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คู่มือการใช้งาน 
ระบบการจัดการ การสอนเป็นทีม 

Team Teaching  Management System 
 

ส่วนของผู้ดูแลระบบ (Administrator) 
ระบบระบบบริหารจัดการงานประเมินผลทางการศึกษา เป็นเครื่องมือที่ช่วยให้ผู้สอนสามารถสร้าง

แบบประเมิน ท าการประเมินผลการเรียนของผู้เรียน และรวบรวมผลคะแนนที่ได้จากการประเมินได้ง่าย
และสะดวกยิ่งข้ึน ในกรณีที่มีผู้ประเมินหลายคนหรือคนเดียวก็ตาม โดยที่ผู้ดูแลระบบ (Administrator) จะ
มีสิทธิ์เข้าใช้งานระบบได้ทุกเมนูการใช้งาน ได้แก่  หน้าหลัก, แบบฟอร์มประเมิน, จัดการข้อมูลระบบ, 
จัดการผู้ ใช้งานระบบ, การตั้ งค่าระบบ, แจ้งข่าวสาร, ออกจากระบบ  นอกจากนี้ผู้ดูแลระบบ 
(Administrator)  ยังสามารถก าหนดสิทธิ์การใช้งานระบบให้ผู้ใช้งานทั่วไปได้อีกด้วย ว่าจะให้ผู้ใช้งานทั่วไป
มีสิทธิ์ใช้งานเมนูอะไรไดบ้้าง  

 
1. เร่ิมต้นการใช้งาน 

ผู้ดูแลระบบ (Administrator)  จะต้องลงชื่อเข้าใช้งานระบบก่อน โดยใส่ User Name คือ 
Admin  

และ Password คือ admin จากนั้นให้กดปุ่ม    ทั้งนี้ผู้ดูแลระบบ (Administrator) สามารถ
ท าการเปลี่ยนรหัสผ่าน (Password) ใหม่ได้เมื่อท าการลงชื่อเขา้ใช้แล้ว  
 

 
 

รูปที่ ก.1 หน้าจอลงชื่อเข้าใช้งานระบบ 
2. การเปลี่ยนรหัสผ่าน 

ผู้ดูแลระบบสามารถท าการเปลี่ยนรหัสผ่านใหม่ได้ โดยมีขั้นตอนการเปลี่ยนรหัสผ่านใหม่ ดังนี้ 
2.1  คลิกท่ีเมนู จัดการผู้ใช้งานระบบ จะปรากฏหน้าจอข้อมูลผู้ใช้งาน ดังรูปที่ ก.2 
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รูปที่ ก.2 หน้าจอข้อมูลผู้ใช้งาน 
 

2.2  คลิก แก้ไข ในแถวรายละเอียดของ Administrator System  จะปรากฏส่วนที่ให้กรอก 
รายละเอียดข้อมูลด้านล่างของหน้าจอผู้ใช้งาน ดังรูปที่ ก.3 
 

 
 

รูปที่ ก.3 แสดงส่วนกรอกข้อมูลผู้ใช้งาน 
 

2.3 พิมพ์รหัสผ่านใหม่ที่ต้องการเปลี่ยนลงในช่อง Password : และช่อง Confirm Password :  
2.4 คลิกท่ีปุ่ม  ข้อมูลรหัสผ่านก็จะถูกเปลี่ยน 

 
3. การใช้งานหน้าหลัก 

เมื่อท าการลงชื่อเข้าใช้งานระบบแล้ว ก็จะพบกับหน้าจอหลักของระบบบริหารจัดการงาน
ประเมินผลทางการศึกษา ดังรูปที่ ก.4 
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รูปที่ ก.4 หน้าจอหลักของระบบบริการจัดการงานประเมินผลทางการศึกษา 
 
 ในหน้าจอหลักของระบบจะประกอบด้วย 2 ส่วนหลักๆ คือ ส่วนแจ้งเตือนข่าวสาร และส่วนที่ใช้ใน
การสนทนาระหว่างผู้ใช้งานระบบ  
 

3.1 ส่วนแจ้งเตือนข่าวสาร  
เป็นส่วนที่จะแสดงผลการแจ้งเตือน หรือประกาศต่างๆ เพ่ือให้สมาชิกหรือผู้ใช้งานระบบสามารถ
เข้า 

มาอ่านได้ว่ามีการนัดหมาย หรือกิจกรรมอะไรที่จะต้องกระท าบ้าง เป็นต้น ข่าวสารหรือการแจ้งเตือน
ความจ าต่างๆ ที่แสดงในหน้าหลักนี้ จะได้มาจากการจัดการในส่วนของเมนูการแจ้งข่าวสาร ซึ่งจะได้อธิบาย
วิธีการใช้งานในหัวข้อที่ 8 (หน้า 45) 

 
3.2 ส่วนสนทนา 
ผู้ใช้งานระบบสามารถที่จะติดต่อสื่อสารในรูปแบบข้อความตัวอักษร กับผู้ใช้คนอื่นๆ ที่ก าลังใช้งาน 

ระบบอยู่ในขณะนั้นได้ โดยการพิมพ์ข้อความลงในช่อง “ข้อความ : ”  แล้วกดปุ่ม  ข้อความที่
พิมพ์ก็จะปรากฏขึ้นในส่วนของหน้าต่างสนทนา เพ่ือให้ผู้งานงานระบบคนอ่ืนๆ ที่ก าลังใช้งานอยู่ในขณะนั้น
มองเห็น และอ่านข้อความได้ ดังรูปที่ 5 

ส่วนสนทนา ส่วนแจง้เตือนข่าวสาร 
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รูปที่ ก.5 หน้าต่างสนทนา 
 
4. แบบประเมิน 

เป็นส่วนส าคัญของระบบบริหารจัดการงานประเมินผลทางการศึกษา เนื่องจากการประเมินผล 
โดยใช้ระบบนี้จะประกอบด้วยขั้นตอนหลักๆ 4 ขั้นตอน ได้แก่  
 

4.1 การสร้างแบบประเมิน 
ในการสร้างแบบประเมินเพ่ือใช้งานในระบบ จะเป็นหน้าที่ของผู้ดูแลระบบ โดย 

มีวิธีการสร้าง ดังนี้  
4.1.1 เลื่อนเมาส์ไปชี้ที่เมนูแบบประเมิน จะแสดงเมนูย่อยลงมา จากนั้นให้คลิกเลือก “สร้าง

แบบประเมิน” ดังรูปที่ ก.6 
 

 
 

รูปที่ ก.6 การสร้างแบบประเมิน 
 

4.1.2 เมื่อคลิกเลือก สร้างแบบประเมิน แล้วจะปรากฏหน้าจอสร้างแบบฟอร์มประเมิน ซึ่ง
ในหน้าจอนี้หากมีการสร้างแบบประเมินไว้ก่อนหน้านี้แล้ว ก็จะมีรายการแสดงขึ้นมา 
ดังรูปที่ ก.7 

 
 

รูปที่ ก.7 หน้าจอรายการแบบประเมิน 



 47 

 
4.1.3 คลิกที่ปุ่ม                     จะปรากฏหน้ าจอสร้ า งแบบ

ประ เมิ น ขึ้นมาให้กรอกรายละเอียดของ
แบบประเมินที่จะสร้างใหม่ ดังรูปที่ ก.8 

 

 
 

รูปที่ ก.8 หน้าจอสร้างแบบประเมิน 
 

4.1.4 กรอกชื่อของแบบฟอร์มที่จะสร้างใหม่ลงในช่อง “ชื่อแบบฟอร์ม : ”  ส่วนช่องที่ให้ใส่
รายละเอียดจะใส่ข้อมูลหรือไม่ใส่ก็ได้ และใส่จ านวนเอกสาร ว่าต้องการให้แบบ
ประเมินที่สร้างขึ้นใหม่นี้มีจ านวนกี่หน้าจากนั้น
คลิกปุ่ม          ด้านล่าง  
 

 

 
 

รูปที่ ก.9 ตัวอย่างการกรอกรายละเอียดแบบประเมิน 



 48 

 
หลังจากตั้งชื่อแบบประเมินและกรอกรายละเอียดเสร็จเรียบร้อยแล้ว ก็จะมีรายการหน้าเอกสาร

หรือหน้าของแบบประเมินปรากฏขึ้นมาในหน้าจอสร้างแบบประเมิน ดังรูปที่ ก.10 
 

 
 

รูปที่ ก.10 ลักษณะการแสดงผลของหน้าเอกสารประเมิน 
 

4.1.5 ถ้าต้องการ เ พ่ิมหน้าของแบบประเมินก็สามารถท า ได้ โดย  โดยคลิกที่ ปุ่ ม 
  ในหน้าจอสร้างแบบประเมิน  

4.1.6 หากต้องการแก้ไขชื่อของหน้าเอกสารการประเมิน สามารถท าได้โดยคลิกที่ แก้ไข จะ
ปรากฏหน้าจอรายละเอียดหน้าเอกสาร ดังรูปที่ ก.11 
 

 
 

รูปที่ ก.11 หน้าจอรายละเอียดหน้าเอกสาร 
 

4.1.7 ท าการแก้ไขชื่อของหน้าเอกสารประเมินในช่องชื่อเอกสาร ตามที่ต้องการ แล้วคลิก
ปุ่มบันทึกด้านล่าง 

4.1.8 เพ่ิมหัวข้อการประเมิน โดยคลิกปุ่ม  ใ น
หน้าจอรายละเอียดหน้าเอกสาร จะ ป ร า ก ฏ
หน้าจอรายละเอียดหัวข้อ ที่ใช้ส าหรับกรอกรายละเอียดของหัวข้อการประเมิน ดังรูป
ที่ ก.12 
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รูปที่ ก.12 หน้าจอรายละเอียดหัวข้อ 
 

4.1.9 กรอกชื่อหัวข้อที่จะท าการประเมินลงในช่อง “ชื่อหัวข้อ : ” จากนั้นให้เลือกลักษณะ
ของรูปแบบการประเมิน ว่าในแต่ละหัวข้อจะท าการประเมินแบบไหน โดยคลิกเลือก
ที่ช่อง Control Type ซึ่งจะมีให้เลือก 3 แบบ ได้แก่ Grid, Radio Button, Text 
Box  
 

 

 

 
 

รูปที่ ก.13 ตัวอย่างการเพ่ิมหัวข้อการประเมิน 
 

4.1.10 คลิกปุ่ม             ที่มุมล่างขวาของหน้าจอรายละเอียด
หัวข้อ ก็จะปรากฏรายการหัวข้อประเมินก็จะแสดงขึ้นมาในหน้าจอรายละเอียด
เอกสารดังรูปที่ ก.14 
 

 
 

รูปที่ ก.14 แสดงรายการหัวข้อการประเมิน 
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4.1.11 คลิก ต้ังค่า เพ่ือท าการปรับแต่ง Control Type 
  

 
 

รูปที่ ก.15 หน้าจอการปรับแต่ง Control Type แบบ Grid 
 

4.1.12 กรณี Control Type แบบ Grid ให้คลิกที่ปุ่ม    เพ่ือเพ่ิมหัวข้อ
ย่อยในการประเมิน จากนั้น ค ลิ ก ปุ่ ม 
(ท าซ้ าขั้นตอนนี้จนครบทุก หัวข้อย่อย)   
 

 
 

รูปที่ ก.16 ตัวอย่างการเพ่ิมหัวข้อย่อยส าหรับประเมิน 
 

4.1.13 คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการใส่ค่าที่จะท าการประเมินตามหัวข้อย่อย 
จากนั้น คลิกปุ่ม (ท าซ้ าข้ันตอนนี้จนครบทุก
ค่าท่ี ต้องการ)   
 

 
 

รูปที่ ก.17 ตัวอย่างการใส่ค่าการประเมินหัวข้อย่อย 

1.คลกิ 

2. กรอกหัวข้อการประเมิน 

3. คลกิ 

1.คลกิ 

2. ใส่ค่าการประเมิน 3. คลกิ 
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รูปที่ ก.18 ลักษณะการแสดงผลของ Control Type แบบ Grid 
 

4.1.14 กรณี Control Type แบบ Text Box 
 Question Title : หมายถึง ให้ใส่ค าชี้แจงหรือค าอธิบายต่างๆ ส าหรับการ

ประเมินในหัวข้อนั้นๆ 
 Width (px) : หมายถึง ให้ใส่ค่าความกว้างของ Text Box 
 Height (px) : หมายถึง ให้ใส่ค่าความสูงของ Text Box 
 Text Mode :  หมายถึง เลือกว่าจะให้ Text Box สามารถพิมพ์ได้บรรทัดเดียว

หรือหลายบรรทัด 
 Single Line   หมายถึง ให้ Text Box สามารถพิมพ์ได้บรรทัดเดียว 
 Multi Line หมายถึง ให้ Text Box สามารถพิมพ์ได้หลายบรรทัด 

 

 
 

รูปที่ ก.19 ตัวอย่างการตั้งค่า Control Type แบบ Text Box 
 

4.1.15 คลิ กปุ่ ม                จะได้ผลลัพธ์การตั้งค่าปรากฏขึ้นมา
ด้านล่างของหน้าจอ 
ดังรูปที่ ก.20 
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รูปที่ ก.20 ลักษณะการแสดงผลของ Control Type แบบ Text Box 
 
 

4.1.16 กรณี Control Type แบบ Radio Button 
 

 
 

รูปที่ ก.21 ตัวอย่างการตั้งค่า Control Type แบบ Radio Button 
 

 
 

รูปที่ ก.22 ลักษณะการแสดงผลของ Control Type แบบ Radio Button 
 

4.1.17 เมื่อท าการเพ่ิมหน้าเอกสารการประเมิน และหัวข้อการประเมินต่างๆ ตามที่ต้องการ 

เสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม  ในหน้าจอสร้างแบบประเมิน 
 
 

1.คลกิ 2. คลกิ 
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4.2 การลบและแก้ไขหัวข้อการประเมินและแบบประเมิน 
4.2.1 ถ้าต้องการลบหรือแก้ไขหัวข้อการประเมิน ให้เข้าไปที่หน้าจอรายละเอียดหน้า

เอกสาร แล้วคลิกค าสั่ง แก้ไข หรือ ลบ หัวข้อการประเมินที่ต้องการ ดังรูปที่ ก.23 

4.2.2 หากต้องการลบหน้าเอกสารการประเมินให้คลิกที่ปุ่ม   มุมล่างซ้าย
ของหน้าจอรายละเอียดหน้าเอกสาร 

4.2.3 หากต้องการลบแบบฟอร์มการประเมินให้คลิกที่ปุ่ม  มุมล่าง
ซ้ายของหน้าจอสร้างแบบประเมิน  
 

 
 

รูปที่ ก.23 หน้าจอรายละเอียดหน้าเอกสาร 
     

4.3 การมอบหมายงานประเมิน 
4.3.1 เลื่อนเมาส์ไปชี้ที่เมนูแบบประเมิน จะแสดงเมนูย่อยลงมา จากนั้นให้คลิกเลือก 

“มอบหมายงานประเมิน” ดังรูปที่ ก.24 
 

 

 
 

รูปที่ ก.24 การมอบหมายงานประเมิน 
 

4.3.2 เมื่อคลิกเมนูย่อย มอบหมายงานประเมิน แล้วจะปรากฏหน้าจอรายการงานประเมิน
ขึ้นมา ดังรูปที่ ก.25 
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รูปที่ ก.25 หน้าจอรายการงานประเมิน 
 

4.3.3 คลิกปุ่ม  จะปรากฏหน้าจอมอบหมายงานประเมิน ดังรูปที่ ก.26 
 

 
 

รูปที่ ก.26 หน้าจอมอบหมายงานประเมิน 
 

4.3.4 กรอกรายละเอียดงาน ดังนี้ 
 ชื่องาน : ชื่อของงานประเมินที่จะมอบหมายให้ผู้ประเมิน 
 ใช้แบบประเมิน : เลือกแบบฟอร์มที่ได้สร้างไว้แล้วมาใช้ในการประเมิน 
 ประเมินรายวิชา : เลือกรายวิชาให้ตรงกับชื่องานประเมินหรือแบบฟอร์มที่จะ

น ามาใช้ในการประเมินผล โดยคลิกที่ปุ่ม  จะปรากฏหน้าต่างแสดงข้อมูล
รายวิชาให้เลือก ดังรูปที่ ก.27 
 

 
 

รูปที่ ก.27 หน้าต่างแสดงข้อมูลรายวิชา 
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 ในหน้าต่างแสดงข้อมูลรายวิชานี้ ถ้าหากมีรายวิชามากๆ ก็สามารถท าการค้นหาได้โดยการกรอก
รหัสวิชาและชื่อวิชา แล้วคลิกปุ่ม   จากนั้นเลือกรายวิชาที่จะใช้ในการมอบหมายงานประเมิน
โดยคลิกที่ รหัสวิชาที่ต้องการ 
 

 
 

รูปที่ ก.28 ตัวอย่างการกรอกรายละเอียดการมอบหมายงานประเมิน 
 

4.3.5 คลิกปุ่ ม                จะปรากฏ Massage box แจ้งเตือน
ว่าได้บันทึกรายการเรียบร้อยแล้ว ดังรูปที่ ก.29 
 

 
 

รูปที่ ก.29 Massage box แจ้งเตือนการบันทึก 
 

4.3.6 เพ่ิมรายชื่อนักศึกษาที่จะท าการประเมิน โดยคลิกปุ่ม  จะปรากฏ
หน้าจอกลุ่มนักศึกษา ดังรูปที่ ก.30 
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รูปที่ ก.30 หน้าจอกลุ่มนักศึกษา 
 

4.3.7 กรอกชื่อกลุ่มของนักศึกษาในช่อง ชื่อกลุ่ม : ต่อจากชื่อวิชาที่ปรากฏขึ้นมาให้โดย
อัตโนมัติ 

4.3.8 คลิก  เลือกรายชื่อนักศึกษาที่จะท าการประเมินในตารางด้านบน 
 

 
 

รูปที่ ก.31 ตัวอย่างการเลือกรายชื่อนักศึกษาที่จะถูกประเมิน 
4.3.9 คลิกปุ่ม  ด้ า นล่ า ง ข ว าข อ ง หน้ า จ อก ลุ่ ม

นักศึกษา รายชื่อของนักศึกษาที่เลือกในขั้นตอนที่ 3.3.8 ก็จะปรากฏขึ้นมาด้านล่าง 
ดังรูปที่ ก.32 
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รูปที่ ก.32 ลักษณะการแสดงผลของการเลือกรายชื่อนักศึกษาที่จะถูกประเมิน 
 

4.3.10 คลิกปุ่ม  จะปรากฏหน้าต่างข้อมูลผู้สอน ดังรูปที่ ก.33 
 

 
 

รูปที่ ก.33 หน้าต่างข้อมูลผู้สอน 
  

4.3.11 เลือกรายชื่อผู้ที่จะมีสิทธิ์ประเมินนักศึกษาที่ได้เลือกไว้ในขั้นตอนที่ 3.3.8 ในช่อง  
ผู้สอน : และเลือกระดับการท างาน ซึ่งจะมีให้เลือก 2 ระดับ คือ ที่อาจารย์ที่ปรึกษา 
และกรรมการ 

4.3.12 คลิกเลือกหน้าเอกสารประเมินที่จะให้ผู้มีสิทธิ์ประเมิน สามรถใช้ในการประเมินผลได้ 
4.3.13 คลิกปุ่ม ชื่อผู้ที่จะมีสิทธ์ประเมินผลนักศึกษา

จะปรากฏขึ้นมาในหน้าจอกลุ่มนักศึกษา ด้านล่าง ดังรูปที่ ก.33 
 

 
 

รูปที่ ก.33 รายชื่อผู้ประเมิน 
4.3.14 ท าซ้ าตามขั้นตอนที่ 3.3.10 ถึง 3.3.12 หากต้องการเพิ่มผู้ประเมินมากกว่า 1 คน 
4.3.15 คลิกปุ่ม  เพ่ือกลับไปยังหน้าจอมอบหมายงานประเมิน จะสังเกตเห็น

ว่ามีรายการประเมินเพิ่มขึ้นมาในตาราง ดังรูปที่ ก.34 
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รูปที่ ก.34 ลักษณะการแสดงผลของงานประเมิน 
 

4.3.16 คลิกปุ่ม  เพ่ือให้ผู้มีสิทธิ์ประเมิน สามารถท าการประเมินผลได้ ซึ่ง
จะมี Massage box ถามว่า ต้องการเปิดใช้งาน?  ให้คลิกที่ปุ่ม     ถ้า
ต้องการมอบหมายงานประเมิน หรือคลิกปุ่ม    ถ้ายังไม่ต้องการ
มอบหมายงานประเมิน 

 

  
 

รูปที่ ก.35 Massage box แจ้งเตือนการมอบหมายงาน 
 

4.4 การประเมินผล 
ในส่วนของการประเมินผลนี้ ผู้ดูแลระบบจะไม่สามารถใช้งานเมนูย่อยนี้ได้ เนื่องจากว่าขั้นตอน 

การประเมินผลนี้จะเป็นหน้าที่ของผู้ที่ได้รับสิทธิ์ให้ท าการประเมินเท่านั้น เช่น อาจารย์ ที่จัดอยู่ในกลุ่มของ
อาจารย์ที่ปรึกษา หรือกรรมการ เป็นต้น ซึ่งจะอธิบายวิธีการใช้งานเมนูย่อยนี้ในส่วนของผู้ใช้ (User)  

 

4.5 การส่งออกผลการประเมิน 
หลักจากผู้ประเมินท าการประเมินผลเสร็จเรียบร้อยแล้ว ก็จะต้องมีการน าผลคะแนนการ

ประเมิน 
ออกจากระบบเพ่ือน าไปตัดเกรดอีกครั้ง ซึ่งมีวิธีน าผลคะแนนออกจากระบบดังนี้ 

4.5.1 เลื่อนเมาส์ไปชี้ที่เมนูแบบประเมิน แล้วคลิกเลือก ส่งออกผลประเมิน ดังรูปที่ ก.36 
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รูปที่ ก.36 การเข้าสู่หน้าจอส่งออกผลประเมิน 
 

 
 

รูปที่ ก.37 หน้าจอส่งออกผลประเมิน 
 

4.5.2 คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือเลือกรหัสงาน จะปรากฏหน้าต่างแสดงข้อมูลงาน ดังรูปที่ ก.38 
 

 
 

รูปที่ ก.38 หน้าต่างแสดงข้อมูลงาน 
 

4.5.3 คลิกเลือกรหัสงานที่ต้องการส่งผลคะแนนออก หน้าต่างแสดงข้อมูลงานจะหายไป 
แล้วจะกลับมาสู่หน้าจอส่งออกผลประเมิน  

4.5.4 เลือกกลุ่มนักศึกษาท่ีต้องการทราบผลคะแนน  
 

 
 

รูปที่ ก.39 ตัวอย่างการกรอกข้อมูลงานที่ต้องการทราบผลการประเมิน 
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4.5.5 คลิกที่ปุ่ม    จะปรากฏหน้าต่างการดาวน์โหลดไฟล์ผลคะแนนใน
รูปแบบ Excel ขึ้นมา 
 

 
 

รูปที่ ก.40 หน้าต่างการดาวน์โหลดไฟล์ผลคะแนน 
 

4.5.6 คลิกที่ปุ่ม  หากต้องการเปิดไฟล์ทันที หรือคลิกปุ่ม  หาก
ต้องการบันทึกไฟล์ผลคะแนน 
 

 
 

รูปที่ ก.41 ลักษณะการแสดงผลของไฟล์ผลการประเมิน 
 
 
 
5. การจัดการข้อมูลระบบ 

ในส่วนของการจัดการข้อมูลระบบ จะมีเมนูย่อยหลักๆ 2 เมนู ได้แก่ ข้อมูลรหัส และข้อมูลหลัก ซ่ึง 
เป็นข้อมูลพื้นฐานที่ใช้ในการท างานของระบบบริหารจัดการงานประเมินผลทางการศึกษา 
 

5.1  การเพิ่มข้อมูล Data Code 
5.1.1 คลิกเมาส์ไปชี้ที่เมนูจัดการข้อมูลระบบ  ข้อมูลรหัส แล้วเลือกเมนูย่อย Data 

Code จะปรากฏหน้าจอ Data Code ดังรูปที่ ก.42 
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รูปที่ ก.42 หน้าจอ Data Code 
 

5.1.2 คลิกปุ่ม  จะปรากฏส่วนที่ให้กรอกรายละเอียดข้อมูล Data Code ที่
ต้องหารเพิ่มใหม่ ด้านล่างของหน้าจอ Data Code ดังรูปที่ ก.43 
 

 
 

รูปที่ ก.43 ลักษณะการแสดงผลของส่วนกรอกรายละเอียดข้อมูล Data Code 
5.1.3 กรอกรายละเอียดตามหัวข้อที่ก าหนด  

 

 
 

รูปที่ ก.44 แสดงตัวอย่างการเพ่ิมข้อมูล Data Code  
 

5.1.4 จากนั้นคลิกปุ่ม    ข้อมูล Data Code ที่เพ่ิมใหม่ก็จะปรากฏขึ้นใน
ตารางด้านบน ดังรูปที่ ก.45 
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รูปที่ ก.45 ลักษณะการแสดงผลของการเพ่ิมข้อมูล Data Code 
 

5.2  การแก้ไขข้อมูล Data Code 
5.2.1 คลิก แก้ไข ในแถวของล าดับที่ต้องการแก้ไข เช่น ต้องการแก้ไข Data Code ล าดับที่ 

8 ก็จะปรากฏส่วนที่ให้ท าการแก้ไขข้อมูลขึ้นมาด้านล่างของหน้าต่าง Data Code ดัง
รูปที่ ก.46 
 

 
 

รูปที่ ก.46 ลักษณะการแสดงผลของส่วนแก้ไขข้อมูล Data Code 
 

5.2.2 ท าการแก้ไขข้อมูลตามที่ต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม   ข้อมูลก็จะถูก
แก้ไข 
 

5.3  การลบข้อมูล Data Code 
5.3.1 คลิกเลือกสถานะใช้ข้อมูลในส่วนแก้ไขข้อมูล Data Code ให้เครื่องหมายถูกหายไป   
5.3.2 คลิกปุ่ม    ข้อมูล Data Code ก็จะหายไปจากตาราง 
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การเพ่ิม แก้ไข และลบข้อมูลในส่วนของ Data Value, รหัสควบคุม, สถานะรหัสควบคุม และ 
Running Number สามารถท าได้โดยมีวิธีการคล้ายกับการจัดการในส่วนของ Data Code ที่ได้อธิบายมา
ข้างต้น เพียงแค่เข้าไปในหน้าจอที่ต้องการแก้ไข 

 
5.4 การเพิ่มข้อมูลผู้สอน 
5.4.1 เลื่อนเมาส์ไปชี้ที่เมนูจัดการข้อมูลระบบ  ข้อมูลหลัก แล้วคลิกเลือกข้อมูลผู้สอน

จะปรากฏหน้าจอข้อมูลผู้สอน ดังรูปที่ ก.47 
 

 

 
 
 

 
 

รูปที่ ก.47 หน้าจอข้อมูลผู้สอน 
 

5.4.2 คลิกปุ่ม  จะปรากฏส่วนที่ให้กรอกรายละเอียดข้อมูลผู้สอนที่ต้องหาร
เพ่ิมใหม่ ด้านล่างของหน้าจอข้อมูลผู้สอน ดังรูปที่ ก.48 
 

 
 

รูปที่ ก.48 ลักษณะการแสดงผลของส่วนกรอกข้อมูลผู้สอน 
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5.4.3 กรอกข้อมูลผู้สอนที่ต้องการเพิ่มเข้าในระบบ  
 

 
 

รูปที ่ก.49 ตัวอย่างการเพ่ิมข้อมูลผู้สอน 
 

5.4.4 คลิกปุ่ม      ในตารางข้อมูลผู้สอนด้านบนจะปรากฏรายชื่อของผู้สอน
ที่เพ่ิมใหม่ ดังรูที่ ก.50 
 

 
 

รูปที่ ก.50 ลักษณะการแสดงผลข้อมูลผู้สอนที่เพ่ิมใหม่ 
 

5.5 การแก้ไขและลบข้อมูลผู้สอน 
5.5.1 คลิก แก้ไข ในแถวเดียวกับข้อมูลผู้สอนที่ต้องการแก้ไข จะปรากฏส่วนที่ให้ท าการ

แก้ไขข้อมูลด้านล่างของหน้าจอ ข้อมูลผู้สอน ดังรูปที่ ก.51 
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รูปที่ ก.51 ลักษณะการแสดงผลของส่วนแก้ไขข้อมูลผู้สอน 
 

5.5.2 แก้ไขข้อมูลตามที่ต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม    
5.5.3 การลบข้อมูลผู้สอนสามารถท าได้โดย คลิกสถานะข้อมูลให้เครื่องหมายถูกหายไป 

จากนั้นคลิกปุ่ม    
 

5.6  การน าเข้าข้อมูลนักศึกษา 
5.6.1 เลื่อนเมาส์ไปชี้ที่เมนูจัดการข้อมูลระบบ  ข้อมูลหลัก แล้วคลิกเลือกข้อมูล

นักศึกษาจะปรากฏหน้าจอข้อมูลนักศึกษา ดังรูปที่ ก.52 
 

 
 
 

 
 

รูปที่ ก.52 หน้าจอข้อมูลนักศึกษา 
5.6.2 เลือกระดับการศึกษา สาขาวิชา และหลักสูตรของนักศึกษาที่ต้องการเพ่ิมเข้าในระบบ 

จากนั้นคลิกปุ่ม   เพ่ือเลือกไฟล์รายชื่อนักศึกษา ซึ่งจะต้องจัดรูปแบบไฟล์
รายชื่อนักศึกษาตามรูปแบบที่ก าหนดให้ ดังรูปที่ ก.53 และจะต้องเป็นไฟล์ .xls 
เท่านั้น 
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รูปที่ ก.53 ตัวอย่างรูปแบบไฟล์รายชื่อนักศึกษา 
 

 
 

รูปที่ ก.54 ตัวอย่างการเพ่ิมข้อมูลนักศึกษา 
 

5.6.3 คลิกปุ่ม    
  

5.7  การลบข้อมูลนักศึกษา 
5.7.1 คลิกท่ีปุ่ม    ในหน้าจอข้อมูลนักศึกษา ข้อมูลนักศึกษาก็จะถูกลบออก

จากระบบทั้งหมด 
 

5.8  การเพิ่มข้อมูลรายวิชา 
5.8.1 เลื่อนเมาส์ไปชี้ที่เมนูจัดการข้อมูลระบบ  ข้อมูลหลัก แล้วคลิกเลือกข้อมูลรายวิชา

จะปรากฏหน้าจอข้อมูลรายวิชา ดังรูปที่ ก..55 
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รูปที่ ก.55 หน้าจอข้อมูลรายวิชา 
 

5.8.2 คลิกปุ่ม  จะปรากฏส่วนที่ให้กรอกรายละเอียดข้อมูลรายวิชาที่ต้องการ
เพ่ิมใหม่ ด้านล่างของหน้าจอข้อมูลรายวิชา ดังรูปที่ ก.56 
 

 
 

รูปที่ ก.56 ลักษณะการแสดงผลของส่วนกรอกข้อมูลรายวิชา 
 

5.8.3 กรอกข้อมูลรายวิชาที่ต้องการเพิ่มเข้าในระบบ  
 

 
 

รูปที่ ก.57 ตัวอย่างการเพ่ิมข้อมูลรายวิชา 
5.8.4 คลิกปุ่ม      ในตารางข้อมูลรายวิชาด้านบนจะปรากฏรายละเอียด

ของวิชาที่เพ่ิมใหม่ ดังรูที่ ก.58 
 

 
 

รูปที่ ก.58 ลักษณะการแสดงผลข้อมูลรายวิชาที่เพ่ิมใหม่ 
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5.9  การแก้ไขและลบข้อมูลรายวิชา 
5.9.1 คลิก แก้ไข ในแถวเดียวกับข้อมูลรายวิชาที่ต้องการแก้ไข จะปรากฏส่วนที่ให้ท าการ

แก้ไขข้อมูลด้านล่างของหน้าจอ ข้อมูลรายวิชา ดังรูปที่ ก.59 
 

 
 

รูปที่ ก.59 ลักษณะการแสดงผลของส่วนแก้ไขข้อมูลรายวิชา 
 

5.9.2 แก้ไขข้อมูลตามที่ต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม    
5.9.3 การลบข้อมูลรายวิชาสามารถท าได้โดย คลิกสถานะข้อมูลให้เครื่องหมายถูกหายไป 

จากนั้นคลิกปุ่ม    
 

6. การจัดการผู้ใช้งานระบบ 
ในเมนูการจัดการผู้ใช้งานระบบ จะเป็นฟังก์ชั่นที่ใช้ส าหรับเพ่ิม-ลบ และจัดการเกี่ยวกับผู้ใช้งาน 

ระบบ ซึ่งจะแบ่งออกเป็น 3 ส่วน ได้แก่ ข้อมูลผู้ใช้งาน, ข้อมูลกลุ่มผู้ใช้งาน และข้อมูลบทบาทผู้ใช้งาน 
 ข้อมูลผู้ใช้งาน เป็นส่วนที่แสดงรายละเอียดเกี่ยวกับผู้ที่มีสิทธิ์ใช้งานระบบบริหารจัดการ

งานประเมินผลทางการศึกษา  
 ข้อมูลกลุ่มผู้ใช้งาน เป็นส่วนที่แสดงรายละเอียดเกี่ยวกับกลุ่มผู้ใช้งาน ว่ามีสิทธิ์เข้าใช้งาน

ระบบ หรือแก้ไขระบบได้ เช่น กลุ่มของอาจารย์, เจ้าหน้าที่ เป็นต้น  
 ข้อมูลบทบาทผู้ใช้งาน เป็นส่วนที่แสดงรายละเอียดเกี่ยวกับบทบาทหน้าที่ของผู้ใช้งาน 

เช่น หัวหน้างาน, กรรมการ เป็นต้น โดยหัวหน้างานจะมีหน้าที่แจกจ่ายงานประเมินที่
ได้รับมอบหมายมาจากผู้ดูแลระบบ ให้กับกรรมการอีกครั้งหนึ่งก่อนที่จะท าการ
ประเมินผล ส่วนกรรมการจะมีหน้าที่รับงานประเมินจากหัวหน้างาน แล้วท าการ
ประเมินผลส่วนที่ตนเองได้รับมอบหมายจากหัวหน้างาน 
 

6.1 การเรียกดูข้อมูลผู้ใช้งาน  
สามารถท าได้โดย คลิกท่ีเมนู “จัดการผู้ใช้งานระบบ” แล้วคลิกเลือก “ข้อมูลผู้ใช้งาน” ดังรูป 

ที ่ก.60 
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รูปที่ ก.60 หน้าจอข้อมูลผู้ใช้งาน 
 

6.2 การเพิ่มข้อมูลผู้ใช้งาน 
6.2.1 คลิกปุ่ม  ในหน้าจอข้อมูลผู้ใช้งาน จะปรากฏส่วนที่ให้กรอกรายละเอียด

ข้อมูลผู้ใช้งานด้านล่างดังรูปที่ ก.61 
 

 
 

รูปที่ ก.61 ส่วนกรอกรายละเอียดข้อมูลผู้ใช้งาน 
 

6.2.2 กรอกข้อมูลของผู้ใช้งานที่ต้องการเพิ่มใหม่ โดยหัวข้อที่เป็นตัวอักษรสีน้ าเงินจะต้องใส่
ข้อมูลให้ครบถ้วน 

 รหัสผู้ใช้  หมายถึง ข้อมูลที่จะใช้ส าหรับลงชื่อเข้าใช้ระบบ (User Name) 
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 ชื่อ หมายถึง ชื่อของผู้มีสิทธิ์ใช้งานงานระบบ 
 นามสกุล หมายถึง นามสกุลของผู้มีสิทธิ์ใช้งานงานระบบ 
 Password หมายถึง รหัสผ่านที่จะใช้ส าหรับลงชื่อเข้าใช้ระบบ 
 กลุ่มผู้ใช้ หมายถึง ผู้ใช้งานที่จะเพ่ิมเข้ามาใหม่จัดอยู่ในกลุ่มใด ซึ่งจะมีให้

เลือก 3 กลุ่ม ได้แก่ System Administrator  อาจารย์  และเจ้าหน้าที่ 
 

 
 

รูปที่ ก.62 ตัวอย่างการกรอกข้อมูลของผู้ใช้งานระบบ 
 

6.2.3 คลิกปุ่ม  ข้อมูลผู้ใช้งานที่เพิ่มใหม่ก็จะแสดงขึ้นมาในตารางด้านบน 
 

 
 

รูปที่ ก.63 ลักษณะการแสดงผลของข้อมูลผู้ใช้งาน 
 

6.3 การลบและแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งาน 
6.3.1 คลิกปุ่ม แก้ไข ด้านขวาของตารางจะปรากฏรายละเอียดของผู้ใช้งานระบบด้านล่าง 

ดังรูปที่ ก.64 
 

 
 

รูปที่ ก.64 ลักษณะการแสดงผลของส่วนแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งาน 
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6.3.2 ท าการแก้ไขข้อมูลตามต้องการ เสร็จแล้วให้กรอก Password ใหม่อีกครั้ง แล้วคลิก
ปุ่ม   

6.3.3 การลบข้อมูลผู้ใช้งานระบบ สามารถท าได้โดยคลิกที่           
ให้เครื่องหมายถูกหายไป จากนั้นกรอกรหัสผู้ใช้งานที่ต้องการลบ แล้วคลิกปุ่ม 

  
 

6.4 การเพิ่มข้อมูลกลุ่มผู้ใช้งาน 
6.4.1 คลิกเมนู “จัดการผู้ใช้งานระบบ” แล้วคลิกเลือกเมนูย่อย “ข้อมูลกลุ่มผู้ใช้งาน” จะ

ปรากฏหน้าจอข้อมูลกลุ่มผู้ใช้งาน ดังรูปที่ ก.65 
 

 
 
 

 
 

รูปที่ ก.65 หน้าจอข้อมูลกลุ่มผู้ใช้งาน 
 

6.4.2 คลิกปุ่ม  ในหน้าจอข้อมูลกลุ่มผู้ใช้งาน จะปรากฏส่วนที่ให้กรอก
รายละเอียดข้อมูลกลุ่มผู้ใช้งานด้านล่างดังรูปที่ ก.66 
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รูปที่ ก.66 แสดงส่วนที่ใช้กรอกรายละเอียดข้อมูลกลุ่มผู้ใช้งาน 
 

6.4.3 กรอกข้อมูลของกลุ่มผู้ใช้งาน ที่ต้องการเพ่ิมใหม่ โดยหัวข้อที่เป็นตัวอักษรสีน้ าเงิน
จะต้องใส่ข้อมูลให้ครบถ้วน 
 รหัสกลุ่มผู้ใช้  สามารถตั้งได้เองตามความต้องการ 
 รายละเอียด หมายถึง ชื่อกลุ่มผู้ใช้งาน 
 สิทธิ จะมี 2 แบบ คือ  

o Edit หมายถึง สามารถแก้ไขข้อมูลได ้
o View หมายถึง สามารถเข้าดูข้อมูลในระบบได้อย่างเดียว 

 

 
 

รูปที่ ก.67 ตัวอย่างการกรอกข้อมูลของกลุ่มผู้ใช้งาน 
 

6.4.4 คลิกปุ่ม  ข้อมูลกลุ่มผู้ใช้งานที่เพ่ิมใหม่ก็จะแสดงขึ้นมาในตารางด้านบน 
 

 
 

รูปที่ ก.68 ลักษณะการแสดงผลของข้อมูลกลุ่มผู้ใช้งาน 
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6.5 การลบและแก้ไขข้อมูลกลุ่มผู้ใช้งาน 
6.5.1 คลิกปุ่ม แก้ไข ด้านขวาของตารางจะปรากฏรายละเอียดของกลุ่มผู้ใช้งาน ด้านล่าง 

ดังรูปที่ ก.69 
 

 
 

รูปที่ ก.69 แสดงรายละเอียดข้อมูลกลุ่มผู้ใช้งาน 
 

6.5.2 ท าการแก้ไขข้อมูลตามต้องการ แล้วคลิกปุ่ม     
6.5.3 การลบข้อมูลกลุ่มผู้ใช้งานระบบ สามารถท าได้โดยคลิกที่           

ให้เครื่องหมายถูกหายไป แล้วคลิกปุ่ม   
 

6.6 การเพิ่มข้อมูลบทบาทผู้ใช้งาน 
6.6.1 คลิกเมนู “จัดการผู้ใช้งานระบบ” แล้วคลิกเลือกเมนูย่อย “ข้อมูลบทบาทผู้ใช้งาน” 

จะปรากฏหน้าจอข้อมูลกลุ่มผู้ใช้งาน ดังรูปที่ ก.70 
 

 
 
 

 
 

รูปที่ ก.70 หน้าจอข้อมูลบทบาทผู้ใช้งาน 



 74 

 
6.6.2 คลิกปุ่ม   ในหน้าจอข้อมูลบทบาทผู้ใช้งาน จะปรากฏส่วนที่ให้กรอก

รายละเอียดข้อมูลบทบาทผู้ใช้งานด้านล่าง ดังรูปที่ ก.71 
 

 
 

รูปที่ ก.71 ส่วนกรอกรายละเอียดข้อมูลบทบาทผู้ใช้งาน 
 

6.6.3 กรอกข้อมูลของกลุ่มผู้ใช้งาน ที่ต้องการเพ่ิมใหม่ โดยหัวข้อที่เป็นตัวอักษรสีน้ าเงิน
จะต้องใส่ข้อมูลให้ครบถ้วน 
 Role ID หมายถึง รหัสอ้างอิง (สามารถตั้งขึ้นเองได้ แต่ห้ามซ้ ากับรหัสเดิมที่มีอยู่

ในระบบ) 
 รายละเอียด หมายถึง ชื่อบทบาทผู้ใช้งาน 
 ระดับจัดการ จะมี 2 แบบ คือ  

o Yes หมายถึง ผู้ที่ท าหน้าที่เป็นหัวหน้าทีม หรือผู้จัดสรรงานประเมิน 
o No หมายถึง ผู้ที่ท าหน้าที่เป็นผู้ประเมินอย่างเดียว 

 

 
 

รูปที่ ก.72 ตัวอย่างการกรอกข้อมูลของบทบาทผู้ใช้งาน 
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6.6.4 คลิกปุ่ม   ข้อมูลบทบาทผู้ใช้งานที่เพ่ิมใหม่ก็จะแสดงขึ้นมาในตาราง
ด้านบน 
 

 
 

รูปที่ ก.73 ลักษณะการแสดงผลของข้อมูลบทบาทผู้ใช้งาน 
 

6.7 การลบและแก้ไขข้อมูลบทบาทผู้ใช้งาน 
6.7.1 คลิกปุ่ม แก้ไข ด้านขวาของตารางจะปรากฏรายละเอียดของบทบาทผู้ใช้งาน ด้านล่าง

ดังรูปที่ ก.74 
 

 
 

รูปที่ ก.74 ลักษณะการแสดงผลของส่วนแก้ไขข้อมูลบทบาทผู้ใช้งาน 
 

6.7.2 ท าการแก้ไขข้อมูลตามต้องการ แล้วคลิกปุ่ม     
6.7.3 การลบข้อมูลกลุ่มผู้ใช้งานระบบ สามารถท าได้โดยคลิกที่           

ให้เครื่องหมายถูกหายไป แล้วคลิกปุ่ม    
 

7. การตั้งค่าระบบ 
ในส่วนของเมนูการตั้งค่าระบบ จะประกอบด้วย 3 เมนูย่อย ได้แก่ โปรแกรมระบบ เมนูระบบ และ 

สิทธิ์การใช้เมนู  
 

7.1 โปรแกรมระบบ 
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รูปที่ ก.75 หน้าจอโปรแกรมระบบ 
 

จะใช้งานเมื่อมีการเพ่ิมหน้าจอโปรแกรมใหม่เข้ามาในระบบ เพ่ือให้ระบบรู้ว่ามีการเพ่ิมโปรแกรม
ใหม่เข้ามา ซึ่งมีข้ันตอนการเพิ่มโปรแกรมใหม่ดังนี้ 

7.1.1 คลิกท่ีเมนูการตั้งค่าระบบ จากนั้นเลือกโปรแกรมระบบ ดังรูปที่ ก.76 
 

 
 

รูปที่ ก.76 การเข้าสู่หน้าจอโปรแกรมระบบ 
 

7.1.2 คลิกปุ่ม  ด้านบนขวาของหน้าจอโปรแกรมระบบ จะปรากฏส่วนที่จะให้
กรอกข้อมูลโปรแกรมระบบ ด้านล่างของหน้าจอโปรแกรมระบบ ดังรูปที่ ก.77 
 

 
 

รูปที่ ก.77 ส่วนกรอกข้อมูลโปรแกรมระบบ 
 

7.1.3 กรอกรหัสโปรแกรม และชื่อโปรแกรม ซึ่งในขั้นตอนการพัฒนาโปรแกรมใหม่ผู้ที่
พัฒนาโปรแกรมสามารถตั้งรหัสโปรแกรม และชื่อโปรแกรมเองได้ 
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รูปที่ ก.78 ตัวอย่างการเพ่ิมโปรแกรมระบบ 
 

7.1.4 คลิกปุ่ม    จะปรากฏรายละเอียดของโปรแกรมที่เพ่ิมใหม่ในตาราง
ข้างบนในหน้าจอโปรแกรมระบบ ดังรูปที่ ก.79 
 

 
 

รูปที่ ก.79 แสดงรายละเอียดโปรแกรมท่ีเพ่ิมใหม่ 
 

7.2 เมนูระบบ 
จะใช้ส าหรับเพิ่มเมนูในการเรียกใช้โปรแกรมใหม่ที่เพ่ิมเข้ามาในขั้นตอนที่ 6.1.1 ถึง 6.1.4 

ซึ่งมีข้ันตอนการสร้างเมนูระบบดังนี้  
7.2.1 คลิกท่ีเมนูการตั้งค่าระบบจากนั้นเลือกเมนูระบบจะปรากฏหน้าจอเมนูระบบ ดังรูปที่ 

ก.80 
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รูปที่ ก.80 หน้าจอเมนูระบบ 
 

7.2.2 คลิกปุ่ม  ด้านบนขวาของหน้าจอเมนูระบบ จะปรากฏส่วนที่จะให้กรอก
รายละเอียดของเมนูระบบที่ต้องการเพ่ิม ด้านล่างของหน้าจอเมนูระบบ ดังรูปที่ ก.81 
 

 
. 

รูปที่ ก.81 ส่วนกรอกข้อมูลเมนูระบบ 
 

7.2.3 กรอกรหัสเมนู ชื่อเมนู ระดับเมนู ล าดับเมนู จากนั้นเลือกว่าจะให้เมนูที่เพ่ิมใหม่นี้
ปรากฏที่เมนูหลักใด และเม่ือคลิกเมนูที่เพ่ิมใหม่นี้จะให้เรียกใช้โปรแกรมใด 

 

 
 

รูปที่ ก.82 ตัวอย่างการเพ่ิมเมนูระบบ 
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7.2.4 คลิกปุ่ม     จะปรากฏรายละเอียดของเมนูระบบที่เพ่ิมใหม่ในตาราง
ข้างบนในหน้าจอเมนูระบบ ดังรูปที่ ก.83 
 

 
 

รูปที่ ก.83 ลักษณะการแสดงผลของเมนูระบบที่เพ่ิมใหม่ 
 

7.3 สิทธิ์การใช้เมนู  
หลังจากท่ีมีการเพิ่มโปรแกรม และสร้างเมนูเพ่ือเรียกใช้โปรกรมใหม่เสร็จเรียบร้อยแล้ว จะ 

ยังไม่สามารถใช้งานโปรแกรมและเมนูที่เพ่ิมเข้ามาใหม่ได้ จนกว่าจะท าการก าหนดสิทธิ์การใช้เมนู ซึ่งมี
ขั้นตอนดังนี้ 

7.3.1 คลิกที่เมนูการตั้งค่าระบบ จากนั้นเลือกสิทธิ์การใช้เมนู จะปรากฏหน้าจอสิทธิ์การใช้
เมนู ดังรูปที่ ก.84 
 

 
 
 

 
 

รูปที่ ก.84 หน้าจอสิทธิ์การใช้เมนู 
 

7.3.2 คลิกปุ่ม  ด้านบนขวาของหน้าจอสิทธิ์การใช้เมนู จะปรากฏส่วนที่จะ
ให้ก าหนดสิทธิ์การใช้เมนู ด้านล่างของหน้าจอสิทธิ์การใช้เมนู ดังรูปที่ ก.85 
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รูปที่ ก.85 ส่วนก าหนดสิทธิ์การใช้เมนู 
 

7.3.3 เลือกกลุ่มผู้ใช้ และระดับเมนู 
 

 
 

รูปที่ ก.86 ตัวอย่างการก าหนดสิทธิ์การใช้เมนู 
 

7.3.4 คลิกปุ่ม     จะปรากฏรายละเอียดของเมนูที่ก าหนดสิทธิ์แล้วในตาราง
ข้างบนในหน้าจอสิทธิ์การใช้เมนู ดังรูปที่ ก.87 
 

 
 

รูปที่ ก.87 ลักษณะการแสดงผลของเมนูที่ก าหนดสิทธิ์แล้ว 
 

7.3.5 ออกจากระบบ โดยคลิกที่เมนูออกจากระบบด้านบน แล้วท าการ Login เข้าสู่ระบบ
ใหม่อีกครั้ง ก็จะสังเกตเห็นว่ามีเมนูใหม่เพ่ิมขึ้นมาในระบบ ตามต าแหน่งที่ดั้งค่าไว้ ใน
ขั้นตอนที่ 6.2.3 ดังรูปที่ ก.88 
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รูปที่ ก.88 ลักษณะการแสดงผลของเมนูที่เพ่ิมใหม่ 
 

8. การแจ้งข่าวสาร 
ในเมนูการแจ้งข่าวสาร จะใช้ส าหรับการแจ้งเตือนความจ าหรือ การประกาศต่างๆ  ดังที่ได้กล่าวไว้ 

ในช่วงแรกของเอกสารฉบับนี้ ซึ่งจะมีวีการใช้งานดังนี้ 
 

8.1 การแจ้งข่าวสารใหม่ 
8.1.1 คลิกเมนู “แจ้งข่าวสาร” จะปรากฏหน้าจอแจ้งข่าวสาร ดังรูปที่ ก.89 

 

 
 

รูปที่ ก.89 หน้าจอแจ้งข่าวสาร 
 

8.1.2 คลิกปุ่ม   ในหน้าจอแจ้งข่าวสาร จะปรากฏส่วนที่ให้กรอกรายละเอียด
ข่าวสารที่ต้องการประกาศใหม่ด้านล่าง ดังรูปที่ ก.90 
 

 
 

รูปที่ ก.90 แสดงส่วนที่ให้กรอกรายละเอียดข่าวสารที่ต้องการประกาศใหม่ 
 

8.1.3 กรอกรายละเอียดที่ต้องการแจ้งข่าวสารหรือประกาศใหม่ โดยหัวข้อที่เป็นตัวอักษรสี
น้ าเงินจะต้องใส่ข้อมูลให้ครบถ้วน 
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 หัวข้อข่าว หมายถึง เรื่องท่ีต้องการแจ้งเตือนหรือประกาศ 
 วันที่เริ่มต้นกิจกรรม หมายถึง วันเริ่มต้นท ากิจกรรมตามที่แจ้งเตือนหรือประกาศ  
 วันที่สิ้นสุดกิจกรรม หมายถึง วันสุดท้ายของการท ากิจกรรมตามที่แจ้งเตือนหรือ

ประกาศ  
 วันเริ่มต้นแสดงข่าวสาร หมายถึง วันที่เริ่มต้นแสดงการแจ้งเตือนหรือประกาศนี้

ในระบบ  
 วันสิ้นสุดการแสดงข่าวสาร หมายถึง วันสุดท้ายที่จะให้การแจ้งเตือนหรือ

ประกาศนี้แสดงในระบบ  
 ผู้มีส่วนร่วม หมายถึง ผู้ที่เกี่ยวข้องหรือมีส่วนร่วมในการท ากิจกรรมตามที่แจ้ง

เตือนหรือประกาศดังกล่าว 
 สถานที ่หมายถึง สถานที่ ที่นัดหมายส าหรับการท ากิจกรรมตามที่แจ้งเตือนหรือ

ประกาศไว้ในระบบ 
 กิจกรรม หมายถึง รูปแบบหรือลักษณะงานที่จะต้องกระท าในวันที่นัดหมาย 
 ผู้ประกาศ หมายถึง ชื่อผู้แจ้งเตือนข่าวสาร 

 

 
 

รูปที่ ก.91 ตัวอย่างการกรอกรายละเอียดการแจ้งข่าวสาร 
 

8.1.4 คลิกปุ่ม    ข้อมูลการแจ้งเตือนหรือประกาศที่เพ่ิมใหม่ก็จะแสดงขึ้นมา
ในตารางด้านบน ดังรูปที่ ก.92 และแสดงผลในหน้าหลัก ดังรูปที่ ก.93 

 

 
 

รูปที่ ก.92 ข้อมูลการแจ้งเตือนข่าวสาร 
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รูปที่ ก.93 ลักษณะการแสดงผลของการแจ้งเตือนข่าวสาร 
 

8.2 การลบและแก้ไขการแจ้งเตือนข่าวสาร 
8.2.1 เข้าไปที่หน้าจอการแจ้งเตือน แล้วคลิกปุ่ม แก้ไข ด้านขวาของตารางจะปรากฏ

รายละเอียดข่าวสารที่แจ้งเตือนหรือประกาศ ด้านล่างดังรูปที่ ก.94 
 

 
 

รูปที่ ก.94 แสดงรายละเอียดการแจ้งเตือนข่าวสารหรือประกาศ 
 

8.2.2 ท าการแก้ไขข้อมูลตามต้องการ แล้วคลิกปุ่ม    ด้านล่าง 
8.2.3 การลบข้อมูลการแจ้งเตือนหรือประกาศ สามารถท าได้โดยคลิกที่          

ให้เครื่องหมายถูกหายไป แล้วคลิกปุ่ม    
 

9. การน าข้อมูลออกจากระบบ (Export) 
การน าข้อมูลออกจากระบบ (Export) สามารถได้ 2 คือ แบบ .xls กับ .csv ซึ่งวิธีการ Export  
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ข้อมูลออกจากระบบสามารถท าได้โดยคลิกที่ปุ่ม   หรือ     
 

 
 

รูปที่ ก.95 ตัวอย่างการ Export แบบ .xls 
 

 
 

รูปที่ ก.96 ตัวอย่างการ Export แบบ .csv 
 
10.  การค้นหาข้อมูลในระบบ 

ผู้พัฒนาระบบได้มีออกแบบฟังก์ชันการค้นหาให้สามารถใช้งานได้ง่าย และสะดวก โดยมีการเพิ่ม 
ฟังก์ชันการค้นหาข้อมูลต่างๆ ไว้ทุกหน้าจอ เช่น ต้องการค้นหาข้อมูลผู้ใช้งาน ก็เพียงแค่พิมพ์ค าที่ต้องการ
ค้นหาลงในช่องด้านบนหัวตาราง ระบบก็จะท าการค้นหาค าที่ต้องการให้โดยอัตโนมัติ ตัวอย่างเช่น 

 การค้นหาข้อมูลผู้ใช้งานที่ชื่อที่เป็นอาจารย์ 
 

 
 

รูปที่ ก.97 แสดงตัวอย่างการค้นหาข้อมูลนักศึกษา 
 
 จากรูปที่ 97 จะสังเกตเห็นว่าระบบจะท าการค้นหาข้อมูลผู้ใช้งานที่มีต าแหน่งเป็นอาจารย์เมื่อพิมพ์
ค าว่า อาจารย์ ในช่องค้นหาต าแหน่ง โดยระบบจะกรองข้อมูลผู้ใช้งานที่เป็นอาจารย์ขึ้นมาให้ทั้งหมดใน
ตาราง 
 
11. การออกจากระบบ 

คลิกท่ีเมนู “ออกจากโปรแกรม” ดังรูปที่ ก.98 
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รูปที่ ก.98 การออกจากระบบ 
 

ส่วนของผู้ใช้งาน (User) 
1. เร่ิมต้นการใช้งาน 

ในการลงชื่อเข้าใช้งานระบบ ผู้ใช้ (User) จะต้องลงชื่อเข้าใช้งานระบบโดยใส่ User Name และ  
Password ตามที่ผู้ดูแลระบบได้ก าหนดมาให้ จากนั้นให้คลิกปุ่ม       ก็จะสามารถเข้าสู่ระบบได้ 
นอกจากนี้ผู้ใช้ยังสามารถเปลี่ยน User Name และ Password ใหม่ได้ตามท่ีต้องการ  
    

 
 

รูปที่ ก.99 หน้าจอลงชื่อเข้าใช้งานระบบ 
 
2. การเปลี่ยนรหัสผ่าน 

2.1 คลิก Change Password ในหน้าจอลงชื่อเข้าใช้งานระบบ จะปรากฏหน้าต่างส าหรับเปลี่ยน  
รหัสผ่าน (Password) ขึ้นมา 

2.2 กรอกชื่อผู้ใช้ (User Name) และรหัสผ่านเดิมที่ได้รับมาจากผู้ดูแลระบบ  
2.3 กรอกรหัสผ่าน (Password) ใหม่ที่ต้องการเปลี่ยน และยืนยันรหัสผ่านใหม่  
2.4 คลิกปุ่ม  

javascript:__doPostBack('lnkChangePWD','')


 86 

 
 

รูปที่ ก.100 แสดงตัวอย่างการเปลี่ยนรหัสผ่านใหม่ 
 
3. การใช้งานหน้าหลัก 

ในส่วนการใช้งานหน้าจอหลักส าหรับผู้ใช้ จะเหมือนกับวิธีการใช้งานของผู้ดูและระบบ ซึ่งได้
อธิบาย 

ไว้แล้วในหน้า 3 ของเอกสารฉบับนี้ 
 
4. การประเมินผล 

หลังจากท่ีผู้ดูแลระบบท าการมอบหมายงานประเมินเสร็จเรียบแล้ว ผู้ใช้ถึงจะมีสิทธิ์ใช้งานแบบ  
ฟอร์มประเมิน เพ่ือท าการประเมินผลนักศึกษาตามหัวข้องานที่ผู้ดูแลระบบได้ก าหนดไว้ให้ ซึ่งมีวิธีการ
ประเมินผล ดังนี้ 

4.1   เลื่อนเมาส์ไปชี้ที่เมนูแบบประเมิน แล้วเลือกเมนูย่อยประเมินผล จะปรากฏหน้าจอ 
สรุปงานที่ได้รับมอบหมายขึ้นมา ดังรูปที่ ก.101 
 

 
 

 

 
 

รูปที่ ก.101 หน้าจอประเมินผล 
เมื่อเข้ามาสู่หน้าจอประเมินผลแล้ว ผู้ใช้หรือผู้ที่มีสิทธิ์ใช้แบบฟอร์มประเมินจะเห็นเฉพาะ  

รายการที่ตนเองได้รับมอบหมายให้ท าการประเมินเท่านั้น 
4.2   คลิกเลขที่งานที่ต้องการประเมิน ก็จะปรากฏหน้าจอที่แสดงรายละเอียดงานที่ได้รับ

มอบหมาย  
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ดังรูปที ่ก.102 
 

 
 
 

 
 

รูปที่ ก.102 หน้าจอแสดงรายละเอียดงานที่ได้รับมอบหมาย 
 

ในหน้าจอแสดงรายละเอียดงานที่ได้รับมอบหมายของผู้ใช้แต่ละคนจะแตกต่างกันไปตามงานที่
ได้รับมอบหมายให้ท าการประเมิน  

   

4.3 คลิก ประเมิน ในส่วนของชื่อกลุ่มนักศึกษาที่มีสิทธิ์ประเมินผล จะปรากฏหน้าต่างหัวข้อการ 
ประเมินขึ้นมา ดังรูปที่ ก.103 
 

 
 

รูปที่ ก.103 หน้าต่างหัวข้อประเมิน 
 

4.4 คลิก ให้คะแนน หัวข้อที่ต้องการประเมินผล จะปรากฏหน้าต่างประเมินผลขึ้นมา เช่น 
ตัวอย่างการประเมินการน าเสนอและการตอบปัญหา ดังรูปที่ ก.104 ซึ่งจะต้องท าการ
ประเมินเป็นรายบุคคล 
 

คลกิ 
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รูปที่ ก.104 ขั้นตอนการประเมินผลนักศึกษารายบุคคล 
 

4.5 เมื่อประเมินเสร็จเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม   เพ่ือกลับไปประเมินหัวข้ออ่ืน 
4.6 หากต้องการประเมินผลนักศึกษาพร้อมกันทุกคน  โดยใช้หัวข้อประเมินเดียวกัน ให้คลิกเลือก 

รายชื่อทุกคนแล้วจึงท าการประเมิน ตัวอย่างเช่น การประเมินหัวข้อ ชิ้นงาน ที่นักศึกษาท าร่วมกัน ใน
รายวิชาโครงงาน ซึ่งจะต้องท าการประเมินเป็นรายกลุ่ม  
 

 
 

รูปที่ ก.105 ขั้นตอนการประเมินผลนักศึกษารายกลุ่ม 
 

1 

2 
3 

1 

2 

3 
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 หลังจากยืนยันการประเมินแล้ว ในบรรทัดรายชื่อนักศึกษาที่ถูกประเมิน จะขึ้นค าว่า ประเมินแล้ว 
ดังรูปที่ ก.106 
 

 
 

รูปที่ ก.106 ลักษณะการแสดงผลเมื่อท าการประเมินแล้ว 
 

5 การส่งออกผลการประเมิน 
หลักจากท าการประเมินผลเสร็จเรียบร้อยแล้ว ก็จะต้องมีการน าผลคะแนนการประเมิน 

ออกจากระบบเพ่ือน าไปตดัเกรด ซึ่งมีวิธีน าผลคะแนนออกจากระบบดังนี้ 
 

5.1 เลื่อนเมาส์ไปชี้ที่เมนูแบบฟอร์มประเมิน แล้วคลิกเลือก ส่งออกผลประเมิน ดังรูปที่ ก.107 
 
 

 
 

รูปที่ ก.107 แสดงการเข้าสู่หน้าจอส่งออกผลประเมิน 
 

 
 

รูปที่ ก.108 หน้าจอส่งออกผลประเมิน 
 

5.2 คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือเลือกรหัสงาน จะปรากฏหน้าต่างแสดงข้อมูลงาน ดังรูปที่ ก.109 
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รูปที่ ก.109 หน้าต่างแสดงข้อมูลงาน 
 

5.3 คลิกเลือกรหัสงานที่ต้องการส่งผลคะแนนออก หน้าต่างแสดงข้อมูลงานจะหายไป แล้วจะ 
กลับมาสู่หน้าจอส่งออกผลประเมิน ดังรูปที่ ก.110 

 

 
 

รูปที่ ก.110 หน้าจอส่งออกผลประเมิน 
 

5.4 เลือกกลุ่มนักศึกษาที่ต้องการทราบผลคะแนน  
 

 
 

รูปที่ ก.111 ลักษณะการแสดงผลเมื่อกรอกข้อมูลงาน 
 

5.5 คลิกท่ีปุ่ม   จะปรากฏหน้าต่างการดาวน์โหลดไฟล์ผลคะแนนในรูปแบบ  
Excel ขึ้นมา 
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รูปที่ ก.112 หน้าต่างการดาวน์โหลดไฟล์ผลคะแนน 
 

5.6 คลิกที่ปุ่ม  หากต้องการเปิดไฟล์ทันที หรือคลิกปุ่ม   หากต้องการ
บันทึก 

ไฟล์ผลคะแนน 
 

 
 

รูปที่ ก.113 ลักษณะการแสดงผลของไฟล์ผลคะแนน 
 
6. การออกจากระบบ 

คลิกท่ีเมนู “ออกจากโปรแกรม” ดังรูปที่ ก.114 
 

 
 

รูปที่ ก.114 การออกจากระบบ 
 


