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ระเบียบการส่งต้นฉบับรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ 
 

สถาบนัวิจยัและพฒันามีหน้าท่ีดแูลรับผิดชอบในการก าหนดมาตรฐานการพิมพ์รายงาน
วิจยัฉบบัสมบรูณ์ ตรวจรูปแบบการพิมพ์ (Format) รูปแบบการอ้างอิงเอกสาร (Style) ในเนือ้หา
รายงานวิจัยฉบบัสมบูรณ์ การก าหนดลกัษณะของรายงานวิจยัฉบบัสมบูรณ์ ท่ีนกัวิจัยจะต้อง
น าสง่สถาบนัวิจยัและพฒันา รวมทัง้การเผยแพร่รายงานวิจยัฉบบัสมบรูณ์ 
 สถาบนัวิจยัและพฒันาจงึได้ก าหนดระเบียบการสง่ต้นฉบบัรายงานวิจยัฉบบัสมบรูณ์ไว้ให้
นกัวิจยัยึดเป็นแนวทางในการส่งต้นฉบบัรายงานวิจัยฉบบัสมบูรณ์ และสถาบนัวิจยัและพฒันา
สามารถตรวจสอบต้นฉบับ  เพ่ือให้รายงานวิจยัฉบบัสมบรูณ์มีคณุภาพและมีรูปแบบเดียวกนั 

1. การเตรียมต้นฉบบั มีรายละเอียดดงันี ้
      1.1 ขนาดของต้นฉบบั   พิมพ์หน้าเดียวบนกระดาษขนาดเอ 4 โดยก าหนดเว้น

ระยะห่างระหว่างขอบกระดาษด้านบนและซ้ายมือ 3.81 เซนติเมตร  ด้านล่างและขวามือ 2.54 
เซนตเิมตร 

     1.2 รูปแบบอกัษรและการจดัวางต าแหนง่  ภาษาไทยและภาษาองักฤษใช้รูปแบบ
อกัษร Cordia New พิมพ์ด้วยโปรแกรมไมโครซอฟท์เวิร์ด โดยใช้ขนาด ชนิดของตวัอกัษร รวมทัง้
การจดัวาง ต าแหนง่ดงันี ้

1) หัวกระดาษ  ประกอบด้วย เลขหน้า ขนาด 16 ชนิดตัวธรรมดา 
ต าแหนง่ชิดขอบกระดาษด้านขวา  

2) ช่ือรายงานวิจยัฉบบัสมบรูณ์ คลิกท่ีต าแหน่งนีใ้ห้เป็นแถบสีด า และ
พิมพ์ช่ือเร่ืองภาษาไทย และภาษาอังกฤษ ขนาด 18 ชนิดตัวหนา ต าแหน่ง
กึ่งกลางหน้ากระดาษ 

3) ช่ือผู้วิจยั  ขนาด 18 ชนิดตวัหนา  ต าแหนง่กึ่งกลางหน้ากระดาษใต้ช่ือเร่ือง 
4) หน่วยงานหรือสงักัดของผู้ วิจยั ขนาด 18 ชนิดตวัหนา ต าแหน่งกึ่งกลาง

หน้ากระดาษใต้ช่ือผู้วิจยั 
5) หวัข้อของบทคดัย่อไทย ภาษาไทย และภาษาองักฤษ ขนาด 16 ชนิด

ตวัหนา ต าแหนง่ชิดขอบกระดาษด้านซ้าย 
6) เนือ้หาบทคดัย่อไทย ภาษาไทย และภาษาองักฤษ ขนาด 16 ชนิด   

ตวัธรรมดา จัดพิมพ์เป็น 1 คอลมัน์ บรรทัดแรกเว้น 1 Tab จากขอบกระดาษ
ด้านซ้าย และพิมพ์ให้ชิดขอบทัง้สองด้าน   



 

7) หัวข้อเร่ืองภาษาไทย และภาษาอังกฤษ 18 ชนิดตัวหนา ต าแหน่ง
กึ่งกลางหน้ากระดาษ 

8) หวัข้อย่อย ภาษาไทย และภาษาองักฤษ ขนาด 16 ชนิดตวัธรรมดา 
ระบุหมายเลขหน้าหวัข้อย่อย โดยเรียงตามล าดบัหมายเลขต าแหน่ง เว้น 1 Tab 
จากขอบกระดาษด้านซ้าย 

9) เนือ้หา ภาษาไทย และภาษาอังกฤษ ขนาด 16 ชนิดตัวธรรมดา  
จดัพิมพ์เป็น 1 คอลมัน์ และพิมพ์ให้ชิดขอบทัง้สองด้าน 

10) รายการอ้างอิง ภาษาไทย และภาษาองักฤษ ขนาด 16 ชนิด ใช้แบบ 
APA 6th (American psychology Association)  

 

2. การเรียงล าดบัเนือ้หาต้นฉบบั   
เนือ้หา  ภาษาไทยท่ีมีค าศพัท์ภาษาองักฤษ ควรแปลเป็นภาษาไทยให้มากท่ีสดุ (ในกรณีท่ี

ค าศพัท์ภาษาองักฤษเป็นค าเฉพาะท่ีแปลแล้วไม่ได้ความหมายชดัเจนให้ทบัศพัท์ได้) และควรใช้
ภาษาท่ีผู้อา่นเข้าใจง่าย ชดัเจน หากใช้ค ายอ่ต้องเขียนค าเตม็ไว้ครัง้แรก เนือ้หาเรียงล าดบัดงันี ้

2.1 ปกในและปกนอก โดยช่ือเร่ือง ควรสัน้ และกะทัดรัด ความยาวไม่ควรเกิน 
100 ตวัอกัษร ช่ือเร่ืองต้องมีทัง้ภาษาไทยและภาษาองักฤษ พร้อมรายช่ือคณะผู้วิจยัทัง้หมด 

2.2 บทคดัย่อ เขียนทัง้ภาษาไทย และภาษาอังกฤษ  เขียนสรุปสาระส าคญัให้
เข้าใจง่าย ความยาวไมค่วรเกิน 15 บรรทดั โดยบทคดัย่อภาษาไทยและภาษาองักฤษต้องมีเนือ้หา
ตรงกัน ใช้อักษรตัวตรง จะใช้ตัวเอนเฉพาะศัพท์วิทยาศาสตร์  ประกอบด้วย วัตถุประสงค์ 
จดุมุ่งหมาย และขอบเขตของการวิจยัวิธีการวิจยั รวมถึงเคร่ืองมือท่ีใช้ วิธีการเก็บข้อมลู จ านวน
และลกัษณะของกลุ่มท่ีศึกษาผลการวิจยั รวมถึงระดบันยัส าคญัทางสถิติ (ถ้ามีการทดสอบ) 
บทคดัย่อท่ีดี ควรมีความถกูต้อง โดยระบจุดุประสงค์และเนือ้หาของเร่ืองตามท่ีปรากฏในรายงาน
วิจยัฉบบัสมบรูณ์ เช่น ค าย่อ ค าท่ีไม่คุ้นเคยให้เขียนเต็มเม่ือกล่าวถึงครัง้แรก ไม่จ าเป็นต้องอ้าง
เอกสาร พยายามเขียนให้สัน้ท่ีสดุ ลกัษณะของการรายงานมากกว่าการประเมิน จึงไม่ควรมีค า
วิจารณ์ นอกจากรายงานผล ข้อมลูตวัเลขท่ีส าคญัท่ีได้จากการวิจยั 

2.3 กิตติกรรมประกาศ คือ ข้อความแสดงความขอบคณุบคุคล สถาบนัและ/หรือ
หน่วยงานท่ีมีส่วนช่วยเหลือ ให้ความร่วมมือในการค้นคว้าเพ่ือเขียนรายงานวิจยัฉบบัสมบูรณ์ 
ตลอดทัง้คณะกรรมการสอบผู้สนบัสนนุเงินทนุวิจยั ผู้ ให้ข้อคิดเห็น ให้ข้อมลู และผู้ ท่ีอนญุาตให้ใช้
ข้อเขียนหรือเคร่ืองมือในการวิจยั ข้อความดงักล่าวควรเขียนเรียบๆ โดยเขียนเป็นภาษาทาง
วิชาการ การระบุช่ือบุคคลให้ระบุช่ือจริงพร้อมนามสกุลและค าน าหน้า  ห้ามใช้ช่ือเล่น ถ้าเป็น



 

บคุคลท่ีมียศ/ต าแหนง่ทางวิชาการ และต าแหน่งหน้าท่ีการงาน ให้ระบไุว้ด้วย กิตติกรรมประกาศนี ้
ให้พิมพ์ไว้ต่อจากบทคดัย่อ ความยาวไม่เกิน 1 หน้า ท้ายข้อความไม่ต้องระบช่ืุอผู้ เขียนรายงาน
วิจยัฉบบัสมบรูณ์ 

2.4 สารบญั เป็นรายการท่ีแสดงถึงส่วนประกอบส าคัญทัง้หมดของรายงานวิจัย
ฉบบัสมบรูณ์ เรียงล าดบัเลขหน้า ให้เขียนด้วยภาษาท่ีใช้เขียนรายงานวิจยัฉบบัสมบรูณ์ หน้าแรกของ
สารบญัไมต้่องพิมพ์เลขหน้า แตน่บัหน้า สว่นหน้าถดัไป พิมพ์เลขหน้าก ากบัทกุหน้า 

2.5 สารบญัตาราง (ถ้ามี) เป็นส่วนท่ีแจ้งต าแหน่งหน้าของตารางทัง้หมดท่ีมีอยู่ใน
รายงานวิจยัฉบบัสมบรูณ์ พิมพ์เรียงล าดบัตอ่จากสว่นสารบญั 

2.6 สารบญัภาพ (ถ้ามี) เป็นส่วนท่ีแจ้งต าแหน่งหน้าของ รูปภาพ แผนท่ี แผนภูมิ 
กราฟ ฯลฯ ทัง้หมดท่ีมีอยูใ่นรายงานวิจยัฉบบัสมบรูณ์ พิมพ์ขึน้หน้าใหมเ่รียงตอ่จากสารบญัตาราง 

2.7 บทท่ี 1 บทน า ประกอบด้วย ความเป็นมาและความส าคญั, วตัถุประสงค์ของ
การวิจยั, กรอบแนวคิดในการวิจยั, ขอบเขตการวิจยั, สมมติฐานการวิจยั, นิยามศพัท์ และประโยชน์ท่ี
คาดวา่จะได้รับ  

บทท่ี  2 แนวคดิ ทฤษฎี เอกสารและงานวิจยัท่ีเก่ียวข้อง 
บทท่ี  3 วิธีด าเนินการวิจยั 
บทท่ี  4 ผลการวิจยั 
บทท่ี  5 สรุปผลการวิจยั อภิปรายผล และข้อเสนอแนะ   
ตามล าดบั โดยหน้าแรกของแตล่ะบทท่ี  ไมต้่องพิมพ์เลขหน้า แตน่บัหน้า สว่นหน้า

ถดัไป พิมพ์เลขหน้าก ากบัทกุหน้า 
2.8 ส่วนประกอบตอนท้าย ประกอบด้วย รายการอ้างอิง ภาคผนวก และประวตัิ

ผู้ เขียนรายงานวิจัยฉบบัสมบูรณ์ โดยให้เขียนเป็นความเรียง ความยาวไม่เกิน 1 หน้า มีเนือ้หา
ดงัตอ่ไปนี ้ช่ือ นามสกลุ พร้อมค าน าหน้า ถ้ามียศ ฐานนัดรศกัดิ์ ราชทินนาม สมณศกัดิ์ ก็ให้ใส่ไว้ด้วย 
วนั เดือน ปี และสถานท่ีเกิด วฒุิการศกึษา ตัง้แตข่ัน้ปริญญาบณัฑิตหรือเทียบเท่าขึน้ไป สถานศกึษา
และปี พ.ศ. ท่ีส าเร็จการศึกษา ประสบการณ์การท างาน ช่ือผลงานทางวิชาการท่ีตีพิมพ์เผยแพร่ 
รางวัลหรือทุนการศึกษาท่ีได้รับ ระบุเฉพาะท่ีส าคญั ต าแหน่งหน้าท่ีปัจจุบนั และสถานท่ีท างาน
ตามล าดบั นบัหน้าตอ่แล้วพิมพ์เลขหน้าก ากบัทกุหน้า 

................................................................................................... 


