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ตารางที ่3 - 6  สรุปรายงานค่าใช้จ่าย   
 
แหล่งข้อมูล 
(source) 

ข้อมูลน าเข้า 
(I : input) 

ประมวลผล 
(P : process) 

ผลลพัธ์ 
(O : output) 

ผู้ใช้ 
(user) 

หน่วยงาน 
1. การตลาด 
2. ขนส่งและ 
   บริการ 
3. ผลิต 
4. บญัชีและ 
  การเงิน 
 

น าขอ้มูลความตอ้งการของ
ลูกคา้มาจดัท าเป็น
สารสนเทศโดยก าหนด
ตวัหนงัสือเป็นภาษาไทย/
ภาษาองักฤษ เป็นAngsana-
14 ใชต้วัเลขอารบิคไม่เกิน 
10 หลกั และกรณีวนั/เดือน 
/ปีใชต้ามแบบ 5/6/2009 
1. ขอ้มูลวนัเดือนปีท่ีสรุป 
  ช่ือโครงการ / ช่ือลูกคา้ /  
  ภาค 
2. ขอ้มูลล าดบัท่ี / เลขท่ี 
  ใบสัง่ผลิต / รหสัสินคา้ /  
  ประเภทตู ้/ รหสัสถานี /  
  ช่ือสถานี (Site) / จงัหวดั 
  / เลขท่ีใบเบิก / รายการ 
  ค่าใชจ่้าย (ค่ารถเครน / 
  ค่ารถบรรทุก / ค่าแรง & 
  เบ้ียเล้ียง / ค่าท่ีพกั / 
  ค่าน ้ ามนัรถ / อุปกรณ์ /  
  อ่ืน ๆ  
3. ขอ้มูลรวมทั้งส้ิน   
4. ขอ้มูลลงช่ือผูร้ายงาน  
  (ธุรการ) ช่ือผูต้รวจสอบ  
  (หวัหนา้แผนก) ช่ือผู ้
  ตรวจสอบ (ผจก.แผนก /  
  ฝ่าย) / วนัเดือนปีรับทราบ 

1. อ่านขอ้มูลวนัเดือนปี ท่ีสรุป 
  ช่ือโครงการ / ช่ือลูกคา้ / ภาค 
  จากฐานขอ้มูลมาจดัเก็บ 
2. อ่านขอ้มูลล าดบัท่ี / เลขท่ี 
  ใบสัง่ผลิต / รหสัสินคา้ /  
  ประเภทตู ้/ รหสัสถานี / ช่ือ 
  สถานี (Site) / จงัหวดั / เลขท่ี 
  ใบเบิก / รายการค่าใชจ่้าย (ค่า 
  รถเครน / ค่ารถบรรทุก / ค่า 
  แรง & เบ้ียเล้ียง / ค่าท่ีพกั / ค่า 
  น ้ ามนัรถ / อุปกรณ์ / อ่ืน ๆ จาก 
  ฐานขอ้มูลแต่ละหน่วยงานท่ี 
  เก่ียวขอ้งมาจดัเก็บ 
3. อ่านขอ้มูลรวม และรวมทั้งส้ิน 
  บรรทดัสุดทา้ยของรายการจาก 
  ฐานขอ้มูลโดยใชสู้ตรค านวณ 
  อตัโนมติัใชสู้ตรดงัน้ี 
 
 
 
4. พิมพข์อ้มูลลงช่ือผูร้ายงาน 
  (ธุรการ) ช่ือผูต้รวจสอบ  
  (หวัหนา้แผนก) ช่ือผูต้รวจ 
  สอบ (ผจก.แผนก / ฝ่าย) /  
  วนัเดือนปีท่ีลงช่ือเขา้ฐาน 
  ขอ้มูลโดยการอนุมติั 
5. บนัทึกและจดัเก็บขอ้มูล 
  สารสนเทศฉบบัท่ี 2.4 เขา้ 
  ฐานขอ้มูลหน่วยงานขนส่ง 
  และบริการเพ่ือรอสัง่พิมพ ์

ไดส้ารสนเทศฉบบัท่ี 
2.4 ท่ีหนา้จอคอม- 
พิวเตอร์หรือสัง่พิมพ์
ลงกระดาษในหวัเร่ือง 
“สรุปรายงาน
ค่าใช้จ่าย” 

วนัเดือนปี ท่ีสรุป 
ช่ือโครงการ /  
ช่ือลูกคา้ / ภาค 
มีรายละเอียดดงัน้ี 
ล าดบัท่ี / เลขท่ีใบสัง่
ผลิต / รหสัสินคา้ / 
ประเภทตู ้/ รหสัถานี 
 / ช่ือสถานี (Site) / 
จงัหวดั / เลขท่ีใบเบิก 
/ รายการค่าใชจ่้าย  
(ค่ารถเครน / ค่ารถ 
บรรทุก / ค่าแรง & 
เบ้ียเล้ียง / ค่าท่ีพกั / 
ค่าน ้ ามนัรถ / อุปกรณ์ 
/ เบ็ดเตลด็ / รวม / 
รวมทั้งส้ิน / ลงช่ือ
ผูร้ายงาน (ธุรการ)  
ช่ือผูต้รวจสอบ 
(หวัหนา้แผนก)  
ช่ือผูต้รวจสอบ (ผจก.
แผนก / ฝ่าย) /  
วนัเดือนปีรับทราบ 

1. ผจก.แผนก 
  ขนส่งและ 
  บริการ 
2. ผจก.และ 
  ผูช่้วยผจก. 
  ฝ่าย 
3. ผจก. 
  โครงการ 
 

 

ผลรวม = Σ ผลรวมยอดค่าใชจ่้าย 
               ทกุรายการตามแนวนอน 
รวมทั้งส้ิน = Σ ผลรวมตามแนวตั้ง 


