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บทคัดย่อ 
 

ผลงานนี้จัดท าขึ้นเพื่อพัฒนางานด้านการเบิกภายในและภายนอก ของงานบริการเพื่อการวิจัย ซึ่งมีหน่วยบริการ
สถานที่และเครื่องมือวิจัยเป็นผู้รับผิดชอบ โดยเริ่มจากการปรับปรุงใบขอเบิกของส านักงานการวิจัยใหม่ ให้สามารถเขียน
รายการเบิกได้เพิ่มขึ้น มีเนื้อหาส าหรับเบิกภายนอกครอบคลุม และพัฒนาโปรแกรมส าเร็จรูปจาก MS Access เพื่อใช้เก็บ
ข้อมูลเบิกทั้งหมดให้เป็นระบบ  

จากการด าเนินงานพบว่า ใบขอเบิกของส านักงานการวิจัยที่ออกแบบใหม่ สามารถเขียนจ านวนรายการเบิกได้
เพิ่มขึ้น 125% ใบเบิกสามารถเขียนช่ือบริษัท เลขที่ใบเสนอราคา ราคาสินค้า เลขที่บิล วันที่และเลขที่เอกสารตรวจรับพัสดุ
ส าหรับเบิกภายนอก เพื่อใช้ในการตรวจสอบและติดตามได้ครบถ้วน และการพัฒนาโปรแกรมบันทึกข้อมูลเบิก จากโปรแกรม
ส าเร็จรูป Access 2010 ท าให้เจ้าหน้าท่ีผู้เกี่ยวข้องสามารถปฏิบัติงานได้เร็วขึ้น โดยเจ้าหน้าที่ศูนย์และหน่วยแจ้งเบิกได้เร็วขึน้ 
76.04% เจ้าหน้าท่ีหน่วยบริการสถานที่และเครื่องมือวิจัยสามารถบันทึกข้อมูลเบิกได้เร็วขึ้น 77.50% การค้นหาข้อมูลเร็วขึ้น 
84.77% การจัดท ารายงานสรุปข้อมูลเร็วขึ้น 96.67% ช่วยลดการใช้กระดาษจากการส าเนาเอกสารได้ 100% และนอกจากน้ี
โปรแกรมยังมีระบบรับเข้า-เบิกออก ส าหรับตรวจสอบปริมาณการใช้วัสดุของแต่ละศูนย์และหน่วย เพื่อจัดท าแผนประมาณการ
ใช้วัสดุประจ าปี ของงานบริการเพื่อการวิจัย ส่งให้หน่วยจัดหาพัสดุด าเนินการเบิกในปีถัดไป 
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Abstract 
 

The purpose of this project was to develop internal and external requisition management 
of the Research Service section, under the responsibility of the Research Facilities and Equipments Service 
unit.  To begin with, a requisition form has been revised in order to increase the number of item list and 
cover all external requisition.  Based on the Microsoft Access software, a ready- to- use program has been 
developed to collect and organize the requisition data.  

In a newly- designed requisition form, the number of item list has increased up to 125% . 
Company, quotation number, price list, invoice number, date and supplies receipt number for external 
requisition could be noted in this new form for inspection and tracking purposes.  By development of the 
program from the Microsoft Access 2 0 1 0  for collecting requisition data, the officer could work faster in 
these processes– requisition request ( 76 .04%) , recording requisition data ( 77 .50%) , searching the data 
( 8 4 . 7 7% ) , summary report ( 9 6 . 6 7% ) , and reduction of paper use for copies ( 1 0 0% ) .  Moreover, the 
developed program contained the check– in and – out system for monitoring the use of supplies in each 
section and unit.  This collected data could be used in a preparation of the estimated plan for annual 
supplies use by the Research Service section, which was sent to the Procurement unit for requisition in the 
next year. 

Keywords: Access 2010, Requisition form of Research Office 

 
 

หลักการและเหตุผล 
ง า น บ ริ ก า ร เ พื่ อ ก า ร วิ จั ย  เ ป็ น

หน่วยงานที่อยู่ภายใต้ส านักงานการวิจัย คณะทันต
แพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล  มีหน่วยงานในสังกัด 3 
ศูนย์ และ 1 หน่วย คือ ศูนย์วิเคราะห์และวิจัยทันตชีว
วัสดุ ศูนย์วิเคราะห์และวิจัยเนื้อเยื่อเซลล์และอณูชีววิทยา
ช่องปาก ศูนย์บริการวิเคราะห์โครงสร้างจุลภาค และ
หน่วยบริการสถานที่และเครื่องมือวิจัย (เป็นหน่วยกลาง
ในการบริหารจัดการ) มีภารกิจหลัก คือ ให้บริการด้าน
ห้องปฏิบัติการวิจัย ให้บริการเครื่องมือและอุปกรณ์วิจัย 
และบริการทดสอบ/วิเคราะห์ตัวอย่าง แก่คณาจารย์ 
บุคลากร นักศึกษา ทั้งภายในและภายนอก ในทุกๆ เดือน 
จะมีการเบิกวัสดุ อุปกรณ์และสารเคมีที่ใช้ในงานวิจัยทั้ง

เบิกภายใน (ส ารองในคลังของคลังพัสดุคณะฯ) และ
ภายนอก (ไม่มีส ารองคลังต้องจัดซื้อกับบริษัท) โดยส่ง
เรื่องไปยังหน่วยจัดหาพัสดุของคณะฯ มีขั้นตอนการ
ด าเนินงานคือ เจ้าหน้าที่ศูนย์และหน่วยเดินมากรอก
ข้อมูลในแฟ้มเบิกที่หน่วยบริการสถานท่ีและเครื่องมือวิจัย 
พร้อมแนบใบเสนอราคา (เบิกภายนอก) จากนั้นเจ้าหน้าที่
บริหารงานทั่วไปจะด าเนินการตรวจเช็คข้อมูลเบื้องต้น
จากไฟล์ Excel ทีใ่ช้บันทึกข้อมูลเบิกทั้งหมดไว ้เพื่อหาช่ือ
กลางท่ีใช้เบิก รหัสวัสดุ หน่วยนับ และประวัติการเบิกครั้ง
ก่อน เพื่อกรอกข้อมูลในใบขอเบิกของส านักงานการวิจัย 
แล้วจึงบันทึกแจ้งเบิกในระบบ DT-ERP ของคณะฯ พร้อม
กับพิมพ์ใบเบิกวัสดุของคณะฯ แนบกับใบขอเบิกของ
ส านักงานการวิจัย และใบเสนอราคา (เบิกภายนอก) 
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เสนอหัวหน้างานตรวจสอบพร้อมลงนาม แล้วน ามาบันทึก
ข้อมูลในไฟล์ Excel เพื่อความสะดวกในการค้นหาประวัติ
ครั้งต่อไป และถ่ายส าเนาใบเบิกวัสดุของคณะฯ ถ่าย
ส าเนาใบเสนอราคาบริษัท จัดเก็บไว้กับใบขอเบิกของ
ส านักงานการวิจัย เพื่อใช้ในการตรวจสอบและติดตาม 
จากนั้นจึงส่งใบเบิกวัสดุของคณะฯ กับใบเสนอราคาให้
หน่วยจัดหาพัสดุด าเนินการตามระเบียบต่อไป 
  จากขั้นตอนการปฏิบัติงานข้างต้น ยัง
พบปัญหาเรื่องเนื้อหาในใบขอเบิกของส านักงานการวิจัย
สามารถเขียนได้เพียง 4 รายการ ท าให้ต้องใช้ใบเบิก
มากกว่า 1 แผ่นต่อครั้ง  และมีข้อมูลเบิกภายนอกที่
จ าเป็นต้องใช้ในการตรวจสอบไม่ครอบคลุม เช่น ช่ือ
บริษัท เลขท่ีใบเสนอราคา ราคาสินค้า เลขท่ีบิล วันท่ีและ
เลขที่เอกสารตรวจรับของพัสดุ จึงต้องส าเนาเอกสาร
ดังกล่าวอย่างน้อย 3 แผ่น ต่อ 1 รายการเบิกทุกครั้ง 
เจ้าหน้าท่ีศูนย์และหน่วยจะต้องเดินมากรอกข้อมูลในแฟ้ม
เบิก และการจัดเก็บข้อมูลในไฟล์ Excel เป็นแบบแยก
ไฟล์แต่ละปี ท าให้การบันทึก การค้นหา การตรวจสอบ
ประวัติการเบิกครั้งก่อนไม่ได้รับความสะดวก ใช้เวลานาน 
การรายงานข้อมูลไม่สามารถเรียกดูได้ทันที ต้องใช้
เวลานานในการจัดท าและอาจเกิดข้อผิดพลาดได้ หน่วย
บริการสถานที่และเครื่องมือวิจัยซึ่งเป็นหน่วยงานที่
รับผิดชอบโดยตรง จึงอยากจะพัฒนาการงานด้านการเบิก
ภายในและภายนอกให้เป็นระบบมากขึ้น โดยน าแนวคิด
แบบลีน (Lean) ซึ่งเป็นระบบที่ท าให้เกิดมาตรฐานในการ
ผลิตที่มีประสิทธิภาพสูง มุ่งเน้นการขจัดความสูญเปล่า 
(Waste) และท าให้งานเกิดการไหลอย่างต่อเนื่อง ซึ่งใช้
แนวคิดในเรื่องคุณค่าของงานท่ีกระท า โดยผลที่คาดหวังก็
คือ การลดต้นทุนให้ต่ าลง เพิ่มผลิตภาพ ลดเวลาในการ
ผลิต และท าให้ลูกค้าพึงพอใจทั้งในแง่ของคุณภาพ ราคา 
และการจัดส่งที่ตรงกับความต้องการของลูกค้ามากที่สุด 
(นิพนธ์ บัวแก้ว, 2547)  ซึ่งขั้นตอนการปฏิบัติงานด้าน
การเบิกนี้  สามารถน ามาวิ เคราะห์และปรับเปลี่ยน

กระบวนการท างานรูปแบบใหม่ได้ โดยเริ่มจากการ
ออกแบบใบขอเบิกของส านักงานการวิจัยใหม่ ให้สามารถ
เขียนรายการเบิกได้เพิ่มขึ้น มีเนื้อหาส าหรับเบิกภายนอก
ครอบคลุม และพัฒนาโปรแกรมส าหรับจัดเก็บข้อมูลเบิก
ให้เป็นระบบ การบันทึกข้อมูล การค้นหา การตรวจสอบ
ประวัติการเบิก และการรายงานข้อมูลถูกต้อง สะดวกและ
รวดเร็วมากข้ึน มีระบบรับเข้า-เบิกออก ส าหรับตรวจสอบ
ปริมาณการใช้วัสดุของแต่ละศูนย์และหน่วย เพื่อจัดท า
แผนประมาณการใช้วัสดุประจ าปี ของงานบริการเพื่อการ
วิจัย และเจ้าหน้าที่สามารถแจ้งเบิกในโปรแกรมบันทึก
ข้อมูลเบิก จากเครื่องคอมพิวเตอร์ของแต่ละหน่วยงานได้ 

โปรแกรมบันทึกข้อมูลเบิกนี้ ได้พัฒนาจาก 
Access 2010 ซึ่งเป็นโปรแกรมส าเร็จรูปส าหรับจัดเก็บ
ฐานข้อมูลปริมาณมากๆ ที่มีความเกี่ยวข้องกันให้เป็น
ระบบ อยู่ในชุดโปรแกรมของ Microsoft office 2010 ซึ่ง
เป็นชุดโปรแกรมส านักงานที่ได้รับความนิยม และรู้จักกัน
ดีทั่วโลก มีประโยชน์มากมายทั้งงานในระดับบุคคล และ
งานในออฟฟิศ (พันจันทร์ ธนวัฒนเสถียร และอัมรินทร์ 
เพ็ชรกุล, 2556) ข้อดีของ Access 2010 เป็นโปรแกรมที่
ผู้สนใจไม่จ าเป็นต้องมีความรู้เรื่องภาษาคอมพิวเตอร์ ก็
สามารถออกแบบและพัฒนาได้ โดยในโปรแกรมมีตัวช่วย
สร้าง (Wizard) ท าให้สามารถออกแบบและพัฒนาได้
อย่างรวดเร็ว 

วัตถุประสงค์ 
1. เพื่อปรับปรุงใบขอเบิกของส านักงานการวิจัย

ใหม่ ให้สามารถบันทึกรายการเบิกได้มากขึ้น
และมีเนื้อหาครอบคลุม 

2. เพื่อลดระยะเวลาและเพิ่มความสะดวกในการ
ปฏิบัติงานให้กับเจ้าหน้าที่ผู้เกี่ยวข้อง 

3. เพื่อลดการใช้กระดาษจากการส าเนาเอกสาร 
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วิธีการศึกษา  
1. กระบวนการวิเคราะห์สาเหตุ 

ใช้แผนผังสาเหตุและผล (Cause 
and Effect Diagram) เราอาจคุ้นเคยกันในช่ือ “ผัง
ก้างปลา (Fish Bone Diagram)” เนื่องจากหน้าตา
แผนภูมิมีลักษณะคล้ายปลาที่ เหลือแต่ก้าง  หรือ 
แผนผังอิชิกาว่า (Ishikawa Diagram) ซึ่งได้รับการ
พัฒนาครั้งแรกเมื่อปี ค.ศ.1943 โดยศาสตราจารย์คา
โอรุ อิชิกาว่า แห่งมหาวิทยาลัยโตเกียว เป็นแผนผังที่

ใช้แสดงความสัมพันธ์อย่างเป็นระบบระหว่างสาเหตุ
หลายๆ สาเหตุที่ส่งผลกระทบให้เกิดปัญหา ซึ่งในการ
หาสาเหตุจะต้องก าหนดประโยคปัญหาที่หัวปลา 
ก าหนดกลุ่มปัจจัยที่ท าให้เกิดปัญหานั้นๆ ระดม
สมองเพื่อหาสาเหตุ จัดล าดับความส าคัญของสาเหตุ 
และใช้แนวทางการปรับปรุงที่จ าเป็น ซึ่งสาเหตุของ
ปัญหาจะเขียนไว้ในก้างปลาแต่ละก้าง ก้างย่อยเป็น
สาเหตุของก้างรอง และก้างรองเป็นสาเหตุของก้าง
หลัก เป็นต้น (วันรัตน์ จันทกิจ, 2546)  

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
รูปที่ 1 สร้างแผนผังสาเหตุและผลหรือผังก้างปลา 
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2. แผนการด าเนินกิจกรรม 
หัวข้อ สาเหตขุองปญัหา แนวทางแก้ไข 

แบบฟอร์ม 1. จ านวนรายการไม่เพียงพอ เพราะเขยีนได้เพียง 4 
รายการ ต่อ 1 ใบเบกิ 
2. ใบขอเบิกของส านกังานการวิจัย มีเน้ือหาที่ต้องใช้
ตรวจสอบในกรณีเบิกภายนอกไม่ครอบคลุม  

1. เพิ่มจ านวนรายการจาก 4 เป็น 9 รายการ ตอ่ 1 ใบเบกิ 
2. ออกแบบใบขอเบิกของส านักงานการวิจัยใหม ่โดยเพิ่ม
ช่องให้สามารถกรอกข้อมูล ชือ่บริษัท เลขที่ใบเสนอราคา 
ราคา เลขที่บิล วันทีแ่ละเลขที่เอกสารตรวจรับพัสดุ เพื่อใน
การใช้ตรวจสอบและติดตาม 

เครื่องมือ 1. การจัดเก็บขอ้มูลใน Excel แบบแยกไฟล์แต่ละปี ท า
ให้การบันทึกขอ้มูล การค้นหา และการตรวจสอบ
ประวัติการเบกิใช้เวลานาน  
2. การรายงานขอ้มูลไม่สามารถเรียกดูได้ทันที 

1. ออกแบบและพัฒนาโปรแกรมส าเร็จรูป Access 2010 
มาใช้จัดเก็บข้อมูลให้เป็นระบบ ท าใหข้อ้มูลเชื่อมโยงกัน ง่าย
ต่อตรวจสอบและค้นหาข้อมูล พร้อมทั้งเพิ่มระบบรับเข้า-
เบิกออก เพื่อตรวจสอบปริมาณการใช้ และจัดท าแผน
ประมาณการใช้วัสดุประจ าป ี 
2. การรายงานขอ้มูลถูกต้องและสามารถเรียกดูได้ทันที 

กระบวนการ
ท างาน 

1. เจ้าหน้าที่ศูนยแ์ละหนว่ยต้องเดินมากรอกข้อมูลเบกิ
พร้อมส่งส าเนาใบเสนอราคา (เบิกภายนอก) ที่หนว่ย
บริการสถานที่และเครื่องมือวิจัย ซ่ึงบางหน่วยตั้งอยู่คน
ละชั้น 
2. การบันทึกขอ้มูล การค้นหาประวัติเบกิครั้งก่อน การ
ตรวจสอบแผนเบิกประจ าปีที่ส่งให้พัสดุและการจัดท า
สรุปรายงาน ใช้เวลานานและอาจเกิดขอ้ผิดพลาดได้ 

1. เจ้าหน้าที่ศูนยแ์ละหนว่ยสามารถแจ้งเบิกพร้อมแนบใบ
เสนอราคาใน ”โปรแกรมบันทกึข้อมูลเบิก” จาก
คอมพิวเตอร์ของหน่วยงานได้เลย 
2. โปรแกรมสามารถใช้ตรวจสอบขอ้มูลไดท้ั้งหมด เช่น 
ประวัติการเบกิ บริษัทผู้ขายและราคา รวมถึงการรายงาน
ถูกต้องและรวดเร็วมากขึ้น  

ทรัพยากร สิ้นเปลืองการใช้กระดาษ เพราะต้องถ่ายส าเนาใบเบิก
วัสดุของคณะฯ ใบเสนอราคา บิลใบเสร็จ และเอกสาร
ตรวจรับพัสดุ เพื่อจัดเก็บไว้ตรวจสอบอย่างน้อย 3 แผ่น 
ต่อ 1 รายการ 

ออกแบบใบขอเบิกของส านักงานการวจิยัใหม่ให้มีเนื้อหา
ครอบคลุม และใช้การสแกนจัดเก็บไฟลไ์ว้ใน “โปรแกรม
บันทึกข้อมูลเบิก” แทนการถ่ายส าเนาทัง้หมด 

3. ตัวชี้วัด 
ตัวชี้วดั เป้าหมาย 

เชิงปริมาณ 1. เพิ่มจ านวนรายการในใบขอเบิกของส านักงานการวิจยั ให้สามารถบันทึกรายการเบิกได้มากขึ้น มากกว่า 4 รายการ 
เชิงเวลา 2. เวลาเฉลี่ยในการปฏิบัติงานต่อหนึ่งรายการ 

    2.1 เจ้าหน้าที่ศูนย์และหนว่ยแจ้งเบกิ  
    2.2 บันทึกข้อมูลเบกิลงคอมพิวเตอร ์

    2.3 ค้นหาข้อมูล   
    2.4 สรุปรายงานข้อมูล 

 

   3.00 นาท ี

        1.30 นาท ี

        1.00 นาท ี

      10.00 นาท ี

เชิงปริมาณ 3. จ านวนกระดาษที่ใช้ในการส าเนาเอกสารต่อหนึ่งรายการเบิก 0 แผ่น 
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ผลการด าเนินงาน 
1. ตารางเปรียบเทียบผลการด าเนินงานก่อนและหลัง 

ตัวชี้วดั 
ผลการด าเนินการ 

ประสิทธภิาพ 
ก่อน หลัง 

1. เพิ่มจ านวนรายการในใบขอเบิกของส านักงานการวิจยั ให้สามารถ
บันทึกได้มากขึ้น 

4 รายการ 9 รายการ เพิ่มขึ้น 125% 

2. เวลาเฉลี่ยในการปฏิบัติงานต่อหนึ่งรายการ 

    2.1 เจา้หน้าที่ศูนย์และหนว่ยแจ้งเบกิ  
    2.2 การบันทกึข้อมูลเบิกลงคอมพวิเตอร์ 
    2.3 การค้นหาข้อมูล   
    2.4 สรุปรายงานข้อมูล 

 
5.05 นาที 
2.00 นาที 
1.97 นาที 
30.00 นาที 

 
1.21 นาที 
0.45 นาที 
0.30 นาที 
1.00 นาที 

 
เร็วขึ้น 76.04 % 

เร็วขึ้น 77.50 % 

เร็วขึ้น 84.77 % 

เร็วขึ้น 96.67 % 

3. จ านวนกระดาษที่ใช้ในการส าเนาเอกสารต่อหนึ่งรายการเบิก 3 แผ่น 0 แผ่น ลดการใช้กระดาษได้ 
100 % 

เคร่ืองมือท่ีใช้ในการวิเคราะห์ประสิทธิภาพของการด าเนินงาน 

X=
(B-A)

A
 x 100 

  A = ผลการด าเนินงานก่อนการปรับปรุง 
  B = ผลการด าเนินงานหลังการปรบัปรุง 
  X = ผลลัพธ์ที่ได้จากการด าเนินงาน 

2. ผลการปรับปรุงใบขอเบิกของส านักงานการวิจัย 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

รูปที่ 2 ใบขอเบิกของส านักงานการวิจัย 
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3. โปรแกรมบันทึกข้อมลูเบิก 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 3 หน้าแรกของโปรแกรมบันทึกข้อมูลเบิก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 4 หน้าฟอร์มส าหรับเจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลแจ้งเบิกพร้อมแนบใบเสนอราคา 
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รูปที่ 5 หน้าฟอร์มตรวจสอบข้อมูล  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
รูปที่ 6 หน้าฟอร์มบันทึกข้อมูล 
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รูปที่ 7 รายงานสรุปข้อมูลเบิก 

 
สรุป อภิปรายผล และประโยชน์ที่ได้รับ 

ก า ร ด า เ นิ น ง า น ป รั บ ป รุ ง ก า ร
ปฏิบัติงานด้านการเบิกภายในและภายนอก พบว่าใบขอ
เบิกของส านักงานการวิจัยที่ออกแบบใหม่สามารถเขียน
จ านวนรายการเบิกได้เพิ่มขึ้นจาก 4 เป็น 9 รายการ คิด
เป็น 125% และสามารถกรอกช่ือบริษัท เลขที่ใบเสนอ
ราคา ราคาสินค้า เลขที่บิล วันที่และเลขที่เอกสารตรวจ
รับพัสดุส าหรับเบิกภายนอก เพื่อใช้ในการตรวจสอบและ
ติดตามได้ครบถ้วน และการพัฒนาโปรแกรมบันทึกข้อมูล
เบิก จากโปรแกรมส าเร็จรูป Access 2010 ท าให้
เจ้าหน้าที่ผู้เกี่ยวข้องสามารถปฏิบัติงานได้เร็วขึ้น โดย
เจ้าหน้าที่ศูนย์และหน่วยได้รับความสะดวกจึงท าให้แจ้ง
เบิกได้เร็วขึ้น 76.04% เจ้าหน้าท่ีหน่วยบริการสถานท่ีและ

เครื่องมือวิจัยซึ่งเป็นผู้รับผิดชอบสามารถบันทึกข้อมูลได้
เร็วขึ้น 77.50 % การค้นหาข้อมูลเร็วขึ้น 84.77% การ
จัดท ารายงานสรุปข้อมูลเร็วขึ้น 96.67 % ช่วยลดการใช้
กระดาษจากการส าเนาเอกสารได้ 100 % และนอกจากนี้
โปรแกรมยังมีระบบรับเข้า-เบิกออก ส าหรับตรวจสอบ
ปริมาณการใช้วัสดุของแต่ละศูนย์และหน่วย เพื่อจัดท า
แผนประมาณการใช้วัสดุประจ าปี ของงานบริการเพื่อการ
วิจัย ส่งให้หน่วยจัดหาพัสดุด าเนินการเบิกในปีถัดไป 

จากการที่บุคลากรได้พัฒนาโปรแกรม
บันทึกข้อมูลเบิก จากโปรแกรมส าเร็จรูป Access 2010 
เข้ามาใช้ในการปฏิบัติงานด้านการเบิกภายในและ
ภายนอกให้มีประสิทธิภาพมากขึ้นแล้ว ยังเป็นการพัฒนา
ความรู้ ความสามารถของบุคลากร ที่ได้พัฒนาเทคโนโลยี
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ที่มีอยู่มาปรับใช้กับงานที่รับผิดชอบ เพื่อให้เหมาะสมกับ
การปฏิบัติงานในยุคดิจิตัล ซึ่งเป็นประโยชน์ต่อองค์กร 
และในอนาคตจะมีการศึกษาและพัฒนาต่อไป 

 

ข้อเสนอแนะ 
1. ส าหรับโปรแกรมบันทึกข้อมูลเบิก ที่พัฒนาจาก

โปรแกรมส าเร็จรูป Access 2010 นี้ สามารถ
พัฒนาได้อีกในอนาคตเพื่อให้ เหมาะสมกับ
การปฏบัติงาน  และผู้ดูแลโปรแกรมควรส ารอง
ข้อมูลอย่างน้อยเดือนละ 1 ครั้ง เพ่ือป้องกันการ
สูญหายของข้อมูล หรือสามารถเรียกใช้ข้อมูล
เดิมได้หากเกิดข้อผิดพลาด  

2. Access 2010 จะมีข้อจ ากัดของขนาดไฟล์ไม่
เกิน 2 GB จึงควรมีการปรับปรุงใหม่ทุกๆ 5 ปี 
และก่อนการปรับปุรง จ าเป็นต้องเก็บส ารอง
ข้อมูลเดิมไว้ เพื่อป้องกันข้อผิดพลาด 
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ท่าน ที่สนับสนุนและให้ความร่วมมือ ท าให้การปรับปรุง
กระบวนการปฏิบัติงานด้านการเบิกภายในและภายนอก
ส าเร็จลุล่วงไปด้วยดี 
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