
ภาคผนวก ก 
คูมือการใชระบบสารสนเทศสําหรับผูบรหิารเพื่อการจัดการสินคาคงคลัง 

 ของบริษัท พาราวูด1993 จํากัด 
 
ก.1 ระดับผูใชงาน 

โปรแกรมระบบสารสนเทศสําหรับผูบริหารเพื่อจัดการสินคาคงคลัง บริษัท พาราวูด1993 
จํากัด ไดแบงระดับการใชงานโดยจะแบงระดับการใชงานตามสิทธิ์ที่ผูบริหารใชงานสังกัดในฝาย
ตางๆอยู โดยจะมีช่ือผูใชงานและรหัสผานสําหรับการเขาสูระบบตามหนาจอ ดังทีแ่สดงในรูป ก.1  

 

 
 

รูป ก.1 แสดงหนาจอผูใชงานในระบบ 
 
ผูใชงานจะตองปอนรหัสพนกังาน และรหสัผานของตนเองจึงจะเขาสูระบบได ถามีสิทธิ์ใชงานเมนู
ในโปรแกรมจะสามารถคลิกเขาไปทํางานได แตถาไมมีสิทธใชโปรแกรมเมนูจะเขาไปอีกหนาหนึ่ง
เพื่อเตือนใหใสรหัสพนักงานใหมและรหสัผานใหถูกตอง 
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รูป ก.2 หนาจอเขาสูระบบและการตรวจสอบชื่อและรหสัผานของผูมีสิทธิ์ใชโปรแกรม 
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ก.2 สวนท่ีติดตอกับผูใชงาน 
 การใชงานโปรแกรมจะมีสวนที่ติดตอกับผูใชประกอบดวยปุมคําสั่งตางๆ ดังที่แสดงใน 
ตาราง ก.1  

ตาราง ก.1 ปุมคําสั่ง 
 

ปุมคําสัง่ หนาท่ี 

  เมื่อตองการลบขอมูล 

   เมื่อตองการแกไขขอมูล 

   เมื่อตองการคนหาขอมูล 

  เมื่อตองการที่ดูรายละเอยีด 

  เมื่อตองการไปขางหนา 1 หนา 
 
การใชงานปุมคําสั่ง 

- ตองการลบขอมูล 
คลิกที่ปุมลบขอมูล ใชไดกับทุกหนาจอการทํางาน 

- การแกไขขอมลู 
คลิกที่ปุมแกไขขอมูล ใชไดกับทุกหนาจอการทํางาน ถาแกไขขอมูลแลว
ตองบันทึกขอมูลคร้ัง 

- การคนหาขอมูล 
คลิกที่ปุมคนหาขอมูล ใชไดกับทุกหนาจอการทํางาน โดยจะคนหาตาม
ตัวอักษรและตัวเลขที่ตองการคนหา  

- ตองการดูรายละเอีด 
คลิกที่ปุมดูรายละเอียดขอมลู ใชไดกับทกุหนาจอการทํางาน 

- เมื่อตองการไปขางหนา 1 หนา 
คลิกที่ปุมยอนกลับไป 1 หนาใชไดกบัทุกหนาจอการทํางาน 

ก.3 เขาสูระบบการทํางาน 
การเรียกใชงานโปรแกรมใหใสช่ือผูใชงานและรหัสผานของผูมีสิทธิในแตละแผนก ระบบ

จะทําการตรวจสอบชื่อและรหัสผานใหตรงกับสิทธิ์ที่อนุญาติเขาสูการใชงาน 
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ก.3.1 การเขาสูระบบการทํางานของผูจัดการฝายการตลาด 
1. เมนูผูบริหารฝายการตลาด 

- เมนูผูบริหารฝายการตลาด -> ใสช่ือผูใชงานและรหัสผาน 
หนาจอสําหรับการใสช่ือผูใชงานและรหสัผานของผูจัดการฝายการตลาด (รูป ก.3) 

 

 
 
รูป ก.3 หนาจอเขาสูการตรวจสอบชื่อและรหัสผานของผูมีสิทธิ์ใชงานโปรแกรมของฝายการตลาด 
 

 
 

รูป ก.4 หนาจอเขาสูระบบการทํางานตางๆของผูบริหารฝายการตลาด 
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2. เมนูผูบริหารฝายการตลาด 
- เมนูผูบริหารฝายการตลาด -> เปลี่ยนรหัสผาน 
หนาจอสําหรับการเขาสูการเปลี่ยนรหัสผาน (รูป ก. 5) 

 

 
 

รูป ก.5 หนาจอเขาสูการเปลี่ยนรหัสผานของผูบริหารฝายการตลาด 
 
3. เมนูผูบริหารฝายการตลาด 

- เมนูผูบริหารฝายการตลาด -> แกไขขอมูลสวนบุคคล 
หนาจอสําหรับการแกไขขอมูลเบื้องตนของผูจัดการฝายการตลาด (รูป ก. 6) 

 

 
 

รูป ก.6 หนาจอเขาสู การเปลี่ยนขอมูลสวนบุคคลเบื้องตน 
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4. เมนูผูบริหารฝายการตลาด 
- เมนูผูบริหารฝายการตลาด -> ขอมูลลูกคา 
หนาจอสําหรับการดูขอมูลลูกคาเบื้องตน (รูป ก.7) 

 

 
รูป ก. 7  หนาจอเขาสูการดขูอมูลรายละเอียดลูกคาเบื้องตน 

 
 

รูป ก.8 หนาจอเขาสูการเพิ่มขอมูลลูกคาเบื้องตน 
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รูป ก.9 หนาจอเขาสูการดูขอมูลลูกคาอยางละเอียด 
 

 
 

รูป ก.10 หนาจอเขาสูการแกไขรายละเอียดขอมูลลูกคา 
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รูป ก.11 หนาจอเขาสูการลบขอมูลลูกคา 

5. เมนูผูบริหารฝายการตลาด 
- เมนูผูบริหารฝายการตลาด -> สินคา 
หนาจอสําหรับดูรายการขอมูลของสินคาตางๆและสามารถคนหารหัสหรือช่ือสินคาได 
(รูป ก. 12) 

 
รูป ก.12 หนาจอดูรายการสนิคา 
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รูป ก.13 การเขาสูการเพิ่มขอมูลของสินคาใหม 
 
 

 
 

รูป ก.14 หนาจอการเพิ่มขอมูลของสินคาใหม 
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รูป ก.15 หนาจอรายละเอยีดเกี่ยวกับขอมูลสินคาสินคาแตละสินคา 
 
 

 
รูป ก.16 หนาจอแสดงการแกไขขอมูลรายละเอียดสินคา  
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รูป ก.17 หนาจอแสดงการลบขอมูลรายละเอียดสินคา  

6. เมนูผูบริหารฝายการตลาด 
- เมนูผูบริหารฝายการตลาด -> จัดการใบสั่งซื้อ 
หนาจอสําหรับการจัดการเกีย่วกับใบสั่งซื้อสินคาตางๆและแสดงรายการใบสั่งซื้อสินคาที่มี
อยูในระบบรวมถึงการเพิ่มขอมูลใบสั่งซื้อใหม (รูป ก. 18) 

 

 
 

รูป ก.18 หนาจอแสดงรายการใบสั่งซื้อที่มีอยูในระบบและการเพิ่มใบสั่งซื้อใหม 
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รูป ก.19 หนาจอการเพิ่มใบสั่งซื้อใหม  
7. เมนูผูบริหารฝายการตลาด 

- เมนูผูบริหารฝายการตลาด ->ส่ังผลิตพิเศษ 
หนาจอสําหรับการจัดการเกีย่วกับใบสั่งผลิตพิเศษสําหรับสินคาตางๆ (รูป ก. 20) 

 

 
รูป ก.20 หนาจอแสดงรายการใบสั่งผลิตพิเศษ 
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รูป ก.21 หนาจอแสดงการเพิ่มการผลิตสินคาพิเศษ 
 

 
 

รูป ก.22 หนาจอแสดงการแกไขขอมูลการเพิ่มการผลิตสินคาพิเศษ 
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8. เมนูผูบริหารฝายการตลาด 

- เมนูผูบริหารฝายการตลาด ->รายงานวัตถุดิบ 
หนาจอสําหรับแสดงรายงานขอมูลวัสดุอุปกรณโดยการระบุเดือนและปพ.ศ.(รูป ก. 23) 

 

 
 

รูป ก. 23 หนาจอที่แสดงการเลือกเดือนและปพ.ศ.ที่จะสรางรายงานวัสดุอุปกรณ 
 

 
รูป ก.24 หนาจอที่แสดงรายงานขอมูลรายละเอียดวัสดุอุปกรณคงเหลอื 
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9. เมนูผูบริหารฝายการตลาด 
- เมนูผูบริหารฝายการตลาด ->รายงานสินคา 
 หนาจอสําหรับแสดงรายงานขอมูลสินคาโดยการระบุเดอืนและปพ.ศ.(รูป ก. 25) 
 

 
 

รูป ก. 25 หนาจอที่แสดงการเลือกเดือนและปพ.ศ.ที่จะสรางรายงานขอมูลสินคา 
 
 

 
 

รูป ก. 26 หนาจอที่แสดงรายงานขอมูลสินคาคงคลัง 
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10. เมนูผูบริหารฝายการตลาด 
- เมนูผูบริหารฝายการตลาด ->รายงานสินคาเหลือนอย 
หนาจอสําหรับแสดงรายงานขอมูลสินคาที่เหลือนอยในสินคาคงคลังโดยไดแสดงจดุ
ส่ังซื้อต่ําสุดใหรูวาสินคาเหลือนอยและควรที่จะสั่งผลิตใหม(รูป ก. 27) 

 
 

 
 

รูป ก. 27 หนาจอที่แสดงรายงานสินคาเหลือนอยในสินคาคงคลัง 
11. เมนูผูบริหารฝายการตลาด 

- เมนูผูบริหารฝายการตลาด ->รายงานสินคาขายด ี
หนาจอสําหรับแสดงรายงานขอมูลสินคาที่มียอดจําหนายสูงสุดโดยมกีารเรียงลําดับจาก
มากไปนอย (รูป ก. 28) 
 

 
 

รูป ก. 28 หนาจอแสดงการสรางรายงานขอมูลสินคาขายดี 20 อันดับ 
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รูป ก. 29 หนาจอที่แสดงรายงานขอมูลสินคาขายดี 20 อันดับ 
 
12. เมนูผูบริหารฝายการตลาด 

- เมนูผูบริหารฝายการตลาด ->รายงานสินคาขายไดกําไร 
หนาจอสําหรับแสดงรายงานขอมูลสินคาที่ขายไดกําไรมากที่สูงสุดโดยมีการเรยีงลําดับจากสินคาที่
ขายไดกาํไรมากที่สุด (รูปก. 30) 

 

 
 

รูป ก. 30 หนาจอแสดงการสรางรายงานขอมูลสินคาขายไดกําไรมากที่สุด 20 อันดับ 
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รูป ก. 31หนาจอแสดงรายงานขอมูลสินคาขายไดกําไรมากที่สุดโดยการเรียงลําดับจากมากไปนอย 
 
13. เมนูผูบริหารฝายการตลาด 

- เมนูผูบริหารฝายการตลาด ->รายงนการสั่งวัสดุอุปกรณ 
หนาจอสําหรับการสรางรายงานการสั่งวัสดุอุปกรณโดยการระบุเดือนป พ.ศ. (รูป ก.32) 
 

 
รูป ก. 32 หนาจอแสดงการสรางรายงานการสั่งซื้อวัสดุอุปกรณ 
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รูป ก. 33 หนาจอแสดงขอมลูการสั่งซื้อวัสดุและอุปกรณ 

 
ก.3.2.2 การเขาสูระบบการทํางานของผูจัดการฝายการผลิต 
 

 
 

 
 

รูป ก. 34 หนาจอที่แสดงการเขาใชงานของผูจัดการฝายการผลิต 
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รูป ก. 35 หนาจอแสดงรายการทํางานของผูจัดการฝายการผลิต 
 

 
 1. เมนูผูบริหารฝายการผลิต 

- เมนูผูบริหารฝายการตลาด -> เปลี่ยนรหัสผาน 
หนาจอสําหรับการเปลี่ยนรหัสผานโดยใหใสรหัสผานเดิมและการใสรหัสผานใหมอีกครั้ง  
(รูปก. 36) 

 
 

รูป ก. 36 หนาจอแสดงการเปลี่ยนรหัสผานของผูจัดการฝายการผลิต 
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2. เมนูผูบริหารฝายการผลิต 

- เมนูผูบริหารฝายการผลิต ->ขอมูลสวนบุคคล 
หนาจอสําหรับการแกไขขอมูลสวนบุคคลเบื้องตนของผูใช (รูปก. 37) 
 

 
รูป ก. 37 หนาจอแสดงการแกไขขอมูลเบื้องตนของผูบริหารฝายการผลิต 

3. เมนูผูบริหารฝายการผลิต 
- เมนูผูบริหารฝายการผลิต ->ใบสั่งซื้อ 

หนาจอสําหรับดูรายการใบสั่งซื้อที่เขาสูในระบบโดยการเรียงลําดับวนัที่ (รูปก. 38) 

รูป ก. 38 หนาจอแสดงรายการใบสั่งซื้อที่มีอยูในระบบ 
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4. เมนูผูบริหารฝายการผลิต 

- เมนูผูบริหารฝายการผลิต ->คําสั่งซื้อพิเศษ 
หนาจอสําหรับการดูรายละเอียดใบสั่งผลิตพิเศษโดยการเรียงลําดับตามวันที่ (รูปก. 39) 

 
รูป ก. 39 หนาจอที่แสดงรายการใบสั่งซื้อพิเศษ 

5. เมนูผูบริหารฝายการผลิต 
- เมนูผูบริหารฝายการผลิต ->สินคา 

หนาจอสําหรับการดูรายละเอียดขอมูลสินคาและสามารถทําการคนหาโดยใชช่ือสินคาหรือ
รหัสสินคาเพื่อใชเปนคําในการคนหา(รูปก. 40) 

 
รูป ก. 40 หนาจอแสดงขอมลูสินคารวมถึงการคนหาสินคา 
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6. เมนูผูบริหารฝายการผลิต 
- เมนูผูบริหารฝายการผลิต ->วัสดุอุปกรณ 

หนาจอสําหรับการดูรายละเอียดขอมูลวัสดุอุปกรณและสามารถทําการคนหาโดยใชช่ือวัสดุอุปกรณ
หรือรหัสวัสดอุุปกรณเพื่อใชเปนคําในการคนหา (รูปก. 41) 

 
 

รูป ก. 41 หนาจอแสดงขอมลูวัสดุอุปกรณรวมถึงการคนหาวัสดุอุปกรณ 
7. เมนูผูบริหารฝายการผลิต 

- เมนูผูบริหารฝายการผลิต ->PWC Request(ใบคําขอสั่งวสัดุอุปกรณ) 
หนาจอสําหรับการดูรายละเอียดขอมูลการสงใบคําขอสั่งจากฝายการผลิต (รูปก. 42) 

 
รูป ก. 42 หนาจอแสดงขอมลูการสงใบคําขอสั่งซื้อวัสดุอุปกรณของฝายการผลิต 



 79 

8. เมนูผูบริหารฝายการผลิต 
- เมนูผูบริหารฝายการผลิต ->Accept PWC (ใบรับคําสั่งวสัดุอุปกรณ) 

หนาจอสําหรับการดูรายละเอียดขอมูลการรับใบคําขอสั่งซื้อวัสดุอุปกรณจากฝายการผลิต(รูปก. 43) 

 
รูป ก. 43 หนาจอแสดงขอมลูการยอมรับคําขอสั่งวัสดุและอุปกรณ 

 
ก.3.2.3 การเขาสูระบบการทํางานของผูจัดการฝายจัดซื้อ 

 1. เมนูผูบริหารฝายจัดซื้อ 
- เมนูผูบริหารฝายจัดซื้อ -> ใสช่ือผูใชงานและรหัสผาน 
หนาจอสําหรับการใสช่ือผูใชงานและรหสัผานของผูจัดการฝายจัดซื้อ (รูป ก. 44) 

 
 

 
 

รูป ก. 44 หนาจอแสดงการเขาสูระบบของผูจัดการฝายจดัซื้อ 
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รูป ก. 45 หนาจอที่แสดงรายการทํางานตางๆของฝายจัดซื้อ 

2. เมนูผูบริหารฝายจัดซื้อ 
- เมนูผูบริหารฝายจัดซื้อ ->เปลี่ยนรหัสผาน (เหมือนกับรูปที่ ก. 5) 
- เมนูผูบริหารฝายจัดซื้อ ->ขอมูลสวนบุคคล (เหมือนกับรูปที่ ก. 6) 

                     หนาจอการทํางานเหมือนกันแตจะแตกตางตรงที่ขอมูล 
3. เมนูผูบริหารฝายจัดซื้อ 

- เมนูผูบริหารฝายจัดซื้อ -> Supplier (ผูจําหนายวัสดุอุปกรณ) 
หนาจอสําหรับการดูขอมูลเบื้องตนเกีย่วกบัผูจําหนายวัสดุอุปกรณ (รูป ก. 46) 

 
รูป ก. 46 หนาจอแสดงขอมลูผูขายวัสดุและอุปกรณ 
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4. เมนูผูบริหารฝายจัดซื้อ 

- เมนูผูบริหารฝายจัดซื้อ -> Supplier (ผูจําหนายวัสดุอุปกรณ)->เพิ่มขอมูลSupplier ใหม 
หนาจอสําหรับการเพิ่มขอมลูเกี่ยวกับผูจําหนายวัสดุอุปกรณรายใหม (รูป ก. 47) 

 
รูป ก. 47 หนาจอแสดงการเพิ่มขอมูลผูขายวัสดแุละอุปกรณรายใหม 

5. เมนูผูบริหารฝายจัดซื้อ 
- เมนูผูบริหารฝายจัดซื้อ -> จัดการใบสั่งของ 
หนาจอสําหรับการจัดการเกีย่วกับรายการสั่งของวัสดุอุปกรณจากผูจําหนาย(รูป ก. 48) 
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รูป ก. 48 หนาจอแสดงรายการใบสั่งวัสดุและอุปกรณและการเพิ่มรายการใบสั่งซื้อใหม 

 
 

6. เมนูผูบริหารฝายจัดซื้อ 
- เมนูผูบริหารฝายจัดซื้อ -> จัดการใบสั่งของ->รายละเอียดขอมูลใบสั่งซื้อ 
หนาจอสําหรับการดูรายละเอียดของใบสั่งซื้อวัสดุอุปกรณจากผูจําหนายและรวมถึงการ
เพิ่มรายการสั่งวัสดุอุปกรณซ้ือใหม(รูป ก. 49) 
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รูป ก. 49 หนาจอแสดงรายละเอียดขอมูลใบสั่งซื้อของแผนกจัดซื้อรวมถึงการเพิ่มรายการใหม 

 
7. เมนูผูบริหารฝายจัดซื้อ 

- เมนูผูบริหารฝายจัดซื้อ -> จัดการใบสั่งของ->รายละเอียดขอมูลใบสั่งซื้อ 
หนาจอสําหรับการดูรายละเอียดของใบสั่งซื้อวัสดุอุปกรณจากผูจําหนายและรวมถึงการ 
กดปุมรับสินคาทางขวามือ 

 
รูป ก. 50 หนาจอแสดงการับวัสดุและอุปกรณที่ส่ังเขามา 

8. เมนูผูบริหารฝายจัดซื้อ 
- เมนูผูบริหารฝายจัดซื้อ ->   สรางรายงานวตัถุดิบ 
หนาจอสําหรับการสรางรายงานขอมูลวัสดุอุปกรณคงคลัง โดยการกดคําวา สรางรายงาน
ใหม 
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รูป ก. 51 หนาจอสําหรับการสรางรายงานวสัดุและอุปกรณที่ส่ังเขามา 
 
9. เมนูผูบริหารฝายจัดซื้อ 

- เมนูผูบริหารฝายจัดซื้อ ->  รายงานวัตถุดิบ 
หนาจอสําหรับการแสดงรายงานขอมูลวัสดุอุปกรณคงคลังตางๆ 

 

 
 

รูป ก. 52 หนาจอแสดงรายงานขอมูลวัสดแุละอุปกรณทีเ่หลือนอย 
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10. เมนูผูบริหารฝายจัดซื้อ 
- เมนูผูบริหารฝายจัดซื้อ ->  รายงานการสั่งซื้อวัตถดิบ 
หนาจอสําหรับการสรางรายรายงานการสั่งซื้อวัสดุอุปกรณ 

 

 
รูป ก. 53 หนาจอการสรางรายงานการสั่งซือ้วัสดุและอุปกรณ 

 
 

 
 

รูป ก. 54 หนาจอแสดงรายงานการซื้อวัสดแุละอุปกณคงคลัง 
 
  

 
 
 
 
 
 



 86 

ก.3.2.4 การเขาสูระบบการทํางานของผูจัดการฝายบัญช ี
1. เมนูผูบริหารฝายบัญชีการเงิน 

- เมนูผูบริหารฝายบัญชีการเงนิ->  รายงานการสั่งซื้อวัตถดิบ 
หนาจอสําหรับดูรายละเอยีดรายการใบสัง่ซื้อสินคาที่มีอยูในระบบ 

 
รูป ก. 55 หนาจอแสดงรายการใบสั่งซื้อที่มีอยูในระบบ 

2. เมนูผูบริหารฝายบัญชีการเงิน 
- เมนูผูบริหารฝายบัญชีการเงนิ->  รายการใบสั่งซื้อของ(วัสดุและอุปกรณ) 
หนาจอสําหรับดูรายละเอยีดรายการใบสัง่ของทางแผนกจัดซื้อส่ังซื้อวัสดุอุปกรณ 

 

 
 

รูป ก.56 หนาจอแสดงรายการใบสั่งซื้อของแผนกจดัซื้อ 


