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ภาคผนวก ก 
คูมือการใชโปรแกรมระบบฐานขอมลูเพื่อใชในสาํนักงานสมภพการบัญชีและธุรกิจ 

 
 ระบบฐานขอมูลเพื่อใชในสาํนักงานสมภพการบัญชีและธุรกิจ เปนระบบที่สรางขึ้นเพื่อ
แกปญหาตาง ๆ ในการจัดเกบ็ขอมูลของลูกคา ออกรายงาน เพื่อใหสะดวกในการใชงาน และชวย
ในการตัดสินใจของเจาของสํานักงานการบัญชี 
 
การเริ่มใชโปรแกรม  

1. การเขาสูระบบ 
ใหคลิกที่ไฟลระบบฐานขอมูล sompopacc.mdb  เขาสูระบบ  หนาจอแรกสําหรับผูใช 

ระบบฐานขอมูล จะตองกรอกรหัสผาน (password)  ดังรูป ก.1   
 

 
 

รูป ก.1   แสดงหนาจอการใสรหัสผานฐานขอมูล 
 

 ใสรหัสผานฐานขอมูล เพื่อเขาสูระบบ 
 กดปุม ตกลง  

- ถาใสรหัสผานฐานขอมูลไมถูกตองจะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.2 จะปรากฏหนาจอ  
ดังรูป ก.2 

- ถาใสรหัสผานฐานขอมูลถูกตองจะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.2 จะปรากฏหนาจอ  
ดังรูป ก.3 

 กดปุม ยกเลิก เมื่อตองการยกเลิก 
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รูป ก.2   แสดงหนาจอกรณใีสรหัสผานฐานขอมูลไมถูกตอง 
 

กด   เพื่อกลับไปใสรหัสผานฐานขอมูลใหม ดังรูป ก.1 
กด   เพื่อดูวิธีใช 
 

 
 

รูป ก.3   แสดงหนาจอแรกและรายการเมน ู5 รายการ 
 
จะปรากฏรายการเมนูใหเลือกทั้งหมด 5 รายการ ดังนี ้

  บันทึกขอมูล  จะประกอบดวย 2 เมนูยอยใหเลือกดังนี ้
- บันทึกขอมูลลูกคา 
- แกไขขอมูลลูกคา ประกอบดวยเมนยูอยใหเลือก 2 เมนู  
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   -   ขอมูลทั้งหมด 
   -   ขอมูลแยกตามชื่อ 

- บันทึกขอมูลการบริการ  
- แกไขขอมูลการบริการ ประกอบดวยเมนยูอยใหเลือก 2 เมนู 

   - ขอมูลทั้งหมด 
   - ขอมูลแยกตามชื่อ 

 
  ขอมูลทั่วไป จะประกอบดวยเมนูใหเลือก 2 เมนูยอยดังนี ้

- ขอมูลจังหวัด  ประกอบดวยเมนูยอยใหเลือก 3 เมน ู
-  เพิ่มขอมูลจงัหวัด 

        -  คนหาขอมูลจังหวดั 
 -  ขอมูลจังหวดัทั้งหมด 
- ขอมูลประเภทกิจการ  ประกอบดวยเมนยูอยใหเลือก 3 เมนู 

-  เพิ่มขอมูลประเภทกิจการ 
-  คนหาขอมูลประเภทกิจการ 
-  ขอมูลประเภทกจิการทั้งหมด 

- ขอมูลการใหบริการ ประกอบดวยเมนยูอยใหเลือก 3 เมนู 
   - เพิ่มขอมูลการบริการ 
   - คนหาขอมูลการบริการ 
   - ขอมูลการบริการทั้งหมด 

- ขอมูลสถานะ ประกอบดวยเมนูยอยใหเลือก 3 เมน ู
   - เพิ่มขอมูลสถานะ 
   - คนหาขอมูลสถานะ 
   - ขอมูลสถานะทั้งหมด 

- ขอมูลวัตถุประสงค ประกอบดวยเมนยูอยใหเลือก 3 เมน ู
   - เพิ่มขอมูลวัตถุประสงค 
   - คนหาขอมูลวัตถุประสงค 
   - ขอมูลวัตถุประสงคทั้งหมด 
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   สืบคนขอมูล จะประกอบดวยเมนูใหเลือก 2 เมนยูอยดงันี้ 
- ขอมูลแยกตามประเภทกิจการ ประกอบดวยเมนยูอยใหเลือก 2 เมน ู

-  รายช่ือทั้งหมด 
-  รายช่ือแยกตามประเภทกิจการ 

- ขอมูลแยกตามจังหวดั  ประกอบดวยเมนยูอยใหเลือก 2 เมนู 
-  รายช่ือทั้งหมด 
-  รายช่ือแยกตามจังหวดั 

- ขอมูลแยกตามรายป  
- ขอมูลการบริการแยกตามกิจการ ประกอบดวยเมนยูอยใหเลือก 2 เมน ู

   - ขอมูลการบริการทั้งหมด 
   - ขอมูลการบริการแยกตามกจิการ 
 

- ขอมูลการบริการตามการบริการ ประกอบดวยเมนยูอยใหเลือก 2 เมน ู
   - การบริการทัง้หมด 
   - การบริการแยกตามการบรกิาร 
 

   พิมพ  จะประกอบดวยเมนใูหเลือก 3 เมนยูอยดังนี ้
- ขอมูลกิจการ  ประกอบดวยเมนูยอยใหเลือก 2 เมน ู

-  ขอมูลกิจการทั้งหมด 
-  ขอมูลกิจการแยกตามชื่อ 

- ขอมูลกิจการแยกตามประเภทกิจการ 
-  ขอมูลกิจการทั้งหมด 

   -  ขอมูลกิจการแยกตามประเภท 
- ขอมูลกิจการแยกตามจังหวดั 

-  ขอมูลกิจการทั้งหมด 
 -  ขอมูลกิจการแยกตามจังหวัด 
- ขอมูลการบริการแยกตามกิจการ 

   - ขอมูลการบริการทั้งหมด  
   - ขอมูลการบริการแยกตามกจิการ  
 



 104

- ขอมูลการบริการแยกตามการบริการ 
   - ขอมูลการบริการทั้งหมด   

- ขอมูลการบริการแยกตามการบริการ  
 

     จบการทํางาน  จะประกอบดวยเมนูใหเลือกเพื่อออกโปรแกรม 
 

2. เมนูขอมูลท่ัวไป  เลือกเปนรายการแรกเพื่อทําการเพิ่มขอมูลทั่วไปกอนจะบันทกึขอมูล 
3.1 เลือกเมนูจังหวัด 

3.1.1 เลือกเมนูจังหวัด เพื่อเลือกรายการเพิ่มขอมูลจังหวัด  จะปรากฏหนาจอ 
เพื่อใหเลือกรายการ ดังรูป ก.4  

 

 
 

รูป ก.4  แสดงหนาจอการเพิม่ขอมูลจังหวดั 
 

 มีรายละเอียดดังนี ้
    กดเลือกเพื่อตองการเพิ่มขอมูลจังหวัดที่มลูีกคา 
    กด เปด  จะปรากฏหนาจอ ดงัรูป ก.5 
  กดเลือก  และ   เรียบรอยแลว แตไมตองการเปด ใหกดปุม ยกเลิก 
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รูป ก.5  แสดงหนาจอการปอนเพิ่มขอมูลจังหวัด 
 

สามารถที่จะเพิ่มขอมูลจังหวัด ไดดังนี ้
   กดปุม   เพื่อเพิม่ระเบียนขอมลูใหม ตําแหนงจะเปลี่ยนยังระเบียน 

สุดทาย 
     ปอนขอมูลรหัสจังหวัดในชองรหัสจังหวดั 
      ปอนขอมูล ช่ือจังหวดั ในชองชื่อจังหวดั 
เมื่อเพิ่มขอมูลจังหวดัตามตองการ กดปุม ปด เพื่อกลับหนาเมนูหลัก 
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3.1.2 เลือกเมนูขอมูลจังหวัด เพื่อเลือกรายการคนหาขอมูลจังหวัด   จะปรากฏ 
หนาจอ ดังรูป ก.6 
 

 
 

รูป ก.6   แสดงหนาจอเลือกรายการขอมูลจังหวดัที่ตองการคนหา 
 
สามารถทําไดดังนี ้
   กดเลือกรายการ คนหาขอมูลจังหวดั 
  กดเลือกรายการจังหวดัที่ตองการคนหา 
  กดปุม เปด เพือ่ใหแสดงขอมูลที่ทําการคนหา  จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.7 
  กดเลือก  และ   เรียบรอยแลว แตไมตองการเปด ใหกดปุม ยกเลิก 
 



 107

 
 

รูป ก.7   แสดงหนาจอขอมลูของจังหวัดที่ทําการคนหา 
 
เมื่อคนหาขอมลูไดตามตองการ กดปุม ปด กลับหนาเมนหูลัก 
 

3.1.3 เลือกเมนูขอมูลจังหวัด เพื่อเลือกรายการขอมูลจังหวัดท้ังหมด   จะ 
ปรากฏหนาจอ  ดังรูป ก.8 

 
 

รูป ก.8   แสดงหนาจอการเลือกดูรายการขอมูลจังหวัดทั้งหมด 
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สามารถทําไดดังนี ้
   กดเลือกรายการ ขอมูลจังหวดัทั้งหมด 
  กดปุม เปด เพือ่ใหแสดงขอมูลจังหวัดทั้งหมด  จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.9 

 กดเลือก  และ   เรียบรอยแลว แตไมตองการเปด ใหกดปุม ยกเลิก 
 

 
 

รูป ก.9   แสดงรายชื่อจังหวดัทั้งหมดที่มีลูกคา 
 

   สามารถปอนขอมูลเพิ่มรายชื่อจังหวดัใหมได ณ ตําแหนงนี้ และ เมื่อคนหาขอมูลได
ตามตองการ กดปุม ปด กลับหนาเมนหูลัก 
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3.2 เลือกเมนูประเภทกิจการ   
3.2.1 เลือกเมนูประเภทกิจการ เพื่อเลือกรายการเพิ่มขอมูลประเภทกิจการ  

จะปรากฏหนาจอเพื่อใหเลือกรายการ ดังรูป ก.10 
 

 
 

รูป ก.10   แสดงหนาจอการเพิ่มขอมูลประเภทกจิการ 
 

มีรายละเอียดดังนี ้
    กดเลือกเพื่อตองการเพิ่มขอมูลประเภทกจิการ 
    กด เปด  จะปรากฏหนาจอ ดงัรูป ก.11 
  กดเลือก  และ   เรียบรอยแลว แตไมตองการเปด ใหกดปุม ยกเลิก 
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รูป ก.11   แสดงหนาจอการปอนเพิ่มขอมลูประเภทกจิการ 
 

สามารถที่จะเพิ่มขอมูลประเภทกิจการ ไดดังนี ้
   กดปุม   เพื่อเพิม่ระเบียนขอมลูใหม ตําแหนงจะเปลี่ยนยังระเบียน 

สุดทาย 
     ปอนขอมูลรหัสประเภทในชองรหัสประเภท 
      ปอนขอมูลช่ือประเภท ในชองชื่อประเภท 
เมื่อเพิ่มขอมูลประเภทกิจการตามตองการ กดปุม ปด เพือ่กลับหนาเมนูหลัก 
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3.2.2 เลือกเมนูขอมูลประเภทกิจการ เพื่อเลือกรายการคนหาขอมูลประเภท 
กิจการ   จะปรากฏหนาจอดังรูป ก.12 
 

 
 

รูป ก.12   แสดงหนาจอเลือกรายการขอมลูประเภทกจิการที่ตองการคนหา 
 
สามารถทําไดดังนี ้
   กดเลือกรายการ คนหาขอมูลประเภทกิจการ 
  กดเลือกรายการชื่อประเภทกจิการที่ตองการคนหา 
  กดปุม เปด เพือ่ใหแสดงขอมูลที่ทําการคนหา  จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.13 
  เลือก  และ   เรียบรอยแลว แตไมตองการเปด ใหกดปุม ยกเลิก 
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รูป ก.13   แสดงหนาจอขอมูลของประเภทกิจการที่ทําการคนหา 
 
เมื่อคนหาขอมลูไดตามตองการ กดปุม ปด กลับหนาเมนหูลัก 
 

3.2.3 เลือกเมนูขอมูลประเภทกิจการ เพื่อเลือกรายการขอมูลประเภทกิจการ 
ท้ังหมด   จะปรากฏหนาจอดงัรูป ก.14 

 
 

รูป ก.14   แสดงหนาจอการเลือกดูรายการขอมูลประเภทกิจการทั้งหมด 
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สามารถทําไดดังนี ้
 
   กดเลือกรายการ ขอมูลประเภทกิจการทั้งหมด 
  กดปุม เปด เพือ่ใหแสดงขอมูลกิจการทั้งหมด  จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.15 

 กดเลือก  และ   เรียบรอยแลว แตไมตองการเปด ใหกดปุม ยกเลิก 
 

 
 

รูป ก.15   แสดงรายชื่อประเภทกิจการทั้งหมด 
 

   สามารถปอนขอมูลเพิ่มรายชื่อประเภทกิจการใหมได ณ ตําแหนงนี้ และ เมื่อคนหา
ขอมูลไดตามตองการ กดปุม ปด กลับหนาเมนูหลัก 
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3.2.4 เลือกรายการขอมูลการบริการ เพื่อเลือกรายการเพิ่มขอมูลการบริการ   
ดังรูป ก.16 

 

 
 

รูป ก.16    แสดงหนาจอการเพิ่มขอมูลการบริการ 
 
มีรายละเอียดดังนี ้

 เลือกเพิ่มขอมลูการบริการ 
 กดปุม เปด เพือ่เพิ่มขอมูลการบริการ จะปรากฏหนาจอ ดงัรูป ก.17 
 กดปุม ยกเลิก เมื่อตองการยกเลิก 
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รูป ก.17    แสดงหนาจอการเพิ่มขอมูลการบริการ 
 
สามารถแกไขขอมูลแตละเขตขอมูล (Field) ไดตามตองการ 
 

หมายเหต ุ ในสวนวงกลมที่ลูกศรชี้มีรายละเอียดของปุมตาง ๆ ดังนี้ 
     กดปุมนี้เมื่อตองการเพิ่มระเบียนขอมูลใหม 
  กดปุมนี้เมื่อตองการไปยังระเบียนขอมูลแรก 
  กดปุมนี้เมื่อตองการไปยังระเบียนขอมูลกอนหนาระเบียนขอมูลขณะนัน้ 
  กดปุมนี้เมื่อตองการไปยังระเบียนขอมูลถัดไป 
  กดปุมนี้เมื่อตองการไปยังระเบียนขอมูลสุดทาย 

  กดปุมนี้เมื่อตองการลบระเบียนขอมูลที่ทําการแกไขขณะนั้น 
 
 
 
 
 



 116

3.2.5 เลือกรายการขอมูลการบริการ เพื่อเลือกรายการคนหาขอมูลการบริการ  
ดังรูป ก.18 

 

 
 

รูป ก.18   แสดงหนาจอรายการคนหาขอมูลการบริการ 
 
มีรายละเอียดดังนี ้

 สวนการเลือกรายการคนหาขอมูลการบริการ 
 สวนรายชื่อการบริการ ที่ตองการเลือก 
 สวนปุมคําสั่ง  เปด เพื่อคนหาขอมูล จะปรากฏหนาจอ ดงัรูป ก.19 
 สวนปุมคําสั่ง  ยกเลิก 
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รูป ก.19    แสดงหนาจอขอมูลการบริการที่ทําการคนหา 
 

3.2.6 ลือกรายการขอมูลการบริการ เพื่อเลือกรายการขอมูลการบริการทั้งหมด  
ดังรูป ก.20 

 

 
 

รูป ก.20   แสดงหนาจอขอมูลการบริการทั้งหมด 
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มีรายละเอียดดังนี ้
 สวนการเลือกรายการขอมูลการบริการทั้งหมด 
 สวนปุมคําสั่ง  เปด เพื่อคนหาขอมูลการบริการ จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.21 
 สวนปุมคําสั่ง  ยกเลิก 

 

 
 

รูป ก.21   แสดงหนาจอรายการขอมูลบริการทั้งหมด 
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3.2.7 เลือกรายการขอมูลสถานะ เพื่อเลือกรายการเพิ่มขอมูลสถานะ   
ดังรูป ก.22 
 

 
 

รูป ก.22    แสดงหนาจอการเลือกการเพิ่มขอมูลสถานะ 
 
มีรายละเอียดดังนี ้

 เลือกรายการเพิ่มขอมูลสถานะ 
 กดปุม เปด เพือ่เพิ่มขอมูลสถานะ จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.23 
 กดปุม ยกเลิก เมื่อตองการยกเลิก 

 



 120

 
 

รูป ก.23    แสดงหนาจอการเพิ่มขอมูลสถานะ 
 

3.2.8 เลือกรายการขอมูลสถานะ เพื่อเลือกรายการคนหาขอมูลสถานะ   
ดังรูป ก.24 

 

 
 

รูป ก.24   แสดงหนาจอรายการคนหาขอมูลสถานะ 
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มีรายละเอียดดังนี ้
 สวนการเลือกรายการคนหาขอมูลสถานะ 
 สวนประเภทสถานะ ที่ตองการเลือก 
 สวนปุมคําสั่ง  เปด เพื่อคนหาขอมูลสถานะ จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.25 
 สวนปุมคําสั่ง  ยกเลิก 

 

 
 

รูป ก.25   แสดงหนาจอขอมูลสถานะที่ทําการคนหา 
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3.2.9 เลือกรายการขอมูลสถานะ เพื่อเลือกรายการขอมูลสถานะทั้งหมด   
ดังรูป ก.26 

 

 
 

รูป ก.26   แสดงหนาจอการเลือกขอมูลสถานะทั้งหมด 
 
มีรายละเอียดดังนี ้

 สวนการเลือกรายการขอมูลสถานะทั้งหมด 
 สวนปุมคําสั่ง  เปด เพื่อแกไขขอมูล จะปรากฏหนาจอ ดงัรูป ก.27 
 สวนปุมคําสั่ง  ยกเลิก 

 



 123

 
 

รูป ก.27   แสดงหนาจอขอมูลสถานะทั้งหมด 
 

3.2.10 เลือกรายการขอมูลวัตถุประสงค เพื่อเลือกรายการเพิ่มขอมูลวัตถุประสงค   
ดังรูป ก.28 

 

 
 

รูป ก.28   แสดงหนาจอการเพิ่มขอมูลวัตถุประสงค 
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มีรายละเอียดดังนี ้
 เลือกรายการเพิ่มขอมูลวัตถุประสงค 
 กดปุม เปด เพือ่เพิ่มขอมูลวัตถุประสงค  จะปรากฏหนาจอดังรูป ก.29 
 กดปุม ยกเลิก เมื่อตองการยกเลิก 

 

 
 

รูป ก.29   แสดงหนาจอการบันทึกขอมูลวตัถุประสงคเพิ่ม 
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3.2.11 เลือกรายการวัตถุประสงค เพื่อเลือกรายการคนหาขอมูลวัตถุประสงค    
ดังรูป  ก.30 

 

 
 

รูป ก.30   แสดงหนาจอรายการคนหาขอมูลวัตถุประสงค 
 
มีรายละเอียดดังนี ้

 เลือกรายการคนหาขอมูลวัตถุประสงค 
 เลือก รายช่ือวตัถุประสงค ที่ตองการ 
 กดปุมคําสั่ง  เปด เพื่อคนหาขอมูล  จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.31 
 กดปุมคําสั่ง  ยกเลิก เมื่อตองการยกเลิก 
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รูป ก.31   แสดงขอมูลวัตถุประสงคที่ทําการคนหา 
 

3.2.12 เลือกรายการขอมูลวัตถุประสงค เพื่อเลือกรายการขอมูลวัตถุประสงค 
ท้ังหมด  ดังรูป ก.32 

 

 
 

รูป ก.32   แสดงหนาจอขอมูลวัตถุประสงคทั้งหมด 
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มีรายละเอียดดังนี ้

 เลือกรายการขอมูลวัตถุประสงคทั้งหมด 
 กดปุมคําสั่ง  เปด เพื่อแกไขขอมูล  จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.33 
 กดปุมคําสั่ง  ยกเลิก เมื่อตองการยกเลิก 

 

 
 

รูป ก.33   แสดงหนาจอรายการขอมูลวัตถุประสงคทั้งหมด 
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3. เมนูบันทึกขอมูล  ประกอบดวยรายละเอยีดดังตอไปนี ้
2.1 เลือกรายการบันทึกขอมูล  จะปรากฏหนาจอการบันทึกขอมูล ดังรูป ก.34 

 

 
 

รูป ก.34   แสดงหนาจอการบันทึกขอมูลลูกคา 
 

มีรายละเอียดดังนี ้
    เปนสวนการบันทึกขอมูลขอมูลลูกคา  

   เปนสวนการบันทึกขอมูลลูกคาในสวนแทบ็รายการ 
   เปนสวนการปอนขอมูลของรายการแตละรายการในหมายเลข  
         แสดงจํานวนระเบียนขอมูล (Record) ของขอมูลแตละรายการใน 

หมายเลข  
    แสดงจํานวนระเบียนขอมูล (Record) ของขอมูลทั้งหมดที่ไดบันทึก 

    เมื่อบันทึกขอมูลเสร็จเรียบรอยกดปุม  ปด เพื่อออกจากหนาจอการบันทึกขอมูล 
 

ในแตละแท็บรายการของสวนที่  และ  จะมีความสัมพันธกันเมื่อกดเลือกบันทึก
ขอมูลในแตละแท็บรายการ ดังนี ้
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1) เลือกแท็บ สาขา  หนาจอจะปรากฏดังรูป ก.35 
 

 
 

รูป ก.35   แสดงหนาจอการบันทึกขอมูลแท็บรายการ สาขา 
 

2)  เลือกแท็บ วัตถุประสงค  หนาจอจะปรากฏดังรูป ก.36 
 

 
 

รูป ก.36   แสดงหนาจอการบันทึกขอมูลแท็บรายการ วัตถุประสงค 
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3) เลือกแท็บ ผูถือหุน/ผูเปนหุนสวน หนาจอจะปรากฏดังรูป ก.37 
 

 
 

รูป ก.37   แสดงหนาจอการบันทึกขอมูลแท็บรายการ ผูถือหุน/ผูเปนหุนสวน 
 

4) เลือกแท็บ ผูจดัการ/กรรมการ หนาจอจะปรากฏดังรูป ก.38 
 

 
 

รูป ก.38   แสดงหนาจอการบันทึกขอมูลแท็บรายการ ผูจดัการ/กรรมการ 
 

5) เลือกแท็บ ขอจํากัด หนาจอจะปรากฏดังรูป ก.39 
 

 
 

รูป ก.39   แสดงหนาจอการบันทึกขอมูลแท็บรายการ ขอจํากัด 
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6) เลือกแท็บ เลขที่ผูเสียภาษีอากร หนาจอจะปรากฏดังรูป  ก.40 
 

 
 

รูป ก.40    แสดงหนาจอการบันทึกขอมูลแท็บรายการ เลขที่ผูเสียภาษีอากร 
 

7) เลือกแท็บ เลขที่ Vat หนาจอจะปรากฏดังรูป ก.41 
 

 
 

รูป ก.41    แสดงหนาจอการบันทึกขอมูลแท็บรายการ เลขที่ Vat 
 

8) เลือกแท็บ รูปแบบการเสีย Vat  หนาจอจะปรากฏดังรูป ก.42 
 

 
 

รูป ก.42   แสดงหนาจอการบันทึกขอมูลแท็บรายการ รูปแบบการเสีย Vat 
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2.2 เลือกแกไขขอมูล  จะปรากฏหนาจอดังรูป ก.43 
 

 
 

รูป ก.43   แสดงหนาจอการแกไข / ลบขอมูลที่ตองการ 
 

ประกอบดวยรายการใหเลือกตามลําดับดังตอไปนี ้
   กดเลือก Check box แกไข/ลบ ขอมูล จะปรากฏรายการชื่อบริษัทใหเลือก             
ที่ตําแหนงหมายเลข     
   กดเลือกรายชือ่รายการที่ตองการแกไข 
   เมื่อไดรายช่ือที่ตองการเสร็จเรียบรอยกดปุม เปด  จะปรากฏหนาจอเพื่อให
สามารถแกไขขอมูล ดังรูป ก.44 
   ถากรณีไมตองการเปด ใหกดปุม ยกเลิก 
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รูป ก.44   แสดงหนาจอระเบียนขอมูลที่เลือกเพื่อแกไขขอมูล 
 
สามารถแกไขขอมูลแตละเขตขอมูล (Field) ไดตามตองการ 
 

หมายเหต ุ ในสวนวงกลมที่ลูกศรชี้มีรายละเอียดของปุมตาง ๆ ดังนี้ 
     กดปุมนี้เมื่อตองการเพิ่มระเบียนขอมูลใหม 
  กดปุมนี้เมื่อตองการไปยังระเบียนขอมูลแรก 
  กดปุมนี้เมื่อตองการไปยังระเบียนขอมูลกอนหนาระเบียนขอมูลขณะนัน้ 
  กดปุมนี้เมื่อตองการไปยังระเบียนขอมูลถัดไป 
  กดปุมนี้เมื่อตองการไปยังระเบียนขอมูลสุดทาย 

  กดปุมนี้เมื่อตองการลบระเบียนขอมูลที่ทําการแกไขขณะนั้น 
 
เมื่อทําการแกไขขอมูลเสร็จเรียบรอยตามตองการ กดปุม ปด เพื่อกลับสูหนาเมนหูลัก 
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2.3 เลือกบันทึกขอมูลการบริการ  จะปรากฏหนาจอดังรูป ก.45 
 

 
 

รูป ก.45   แสดงหนาจอการบันทึกขอมูลการบริการ 
 
ประกอบดวยรายละเอียดการบันทึกขอมูลการบริการดังนี ้
    เลือกชื่อกิจการ จะปรากฏชือ่กิจการ และเลขที่การใชบริการจะปรากฏโดยอัตโนมัต ิ
   บันทึกวนัที่ทีใ่หบริการ 
   บันทึกราคาที่ใหบริการ 
   เลือกรายการบริการที่กิจการนั้น ตองการการบริการ 
    เลือกสถานะ 
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2.4 เลือกรายการแกไขขอมูลการบริการ จะประกอบดวยรายการยอย 2 รายการ ดังนี ้
2.4.1 ขอมูลท้ังหมด  

 

 
 

รูป ก.46   แสดงหนาจอการแกไขขอมูลการบริการ 
 
สามารถเลือกรายการการแกไขขอมูลการบริการ ไดดังนี ้

 
    เลือกรายการ ขอมูลทั้งหมด 
    กดปุม เปด เพื่อเขาไปแกไขขอมูล  จะปรากหนาจอ ดงัรูป ก.47 
    กดปุม ยกเลิก เมื่อตองการยกเลิก 
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รูป ก.47   แสดงหนาจอการแกไขขอมูลการบริการของกิจการทั้งหมด 
 
สามารถแกไขขอมูลตามตองการ  เมื่อแกไขเสร็จเรียบรอย กดปุม ปด เพื่อกลับสูเมนหูลัก 
 

2.4.2 ขอมูลแยกตามรายชื่อ 
 

 
 

รูป ก.48   แสดงหนาจอการแกไขขอมูลการบริการแยกตามรายชื่อกิจการ 
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สามารถเลือกรายการการแกไขขอมูลการบริการ ไดดังนี ้
 

    เลือกรายการ ขอมูลแยกตามรายชื่อ 
   กดเลือกรายชื่อกิจการ ที่ตองการแกไขขอมูลการบริการ  
    กดปุม เปด เพื่อเขาไปแกไขขอมูล  จะปรากหนาจอ ดงัรูป ก.49 
    กดปุม ยกเลิก เมื่อตองการยกเลิก 
 

 
 

รูป ก.49   แสดงหนาจอการแกไขขอมูลการบริการตามรายชื่อกิจการที่เลือก 
 
สามารถแกไขขอมูลตามตองการ  เมื่อแกไขเสร็จเรียบรอย กดปุม ปด เพื่อกลับสูเมนหูลัก 
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4. เมนูสืบคนขอมูล 
4.1 เลือกเมนูขอมูลแยกประเภทกิจการ 

4.1.1 เลือกเมนูขอมูลแยกประเภทกิจการ เพื่อเลือกรายการรายชื่อท้ังหมด   
จะปรากฏหนาจอเพื่อใหเลือกรายการ ดังรูป ก.50  

 

 
 

รูป ก.50   แสดงหนาจอการสืบคนขอมูล 
 

มีรายละเอียดดังนี ้
 
    กดเลือกเพื่อตองการสืบคนขอมูลจากรายการประเภทกจิการทั้งหมด 
    กด เปด  จะปรากฏหนาจอ ดงัรูป ก.51 
  กดเลือก  และ   เรียบรอยแลว แตไมตองการเปด ใหกดปุม ยกเลิก 
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รูป ก.51   แสดงหนาจอรายชื่อประเภทกิจการทั้งหมดที่เปนลูกคา 
 
สามารถเปลี่ยนแปลงขอมูลได ดังนี ้
     กดปุมนี้เมื่อตองการเพิ่มระเบียนขอมูลใหม 
  กดปุมนี้เมื่อตองการไปยังระเบียนขอมูลแรก 
  กดปุมนี้เมื่อตองการไปยังระเบียนขอมูลกอนหนาระเบียนขอมูลขณะนัน้ 
  กดปุมนี้เมื่อตองการไปยังระเบียนขอมูลถัดไป 
  กดปุมนี้เมื่อตองการไปยังระเบียนขอมูลสุดทาย 

  กดปุมนี้เมื่อตองการลบระเบียนขอมูลที่ทําการแกไขขณะนั้น 
 
เมื่อสืบคนขอมูลเรียบรอยแลว กดปุม ปด เพื่อกลับสูหนาเมนูหลัก 
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4.1.2 เลือกเมนูขอมูลแยกตามประเภทกิจการ เพื่อเลือกรายการรายชื่อแยกตาม 
ประเภทกิจการ   จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.52 
 

 
 

รูป ก.52   แสดงหนาจอการเลือกดูรายการรายชื่อแยกตามประเภทกิจการ 
 
สามารถทําไดดังนี ้
   กดเลือกรายการ รายช่ือแยกตามประเภทกิจการ 
  กดเลือกรายการชื่อประเภทกจิการที่ตองการสืบคน 
  กดปุม เปด เพือ่ใหแสดงขอมูลที่ทําการสืบคน  จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.53 
  กดเลือก  และ   เรียบรอยแลว แตไมตองการเปด ใหกดปุม ยกเลิก 
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รูป ก.53   แสดงหนาจอขอมูลของประเภทกิจการที่ทําการคนหา 
 

    สามารถปอนขอมูลเพิ่มรายชื่อประเภทกิจการใหมได ณ ตําแหนงนี้ และ เมื่อ
คนหาขอมูลไดตามตองการ กดปุม ปด กลับหนาเมนหูลัก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 142

4.2 เลือกเมนูขอมูลแยกตามจังหวัด 
4.2.1 เลือกเมนูขอมูลแยกตามจังหวัด เพื่อเลือกรายการรายชื่อท้ังหมด   

จะปรากฏหนาจอเพื่อใหเลือกรายการ ดังรูป ก.54 
 

 
 

รูป ก.54   แสดงหนาจอการสืบคนขอมูลแยกตามจังหวดั 
 

มีรายละเอียดดังนี ้
 
    กดเลือกเพื่อตองการสืบคนขอมูลรายชื่อจังหวัดทั้งหมด 
    กด เปด  จะปรากฏหนาจอ ดงัรูป ก.55 
  กดเลือก  และ   เรียบรอยแลว แตไมตองการเปด ใหกดปุม ยกเลิก 
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รูป ก.55   แสดงหนาจอรายชื่อประเภทกิจการทั้งหมดที่เปนลูกคา 
 
สามารถเปลี่ยนแปลงขอมูลได ดังนี ้
 
     กดปุมนี้เมื่อตองการเพิ่มระเบียนขอมูลใหม 
  กดปุมนี้เมื่อตองการไปยังระเบียนขอมูลแรก 
  กดปุมนี้เมื่อตองการไปยังระเบียนขอมูลกอนหนาระเบียนขอมูลขณะนัน้ 
  กดปุมนี้เมื่อตองการไปยังระเบียนขอมูลถัดไป 
  กดปุมนี้เมื่อตองการไปยังระเบียนขอมูลสุดทาย 

  กดปุมนี้เมื่อตองการลบระเบียนขอมูลที่ทําการแกไขขณะนั้น 
 
เมื่อสืบคนขอมูลเรียบรอยแลว กดปุม ปด เพื่อกลับสูหนาเมนูหลัก 
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4.2.2 เลือกเมนูขอมูลแยกตามจังหวัด เพื่อเลือกรายการรายชื่อแยกตามจังหวดั    
จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.56 
 

 
 

รูป ก.56   แสดงหนาจอการเลือกดูรายการรายชื่อแยกตามจังหวดั 
 
สามารถทําไดดังนี ้
   กดเลือกรายการ รายช่ือแยกตามจังหวดั 
  กดเลือกรายการชื่อจังหวดัทีต่องการสืบคน 
  กดปุม เปด เพือ่ใหแสดงขอมูลที่ทําการสืบคน  จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.57 
  เลือก  และ   เรียบรอยแลว แตไมตองการเปด ใหกดปุม ยกเลิก 
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รูป ก.57   แสดงหนาจอขอมูลจังหวัดที่ทาํการสืบคน 
 

สามารถเปลี่ยนแปลงขอมูลได ดังนี ้
 
     กดปุมนี้เมื่อตองการเพิ่มระเบียนขอมูลใหม 
  กดปุมนี้เมื่อตองการไปยังระเบียนขอมูลแรก 
  กดปุมนี้เมื่อตองการไปยังระเบียนขอมูลกอนหนาระเบียนขอมูลขณะนัน้ 
  กดปุมนี้เมื่อตองการไปยังระเบียนขอมูลถัดไป 
  กดปุมนี้เมื่อตองการไปยังระเบียนขอมูลสุดทาย 

  กดปุมนี้เมื่อตองการลบระเบียนขอมูลที่ทําการแกไขขณะนั้น 
 
เมื่อสืบคนขอมูลเรียบรอยแลว กดปุม ปด เพื่อกลับสูหนาเมนูหลัก 
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4.3 เลือกเมนูขอมูลแยกตามรายป 
จะปรากฏหนาจอการใสคาพารามิเตอร โดยใหปอนวนัทีเ่ร่ิมตนในรูปแบบ  

วัน/เดือน/ป  ดงัรูป ก.58 
 

 
 

รูป ก.58   แสดงหนาจอการสืบคนขอมูลรายปวันที่เร่ิมตน 
 

มีรายละเอียดดังนี ้
หมายเลข  ปอนขอมูลวัน เดือน ป เร่ิมตนที่ตองการสืบคน 
หมายเลข  เมื่อปอนขอมูลวัน เดือน ป เร่ิมตนที่ตองการสืบคนเรียบรอย กดปุมตกลง จะ 

ปรากฏหนาจอการใสคาพารามิเตอร การปอนวันที่สุดทาย ดังรูป ก.59 
หมายเลข  ถาไมตองการสืบคน ใหกดปุม ยกเลิก 
 

 
 

รูป ก.59   แสดงแสดงหนาจอการสืบคนขอมูลรายปวันที่สุดทาย 
 

หมายเลข  ปอนขอมูลวัน เดือน ป สุดทายที่ตองการสืบคน 
หมายเลข  เมื่อปอนขอมูลวัน เดือน ป สุดทายที่ตองการสืบคนเรียบรอย กดปุมตกลง จะ 

ปรากฏหนาจอขอมูลรายปที่สืบคน ดังรูป ก.60 
หมายเลข  ถาไมตองการสืบคน ใหกดปุม ยกเลิก 
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รูป ก.60   แสดงขอมูลสืบคนแยกตามรายป 
 

4.4 เลือกเมนูการบริการแยกตามกิจการ 
4.4.1 หนาจอแสดงการสืบคนขอมูลการบริการตามกิจการทั้งหมด  ดังรูป ก.61 

 

 
 

รูป ก.61   แสดงการสืบคนขอมูลการบริการตามกิจการทั้งหมด 
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มีรายละเอียดดังนี ้
 เลือกรายการขอมูลการบริการทั้งหมด 
 กดปุม เปด เพือ่สืบคนขอมูล จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.62 
 ถาไมตองการสืบคน ใหกดปุม ยกเลิก 

 

 
 

รูป ก.62   แสดงหนาจอการบริการตามกิจการทั้งหมด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 149

4.4.2 หนาจอแสดงการสืบคนขอมูลการบริการตามกิจการ  ดงัรูป ก.63 
 

 
 

รูป ก.63   แสดงหนาจอการสืบคนขอมูลการบริการตามกิจการ 
 
มีรายละเอียดดังนี ้

 เลือกรายการสืบคนรายชื่อขอมูลบริการ 
 เลือก รายช่ือกจิการ ที่ตองการ 
 กดปุมคําสั่ง  เปด เพื่อสืบคนขอมูล จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.64 
 กดปุมคําสั่ง  ยกเลิก 
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รูป ก.64   แสดงหนาจอขอมูลบริการตามกิจการที่เลือก 
 

4.5 เลือกเมนูการบริการตามการบริการทั้งหมด   
4.5.1 หนาจอการสืบคนขอมูลการบริการตามการบริการทั้งหมด  ดังรูป ก.65 
 

 
 

รูป ก.65   แสดงการสืบคนขอมูลการบริการตามการบริการทั้งหมด 
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มีรายละเอียดดังนี ้
 เลือกรายการขอมูลการบริการทั้งหมด 
 กดปุม เปด เพือ่สืบคนขอมูล  จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.66 
 ถาไมตองการสืบคน ใหกดปุม ยกเลิก 

 

 
 

รูป ก.66   แสดงหนาจอขอมูลการบริการตามกิจการทั้งหมด 
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4.5.2 หนาจอแสดงการสืบคนขอมูลการบริการตามการบริการ ดังรูป ก.67 
 

 
 

รูป ก.67   แสดงหนาจอการสืบคนขอมูลการบริการตามการบริการ 
 
มีรายละเอียดดังนี ้

 เลือกรายการสืบคนขอมูลบริการ 
 สวนรายชื่อกจิการ ที่ตองการเลือก 
 สวนปุมคําสั่ง  เปด จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.68 
 สวนปุมคําสั่ง  ยกเลิก 
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รูป ก.68   แสดงหนาจอขอมูลการบริการตามการบริการที่สืบคน 
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5. เมนูพิมพ 
 เปนเมนูสําหรับการพิมพรายงานขอมูลออกทางหนาจอ และทางเครื่องพิมพ ประกอบดวย
เมนูยอย ๆ ดังนี้ 

5.1  เลือกเมนูขอมูลกิจการ   
5.1.1 เลือกเมนูขอมูลกิจการ เพื่อเลือกรายการขอมูลกิจการทั้งหมด  

จะปรากฏหนาจอเพื่อใหเลือกรายการ ดังรูป ก.69 
 

 
 

รูป ก.69   แสดงหนาจอการใหเลือกรายการพิมพขอมูลกิจการทั้งหมด 
 

มีรายละเอียดดังนี ้
 
    กดเลือกเพื่อพมิพรายงานรายการกิจการทัง้หมด 
    กดเลือกเมื่อตองการจะดภูาพกอนพิมพทางหนาจอภาพ จะปรากฏ ดังรูป ก.70 
  กดเลือก พิมพ เมื่อตองการพมิพรายงานขอมูลกิจการทั้งหมดออกทางเครื่องพิมพ 
  ไมตองการทําใหกดปุม ยกเลิก กลับสูเมนูหลัก 
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รูป ก.70   แสดงภาพกอนพมิพขอมูลกิจการทั้งหมดที่เปนลูกคา 
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สามารถกดตําแหนงที่ลูกศรชี้ เพื่อดูภาพกอนพิมพของขอมูลกิจการทั้งหมด   เมื่อดภูาพกอนพิมพ
เรียบรอย กดปุม   เพื่อกลับสูหนาเมนหูลัก 

 
5.1.2 เลือกเมนูขอมูลกิจการ เพื่อเลือกรายการขอมูลกิจการแยกตามชื่อ จะ 

ปรากฏหนาจอเพื่อใหเลือกรายการ ดังรูป ก.71 
 

 
 

รูป ก.71   แสดงหนาจอการใหเลือกรายการพิมพขอมูลกิจการแยกตามชื่อ 
 

มีรายละเอียดดังนี ้
    กดเลือกเพื่อพมิพรายงานรายการกิจการแยกตามชื่อ 
    กดเลือกประเภทกิจการ ที่ตองการพิมพรายงาน 

 กดเลือกเมื่อตองการจะดภูาพกอนพิมพทางหนาจอภาพ จะปรากฏ ดังรูป ก.72 
  กด พิมพ เลือกเมื่อตองการพมิพรายงานขอมูลกิจการที่เลือกออกทางเครื่องพิมพ 
  ถาไมตองการทําใหกดปุม ยกเลิก กลับสูเมนูหลัก 
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รูป ก.72   แสดงภาพกอนพมิพขอมูลกิจการตามชื่อที่เลือก 
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ไมสามารถกดตําแหนงที่ลูกศรชี้ เพื่อดูภาพกอนพิมพของขอมูลกิจการทั้งหมดได เพราะจะแสดง
เฉพาะขอมูลกจิการตามชื่อทีเ่ลือกเทานั้น   เมื่อดูภาพเรียบรอย กดปุม   เพื่อกลับสูหนาเมนูหลัก 

 
5.2 เลือกเมนูขอมูลกิจการแยกตามประเภทกิจการ 

5.2.1 เลือกเมนูขอมูลกิจการ แยกตามประเภทกิจการเพื่อเลือกรายการขอมูลกิจการ 
ท้ังหมด  จะปรากฏหนาจอเพื่อใหเลือกรายการ ดังรูป ก.73 
 

 
 

รูป ก.73   แสดงหนาจอการใหเลือกรายการพิมพขอมูลกิจการทั้งหมด 
 

มีรายละเอียดดังนี ้
 
    กดเลือกเพื่อพมิพรายงานรายการกิจการทัง้หมด 
    กดเลือกเมื่อตองการจะดภูาพกอนพิมพทางหนาจอภาพ จะปรากฏ ดังรูป ก.74 
  กดเลือกเมื่อตองการพิมพรายงานขอมูลกิจการทั้งหมดออกทางเครื่องพิมพ 
  ถาไมตองการทําใหกดปุม ยกเลิก กลับสูเมนูหลัก 
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รูป ก.74   แสดงภาพกอนพมิพขอมูลกิจการทั้งหมดแยกตามประเภทกจิการ 

 
สามารถกดตําแหนงที่ลูกศรชี้ เพื่อดูภาพกอนพิมพของขอมูลกิจการทั้งหมด   เมื่อดภูาพกอนพิมพ
เรียบรอย กดปุม   เพื่อกลับสูหนาเมนหูลัก 
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5.2.2 เลือกเมนูขอมูลกิจการแยกตามประเภทกิจการ เพื่อเลือกรายการขอมูล 
กิจการแยกตามประเภท  จะปรากฏหนาจอเพื่อใหเลือกรายการ ดังรูป ก.75 

 

 
 

รูป ก.75   แสดงหนาจอการใหเลือกรายการพิมพขอมูลกิจการแยกตามประเภท 
 

มีรายละเอียดดังนี ้
    กดเลือกเพื่อพมิพรายงานรายการกิจการแยกตามประเภท 
    กดเลือกประเภทกิจการ ที่ตองการพิมพรายงาน 

   กดเลือกเมื่อตองการจะดภูาพกอนพิมพทางหนาจอภาพ จะปรากฏ ดังรูป ก.76 
  กด พิมพ เลือกเมื่อตองการพมิพรายงานขอมูลกิจการที่เลือกออกทางเครื่องพิมพ 
  ถาไมตองการทําใหกดปุม ยกเลิก กลับสูเมนูหลัก 

 



 161

 
 

รูป ก.76   แสดงภาพกอนพมิพขอมูลกิจการตามประเภทที่เลือก 
 
เมื่อดูภาพเรียบรอย กดปุม   เพื่อกลับสูหนาเมนูหลัก 
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5.3 เลือกเมนูขอมูลกิจการแยกตามจังหวัด 
5.3.1 เลือกเมนูขอมูลกิจการตามจังหวัด  เพื่อเลือกรายการขอมูลกิจการทั้งหมด   

จะปรากฏหนาจอเพื่อใหเลือกรายการ ดังรูป ก.77 
 

 
 

รูป ก.77   แสดงหนาจอการใหเลือกรายการพิมพขอมูลกิจการทั้งหมดแยกตามจังหวดั 
 

มีรายละเอียดดังนี ้
 
    กดเลือกเพื่อพมิพรายงานรายการกิจการทัง้หมด 
    กดเลือกเมื่อตองการจะดภูาพกอนพิมพทางหนาจอภาพ จะปรากฏ ดังรูป ก.78 
  กดเลือกเมื่อตองการพิมพรายงานขอมูลกิจการทั้งหมดออกทางเครื่องพิมพ 
  ถาไมตองการทําใหกดปุม ยกเลิก กลับสูเมนูหลัก 
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รูป ก.78   แสดงภาพกอนพมิพขอมูลกิจการทั้งหมดแยกตามจังหวัด 

 



 164

สามารถกดตําแหนงที่ลูกศรชี้ เพื่อดูภาพกอนพิมพของขอมูลกิจการทั้งหมด   เมื่อดภูาพกอนพิมพ
เรียบรอย กดปุม   เพื่อกลับสูหนาเมนหูลัก 
 

5.3.2 เลือกเมนูขอมูลกิจการแยกตามจังหวัด เพื่อเลือกรายการขอมูลกิจการแยก 
ตามจังหวัด  จะปรากฏหนาจอเพื่อใหเลือกรายการ ดังรูป ก.79 

 

 
 

รูป ก.79   แสดงหนาจอการใหเลือกรายการพิมพขอมูลกิจการแยกตามจังหวดั 
 

มีรายละเอียดดังนี ้
    กดเลือกเพื่อพมิพรายงานรายการกิจการแยกตามจังหวดั 
    กดเลือกประเภทกิจการ ที่ตองการพิมพรายงาน 

   กดเลือกเมื่อตองการจะดภูาพกอนพิมพทางหนาจอภาพ จะปรากฏ ดังรูป ก.80 
  กดเลือกเมื่อตองการพิมพรายงานขอมูลกิจการที่เลือกออกทางเครื่องพมิพ 
  ถาไมตองการทําใหกดปุม ยกเลิก กลับสูเมนูหลัก 
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รูป ก.80   แสดงภาพกอนพมิพขอมูลกิจการตามจังหวดัที่เลือก 
 
เมื่อดูภาพเรียบรอย กดปุม   เพื่อกลับสูหนาเมนูหลัก 
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5.4 เลือกเมนูรายการขอมูลการบริการแยกตามกิจการ   
5.4.1  เลือกรายการขอมูลการบริการทั้งหมด  จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.81 

 

 
 

รูป ก.81   แสดงหนาจอการพิมพรายงานขอมูลการบริการทั้งหมด 
 
มีรายละเอียดดังนี ้

 เลือกรายการขอมูลการบริการทั้งหมด 
 กดเพื่อดภูาพกอนพิมพ  จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.82 
 กดเพื่อพิมพออกเครื่องพิมพ 
 กด ยกเลิก  
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รูป ก.82    แสดงภาพกอนพมิพขอมูลการบริการทั้งหมดตามชื่อกิจการ 
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5.4.2 หนาจอการพิมพรายงานขอมูลการบริการแยกตามกิจการ  ดังรูป ก.83 
 

 
 

รูป ก.83   แสดงหนาจอการพิมพรายงานขอมูลการบริการแยกตามกิจการ 
 
มีรายละเอียดดังนี ้

 เลือกรายการพมิพขอมูลการบริการแยกตามกิจการ 
 เลือก ประเภทกิจการ ที่ตองการ 
 กดเพื่อดภูาพกอนพิมพ  จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.84 
 กดเพื่อพิมพออกเครื่องพิมพ 
  กด ยกเลิก 
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รูป ก.84   แสดงภาพกอนพมิพขอมูลการบริการตามชื่อกิจการที่เลือก 
 

5.5 เลือกรายงานขอมูลการบริการแยกตามการบริการ   
5.5.1 เลือกรายการขอมูลการบริการทั้งหมด  จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.85 

 

 
 

รูป ก.85   แสดงหนาจอการพิมพรายงานขอมูลการบริการทั้งหมด 
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มีรายละเอียดดังนี ้
 เลือกรายการขอมูลการบริการทั้งหมด 
 กดเพื่อดภูาพกอนพิมพ  จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.86 
 กดเพื่อพิมพออกเครื่องพิมพ 
        กด  ยกเลิก 

 

 

           
 

รูป ก.86   แสดงภาพกอนพมิพขอมูลการบริการตามการบริการ 
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5.5.2 เลือกรายการขอมูลการบริการแยกตามการบริการ  ดังรูป ก.87 
 

 
 

รูป ก.87   แสดงหนาจอการพิมพรายงานขอมูลการบริการแยกตามการบริการ 
 
มีรายละเอียดดังนี ้

 เลือกรายการพมิพขอมูลการบริการแยกตามการบริการ 
 เลือก การบริการ ที่ตองการ 
 กดเพื่อดภูาพกอนพิมพ  จะปรากฏหนาจอ ดังรูป ก.88 
 กดเพื่อพิมพออกเครื่องพิมพ 
  กด  ยกเลิก 

 

 
 

รูป ก.88   แสดงภาพกอนพมิพขอมูลการบริการตามการบริการ 
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6. เมนูจบการทํางาน  
กดเลือกรายการออกโปรแกรม เมื่อตองการจบการทํางาน 
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ภาคผนวก ข 
การติดตั้งและการเรียกใชงาน 

โปรแกรมระบบฐานขอมลูเพื่อใชในสาํนักงานสมภพการบัญชีและธุรกิจ 
 
วิธีการติดตัง้และการเรียกใชงาน 
 

1) ใสแผนซีดี ลงในเครื่องผานซีดีรอม จะประกอบดวยโฟลเดอร sompobacc  
2) ใหทําการคัดลอก (Copy) โฟลเดอร sompobacc ลงเครื่อง 
3) เมื่อทําการคัดลอกเสร็จเรียบรอย ใหทําการเปลี่ยนคุณสมบัติ (Properties) ของ

โฟลเดอรกอน โดยคลิกขวาที่โฟลเดอร sompobacc ดังรูป ข.1 
 

 
รูป ข.1   แสดงการเปลี่ยนคณุสมบัติของโฟลเดอร 
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4) เมื่อคลิกขวา จะปรากฏหนาจอดังรูป ข.2 
 

 
 

รูป ข.2   แสดงการยกเลิกคณุสมบัติของโฟลเดอร 
 

5) ใหทําการยกเลกิการ Read only  โดยคลิกเครื่องหมาย  ออกเสร็จเรียบรอย กด OK  
6) ใหกดเปดโฟลเดอร sompobacc  จะประกอบดวยไฟล 1 ไฟล คือ sompopacc.mdb 
7) กดเลือกไฟล sompopacc.mdb เพื่อเขาสูโปรแกรม 
8) สามารถใชงานโปรแกรมตามขั้นตอนการใชงานโปรแกรม 
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ภาคผนวก ค 
แบบสอบถาม 

 
แบบสอบถามนี้เปนแบบสอบถาม เพื่อนําขอมูลไปประเมินผลการคนควาอิสระหวัขอการ

พัฒนาระบบฐานขอมูลเพื่อใชในสํานักงานสมภพการบัญชีและธุรกิจ 
แบงหวัขอในการประเมินผลออกเปน 3 สวนดังนี ้

สวนที่ 1   การใชงานระบบฐานขอมูลเพื่อใชในสํานักงานสมภพการบัญชีและ 
  ธุรกิจ 

สวนที่ 2   ความสะดวกเมื่อเทียบกับระบบงานเดิม 
 
ลักษณะคําตอบเปนระดับคณุภาพ 3 อันดบัดังนี ้
 
ดี        หมายถึง    เมื่อผูตอบเห็นวาขอความในประโยคนี้ตรงกับความรูสึกและ 

ความคิดเหน็ของผูตอบมากที่สุด 
พอใช             หมายถึง   เมื่อผูตอบเห็นวาขอความในประโยคนี้ตรงกับความรูสึกและ 

ความคิดเหน็ของผูตอบปานกลาง 
ควรปรับปรุง    หมายถึง   เมื่อผูตอบเห็นวาขอความในประโยคนี้ตรงกับความรูสึกและ 

ความคิดเหน็ของผูตอบนอยที่สุด 
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ใหผูตอบแบบสอบถามใสเคร่ืองหมาย / ในชองแสดงความคิดเห็น 
 

รายการประเมิน ดี พอใช ควรปรับปรุง 
การใชระบบฐานขอมูล    

1. ความสะดวกตอการใชงานของผูใช    
2. ความสะดวกในการเพิ่ม แกไข ปรับปรุงขอมูล    
3. การคนหาขอมูล สะดวก งาย ตรงกับความ 
       ตองการของผูใช 

   

4. รายงานมีความถูกตอง นาเชือ่ถือ ตรงตาม
ความตองการของผูใช 

   

ความสะดวกของระบบฐานขอมูลเมื่อเทียบกับ
ระบบงานเดิม 

   

5. ประหยดัเวลาในการจดัเก็บขอมูล    

6. ชวยลดขั้นตอนการทํางานทีเ่คยปฏิบัติงานอยู
เปนประจํา 

   

7. การใชระบบสารสนเทศฝายบริหาร สามารถ
ครอบคลุมระบบงานเดิม 

   

8. ความสะดวกในการคนขอมลูและ             
จัดทํารายงาน 

   

 
ขอเสนอแนะอื่น ๆ  
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
 


