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(2) ไอคอนรายงานการขึน้ปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที ่ ดงัรูป ก.25 ลกัษณะการท างาน 
     เป็นเช่นเดียวกบัเมนูรายงานการข้ึนปฏิบติังานของเจา้หนา้ท่ี 
 
 
 
 

รูป ก.25 ไอคอนรายงานการข้ึนปฏิบติังานของเจา้หนา้ท่ี 
เป็นไอคอนท่ีแสดงรายงานการข้ึนปฏิบติังานของช่ือเจา้หนา้ท่ีโดยจ าแนกตามงานการ

พยาบาลผูป่้วย 
วธีิใช ้
1) ดบัเบิ้ลคลิกไอคอนรายงานการข้ึนปฏิบติังานของเจา้หนา้ท่ีจะไดห้นา้ต่างดงัรูป  
       ก.26 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ก.26 เม่ือเขา้สู่รายงานเจา้หนา้ท่ีท่ีข้ึนปฏิบติังาน 
 

2) เลือกงานการพยาบาลท่ีตอ้งการดูรายงาน ระบบจะแสดงจ านวนเจา้หนา้ท่ีท่ีมา
ท างาน3 จ านวนเจา้หนา้ท่ีท่ีมีรายช่ือในตารางเวรในระบบ SIS และจ านวน
เจา้หนา้ท่ีขาดงาน4  ดงัรูป ก.27 

                                                           
3 จ ำนวนเจ้ำหน้ำที่ท่ีได้ท ำกำรบนัทกึเวลำกำรขึน้ปฏิบตังิำนในระบบ Register 
4 จ ำนวนเจ้ำหน้ำที่ท่ีขำดงำน = จ ำนวนเจ้ำหน้ำที่ท่ีมีช่ือในตำรำงเวรในระบบ SIS - จ ำนวนเจ้ำหน้ำที่มีช่ือ
ในตำรำงเวรและไมไ่ด้ท ำกำรบนัทกึเวลำกำรขึน้ปฏิบตังิำนในระบบ Register 
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รูป ก.27 รายงานแสดงจ านวนเจา้หนา้ท่ีท่ีข้ึนปฏิบติังานในเวร ณ เวลาปัจจุบนั 
 
3) ดบัเบิ้ลคลิกหอผูป่้วยท่ีตอ้งการตรวจเช็คเจา้หนา้ท่ีข้ึนปฏิบติังาน จะไดร้ายงานดงั

รูป ก.28  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ก.28 รายช่ือเจา้หนา้ท่ีท่ีข้ึนปฏิบติังาน ณ เวลา ปัจจุบนั 
4) คลิกปุ่มดูรายช่ือทั้งหมด ระบบจะแสดงรายช่ือเจา้หนา้ท่ีท่ีมีช่ือในตารางเวร ณ 

วนัท่ีปัจจุบนั  
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การบนัทึกหรือแกไ้ขขอ้มูลการลงเวลาท างาน (ส าหรับผู้ตรวจการพยาบาล) 
 
ใชใ้นกรณีท่ี เจา้หนา้ท่ีพยาบาลไม่สามารถลงเวลาท างานในระบบ Register ได ้ โดย

ตอ้งตรวจสอบสาเหตุท่ีเจา้หนา้ท่ีไม่ไดบ้นัทึกเวลาท างาน พร้อมบนัทึกเหตุผลของการแกไ้ข
หรือเพิ่มเติมขอ้มูล 

วธีิการ 
1) คลิกเมนูบนัทึกผูต้รวจการในรูป ก.28  จะแสดงหนา้ต่างการบนัทึกผูต้รวจการ

พยาบาล ดงัรูป ก.29 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ก.29 บนัทึกผูต้รวจการฝ่ายการพยาบาล 
 

2) เลือกหอผูป่้วย 
3) ดบัเบิ้ลคลิกในช่องวนัท่ีท่ีตอ้งการแกไ้ข แลว้เลือกวนัท่ีจากปฏิทิน 
4) กดปุ่ม Find ระบบจะท าการแสดงรายช่ือของเจา้หนา้ท่ีท่ีไดท้  าการบนัทึกเวลาไว้

แลว้ ดงัรูป ก.30  
5) คลิกรายช่ือของเจา้หนา้ท่ีท่ีตอ้งการแกไ้ข รายการของเจา้หนา้ท่ีจะปรากฏในช่อง

ขา้งล่าง สามารถท าการแกไ้ขขอ้มูลและไดบ้นัทึกสาเหตุของการแกไ้ข แลว้ท า
การกดปุ่ม Edit ระบบจะท าการบนัทึกขอ้มูลท่ีแกไ้ขและช่ือผูแ้กไ้ขไวใ้นระบบ 

6) กรณีท่ีตอ้งการเพิ่มเติมรายการของเจา้หนา้ท่ีใหค้ลิกท่ีเมนูขอ้มูลแสดงรายช่ือเจา้ 
หนา้ท่ี ในรูป ก.30 ระบบจะแสดงรายช่ือเจา้หนา้ท่ีท่ีมีช่ือในตารางเวรของวนันั้น 
ดงัรูป ก.31 
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รูป ก.30 การแกไ้ขขอ้มูลการลงเวลาท างานของเจา้หนา้ท่ีโดยผูต้รวจการพยาบาล 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ก.31 รายช่ือเจา้หนา้ท่ีท่ีมีช่ือในตารางเวรในหอผูป่้วย 
7) คลิกรายช่ือของเจา้หนา้ท่ีท่ีตอ้งการเพิ่มเติม รายการของเจา้หนา้ท่ีจะปรากฏใน

ช่องขา้งล่างในรูป ก.30  สามารถท าการเพิ่มเติมขอ้มูลและไดบ้นัทึกสาเหตุของ
การเพิ่มเติม แลว้ท าการกดปุ่ม Add ระบบจะท าการบนัทึกขอ้มูลท่ีเพิ่มเติมและช่ือ
ผูเ้พิ่มเติมไวใ้นระบบ 
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(3) ไอคอนรายงานผู้ป่วยในหอผู้ป่วย ดงัรูป ก.32 ลกัษณะการท างานเป็นเช่นเดียวกบั
เมนูรายงานผูป่้วยในหอผูป่้วย 
 
 
 
 

รูป ก.32 ไอคอนรายงานผูป่้วยในหอผูป่้วย 
เป็นไอคอนท่ีแสดงรายการขอ้มูลของหอผูป่้วย 
 
วธีิใช ้ 
1) ดบัเบิ้ลคลิกท่ีไอคอน รายงานผูป่้วยในหอผูป่้วย จะไดห้นา้ต่างแสดงรายการ

ขอ้มูลของหอผูป่้วย ดงัรูป ก.33 ซ่ึงประกอบดว้ยจ านวนผูป่้วยทั้งหมด จ านวน
ผูป่้วยท่ีลากลบับา้น  จ  านวนผูป่้วยท่ีอยูใ่นหอผูป่้วยจริง  จ  านวนผูป่้วย
ประกนัสังคม จ านวนผูป่้วยพระบรมฯ  จ  านวนผูป่้วยบตัร สปร. 

2) คลิกปุ่มรายช่ือผูป่้วยทั้งหมดซ่ึงอยูด่า้นขวามือ จะไดร้ายการช่ือ เลขท่ีโรงพยาบาล  
ช่ือหอ้ง/เตียง วนัท่ีรับใหม่ ปรากฏ โดยท่ีปุ่มรายช่ือผูป่้วยทั้งหมด จะเปล่ียนเป็น
ปุ่มปิด เพื่อคลิกกลบัมาหนา้เดิม 

3) คลิกปุ่มผูป่้วยรับใหม่ ซ่ึงอยูต่รงกลางหนา้ต่างแสดงรายการขอ้มูลของหอผูป่้วย  
จะแสดงรายการช่ือ เลขท่ีโรงพยาบาล ช่ือหอ้ง/เตียง วนัท่ีรับใหม่  

4) คลิกปุ่มผูป่้วยจ าหน่าย ซ่ึงอยูต่งกลางหนา้ต่างแสดงรายการขอ้มูลของหอผูป่้วย  
จะแสดงรายการช่ือ เลขท่ีโรงพยาบาล  ช่ือหอ้ง/เตียง  เวลาจ าหน่าย เวลาตาย(กรณี
ตาย) 

5) คลิกปุ่มผูป่้วยลากลบับา้น ซ่ึงอยูต่รงกลางหนา้ต่างแสดงรายการขอ้มูลของหอ
ผูป่้วย  จะไดร้ายการช่ือ เลขท่ีโรงพยาบาล ช่ือห้อง/เตียง วนัท่ีรับใหม่  

6) คลิกปุ่มผูป่้วยท่ีมีสิทธิบตัร ซ่ึงอยูต่รงกลางหนา้ต่างแสดงรายการขอ้มูลของหอ
ผูป่้วย  จะแสดงรายการช่ือ เลขท่ีโรงพยาบาล  ช่ือห้อง/ เตียง วนัท่ีรับใหม่ จ  านวน
วนันอนโรงพยาบาล  และหน่วยงานท่ีรับผิดชอบค่าใชจ่้าย (payor) 
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รูป ก.33 รายงานขอ้มูลในหอผูป่้วย 
 

(4) ไอคอนรายงานผู้ป่วยในฝ่ายการพยาบาล ดงัรูป ก.34 ลกัษณะการท างานเป็นเช่นเดียวกบั
เมนูรายงานผูป่้วยในฝ่ายการพยาบาล 
 
 
 
 

รูป ก.34 ไอคอนรายงานผูป่้วยในฝ่ายการพยาบาล 
 

เป็นไอคอนท่ีแสดงขอ้มูลผูป่้วยในฝ่ายการพยาบาลโดยจ าแนกตามงานการพยาบาล 
วธีิใช ้
1) ดบัเบิ้ลคลิกท่ีไอคอน รายงานผูป่้วยในฝ่ายการพยาบาล จะไดห้นา้ต่างแสดงสถิติ

ผูป่้วย ดงัรูป ก.35 
2) เลือกรายการงานการพยาบาลผูป่้วยท่ีตอ้งการดูรายงาน  
3) คลิกปุ่มแสดงขอ้มูลผูป่้วยแต่ละงานการพยาบาล ระบบจะแสดงจ านวนผูป่้วย ณ 

เวลาปัจจุบนั โดยจ าแนกตามหอผูป่้วย ดงัรูป ก.36 
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รูป ก.35 การเลือกรายการงานการพยาบาลท่ีตอ้งการดูรายงานสถิติผูป่้วย ณ เวลาปัจจุบนั 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ก.36 รายงานสถิติผูป่้วย ณ เวลาปัจจุบนัจ าแนกตามงานการพยาบาล 
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4) คลิกปุ่มแสดงขอ้มูลผูป่้วยทั้งหมด ระบบจะแสดงจ านวนผูป่้วย ณ เวลาปัจจุบนั

ของทุกหอผูป่้วยในฝ่ายการพยาบาล และ สรุปจ านวนผูป่้วยทั้งหมด ณ เวลา
ปัจจุบนัของฝ่ายการพยาบาล ดงัรูป ก.37 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ก.37 รายงานแสดงสถิติผูป่้วยทั้งหมดของฝ่ายการพยาบาล 
5) ดบัเบิ้ลคลิกท่ีรายการหอผูป่้วยระบบจะแสดงรายงานในหอผูป่้วย ดงัแสดงไดใ้น 
       การท างานของไอคอนรายงานผูป่้วยในหอผูป่้วย 

 


