
คู่มอื 
การใช้โปรแกรมระบบสารสนเทศทางการบริหารจัดการ 

ส าหรับฝ่ายการพยาบาล โรงพยาบาลมหาราชนครเชียงใหม่ 
 

โปรแกรมระบบสารสนเทศทางการบริหารจดัการ ส าหรับฝ่ายการพยาบาล โรงพยาบาล
มหาราชนครเชียงใหม่ มีรายการท างานหลกั แบ่งออกเป็น 2 ส่วน ดงัน้ี 

1. ระบบการบนัทึกการท างานของเจา้หนา้ท่ี (Register : Reg) 
2. ระบบการบริหารจดัการขอ้มูลเก่ียวกบัหอผูป่้วย (Ward Information System : WIS) 

โดยมีรายละเอียดการใชง้านต่อไปน้ี  
 

1. การเตรียมการในการใช้งานโปรแกรมระบบสารสนเทศทางการบริหารจัดการ ส าหรับฝ่าย
การพยาบาล โรงพยาบาลมหาราชนครเชียงใหม่ 

1) ผูบ้ริหารของทุกงานการพยาบาลส ารวจวา่เจา้หนา้ท่ีทุกคนในสังกดัมีรหสัประจ าตวั
(User name) และ รหสัผา่น(Password) ท่ีใชก้บัโปรแกรมระบบสารสนเทศ
โรงพยาบาล ( SIS)ได ้

2) เคร่ืองคอมพิวเตอร์ลูกข่ายท่ีใชง้านในระบบ จะตอ้งมีพื้นท่ีวา่งในฮาร์ดิสกอ์ยา่งนอ้ย 
2 GB และใชร้ะบบปฏิบติัการวนิโดวส์  98 หรือสูงกวา่ 

3) เจา้หนา้ท่ีพยาบาลทุกระดบัมีรายช่ือในตารางเวร ในโปรแกรมระบบสารสนเทศ
โรงพยาบาล  

 
2.    ข้อตกลงเบือ้งต้นในการใช้งานระบบการบันทกึการท างานของเจ้าหน้าที่ 

1) เจา้หนา้ท่ีสามารถบนัทึกเวลาข้ึนปฏิบติังานไดต้ั้งแต่เวลา 06.00 นาฬิกาส าหรับเวร
เชา้ 14.00 นาฬิกาส าหรับเวรบ่าย 22.00 นาฬิกา ส าหรับเวรดึกของวนัต่อไป และลง
เวลาเลิกปฏิบติังานในคอมพิวเตอร์ ภายใน 2 ชัว่โมงหลงัเลิกงาน 

2) กรณีท่ีเจา้หนา้ท่ีปฏิบติังาน 2 เวร ในวนัเดียวกนั จะตอ้งบนัทึกเวลาข้ึนและเลิกงาน
ทั้ง 2 เวร ส าหรับเวรเชา้ต่อบ่าย  อนุโลมใหล้งเวลาเลิกปฏิบติังานของเวรเชา้ในเวลา
15.30 นาฬิกา และบนัทึกการข้ึนปฏิบติังานเวรบ่ายต่อเน่ืองทนัที 

3) วนัท่ีท่ีใชใ้นระบบใหใ้ชว้ธีิการดบัเบิ้ลคลิกในช่องวนัท่ี แลว้เลือกวนัท่ีจากปฏิทิน 
หรือ ป้อนขอ้มูลโดยใชรู้ปแบบของวนัท่ีคือ วว ดด ปปปป  เช่น 28 08 2544 เป็นตน้ 
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3.  การบันทกึเวลาขึน้ปฏิบัติงาน 

1) การเรียกใชง้านระบบบนัทึกเวลาท างานโดยดบัเบ๊ิลคลิกท่ีไอคอน(Icon) ช่ือ Reg ดงั
รูป ก.1 บริเวณจอภาพ (Desktop)  

รูป ก.1 ไอคอนระบบบนัทึกเวลาท างานของเจา้หนา้ท่ี 
 

2) เม่ือเขา้สู่โปรแกรมระบบบนัทึกเวลาข้ึนปฏิบติังาน ดงัรูป ก.2 ระบบจะแสดง วนัท่ี 
และเวลา ณ ปัจจุบนัใหผู้ใ้ชท้ราบ ผูใ้ชป้้อนรหสัส่วนตวัในช่อง User Name และรหสัผา่นใน
ช่อง Password   

 รูป ก.2 เม่ือเขา้สู่โปรแกรมระบบบนัทึกเวลาข้ึนปฏิบติังาน 
 

3) กดปุ่ม Check ในรูป ก.2 หากผูใ้ชมี้รายช่ือในตารางเวร1 ณ เวรขณะนั้น ซ่ึงสามารถ
บนัทึกเวลาท างานได ้ระบบจะแสดงขอ้ความดงัรูป ก.3  หากกดปุ่ม Yes ระบบจะท าการบนัทึก
ขอ้มูลการมาท างาน และเม่ือกดปุ่ม No ระบบจะไม่ท าการบนัทึกขอ้มูล 

 
 
 
 
 
 

                                                           
1 หมายถงึ ตารางเวรในโปรแกรมระบบสารสนเทศโรงพยาบาล 
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รูป ก.3 แสดงขอ้ความเพื่อยนืยนัการบนัทึกขอ้มูลเวลาเขา้ท างาน 
4) กรณีท่ีผูใ้ชไ้ม่มีช่ือในตารางเวรใน ณ เวรในวนันั้น หรือป้อนรหสัส่วนตวั และ

รหสัผา่น ไม่ถูกตอ้ง จะไม่สามารถบนัทึกขอ้มูลเวลาข้ึนปฏิบติัท างานได ้ ระบบจะแสดง
ขอ้ความ ดงัรูป ก.4 

 
 
 
 
รูป ก.4  แสดงขอ้ความ ผูใ้ชไ้ม่สามารถบนัทึกเวลาท างานไดเ้น่ืองจากไม่มีช่ือในตาราง  
             เวร ณ ขณะนั้น 
 
5) กรณีท่ีผูใ้ชล้งเวลาไม่ตรงกบัเวรในตารางเวรในวนันั้น เช่น ผูใ้ชมี้รายช่ือในตารางเวร

คือ เวรดึก แต่ลงเวลาในระบบในช่วงเวลาของเวรบ่าย ระบบจะแสดงขอ้ความ ดงัรูป ก.5 
 
            
 
 
รูป ก.5 แสดงขอ้ความ ผูใ้ชไ้ม่สามารถบนัทึกเวลาท างานไดเ้น่ืองจากลงเวลาไม่ตรงกบั  
             เวรในตารางเวร 
 
6) กรณีหมดเวลาการลงเวลาท างาน เช่น เวรเชา้เลยเวลา 10.00 นาฬิกา เวรบ่ายเลยเวลา 

18.00 นาฬิกา และ เวรดึกเลยเวลา 02.00 นาฬิกา ผูใ้ชจ้ะไม่สามารถลงเวลาท างานในระบบได ้
ระบบจะแสดงขอ้ความดงัรูป ก.6 
 
 
 
 
 

รูป ก.6 แสดงขอ้ความผูใ้ชไ้ม่สามารถบนัทึกเวลาท างานไดเ้น่ืองจากหมดเวลาการลง  
            เวลาท างาน 

 
7) กดปุ่ม Clear ในรูป ก.2 เพื่อลบขอ้ความในช่อง Username และ Passward 
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8) กดปุ่ม Exit ในรูป ก.2 เพื่อออกจากระบบ 
4. การบันทกึเวลาเลกิปฏิบัติงาน 
 

1)  กดปุ่ม Back ในรูป ก.2 เพื่อเปล่ียนเขา้สู่ระบบการบนัทึกเวลาเลิกปฏิบติังาน ดงัรูป 
ก.7 

 
 
 
 
 
 
 

รูป ก.7 เขา้สู่ระบบการบนัทึกเวลาเลิกปฏิบติังาน 
 

2) ผูใ้ชป้้อนรหสัส่วนตวัในช่อง User Name และรหสัผา่นในช่อง Password  ในรูป ก.7 
3) กดปุ่ม Check ในรูป ก.7 กรณีท่ีผูใ้ชไ้ดท้  าการบนัทึกเวลาข้ึนปฏิบติังานในเวรนั้นไว ้

จะสามารถท าการบนัทึกเวลาเลิกปฏิบติังานได ้ แต่ถา้หากไม่ไดบ้นัทึกเวลาข้ึนปฏิบติังานในเวร
นั้นไว ้จะไม่สามารถบนัทึกเวลาเลิกปฏิบติังานได ้ระบบจะแสดงขอ้ความดงัรูป ก.8 
 
 
 
 

 
รูป ก.8 แสดงขอ้ความผูใ้ชไ้ม่สามารถบนัทึกเวลาเลิกงาน  

 
 
 
 
 
 
 

 

 


