
 
ภาคผนวก  ข 

คู่มือการใช้โปรแกรม 
 

เร่ิมต้นใช้งาน 
 เปิด web browser ดว้ย Internet Explorer หรือ Netscape Navigator พิมพ ์URL 
ช่ือ http://localhost:8080/sd/password.jsp กรณีท่ีใชง้านท่ีเคร่ืองแม่ข่าย และพิมพ ์ IP 
address ของเคร่ืองแม่ข่ายแทน localhost ในกรณีท่ีใชง้านท่ีเคร่ืองลูกข่าย จะปรากฏหนา้ต่าง
ดงัรูปท่ี ก.7 ในภาคผนวก ก  หนา้ 139  จากนั้นใส่ Login name และ Password เพื่อเขา้ใชง้าน
ระบบ เม่ือ logon เขา้ระบบไดแ้ลว้ จะปรากฏหนา้ต่างดงัรูป ก.8 ในภาคผนวก ก  หนา้ 140 
 

การค้นหา (search) 
 จากรูป ก.8 สามารถเลือกปุ่ม                      และคน้หาขอ้มูลตามเง่ือนไขท่ี
ตอ้งการไดด้งัรูปท่ี ข.1   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี ข.1   แสดงการคน้หาขอ้มูลตามเง่ือนไขท่ีตอ้งการ 
 
 
 
 

http://0.0.31.144/sd/password.jsp
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 และคน้หาขอ้มูลได ้2 วิธีคือ 
 1.  คน้หาโดย keywords  ตวัอยา่งเช่น คน้หาค าว่า “การ”  กรณีน้ีจะคน้หาช่ือ
บุคคลท่ีมีตวัอกัษร “ก” หรือ “า” หรือ “ร” เป็นตวัประกอบ ไม่ใช่คน้ช่ือบุคคลท่ีมีค  าว่า “การ” 
เป็นตวัประกอบ ดงัรูป ข.2   
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี ข.2   แสดงการคน้หาขอ้มูลโดย keywords 
 
 2.  คน้หาโดย exact word  ตวัอยา่งเช่น  คน้หาค าว่า “การ”  กรณีน้ีจะคน้หาช่ือ
บุคคลท่ีมีค  าวา่ “การ” เป็นตวัประกอบ ดงัรูป ข.3 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี ข.3   แสดงการคน้หาขอ้มูลโดย exact word 
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การบันทกึข้อมูล 
 1.  เลือกค าวา่ “เพิ่มรายช่ือ” ดงัรูป ข.4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี ข.4   แสดงการเลือกค าวา่ “เพิ่มรายช่ือ” 
 

 2.  จะปรากฏหนา้ต่างดงัรูป ข.5  เพื่อบนัทึกรายละเอียดขอ้มูลต่างๆ ต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี ข.5   แสดงหนา้ต่างท่ีพร้อมส าหรับการบนัทึกขอ้มูล 
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 หมายเหตุ 
 ตอ้งไม่ลืมบนัทึกสถานภาพของอตัราเป็น “ไม่วา่ง” ดว้ย เน่ืองจากการไม่บนัทึก
เป็นอตัรา “ไม่วา่ง” จะท าใหก้ารค านวณอตัราวา่งของต าแหน่งงานผดิพลาดไป 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี ข.6   แสดงรายละเอียดการบนัทึกสถานภาพของอตัรา 
 
 3.  เม่ือบนัทึกขอ้มูลต่างๆตามท่ีตอ้งการแลว้ เลือก                             เพื่อบนัทึก
ขอ้มูล  หรือเลือก                                 เพื่อยกเลิกการบนัทึกขอ้มูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี ข.7   แสดงปุ่ม Submit และ Cancel เพื่อบนัทึกหรือยกเลิกการบนัทึก 
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การ upload รูปภาพของบุคลากร 
  วธีิที่ 1 
 1.  เลือกขอ้มูลบุคลากรท่ีตอ้งการ upload รูปภาพแลว้เลือก                                 
ดงัรูป ข.8  จะปรากฏหนา้ต่างท่ีมีค  าวา่ Upload  ดงัรูป ข.9 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี ข.8   แสดงหนา้ต่างส าหรับการแกไ้ข (Edit) ขอ้มูล 
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 2.  เลือก                              เพื่อคน้หาแฟ้มรูปภาพของบุคลากรคนนั้นๆ  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี ข.9   แสดงหนา้ต่างเพื่อเลือกปุ่ม Upload แฟ้มรูปภาพ 
 

 3.  เลือก                            เพื่อเลือกภาพ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี ข.10   แสดงหนา้ต่างส าหรับ Browse เพื่อคน้หารูปภาพ 
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 4.  เลือกภาพ  copy ช่ือแฟ้มของรูปภาพ แลว้ click   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี ข.11   แสดงการเลือกแฟ้มภาพถ่าย และ copy ช่ือภาพไว ้
 
 5.  ช่ือ path name ท่ีมีแฟ้มภาพถ่ายจะปรากฏ จากนั้น click  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี ข.12   แสดงหนา้ท่ีเลือกแฟ้มภาพถ่ายแลว้ พร้อมท่ีจะ upload 
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 6.  ช่ือแฟ้มภาพถ่ายจะปรากฏ ซ่ึงแฟ้มรูปภาพท่ีท าการ upload มาน้ีจะถูกบนัทึก
ไวใ้น C:\Tomcat\Webapps\sd\images\personal  จากนั้นปิดหนา้ต่าง  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี ข.13   แสดงช่ือแฟ้มภาพถ่ายท่ี upload แลว้ 
 
 7.  paste ช่ือแฟ้มภาพถ่ายลงท่ีช่อง file ภาพถ่ายช่ือ 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี ข.14   แสดงการ paste ช่ือแฟ้มภาพถ่าย 
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 8.  เลือก                               
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี ข.15   แสดงปุ่ม Submit เพื่อบนัทึกขอ้มูล 
 
 9.  จะปรากฏรูปภาพของบุคลากร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูปท่ี ข.16   แสดงภาพถ่ายของบุคลากรเม่ือการ Upload ส าเร็จ 
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 วธีิที่ 2 
 1.  ท าการบนัทึกขอ้มูลรูปภาพทั้งหมดไวใ้น C:\Tomcat\webapps\sd\images\personal 
 2.  พิมพช่ื์อไฟลรู์ปภาพท่ีตอ้งการในช่อง file ภาพถ่ายช่ือ ดงัรูปท่ี ข.14 
 

การแก้ไขข้อมูล (edit) 
 1.  เลือกขอ้มูลบุคลากรท่ีตอ้งการแกไ้ข โดย click ท่ีรหสั ดงัรูปท่ี ข.17  จะได ้
หนา้ต่างดงัรูปท่ี ข.18 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี ข.17   แสดงการเลือกขอ้มูลเพื่อการแกไ้ข 
 
 2.  เลือก                                ดงัรูปท่ี ข.8  หนา้ 146 
 
 3.  ท าการแกไ้ขขอ้มูล แลว้เลือก                               ดงัรูปท่ี ข.15  หนา้ 150 
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การลบข้อมูล (delete) 
 1.  คน้หาช่ือบุคลากรท่ีตอ้งการลบขอ้มูล แลว้เลือก delete 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี ข.18   แสดงการลบขอ้มูลบุคลากร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

153 

การใช้ตารางอ้างองิ 
 จุดประสงคข์องตารางอา้งอิง 
 เพื่อแกไ้ข เพิ่ม หรือลบขอ้มูลต่างๆ ในตารางอา้งอิง 
 

 ขั้นตอนการแกไ้ขตารางอา้งอิง  
 1.  เลือกตารางอา้งอิงจากเมนู “ตารางอา้งอิง” ดงัรูปท่ี ข.19  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี ข.19   แสดงการเลือกตารางอา้งอิง 
 

 2. จะปรากฏหนา้ต่างดงัรูป ข.20 เลือกหวัขอ้เมนูเพื่อท าการแกไ้ขขอ้มูล  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี ข.20   แสดงการเลือกช่ือตารางอา้งอิงเพื่อแกไ้ข 
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 3.  เลือก                              หรือ                         หรือ                       เพื่อท าการ
เพิ่มขอ้มูล หรือแกไ้ขขอ้มูล หรือลบขอ้มูล ตามล าดบั ดงัรูปท่ี ข.21 
 
 
 
 
 

การบันทกึข้อมูล 
 1.  เลือกค าวา่ “เพิ่มรายช่ือ”  
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี ข.21   แสดงการเพิ่ม แกไ้ข หรือลบขอ้มูลในตารางอา้งอิง 
 
 


