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แนวทางการจดัทาํบญัชีกลุ่มเยบ็ผา้ฝ้ายพื้นเมือง บา้นกกไอ 

1. ประโยชน์ของการจัดทาํบัญชี สามารถให้ประโยชน์กบัผู้ทีต้่องการใช้โดยแบ่งออกเป็น 2 กลุ่ม 

ประกอบด้วย 

1.1) บุคคลภายนอก ได้แก่ ผู ้ลงทุนในกิจการ เจ้าหน้ีเงินกู้ หน่วยงานรัฐบาล ฯลฯ 

บุคคลภายนอกจะไดรั้บ และใชป้ระโยชน์จากขอ้มูลในระบบบญัชีของกิจการในลกัษณะต่างๆ กนั 

เช่น เจา้หน้ีผูข้ายสินคา้ให้กบักิจการจะไดรั้บขอ้มูลในลกัษณะวา่กิจการมีความสามารถในการจ่าย

ชาํระหน้ีหรือไม่ก่อนการพิจารณาให้สินเช่ือ หรือหน่วยงานของรัฐจะไดน้าขอ้มูลไปประกอบการ

พิจารณาการของบประมาณช่วยเหลือจาก เป็นตน้ 

 1.2) บุคคลภายในกิจการ ไดแ้ก่ 

  1.2.1) ประธานกลุ่มซ่ึงมีความตอ้งการใช้ขอ้มูลแตกต่างกนัไป เช่น ขอ้มูลสําหรับ

ระยะยาวเพื่อใช้ในการวางแผนและควบคุมการใช้จ่ายเงิน ขอ้มูลอ่ืนประกอบการดาํเนินงาน เช่น 

ยอดขาย ผลการดาํเนินงานในรูปของกาํไรขาดทุนหรือรู้ถึงตน้ทุนท่ีแทจ้ริงของการดาํเนินงาน เป็น

ตน้ 

  1.2.2) ลูกจ้าง มีความต้องการใช้ข้อมูลเพื่อดูว่ากิจการสามารถจ่ายค่าตอบแทน 

ค่าแรง ใหก้บัลูกจา้งไดห้รือไม่ 

2. การทาํบัญชีคืออะไร 

 การจดัทาํบญัชี คือ การรวบรวมเอกสารหรือรายการท่ีเก่ียวขอ้งกบัรายรับและรายจ่าย โดยมี

การจดบนัทึกในรูปแบบของตวัเงิน และสรุปผลออกมาเป็นรายงานทางการเงินหรืองบการเงินแต่

ละเดือน ซ่ึงเป็นประโยชน์แก่บุคคลทั้งภายนอก และภายในกิจการ และผูท่ี้สนใจในการดาํเนินงาน

ของกิจการ 

3. การปฏิบัติเบื้องต้นเกี่ยวกับการบัญชี แนวทางในการปฏิบัติเบือ้งต้นเกีย่วกับการจัดการด้านการ

บัญชีของกลุ่มเยบ็ผ้าฝ้ายพืน้เมือง มีดังนี ้(กรมตรวจบัญชีสหกรณ์) 

 3.1) การมอบหมายหนา้ท่ีดา้นการเงิน และบญัชีกลุ่มเยบ็ผา้ฝ้ายพื้นเมือง ควรมอบหมายให้

มีผูรั้บผิดชอบดา้นการเงิน 1 คน และงานดา้นบญัชี 1 คน เพื่อเป็นการควบคุมภายในดา้นการเงิน

และการบญัชีท่ีดี 

 3.2) การจดัทาํเอกสารการรับเงิน ทุกคร้ังท่ีกลุ่มเยบ็ผา้ฝ้ายพื้นเมือง ไดรั้บเงินไม่ว่าจะเป็น

การรับเงินรายการใดๆ ตอ้งจดัทาํเอกสารการรับเงิน คือ ใบเสร็จรับเงินของกลุ่มเยบ็ผา้ฝ้ายพื้นเมือง 

และให้ผูรั้บเงินลงลายมือช่ือรับเงินด้วยทุกคร้ัง สําหรับการใช้เอกสารการรับเงินให้ใช้เรียง

ตามลาํดบัเลขท่ี และใชต่้อเน่ืองไปจนกวา่จะหมดเล่มนั้นๆจึงจะข้ึนเล่มใหม่ต่อไป 
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 3.3)การจดัทาํเอกสารการจ่ายเงินการจ่ายเงินทุกคร้ัง กลุ่มเย็บผา้ฝ้ายพื้นเมืองต้องขอ

ใบเสร็จรับเงินจากผูรั้บเงินหรือผูข้ายหรือในกรณีผูรั้บเงินไม่มีใบเสร็จรับเงิน เช่น การจ่ายค่า

พาหนะ ใหผู้จ่้ายเงินจดัทาํใบสาํคญัจ่ายของกลุ่มเยบ็ผา้ฝ้ายพื้นเมือง โดยระบุรายละเอียดการจ่ายเงิน 

พร้อมทั้งใหผู้รั้บเงินและผูจ่้ายเงิน ลงลายมือช่ือรับเงินในใบสาํคญัจ่ายเงินดว้ย 

 3.4) กลุ่มเยบ็ผา้ฝ้ายพื้นเมืองตอ้งจดัทาํบญัชีทุกวนัท่ีมีรายการเงิน ทุกวนัท่ีมีรายการรับ – 

จ่ายเงินเกิดข้ึน กลุ่มเยบ็ผา้ฝ้ายพื้นเมืองตอ้งนาํขอ้มูลจากเอกสารการรับ – จ่ายเงินมาบนัทึกไวใ้น

สมุดบญัชีเงินสดรับ และสมุดบญัชีเงินสดจ่ายใหค้รบถว้น 

 3.5) การเก็บรักษาเงิน เอกสารการรับ – จ่ายเงิน และสมุดบญัชี 

  3.5.1) กลุ่มเย็บผา้ฝ้ายพื้นเมืองควรเก็บรักษาเงินสดไวเ้พียงเท่าท่ีจาํเป็นตอ้งใชจ่้าย 

ส่วนท่ีเกินความตอ้งการควรนาํฝากธนาคาร การเก็บรักษาเงินสดควรมอบหมายให้มีผูรั้บผิดชอบ

และเก็บรักษาไวใ้นท่ีมัน่คงปลอดภยัสมุดคู่บญัชีเงินฝากธนาคาร และสมุดบญัชีตอ้งเก็บรักษาไวใ้น

ท่ีมัน่คงปลอดภยั 

  3.5.2) เอกสารการรับ-จ่ายเงิน ตอ้งเก็บเขา้แฟ้มไว ้โดยจดัเรียงตามลาํดบัวนัท่ี เดือน 

พ.ศ. เพื่อสะดวกในการคน้หาและตรวจสอบ 

 3.6) การจดัทาํสมุดบญัชี ประกอบดว้ย 

  3.6.1) การบนัทึกในสมุดเงินสดรับ สมุดเงินสดจ่ายประจาํวนัของกลุ่มเยบ็ผา้ฝ้าย

พื้นเมือง 

   1) รายรับคือรายรับท่ีไดจ้ากการดาํเนินงานของกลุ่มเย็บผา้ฝ้ายพื้นเมือง ไม่

เก่ียวขอ้งกบัรายรับส่วนบุคคล 

   2) รายจ่ายจะแบ่งออกเป็นตน้ทุนการผลิต และค่าใช้จ่ายในการดาํเนินงาน 

โดยตน้ทุนการผลิตคือค่าใชจ่้ายท่ีเก่ียวขอ้งกบัการผลิตทั้งหมด เช่น วตัถุดิบ ค่าแรง ค่าอุปกรณ์และ

บรรจุภณัฑ์ เป็นตน้ ส่วนค่าใช้จ่ายในการดาํเนินงาน คือค่าใช้จ่ายท่ีเก่ียวข้องกบัการบริหารงาน

ทั้งหมด เช่น ค่าโฆษณา ค่านํ้ามนัเช้ือเพลิง เป็นตน้ 

  3.6.2) การบนัทึกในสมุดคุมงานระหวา่งทาํ และสมุดคุมสินคา้ 

   1) สมุดคุมงานระหว่างทาํใชบ้นัทึกจาํนวนสินคา้ระหว่างผลิตท่ีผลิตออกมา

ได้ในแต่ละคร้ัง ซ่ึงยงัผ่านกระบวนการผลิตไม่ครบถ้วน งานระหว่างผลิตยงัไม่ถือเป็นสินค้า

สาํเร็จรูป 

   2) สมุดคุมสินคา้ใช้บนัทึกจาํนวนสินคา้สําเร็จรูปท่ีผลิตออกมาได้ในแต่ละ

คร้ัง (สินคา้พร้อมท่ีจะขาย )และบนัทึกจาํนวนสินคา้สําเร็จรูปท่ีเบิกออกไปแต่ละคร้ังเพื่อควบคุม

การเบิกจ่ายสินคา้ 
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  3.6.3) การจดัทาํรายงานการเงินประจาํเดือน ซ่ึงประกอบดว้ย 

   1) สมุดงบตน้ทุนการผลิต เพื่อหาตน้ทุนแต่ละรายการ และนาํไปสู่การลด

ตน้ทุน 

   2) สมุดงบรายได้ และค่าใช้จ่ายประจําเดือน เพื่อหาผลการดําเนินงาน

ประจาํเดือน เพื่อใชใ้นการวเิคราะห์รายการแต่ละรายการ และนาํไปสู่การแกไ้ข 

   3) ความหมายของรายการต่างๆในการจดัทาํงบตน้ทุนการผลิต 

 

รายการ การวเิคราะห์ความหมาย 

(ก) ตน้ทุนวตัถุดิบ คือวตัถุดิบท่ีใชไ้ปในการผลิต เกิดจากการนาํวตัถุดิบคงเหลือตน้งวดบวก

ท่ีซ้ือในงวดหกัดว้ยวตัถุดิบคงเหลือตอนปลายงวด 

(ข) ตน้ทุนการผลิต คือ ค่าใช้จ่ายท่ีเกิดข้ึนในการดาํเนินการผลิตสินคา้หรือบริการตน้ทุนจะ

เ ร่ิมตั้ งแต่การผลิต  การทดสอบ การจัดเก็บและการขนส่ง ต้นทุน

ประกอบดว้ย 

1) ตน้ทุนวตัถุดิบ คือค่าใชจ่้ายท่ีเก่ียวขอ้งกบัวตัถุดิบต่างๆในกระบวนการ

ผลิตรวมทั้งค่าใชจ่้ายท่ีเก่ียวขอ้งกบัวสัดุท่ีใชใ้นการผลิตสินคา้และบริการ 

2) ตน้ทุนแรงงาน คือค่าจา้งค่าตอบแทน ท่ีจ่ายให้พนกังานสวสัดิการของ

พนกังานและอ่ืนๆท่ีเก่ียวขอ้งกบัพนกังาน 

(ค) วตัถุดิบ คือวตัถุซ่ึงใชเ้ป็นส่วนสาํคญัของสินคา้สําเร็จรูปขั้นตน้ ท่ีไดถู้กแปรสภาพ

โดยกรรมวธีิการผลิตออกมาเป็นสินคา้สําเร็จรูปวตัถุดิบท่ีจะถือเป็นสินคา้

คงเหลือตอนตน้งวด คือวตัถุดิบท่ีไดผ้่านกรรมวิธีการผลิตครบถว้นตาม

กระบวนการผลิตและอยู่ในสภาพพร้อมท่ีจะขายได ้ณ วนั ส้ินงวดบญัชี

และถือเป็นสินคา้คงเหลือปลายงวด 

(ง) งานระหวา่งทาํ คือวตัถุดิบท่ีอยูร่ะหว่างกระบวนการผลิต ซ่ึงยงัผ่านกระบวนการผลิตไม่

ครบถว้น งานระหวา่งผลิตยงัไม่ถือเป็นสินคา้สําเร็จรูปแต่จะถือเป็นสินคา้

คงเหลือปลายงวดของกิจการ 

(จ) ตน้ทุนสินคา้สาํเร็จรูป คือ ตน้ทุนการผลิตสินคา้ท่ีผลิตเสร็จในรอบระยะเวลาท่ีทาํการผลิต ซ่ึง

ตน้ทุนสินคา้สําเร็จรูป รวมถึงตน้ทุนการผลิตท่ีเกิดข้ึนในงวดรวมกบังาน

ระหวา่งทาํตน้งวด หกังานระหวา่งทาํปลายงวด 

(ฉ) วสัดุท่ีใชใ้นการผลิต คือ วสัดุท่ีใช้เป็นส่วนประกอบในการแปรรูปวตัถุดิบให้เป็นสินค้า

สาํเร็จรูป เช่น ดา้ย เป็นตน้ 
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4) ความหมายของรายการต่างๆในการจดัทางบรายไดแ้ละค่าใชจ่้าย 

รายการ การวเิคราะห์ความหมาย 

(ก) ตน้ทุนสินคา้ขาย คือ ตน้ทุนท่ีเกิดจากการขายสินคา้ในแต่ละงวด ซ่ึงไม่รวมตน้ ทุนของ 

สินคา้ท่ีขายไม่ไดเ้กิดจากการนาํ สินคา้สาํเร็จรูปตอนตน้งวดบวกกบั 

ตน้ทุนสินคา้สาํเร็จรูปท่ีผลิตไดใ้นงวด หกักบัสินคา้สาํเร็จรูปปลายงวด 

(ข) กาํไรขั้นตน้ คือ รายไดจ้ากการขายหกัดว้ยตน้ทุนขาย 

(ค) ค่าใชจ่้ายในการดาํเนินงาน คือค่าใช้จ่ายซ่ึงประกอบดว้ยค่าใช้จ่ายในการขายและค่าใช้จ่ายในการ

บริหารงาน 

(ง)ค่าใชจ่้ายในการขาย คือค่าใชจ่้ายท่ีเกิดจากการขายสินคา้สาํเร็จรูป เช่น ค่าส่งของค่า 

นํ้ามนัเช้ือเพลิง เป็นตน้ 

(จ)ค่าใชจ่้ายในการบริหาร คือค่าใชจ่้ายท่ีเกิดจากการบริหารงานทั้งหมดเช่น ค่าเช่าสาํนกังาน 

ค่าเช่าพื้นท่ีเวบ็ไซด ์ค่าโทรศพัท ์เป็นตน้ 

 

 3.7) เอกสารประกอบการลงบญัชี ประกอบดว้ย 

  3.7.1) บิลเงินสด ใชเ้ป็นหลกัฐานในการรับเงินทุกประเภท มีวธีิการจดัทาํดงัน้ี 

   1) ให้ระบุขอ้มูลต่าง ๆ ลงในบิลเงินสดให้ครบถว้น เช่น วนั เดือน ปีท่ีรับเงิน 

ช่ือ – นามสกุล และท่ีอยูข่องผูท่ี้ชาํระเงินใหก้ลุ่มผูผ้ลิตฯ เป็นตน้ 

   2) ให้ระบุจาํนวนเงินท่ีได้รับตามรายการรับเงินนั้น ๆ หากเป็นการรับเงิน

นอกเหนือจากรายการท่ีกาํหนดไวใ้ห้เขียนรายการเพิ่มเติมให้ชดัเจนว่าเป็นการรับเงินประเภทใด 

พร้อมระบุจาํนวนเงิน 

   3) ใหร้ะบุจาํนวนเงินรวมเป็นตวัเลข และตวัอกัษร 

   4) ใหผู้รั้บเงินลงลายมือช่ือไวเ้ป็นหลกัฐาน 

  3.7.2) ใบสําคัญจ่าย ใช้เป็นหลักฐานในการจ่ายเงินทุกประเภทท่ีผูรั้บเงินไม่มี

ใบเสร็จรับเงินออกใหก้ลุ่มผูผ้ลิตฯ มีวธีิการจดัทาํดงัน้ี 

   1) ให้ระบุขอ้มูลต่าง ๆ ลงในใบสําคญัจ่ายเงินให้ครบถว้น เช่น วนั เดือน ปีท่ี

จ่ายเงิน ช่ือ – นามสกุลและท่ีอยูข่องผูท่ี้กลุ่มผูผ้ลิตฯ จ่ายเงินให ้เป็นตน้ 

   2) ให้ระบุรายละเอียดเก่ียวกบัการจ่ายเงินไวใ้นช่อง “รายการ” ว่าเป็นการ

จ่ายเงินค่าอะไร เช่น ค่าจา้งแรงงาน ค่าพาหนะ เป็นตน้ พร้อมทั้งระบุจาํนวนเงิน 

   3) ใหร้ะบุจาํนวนเงินรวมเป็นตวัเลข และตวัอกัษร 
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4. แบบฝึกหัดการลงบัญชีประจําวนั 

เดือน มกราคม 2559 รายการท่ีเกิดข้ึน 

วนัท่ี 3 ขายเส้ือเยบ็มือผูห้ญิงแขนสั้น 2 ตวั ตวัละ 500 บาท  

ขายเส้ือเยบ็มือผูช้ายแขนยาว 3 ตวั ตวัละ 600 บาท 

วนัท่ี 6 ขายเส้ือเยบ็มือผูห้ญิงแขนยาว 4 ตวั ตวัละ 550 บาท 

วนัท่ี 8 จ่ายค่าแรงงานใหส้มาชิกตดัเยบ็เส้ือ 3 ตวั ตวัละ 80 บาท 

วนัท่ี 9 จ่ายค่าแรงงานใหส้มาชิกเขา้ลายเส้ือ 3 ตวั ตวัละ100 บาท  

เขา้ลายเส้ือไซส์ใหญ่ 2 ตวั ตวัละ120 บาท 

วนัท่ี 10 จ่ายค่าแรงงานเขา้ลายริมเส้ือ 4 ตวั ตวัละ 60  บาท 

วนัท่ี 13 ซ้ือผา้ใยสังเคราะห์ จากโรงงาน จาํนวน 4 มว้น(1 มว้นมี 20 เมตร เมตรละ 80บาท) 

เป็นเงิน 6,400 บาท 

วนัท่ี 17 ซ้ือดา้ย (100 บาท) กระดุม (100 บาท) จากร้านเดชอุดม จาํนวน 200 บาท  

วนัท่ี 18 ขายผา้คลุมไหล่ 2 ผนื ผนืละ 120 บาท 

วนัท่ี 19 ขายเส้ือเยบ็มือผูห้ญิงแขนสั้น 5 ตวั ตวัละ 500 บาท  

ขายเส้ือเยบ็มือผูช้ายแขนยาว2ตวั ตวัละ 600 บาท 

วนัท่ี 30 จ่ายค่าไฟฟ้า จาํนวน 100 บาท จ่ายค่านํ้า 100 บาท 

หมายเหตุ 

1. ยอดยกมา ณ วนั ท่ี1 มกราคม 2559 มีดงัน้ี (ตน้งวด) 

1.1 สินคา้ระหวา่งผลิตตน้งวด (เส้ือเยบ็มือหญิงแขนสั้น) จาํนวน 5 ตวั ตวัละ180 บาท 

1.2สินคา้ระหวา่งผลิตตน้งวด (เส้ือเยบ็มือผูช้ายแขนยาว) จาํนวน 2 ตวั ตวัละ200 บาท 

1.3วตัถุดิบคงเหลือตน้งวด (ผา้ใยสังเคราะห์) 1,600 บาท 

1.4 สินคา้สาํเร็จรูปตน้งวด (เส้ือเยบ็มือหญิงแขนสั้น) 3 ตวั ตวัละ400 บาท 

1.5 สินคา้สาํเร็จรูปตน้งวด (เส้ือเยบ็มือผูช้ายแขนยาว) 5 ตวั ตวัละ450 บาท 

1.6 วตัถุดิบคงเหลือตน้งวด (ดา้ย กระดุม) 150 บาท 

2. ยอดท่ีผลิตไดใ้นระหวา่งงวด (เส้ือเยบ็มือหญิงแขนสั้น) วนัท่ี 15 มกราคม 2559 มีดงัน้ี 

2.1 รับเขา้สินคา้ระหวา่งผลิต จาํนวน 2 ตวั ตวัละ200 บาท 

2.2 รับเขา้สินคา้สาํเร็จรูป 4 ตวั ตวัละ 400 บาท 

3. ยอดท่ีผลิตไดใ้นระหวา่งงวด (เส้ือเยบ็มือผูช้ายแขนยาว) วนัท่ี 19 มกราคม 2559 มีดงัน้ี 

3.1 รับเขา้สินคา้ระหวา่งผลิต จาํนวน 4 ตวั ตวัละ 250 บาท 

3.2 รับเขา้สินคา้สาํเร็จรูป 2 ตวั ตวัละ 450 บาท 



102 
 

 
 



103 
 

สมุดบัญชีเงินสดรับ 

ประจําเดือนมกราคม  2559 

 

 

 

วนัที ่

รายการรับ 

รายได้จากการขาย รายได้อืน่ๆ หมายเหตุ 

เส้ือเยบ็มอื รายรับอืน่ๆ เงนิจากกลุ่ม ถอนเงนิจาก

ธนาคาร 

วธีิการรับเงนิ วนัทีส่่ง

ของ 

หมายเหตุ 

ราคาต่อหน่วย จาํนวน (หน่วย) รวม ราคาต่อหน่วย จาํนวน (หน่วย) รวม เงนิสด ธนาคาร 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) 

 3/ม.ค/59 500 2 1,000                ผูห้ญิงแขนสั้น 

  600 3 1,800                ผูช้ายแขนยาว 

 18/ม.ค/59    120 2 240            ผา้คลุมไหล่ 

19/ม.ค/59 500 5 2,500         ผูห้ญิงแขนสั้น 

 600 2 1,200         ผูช้ายแขนยาว 

             

             

 

รูปท่ี 4.11แสดงตวัอยา่งการจดัทาํสมุดบญัชีเงินสดรับ 
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สมุดบัญชีเงินสดจ่าย 

ประจาํเดือนมกราคม  2559 

 

วนัที ่

ต้นทุนการผลติ ค่าใช้จ่ายในการดาํเนินงาน หมายเหตุ 

วตัถุดบิ ค่าแรง อุปกรณ์และ

บรรจุภณัฑ์ 

ค่านํา้,ค่าไฟ อืน่ๆในการ

ผลติ 

ค่าโฆษณา /

ออกงาน 

ค่าส่งสินค้า นํา้มนั

เช้ือเพลงิ 

อืน่ๆ ฝากเงนิ

ธนาคาร 

หมายเหตุ วธีิการจ่ายเงนิ 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) 

8/ม.ค/59  240          เงินสด 

9/ม.ค/59  300          เงินสด 

9/ม.ค/59  240          เงินสด 

10/ม.ค./59  240          เงินสด 

13/ม.ค/59 6,400           เงินสด 

17/ม.ค/59   200         เงินสด 

30/ม.ค/59    200        เงินสด 

             

 

รูปท่ี 4.12 แสดงตวัอยา่งการจดัทาํสมุดบญัชีเงินสดจ่าย
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สมุดคุมงานระหว่างทาํเส้ือเยบ็มือผู้หญิงแขนส้ัน 

ประจําเดือนมกราคม  2559 

 

วนัท่ีผลิต รายการ จาํนวน 

(หน่วย) 

ช่ือผูผ้ลิต วนัท่ีผลิตเสร็จ จาํนวนท่ี

ผลิตเสร็จ 

คงเหลือ หมายเหตุ 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) 

1/ม.ค/59 เส้ือเยบ็มือ 5 นางไก่ 15/ม.ค/59 4 1 ตน้ทุน180บาท/

หน่วย 

15/ม.ค/59 เส้ือเยบ็มือ 2 นางไก่   3 ตน้ทุน 200บาท/

หน่วย 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

 

รูปท่ี 4.13 แสดงตวัอยา่งการจดัทาํสมุดคุมงานระหวา่งทาํ 
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สมุดคุมงานระหว่างทาํ  เส้ือเยบ็มือผู้ชายแขนยาว 

ประจําเดือนมกราคม  2559 

 

วนัท่ีผลิต รายการ จาํนวน 

(หน่วย) 

ช่ือ

ผูผ้ลิต 

วนัท่ีผลิต

เสร็จ 

จาํนวนท่ี

ผลิตเสร็จ 

คงเหลือ หมายเหตุ 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) 

1/ม.ค/59 ยอดยกมา 2 นางไก่ 19/ม.ค/59 2 - ตน้ทุน250บาท/หน่วย 

19/ม.ค/59 รับเขา้มา 4 นางไก่   4 ตน้ทุน 250บาท/

หน่วย 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

รูปท่ี 4.14แสดงตวัอยา่งการจดัทาํสมุดคุมงานระหวา่งทาํ 
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สมุดคุมสินค้าเส้ือเยบ็มือผู้หญงิแขนส้ัน 

ประจําเดือนมกราคม  2559 

วนัท่ี 

 

หน่วย ผูเ้บิก หมายเหตุ 

รับเขา้ เบิก คงเหลือ 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) 

1/ม.ค/59 - - 5 - ยอดยกมาราคา 

400 บาท 

3/ม.ค/59 - 2 3 นางไก่ นาํไปขาย 

15/ม.ค/59 4 - 7 - - 

19/ม.ค/59 - 5 2 นางไก่ นาํไปขาย 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

รูปท่ี 4.15แสดงตวัอยา่งการจดัทาํสมุดคุมสินคา้ 
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สมุดคุมสินค้าเส้ือเยบ็มือผู้ชายแขนยาว 

ประจําเดือนมกราคม  2559 

วนัท่ี 

 

หน่วย ผูเ้บิก หมายเหตุ 

รับเขา้ เบิก คงเหลือ 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) 

1/ม.ค/59 - - 5 - ราคา 450 บาท 

3/ม.ค/59 - 3 2 นางไก่ นาํไปขาย 

19/ม.ค/59 2 - 4 - ผลิตเสร็จ 

19/ม.ค/59 - 2 2 นางไก่ นาํไปขาย 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

รูปท่ี 4.16แสดงตวัอยา่งการจดัทาํสมุดคุมสินคา้ 
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สมุดคุมวตัถุดิบผ้าใยสังเคราะห์ 

ประจาํเดือนมกราคม  2559 

   

วนัท่ี 

 

หน่วย ผูเ้บิก หมายเหตุ 

รับเขา้ เบิก คงเหลือ 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) 

1/ม.ค/59 - - 1,600 - ยอดยกมา 

3/ม.ค/59 6,400 - 8,000 - ซ้ือ 

9/ม.ค/59 - 4,800 - นางไก่ นาํไปผลิต 

      

      

      

      
 

รูปท่ี 4.17แสดงตวัอยา่งการจดัทาํสมุดคุมวตัถุดิบ 

 

สมุดคุมวตัถุดิบดา้ย,กระดุม 

ประจาํเดือนมกราคม  2559 

วนัท่ี 

 

หน่วย ผูเ้บิก หมายเหตุ 

รับเขา้ เบิก คงเหลือ 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) 

1/ม.ค/59 - - 150 - ยอดยกมา 

17/ม.ค/59 200 - 350 - ซ้ือ 

18/ม.ค/59 - 350 - นางไก่ นาํไปผลิต 

      

      

      

รูปท่ี 4.18แสดงตวัอยา่งการจดัทาํสมุดคุมวตัถุดิบ 

งบต้นทุนการผลติ 
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ประจําเดือนมกราคม 2559 

 

ตน้ทุนวตัถุดิบใชไ้ป    

 วตัถุดิบคงเหลือเดือนก่อน 1,750   

 บวก ซ้ือวตัถุดิบ  6,600   

 ตน้ทุนวตัถุดิบท่ีมีไวเ้พื่อใช ้ 8,350   

 หกั วตัถุดิบคงเหลือเดือนน้ี  3,200  5,150 

ค่าแรงงานทางตรง    1,020 

ค่าใชจ่้ายในการผลิต    400 

รวมตน้ทุนการผลิต   6,570 

บวก งานระหวา่งทาํตน้งวด   1,300 

ตน้ทุนการผลิตทั้งหมด   7,870 

หกั งานระหวา่งทาํปลายงวด   1,600 

ตน้ทุนสินคา้สาํเร็จรูป    6,270 
 

รูปท่ี 4.19 แสดงตวัอยา่งการจดัทาํงบตน้ทุนการผลิต 

งบรายไดแ้ละค่าใชจ่้าย 

ประจาํเดือนมกราคม  2559 

 

ขาย  6,620 

หกั ตน้ทุนสินคา้ขาย   

  สินคา้คงเหลือตน้งวด 3,450  

  บวก ตน้ทุนสินคา้สาํเร็จรูป  6,270  

  สินคา้ท่ีมีไวเ้พื่อขาย 9,720  

  หกั สินคา้คงเหลือปลายงวด 
 

1,700 8,020 

กาํไรขั้นตน้  (1,400) 
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งบรายไดแ้ละค่าใชจ่้าย 

ประจาํเดือนมกราคม  2559 (เพิ่มเติม) 

 

หกั ค่าใชจ่้ายในการดาํเนินงาน  -  

กาํไรจากการดาํเนินงาน  (1,400) 

หกั เงินปันผล  - 

กาํไร(ขาดทุน)ประจาํเดือน  (1,400) 

 

รูปท่ี 4.20แสดงตวัอยา่งการจดัทาํงบรายไดแ้ละค่าใชจ่้าย 

 

เล่มท่ี..1...                                                                                                                                                 

เลขท่ี..1.. 

 

ใบเสร็จรับเงิน 

กลุ่มเยบ็ผา้ฝ้ายพื้นเมือง บา้นกกไอ  

หมู่ 2 ต.คาํชะอี อ.คาํชะอี จ.มุกดาหาร  49110 

วนัท่ี 3 มกราคม 2559 

นาม  ................นางสุพิน    ใจปรียา................................................................................................ 

ท่ีอยู ่ ..............444 หมู่ 2ต.คาํชะอี   อ.คาํชะอี  จ.มุกดาหาร 

 

ลาํดบัท่ี รายการ หน่วยละ จาํนวน(หน่วย) จาํนวนเงิน 

1 เส้ือเยบ็มือผูห้ญิงแขนสั้น 500 2 1,000 - 

2 เส้ือเยบ็มือผูช้ายแขนยาว 600 3 1,800 - 
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ใบเสร็จรับเงิน (เพิ่มเติม) 

กลุ่มเยบ็ผา้ฝ้ายพื้นเมือง บา้นกกไอ  

หมู่ 2 ต.คาํชะอี อ.คาํชะอี จ.มุกดาหาร  49110 

วนัท่ี 3 มกราคม 2559 

นาม  ................นางสุพิน    ใจปรียา................................................................................................ 

ท่ีอยู ่ ..............444 หมู่ 2ต.คาํชะอี   อ.คาํชะอี  จ.มุกดาหาร 
 

ลาํดบั รายการ หน่วยละ จาํนวน (หน่วย) จาํนวนเงิน  

      

      

รวม    2,800 - 
 

ผูรั้บเงิน................นางไก่  ขนงาม.......................... 

 

รูปท่ี 4.21แสดงตวัอยา่งการจดัทาํบิลเงินสด 

 

เล่มท่ี..1.                                                                                                                                                        

.เลขท่ี..2.. 

ใบเสร็จรับเงิน 

กลุ่มเยบ็ผา้ฝ้ายพื้นเมือง บา้นกกไอ  

หมู่ 2 ต.คาํชะอี อ.คาํชะอี จ.มุกดาหาร  49110 

วนัท่ี 18 มกราคม 2559 

นาม.............นางสาวส้มใส  หอมดี................................................................................................... 

ท่ีอยู.่...........333 หมู่ 7ต.ในเมือง อ.เมือง จ.มุกดาหาร

................................................................................... 

ลาํดบัท่ี รายการ หน่วยละ จาํนวน(หน่วย) จาํนวนเงิน 

1 ผา้คลุมไหล่ 120 2 240 - 
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ใบเสร็จรับเงิน (เพิ่มเติม) 

กลุ่มเยบ็ผา้ฝ้ายพื้นเมือง บา้นกกไอ  

หมู่ 2 ต.คาํชะอี อ.คาํชะอี จ.มุกดาหาร  49110 

วนัท่ี 18 มกราคม 2559 

นาม.............นางสาวส้มใส  หอมดี................................................................................................... 

ท่ีอยู.่...........333 หมู่ 7ต.ในเมือง อ.เมือง จ.มุกดาหาร

................................................................................... 

ลาํดบัท่ี รายการ หน่วยละ จาํนวน(หน่วย) จาํนวนเงิน 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

รวม    240 - 
 

ผูรั้บเงิน.................นางไก่  ขนงาม......................... 

 

รูปท่ี 4.22แสดงตวัอยา่งการจดัทาํบิลเงินสด 
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เล่มท่ี..1.                                                                                                                                                       

.เลขท่ี..3.. 

 

ใบเสร็จรับเงิน 

กลุ่มเยบ็ผา้ฝ้ายพื้นเมือง บา้นกกไอ  

หมู่ 2 ต.คาํชะอี อ.คาํชะอี จ.มุกดาหาร  49110 

วนัท่ี 19 มกราคม 2559 

นาม........นายเสรี  อิสระ............................................................................................................ 

ท่ีอยู.่........999 หมู่ 6 ต.หนองปลิง อ.ในเมือง จ.กาํแพงเพชร

................................................................... 

ลาํดบัท่ี รายการ หน่วยละ จาํนวน(หน่วย) จาํนวนเงิน 

1 เส้ือเยบ็มือผูห้ญิงแขนสั้น 500 5 2,500 - 

2 เส้ือเยบ็มือผูช้ายแขนยาว 600 2 1,200 - 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

รวม    3,700 - 
 

ผูรั้บเงิน.....................นางไก่  ขนงาม....................... 

 

รูปท่ี 4.23แสดงตวัอยา่งการจดัทาํบิลเงินสด 
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เล่มท่ี..1..                                                                                                                                                        

เลขท่ี..1.. 

ใบสาํคญัจ่าย 

กลุ่มเยบ็ผา้ฝ้ายพื้นเมือง บา้นกกไอ  

หมู่ 2 ต.คาํชะอี อ.คาํชะอี จ.มุกดาหาร  49110 

วนัท่ี 8 มกราคม 2559 

นาม.........นางสุภาพร     ใจดี............................................................................................... 

ท่ีอยู.่........999 หมู่ 2 ต.คาํชะอี อ.คาํชะอี จ.มุกดาหาร................................................................ 

ลาํดบัท่ี รายการ จาํนวนเงิน 

1 ค่าแรงงานใหส้มาชิกตดัเยบ็เส้ือ 3 ตวั (3×80) 240 - 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

รวม  240 - 
 

ผูจ่้ายเงิน...............นางไก่ ขนงาม ............                     ผูรั้บเงิน...........นางสุภาพร  ใจดี............ 

ผูอ้นุมติั..........ประธานกลุ่ม.................. 
 

รูปท่ี 4.24 แสดงตวัอยา่งการจดัทาํใบสาํคญัจ่าย 
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เล่มท่ี..1..                                                                                                                                                 

เลขท่ี..2.. 

ใบสาํคญัจ่าย 

กลุ่มเยบ็ผา้ฝ้ายพื้นเมือง บา้นกกไอ  

หมู่ 2 ต.คาํชะอี อ.คาํชะอี จ.มุกดาหาร  49110 

วนัท่ี 9 มกราคม 2559 

นาม.........นางจิตรา  วนินา........................................................................................................... 

ท่ีอยู.่.......777 หมู่ 2 ต.คาํชะอี อ.คาํชะอี จ.มุกดาหาร......................................................................... 

ลาํดบัท่ี รายการ จาํนวนเงิน 

1 ค่าแรงงานใหส้มาชิกเขา้ลายเส้ือ 3 ตวั(3×100) 300 - 

2 ค่าแรงงานใหส้มาชิกเขา้ลายเส้ือไซส์ใหญ่ 2 ตวั(2×120) 240 - 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

รวม  540 - 
 

ผูจ่้ายเงิน......นางไก่  ขนงาม...........                                 ผูรั้บเงิน.....นางจิตรา  วนินา......... 

ผูอ้นุมติั............ประธานกลุ่ม............ 
 

รูปท่ี 4.25 แสดงตวัอยา่งการจดัทาํใบสาํคญัจ่าย 
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เล่มท่ี..1..                                                                                                                                                        

เลขท่ี..3.. 

ใบสาํคญัจ่าย 

กลุ่มเยบ็ผา้ฝ้ายพื้นเมือง บา้นกกไอ  

หมู่ 2 ต.คาํชะอี อ.คาํชะอี จ.มุกดาหาร  49110 

วนัท่ี 10 มกราคม  2559 

นาม....นางอรุณี   ส่องแสง.................................................................................................... 

ท่ีอยู.่...555 หมู่ 2 ต.คาํชะอี อ.คาํชะอี จ.มุกดาหาร..................................................................... 

ลาํดบัท่ี รายการ จาํนวนเงิน 

1 ค่าแรงงานเขา้ลายริมเส้ือ 4 ตวั(4×60) 240 - 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

รวม  240 - 
 

ผูจ่้ายเงิน....นางไก่  ขนงาม.......                                                                 ผูรั้บเงิน.....นางอรุณี  ส่อง

แสง....... 

ผูอ้นุมติั..........ประธานกลุ่ม............. 

รูปท่ี 4.26 แสดงตวัอยา่งการจดัทาํใบสาํคญัจ่าย 
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เล่มท่ี..1...                                                                                                                                                       

เลขท่ี..4.. 

ใบสาํคญัจ่าย 

กลุ่มเยบ็ผา้ฝ้ายพื้นเมือง บา้นกกไอ  

หมู่ 2 ต.คาํชะอี อ.คาํชะอี จ.มุกดาหาร  49110 

วนัท่ี 13 มกราคม 2559 

นาม..........นายแสงดี   พนัติ...................................................................................................... 

ท่ีอยู.่.........909 หมู่ 9 ต.เดชอุดม อ.เดชอุดม จ.อุบลราชธานี............................................................ 

ลาํดบัท่ี รายการ จาํนวนเงิน 

1 ผา้ใยสังเคราะห์ จากโรงงาน จาํนวน 4 มว้น(1 มว้นมี 20 เมตร) (80×80) 6,400 - 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

รวม  6,400 - 
 

ผูจ่้ายเงิน....นางไก่  ขนงาม..........                                                                 ผูรั้บเงิน.....นายแสงดี 

พนัติ......... 

ผูอ้นุมติั..........ประธารกลุ่ม........... 

รูปท่ี 4.27 แสดงตวัอยา่งการจดัทาํใบสาํคญัจ่าย 
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เล่มท่ี..1.                                                                                                                                                      

เลขท่ี..5.. 

ใบสาํคญัจ่าย 

กลุ่มเยบ็ผา้ฝ้ายพื้นเมือง บา้นกกไอ  

หมู่ 2 ต.คาํชะอี อ.คาํชะอี จ.มุกดาหาร  49110 

วนัท่ี  17 มกราคม 2559 

นาม............ร้านเดชอุดม.................................................................................................. 

ท่ีอยู.่............909 หมู่ 9 ต.มุกดาหาร อ.เมืองมุกดาหาร จ.มุกดาหาร..................................................... 

ลาํดบัท่ี รายการ จาํนวนเงิน 

1 ซ้ือดา้ย (1×100) 100 - 

2 ซ้ือกระดุม (1×100) 100 - 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

รวม  200 - 
 

ผูจ่้ายเงิน......นางไก่  ขนงาม..........                                                                 ผูรั้บเงิน.....นายแสงดี 

พนัติ......... 

ผูอ้นุมติั........ประธานกลุ่ม......... 

รูปท่ี 4.28 แสดงตวัอยา่งการจดัทาํใบสาํคญัจ่าย 


