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ภาคผนวก 
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ภาคผนวก ก 
 

แบบฟอรมจดทะเบียนตางๆ  
ของธุรกิจใหเชาอสังหาริมทรัพย 
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ภาพท่ี ก-1  แสดงคาํขอจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวน (หส.1) 
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ภาพท่ี ก-2  แสดงรายการจดทะเบียน (หส.2) 
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ภาพท่ี ก-2 (ตอ) แสดงรายการจดทะเบียน (หส.2) 
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ภาพท่ี ก-2 (ตอ) แสดงรายการจดทะเบียน (หส.2) 
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ภาพท่ี ก-3 แสดงแบบคําขอจดทะเบียนบริษัท (บอจ.1) 
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ภาพท่ี ก-4 แสดงหนงัสือบริคณหสนธิ (บอจ.2) 
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ภาพท่ี ก-5  แสดงคาํรับรองลายมือชื่อของพยาน (บอจ.2) 
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ภาพท่ี ก-6 แสดงรายการจดทะเบียนจัดตั้ง (บอจ.3) 
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ภาพท่ี ก-6 (ตอ) แสดงรายการจดทะเบียนจัดตั้ง (บอจ.3) 
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ภาพท่ี ก-7 แสดงคาํขออนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือร้ือถอนอาคาร (ข.1) 
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ภาพท่ี ก-7 (ตอ) แสดงคําขออนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือร้ือถอนอาคาร (ข.1) 
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ภาพท่ี ก-8 แสดงหนงัสือยินยอมใหทําการกอสรางอาคารในท่ีดิน 
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ภาพท่ี ก-9 แสดงหนงัสือยินยอมใหทําการกอสรางอาคารชิดท่ีดิน 
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ภาพท่ี ก-10 แสดงหนงัสือรับรองของผูประกอบวิชาวิศวกรรมควบคุมและสถาปตยควบคุม 

 



 

 

179 

 

ภาพท่ี ก-11 แสดงหนงัสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน ตามาตรา 29 (น.4) 
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ภาพท่ี ก-12 แสดงแบบแสดงรายการตางๆ ท่ีใชในการคาํนวณออกแบบโครงสรางอาคาร 

 

  

แบบแสดงรายการตางๆ ท่ีใชในการคํานวณออกแบบโครงสรางอาคาร 
ช่ือเจาของอาคาร............................................................................................................................................. 

สถานที่กอสราง ที่บานเลขท่ี.....................หมูที่...............ตรอก/ซอย...............................ถนน...................................... 
ตําบล/แขวง...........................................อําเภอ/เขต............................................จังหวัด................................................ 
 

สําหรับผูคํานวณ 
รายการ หมายเหตุ 

สําหรับ 
เจาหนาที่ผูตรวจ

1. ระบบโครงสราง (ใหทําเคร่ืองหมาย / ในชอง  ที่ตองการ) 
(1) คอนกรีตเสริมเหล็ก................................................................  
(2) คอนกรีตอัดแรง......................................................................  
(3) เหล็กโครงสรางรูปพรรณ.......................................................  
(4) อื่นๆ ที่พึงระบุ........................................................................  

2. ทฤษฎีการคํานวณโครงสรางคอนกรีตเสริมเหล็ก (ใหทําเคร่ืองหมาย / ในชอง   
ที่ตองการ) 

(1) ทฤษฎีอีลาสติกหรือหนวยแรงปลอดภัย..................................  
(2) ทฤษฎีกําลังประลัยอื่นๆ ที่พึงระบุ...........................................  

3. กําลังคอนกรีต 
(1) คอนกรีตเสริมเหล็ก (กฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ.2527 ขอ 5 และ ขอ 8) 

ก. หนวยอัดแรงอัดประลัย.......................เมกาปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตร.ซม.) 

ข. หนวยแรงอัดปลอดภัย.........................เมกาปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตร.ซม.) 
(2) คอนกรีตอัดแรง (กฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ.2527 ขอ 11) 

ก. หนวยอัดแรงอัดประลัย.................... ..เมกาปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตร.ซม.) 

ข. หนวยแรงอัดช่ัวคราวทันทีที่ถายแรงกอนการเสื่อมสูญของกําลังแรง............. 
............................................... .............เมกาปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตร.ซม.) 

ค. หนวยแรงอัดหลังการเส่ือมสูญการอัดแรง...................................................... 
.............................................................เมกาปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตร.ซม.) 

4. ตัวถังของเหล็กเสริมใชกับคอนกรีตเสริมเหล็ก (กฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ.2527   ขอ 6 
และ ขอ 9) 

(1) กําลังครากของเหล็กเสนกลมผิวเรียบ...............เมกาปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตร.ซม.) 
(2) กําลังครากของเหล็กเสนขอออย.......................เมกาปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตร.ซม.) 
(3) หนวยแรงพิสูจนของเหล็กขวั้น........................เมกาปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตร.ซม.) 
(4) หนวยแรงดึงของเหล็กเสนกลมผิวเรียบ...........เมกาปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตร.ซม.) 
(5) หนวยแรงดึงของเหล็กขอออย..........................เมกาปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตร.ซม.) 
(6) หนวยแรงดึงของเหล็กขวั้น..............................เมกาปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตร.ซม.) 
(7) หนวยแรงอัดของเหล็กเสนกลมผิวเรียบ...........เมกาปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตร.ซม.) 
(8) หนวยแรงอัดของเหล็กขอออย.........................เมกาปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตร.ซม.) 
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ภาพท่ี ก-12 (ตอ) แสดงแบบแสดงรายการตางๆ ท่ีใชในการคํานวณออกแบบโครงสรางอาคาร 
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 สําหรับผูคํานวณ 
รายการ หมายเหตุ 

สําหรับ
เจาหนาที่ผูตรวจ

 
(9) หนวยแรงอัดของเหล็กขวั้น.................................เมกาปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตร.ซม.) 
(10) หนวยแรงอัดของเหล็กโครงสรางรูปพรรณ........เมกาปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตร.ซม.) 
(11) หนวยแรงอัดของเหล็กหลอ................................เมกาปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตร.ซม.) 

5. กําลังของเหล็กโครงสรางรูปพรรณ (กฎกระทรวง ฉบับที่ 6 พ.ศ.2527   ขอ 13) 
(1) กําลังครากสําหรับเหล็กหนาไมเกิน 40 มม..........เมกาปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตร.ซม.) 
(2) กําลังครากสําหรับเหล็กหนาเกินกวา 40 มม........เมกาปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตร.ซม.) 
(3) หนวยแรงดึง........................................................เมกาปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตร.ซม.) 
(4) หนวยแรงอัด........................................................เมกาปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตร.ซม.) 
(5) หนวยแรงดัด........................................................เมกาปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตร.ซม.) 
(6) หนวยแรงเฉือน....................................................เมกาปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตร.ซม.) 

6. กําลังของไม (กฎกระทรวง ฉบับที่ 6 พ.ศ.2527   ขอ 14) 
(1) หนวยแรงดัดและแรงดึงไมเนื้อออน....................เมกาปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตร.ซม.) 
(2) หนวยแรงดัดและแรงดึงไมเนื้อปานกลาง............เมกาปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตร.ซม.) 
(3) หนวยแรงดัดและแรงดึงไมเนื้อแข็ง.....................เมกาปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตร.ซม.) 

7. หนวยนํ้าหนัก 
(1) อาคารประเภท....................................................................................... 
         หนวยนํ้าหนักบรรทุกจรสําหรับสวนของอาคาร 

ก. .................................................     ........................................กิโลกรัม / ตารางเมตร 

ข. .................................................     ........................................กิโลกรัม / ตารางเมตร 

ค. .................................................     ........................................กิโลกรัม / ตารางเมตร 
(2) อาคารประเภท.......................................................................................          

หนวยนํ้าหนักบรรทุกจรสําหรับสวนของอาคาร 

ก. .................................................     ........................................กิโลกรัม / ตารางเมตร 

ข. .................................................     ........................................กิโลกรัม / ตารางเมตร 

ค. .................................................     ........................................กิโลกรัม / ตารางเมตร 
(3) อาคารประเภท.......................................................................................          

หนวยนํ้าหนักบรรทุกจรสําหรับสวนของอาคาร 

ก. .................................................     ........................................กิโลกรัม / ตารางเมตร 

ข. .................................................     ........................................กิโลกรัม / ตารางเมตร 

ค. .................................................     ........................................กิโลกรัม / ตารางเมตร 
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ภาพท่ี ก-12 (ตอ) แสดงแบบแสดงรายการตางๆ ท่ีใชในการคํานวณออกแบบโครงสรางอาคาร 
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 สําหรับผูคํานวณ 
รายการ หมายเหตุ 

สําหรับ
เจาหนาที่ผูตรวจ

 
(4) อาคารประเภท.......................................................................................          

หนวยนํ้าหนักบรรทุกจรสําหรับสวนของอาคาร 

ก. .................................................     .......................................กิโลกรัม / ตารางเมตร 

ข. .................................................     .......................................กิโลกรัม / ตารางเมตร 

ค. .................................................     .......................................กิโลกรัม / ตารางเมตร 
8. หนวยแรงลม(ถามีการคํานวณ) (กฎกระทรวง ฉบับที่ 6 พ.ศ.2527   ขอ 17) 

(1) สวนของอาคารท่ีสงูไมเกิน 10 ม. ..................กิโลปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตารางเมตร) 
(2) สวนของอาคารท่ีสงูเกินกวา 10 ม.  

               แตไมเกิน 20 ม. ............................................กิโลปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตารางเมตร) 
(3) สวนของอาคารท่ีสงูเกินกวา 20 ม.  
         แตไมเกิน 40 ม. .............................................กิโลปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตารางเมตร) 
(4) สวนของอาคารท่ีสงูเกินกวา 40 ม. ................กิโลปาสกาล(กิโลกรัมแรง / ตารางเมตร) 

9. กําลังแบกทายของดินรากฐาน...........................................................เมตริกตัน / ตารางเมตร  
     (กฎกระทรวง ฉบับที่ 6 พ.ศ.2527   ขอ 18) 
10. หนวยแรงฝดของดินที่ใชออกแบบ เสา เข็ม ซึ่งฝงงอยูในชั้นดินออนทั้งหมด....................  
         (กฎกระทรวง ฉบับที่ 6 พ.ศ.2527   ขอ 20(1) )..........................กิโลกรัมแรง / ตารางเมตร 
 

  

 
 
 
 ขาพเจาขอรับรองวาไดใชรายการขางตนในการคํานวณ และออกแบบโครงสรางอาคารท่ีขออนุญาตน้ีทุกประการ 
 
 
 
 ลงช่ือ........................................................ผูคํานวณออกแบบโครงสราง 
      (..............................................................) 
 เลขทะเบียน ก.ว. ............................................... 
 วันที่.................................. เดือน................................... พ.ศ. ................................. 
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ภาพท่ี ก-13 แสดงคาํขอใบอนุญาตใหตัง้หอพัก (พ.1-1) 
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ภาพท่ี ก-13 (ตอ) แสดงคําขอใบอนุญาตใหตั้งหอพัก (พ.1-1) 
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ภาพท่ี ก-14 แสดงคาํขอรับใบอนุญาตเปนผูจัดการหอพกั (พ.1-3) 
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ภาพท่ี ก-15 แสดงใบอนุญาตใหตัง้หอพัก (พ.1-2) 
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ภาพท่ี ก-16 แสดงใบอนุญาตใหเปนผูจัดการหอพัก (พ. 1-4) 
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ภาคผนวก ข 
 

แบบฟอรมเอกสาร  สมุดรายวัน   
สมุดบัญชีแยกประเภท 
รายงานทางการเงิน 

ของธุรกิจใหเชาอสังหาริมทรัพย 
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ภาพท่ี ข-1  สัญญาเชาหองพัก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

สัญญาเชาหองพัก 
บริษัท  ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 

         ทําที่________________________ 
                       ________________________ 
 
         วันที่________________________ 
 
 สัญญาฉบับน้ีทําขึ้นระหวาง  บริษัท ใหเชาอสังหาริมทรัพย จํากัด  โดยนายใหเชา ผูจัดการ  ซึ่งตอไปใน
สัญญาน้ีจะเรียกวา “ผูใหเชา” ฝายหน่ึงกับ 
 นาย/นาง/นางสาว___________________________________อายุ__________ป อยูบานเลขท่ี____________ 
หมูที่_________ถนน_______________________ตําบล_______________________อําเภอ_________________________ 
จังหวัด______________________________ถือบัตรประชาชนเลขที่______________________________ออกให ณ อําเภอ 
_______________________________ ซึ่งตอไปในสัญญาน้ีจะเรียกวา “ผูเชา” 
 ทั้งสองฝายไดตกลงเขาทําสัญญาเชา มีขอความดังตอไปน้ี 
 
 ขอ 1. ผูใหเชาตกลงใหเชา และผูเชาตกลงเชา หองพักในหอพัก  หองเลขที่_____________________ ต้ังแต
วันที่ ___________________________เปนตนไป  โดยผูเชาตกลงชําระคาเชาในอัตราเดือนละ____________________บาท 
(_______________________________________)  คาเชาเดือนแรกชําระในวันทําสัญญาฉบับน้ี และในเดือนตอๆ ไปชําระ
ระหวางวันที่ 25 - 5 ของเดือน หากชําระเกินกําหนดผูเชายินยอมใหผูเชาคิดเบี้ยปรับตามที่ผูใหเชากําหนด 
 ขอ 2. ในวันทําสัญญาน้ี ผูเชาตกลงวางเงินประกันการเชา และประกันความเสียหายไวตอผูใหเชาเปนจํานวน
เงิน_______________บาท (_____________________________) เมื่อผูเชาประสงคจะเลิกสัญญาเชา  จะตองแจงลวงหนา 
ใหผูใหเชาทราบไมนอยกวา 45 วัน  และผูเชาจะตองคืนกุญแจหองพักใหกับผูใหเชาในวันที่ออกจากหองพัก  เมื่อผูใหเชาได
ตรวจดูทรัพยสิน หน้ีสินคางชําระของผูเชาแลว  หากผูเชาไมคางชําระหน้ีสินจํานวนใดๆ กับผูใหเชา  ผูใหเชาจะคืนเงิน
ประกันการเชาใหกับผูเชาภายใน 30 วันนับแตวันที่ผูเชาออกจากหองพัก 
 ขอ 3. ผูเชาตกลงชําระคานํ้าประปา และคาไฟฟาใหกับผูใหเชาตามจํานวนที่ใชไปคือ 
   นํ้าประปา เดือนละ_____________________บาท 
   ไฟฟา ยูนิตละ_________________________บาท 
 ขอ 4. ผูเชาไดตรวจดูทรัพยสินที่เชาแลว อยูในสภาพสมบูรณ และจะดูแลทรัพยสินที่เชาเชนวิญูชนจะพึง
กระทํา และบํารุงรักษาใหอยูในสภาพดีอยูเสมอ  หากมีความชํารุดบกพรองจะแจงใหผูใหเชาทราบทันที  และยินยอมให
ผูใหเชาหรือตัวแทนเขาตรวจตราไดตลอดเวลา 
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 ขอ 5. ผูเชาจะตองไมใชหองพักเพ่ือวัตถุประสงคที่ผิดกฎหมาย  หรือมีสิ่งของสกปรก  กล่ินเหม็น   หรือใช
เสียงดัง  กอความเดือดรนรําคาญแกผูเชารายอื่น 
 ขอ 6. ผูเชาไมมีสิทธินําบุคคลอื่นมาพักอาศัยอยูดวย  หรือนําอออกใหเชาชวง  และจะไมดัดแปลง  ตอเติมผนัง 
หองพัก 
 ขอ 7. หามผูเชาปฏิบัติดังตอไปน้ี คือ หามนําสัตวเล้ียงเขามาเล้ียง / นําแกสหุงตมเขามาในหองพัก / ด่ืมสุรา
หรือของมึนเมา  หรือยาเสพติดทุกชนิด / หามเลนการพนัน / วางสิ่งของใดๆ นอกหองพัก 
 ขอ 8. กรณีที่ผูเชาคลองกุญแจสายยูหนาหองพัก  จะตองมอบกุญแจใหผูใหเชาเก็บไว 1 ดอก 
 ขอ 9. ผูเชาจะตองปฏิบัติตามระเบียบ  ขอบังคับของหอพักซึ่งแนบทายสัญญาเชาน้ีโดยเครงครัด  และใหถือ
เปนสวนหน่ึงของสัญญาเชา 
 ขอ 10. ผูเชาตกลงวา  หากผูเชาผิดสัญญาเชาเฟอรนิเจอร  ซึ่งผูเชาไดทําไวกับผูใหเชาตางหากจากสัญญาน้ี  ให
ถือเปนการผิดสัญญาฉบับน้ีดวย  และโดยนัยเดียวกันหากผิดสัญญาฉบับน้ียอมถือเปนการผิดสัญญาเชาเฟอรนิเจอรดวย และ
หากสัญญาเชาเฟอรนิเจอรสิ้นสุดลงใหสัญญาเชาฉบับน้ีสิ้นสุดลงดวย 
 ขอ 11. หากผูเชาปฏิบัติผิดสัญญาน้ีไมวาขอใดขอหน่ึง  ผูใหเชามีสิทธิบอกเลิกสัญญาเชาไดทันที  และผูเชา
จะตองขนยายทรัพยสินของผูเชาออกจากหองพักทันที  และยินยอมชําระคาใชจาย  คาเสียหายใหกับผูใหเชาทั้งสิ้น  หากผู
เชาไมขนยายทรัพยสินออกจากหองพัก   ยินยอมใหผูใหเชาไขกุญแจและนําทรัพยสินของผูเชาออกไปเก็บไว  ณ  สถานที่ที่
อื่นได 
 
 ทั้งสองฝายไดอานขอความโดยตลอดแลว  ถูกตองตรงตามเจตนาทุกประการ  จึงไดลงลายมือช่ือไวเปน
หลักฐาน 
 

ลงช่ือ_________________________________________ผูเชา 
( __________________________________ ) 

 
ลงช่ือ_________________________________________ผูใหเชา 

( __________________________________ ) 
 

ลงช่ือ_________________________________________พยาน 
( __________________________________ ) 

 
ลงช่ือ_________________________________________พยาน 

( __________________________________ ) 
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สัญญาเชาเฟอรนิเจอร 
บริษัท  ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 

         ทําที่________________________ 
                       ________________________ 
 
         วันที่________________________ 
 
 สัญญาฉบับน้ีทําขึ้นระหวาง  บริษัท ใหเชาอสังหาริมทรัพย จํากัด  โดยนายใหเชา ผูจัดการ  ซึ่งตอไปใน
สัญญาน้ีจะเรียกวา “ผูใหเชา” ฝายหน่ึงกับ 
 นาย/นาง/นางสาว___________________________________อายุ__________ป อยูบานเลขท่ี____________ 
หมูที่_________ถนน_______________________ตําบล_______________________อําเภอ_________________________ 
จังหวัด______________________________ถือบัตรประชาชนเลขที่______________________________ออกให ณ อําเภอ 
_______________________________ ซึ่งตอไปในสัญญาน้ีจะเรียกวา “ผูเชา” 
 ทั้งสองฝายไดตกลงเขาทําสัญญาเชา มีขอความดังตอไปน้ี 
 
 ขอ 1. ผูใหเชาตกลงใหเชา และผูเชาตกลงเชา เฟอรนิเจอร  เครื่องใชประเภทตางๆ คือ เตียงพรอมอุปกรณ, 
เครื่องนอน, ชุดโตะหนังสือ, ตูเสื้อผา,______________________________________ ซึ่งตอไปจะเรียกวา “ทรัพยสินที่เชา” 
เพ่ือใชประโยชนประจําหองพักในหอพัก หองเลขที่_____________________ เริ่มต้ังแตวันที่________________________
เปนตนไป  โดยผูเชาตกลงชําระคาเชาในอัตราเดือนละ____________________บาท (_____________________________)  
คาเชาเดือนแรกและในเดือนตอๆ ไปจะชําระเมื่อมีการเรียกเก็บตามใบแจงหน้ีของกิจการ พรอมกับคาบริการอ่ืนๆ โดยตอง
ชําระภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดจากเดือนที่มีการเชา โดยชําระพรอมกับคาเชาหองพัก  หากชําระเกินกําหนดผูเชายินยอมให
ผูเชาคิดเบี้ยปรับตามที่ผูใหเชากําหนด 
 ขอ 2. ผูเชาไดตรวจดูทรัพยสินที่เชาแลว อยูในสภาพสมบูรณ และจะดูแลทรัพยสินที่เชาเชนวิญูชนจะพึง
กระทํา และบํารุงรักษาใหอยูในสภาพดีอยูเสมอ  หากมีความชํารุดบกพรองจะแจงใหผูใหเชาทราบทันที  และยินยอมให
ผูใหเชาหรือตัวแทนเขาตรวจตราไดตลอดเวลา  และหากทรัพยสินที่เชาเสียหาย  สูญหายไปดวยประการใดๆ  ผูเชาจะตอง
จัดหาทรัพยสินประเภท  ชนิด  และขนาดเดียวกันมาทดแทนจนครบ  หรือชดใชราคาที่แทจริง  โดยยินยอมใหผูใหเชาเปนผู
ประเมินราคาเพ่ือใหผูเชาชดใช 
 ขอ 3. ผูเชาจะตองไมเคล่ือนยาย  ขนยาย  ทรัพยสินที่เชาออกไปจากหองพักโดยเด็ดขาด  และไมใหบุคคลอื่น
ครอบครองหรือใชทรัพยสินที่เชา 
 ขอ 4. ผูเชาจะไมดัดแปลง  ตอเติม  ทรัพยสินที่เชา 
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 ขอ 5. ผูเชาตกลงวา  หากผูเชาผิดสัญญาเชาหอพัก  ซึ่งผูเชาไดทําไวกับผูใหเชาตางหากจากสัญญาน้ี  ใหถือ
เปนการผิดสัญญาฉบับน้ีดวย  และโดยนัยเดียวกันหากผิดสัญญาฉบับน้ียอมถือเปนการผิดสัญญาเชาหอพักดวย และหาก
สัญญาเชาหองพักสิ้นสุดลงใหสัญญาเชาฉบับน้ีสิ้นสุดลงดวย 
 ขอ 6. หากผูเชาปฏิบติัผิดสัญญาน้ีไมวาขอใดขอหน่ึง  ผูใหเชามีสิทธิบอกเลิกสัญญาเชาไดทันที  และผูเชา
จะตองสงมอบทรัพยสินที่เชาในสภาพสมบูรณคืนใหกับผูใหเชาทันที หากผูเชาไมปฏิบัติตามจะตองยินยอมใหผูใหเชาเขา
ครอบครองทรัพยสินที่เชารวมทั้งขนยายทรัพยสินของผูเชาออกจากหองพักไดทันที และยินยอมชําระคาใชจาย คาเสยีหาย
ใหกับผูใหเชาทั้งสิ้น 
 ขอ 7. ในวันทําสัญญาฉบับน้ี  ผูเชาไดตรวจดูทรัพยสินที่เชาแลวอยูในสภาพปกติสามารถใชการได และไดรับ
มอบจากผูใหเชาแลว 
 ทั้งสองฝายไดอานขอความโดยตลอดแลว  ถูกตองตรงตามเจตนาทุกประการ  จึงไดลงลายมือช่ือไวเปน
หลักฐาน 
 
 

ลงช่ือ_________________________________________ผูเชา 
( __________________________________ ) 

 
ลงช่ือ_________________________________________ผูใหเชา 

( __________________________________ ) 
 

ลงช่ือ_________________________________________พยาน 
( __________________________________ ) 

 
ลงช่ือ_________________________________________พยาน 

( __________________________________ ) 
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ภาพท่ี ข-3  ใบแจงหนี ้
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บริษัท ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 

222 ถ.พระปกเกลา  อ.เมือง  จ.เชียงใหม  50200 เลขท่ี....................... 
เลขประจําตัวผูเสียภาษี XXXXXXXXXX วันที่........................ 
 

เรียน................................................................................ ................................. 
หองพักเลขที่/อาคาร.......................................................................................... 

รายการ จํานวนเงิน ภาษีมูลคาเพ่ิม จํานวนเงินรวม 

คาเชาหอง เดือน.......... ป..........    

คาเชาเฟอรนิเจอร  เดือน........... ป............    

คาไฟฟา  เดือน........... ป............    

คาเคเบิลทีวี  เดือน........... ป............    

คาโทรศัพท  เดือน........... ป............    

    
    
    
    
    

รวม    

จํานวนเงินรวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)  
 

 

โปรดติดตอชําระเงินภายในวันที่............................................................. 
        .......................................... 
                     (ผูจัดการ) 

ใบแจงหน้ี 
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ภาพท่ี ข-4  ใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษี   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บริษัท ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 

222 ถ.พระปกเกลา  อ.เมือง  จ.เชียงใหม  50200     เลขท่ี............................... 
เลขประจําตัวผูเสียภาษี XXXXXXXXXX     วันที่................................ 
 
ไดรับเงินจาก.................................................................... .................... 
หองพักเลขที่/อาคาร............................................................................. 

รายการ จํานวนเงิน ภาษีมูลคาเพ่ิม จํานวนเงินรวม 

คาเชาหอง เดือน.......... ป..........    

คาเชาเฟอรนิเจอร  เดือน........... ป............    

คาไฟฟา  เดือน........... ป............    

คาเคเบิลทีวี  เดือน........... ป............    

คาโทรศัพท  เดือน........... ป............    

    

    

    

    

    

รวม    

หัก  ภาษีถูกหัก ณ ที่จาย  

จํานวนเงินที่ไดรับทั้งสิ้น  
  

จํานวนเงินรวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)  
 

       
 
 
 
 
 

 หมายเหตุ 1. ใบเสร็จรับเงินที่ถูกตองจะตองมีลายเซ็นของผูรับเงิน และผูมีอํานาจลงนามแทนบริษัทฯ 

  2. หากชําระโดยเช็ค ใบเสร็จจะสมบูรณตอเมื่อเรียกเก็บเงินไดแลว 

ใบเสร็จรับเงิน/
ใบกํากับภาษี 

ชําระโดย    เงินสด 
   เช็คธนาคาร......................... สาขา................... 
        เช็คเลขที่........................ ลงวันที่.................... 
ผูรับเงิน.....................................  วันที่...................................... 

................................................. 
ผูมีอํานาจลงนาม 
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ภาพท่ี ข-5  ใบรับเงิน 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บริษัท ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 

222 ถ.พระปกเกลา  อ.เมือง  จ.เชียงใหม  50200     เลขท่ี............................... 
เลขประจําตัวผูเสียภาษี XXXXXXXXXX     วันที่................................ 
     ใบรับเงิน 

 
ไดรับเงินจาก.................................................................... .................... 
หองพักเลขที่/อาคาร............................................................................. 

รายการ จํานวนเงิน 

     เงินประกันคาหองพัก  

     เงินคาเชาลวงหนา ........... เดือน  

  

  

  

  

  

รวมเปนจํานวนเงิน  

จํานวนเงินรวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)  
 

       
 
 
 
 
 

 

ชําระโดย    เงินสด 
   เช็คธนาคาร......................... สาขา................... 
        เช็คเลขที่........................ ลงวันที่.................... 
ผูรับเงิน.....................................  วันที่...................................... 
 

การแจงออก 

1. ใหยื่นใบรับเงินฉบับน้ีที่สํานักงาน 

2. แจงออกลวงหนาอยางนอย 45 วัน 

3. หากใบรับเงินหายจะไมไดรับคืนเงิน 

4. จะตองอยูครบ 6 เดือนเปนอยางนอย 
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ภาพท่ี ข-6  ใบจายคืนเงินประกัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บริษัท ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 

222 ถ.พระปกเกลา  อ.เมือง  จ.เชียงใหม  50200    เลขท่ี............................... 
เลขประจําตัวผูเสียภาษี XXXXXXXXXX    วันที่................................ 
     ใบจายคืนเงินประกัน 
 

ไดจายคืนเงินใหกับ......................................................... .................... 
หองพักเลขที่/อาคาร............................................................................. 

รายการ จํานวนเงิน 

     เงินประกันคาหองพัก  (ตามใบรับเงิน เลขที่.......................)  

     หัก  คาความเสียหาย  

               คาใชจายคางชําระ  

             อื่นๆ  

  

  

  

  

  

  

จํานวนเงินที่ตองจายคืนทั้งสิ้น  

จํานวนเงินรวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)  
 

       
 
 
 
 
 

ชําระโดย    เงินสด 
   เช็คธนาคาร......................... สาขา................... 
        เช็คเลขที่........................ ลงวันที่.................... 
ผูจายเงิน.....................................  วันที่...................................... 

ผูรับเงิน.......................................... 
(..................................................) 
วันที่............................................. 
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ภาพท่ี ข-7  ใบตรวจสอบหองพัก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

บริษัท ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 

222 ถ.พระปกเกลา  อ.เมือง  จ.เชียงใหม  50200 

เลขประจําตัวผูเสียภาษี XXXXXXXXXX 

ใบตรวจสอบหองพัก 
 

ไดตรวจสอบหองพักของ......................................................... .................... 
หองพักเลขที่/อาคาร...................................................................................... 
 

จากการตรวจสอบหองพักพบวา 
         หองพักอยูในสภาพเรียบรอย 
         หองพักเกิดความเสียหายขึ้นกับ............................................................................................................... 
 ................................................................................................................................................................ 
 ................................................................................................................................................................ 
 ................................................................................................................................................................ 
 ................................................................................................................................................................ 
 ................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................ 
 ซึ่งจะคิดคาใชจายเปนจํานวนเงิน..........................................บาท (.......................................................) 
 
 
 
       
 
 

เลขท่ี........................ 
 

วันที่......................... 

ผูตรวจสอบ................................................ 
วันที่..............................เวลา...................... 
ผูประเมิน.................................................... 
วันที่............................................................ 

........................................................
ผูจายเงิน 

วันที่................................................ 
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ภาพท่ี ข-8  ใบขอซ้ือ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บริษัท ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 

222 ถ.พระปกเกลา  อ.เมือง  จ.เชียงใหม  50200 

เลขประจําตัวผูเสียภาษี XXXXXXXXXX 

ใบขอซื้อ 
 

เรียน  แผนกการเงิน 
ดวยแผนก..............................................มีความประสงคจะขอซื้อวัสดุอุปกรณ ตามรายละเอียดดังน้ี 

ลําดับที่ 
รายการ 

(รายละเอียด ลักษณะ ผูจําหนาย ตราสินคา) 
จํานวน 

ราคา
(โดยประมาณ) 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

  
ทางแผนกตองการใชภายในวันที่.......................................................................  

       
 
 
 
 

เลขท่ี........................ 
 

วันที่......................... 

ผูขอซื้อ............................................... 
แผนก................................................. 

แผนกการเงิน...................................... 
วันที่.................................................... 
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ภาพท่ี ข-9  ใบส่ังซ้ือ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บริษัท ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 

222 ถ.พระปกเกลา  อ.เมือง  จ.เชียงใหม  50200    เลขท่ี......................................... 
เลขประจําตัวผูเสียภาษี XXXXXXXXXX      วันที่.......................................... 

ใบสั่งซื้อ 
 

เรียน  บริษัท.................................................................... 
ทางบริษัทฯ มีความประสงคที่จะสั่งซื้อสินคา  ตามรายละเอียดขาลางน้ี  โปรดสงสินคามายังบริษัทฯ 

ภายในวันที่............................................................  

ลําดับที่ 
รายการ 

(รายละเอียด ลักษณะ ตราสินคา) 
จํานวน ราคา/หนวย จํานวนเงิน 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
   ราคารวมท้ังสิ้น  
จํานวนเงินรวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร) ภาษีมูลคาเพ่ิม  
 รวมเงินทั้งสิ้น  

  
จึงเรียนมาเพ่ือทราบ และโปรดดําเนินการตอไป  โปรดแจงเลขที่ในใบสั่งซื้อในใบกํากับสินคาที่สงกลับ

มายังบริษัทฯ  หากมีขอสงสัย หรือขอแนะนําใดโปรดติดตอกลับมายังบริษัทฯ ทันที 
 
               ขอแสดงความนับถือ 
 

       (................................................) 
            ผูจัดการ  
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ภาพท่ี ข-10  ใบสรุปเวลาการทํางาน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บริษัท  ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 
ตารางสรุปเวลาการทํางาน 

ประจําเดือน..................................... 
คาลวงเวลา ลําดับ

ที่ 
ช่ือ-สกุล 

มา 
(วัน) 

สาย 
(วัน) 

ลา
(วัน) 

ขาด
(วัน) ช่ัวโมง บาท 

หมายเหตุ 

1         
2         
3         
4         
5         
6         
7         
8         
9         
10         

         
         
         
         
         
         
         

รวม         
 
หมายเหตุ 

1. หักเงินจํานวน..................เน่ืองจาก......................... จาก...................................... 
2. หักเงินจํานวน..................เน่ืองจาก......................... จาก...................................... 
3. หักเงินจํานวน..................เน่ืองจาก......................... จาก...................................... 
4. .......................................................................... 



 

 

201 

 

ภาพท่ี ข-11  ใบสําคัญรับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บริษัท  ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 
ใบสําคัญรับ 

RECEIPT VOUCHER 
         No.___________________ 
FROM :_______________________________________________DATE :________________________________ 

 CASH     CHEQUE   BANK :____________________CHEQUE NO :_____________________________ 
              AMOUNT :______________________DATED :_____________________________ 

 
 
 

ACCOUNT NAME CODE AMOUNT 
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

TOTAL   

Prepared By : Checked By : Approved By : Posted By : 
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ภาพท่ี ข-12  ใบสําคัญจาย 

 

บริษัท  ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 
ใบสําคัญจาย 

PAYMENT VOUCHER 
         No.______________ ____ 
FROM DIVISION :_______________PLEASE PAY CHEQUE TO :_________________________ __________ 
ON BANK : ______________GROSS AMOUNT :_____________VALUE DATE :____ __________ 
BEING COST OF :  __________________________________________________________________________ 
 __________________________________________________________________________ 

Prepared By : Concurred By : Approved By : 

A/C NO. ACCOUNT  TITTLE DEBIT DREDIT 

    

TOTAL   

 
 

BANK :______________CHEQUE NO :_____________AMOUNT :___________DATED :_____________ 

 
 

Prepared By : 

FOR  ACCOUNTING  ENTRIES 

Checked By : Approved By : Posted By : 

FOR  CASHIER  ENTRIES 

Prepared By : Checked By/ Approved By : Cheque Signed By : 

REMARK : ___________________________________ 
      ___________________________________ 
      ___________________________________ 
                     ___________________________________ 

ขาพเจาไดรับเช็คดังระบุไวขางตนแลว 
ลงช่ือ____________________________ 

(                                                      ) 
วันที่______/__________/__________ 
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ภาพท่ี ข-13  ใบสําคัญท่ัวไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บริษัท  ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 
ใบสําคัญท่ัวไป 

JOURNAL  VOUCHER 
         No.___________________ 

DATE :________________________________  
DESCRIPTION ______________________________________________________________________________ 
 ______________________________________________________________________________ 
 ______________________________________________________________________________ 
 ______________________________________________________________________________ 
 
 

ACCOUNT NAME CODE AMOUNT 
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

TOTAL   

Prepared By : Checked By : Approved By : 
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ภาพท่ี ข-14  ใบสําคัญจายเงนิสดยอย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บริษัท  ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 
ใบสําคัญจายเงินสดยอย 

PETTY CASH VOUCHER 
         No.___________________ 
TO :__________________________________________________DATE :________________________________ 
FROM DIVISION :_______________________________________ DIVISION CODE :____________________ 
PLEASE PAY CASH IN THE SUM OF BAHT :____________________(_______________________________)  
BEING COST OF :  __________________________________________________________________________ 
 __________________________________________________________________________ 
 
 
 

ACCOUNT NAME CODE AMOUNT 
   
   
   
   
   
   
   
   

TOTAL   
 

Prepared By : Checked By : Approved By : Received By : 
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ภาพที่ ข-15  สมุดรายวันรับเงิน 
 

บริษัท  ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 
สมุดรายวันรับเงิน 

สําหรับเดือนสิ้นสุดวันที่.............................................................. 
 

เดบิต เครดิต 

บัญชีอื่น 
วันที่ 

เลขที่
ใบสําคัญ 

รายการ 
เงินสด 

เช็ครับ
ลวงหนา 

ภาษีขาย
รอตัด
บัญชี 

ภาษีถูก
หัก ณ ที่
จาย 

รายได 
คาเชา
หองพัก 

ลูกหนี้
การคา 

ภาษีขาย 
ชื่อบัญชี 

เลขที่
บัญชี 

จํานวน
เงิน 

             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
  รวม           

  205 
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ภาพที่ ข-16  สมุดรายวันจายเงิน 
 

 

บริษัท  ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 
สมุดรายวันจายเงิน 

สําหรับเดือนสิ้นสุดวันที่.............................................................. 

เครดิต เดบิต 

บัญชีอื่น วันที่ 
เลขที่

ใบสําคัญ 
รายการ 

เงินสด 
เช็ครับ
ลวงหนา 

ภาษีหัก 
ณ ที่จาย 

เจาหนี้
การคา 

คาใชจาย
คางจาย 

ภาษีซื้อ 
ชื่อบัญชี เลขที่บัญชี จํานวนเงิน 

            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
  รวม          

  206 
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ภาพที่ ข-17  สมุดรายวันทั่วไป  
 

 

บริษัท  ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 
สมุดรายวันทั่วไป 

สําหรับเดือนสิ้นสุดวันที่.............................................................. 
 

วัน เดือน ป รายการ 
เลขที่ 
บัญชี 

เดบิต เครดิต 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       

  207 
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ภาพที่ ข-18  สมุดเงินสดยอย 
 

 

บริษัท  ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 
สมุดเงินสดยอย 

สําหรับเดือนสิ้นสุดวันที่.............................................................. 
 

เดบิต 
บัญชีอื่น วันที่ 

ใบสําคัญ
เลขที่ 

รายการ 
เครดิต 

เงินสดยอย คา.......... คา.......... คา.......... คา.......... คา.......... 
ชื่อบัญชี เลขที่บัญชี จํานวนเงิน 

            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
  รวม          

  208 
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ภาพที่ ข-19  สมุดบัญชีแยกประเภท 
 

 

บริษัท  ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 
สมุดบัญชีแยกประเภท 

ชื่อบัญชี…................................................................ 
 

วันที่ รายการ 
หนา
บัญชี 

จํานวนเงิน วันที่ รายการ 
หนา
บัญชี 

จํานวนเงิน 

          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          

เลขที่บัญชี.......................... 

  209 
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ภาพที่ ข-20  ทะเบียนผูเชา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

บริษัท ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 
 

วันที่ รายการ 
เลขที่ใบแจงหนี้/
ใบเสร็จรับเงิน 

เดบิต เครดิต คงเหลือ 

ทะเบียนผูเชา        

รายละเอียดเกี่ยวกับการเชา        

ชื่อผูเชา........................................................................        
หองเลขที่.....................................................................        
โทรศัพท......................................................................        
สัญญาเชามีอายุตั้งแตวันที่...........................................        
วันสิ้นสุดสัญญาเชา.....................................................        
อัตราคาเชาหอง..........................................บาท/เดือน        
อัตราคาเชาเฟอรนิเจอร...............................บาท/เดือน        
คาเชาจายลวงหนา...............................................เดือน        
คาเชาลวงหนาเปนคาเชาของเดือน..............................        
และเดือนสุดทายของการเชา เดือน..............................        
เงินประกันความเสียหาย......................................บาท        
คาความเสียหายที่เกิดกับหองพัก..........................บาท        

        
ไดชําระคาเสียหายเรียบรอยแลว        

ผูรับเงิน........................................................................        
วันที่.............................................................................        
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ภาพที่ ข-21  ทะเบียนสินทรัพย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บริษัท  ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 
ทะเบียนสินทรัพยถาวร 

ประเภทสินทรัพย................................................................................... เลขที่บัญชีคุมยอด ....................................................................................      
อัตราคาเสื่อมราคา................................................................................... วิธีคิดคาเสื่อมราคา...................................................................................       

คาเสื่อมราคาประจําป 
วันที่ 

รหัส
สินทรัพย 

ชื่อสินทรัพย 
วันที่เริ่ม
ใชงาน 

แผนกที่ใช
งาน 

จํานวน
หนวย 

ราคาทุน 
คาเสื่อมราคา
สะสมยกมา 25X1 25X2 25X3 25X4 25X5 

หมายเหตุ 
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ภาพที่ ข-22  ทะเบียนเช็ครับลวงหนา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่..... ทะเบียนเช็ครับ 
 
 

บริษัท ใหเชาอสังหาริมทรัพย   จํากัด 
ทะเบียนเช็ครับลวงหนา 

 

รายละเอียดเช็ค 
วันที่ 

ใบสําคัญ
รับเลขที่ 

ใบเสร็จฯ 
เลขที่ 

ชื่อลูกคา จํานวนเงิน 
ธนาคาร สาขา เช็คเลขที่ ลงวันที่ 

วันที่นําฝาก
ธนาคาร 

ผูนําฝาก หมายเหตุ 
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ภาพที่ ข-23  ทะเบียนเช็คจายลวงหนา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บริษัท ใหเชาอสังหาริมทรัพย   จํากัด 
ทะเบียนเช็คจายลวงหนา 

รายละเอียดเช็ค 
วันที่ 

ใบสําคัญจาย
เลขที่ 

ใบแจงหนี้
เลขที่ 

ชื่อเจาหนี้ จํานวนเงิน 
ธนาคาร สาขา เช็คเลขที่ ลงวันที่ 

วันที่จายเช็ค หมายเหตุ 
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ภาพที่ ข-24  สรุปรายละเอียดคาเชารับลวงหนาและเงนิประกันความเสียหาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บริษัท  ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 
สรุปรายละเอียดคาเชารับลวงหนาและเงินประกันความเสียหาย 

 

คาเชารับลวงหนา เงินประกันความเสียหาย 
วัน เดือน ป 

เลขที่
หอง 

ชื่อ-สกุล เลขที่ 
ใบเสร็จฯ 

จํานวนเงิน 
เดือนที่รับรู
รายได (1) 

เดือนที่รับรู
รายได (2) 

เลขที่ 
ใบรับเงิน 

จํานวนเงิน 
วันที่คืน 

เงินประกัน 
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ภาพท่ี ข-25  ใบสรุปเงินเดือนและคาแรงสุทธิ 
 

 
 

 
 
 
 
 

บริษัท  ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 
สรุปเงินเดือนและคาแรงสุทธิ 

ประจําเดือน.................................. ป............. 
 

ลําดับ
ที่ 

ช่ือ - สกุล อัตรา
เงินเดือน 

ภาษีหัก 
ณ ที่จาย 

ประกัน
สังคม 

คา
ลวงเวลา 

อื่นๆ รับสุทธ ิ

        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        

 

หมายเหตุ 
1. หักเงินจํานวน..................เน่ืองจาก......................... จาก...................................... 
2. หักเงินจํานวน..................เน่ืองจาก......................... จาก...................................... 
3. หักเงินจํานวน..................เน่ืองจาก......................... จาก...................................... 
4. ........................................................................... 
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ภาพท่ี ข-26  ใบสรุปเบิกเงินสดยอย 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บริษัท  ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 
PRETTY CASH 

ระหวางวันท่ี............................ถึงวันท่ี................................... 
 

DATE NO. NAME DESCRIPTIONS CODE AMOUNT 
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
   TOTAL   
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ภาพท่ี ข-27  รายงานการรับเงินประจําวัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บริษัท  ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 
รายงานการรับเงินประจําวัน 

ประจําวันท่ี.................................................. 
 

ลําดับ 
เลขท่ี 

ใบสําคัญรับ 
รายการ จํานวนเงิน 

ยอดรวม 
จํานวนเงิน 

  รับชําระหน้ีจากคาเชาหอง   
          หองหมายเลขท่ี #   
          หองหมายเลขท่ี #   
          หองหมายเลขท่ี #   
          หองหมายเลขท่ี #   
          หองหมายเลขท่ี #   
          หองหมายเลขท่ี #   
          หองหมายเลขท่ี #   
     
  รับเงินคาเชาลวงหนา   
          หองหมายเลขท่ี #   
          หองหมายเลขท่ี #   
          หองหมายเลขท่ี #   
     
  รับเงินประกันความเสียหาย   
          หองหมายเลขท่ี #   
          หองหมายเลขท่ี #   
          หองหมายเลขท่ี #   
     
  รวมรายรับทั้งสิ้น   

     
  สรุป   
          เงินสด   
          เช็คลวงวันที่ลวงหนา   
  รวมเงินทั้งสิ้น   
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ภาพที่ ข-28  สรุปรายละเอียดลูกหนี้หองพัก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บริษัท  ใหเชาอสังหาริมทรัพย  จํากัด 
สรุปรายละเอียดลูกหนี้หองพัก 

ประจําเดือน............................ป.................... 

เลขที่ 
ใบแจงหนี้ 

หอง
เลขที่ 

ชื่อผูเชา 
คาเชา
หอง 

คาเชา
เฟอรฯ 

คาไฟฟา 
คาเคเบิล
คาน้ํา 

คา
โทรศัพท 

อื่นๆ รวม ชําระวันที่ 
เลขที่ 

ใบเสร็จรับเงิน 
หมายเหตุ 
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ภาพท่ี ข-29  รายงานภาษีซ้ือ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานภาษีซื้อ 
เดือนภาษี............................ ป............................ 

 
ชื่อผูประกอบการ.......................................................................  เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร 
 
 

ชื่อสถานประกอบการ................................................................                สํานักงานใหญ  สาขาท่ี  
 
 

ใบกํากับภาษี ลําดับ
ที่ วัน เดือน ป เลมที่/เลขท่ี 

ช่ือผูซื้อสินคา/ผูรับบริการ 
มูลคาสินคา 
หรือบริการ 

จํานวนเงิน
ภาษีมูลคาเพ่ิม 

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
   รวม   
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ภาพท่ี ข-30  รายงานภาษีขาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานภาษีขาย 
เดือนภาษี............................ ป............................ 

 
ชื่อผูประกอบการ.......................................................................  เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร 
 
 

ชื่อสถานประกอบการ................................................................                สํานักงานใหญ  สาขาท่ี  
 
 

ใบกํากับภาษี มูลคาสินคา จํานวนเงิน 
วัน เดือน ป เลมที่/เลขท่ี 

ช่ือผูซื้อสินคา/ผูรับบริการ 
หรือบริการ ภาษีมูลคาเพ่ิม 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
  รวม   
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ภาคผนวก ค 
 

แบบแสดงรายการภาษีที่เกี่ยวของกับ 
ธุรกิจใหเชาอสังหาริมทรัพย 
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ภาพท่ี ค-1  แบบแสดงรายการภาษีเงนิไดบุคคลธรรมดาคร่ึงป (ภ.ง.ด.94) 
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ภาพท่ี ค-2  แบบแสดงรายการภาษีเงนิไดบุคคลธรรมดาประจําป (ภ.ง.ด.90) 
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ภาพท่ี ค-2 (ตอ) แบบแสดงรายการภาษีเงนิไดบุคคลธรรมดาประจําป (ภ.ง.ด.90) 
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ภาพท่ี ค-2 (ตอ) แบบแสดงรายการภาษีเงนิไดบุคคลธรรมดาประจําป (ภ.ง.ด.90) 
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ภาพท่ี ค-2 (ตอ) แบบแสดงรายการภาษีเงนิไดบุคคลธรรมดาประจําป (ภ.ง.ด.90) 
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ภาพท่ี ค-3  แบบแสดงรายการภาษีเงนิไดนิติบุคคลคร่ึงป (ภ.ง.ด.51) 
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ภาพท่ี ค-3 (ตอ)  แบบแสดงรายการภาษีเงนิไดนิติบุคคลคร่ึงป (ภ.ง.ด.51) 
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ภาพท่ี ค-4  แบบแสดงรายการภาษีเงนิไดนิติบุคคลประจําป (ภ.ง.ด.50) 
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ภาพท่ี ค-4 (ตอ)  แบบแสดงรายการภาษีเงนิไดนิติบุคคลประจําป (ภ.ง.ด.50) 

 



 

 

231 

 

ภาพท่ี ค-4 (ตอ)  แบบแสดงรายการภาษีเงนิไดนิติบุคคลประจําป (ภ.ง.ด.50) 
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ภาพท่ี ค-4 (ตอ)  แบบแสดงรายการภาษีเงนิไดนิติบุคคลประจําป (ภ.ง.ด.50) 
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ภาพท่ี ค-4 (ตอ)  แบบแสดงรายการภาษีเงนิไดนิติบุคคลประจําป (ภ.ง.ด.50) 
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ภาพท่ี ค-4 (ตอ)  แบบแสดงรายการภาษีเงนิไดนิติบุคคลประจําป (ภ.ง.ด.50) 
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ภาพท่ี ค-4 (ตอ)  แบบแสดงรายการภาษีเงนิไดนิติบุคคลประจําป (ภ.ง.ด.50) 
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ภาพท่ี ค-4 (ตอ)  แบบแสดงรายการภาษีเงนิไดนิติบุคคลประจําป (ภ.ง.ด.50) 
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ภาพท่ี ค-5  แบบแสดงรายการภาษีมูลคาเพิ่ม (ภ.พ.30) 
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ภาพท่ี ค-6  ใบแนบแบบแสดงรายการภาษีมูลคาเพิ่ม (ภ.พ.30) 
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ภาพท่ี ค-7  แบบแสดงรายการ (ภ.ร.ด.2) 
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ภาพท่ี ค-7 (ตอ) แบบแสดงรายการ (ภ.ร.ด.2) 
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ภาพท่ี ค-7 (ตอ) แบบแสดงรายการ (ภ.ร.ด.2) 
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ภาพท่ี ค-7 (ตอ) แบบแสดงรายการ (ภ.ร.ด.2) 
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ภาพท่ี ค-7 (ตอ) แบบแสดงรายการ (ภ.ร.ด.2) 
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ภาพท่ี ค-7 (ตอ) แบบแสดงรายการ (ภ.ร.ด.2) 
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ภาพท่ี ค-7 (ตอ) แบบแสดงรายการ (ภ.ร.ด.2) 

 



 

 

246 

 

ภาพท่ี ค-7 (ตอ) แบบแสดงรายการ (ภ.ร.ด.2) 
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ภาพท่ี ค-8  แบบแสดงรายการ (ภ.ร.ด.8) 
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ภาพท่ี ค-8 (ตอ)  แบบแสดงรายการ (ภ.ร.ด.8) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

249 

 

ประวัติผูเขียน 
 

ช่ือ มัลลิกา    ตรีประเคน 
 
วัน เดือน ป 22  เมษายน  2525 
 
ประวัติการศึกษา สําเร็จการศึกษาช้ันมัธยมศึกษาปท่ี 6   จากโรงเรียนมงฟอรตวิทยาลัย 
  จังหวดัเชียงใหม   ปการศึกษา 2542 
 สําเร็จการศึกษาปริญญาตรี (บัญชีบัณฑิต)   จากมหาวิทยาลัยพายัพ   
  จังหวดัเชียงใหม   ปการศึกษา 2546 
 
ประวัติการทํางาน พ.ศ. 2547 -  2549 ผูชวยผูสอบบัญชี  หางหุนสวนสามัญ ที-ออดิท 
  จังหวดัเชียงใหม 
  
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 


