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ภาคผนวก  ง 

 

ระเบียบสํานักทะเบียนกลาง 

วาดวยการจัดทําทะเบียนประวัติของคนตางดาวที่ไดรับอนุญาต 

ใหอยูในราชอาณาจักรเปนกรณีพิเศษ  พ.ศ. 2547 

 

   โดยที่มติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่  2 มีนาคม 2547 และวันที่ 27 เมษายน 2547

เห็นชอบแนวทางการบริหารจัดการแรงงานตางดาวทั้งระบบ โดยผอนผันใหคนตางดาวหลบหนี         

เขาเมืองสัญชาติพมา ลาว และกัมพูชา  อาศัยอยูในราชอาณาจักรเปนการชั่วคราวเพื่อรอการ

สงกลับ และใหจัดทําทะเบียนราษฎรของคนตางดาวดังกลาว   อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 

8 (1) วรรคสอง และมาตรา 16 แหงพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร  พ.ศ. 2534 ประกอบ

กฎกระทรวง        (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 

2534 ผูอํานวยการทะเบียนกลางออกระเบียบเกี่ยวกับการจัดทําทะเบียนราษฎรไว ดังนี้ 

  ขอ 1  ระเบียบนี้เรียกวา“ระเบียบสํานักทะเบียนกลางวาดวยการจัดทําทะเบียน

ประวัติของคนตางดาวที่ไดรับอนุญาตใหอยูในราชอาณาจักรเปนกรณีพิเศษ  พ.ศ.  2547” 

  ขอ 2 ระเบียบนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันที่  1  กรกฎาคม  2547  เปนตนไป 

  ขอ 3  ในระเบียบนี้ 

  “คนตางดาว”  หมายถึง คนตางดาวที่เขามาอยูในราชอาณาจักรโดยไมไดรับ

อนุญาตตามกฎหมายวาดวยคนเขาเมืองและอยูในระหวางรอการสงกลับออกนอกราชอาณาจักร 

สัญชาติพมา ลาว และกัมพูชา ที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยออกประกาศอนุญาตใหอยูใน

ราชอาณาจักรเปนกรณีพิเศษ ตามมติคณะรัฐมนตรี  
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  “ทะเบียนประวัติ” หมายถึง ทะเบียนสําหรับลงรายการของคนตางดาวที่เขามาอยู

ในราชอาณาจักรโดยไมไดรับอนุญาตตามกฎหมายวาดวยคนเขาเมืองและอยูในระหวางรอการ

สงกลับออกนอกราชอาณาจักร   

  ขอ 4  ใหนายทะเบียนอําเภอและนายทะเบียนทองถิ่นจัดทําทะเบียนประวัติของ    

คนตางดาวที่อาศัยอยูในเขตของสํานักทะเบียนนั้น ๆ ตามแบบ ท.ร. 38และกําหนดเลขประจําตัวให

ตามแบบ ท.ร. 98 ง 

  ขอ 5  การลงรายการในทะเบียนประวัติ (ท.ร. 38) ใหนายทะเบียนจดบันทึกโดย

ละเอียดตามที่ไดรับแจง  รายการใดไมทราบใหระบุคําวา “ไมทราบ”  แตอยางนอยตองมีรายการช่ือ

ตัว สัญชาติ  ที่อยู  เลขประจําตัว และวันเดือนปเกิด  

  รายการที่อยูตามวรรคหน่ึง ใหลงเลขที่บานของบานซ่ึงคนตางดาวพักอาศัยใน

ชวงเวลาที่มีการสํารวจหรือยื่นคํารองขอลงทะเบียนไมวาจะเปนการพักอาศัยเปนประจําหรือ

ชั่วคราว 

  ขอ 6  เลขประจําตัวของคนตางดาว ประกอบดวยเลข 13 หลัก แบงออกเปน 4

สวน ดังนี้ 

  สวนที่ 1  ประกอบดวยเลข 2 หลัก เปนเลขศูนยสองตัว 

  สวนที่ 2  ประกอบดวยเลข 4 หลัก หมายถึงเลขรหัสสํานักทะเบียน 

  สวนที่ 3  ประกอบดวยเลข 6 หลัก หมายถึงลําดับที่ของบุคคลในแตละสํานัก

ทะเบียน  

  สวนที่ 4  ประกอบดวยเลข 1หลัก หมายถึงเลขตรวจสอบความถูกตองของเลข

ประจําตัวแตละชุดตัวเลข 

  ขอ 7  ใหสํานักทะเบียนกลางจัดเก็บขอมูลทะเบียนประวัติของคนตางดาวไวใน

ระบบคอมพิวเตอรโดยแยกตางหากจากฐานขอมูลการทะเบียนราษฎรของคนที ่มีชื ่ออยู ใน

ทะเบียนบาน (ท.ร. 13 และ ท.ร. 14)  

   รายการทะเบียนประวัติที่จัดเก็บในฐานขอมูลอยางนอยตองมีรายการตาม

ทะเบียนประวัติ (ท.ร. 38)  ลายพิมพนิ้วมือ และจะมีภาพใบหนาหรือขอมูลที่จําเปนอ่ืน ๆ อีกก็ได 

  กรณีหนวยงานของรัฐมีความจําเปนตองการขอใชขอมูลทะเบียนประวัติของคน

ตางดาวเพื่อประโยชนในการปฏิบัติงาน  สามารถรองขอเชื่อมโยงขอมูลได ทั้งนี้ตามวิธีการที่

ผูอํานวยการทะเบียนกลางกําหนด 
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  ขอ 8  การรับแจงการเกิดบุตรของคนตางดาวใหใชแบบพิมพใบรับแจงการเกิด           

(ท.ร. 1 ตอนหนา) และเมื่อรับแจงการเกิดแลวใหนายทะเบียนผูรับแจงออกสูติบัตรใหผูแจงตาม

แบบ ท.ร. 03  และเพิ่มชื่อเด็กลงในทะเบียนประวัติ (ท.ร. 38) ฉบับที่บิดาหรือมารดาของเด็กมีชื่อ

อยู 

  กรณีเด็กเกิดตางทองที่  เมื่อนายทะเบียนผูรับแจงออกสูติบัตรใหตามวรรคหนึ่ง

แลว     ใหคัดสําเนารายการสูติบัตรฉบับดังกลาว แจงไปยังนายทะเบียนประจําสํานักทะเบียน

อําเภอหรือ      ทองถิ่นแหงทองที่ที่บิดาหรือมารดาของเด็กมีชื่ออยูเพื่อดําเนินการเพิ่มชื่อเด็กลงใน

ทะเบียนประวัติ     (ท.ร. 38) ฉบับเดียวกับบิดาหรือมารดาของเด็ก 

  ขอ 9  การรับแจงการตายของคนตางดาวใหใชแบบพิมพใบรับแจงการตาย              

(ท.ร. 4 ตอนหนา)  และเมื่อรับแจงการตายแลวใหนายทะเบียนผูรับแจงออกมรณบัตรใหผูแจง

ตามแบบ ท.ร.05 และจําหนายรายการของบุคคลที่ตายในทะเบียนประวัติ (ท.ร. 38) ที่ผูนั้นเคยมี

ชื่ออยู 

  กรณีการตายตางทองที่ เมื่อนายทะเบียนผูรับแจงออกมรณบัตรใหตามวรรคหนึ่ง

แลว   ใหคัดสําเนารายการมรณบัตรฉบับดังกลาวแจงไปยังนายทะเบียนประจําสํานักทะเบียน

อําเภอหรือ  ทองถิ่นแหงทองที่ที่ผูตายมีชื่ออยูเพื่อดําเนินการจําหนายรายการบุคคลในทะเบียน

ประวัติ (ท.ร. 38)  

 

  ขอ 10  กรณีการตายของคนตางดาวเปนการตายโดยผิดธรรมชาติหรือเกิดจาก

โรคติดตออันตราย ใหนายทะเบียนถือปฏิบัติเชนเดียวกับกรณีของคนไทยตามระเบียบสํานัก

ทะเบียนกลาง วาดวยการจัดทําทะเบียนราษฎร  พ.ศ. 2535 

  ขอ 11  คนตางดาวผูใดประสงคจะยายที่อยูใหม ใหแจงการยายออกตอนาย

ทะเบียน ผูรับแจงแหงสํานักทะเบียนที่ผูนั้นมีชื่ออยูในทะเบียนประวัติ และแจงการยายเขาตอนาย

ทะเบียนผูรับแจงแหงสํานักทะเบียนที่ผูนั้นประสงคจะไปอยู  โดยใหนายทะเบียนผู รับแจง

ดําเนินการ ดังนี้ 

 (1)  กรณียายที่อยูภายในเขตจังหวัดเดียวกัน  ใหนายทะเบียนผูรับแจงยาย

ออก    เรียกหลักฐานไดแก บัตรประจําตัวคนซึ่งไมมีสัญชาติไทย หรือแบบรับรองรายการ

ทะเบียนประวัติ (ท.ร. 38/1) ของคนตางดาวที่จะยายที่อยู  แลวใหตรวจสอบรายการบุคคลจาก

ฐานขอมูลในระบบคอมพิวเตอร  เมื่อพบวาเปนบุคคลคนเดียวกันใหนายทะเบียนออกใบรับแจง
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การยายที่อยูตามแบบ  ท.ร. 07  ตอนที่ 1 และตอนที่ 2 มอบใหแกผูแจง และหมายเหตุการยายที่

อยูในทะเบียนประวัติ      (ท.ร. 38 ของผูนั้น 

  เมื่อนายทะเบียนของสํานักทะเบียนปลายทางไดรับแจงการยายเขาของ

คน     ตางดาว ใหเรียกหลักฐานใบรับแจงการยายที่อยูตามแบบ ท.ร. 07 ตอนที่ 1 และตอนที่ 2   

บัตรประจําตัวคนซึ่งไมมีสัญชาติไทย หรือแบบรับรองรายการทะเบียนประวัติ (ท.ร. 38/1) ของ

คน     ตางดาวที่จะยายที่อยู  และหลักฐานการอนุญาตใหอาศัยอยูในบาน เพื่อตรวจสอบและ

เพิ่มรายการบุคคลของผูยายที่อยูลงในทะเบียนประวัติ (ท.ร. 38) ประจําบานเลขที่ที่ผูนั้นยาย

เขาไปอยูใหม     แลวใหสงใบแจงยายที่อยู ท.ร. 07  ตอนที่ 2  คืนสํานักทะเบียนตนทางเพื่อ

จําหนายรายการของ     คนตางดาวผูนั้นในทะเบียนประวัติ (ท.ร. 38)  

(2)  กรณียายที่อยูนอกเขตจังหวัด ใหนายทะเบียนผูรับแจงการยายออกและ       

นายทะเบียนผูรับแจงการยายเขาเรียกหลักฐานหนังสืออนุญาตใหคนตางดาวออกนอกเขต

จังหวัด และดําเนินการเชนเดียวกับการยายที่อยูภายในเขตจังหวัดเดียวกัน  

  ขอ 12  ใหนายทะเบียนตรวจสอบและปรับปรุงขอมูลทะเบียนประวัติใหถูกตอง

เปนปจจุบันอยูเสมอ หากตรวจพบหรือไดรับแจงจากหนวยงานท่ีเกี่ยวของวารายการในทะเบียน

ประวัติของผูใดไมถูกตองหรือมีการแจงรายการซํ้าซอน  ใหนายทะเบียนแกไขเพิ่มเติม จําหนาย 

หรือดําเนินการ    อ่ืนใดใหขอมูลดังกลาวมีความถูกตอง 

  ขอ 13  กรณีนายทะเบียนตรวจพบหรือไดรับแจงจากหนวยงานที่เกี่ยวของวา       

คนตางดาวคนใดพนจากสถานะไดรับการผอนผันใหอาศัยอยู ในราชอาณาจักรเปนการ

ชั่วคราว      ใหนายทะเบียนจําหนายรายการของบุคคลนั้นในทะเบียนประวัติ (ท.ร. 38) 

  ขอ 14  การจําหนายช่ือและรายการบุคคล และการแกไขเปลี่ยนแปลงรายการ

ในทะเบียนประวัติ  สูติบัตร  มรณบัตร  ทะเบียนคนเกิด  ทะเบียนคนตาย  ใบแจงการยายที่อยู  

และฐานขอมูลทะเบียนประวัติของคนตางดาว  ใหดําเนินการตามระเบียบสํานักทะเบียนกลาง 

วาดวย     การจัดทําทะเบียนราษฎร  พ.ศ. 2535  โดยในสวนของทะเบียนประวัติ ใหดําเนินการ

เชนเดียวกับทะเบียนบานโดยอนุโลม 

ขอ 15  แบบพิมพการทะเบียนราษฎรสําหรับคนตางดาว ใหเปนไปตามแบบที่           

ผูอํานวยการทะเบียนกลางกําหนด ดังนี้ 

  (1)  ท.ร. 03 เปนสูติบัตร ใชสําหรับคนตางดาว 

(2)  ท.ร. 05  เปนมรณบัตร ใชสําหรับคนตางดาว 

(3)  ท.ร. 07 เปนใบแจงการยายที่อยู ใชสําหรับคนตางดาว 
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(4)  ท.ร. 38 เปนทะเบียนประวัติสําหรับลงรายการคนตางดาว 

  (5)  ท.ร. 38/1 เปนแบบรับรองรายการทะเบียนประวัติของคนตางดาวจาก           

ฐานขอมูลของสํานักทะเบียน 

(6)  ท.ร. 98 ง   เปนแบบการใหเลขประจําตัวคนตางดาว 

(7) ท.ร. 031  เปนแบบคํารองเกี่ยวกับงานทะเบียนราษฎรสําหรับคนตางดาว 

      ประกาศ   ณ   วันที ่   1    สงิหาคม  พ.ศ. 2547 
 

                                                                  (ลงชื่อ)    สุจริต   ปจฉิมนนัท 

        (นายสุจริต   ปจฉิมนนัท) 

      ผูอํานวยการทะเบียนกลาง 
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