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ภาคผนวก  ง 

 

ระเบียบสํานักทะเบียนกลาง 

วาดวยการจัดทําทะเบียนประวัติของคนตางดาวที่ไดรับอนุญาต 

ใหอยูในราชอาณาจักรเปนกรณีพิเศษ  พ.ศ. 2547 

 

   โดยที่มติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่  2 มีนาคม 2547 และวันที่ 27 เมษายน 2547

เห็นชอบแนวทางการบริหารจัดการแรงงานตางดาวทั้งระบบ โดยผอนผันใหคนตางดาวหลบหนี         

เขาเมืองสัญชาติพมา ลาว และกัมพูชา  อาศัยอยูในราชอาณาจักรเปนการชั่วคราวเพื่อรอการ

สงกลับ และใหจัดทําทะเบียนราษฎรของคนตางดาวดังกลาว   อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 

8 (1) วรรคสอง และมาตรา 16 แหงพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร  พ.ศ. 2534 ประกอบ

กฎกระทรวง        (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 

2534 ผูอํานวยการทะเบียนกลางออกระเบียบเกี่ยวกับการจัดทําทะเบียนราษฎรไว ดังนี้ 

  ขอ 1  ระเบียบนี้เรียกวา“ระเบียบสํานักทะเบียนกลางวาดวยการจัดทําทะเบียน

ประวัติของคนตางดาวที่ไดรับอนุญาตใหอยูในราชอาณาจักรเปนกรณีพิเศษ  พ.ศ.  2547” 

  ขอ 2 ระเบียบนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันที่  1  กรกฎาคม  2547  เปนตนไป 

  ขอ 3  ในระเบียบนี้ 

  “คนตางดาว”  หมายถึง คนตางดาวที่เขามาอยูในราชอาณาจักรโดยไมไดรับ

อนุญาตตามกฎหมายวาดวยคนเขาเมืองและอยูในระหวางรอการสงกลับออกนอกราชอาณาจักร 

สัญชาติพมา ลาว และกัมพูชา ที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยออกประกาศอนุญาตใหอยูใน

ราชอาณาจักรเปนกรณีพิเศษ ตามมติคณะรัฐมนตรี  
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  “ทะเบียนประวัติ” หมายถึง ทะเบียนสําหรับลงรายการของคนตางดาวที่เขามาอยู

ในราชอาณาจักรโดยไมไดรับอนุญาตตามกฎหมายวาดวยคนเขาเมืองและอยูในระหวางรอการ

สงกลับออกนอกราชอาณาจักร   

  ขอ 4  ใหนายทะเบียนอําเภอและนายทะเบียนทองถิ่นจัดทําทะเบียนประวัติของ    

คนตางดาวที่อาศัยอยูในเขตของสํานักทะเบียนนั้น ๆ ตามแบบ ท.ร. 38และกําหนดเลขประจําตัวให

ตามแบบ ท.ร. 98 ง 

  ขอ 5  การลงรายการในทะเบียนประวัติ (ท.ร. 38) ใหนายทะเบียนจดบันทึกโดย

ละเอียดตามที่ไดรับแจง  รายการใดไมทราบใหระบุคําวา “ไมทราบ”  แตอยางนอยตองมีรายการช่ือ

ตัว สัญชาติ  ที่อยู  เลขประจําตัว และวันเดือนปเกิด  

  รายการที่อยูตามวรรคหน่ึง ใหลงเลขที่บานของบานซ่ึงคนตางดาวพักอาศัยใน

ชวงเวลาที่มีการสํารวจหรือยื่นคํารองขอลงทะเบียนไมวาจะเปนการพักอาศัยเปนประจําหรือ

ชั่วคราว 

  ขอ 6  เลขประจําตัวของคนตางดาว ประกอบดวยเลข 13 หลัก แบงออกเปน 4

สวน ดังนี้ 

  สวนที่ 1  ประกอบดวยเลข 2 หลัก เปนเลขศูนยสองตัว 

  สวนที่ 2  ประกอบดวยเลข 4 หลัก หมายถึงเลขรหัสสํานักทะเบียน 

  สวนที่ 3  ประกอบดวยเลข 6 หลัก หมายถึงลําดับที่ของบุคคลในแตละสํานัก

ทะเบียน  

  สวนที่ 4  ประกอบดวยเลข 1หลัก หมายถึงเลขตรวจสอบความถูกตองของเลข

ประจําตัวแตละชุดตัวเลข 

  ขอ 7  ใหสํานักทะเบียนกลางจัดเก็บขอมูลทะเบียนประวัติของคนตางดาวไวใน

ระบบคอมพิวเตอรโดยแยกตางหากจากฐานขอมูลการทะเบียนราษฎรของคนที ่มีชื ่ออยู ใน

ทะเบียนบาน (ท.ร. 13 และ ท.ร. 14)  

   รายการทะเบียนประวัติที่จัดเก็บในฐานขอมูลอยางนอยตองมีรายการตาม

ทะเบียนประวัติ (ท.ร. 38)  ลายพิมพนิ้วมือ และจะมีภาพใบหนาหรือขอมูลที่จําเปนอ่ืน ๆ อีกก็ได 

  กรณีหนวยงานของรัฐมีความจําเปนตองการขอใชขอมูลทะเบียนประวัติของคน

ตางดาวเพื่อประโยชนในการปฏิบัติงาน  สามารถรองขอเชื่อมโยงขอมูลได ทั้งนี้ตามวิธีการที่

ผูอํานวยการทะเบียนกลางกําหนด 
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  ขอ 8  การรับแจงการเกิดบุตรของคนตางดาวใหใชแบบพิมพใบรับแจงการเกิด           

(ท.ร. 1 ตอนหนา) และเมื่อรับแจงการเกิดแลวใหนายทะเบียนผูรับแจงออกสูติบัตรใหผูแจงตาม

แบบ ท.ร. 03  และเพิ่มชื่อเด็กลงในทะเบียนประวัติ (ท.ร. 38) ฉบับที่บิดาหรือมารดาของเด็กมีชื่อ

อยู 

  กรณีเด็กเกิดตางทองที่  เมื่อนายทะเบียนผูรับแจงออกสูติบัตรใหตามวรรคหนึ่ง

แลว     ใหคัดสําเนารายการสูติบัตรฉบับดังกลาว แจงไปยังนายทะเบียนประจําสํานักทะเบียน

อําเภอหรือ      ทองถิ่นแหงทองที่ที่บิดาหรือมารดาของเด็กมีชื่ออยูเพื่อดําเนินการเพิ่มชื่อเด็กลงใน

ทะเบียนประวัติ     (ท.ร. 38) ฉบับเดียวกับบิดาหรือมารดาของเด็ก 

  ขอ 9  การรับแจงการตายของคนตางดาวใหใชแบบพิมพใบรับแจงการตาย              

(ท.ร. 4 ตอนหนา)  และเมื่อรับแจงการตายแลวใหนายทะเบียนผูรับแจงออกมรณบัตรใหผูแจง

ตามแบบ ท.ร.05 และจําหนายรายการของบุคคลที่ตายในทะเบียนประวัติ (ท.ร. 38) ที่ผูนั้นเคยมี

ชื่ออยู 

  กรณีการตายตางทองที่ เมื่อนายทะเบียนผูรับแจงออกมรณบัตรใหตามวรรคหนึ่ง

แลว   ใหคัดสําเนารายการมรณบัตรฉบับดังกลาวแจงไปยังนายทะเบียนประจําสํานักทะเบียน

อําเภอหรือ  ทองถิ่นแหงทองที่ที่ผูตายมีชื่ออยูเพื่อดําเนินการจําหนายรายการบุคคลในทะเบียน

ประวัติ (ท.ร. 38)  

 

  ขอ 10  กรณีการตายของคนตางดาวเปนการตายโดยผิดธรรมชาติหรือเกิดจาก

โรคติดตออันตราย ใหนายทะเบียนถือปฏิบัติเชนเดียวกับกรณีของคนไทยตามระเบียบสํานัก

ทะเบียนกลาง วาดวยการจัดทําทะเบียนราษฎร  พ.ศ. 2535 

  ขอ 11  คนตางดาวผูใดประสงคจะยายที่อยูใหม ใหแจงการยายออกตอนาย

ทะเบียน ผูรับแจงแหงสํานักทะเบียนที่ผูนั้นมีชื่ออยูในทะเบียนประวัติ และแจงการยายเขาตอนาย

ทะเบียนผูรับแจงแหงสํานักทะเบียนที่ผูนั้นประสงคจะไปอยู  โดยใหนายทะเบียนผู รับแจง

ดําเนินการ ดังนี้ 

 (1)  กรณียายที่อยูภายในเขตจังหวัดเดียวกัน  ใหนายทะเบียนผูรับแจงยาย

ออก    เรียกหลักฐานไดแก บัตรประจําตัวคนซึ่งไมมีสัญชาติไทย หรือแบบรับรองรายการ

ทะเบียนประวัติ (ท.ร. 38/1) ของคนตางดาวที่จะยายที่อยู  แลวใหตรวจสอบรายการบุคคลจาก

ฐานขอมูลในระบบคอมพิวเตอร  เมื่อพบวาเปนบุคคลคนเดียวกันใหนายทะเบียนออกใบรับแจง
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การยายที่อยูตามแบบ  ท.ร. 07  ตอนที่ 1 และตอนที่ 2 มอบใหแกผูแจง และหมายเหตุการยายที่

อยูในทะเบียนประวัติ      (ท.ร. 38 ของผูนั้น 

  เมื่อนายทะเบียนของสํานักทะเบียนปลายทางไดรับแจงการยายเขาของ

คน     ตางดาว ใหเรียกหลักฐานใบรับแจงการยายที่อยูตามแบบ ท.ร. 07 ตอนที่ 1 และตอนที่ 2   

บัตรประจําตัวคนซึ่งไมมีสัญชาติไทย หรือแบบรับรองรายการทะเบียนประวัติ (ท.ร. 38/1) ของ

คน     ตางดาวที่จะยายที่อยู  และหลักฐานการอนุญาตใหอาศัยอยูในบาน เพื่อตรวจสอบและ

เพิ่มรายการบุคคลของผูยายที่อยูลงในทะเบียนประวัติ (ท.ร. 38) ประจําบานเลขที่ที่ผูนั้นยาย

เขาไปอยูใหม     แลวใหสงใบแจงยายที่อยู ท.ร. 07  ตอนที่ 2  คืนสํานักทะเบียนตนทางเพื่อ

จําหนายรายการของ     คนตางดาวผูนั้นในทะเบียนประวัติ (ท.ร. 38)  

(2)  กรณียายที่อยูนอกเขตจังหวัด ใหนายทะเบียนผูรับแจงการยายออกและ       

นายทะเบียนผูรับแจงการยายเขาเรียกหลักฐานหนังสืออนุญาตใหคนตางดาวออกนอกเขต

จังหวัด และดําเนินการเชนเดียวกับการยายที่อยูภายในเขตจังหวัดเดียวกัน  

  ขอ 12  ใหนายทะเบียนตรวจสอบและปรับปรุงขอมูลทะเบียนประวัติใหถูกตอง

เปนปจจุบันอยูเสมอ หากตรวจพบหรือไดรับแจงจากหนวยงานท่ีเกี่ยวของวารายการในทะเบียน

ประวัติของผูใดไมถูกตองหรือมีการแจงรายการซํ้าซอน  ใหนายทะเบียนแกไขเพิ่มเติม จําหนาย 

หรือดําเนินการ    อ่ืนใดใหขอมูลดังกลาวมีความถูกตอง 

  ขอ 13  กรณีนายทะเบียนตรวจพบหรือไดรับแจงจากหนวยงานที่เกี่ยวของวา       

คนตางดาวคนใดพนจากสถานะไดรับการผอนผันใหอาศัยอยู ในราชอาณาจักรเปนการ

ชั่วคราว      ใหนายทะเบียนจําหนายรายการของบุคคลนั้นในทะเบียนประวัติ (ท.ร. 38) 

  ขอ 14  การจําหนายช่ือและรายการบุคคล และการแกไขเปลี่ยนแปลงรายการ

ในทะเบียนประวัติ  สูติบัตร  มรณบัตร  ทะเบียนคนเกิด  ทะเบียนคนตาย  ใบแจงการยายที่อยู  

และฐานขอมูลทะเบียนประวัติของคนตางดาว  ใหดําเนินการตามระเบียบสํานักทะเบียนกลาง 

วาดวย     การจัดทําทะเบียนราษฎร  พ.ศ. 2535  โดยในสวนของทะเบียนประวัติ ใหดําเนินการ

เชนเดียวกับทะเบียนบานโดยอนุโลม 

ขอ 15  แบบพิมพการทะเบียนราษฎรสําหรับคนตางดาว ใหเปนไปตามแบบที่           

ผูอํานวยการทะเบียนกลางกําหนด ดังนี้ 

  (1)  ท.ร. 03 เปนสูติบัตร ใชสําหรับคนตางดาว 

(2)  ท.ร. 05  เปนมรณบัตร ใชสําหรับคนตางดาว 

(3)  ท.ร. 07 เปนใบแจงการยายที่อยู ใชสําหรับคนตางดาว 
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(4)  ท.ร. 38 เปนทะเบียนประวัติสําหรับลงรายการคนตางดาว 

  (5)  ท.ร. 38/1 เปนแบบรับรองรายการทะเบียนประวัติของคนตางดาวจาก           

ฐานขอมูลของสํานักทะเบียน 

(6)  ท.ร. 98 ง   เปนแบบการใหเลขประจําตัวคนตางดาว 

(7) ท.ร. 031  เปนแบบคํารองเกี่ยวกับงานทะเบียนราษฎรสําหรับคนตางดาว 

      ประกาศ   ณ   วันที ่   1    สงิหาคม  พ.ศ. 2547 
 

                                                                  (ลงชื่อ)    สุจริต   ปจฉิมนนัท 

        (นายสุจริต   ปจฉิมนนัท) 

      ผูอํานวยการทะเบียนกลาง 
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