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ระบบเดิม 
 

ในการด าเนินการใด ๆ ให้ส าเร็จลุล่วงไปไดด้ว้ยดีนั้น การวางแผนเป็นส่ิงท่ีจ  าเป็นอยา่งยิ่ง
ในการด าเนินการ เพื่อให้บรรลุเป้าหมายท่ีวางเอาไว ้ นอกจากน้ีการก าหนดตารางเวลาก็เป็นอีก
วิธีการหน่ึงท่ีจะท าให้การด าเนินงานตามแผนงานสามารถด าเนินไปอย่างราบร่ืน เน่ืองจากการ
ก าหนดตารางเวลาข้ึนมาใชน้ั้น ท าให้ผูป้ฏิบติังานสามารถท่ีจะปฏิบติังานตามแผนงานล่วงหนา้ได ้
และสามารถท่ีจะวางแผนในการปฏิบติังาน และการใชชี้วติประจ าวนัง่ายข้ึนอีกดว้ย  

สถาบนัเทคโนโลยีราชมงคล  วิทยาเขตภาคพายพั เป็นสถานบนัการศึกษาท่ีด าเนินการ
ทางด้านการเรียนการสอน  การจดัตารางสอนและตารางสอบจึงมีความจ าเป็นอย่างยิ่งส าหรับ
อาจารย์ นักศึกษา และทรัพยากรท่ีมีอยู่อย่างจ ากัด เพื่อให้อาจารย์  และนักศึกษาได้ทราบถึง
ก าหนดเวลาการเรียนการสอน อาจารยส์ามารถจดัแบ่งเวลาในการเตรียมการสอน เตรียมส่ือการ
สอน ท าผลงานทางดา้นวิชาการ เตรียมการออกขอ้สอบ และงานในหนา้ท่ีอ่ืน ๆ นอกเหนือจากการ
ส อ น ไ ด้ อ ย่ า ง 
เหมาะสม  และนกัศึกษาสามารถเตรียมตวัก่อนเรียน ก่อนสอบ และก าหนดสอบล่วงหนา้ 

การจดัตารางในอดีต สถาบนัเทคโนโลยรีาชมงคล  วทิยาเขตภาคพายพั จะมอบหมายให้แต่
ละคณะวิชาจดัท าตารางของตนเองมาขั้นหน่ึงก่อน เพื่อความรวดเร็วในการน าตารางมาจดัรวมเขา้
กบัรายวชิาท่ีไม่ไดส้ังกดัอยูใ่นคณะวิชา แต่เป็นรายวิชาท่ีสังกดัอยูใ่นคณะวิชาสามญั ซ่ึงภายหลงัได้
เปล่ียนช่ือคณะวิชาสามญัไปเป็นคณะวิชาศึกษาทัว่ไป ทั้งน้ีเน่ืองจากแต่ละคณะวิชาท่ีจดัการเรียน
การสอนเฉพาะสายวิชาเช่น สายวิชาบริหารธุรกิจจะตอ้งจดัให้นกัศึกษาเรียนในรายวิชาสามญั ซ่ึง
เป็นวิชาบงัคบัร่วมกบัวิชาเอกของนกัศึกษาจึงท าให้แต่ละคณะวิชาตอ้งมีการเรียนการสอนร่วมกนั
กบัคณะวิชาศึกษาทัว่ไป และเพื่อให้การจดัการเรียนการสอนเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ และ 
รวดเร็ว ทนัเปิดภาคเรียนถดัไป สถาบนัฯ จึงให้แต่ละคณะวิชาท่ีเป็นสายอาชีพจดัเตรียมตารางเวลา
ของตนเองไวก่้อน เน่ืองจากระบวนวิชาชีพจะมีมากกวา่กระบวนวิชาสามญั จากนั้นจึงน าตาราสอน
ท่ีไดไ้ปลงตารางร่วมกบัคณะวิชาศึกษาทัว่ไป ส าหรับตารางสอบจะแบ่งช่วงเวลาสอบคณะวิชาละ 
3-4 วนั จึงท าให้งานจดัตารางเวลาของคณะวิชาชีพแต่ละคณะวิชาแบ่งออกเป็น 2 งานคือ งาน
ตารางสอน และงานตารางสอบ 
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2 . 1   งานจัดตารางสอนแบบเดิม 
งานจัดตารางสอนแบบเก่าจะเร่ิมท่ีการรวบรวมข้อมูลต่าง ๆ ท่ีเก่ียวข้องกับการจัด

ตารางสอน โดยคณะจดัท าตารางสอนจะแจกฟอร์มกรอกขอ้มูลให้แก่หวัหนา้แผนกวิชา/สาขาวิชา  
จากนั้นหวัหนา้จะเป็นผูส่้งแบบกรอกขอ้มูลไปยงัอาจารยใ์นสังกดัของตน เม่ืออาจารยแ์ต่ละท่านได้
กรอกขอ้มูลส่วนตวัของตนแลว้ก็จะส่งกลบัคืนไปยงัหวัหนา้ หวัหนา้ก็จะน าขอ้มูลท่ีเก็บรวบรวมได้
ส่งกลบัไปยงัฝ่ายจดัตารางสอน เม่ือฝ่ายจดัตารางสอนไดข้อ้มูลมาแลว้เจา้หนา้ท่ีจะน าขอ้มูลท่ีไดม้า
ท าการจดัประเภทขอ้มูล แลว้น าตารางเปล่ากลุ่มนกัศึกษา อาจารย ์และห้องเรียน มาวางเรียงกนั เพื่อ
ลงตารางโดยใช้กอ้นหินมาวางเพื่อใช้เป็นอุปกรณ์ในการวางต าแหน่งของเวลาในตาราง แสดงให้
เห็นวา่ช่วงเวลาใดไดล้งตารางไปแลว้บา้งในตารางทั้ง 3 ซ่ึงก่อให้เกิดความยุง่ยาก สับสน และตอ้ง
ใชเ้จา้หนา้ท่ีหลายคนในการจดัตารางสอนแต่ละคร้ัง  รวมทั้งตอ้งใชพ้ื้นท่ีในการจดัตารางมาก และ
เสียเวลา  ต่อมาไดมี้การเปล่ียนเจา้หนา้ท่ีชุดใหม่และมีการปรับเปล่ียน  การใชก้อ้นหินจึงถูกยกเลิก
ไป โดยผูจ้ดัตารางสอนบนัทึกรายการลงในตารางเวลาทั้ง 3 โดยตรงเลย ซ่ึงวิธีการน้ีตอ้งใชค้วามจ า
ของผูจ้ดัตารางเป็นอยา่งมาก เช่น หากจดัตารางไปหลายวิชา หลายห้องข้ึน ก็ท  าให้เกิดการหลงลืม 
สับสน ซ ้ าซอ้น และหากรายวชิาใดตอ้งถูกโยกยา้ยออกจากตาราง ก็จะตอ้งท าการลบขอ้มูลท่ีบนัทึก
ไวใ้นตารางเวลาออกจากตารางเวลาทั้ง 3 ตาราง ซ่ึงบางคร้ังก็เกิดความผิดพลาดในการลบขอ้มูลข้ึน 
เช่น ลบผิดตาราง ลบไม่ครบทั้ง 3 ตาราง เป็นตน้ สาเหตุความผิดพลาดน้ีอาจเกิดจากความอ่อนลา้ 
และสับสนเม่ือผูจ้ดัตารางสอนตอ้งจ าขอ้มูลทุกรายการเองทั้งหมด  ซ่ึงเป็นสาเหตุให้เกิดการลง 
ตารางซ ้ าซอ้น และช่วงเวลาท่ีสามารถลงตารางไดล้ดลง ถึงแมว้า่จะใชเ้จา้หนา้ท่ีจดัตารางลดลงเหลือ
เพียง 3 คนก็ตาม  เม่ือจดัตารางส าหรับคณะวิชาเสร็จตามเวลาท่ีก าหนดแลว้  คณะวิชาก็จะน าตาราง
ท่ีไดไ้ปลงตารางเวลาร่วมกบัคณะวชิาศึกษาทัว่ไปอีกทอดหน่ึง 
 
2 . 2    งานจัดตารางสอบแบบเดิม 

งานจดัตารางสอบแบบเก่าจะเร่ิมท่ีการเก็บรวบรวมขอ้มูลในการสอบของแต่ละวิชา จาก
อาจารยผ์ูส้อนแต่ละท่าน โดยเจา้หนา้ท่ีจดัตารางสอบจะแจกฟอร์มกรอกขอ้มูลให้แก่หวัหนา้แผนก/
สาขาวิชา เป็นผูแ้จกจ่ายและรวบรวมฟอร์มขอขอ้มูลเพื่อจดัท าตารางสอบ เพื่อด าเนินการจดัตาราง
สอบ ส าหรับการจดัตารางสอนน้ี แต่ละคณะวิชาจะเป็นผูจ้ดัตารางสอบภายในคณะวิชาโดยไม่ตอ้ง
น าไปจดัตารางสอบร่วมกบัคณะวิชาศึกษาทัว่ไป เน่ืองจากสถาบนัฯ ไดจ้ดัแบ่งวนัในการสอบไว้
เรียบร้อยแลว้ คณะวิชาฯ จะเป็นผูจ้ดัตารางสอบในกระบวนวิชาของคณะวิชาฯ เอง  เม่ือผูจ้ดัตาราง
ไดรั้บขอ้มูลจากหัวหน้าแผนก/สาขาวิชาแลว้ จะน ามาแยกและสรุปขอ้มูลเพื่อเตรียมจดัตารางสอบ
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โดยใชต้ารางเปล่าของกลุ่มนกัศึกษา หอ้งเรียน และอาจารย ์เช่นเดียวกบัการจดัตารางสอน ต่างกนัท่ี 
ตารางสอบจะมีช่วงเวลาสอบลดลงเหลือวนัละ 4 ช่วงเวลาต่อวนั 

ส าหรับการจดัตารางเวลาแบบเก่าในช่วงแรก ๆ ยงัไม่มีการน าเอาคอมพิวเตอร์มาช่วย
จดัพิมพเ์อกสารต่าง ๆ  ต่อมาเม่ือมีการน าคอมพิวเตอร์มาใช้งาน ก็จะน ามาใชใ้นการจดัพิมพต์าราง
กลุ่มนกัศึกษา ตารางอาจารย ์และตารางห้องเรียนเท่านั้น ซ่ึงการน าคอมพิวเตอร์มาช่วยน้ียงัน ามา
ช่วยงานไดไ้ม่มากเท่าท่ีควร และในการจดัพิมพ์ตารางสอนส าหรับอาจารย ์และนกัศึกษาจะเป็น
หนา้ท่ีของฝ่ายทะเบียนและวดัผล ซ่ึงมีเจา้หนา้ท่ีพิมพต์ารางอยู ่1-2 คน ซ่ึงตอ้งรับภาระหนา้ท่ีในการ
จดัพิมพต์ารางสอนของทุก ๆ คณะวิชาในวิทยาเขต ซ่ึงท าให้เกิดความล่าชา้ในการพิมพต์ารางแจก
ให้กบัอาจารยแ์ละนกัศึกษา บางคร้ังไม่สามารถจดัพิมพต์ารางไดท้นัก่อนเปิดภาคการศึกษาท าให้
การเรียนการสอนเกิดความไม่เรียบร้อยข้ึน ส าหรับการจดัพิมพต์ารางห้องเรียนจะเป็นหน้าท่ีของ 
เจา้หน้าท่ีจดัตารางสอนเป็นผูจ้ดัพิมพเ์พื่อติดประกาศหน้าห้องเรียนทุก ๆ ห้องในคณะวิชา ซ่ึงใน
การจดัพิมพข์อ้มูลตารางทั้ง 3 ตารางน้ีเป็นการท างานท่ีซ ้ าซอ้นกนัท่ีควรไดรั้บการปรับปรุงแกไ้ข 

 


