
 
ภาคผนวก ข 

คูมือการใชเคร่ืองมือสรางเว็บไซตเพื่อประชาสัมพันธสินคาในเชิงธุรกิจ 
 

ข.1  วิธีการใชงานระบบยอยสวนจัดการโครงสรางเว็บไซต 
เมื่อผูแลระบบตองการเพิ่มเมนูยอยหรือจัดการโครงสรางเว็บไซต ใหผูดูแลระบบทําการ

ล็อกอินเพื่อเขาสูระบบ และคลิกที่เมนูยอย “Admin”  

 
รูป ข.1 แสดงหนาจอการแสดงผลของระบบยอยสวนจัดการโครงสรางเว็บไซต 

 
จากรูป ข.1 เมื่อผูดูแลระบบตองการเพิ่มเมนูยอย ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย 

1)  คลิกที่ปุม Add New tab 
 

จากรูป ข.1 เมื่อผูดูแลระบบตองการแกไขเมนูยอย ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย 
2)  คลิกเลือกเมนูยอยที่ตองการ  
3)  คลิกที่ปุม  เพื่อทําการแกไขเมนูยอย  

 
จากรูป ข.1 เมื่อผูดูแลระบบตองการลบเมนูยอย ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย 

1)  คลิกเลือกเมนูยอยที่ตองการ 
2)  คลิกที่ปุม  เพื่อทําการลบเมนูยอย 

 
จากรูป ข.1 เมื่อผูดูแลระบบตองการเปลี่ยนลําดับการแสดงผลของเมนู ผูดูแลระบบ

สามารถทําไดโดย 
1)  คลิกเลือกเมนูยอยที่ตองการเปลี่ยนลําดับการแสดงผล  
2)  คลิกที่ปุม  เมื่อตองการใหเมนูยอยอยูลําดับเหนือขึ้นไป  
3)  คลิกที่ปุม  เมื่อตองการใหเมนูยอยอยูลําดับตํ่าลงมา 
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รูป ข.2 แสดงหนาจอสําหรับการแกไขระบบยอยสวนจัดการโครงสรางเว็บไซต 

 

 
รูป ข.3 แสดงหนาจอสําหรับการแกไขระบบยอยสวนจัดการโครงสรางเว็บไซต 

 
จากรูป ข.2 หลังจากที่ผูดูแลระบบทําการคลิกเลือก Add New Tab หรือคลิกที่ปุม  

จากรูป ข.1 ระบบจะแสดงหนา Tab Name and Layout ขึ้นมา เพื่อใหผูดูแลระบบเพิ่ม หรือ
แกไข รายละเอียดของเมนูยอย โดยจะมีรายละเอียด ดังนี้ 

1)  Tab Name หมายถึง ชื่อของเมนูยอย  
2)  Authorized Roles หมายถึง สิทธิในการดูการแสดงผลของเมนูยอยน้ัน ๆ วามีสิทธิการใช

งานไหนบางที่มีสิทธิดูการแสดงผล  
3)  Authorized Edit Roles หมายถึง สิทธิในการแกไขเมนูยอยน้ัน ๆ วามีสิทธิการใชงานไหน

บางที่สามารถแกไขเมนูยอยน้ันได 
 

จากรูป ข.3 เมื่อผูดูแลระบบตองการเพิ่มระบบยอย ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย 
1)  เลือกระบบยอยที่ตองการในชอง Module Type  
2)  กรอกชื่อของระบบยอยน้ัน ๆ ที่ตองการในชอง Module Name  
3)  คลิกที่ปุม  Add to "Organize Modules" Below  
4)  ระบบจะทําการเพิ่มระบบยอยที่เลือกเอาไว โดยจะแสดงไวที่ชอง Content Pane  
5)  เมื่อกรอกรายละเอียดที่ตองการแกไขเสร็จแลว คลิกที่ปุม Apply Changes   
6)  หากไมตองการแกไขรายละเอียดแลว ใหคลิกที่ปุม Cancel 
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จากรูป ข.3 เมื่อผูดูแลระบบตองการเปลี่ยนลําดับการแสดงผลของระบบยอย ผูดูแล
ระบบสามารถทําไดโดย 

1)  คลิกเลือกระบบยอยที่ตองการเปลี่ยนลําดับการแสดงผล  
2)  คลิกที่ปุม  เมื่อตองการใหอยูลําดับเหนือขึ้นไป  
3)  คลิกที่ปุม  เมื่อตองการใหอยูลําดับตํ่าลงมา  
4)  คลิกที่ปุม  เมื่อตองการใหเลื่อนไปดานซาย  
5)  คลิกที่ปุม  เมื่อตองการใหเลื่อนไปดานขวา 

 
จากรูป ข.3 เมื่อผูดูแลระบบตองการแกไขระบบยอย ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย 

1)  คลิกเลือกระบบยอยที่ตองการแกไข  
2)  คลิกที่ปุม  เพื่อทําการแกไขระบบยอย  

 
จากรูป ข.3 เมื่อผูดูแลระบบตองการลบระบบยอย ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย 

1)  คลิกเลือกระบบยอยที่ตองการลบ 
2)  คลิกที่ปุม  เพื่อทําการลบระบบยอย 

 

 
รูป ข.4 แสดงหนาจอสําหรับการแกไขระบบยอยสวนจัดการโครงสรางเว็บไซต 

 
เมื่อผูดูแลระบบทําการคลิกที่ปุม  เพื่อทําการแกไขระบบยอยแลว ระบบจะแสดงหนา 

Module Settings ดังรูป ข.4 เพื่อใหผูดูแลระบบทําการแกไขรายละเอียดระบบยอย ผูดูแลระบบ
สามารถทําไดโดย 

1)  กรอกรายละเอียดระบบยอยที่ตองการแกไข   
2)  คลิกที่ปุม Apply Module Changes เมื่อทําการแกไขเสร็จเรียบรอยแลว 
3)  หากไมตองการแกไขรายละเอียดแลว ใหคลิกที่ปุม Cancel 
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ข.2  วิธีการใชงานระบบยอยประกาศ 
เมื่อตองการใชระบบยอยประกาศ เพื่อแสดงรายละเอียดของสิ่งตาง ๆ เชน แสดง

รายละเอียดของสินคา หรือขาวสารตาง ๆ ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย เพิ่มระบบยอยประกาศเขา
ไปในเมนูยอยที่ตองการแสดงผลกอน จากการใชระบบยอยสวนจัดการโครงสรางเว็บไซต หลังจาก
น้ันจึงคลิกที่เมนูยอยที่ทําการเพิ่มระบบยอยประกาศเขาไป เพื่อทําการจัดการขอมูลของระบบยอย
ประกาศ 

 

 
รูป ข.5 แสดงหนาจอสําหรับการแกไขระบบยอยประกาศ เมื่อเลือก Images Link 

 
จากรูป ข.5 เมื่อผูดูแลระบบตองการเพิ่มรายละเอียดภายในระบบยอยประกาศ โดยให

สวนของลิงค (Read more...) เปนรายละเอียดอยูภายในเว็บไซต ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย 
1)  คลิกที่ปุม Add New Announcement  
2)  หนาเว็บเพจ Announcement Detail จะแสดงขึ้นมา  
3)  กรอกรายละเอียดในสวนของ Title และ Description เลือกชอง Images Link เลือกรูปที่

ตองการ (หากยังไมได Upload File ใหคลิก Upload New File กอน) 
4)  กรอกขนาดของรูปภาพ  
5)  คลิกเลือกวันที่ วันสุดทายที่ตองการใหระบบยอยประกาศแสดงผล  
6)  คลิกที่ปุม Update  
7)  หากไมตองการเพิ่มรายละเอียดลงไปใน Announcement Module แลว ใหคลิกที่ปุม Cancel  
8)  ในกรณีที่เพิ่มรายละเอียดระบบยอยประกาศขึ้นใหม จะไมมีปุม Delete this item 
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รูป ข.6 แสดงหนาจอการแสดงผลของรายละเอียดระบบยอยประกาศ ที่เปนลิงคภายในเว็บไซต 

 

 
รูป ข.7 แสดงหนาจอสําหรับการแกไขระบบยอยประกาศ เมื่อเลือก External Link 

 
จากรูป ข.7 เมื่อผูดูแลระบบตองการเพิ่มรายละเอียดภายในระบบยอยประกาศ โดยให

สวนของลิงค (Read more...) เชื่อมโยงไปยังเว็บไซตภายนอก ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย 
1)  คลิกที่ปุม Add New Announcement  
2)  หนาเว็บเพจ Announcement Detail จะแสดงขึ้นมา  
3)  กรอกรายละเอียดในสวนของ Title และ Description เลือกชอง External Link กรอก URL 

ที่ตองการเชื่อมโยงไปถึง และเลือกวันที่วันสุดทายที่ตองการใหแสดงผล  
4)  คลิกที่ปุม Update  
5)  หากไมตองการเพิ่มรายละเอียดลงไปใน Announcement Module แลว ใหคลิกที่ปุม Cancel  
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รูป ข.8 แสดงหนาจอการแสดงผลของระบบยอยประกาศ 

 
เมื่อผูดูแลระบบตองการแกไขรายละเอียดภายในระบบยอยประกาศ ผูดูแลระบบ

สามารถทําไดโดย 
1)  คลิกที่ปุม   หนารายละเอียดที่ตองการแกไข  
2)  หนาเว็บเพจ Announcement Detail จะแสดงขึ้นมา  
3)  กรอกรายละเอียดที่ตองการแกไขใหครบถวน  
4)  คลิกที่ปุม Update  
5)  หากไมตองการเพิ่มรายละเอียดลงไปใน Announcement Module แลว ใหคลิกที่ปุม Cancel  
6)  หากตองการลบรายละเอียดประกาศยอย ใหคลิกปุม Delete this item 

 
ข.3  วิธีการใชงานระบบยอยผูใหบริการ 

เมื่อตองการใชระบบยอยผูใหบริการ เพื่อแสดงรายละเอียดของผูสรางเว็บไซตหรือ
แสดงรายละเอียดของบุคคลที่ผูดูแลระบบตองการใหติดตอได ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย เพิ่ม
ระบบยอยผูใหบริการเขาไปในเมนูยอยที่ตองการแสดงผลกอน จากการใชระบบยอยสวนจัดการ
โครงสรางเว็บไซต หลังจากนั้นจึงคลิกที่เมนูยอยที่ทําการเพิ่มระบบยอยผูใหบริการเขาไป เพื่อทํา
การจัดการขอมูลของระบบยอยผูใหบริการ 

 

 
รูป ข.9 แสดงหนาจอการแสดงผลของระบบยอยผูใหบริการ 

 
เมื่อผูดูแลระบบตองการเพิ่มบุคคลที่ตองการใหติดตอ ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย 

1)  คลิกที่ปุม Add New Contact ที่มุมบนดานขวาของ Contact Module  
2)  หนาเว็บเพจ Contact Detail จะแสดงขึ้นมา  
3)  กรอกรายละเอียดใหครบถวน คลิกที่ปุม Update  
4)  หากไมตองการเพิ่มรายละเอียดลงไปใน Contact Module แลว ใหคลิกที่ปุม Cancel 
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รูป ข.10 แสดงหนาจอสําหรับการแกไขระบบยอยผูใหบริการ 

 
เมื่อผูดูแลระบบตองการแกไขบุคคลที่ตองการใหติดตอ ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย 

1)  คลิกที่ปุม  หนาชื่อที่ตองการแกไข  
2)  หนาเว็บเพจ Contact Detail จะแสดงขึ้นมา  
3)  กรอกรายละเอียดที่ตองการแกไขใหครบถวน คลิกที่ปุม Update  
4)  หากไมตองการแกไขรายละเอียดลงไปใน Contact Module แลว ใหคลิกที่ปุม Cancel  
5)  หากตองการลบบุคคลที่ตองการติดตอน้ันทิ้ง ใหคลิกที่ปุม Delete 

 
ข.4  วิธีการใชงานระบบยอยสนทนา 

เมื่อตองการใชระบบยอยสนทนา ในการใหบริการแกผูเยี่ยมชมเว็บไซต สําหรับการ
สนทนาหรือแสดงความคิดเห็น ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย เพิ่มระบบยอยสนทนาเขาไปในเมนู
ยอยที่ตองการแสดงผลกอน จากการใชระบบยอยสวนจัดการโครงสรางเว็บไซต หลังจากนั้นจึง
คลิกที่เมนูยอยที่ทําการเพิ่มระบบยอยสนทนาเขาไป เพื่อทําการจัดการขอมูลของระบบยอยสนทนา 

 

   
รูป ข.11 แสดงหนาจอการแสดงผลของระบบยอยสนทนา 
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รูป ข.12 แสดงหนาจอสําหรับการแกไขระบบยอยสนทนา 

 
เมื่อผูดูแลระบบหรือผูเยี่ยมชมเว็บไซตตองการเพิ่มหัวขอการสนทนา ผูดูแลระบบหรือผู

เยี่ยมชมเว็บไซตสามารถทําไดโดย 
1)  คลิกที่ปุม Add New Title  
2)  หนาเว็บเพจ Discussion Detail จะแสดงขึ้นมา เพื่อใหกรอกหัวขอสนทนาที่ตองการ   
3)  กรอกรายละเอียดใหครบถวน คลิกที่ปุม Save  
4)  หากไมตองการเพิ่มรายละเอียดลงไปใน Discussion Module แลว ใหคลิกที่ปุม Cancel 

 
เมื่อผูดูแลระบบหรือผูเยี่ยมชมเว็บไซตตองการตอบกลับหัวขอการสนทนา ผูดูแลระบบ

หรือผูเยี่ยมชมเว็บไซตสามารถทําไดโดย 
1)  คลิกที่ขอความที่ตองการตอบกลับ  
2)  หนาจอของขอความที่ตองการตอบกลับจะแสดงขึ้นมา 
3)  คลิกที่ปุม Reply  
4)  หนาเว็บเพจ Discussion Detail จะแสดงขึ้นมา เพื่อใหกรอกขอมูลที่ตองการตอบกลับ   
5)  กรอกรายละเอียด คลิกที่ปุม Save  
6)  หากไมตองการกรอกรายละเอียดแลว ใหคลิกที่ปุม Cancel  

 
 
 



  84

เมื่อผูดูแลระบบตองการลบขอความที่ไมเหมาะสม ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย 
1)  คลิกที่ขอความที่ตองการลบ  
2)  หนาเว็บเพจ Discussion Detail จะแสดงขึ้นมา พรอมกับแสดงขอความที่ตองการลบ  
3)  คลิกที่ปุม Delete  
4)  หากเปนผูเยี่ยมชมเว็บไซตจะไมสามารถลบขอความใด ๆ ได เนื่องจากปุม Delete จะไม

ปรากฏในหนา Discussion Detail หากไมใชเปนผูดูแลระบบ 
 

ข.5  วิธีการใชงานระบบยอยเอกสาร 
เมื่อตองการใชระบบยอยเอกสาร เพื่อแสดงเอกสารที่ตองการจะเผยแพรออกไป ผูดูแล

ระบบสามารถทําไดโดย เพิ่มระบบยอยเอกสารเขาไปในเมนูยอยที่ตองการแสดงผลกอน จากการใช
ระบบยอยสวนจัดการโครงสรางเว็บไซต หลังจากนั้นจึงคลิกที่เมนูยอยที่ทําการเพิ่มระบบยอย
เอกสารเขาไป เพื่อทําการจัดการขอมูลของระบบยอยเอกสาร 

 

 
รูป ข.13 แสดงหนาจอการแสดงผลของระบบยอยเอกสาร 

 
เมื่อผูดูแลระบบตองการเพิ่มการแสดงเอกสาร ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย 

1)  คลิกที่ปุม Add New Document ที่มุมบนดานขวาของ Document Module  
2)  หนาเว็บเพจ Documents Detail จะแสดงขึ้นมา ดังรูป ข.15 
3)  กรอกรายละเอียดใหครบถวน คลิกที่ปุม Update  
4)  หากไมตองการเพิ่มรายละเอียดลงไปใน Document Module แลว ใหคลิกที่ปุม Cancel  
5)  เมื่อตองการเพิ่มเอกสารใหม คลิกที่ปุม Upload New File 

 

 
รูป ข.14 แสดงหนาจอสําหรับการแกไขระบบยอยเอกสาร เมื่อตองการเพิ่มเอกสารใหม 
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รูป ข.15 แสดงหนาจอสําหรับการแกไขระบบยอยเอกสาร เมื่อตองการแกไขเอกสาร 

 
เมื่อผูดูแลระบบตองการแกไขรายละเอียดของเอกสาร ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย 

1)  คลิกที่ปุม  หนาชื่อเอกสารที่ตองการแกไข  
2)  หนาเว็บเพจ Documents Detail จะแสดงขึ้นมา  
3)  กรอกรายละเอียดที่ตองการแกไขใหครบถวน คลิกที่ปุม Update  
4)  หากไมตองการแกไขรายละเอียดลงไปใน Documents Module แลว ใหคลิกที่ปุม Cancel  
5)  หากตองการลบเอกสารนั้นทิ้ง ใหคลิกที่ปุม Delete this item 

 
ข.6  วิธีการใชงานระบบยอยเหตุการณ 

เมื่อตองการใชระบบยอยเหตุการณ เพื่อแสดงรายละเอียดของเหตุการณตาง ๆ ผูดูแล
ระบบสามารถทําไดโดย เพิ่มระบบยอยเหตุการณเขาไปในเมนูยอยที่ตองการแสดงผลกอน จากการ
ใชระบบยอยสวนจัดการโครงสรางเว็บไซต หลังจากนั้นจึงคลิกที่เมนูยอยที่ทําการเพิ่มระบบยอย
เหตุการณเขาไป เพื่อทําการจัดการขอมูลของระบบยอยเหตุการณ 

 

 
รูป ข.16 แสดงหนาจอการแสดงผลของระบบยอยเหตุการณ 

 

 
รูป ข.17 แสดงหนาจอการแสดงผลของระบบยอยเหตุการณ เมื่ออยูในหมวดผูใช 
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รูป ข.18 แสดงหนาจอสําหรับการแกไขระบบยอยเหตุการณ 
 
เมื่อผูดูแลระบบตองการเพิ่มรายละเอียดภายในระบบยอยเหตุการณ ผูดูแลระบบ

สามารถทําไดโดย 
1)  คลิกที่ปุม Add New Event  
2)  หนาเว็บเพจ Events Detail จะแสดงขึ้นมา ดังรูป ข.22 
3)  กรอกรายละเอียดในสวนของ Title และ Description  
4)  เลือกจํานวนเหตุการณที่ตองการใหเกิดขึ้น เชน ตองการใหเกิดทุก ๆ วันใหกรอก 1 Day(s) 

หรือ หากตองการใหเกิดทุก ๆ 2 อาทิตย ใหกรอก 2 Week(s) หรือหากตองการใหเกิดทุก ๆ 
เดือน ใหกรอก 1 Month(s) และหากตองการใหเกิดขึ้นทุก ๆ ป ใหกรอก 1 Year(s)  

5)  หลังจากเลือกจํานวนเหตุการณที่ตองการใหเกิดขึ้นแลว ใหเลือกชวงเวลาที่ตองการให
เกิดขึ้น เชน เทศกาลสงกรานตจะเกิดในวันที่ 13 - 15 เมษายน โดยตองเลือกวันที่ที่ตองการ
ใหเร่ิมตนตรง Start Date เปนวันที่ 13 และ เลือกวันที่ที่ตองการใหสิ้นสุดตรง Expiry Date 
เปนวันที่ 15  

6)  หากตองการเปลี่ยนเปนเดือนถัดไป ใหคลิกที่ปุม > ที่มุมดานขวาบนของปฏิทิน หรือ หาก
ตองการเปลี่ยนเปนเดือนกอนหนา ใหคลิกที่ปุม < ที่มุมดานซายของปฏิทิน  

7)  คลิกที่ปุม Update หากทําการปรับปรุงขอมูลเรียบรอยแลว  
8)  หากไมตองการเพิ่มรายละเอียดลงไปใน Events Module แลว ใหคลิกที่ปุม Cancel  
9)  หากตองการลบเหตุการณทิ้ง ใหคลิกที่ปุม Delete 
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รูป ข.19 แสดงหนาจอการแสดงผลระบบยอยเหตุการณ เมื่ออยูในหมวดผูดูแลระบบ 

 
จาก รูป  ข .19 เมื่ อผู ดู แลระบบตองการแก ไขรายละ เอี ยดภายในระบบยอย

เหตุการณ ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย 
1)  คลิกที่ปุม  หนาเหตุการณที่ตองการแกไข 
2)  กรอกรายละเอียดที่ตองการแกไข 
3)  คลิกที่ปุม Update หากทําการปรับปรุงขอมูลเรียบรอยแลว  
4)  หากไมตองการเพิ่มรายละเอียดลงไปใน Events Module แลว ใหคลิกที่ปุม Cancel  
5)  หากตองการลบเหตุการณทิ้ง ใหคลิกที่ปุม Delete 

 
ข.7  วิธีการใชงานระบบยอยคําถาม-คําตอบ 

เมื่อตองการใชระบบยอยคําถาม-คําตอบ เพื่อแสดงคําถามและคําตอบที่ผูสรางเว็บไซต
ถูกถามบอย ๆ ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย เพิ่มระบบยอยคําถาม-คําตอบเขาไปในเมนูยอยที่
ตองการแสดงผลกอน จากการใชระบบยอยสวนจัดการโครงสรางเว็บไซต หลังจากนั้นจึงคลิกที่เมนู
ยอยที่ทําการเพิ่มระบบยอยคําถาม-คําตอบเขาไป เพื่อทําการจัดการขอมูลของระบบยอยคําถาม-
คําตอบ 

 

 
รูป ข.20 แสดงหนาจอการแสดงผลของระบบยอยคําถาม – คําตอบ 
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รูป ข.21 แสดงหนาจอสําหรับการแกไขระบบยอยคําถาม – คําตอบ 

 
เมื่อผูดูแลระบบตองการเพิ่มคําถาม - คําตอบ ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย 

1)  คลิกที่ปุม Add New FAQs ที่มุมบนดานขวาของ FAQs Module  
2)  หนาเว็บเพจ FAQs Detail จะแสดงขึ้นมา ดังรูป ข.21 
3)  กรอกรายละเอียดใหครบถวน คลิกที่ปุม Update  
4)  หากไมตองการเพิ่มรายละเอียดลงไปใน FAQs Module แลว ใหคลิกที่ปุม Cancel 

 
เมื่อผูดูแลระบบตองการแกไขระบบยอยคําถาม–คําตอบ ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย 

1)  คลิกที่ปุม  หนาคําถามที่ตองการแกไข  
2)  หนาเว็บเพจ FAQs Detail จะแสดงขึ้นมา  
3)  กรอกรายละเอียดที่ตองการแกไขใหครบถวน คลิกที่ปุม Update  
4)  หากไมตองการแกไขรายละเอียดลงไปใน FAQs Module แลว ใหคลิกที่ปุม Cancel  
5)  หากตองการลบคําถาม - คําตอบนั้นทิ้ง ใหคลิกที่ปุม Delete 

 
ข.8  วิธีการใชงานระบบยอยเอชทีเอ็มแอล 

เมื่อตองการใชระบบยอยเอชทีเอ็มแอล ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย เพิ่มระบบยอย
เอชทีเอ็มแอลเขาไปในเมนูยอยที่ตองการแสดงผลกอน จากการใชระบบยอยสวนจัดการโครงสราง
เว็บไซต หลังจากนั้นจึงคลิกที่เมนูยอยที่ทําการเพิ่มระบบยอยเอชทีเอ็มแอลเขาไป เพื่อทําการจัดการ
ขอมูลของระบบยอยเอชทีเอ็มแอล 
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รูป ข.22 แสดงหนาจอการแสดงผลของระบบยอยเอชทีเอ็มแอล 

 

 
รูป ข.23 แสดงหนาจอสําหรับการแกไขระบบยอยเอชทีเอ็มแอล 

 
เมื่อผูดูแลระบบตองการเพิ่มขอมูล ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย 

1)  คลิกที่ปุม Edit Html/Text ที่มุมบนดานขวาของ Html/Text Module  
2)  หนาเว็บเพจ Html/Text Settings จะแสดงขึ้นมา ดังรูป ข.23 
3)  กรอกภาษา Html หรือ ขอความ (Text) ที่ตองการลงไปในชอง Desktop Html Content  
4)  คลิกที่ปุม Update  
5)  หากไมตองการเพิ่มรายละเอียดลงไปใน Html/Text Module แลว ใหคลิกที่ปุม Cancel 

 
เมื่อผูดูแลระบบตองการลบระบบยอยเอชทีเอ็มแอล ผูดูแลระบบสามารถทําการลบได

โดย 
1)  คลิกที่เมนูยอย “Admin”  
2)  เลือกเมนูยอยที่ระบบยอยเอชทีเอ็มแอลนั้นอยู ที่ระบบยอยสวนจัดการโครงสรางเว็บไซต 
3)  คลิกที่ปุม  
4)  เลือกระบบยอยเอชทีเอ็มแอล ที่ตองการลบ 
5)  คลิกที่ปุม  เพื่อทําการลบระบบยอยเอชทีเอ็มแอล 
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ข.9  วิธีการใชงานระบบยอยลิงค 
เมื่อตองการใชระบบยอยลิงค เพื่อแสดงสวนการเชื่อมโยงตาง ๆ ผูดูแลระบบสามารถทํา

ไดโดย เพิ่มระบบยอยลิงคเขาไปในเมนูยอยที่ตองการแสดงผลกอน จากการใชระบบยอยสวน
จัดการโครงสรางเว็บไซต หลังจากนั้นจึงคลิกที่เมนูยอยที่ทําการเพิ่มระบบยอยลิงคเขาไป เพื่อทํา
การจัดการขอมูลของระบบยอยลิงค 

 

 
รูป ข.24 แสดงหนาจอการแสดงผลของระบบยอยลิงค 

 

 
รูป ข.25 แสดงหนาจอสําหรับการแกไขระบบยอยลิงค 

 
เมื่อผูดูแลระบบตองการเพิ่มลิงค ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย 

1)  คลิกที่ปุม Add New QuickLinks ที่มุมบนดานขวาของ Quick Links Module  
2)  หนาเว็บเพจ Quick Links Details จะแสดงขึ้นมา ดังรูป ข.25 
3)  กรอกชื่อของลิงคที่ตองการใหแสดงที่ Title และ กรอก Url ที่ตองการเชื่อมโยงในชอง Url 

โดยผูดูแลระบบสามารถกรอกรายเอียดเพิ่มเติมเกี่ยวกับลิงคไดในชอง Description และใส
การเรียงลําดับของลิงคไดที่ชอง View Order  

4)  คลิกที่ปุม Update  
5)  หากไมตองการเพิ่มรายละเอียดลงไปใน Quick Link Module แลว ใหคลิกที่ปุม Cancel  
6)  หากตองการลบลิงคน้ันทิ้งใหคลิกที่ปุม Delete this item 
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ข.10  วิธีการใชงานระบบยอยคนหา 
เมื่อตองการใชระบบยอยคนหา เพื่อใชในการบริการคนหาคําที่มีอยูในเว็บไซต ผูดูแล

ระบบสามารถทําไดโดย เพิ่มระบบยอยคนหาเขาไปในเมนูยอยที่ตองการแสดงผลกอน จากการใช
ระบบยอยสวนจัดการโครงสรางเว็บไซต หลังจากนั้นจึงคลิกที่เมนูยอยที่ทําการเพิ่มระบบยอยคนหา
เขาไป เพื่อทําการจัดการขอมูลของระบบยอยคนหา 

 

 
รูป ข.26 แสดงหนาจอการแสดงผลของระบบยอยคนหา 

 
เมื่อผูดูแลระบบตองการจัดการกับการแสดงผลของระบบการคนหาคําตาง ๆ  ผูดูแล

ระบบสามารถทําไดโดย 
1)  คลิกที่ปุม Edit Search ที่มุมบนดานขวาของ Search Module  
2)  หนาเว็บเพจ Search Details จะแสดงขึ้นมา ดังรูป ข.27 
3)  กรอกจํานวนการคนหาในสวนการแสดงผลที่ตองการใหแสดง ใน Maximum Search 

Results  
4)  กรอกความยาวของหัวขอในสวนการแสดงผลที่ตองการใหคนหา ใน Maximum Title 

Length  
5)  กรอกความยาวของรายละเอียดในสวนการแสดงผลที่ตองการคนหา ใน Maximum 

Description Length  
6)  เลือก Show Description? เมื่อตองการใหสวนแสดงผลแสดงรายละเอียดของคําที่ตองการ

คนหา  
7)  เลือก Show Audit? เมื่อตองการใหสวนแสดงผลแสดงผูสรางของคําที่ตองการคนหา  
8)  เลือก Show Breadcrumbs? เมื่อตองการใหแสดง path ของการเขาถึงคําที่ตองการคนหา   
9)  คลิกที่ปุม Update เมื่อกรอกรายละเอียดของสวนคนหาคําตาง ๆ เสร็จเรียบรอยแลว  
10) หากไมตองการเพิ่มรายละเอียดลงไปใน Search Module แลว ใหคลิกที่ปุม Cancel 
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รูป ข.27 แสดงหนาจอสําหรับการแกไขระบบยอยคนหา 

 

 
รูป ข.28 แสดงหนาจอสําหรับการแกไขระบบยอยคนหา 

 
จากรูป ข.28 เมื่อผูดูแลระบบตองการเพิ่มตารางเขาไปในสวนของการคนหา ผูดูแล

ระบบสามารถทําไดโดย 
1)  เลือกตารางที่ตองการใน Table คลิกที่ปุม Add 
2)  ระบบจะทําการเพิ่มตารางที่เลือกเขาไปให  
3)  คลิกที่ปุม  หนาตารางที่เพิ่มเขาไป  
4)  เลือกหัวขอที่ตองการใหแสดงใหแสดงผล ตรง Title  
5)  เลือกรายละเอียดที่ตองการใหแสดงผล ตรง Description  
6)  เลือกวันที่เพื่อบอกวันที่ปรับปรุงคร้ังสุดทาย ตรง Updated  
7)  เลือก By เพื่อแสดงวาถูกสรางโดยใคร  
8)  คลิกที่ปุม  เมื่อเลือกสวนตาง ๆ ครบแลว  
9)  คลิกที่ปุม  เมื่อไมตองการเลือกสวนของการคนหาแลว 

 
เมื่อผูดูแลระบบตองการแกไขตาราง ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย 

1)  คลิกที่ปุม  หนาตารางที่ตองการแกไข  
2)  เลือกสวนตาง ๆ ที่ตองการแกไข  
3)  คลิกที่ปุม  เมื่อเลือกสวนตาง ๆ ครบแลว  
4)  คลิกที่ปุม  เมื่อไมตองการเลือกสวนของการคนหาแลว 
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เมื่อผูดูแลระบบตองการลบตาราง ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย 

1)  คลิกที่ปุม  หนาตารางที่ตองการลบ 
2)  จะมีหนาจอแสดงการยืนยันการลบ คลิกที่ปุม OK 

 
ข.11  วิธีการใชงานระบบยอยสวนจัดการกับชื่อของเว็บไซต 

เมื่อผูแลระบบตองการจัดการกับชื่อของเว็บไซตหรือจัดการกับรูปแบบการแสดงผล
ของเว็บไซต เชน ตัวอักษรหรือสีตาง ๆ ใหผูดูแลระบบทําการล็อกอินเพื่อเขาสูระบบ และคลิกที่
เมนูยอย “Admin”  

 

 
รูป ข.29 แสดงหนาจอสําหรับการแกไขระบบยอยสวนจัดการกับชื่อของเว็บไซต 

 
จากรูป ข.29 เมื่อผูดูแลระบบตองการเปลี่ยนแปลงชื่อของเว็บไซต  

1)  พิมพชื่อที่ตองการเปลี่ยนแปลงลงไปในชอง Site Title   
2)  คลิก Apply Changes เพื่อจัดเก็บชื่อของเว็บไซตที่ทําการเปลี่ยนแปลง 

 

 
รูป ข.30 แสดงหนาจอสําหรับการแกไขรูปแบบการแสดงผลของเว็บไซต 
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เมื่อผูดูแลระบบตองการเปลี่ยนแปลงโครงสรางของตัวอักษร หรือสี ที่แสดงภายใน
เว็บไซต 

1)  เลือก Edit Style Sheet  
2)  หนา Edit Style Sheet จะแสดงขึ้นมา ดังรูป รูป ข.30 ซึ่งเปนสวนที่เก็บโครงสรางของ

ตัวอักษร และสีพื้นหลังของเว็บไซต ทําการเปลี่ยนแปลงตัวอักษร ขนาดของตัวอักษร หรือ
สี ตามตองการ เชน หากตองการเปลี่ยนสีของพื้นหลังของสวนที่แสดงชื่อของเว็บไซต จาก
สี "peachpuff" ใหกลายเปนสี "chocolate" ใหทําการแกไข Style Sheet "bgHeader" ในสวน
ของ background-color  

จาก .bgHeader {background-color: peachpuff; } 

 
เปน .bgHeader {background-color: chocolate; } 

 
3)  คลิก Save Style Sheet เพื่อทําการจัดเก็บโครงสรางใหม 

 
ข.12  วิธีการใชงานระบบยอยสวนจัดการกับระบบยอย 

เมื่อผูแลระบบตองการจัดการกับรายละเอียดของระบบยอยตาง ๆ ที่มีอยู เชน การแกไข
ชื่อระบบยอย เปลี่ยนสถานที่จัดเก็บไฟลของระบบยอย ใหผูดูแลระบบทําการล็อกอินเพื่อเขาสู
ระบบ และคลิกที่เมนูยอย “Admin” 

 

 
รูป ข.31 แสดงหนาจอการแสดงผลของระบบยอยสวนจัดการกับระบบยอย 
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รูป ข.32 แสดงหนาจอสําหรับการแกไขระบบยอยสวนจัดการกับระบบยอย 

 
ผูดูแลระบบสามารถทําการเพิ่มระบบยอยที่สรางขึ้นเอง ในภายหลังเขาไปเพิ่มเติม หรือ

ทําการเปลี่ยนแปลงชื่อของระบบยอย หรือทําการเปลี่ยนแปลงที่อยูของไฟลระบบยอยได โดยผูดูแล
ระบบสามารถทําการจัดการกับระบบยอย ไดโดย  

1)  หากผูดูแลระบบตองการเพิ่มระบบยอย ใหทําการคลิกที่ปุม Add New Module Type แต
หากตองการแกไขระบบยอย ใหทําการคลิกที่ปุมดินสอหนาระบบยอยที่ตองการแกไข  

2)  ระบบจะเขาไปที่หนา Module Type Definition ดังรูป ข.32  
3)  เมื่อผูดูและระบบทําการแกไขระบบยอยเรียบรอยแลว ใหคลิกที่ปุม Update หรือหากผูดูแล

ระบบตองการลบระบบยอยทิ้ง ใหคลิกที่ปุม Delete this module type ระบบจะทําการแกไข 
หรือลบระบบยอยทิ้งไหโดยอัตโนมัติ  

4)  หากผูดูแลระบบไมตองการแกไขระบบยอย สามารถคลิกที่ปุม Cancel  
 

ข.13  วิธีการใชงานระบบยอยสวนจัดการผูใช 
เมื่อผูแลระบบตองการจัดการกับสมาชิกของเว็บไซต ทั้งการเพิ่มสมาชิกใหม หรือ การ

แกไขขอมูลของสมาชิกหรือการลบสมาชิกที่ตองการ รวมไปถึงการจัดการกับสิทธิการใชงานของ
ผูใชดวย ใหผูดูแลระบบทําการล็อกอินเพื่อเขาสูระบบ และคลิกที่เมนูยอย “Admin” 

 

 
รูป ข.33 แสดงหนาจอการแสดงผลของระบบยอยสวนจัดการผูใช 

 
เมื่อผูดูแลระบบตองการสรางสมาชิกของเว็บไซตขึ้นมาใหม ผูดูแลระบบสามารถทําได

โดย 
1)  คลิกที่ปุม Add New User  
2)  หนาเว็บเพจ Create a New Account จะแสดงขึ้นมา ดังรูป ข.34 
3)  กรอกขอความที่ตองการ (ที่มีเคร่ืองหมาย **) ใหครบถวน คลิกปุม Register 
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รูป ข.34 แสดงหนาจอสําหรับการแกไขระบบยอยสวนจัดการผูใช 

 

 
รูป ข.35 แสดงหนาจอการแสดงผลของระบบยอยสวนจัดการผูใช 

 
เมื่อผูดูแลระบบตองการจัดการกับสมาชิกของเว็บไซต ที่มีอยูแลว ผูดูแลระบบสามารถ

ทําไดโดย 
1)  คลิกที่ปุม Show User  
2)  หนาเว็บเพจ Manage Users จะแสดงขึ้นมา ดังรูป ข.35 
3)  เลือกตัวอักษรแรกของชื่อสมาชิกที่ตองการจัดการ เชน ตองการจัดการ Tony Jason ก็ให

คลิกที่ตัวอักษร T หรือ หากตองการดูสมาชิกของเว็บไซตทั้งหมด ใหคลิก All  
4)  ระบบจะทําการแสดงสมาชิกที่มีชื่อขึ้นตนดวยตัวอักษรที่ผูดูแลระบบเลือก ในที่น้ีคือ Tony 

jason  
5)  หากไมตองการจัดการกับสมาชิกแลว ผูดูแลระบบสามารถกลับไปที่หนา Admin ได โดย

การคลิกที่ปุม MainPage  
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หากตองการที่จะแกไขขอมูล หรือทําการลบขอมูลของสมาชิกคนไหนใหคลิกที่  หนา
สมาชิกนั้น  

1)  ระบบจะแสดงรายละเอียดของสมาชิกที่ตองการแกไข  
2)  เมื่อแกไขขอมูลของสมาชิกเสร็จแลว ใหคลิกปุม Update  
3)  เมือตองการลบขอมูลของสมาชิก ใหคลิกปุม Delete  
4)  เมื่อตองการแกไขสิทธิของสมาชิก ใหคลิกปุม Manage UserRoles  
5)  เมื่อไมตองการจัดการกับสมาชิก ใหคลิกปุม Cancel 

 
ข.14  วิธีการใชงานระบบยอยสวนจัดการสิทธิการใชงาน 

เมื่อผูแลระบบตองการจัดการกับสิทธิการใชงานของผูใช ทั้งการเพิ่มสิทธิการใชงาน
ใหม ๆ หรือการแกไขชื่อสิทธิการใชงาน หรือการลบสิทธิการใชงาน ใหผูดูแลระบบทําการล็อกอิน
เพื่อเขาสูระบบ และคลิกที่เมนูยอย “Admin” 

 

 
รูป ข.36 แสดงหนาจอการแสดงผลของระบบยอยสวนจัดการสิทธิการใชงาน 

 
เมื่อผูดูแลระบบตองการเพิ่มสิทธิใหม  

1)  คลิกที่ปุม Add New Role  
2)  พิมพสิทธิใหมเขาไปในชอง Role Name  
3)  คลิก Apply เพื่อจัดเก็บสิทธิใหม  
4)  คลิก Cancel หากไมตองการเพิ่มสิทธิใหม 

 
เมื่อผูดูแลระบบตองการแกไขชื่อสิทธิ 

1)  คลิกที่ปุม  
2)  แกไขชื่อสิทธิ ในชอง Role Name  
3)  คลิก Apply เพื่อจัดเก็บสิทธิที่ถูกแกไข  
4)  คลิก Cancel หากไมตองการแกไข  
5)  หากเปนสิทธิ "Admins" จะไมสามารถทําการแกไขได 
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เมื่อผูดูแลระบบตองการลบสิทธิ 
1)  เลือกสิทธิที่ตองการลบ  
2)  คลิกที่ปุม  หากเปนสิทธิ "Admins" จะไมสามารถทําการลบได 

 

 
รูป ข.37 แสดงหนาจอสําหรับการแกไขระบบยอยสวนจัดการสิทธิการใชงาน 

 

 
รูป ข.38 แสดงหนาจอสําหรับการแกไขระบบยอยสวนจัดการสิทธิการใชงาน 
 
เมื่อผูดูแลระบบตองการจัดการกับสิทธิของสมาชิกภายในเว็บไซต 

1)  เลือกสิทธิที่ตองการจัดการใหแกสมาชิกตาง ๆ คลิกที่ปุม Manage UserRoles 
2)  ระบบจะแสดงหนาเว็บเพจ Manage User Roles ขึ้นมา ดังรูป ข.38 
3)  เลือกสมาชิกที่ตองการเพิ่มสิทธิน้ัน ๆ ให ที่ User Name  
4)  เลือกวันหมดอายุตรง Expiry Date ที่สมาชิกนั้นจะมีสิทธิไดถึง (หากตองการใหสมาชิกนั้น 

ไมมีวันหมดอายุ ก็ไมตองทําการเลือกวันหมดอายุ)  
5)  คลิกที่ปุม Update Role Membership เพื่อทําการจัดเก็บขอมูล  
6)  หากผูดูแลระบบตองการลบสมาชิกคนใดคนหนึ่งจากสิทธิน้ัน ใหคลิกที่ปุม  หนาสมาชิก

ที่ตองการลบ  
7)  หากผูดูแลระบบตองการลบสมาชิกทั้งหมด จากสิทธิน้ัน ๆ ใหคลิกที่ Delete Role 

Membership  
8)  หากผูดูแลระบบไมตองการจัดการกับสิทธิของสมาชิกภายในเว็บไซตแลว ใหคลิกที่ปุม 

Back 



  99

 
ข.15  วิธีการใชงานระบบยอยสวนจัดการไฟล 

เมื่อผูแลระบบตองการจัดการกับไฟลตาง ๆ ที่มีอยูในเว็บไซต ไมวาจะเปนการอัพโหลด 
ไฟลขึ้นใหม หรือการลบไฟลทิ้ง ใหผูดูแลระบบทําการล็อกอินเพื่อเขาสูระบบ และคลิกที่เมนูยอย 
“Admin” 

 

 
รูป ข.39 แสดงหนาจอการแสดงผลของระบบยอยสวนจัดการไฟล 

 

 
รูป ข.40 แสดงหนาจอการแสดงผลของระบบยอยสวนจัดการไฟล 

 
เมื่อผูดูแลระบบตองการจัดการกับ File ตาง ๆ สามารถทําไดโดย  

1)  คลิกที่ปุม Manage File  
2)  หนา Manage Files จะแสดงขึ้นมา ดังรูป ข.40 
3)  เมื่อผูดูแลระบบตองการลบไฟลทิ้งใหคลิกที่ปุม   หนาไฟลน้ัน 
4)  เมื่อผูดูแลระบบตองการ Download File ใหคลิกที่ปุม Download  
5)  หากผูดูแลระบบ ไมตองการจัดการกับไฟลแลว ใหคลิกที่ปุม Back 

 

 
รูป ข.41 แสดงหนาจอสําหรับการแกไขระบบยอยสวนจัดการไฟล 
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เมื่อผูดูแลระบบตองการ Upload Files ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย  
1)  คลิกที่ปุม Add New File  
2)  หนา Upload Files จะแสดงขึ้นมา ดังรูปดานลาง  
3)  ใหคลิกที่ปุม Browse... เพื่อเลือกไฟลที่ตองการ Upload กด open  
4)  คลิกปุม Add ไฟลที่เลือกจะเขาไปอยูในกรอบสี่เหลี่ยม ดังที่แสดงในรูปดานลาง  
5)  ผูดูแลระบบสามารถทําการเพิ่มไฟลที่ตองการ Upload ไดอีก โดยทําตามขอ 3 และ 4  
6)  เลือก Folder ที่ตองการ Upload Files  
7)  คลิกที่ปุม Upload File เพื่อทําการ Upload Files ทั้งหมดที่มีอยูในกรอบสี่เหลี่ยม  
8)  หากตองการลบไฟล กอนที่จะทําการ Upload ใหคลิกเลือกไฟลที่ตองการลบ แลวคลิกปุม 

Remove  
9)  หากผูดูแลระบบ ไมตองการ Upload File แลว ใหคลิกที่ปุม Cancel 


