
 
ภาคผนวก ข 

คูมือการใชเคร่ืองมือสรางเว็บไซตเพื่อประชาสัมพันธสินคาในเชิงธุรกิจ 
 

ข.1  วิธีการใชงานระบบยอยสวนจัดการโครงสรางเว็บไซต 
เมื่อผูแลระบบตองการเพิ่มเมนูยอยหรือจัดการโครงสรางเว็บไซต ใหผูดูแลระบบทําการ

ล็อกอินเพื่อเขาสูระบบ และคลิกที่เมนูยอย “Admin”  

 
รูป ข.1 แสดงหนาจอการแสดงผลของระบบยอยสวนจัดการโครงสรางเว็บไซต 

 
จากรูป ข.1 เมื่อผูดูแลระบบตองการเพิ่มเมนูยอย ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย 

1)  คลิกที่ปุม Add New tab 
 

จากรูป ข.1 เมื่อผูดูแลระบบตองการแกไขเมนูยอย ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย 
2)  คลิกเลือกเมนูยอยที่ตองการ  
3)  คลิกที่ปุม  เพื่อทําการแกไขเมนูยอย  

 
จากรูป ข.1 เมื่อผูดูแลระบบตองการลบเมนูยอย ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย 

1)  คลิกเลือกเมนูยอยที่ตองการ 
2)  คลิกที่ปุม  เพื่อทําการลบเมนูยอย 

 
จากรูป ข.1 เมื่อผูดูแลระบบตองการเปลี่ยนลําดับการแสดงผลของเมนู ผูดูแลระบบ

สามารถทําไดโดย 
1)  คลิกเลือกเมนูยอยที่ตองการเปลี่ยนลําดับการแสดงผล  
2)  คลิกที่ปุม  เมื่อตองการใหเมนูยอยอยูลําดับเหนือขึ้นไป  
3)  คลิกที่ปุม  เมื่อตองการใหเมนูยอยอยูลําดับตํ่าลงมา 
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รูป ข.2 แสดงหนาจอสําหรับการแกไขระบบยอยสวนจัดการโครงสรางเว็บไซต 

 

 
รูป ข.3 แสดงหนาจอสําหรับการแกไขระบบยอยสวนจัดการโครงสรางเว็บไซต 

 
จากรูป ข.2 หลังจากที่ผูดูแลระบบทําการคลิกเลือก Add New Tab หรือคลิกที่ปุม  

จากรูป ข.1 ระบบจะแสดงหนา Tab Name and Layout ขึ้นมา เพื่อใหผูดูแลระบบเพิ่ม หรือ
แกไข รายละเอียดของเมนูยอย โดยจะมีรายละเอียด ดังนี้ 

1)  Tab Name หมายถึง ชื่อของเมนูยอย  
2)  Authorized Roles หมายถึง สิทธิในการดูการแสดงผลของเมนูยอยน้ัน ๆ วามีสิทธิการใช

งานไหนบางที่มีสิทธิดูการแสดงผล  
3)  Authorized Edit Roles หมายถึง สิทธิในการแกไขเมนูยอยน้ัน ๆ วามีสิทธิการใชงานไหน

บางที่สามารถแกไขเมนูยอยน้ันได 
 

จากรูป ข.3 เมื่อผูดูแลระบบตองการเพิ่มระบบยอย ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย 
1)  เลือกระบบยอยที่ตองการในชอง Module Type  
2)  กรอกชื่อของระบบยอยน้ัน ๆ ที่ตองการในชอง Module Name  
3)  คลิกที่ปุม  Add to "Organize Modules" Below  
4)  ระบบจะทําการเพิ่มระบบยอยที่เลือกเอาไว โดยจะแสดงไวที่ชอง Content Pane  
5)  เมื่อกรอกรายละเอียดที่ตองการแกไขเสร็จแลว คลิกที่ปุม Apply Changes   
6)  หากไมตองการแกไขรายละเอียดแลว ใหคลิกที่ปุม Cancel 
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จากรูป ข.3 เมื่อผูดูแลระบบตองการเปลี่ยนลําดับการแสดงผลของระบบยอย ผูดูแล
ระบบสามารถทําไดโดย 

1)  คลิกเลือกระบบยอยที่ตองการเปลี่ยนลําดับการแสดงผล  
2)  คลิกที่ปุม  เมื่อตองการใหอยูลําดับเหนือขึ้นไป  
3)  คลิกที่ปุม  เมื่อตองการใหอยูลําดับตํ่าลงมา  
4)  คลิกที่ปุม  เมื่อตองการใหเลื่อนไปดานซาย  
5)  คลิกที่ปุม  เมื่อตองการใหเลื่อนไปดานขวา 

 
จากรูป ข.3 เมื่อผูดูแลระบบตองการแกไขระบบยอย ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย 

1)  คลิกเลือกระบบยอยที่ตองการแกไข  
2)  คลิกที่ปุม  เพื่อทําการแกไขระบบยอย  

 
จากรูป ข.3 เมื่อผูดูแลระบบตองการลบระบบยอย ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย 

1)  คลิกเลือกระบบยอยที่ตองการลบ 
2)  คลิกที่ปุม  เพื่อทําการลบระบบยอย 

 

 
รูป ข.4 แสดงหนาจอสําหรับการแกไขระบบยอยสวนจัดการโครงสรางเว็บไซต 

 
เมื่อผูดูแลระบบทําการคลิกที่ปุม  เพื่อทําการแกไขระบบยอยแลว ระบบจะแสดงหนา 

Module Settings ดังรูป ข.4 เพื่อใหผูดูแลระบบทําการแกไขรายละเอียดระบบยอย ผูดูแลระบบ
สามารถทําไดโดย 

1)  กรอกรายละเอียดระบบยอยที่ตองการแกไข   
2)  คลิกที่ปุม Apply Module Changes เมื่อทําการแกไขเสร็จเรียบรอยแลว 
3)  หากไมตองการแกไขรายละเอียดแลว ใหคลิกที่ปุม Cancel 
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ข.2  วิธีการใชงานระบบยอยประกาศ 
เมื่อตองการใชระบบยอยประกาศ เพื่อแสดงรายละเอียดของสิ่งตาง ๆ เชน แสดง

รายละเอียดของสินคา หรือขาวสารตาง ๆ ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย เพิ่มระบบยอยประกาศเขา
ไปในเมนูยอยที่ตองการแสดงผลกอน จากการใชระบบยอยสวนจัดการโครงสรางเว็บไซต หลังจาก
น้ันจึงคลิกที่เมนูยอยที่ทําการเพิ่มระบบยอยประกาศเขาไป เพื่อทําการจัดการขอมูลของระบบยอย
ประกาศ 

 

 
รูป ข.5 แสดงหนาจอสําหรับการแกไขระบบยอยประกาศ เมื่อเลือก Images Link 

 
จากรูป ข.5 เมื่อผูดูแลระบบตองการเพิ่มรายละเอียดภายในระบบยอยประกาศ โดยให

สวนของลิงค (Read more...) เปนรายละเอียดอยูภายในเว็บไซต ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย 
1)  คลิกที่ปุม Add New Announcement  
2)  หนาเว็บเพจ Announcement Detail จะแสดงขึ้นมา  
3)  กรอกรายละเอียดในสวนของ Title และ Description เลือกชอง Images Link เลือกรูปที่

ตองการ (หากยังไมได Upload File ใหคลิก Upload New File กอน) 
4)  กรอกขนาดของรูปภาพ  
5)  คลิกเลือกวันที่ วันสุดทายที่ตองการใหระบบยอยประกาศแสดงผล  
6)  คลิกที่ปุม Update  
7)  หากไมตองการเพิ่มรายละเอียดลงไปใน Announcement Module แลว ใหคลิกที่ปุม Cancel  
8)  ในกรณีที่เพิ่มรายละเอียดระบบยอยประกาศขึ้นใหม จะไมมีปุม Delete this item 
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รูป ข.6 แสดงหนาจอการแสดงผลของรายละเอียดระบบยอยประกาศ ที่เปนลิงคภายในเว็บไซต 

 

 
รูป ข.7 แสดงหนาจอสําหรับการแกไขระบบยอยประกาศ เมื่อเลือก External Link 

 
จากรูป ข.7 เมื่อผูดูแลระบบตองการเพิ่มรายละเอียดภายในระบบยอยประกาศ โดยให

สวนของลิงค (Read more...) เชื่อมโยงไปยังเว็บไซตภายนอก ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย 
1)  คลิกที่ปุม Add New Announcement  
2)  หนาเว็บเพจ Announcement Detail จะแสดงขึ้นมา  
3)  กรอกรายละเอียดในสวนของ Title และ Description เลือกชอง External Link กรอก URL 

ที่ตองการเชื่อมโยงไปถึง และเลือกวันที่วันสุดทายที่ตองการใหแสดงผล  
4)  คลิกที่ปุม Update  
5)  หากไมตองการเพิ่มรายละเอียดลงไปใน Announcement Module แลว ใหคลิกที่ปุม Cancel  
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รูป ข.8 แสดงหนาจอการแสดงผลของระบบยอยประกาศ 

 
เมื่อผูดูแลระบบตองการแกไขรายละเอียดภายในระบบยอยประกาศ ผูดูแลระบบ

สามารถทําไดโดย 
1)  คลิกที่ปุม   หนารายละเอียดที่ตองการแกไข  
2)  หนาเว็บเพจ Announcement Detail จะแสดงขึ้นมา  
3)  กรอกรายละเอียดที่ตองการแกไขใหครบถวน  
4)  คลิกที่ปุม Update  
5)  หากไมตองการเพิ่มรายละเอียดลงไปใน Announcement Module แลว ใหคลิกที่ปุม Cancel  
6)  หากตองการลบรายละเอียดประกาศยอย ใหคลิกปุม Delete this item 

 
ข.3  วิธีการใชงานระบบยอยผูใหบริการ 

เมื่อตองการใชระบบยอยผูใหบริการ เพื่อแสดงรายละเอียดของผูสรางเว็บไซตหรือ
แสดงรายละเอียดของบุคคลที่ผูดูแลระบบตองการใหติดตอได ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย เพิ่ม
ระบบยอยผูใหบริการเขาไปในเมนูยอยที่ตองการแสดงผลกอน จากการใชระบบยอยสวนจัดการ
โครงสรางเว็บไซต หลังจากนั้นจึงคลิกที่เมนูยอยที่ทําการเพิ่มระบบยอยผูใหบริการเขาไป เพื่อทํา
การจัดการขอมูลของระบบยอยผูใหบริการ 

 

 
รูป ข.9 แสดงหนาจอการแสดงผลของระบบยอยผูใหบริการ 

 
เมื่อผูดูแลระบบตองการเพิ่มบุคคลที่ตองการใหติดตอ ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย 

1)  คลิกที่ปุม Add New Contact ที่มุมบนดานขวาของ Contact Module  
2)  หนาเว็บเพจ Contact Detail จะแสดงขึ้นมา  
3)  กรอกรายละเอียดใหครบถวน คลิกที่ปุม Update  
4)  หากไมตองการเพิ่มรายละเอียดลงไปใน Contact Module แลว ใหคลิกที่ปุม Cancel 
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รูป ข.10 แสดงหนาจอสําหรับการแกไขระบบยอยผูใหบริการ 

 
เมื่อผูดูแลระบบตองการแกไขบุคคลที่ตองการใหติดตอ ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย 

1)  คลิกที่ปุม  หนาชื่อที่ตองการแกไข  
2)  หนาเว็บเพจ Contact Detail จะแสดงขึ้นมา  
3)  กรอกรายละเอียดที่ตองการแกไขใหครบถวน คลิกที่ปุม Update  
4)  หากไมตองการแกไขรายละเอียดลงไปใน Contact Module แลว ใหคลิกที่ปุม Cancel  
5)  หากตองการลบบุคคลที่ตองการติดตอน้ันทิ้ง ใหคลิกที่ปุม Delete 

 
ข.4  วิธีการใชงานระบบยอยสนทนา 

เมื่อตองการใชระบบยอยสนทนา ในการใหบริการแกผูเยี่ยมชมเว็บไซต สําหรับการ
สนทนาหรือแสดงความคิดเห็น ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย เพิ่มระบบยอยสนทนาเขาไปในเมนู
ยอยที่ตองการแสดงผลกอน จากการใชระบบยอยสวนจัดการโครงสรางเว็บไซต หลังจากนั้นจึง
คลิกที่เมนูยอยที่ทําการเพิ่มระบบยอยสนทนาเขาไป เพื่อทําการจัดการขอมูลของระบบยอยสนทนา 

 

   
รูป ข.11 แสดงหนาจอการแสดงผลของระบบยอยสนทนา 
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รูป ข.12 แสดงหนาจอสําหรับการแกไขระบบยอยสนทนา 

 
เมื่อผูดูแลระบบหรือผูเยี่ยมชมเว็บไซตตองการเพิ่มหัวขอการสนทนา ผูดูแลระบบหรือผู

เยี่ยมชมเว็บไซตสามารถทําไดโดย 
1)  คลิกที่ปุม Add New Title  
2)  หนาเว็บเพจ Discussion Detail จะแสดงขึ้นมา เพื่อใหกรอกหัวขอสนทนาที่ตองการ   
3)  กรอกรายละเอียดใหครบถวน คลิกที่ปุม Save  
4)  หากไมตองการเพิ่มรายละเอียดลงไปใน Discussion Module แลว ใหคลิกที่ปุม Cancel 

 
เมื่อผูดูแลระบบหรือผูเยี่ยมชมเว็บไซตตองการตอบกลับหัวขอการสนทนา ผูดูแลระบบ

หรือผูเยี่ยมชมเว็บไซตสามารถทําไดโดย 
1)  คลิกที่ขอความที่ตองการตอบกลับ  
2)  หนาจอของขอความที่ตองการตอบกลับจะแสดงขึ้นมา 
3)  คลิกที่ปุม Reply  
4)  หนาเว็บเพจ Discussion Detail จะแสดงขึ้นมา เพื่อใหกรอกขอมูลที่ตองการตอบกลับ   
5)  กรอกรายละเอียด คลิกที่ปุม Save  
6)  หากไมตองการกรอกรายละเอียดแลว ใหคลิกที่ปุม Cancel  
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เมื่อผูดูแลระบบตองการลบขอความที่ไมเหมาะสม ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย 
1)  คลิกที่ขอความที่ตองการลบ  
2)  หนาเว็บเพจ Discussion Detail จะแสดงขึ้นมา พรอมกับแสดงขอความที่ตองการลบ  
3)  คลิกที่ปุม Delete  
4)  หากเปนผูเยี่ยมชมเว็บไซตจะไมสามารถลบขอความใด ๆ ได เนื่องจากปุม Delete จะไม

ปรากฏในหนา Discussion Detail หากไมใชเปนผูดูแลระบบ 
 

ข.5  วิธีการใชงานระบบยอยเอกสาร 
เมื่อตองการใชระบบยอยเอกสาร เพื่อแสดงเอกสารที่ตองการจะเผยแพรออกไป ผูดูแล

ระบบสามารถทําไดโดย เพิ่มระบบยอยเอกสารเขาไปในเมนูยอยที่ตองการแสดงผลกอน จากการใช
ระบบยอยสวนจัดการโครงสรางเว็บไซต หลังจากนั้นจึงคลิกที่เมนูยอยที่ทําการเพิ่มระบบยอย
เอกสารเขาไป เพื่อทําการจัดการขอมูลของระบบยอยเอกสาร 

 

 
รูป ข.13 แสดงหนาจอการแสดงผลของระบบยอยเอกสาร 

 
เมื่อผูดูแลระบบตองการเพิ่มการแสดงเอกสาร ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย 

1)  คลิกที่ปุม Add New Document ที่มุมบนดานขวาของ Document Module  
2)  หนาเว็บเพจ Documents Detail จะแสดงขึ้นมา ดังรูป ข.15 
3)  กรอกรายละเอียดใหครบถวน คลิกที่ปุม Update  
4)  หากไมตองการเพิ่มรายละเอียดลงไปใน Document Module แลว ใหคลิกที่ปุม Cancel  
5)  เมื่อตองการเพิ่มเอกสารใหม คลิกที่ปุม Upload New File 

 

 
รูป ข.14 แสดงหนาจอสําหรับการแกไขระบบยอยเอกสาร เมื่อตองการเพิ่มเอกสารใหม 
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รูป ข.15 แสดงหนาจอสําหรับการแกไขระบบยอยเอกสาร เมื่อตองการแกไขเอกสาร 

 
เมื่อผูดูแลระบบตองการแกไขรายละเอียดของเอกสาร ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย 

1)  คลิกที่ปุม  หนาชื่อเอกสารที่ตองการแกไข  
2)  หนาเว็บเพจ Documents Detail จะแสดงขึ้นมา  
3)  กรอกรายละเอียดที่ตองการแกไขใหครบถวน คลิกที่ปุม Update  
4)  หากไมตองการแกไขรายละเอียดลงไปใน Documents Module แลว ใหคลิกที่ปุม Cancel  
5)  หากตองการลบเอกสารนั้นทิ้ง ใหคลิกที่ปุม Delete this item 

 
ข.6  วิธีการใชงานระบบยอยเหตุการณ 

เมื่อตองการใชระบบยอยเหตุการณ เพื่อแสดงรายละเอียดของเหตุการณตาง ๆ ผูดูแล
ระบบสามารถทําไดโดย เพิ่มระบบยอยเหตุการณเขาไปในเมนูยอยที่ตองการแสดงผลกอน จากการ
ใชระบบยอยสวนจัดการโครงสรางเว็บไซต หลังจากนั้นจึงคลิกที่เมนูยอยที่ทําการเพิ่มระบบยอย
เหตุการณเขาไป เพื่อทําการจัดการขอมูลของระบบยอยเหตุการณ 

 

 
รูป ข.16 แสดงหนาจอการแสดงผลของระบบยอยเหตุการณ 

 

 
รูป ข.17 แสดงหนาจอการแสดงผลของระบบยอยเหตุการณ เมื่ออยูในหมวดผูใช 
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รูป ข.18 แสดงหนาจอสําหรับการแกไขระบบยอยเหตุการณ 
 
เมื่อผูดูแลระบบตองการเพิ่มรายละเอียดภายในระบบยอยเหตุการณ ผูดูแลระบบ

สามารถทําไดโดย 
1)  คลิกที่ปุม Add New Event  
2)  หนาเว็บเพจ Events Detail จะแสดงขึ้นมา ดังรูป ข.22 
3)  กรอกรายละเอียดในสวนของ Title และ Description  
4)  เลือกจํานวนเหตุการณที่ตองการใหเกิดขึ้น เชน ตองการใหเกิดทุก ๆ วันใหกรอก 1 Day(s) 

หรือ หากตองการใหเกิดทุก ๆ 2 อาทิตย ใหกรอก 2 Week(s) หรือหากตองการใหเกิดทุก ๆ 
เดือน ใหกรอก 1 Month(s) และหากตองการใหเกิดขึ้นทุก ๆ ป ใหกรอก 1 Year(s)  

5)  หลังจากเลือกจํานวนเหตุการณที่ตองการใหเกิดขึ้นแลว ใหเลือกชวงเวลาที่ตองการให
เกิดขึ้น เชน เทศกาลสงกรานตจะเกิดในวันที่ 13 - 15 เมษายน โดยตองเลือกวันที่ที่ตองการ
ใหเร่ิมตนตรง Start Date เปนวันที่ 13 และ เลือกวันที่ที่ตองการใหสิ้นสุดตรง Expiry Date 
เปนวันที่ 15  

6)  หากตองการเปลี่ยนเปนเดือนถัดไป ใหคลิกที่ปุม > ที่มุมดานขวาบนของปฏิทิน หรือ หาก
ตองการเปลี่ยนเปนเดือนกอนหนา ใหคลิกที่ปุม < ที่มุมดานซายของปฏิทิน  

7)  คลิกที่ปุม Update หากทําการปรับปรุงขอมูลเรียบรอยแลว  
8)  หากไมตองการเพิ่มรายละเอียดลงไปใน Events Module แลว ใหคลิกที่ปุม Cancel  
9)  หากตองการลบเหตุการณทิ้ง ใหคลิกที่ปุม Delete 
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รูป ข.19 แสดงหนาจอการแสดงผลระบบยอยเหตุการณ เมื่ออยูในหมวดผูดูแลระบบ 

 
จาก รูป  ข .19 เมื่ อผู ดู แลระบบตองการแก ไขรายละ เอี ยดภายในระบบยอย

เหตุการณ ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย 
1)  คลิกที่ปุม  หนาเหตุการณที่ตองการแกไข 
2)  กรอกรายละเอียดที่ตองการแกไข 
3)  คลิกที่ปุม Update หากทําการปรับปรุงขอมูลเรียบรอยแลว  
4)  หากไมตองการเพิ่มรายละเอียดลงไปใน Events Module แลว ใหคลิกที่ปุม Cancel  
5)  หากตองการลบเหตุการณทิ้ง ใหคลิกที่ปุม Delete 

 
ข.7  วิธีการใชงานระบบยอยคําถาม-คําตอบ 

เมื่อตองการใชระบบยอยคําถาม-คําตอบ เพื่อแสดงคําถามและคําตอบที่ผูสรางเว็บไซต
ถูกถามบอย ๆ ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย เพิ่มระบบยอยคําถาม-คําตอบเขาไปในเมนูยอยที่
ตองการแสดงผลกอน จากการใชระบบยอยสวนจัดการโครงสรางเว็บไซต หลังจากนั้นจึงคลิกที่เมนู
ยอยที่ทําการเพิ่มระบบยอยคําถาม-คําตอบเขาไป เพื่อทําการจัดการขอมูลของระบบยอยคําถาม-
คําตอบ 

 

 
รูป ข.20 แสดงหนาจอการแสดงผลของระบบยอยคําถาม – คําตอบ 
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รูป ข.21 แสดงหนาจอสําหรับการแกไขระบบยอยคําถาม – คําตอบ 

 
เมื่อผูดูแลระบบตองการเพิ่มคําถาม - คําตอบ ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย 

1)  คลิกที่ปุม Add New FAQs ที่มุมบนดานขวาของ FAQs Module  
2)  หนาเว็บเพจ FAQs Detail จะแสดงขึ้นมา ดังรูป ข.21 
3)  กรอกรายละเอียดใหครบถวน คลิกที่ปุม Update  
4)  หากไมตองการเพิ่มรายละเอียดลงไปใน FAQs Module แลว ใหคลิกที่ปุม Cancel 

 
เมื่อผูดูแลระบบตองการแกไขระบบยอยคําถาม–คําตอบ ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย 

1)  คลิกที่ปุม  หนาคําถามที่ตองการแกไข  
2)  หนาเว็บเพจ FAQs Detail จะแสดงขึ้นมา  
3)  กรอกรายละเอียดที่ตองการแกไขใหครบถวน คลิกที่ปุม Update  
4)  หากไมตองการแกไขรายละเอียดลงไปใน FAQs Module แลว ใหคลิกที่ปุม Cancel  
5)  หากตองการลบคําถาม - คําตอบนั้นทิ้ง ใหคลิกที่ปุม Delete 

 
ข.8  วิธีการใชงานระบบยอยเอชทีเอ็มแอล 

เมื่อตองการใชระบบยอยเอชทีเอ็มแอล ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย เพิ่มระบบยอย
เอชทีเอ็มแอลเขาไปในเมนูยอยที่ตองการแสดงผลกอน จากการใชระบบยอยสวนจัดการโครงสราง
เว็บไซต หลังจากนั้นจึงคลิกที่เมนูยอยที่ทําการเพิ่มระบบยอยเอชทีเอ็มแอลเขาไป เพื่อทําการจัดการ
ขอมูลของระบบยอยเอชทีเอ็มแอล 
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รูป ข.22 แสดงหนาจอการแสดงผลของระบบยอยเอชทีเอ็มแอล 

 

 
รูป ข.23 แสดงหนาจอสําหรับการแกไขระบบยอยเอชทีเอ็มแอล 

 
เมื่อผูดูแลระบบตองการเพิ่มขอมูล ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย 

1)  คลิกที่ปุม Edit Html/Text ที่มุมบนดานขวาของ Html/Text Module  
2)  หนาเว็บเพจ Html/Text Settings จะแสดงขึ้นมา ดังรูป ข.23 
3)  กรอกภาษา Html หรือ ขอความ (Text) ที่ตองการลงไปในชอง Desktop Html Content  
4)  คลิกที่ปุม Update  
5)  หากไมตองการเพิ่มรายละเอียดลงไปใน Html/Text Module แลว ใหคลิกที่ปุม Cancel 

 
เมื่อผูดูแลระบบตองการลบระบบยอยเอชทีเอ็มแอล ผูดูแลระบบสามารถทําการลบได

โดย 
1)  คลิกที่เมนูยอย “Admin”  
2)  เลือกเมนูยอยที่ระบบยอยเอชทีเอ็มแอลนั้นอยู ที่ระบบยอยสวนจัดการโครงสรางเว็บไซต 
3)  คลิกที่ปุม  
4)  เลือกระบบยอยเอชทีเอ็มแอล ที่ตองการลบ 
5)  คลิกที่ปุม  เพื่อทําการลบระบบยอยเอชทีเอ็มแอล 
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ข.9  วิธีการใชงานระบบยอยลิงค 
เมื่อตองการใชระบบยอยลิงค เพื่อแสดงสวนการเชื่อมโยงตาง ๆ ผูดูแลระบบสามารถทํา

ไดโดย เพิ่มระบบยอยลิงคเขาไปในเมนูยอยที่ตองการแสดงผลกอน จากการใชระบบยอยสวน
จัดการโครงสรางเว็บไซต หลังจากนั้นจึงคลิกที่เมนูยอยที่ทําการเพิ่มระบบยอยลิงคเขาไป เพื่อทํา
การจัดการขอมูลของระบบยอยลิงค 

 

 
รูป ข.24 แสดงหนาจอการแสดงผลของระบบยอยลิงค 

 

 
รูป ข.25 แสดงหนาจอสําหรับการแกไขระบบยอยลิงค 

 
เมื่อผูดูแลระบบตองการเพิ่มลิงค ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย 

1)  คลิกที่ปุม Add New QuickLinks ที่มุมบนดานขวาของ Quick Links Module  
2)  หนาเว็บเพจ Quick Links Details จะแสดงขึ้นมา ดังรูป ข.25 
3)  กรอกชื่อของลิงคที่ตองการใหแสดงที่ Title และ กรอก Url ที่ตองการเชื่อมโยงในชอง Url 

โดยผูดูแลระบบสามารถกรอกรายเอียดเพิ่มเติมเกี่ยวกับลิงคไดในชอง Description และใส
การเรียงลําดับของลิงคไดที่ชอง View Order  

4)  คลิกที่ปุม Update  
5)  หากไมตองการเพิ่มรายละเอียดลงไปใน Quick Link Module แลว ใหคลิกที่ปุม Cancel  
6)  หากตองการลบลิงคน้ันทิ้งใหคลิกที่ปุม Delete this item 
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ข.10  วิธีการใชงานระบบยอยคนหา 
เมื่อตองการใชระบบยอยคนหา เพื่อใชในการบริการคนหาคําที่มีอยูในเว็บไซต ผูดูแล

ระบบสามารถทําไดโดย เพิ่มระบบยอยคนหาเขาไปในเมนูยอยที่ตองการแสดงผลกอน จากการใช
ระบบยอยสวนจัดการโครงสรางเว็บไซต หลังจากนั้นจึงคลิกที่เมนูยอยที่ทําการเพิ่มระบบยอยคนหา
เขาไป เพื่อทําการจัดการขอมูลของระบบยอยคนหา 

 

 
รูป ข.26 แสดงหนาจอการแสดงผลของระบบยอยคนหา 

 
เมื่อผูดูแลระบบตองการจัดการกับการแสดงผลของระบบการคนหาคําตาง ๆ  ผูดูแล

ระบบสามารถทําไดโดย 
1)  คลิกที่ปุม Edit Search ที่มุมบนดานขวาของ Search Module  
2)  หนาเว็บเพจ Search Details จะแสดงขึ้นมา ดังรูป ข.27 
3)  กรอกจํานวนการคนหาในสวนการแสดงผลที่ตองการใหแสดง ใน Maximum Search 

Results  
4)  กรอกความยาวของหัวขอในสวนการแสดงผลที่ตองการใหคนหา ใน Maximum Title 

Length  
5)  กรอกความยาวของรายละเอียดในสวนการแสดงผลที่ตองการคนหา ใน Maximum 

Description Length  
6)  เลือก Show Description? เมื่อตองการใหสวนแสดงผลแสดงรายละเอียดของคําที่ตองการ

คนหา  
7)  เลือก Show Audit? เมื่อตองการใหสวนแสดงผลแสดงผูสรางของคําที่ตองการคนหา  
8)  เลือก Show Breadcrumbs? เมื่อตองการใหแสดง path ของการเขาถึงคําที่ตองการคนหา   
9)  คลิกที่ปุม Update เมื่อกรอกรายละเอียดของสวนคนหาคําตาง ๆ เสร็จเรียบรอยแลว  
10) หากไมตองการเพิ่มรายละเอียดลงไปใน Search Module แลว ใหคลิกที่ปุม Cancel 
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รูป ข.27 แสดงหนาจอสําหรับการแกไขระบบยอยคนหา 

 

 
รูป ข.28 แสดงหนาจอสําหรับการแกไขระบบยอยคนหา 

 
จากรูป ข.28 เมื่อผูดูแลระบบตองการเพิ่มตารางเขาไปในสวนของการคนหา ผูดูแล

ระบบสามารถทําไดโดย 
1)  เลือกตารางที่ตองการใน Table คลิกที่ปุม Add 
2)  ระบบจะทําการเพิ่มตารางที่เลือกเขาไปให  
3)  คลิกที่ปุม  หนาตารางที่เพิ่มเขาไป  
4)  เลือกหัวขอที่ตองการใหแสดงใหแสดงผล ตรง Title  
5)  เลือกรายละเอียดที่ตองการใหแสดงผล ตรง Description  
6)  เลือกวันที่เพื่อบอกวันที่ปรับปรุงคร้ังสุดทาย ตรง Updated  
7)  เลือก By เพื่อแสดงวาถูกสรางโดยใคร  
8)  คลิกที่ปุม  เมื่อเลือกสวนตาง ๆ ครบแลว  
9)  คลิกที่ปุม  เมื่อไมตองการเลือกสวนของการคนหาแลว 

 
เมื่อผูดูแลระบบตองการแกไขตาราง ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย 

1)  คลิกที่ปุม  หนาตารางที่ตองการแกไข  
2)  เลือกสวนตาง ๆ ที่ตองการแกไข  
3)  คลิกที่ปุม  เมื่อเลือกสวนตาง ๆ ครบแลว  
4)  คลิกที่ปุม  เมื่อไมตองการเลือกสวนของการคนหาแลว 
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เมื่อผูดูแลระบบตองการลบตาราง ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย 

1)  คลิกที่ปุม  หนาตารางที่ตองการลบ 
2)  จะมีหนาจอแสดงการยืนยันการลบ คลิกที่ปุม OK 

 
ข.11  วิธีการใชงานระบบยอยสวนจัดการกับชื่อของเว็บไซต 

เมื่อผูแลระบบตองการจัดการกับชื่อของเว็บไซตหรือจัดการกับรูปแบบการแสดงผล
ของเว็บไซต เชน ตัวอักษรหรือสีตาง ๆ ใหผูดูแลระบบทําการล็อกอินเพื่อเขาสูระบบ และคลิกที่
เมนูยอย “Admin”  

 

 
รูป ข.29 แสดงหนาจอสําหรับการแกไขระบบยอยสวนจัดการกับชื่อของเว็บไซต 

 
จากรูป ข.29 เมื่อผูดูแลระบบตองการเปลี่ยนแปลงชื่อของเว็บไซต  

1)  พิมพชื่อที่ตองการเปลี่ยนแปลงลงไปในชอง Site Title   
2)  คลิก Apply Changes เพื่อจัดเก็บชื่อของเว็บไซตที่ทําการเปลี่ยนแปลง 

 

 
รูป ข.30 แสดงหนาจอสําหรับการแกไขรูปแบบการแสดงผลของเว็บไซต 
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เมื่อผูดูแลระบบตองการเปลี่ยนแปลงโครงสรางของตัวอักษร หรือสี ที่แสดงภายใน
เว็บไซต 

1)  เลือก Edit Style Sheet  
2)  หนา Edit Style Sheet จะแสดงขึ้นมา ดังรูป รูป ข.30 ซึ่งเปนสวนที่เก็บโครงสรางของ

ตัวอักษร และสีพื้นหลังของเว็บไซต ทําการเปลี่ยนแปลงตัวอักษร ขนาดของตัวอักษร หรือ
สี ตามตองการ เชน หากตองการเปลี่ยนสีของพื้นหลังของสวนที่แสดงชื่อของเว็บไซต จาก
สี "peachpuff" ใหกลายเปนสี "chocolate" ใหทําการแกไข Style Sheet "bgHeader" ในสวน
ของ background-color  

จาก .bgHeader {background-color: peachpuff; } 

 
เปน .bgHeader {background-color: chocolate; } 

 
3)  คลิก Save Style Sheet เพื่อทําการจัดเก็บโครงสรางใหม 

 
ข.12  วิธีการใชงานระบบยอยสวนจัดการกับระบบยอย 

เมื่อผูแลระบบตองการจัดการกับรายละเอียดของระบบยอยตาง ๆ ที่มีอยู เชน การแกไข
ชื่อระบบยอย เปลี่ยนสถานที่จัดเก็บไฟลของระบบยอย ใหผูดูแลระบบทําการล็อกอินเพื่อเขาสู
ระบบ และคลิกที่เมนูยอย “Admin” 

 

 
รูป ข.31 แสดงหนาจอการแสดงผลของระบบยอยสวนจัดการกับระบบยอย 
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รูป ข.32 แสดงหนาจอสําหรับการแกไขระบบยอยสวนจัดการกับระบบยอย 

 
ผูดูแลระบบสามารถทําการเพิ่มระบบยอยที่สรางขึ้นเอง ในภายหลังเขาไปเพิ่มเติม หรือ

ทําการเปลี่ยนแปลงชื่อของระบบยอย หรือทําการเปลี่ยนแปลงที่อยูของไฟลระบบยอยได โดยผูดูแล
ระบบสามารถทําการจัดการกับระบบยอย ไดโดย  

1)  หากผูดูแลระบบตองการเพิ่มระบบยอย ใหทําการคลิกที่ปุม Add New Module Type แต
หากตองการแกไขระบบยอย ใหทําการคลิกที่ปุมดินสอหนาระบบยอยที่ตองการแกไข  

2)  ระบบจะเขาไปที่หนา Module Type Definition ดังรูป ข.32  
3)  เมื่อผูดูและระบบทําการแกไขระบบยอยเรียบรอยแลว ใหคลิกที่ปุม Update หรือหากผูดูแล

ระบบตองการลบระบบยอยทิ้ง ใหคลิกที่ปุม Delete this module type ระบบจะทําการแกไข 
หรือลบระบบยอยทิ้งไหโดยอัตโนมัติ  

4)  หากผูดูแลระบบไมตองการแกไขระบบยอย สามารถคลิกที่ปุม Cancel  
 

ข.13  วิธีการใชงานระบบยอยสวนจัดการผูใช 
เมื่อผูแลระบบตองการจัดการกับสมาชิกของเว็บไซต ทั้งการเพิ่มสมาชิกใหม หรือ การ

แกไขขอมูลของสมาชิกหรือการลบสมาชิกที่ตองการ รวมไปถึงการจัดการกับสิทธิการใชงานของ
ผูใชดวย ใหผูดูแลระบบทําการล็อกอินเพื่อเขาสูระบบ และคลิกที่เมนูยอย “Admin” 

 

 
รูป ข.33 แสดงหนาจอการแสดงผลของระบบยอยสวนจัดการผูใช 

 
เมื่อผูดูแลระบบตองการสรางสมาชิกของเว็บไซตขึ้นมาใหม ผูดูแลระบบสามารถทําได

โดย 
1)  คลิกที่ปุม Add New User  
2)  หนาเว็บเพจ Create a New Account จะแสดงขึ้นมา ดังรูป ข.34 
3)  กรอกขอความที่ตองการ (ที่มีเคร่ืองหมาย **) ใหครบถวน คลิกปุม Register 
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รูป ข.34 แสดงหนาจอสําหรับการแกไขระบบยอยสวนจัดการผูใช 

 

 
รูป ข.35 แสดงหนาจอการแสดงผลของระบบยอยสวนจัดการผูใช 

 
เมื่อผูดูแลระบบตองการจัดการกับสมาชิกของเว็บไซต ที่มีอยูแลว ผูดูแลระบบสามารถ

ทําไดโดย 
1)  คลิกที่ปุม Show User  
2)  หนาเว็บเพจ Manage Users จะแสดงขึ้นมา ดังรูป ข.35 
3)  เลือกตัวอักษรแรกของชื่อสมาชิกที่ตองการจัดการ เชน ตองการจัดการ Tony Jason ก็ให

คลิกที่ตัวอักษร T หรือ หากตองการดูสมาชิกของเว็บไซตทั้งหมด ใหคลิก All  
4)  ระบบจะทําการแสดงสมาชิกที่มีชื่อขึ้นตนดวยตัวอักษรที่ผูดูแลระบบเลือก ในที่น้ีคือ Tony 

jason  
5)  หากไมตองการจัดการกับสมาชิกแลว ผูดูแลระบบสามารถกลับไปที่หนา Admin ได โดย

การคลิกที่ปุม MainPage  
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หากตองการที่จะแกไขขอมูล หรือทําการลบขอมูลของสมาชิกคนไหนใหคลิกที่  หนา
สมาชิกนั้น  

1)  ระบบจะแสดงรายละเอียดของสมาชิกที่ตองการแกไข  
2)  เมื่อแกไขขอมูลของสมาชิกเสร็จแลว ใหคลิกปุม Update  
3)  เมือตองการลบขอมูลของสมาชิก ใหคลิกปุม Delete  
4)  เมื่อตองการแกไขสิทธิของสมาชิก ใหคลิกปุม Manage UserRoles  
5)  เมื่อไมตองการจัดการกับสมาชิก ใหคลิกปุม Cancel 

 
ข.14  วิธีการใชงานระบบยอยสวนจัดการสิทธิการใชงาน 

เมื่อผูแลระบบตองการจัดการกับสิทธิการใชงานของผูใช ทั้งการเพิ่มสิทธิการใชงาน
ใหม ๆ หรือการแกไขชื่อสิทธิการใชงาน หรือการลบสิทธิการใชงาน ใหผูดูแลระบบทําการล็อกอิน
เพื่อเขาสูระบบ และคลิกที่เมนูยอย “Admin” 

 

 
รูป ข.36 แสดงหนาจอการแสดงผลของระบบยอยสวนจัดการสิทธิการใชงาน 

 
เมื่อผูดูแลระบบตองการเพิ่มสิทธิใหม  

1)  คลิกที่ปุม Add New Role  
2)  พิมพสิทธิใหมเขาไปในชอง Role Name  
3)  คลิก Apply เพื่อจัดเก็บสิทธิใหม  
4)  คลิก Cancel หากไมตองการเพิ่มสิทธิใหม 

 
เมื่อผูดูแลระบบตองการแกไขชื่อสิทธิ 

1)  คลิกที่ปุม  
2)  แกไขชื่อสิทธิ ในชอง Role Name  
3)  คลิก Apply เพื่อจัดเก็บสิทธิที่ถูกแกไข  
4)  คลิก Cancel หากไมตองการแกไข  
5)  หากเปนสิทธิ "Admins" จะไมสามารถทําการแกไขได 
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เมื่อผูดูแลระบบตองการลบสิทธิ 
1)  เลือกสิทธิที่ตองการลบ  
2)  คลิกที่ปุม  หากเปนสิทธิ "Admins" จะไมสามารถทําการลบได 

 

 
รูป ข.37 แสดงหนาจอสําหรับการแกไขระบบยอยสวนจัดการสิทธิการใชงาน 

 

 
รูป ข.38 แสดงหนาจอสําหรับการแกไขระบบยอยสวนจัดการสิทธิการใชงาน 
 
เมื่อผูดูแลระบบตองการจัดการกับสิทธิของสมาชิกภายในเว็บไซต 

1)  เลือกสิทธิที่ตองการจัดการใหแกสมาชิกตาง ๆ คลิกที่ปุม Manage UserRoles 
2)  ระบบจะแสดงหนาเว็บเพจ Manage User Roles ขึ้นมา ดังรูป ข.38 
3)  เลือกสมาชิกที่ตองการเพิ่มสิทธิน้ัน ๆ ให ที่ User Name  
4)  เลือกวันหมดอายุตรง Expiry Date ที่สมาชิกนั้นจะมีสิทธิไดถึง (หากตองการใหสมาชิกนั้น 

ไมมีวันหมดอายุ ก็ไมตองทําการเลือกวันหมดอายุ)  
5)  คลิกที่ปุม Update Role Membership เพื่อทําการจัดเก็บขอมูล  
6)  หากผูดูแลระบบตองการลบสมาชิกคนใดคนหนึ่งจากสิทธิน้ัน ใหคลิกที่ปุม  หนาสมาชิก

ที่ตองการลบ  
7)  หากผูดูแลระบบตองการลบสมาชิกทั้งหมด จากสิทธิน้ัน ๆ ใหคลิกที่ Delete Role 

Membership  
8)  หากผูดูแลระบบไมตองการจัดการกับสิทธิของสมาชิกภายในเว็บไซตแลว ใหคลิกที่ปุม 

Back 
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ข.15  วิธีการใชงานระบบยอยสวนจัดการไฟล 

เมื่อผูแลระบบตองการจัดการกับไฟลตาง ๆ ที่มีอยูในเว็บไซต ไมวาจะเปนการอัพโหลด 
ไฟลขึ้นใหม หรือการลบไฟลทิ้ง ใหผูดูแลระบบทําการล็อกอินเพื่อเขาสูระบบ และคลิกที่เมนูยอย 
“Admin” 

 

 
รูป ข.39 แสดงหนาจอการแสดงผลของระบบยอยสวนจัดการไฟล 

 

 
รูป ข.40 แสดงหนาจอการแสดงผลของระบบยอยสวนจัดการไฟล 

 
เมื่อผูดูแลระบบตองการจัดการกับ File ตาง ๆ สามารถทําไดโดย  

1)  คลิกที่ปุม Manage File  
2)  หนา Manage Files จะแสดงขึ้นมา ดังรูป ข.40 
3)  เมื่อผูดูแลระบบตองการลบไฟลทิ้งใหคลิกที่ปุม   หนาไฟลน้ัน 
4)  เมื่อผูดูแลระบบตองการ Download File ใหคลิกที่ปุม Download  
5)  หากผูดูแลระบบ ไมตองการจัดการกับไฟลแลว ใหคลิกที่ปุม Back 

 

 
รูป ข.41 แสดงหนาจอสําหรับการแกไขระบบยอยสวนจัดการไฟล 
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เมื่อผูดูแลระบบตองการ Upload Files ผูดูแลระบบสามารถทําไดโดย  
1)  คลิกที่ปุม Add New File  
2)  หนา Upload Files จะแสดงขึ้นมา ดังรูปดานลาง  
3)  ใหคลิกที่ปุม Browse... เพื่อเลือกไฟลที่ตองการ Upload กด open  
4)  คลิกปุม Add ไฟลที่เลือกจะเขาไปอยูในกรอบสี่เหลี่ยม ดังที่แสดงในรูปดานลาง  
5)  ผูดูแลระบบสามารถทําการเพิ่มไฟลที่ตองการ Upload ไดอีก โดยทําตามขอ 3 และ 4  
6)  เลือก Folder ที่ตองการ Upload Files  
7)  คลิกที่ปุม Upload File เพื่อทําการ Upload Files ทั้งหมดที่มีอยูในกรอบสี่เหลี่ยม  
8)  หากตองการลบไฟล กอนที่จะทําการ Upload ใหคลิกเลือกไฟลที่ตองการลบ แลวคลิกปุม 

Remove  
9)  หากผูดูแลระบบ ไมตองการ Upload File แลว ใหคลิกที่ปุม Cancel 


