
ภาคผนวก ก 
คูมือการติดตั้งระบบสารสนเทศเพื่อการจัดการหองสมุดคณะวิทยาการจัดการ 

สถาบันราชภฏัเชียงราย 
 

การติดตั้งระบบสารสนเทศเพื่อการจัดการหองสมุดคณะวิทยาการจัดการ สถาบันราชภัฏ
เชียงรายจะมีสวนประกอบที่จําเปนในการติดตั้งเพื่อใชงานคือ 

1. CRUFLBizFonts ซ่ึงเปนซอฟตแวรทีใ่ชในการจัดการเรื่องของบารโคด 
2. ฟอนต IDAutomationSC128M เปนฟอนตของบารโคด 
3. โปรแกรม Seagate Crystal Report 8.0 
4. โปรแกรม Microsoft SQL Server 2000 
การติดตั้งระบบสารสนเทศเพื่อการจัดการหองสมุดคณะวิทยาการจัดการ สถาบันราชภัฏ

เชียงราย สามารถทําตามขั้นตอนดังนี้ 
 

การติดตั้งโปรแกรม CRUFLBizFonts 
1. ทําการติดตั้งโปรแกรม CRUFLBizFonts โดยการเลือกดับเบิลคลิกที่ไอคอนของ 

CRUFLBizFonts แลวจะปรากฏหนาจอดังรูป ก.1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูป ก.1 หนาจอการยอมรับการติดตั้ง 
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2. ใหคลิกเลือกที ่I agree with the above terms and conditions แลวคลิกปุม Next เพื่อทําการติดตั้ง 
3. ขั้นตอนตอไปจะเปนการเลือกที่เก็บของโปรแกรม โดยจะแสดงไดดังรูป ก.2 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ก.2 เลือกทีเ่ก็บของโปรแกรม 
 
4. คลิกปุม Start เพื่อเร่ิมทําการติดตั้งโปรแกรม ดังแสดงในรูป ก.3  
 
 
 
 
 

รูป ก.3 สถานะการติดตั้งโปรแกรม 
 
5. เมื่อทําการติดตั้งเรียบรอยจะแสดงหนาจอดังรูป ก.4 แลวคลิกปุม OK เพื่อจบการติดตั้ง 
 
 
 
 
 

รูป ก.4 การติดตั้งโปรแกรมเสร็จสมบูรณ 
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การติดตั้งฟอนตบารโคด 
1. คลิก Start  Settings Control Panel แลวเลือก Fonts แลวจะปรากฏหนาจอของ 

Fonts ดังรูป ก.5 แลวเลือก File Install New Fonts 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ก.5 หนาตางฟอนต 
 

2. เมื่อเลือกแลวโปรแกรมจะปรากฏหนาจอใหเลือกฟอนตที่จะติดตั้งใหม โดยใหเลือก
ไดรฟที่เก็บฟอนต แลวเลือกฟอนต IDAutomation SC128M(True Type) ดังรูป ก.6 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

รูป ก.6 เลือกฟอนตที่ตองการติดตั้ง 
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การติดตั้งฐานขอมูลหองสมุด 
1. ทําการคัดลอกแฟมขอมูลช่ือ Data ลงในฮารดดิสกกอนทีจ่ะทําการตดิตัง้ 
2. คลิก Start Programs Microsoft SQL Server  Enterprise Manager แลวจะปรากฏหนาจอ

ดังรูป ก.7 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ก.7 หนาตาง Enterprise Manager ของ SQL Server 2000 
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3. คลิกขวาที่คําวา Database และเลือก New Database ดังรูป ก.8 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

รูป ก.8 การสรางฐานขอมูลใหม 
 

4. ตั้งชื่อฐานขอมูลวา ISLibrary แลวคลิกปุม OK ดังรูปที่ ก.9 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

ช่ือฐานขอมูล 

รูป ก.9 ตั้งชื่อฐานขอมูล 
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5. เมื่อตั้งชื่อฐานขอมูลเรียบรอยแลว จะไดฐานขอมูลช่ือ ISLibrary ใหทําการคลิกขวาทีช่ื่อ
ฐานขอมูลแลวเลือก All Tasks  Restore Database ดังรูป ก.10 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ก.10 การ Restore Database 
 
6. เมื่อเลือกแลวจะปรากฏหนาจอดังรูปที่ ก.11 ใหเลือกที ่From Device แลวเลือกที่ Select 

Devices.. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
รูป ก.11 เลือกอุปกรณที่เก็บฐานขอมูล 
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7. คลิกปุม Add ดังรูป ก.12 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ก.12 การเพิ่มขอมูลที่ตองการ Restore 
 
8. เมื่อคลิก Add แลวจะปรากฏหนาจอเพื่อใหเลือกแฟมขอมลูที่ตองการนํามาใชงาน ดังรูป ก.13 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ก.13 เลือกที่เก็บของแฟมขอมูลที่ตองการนํามาใชงาน 
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9.  คลิกเลือกที่ปุม            เพื่อเลือกแฟมขอมลูที่จะนํามา Restore โดยเลือกแฟมขอมูลช่ือ Data  ดัง
รูป ก.14 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ก.14 เลือกชื่อแฟมขอมูลที่ตองการจะนาํมา Restore 
 

10. คลิกปุม OK จนกลับไปยังหนาจอเดิม แลวเลือก Option โดยคลิกเลือกที่ตัวเลือกดังรูป ก.15 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

63

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ก.15 หนาจอเลือก Option เพื่อ Restore Database 
 
11. เลือกปุม OK แลวโปรแกรมจะทําการตดิตัง้ฐานขอมูลให 
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การจัดการ ODBC 
1. คลิก Start Settings Control Panel แลวเลือก ODBC Data Sources (32 bit) แลวจะปรากฏ

หนาจอดังรูป ก.16  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ก.16 การกาํหนดคา ODBC 
 
2. เลือกสวนของ System DSN และคลิกปุม Add จะปรากฏหนาจอดังรูป ก.17 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
รูป ก.17 การเลือก Driver สําหรับการสราง ODBC 
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2. เลือก Driver เปน SQL Server แลวกดปุม Finish แลวจะปรากฏหนาจอดังรูป ก.18 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ก.18 กําหนดชื่อ Data Source และเลือกชื่อของ Server 
 
3. ใหกําหนดชื่อของ Data Source เปน ISData และใสช่ือเซิรฟเวอรเปนชือ่ของคอมพิวเตอรเครื่อง

ที่ตองการติดตัง้ (Computer Name) จากนัน้คลิกปุม Next แลวจะปรากฏหนาจอดังรูป ก.19 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ก.19 ใสช่ือผูใชและรหสัผานที่ไดกําหนดไวกับ SQL Server 
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4. เลือก Login ของ SQL Server แลวใส Login ID เปน Puengpit และ  Password เปนชองวาง แลว
คลิกปุม Next แลวจะปรากฏหนาจอดังรูป ก.20 ใหเลือกชื่อฐานขอมูลเปน ISLibrary 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ก.20 เลือกฐานขอมูล 
 

5. คลิกปุม Next แลวกดปุม Finish เพื่อเสร็จสิ้นการกําหนดคาของ ODBC 
6. โปรแกรมจะปรากฏหนาจอรายละเอียดของการติดตั้ง ดังรูป ก.21 ใหเลือก OK เพื่อจบการ

ทํางาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
รูป ก.21 หนาจอแสดงรายละเอียดของการกําหนดคา ODBC 
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การติดตั้งระบบสารสนเทศเพื่อการจัดการ 
1. คลิกเลือก Start Run แลวเลือกโปรแกรม Setup.Exe จากไดรฟซีดีรอม แลวคลิกปุม OK 
2. เมื่อคลิกปุม OK แลวโปรแกรมจะเริ่มเขาสูหนาจอการติดตั้ง โดยจะปรากฏดังรูป ก.22 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ก.22 การเขาสูการติดตั้งระบบ 
 
3. คลิกปุม OK แลวจะปรากฏหนาจอดังรูป ก.23 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ก.23 หนาจอการเลือกที่เก็บของโปรแกรม 
 
4. ถาตองการเปลี่ยนที่เก็บคลิกปุม “Change Directory” แลวคลิกที่ปุมเพือ่ติดตั้ง  
5. โปรแกรมจะทาํการสรางกลุมของระบบ ดงัรูป ก.24 
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รูป ก.24 หนาจอแสดงการสรางกลุมของโปรแกรม 
 
6. เมื่อคลิกปุม “Continue” โปรแกรมจะเริ่มทําการติดตั้งโดยแสดงสถานะของการติดตั้ง ดังรูป 

ก.25 
 
 
 
 
 

รูป ก.25 สถานะของการติดตั้ง 
 
7. เมื่อทําการติดตั้งโปรแกรมเรียบรอยแลว จะแสดงขอความแจงใหผูใชทราบ ดังรูป ก.26 
 
 
 
 
 

 

 

 
รูป ก.26 ขอความแสดงเมื่อติดตั้งโปรแกรมเรียบรอยแลว 
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ภาคผนวก ข 
คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อการจัดการ 

หองสมุดคณะวิทยาการจัดการ สถาบันราชภัฏเชียงราย 
 
การใชงานโปรแกรม 

- การเรียกใชงานระบบสารสนเทศเพื่อการจัดการ ทําไดโดยการคลิกปุม  
Start Programs ระบบหองสมุด  

- เมื่อเรียกโปรแกรมขึ้นมาทํางาน จะปรากฏหนาจอเพื่อใหผูใชใส ช่ือและรหัสผานเพื่อเขา
ไปทํางานในระบบ โดยจะปรากฏหนาจอดงัรูป ข.1  
 

 
 
 
 
 
 

 
รูป ข.1 การเขาสูระบบ 

 
- การเขาใชระบบครั้งแรกใสช่ือผูใชเปน Admin และรหัสผานเปน admin เมื่อเขาสู

ระบบแลวจะปรากฏหนาจอของระบบสารสนเทศเพื่อการจัดการหองสมุดคณะ
วิทยาการจัดการขึ้นมา ดังรูป ข.2 
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รูป ข.2 หนาจอของระบบสารสนเทศเพื่อการจัดการหองสมุดคณะวิทยาการจัดการ  
 

ระบบจะประกอบไปดวยเมนู ดังตอไปนี ้
1. เมนูหลัก แฟม ประกอบไปดวยเมนูยอย คือ 
• ขอมูลผูใชระบบ เปนสวนที่ใชจัดการเกี่ยวกับผูที่มีสิทธิ์เขามาใชงานระบบ โดย

สามารถลงทะเบียนผูใชระบบคนใหมได ในเมนูยอย “เพิ่มผูใชระบบ” โดยจะปรากฏ
หนาจอดังรูป ข.3 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 
รูป ข.3 การลงทะเบียนผูใชระบบใหม 
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การลงทะเบียนผูใชระบบคนใหม ผูที่มีสิทธิ์จะทําไดจะตองเปนผูใชประเภท 
Admin เทานั้น ถาผูใชที่มีประเภทเปน User ธรรมดาจะไมสามารถเพิ่มผูใชคนใหมไดและ 
Admin ยังสามารถที่จะทําการแกไขรหัสผานหรือลบผูใชระบบได แต Admin ไมสามารถ
ลบขอมูลตนเองได นอกจากนี้ Admin สามารถดูรายการผูใชระบบทั้งหมดได ดังรูป ข.4 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ข.4 รายการขอมูลผูใชระบบ 
 
ผูใชที่ไดรับสิทธิ์ในการใชระบบสามารถเปลี่ยนรหัสผานของตนเอง โดยเลือกเมนู

ยอย “แกไข/ลบขอมูลผูใชระบบ”โดยผูใชเดิมจะตองปอนชื่อและรหัสผานเดิมใหถูกตอง
กอนที่จะทําการแกไข ดังรูป ข.5 แตผูใชไมสามารถลบขอมูลตนเองได 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

รูป ข.5 การแกไข/ลบ ขอมูลผูใชระบบ 
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• ขอมูลสมาชิก จะเปนเมนูที่ใชจัดการเกี่ยวกับขอมูลของสมาชิก ทั้งในสวนของการ เพิ่ม 
ลบ และแกไข โดยจะปรากฏหนาจอดังรูป ข.6 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- รหัสสมาชิกจะไดมาจาก บัตรนักศึกษา หรือบัตรประจําเจาหนาที่หรืออาจารย โดยการ

ปอนขอมูลสามารถทําไดโดยปอนผานคียบอรดหรือใชเครื่องอานบารโคด 
- คํานําหนาชื่อ สามารถเลือกไดจากตัวเลือกที่มีอยู 
- ปอนขอมูลช่ือและนามสกุลสมาชิก  
- เลือกประเภทสมาชิก และเลือกโปรแกรมวิชาที่สมาชิกสังกัด แลวกดปุม Enter ระบบ

จะทําการดึงขอมูลของคณะที่โปรแกรมนั้นสังกัดมาโดยอัตโนมัติ พรอมทั้งจะแสดง
ขอมูลของสมาชิกคนอ่ืนที่เปนประเภทเดียวกันและสังกัดโปรแกรมวิชาเดียวกันมา
แสดงในตารางดานลาง 

- การบันทึกขอมูลสามารถทําไดโดยการกดปุม “บันทึก” บนทูลบาร หรือการกดปุม F12 
- สามารถทําการคนหาขอมูลสมาชิกโดยการปอนรหัสสมาชิกแลวกดปุม Enter 

โปรแกรมจะทําการดึงรายละเอียดของสมาชิกคนนั้นขึ้นมาแสดง  
- การแกไขขอมูลตองทําการคนหาขอมูลสมาชิกกอน แลวทําการแกไขเมื่อแกไข

เรียบรอยแลวกดปุม “บันทึก” หรือปุม F12 

 

รูป ข.6 หนาจอการจัดการขอมูลสมาชิก 
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- การลบขอมูลตองทําการคนหาขอมูลสมาชิกอน แลวทําการลบขอมูลโดยการกดปุม 
“ลบ” หรือปุม F11 

- การออกจากหนาจอสมาชิกทําไดโดยการกดปุม “ปด” หรือปุม ESC แลวโปรแกรมจะ
กลับไปยังหนาจอหลัก 

 
• ขอมูลประเภทสมาชิก เปนหนาจอที่ใชจัดการเกี่ยวกับขอมูลประเภทสมาชิก โดย

หนาจอแสดงไดดังรูป ข.7 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ข.7 หนาจอการจัดการกบัขอมูลประเภทสมาชิก 
 
- รหัสประเภทสมาชิกโปรแกรมจะสรางใหโดยอัตโนมัติ 
- ปอนขอมูลช่ือประเภท จํานวนวันที่สามารถยืมได และจํานวนหนังสือที่สามารถยืมได 
- การบันทึกขอมูลสามารถทําไดโดยการกดปุม “บันทึก” บนทูลบาร หรือการกดปุม F12 
- การแกไขขอมูลประเภทสมาชิกทําไดโดยการคลิกเลือกขอมูลจากตารางดานลางแลว

ทําการแกไข เมื่อแกไขเรียบรอยแลวกดปุม “บันทึก” หรือกดปุม F12 
- การลบขอมูลประเภทสมาชิกทําไดโดยการคลิกเลือกขอมูลจากตารางดานลางแลวกด

ปุม “ลบ” หรือปุม F11 
- การออกจากหนาจอประเภทสมาชิก ทําไดโดยกดปุม “ปด” หรือปุม ESC 
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• ขอมูลคํานําหนาชื่อ เปนเมนทูี่ใชจัดการเกีย่วกับขอมูลคํานําหนาชื่อของสมาชิก ดัง
แสดงในรูป ข.8 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ข.8 หนาจอแสดงการจัดการขอมูลคํานําหนาชื่อสมาชิก 
 
- รหัสคํานําหนาชื่อ โปรแกรมจะสรางใหโดยอัตโนมัติ 
- ปอนขอมูลคํานําหนาชื่อ 
- การบันทึกขอมูลสามารถทําไดโดยการกดปุม “บันทึก” บนทูลบาร หรือการกดปุม F12 
- การแกไขขอมูลคํานําหนาชื่อ ทําไดโดยการคลิกเลือกขอมูลจากตารางดานลางแลวทํา

การแกไข เมื่อแกไขเรียบรอยแลวกดปุม “บันทึก” หรือกดปุม F12 
- การลบขอมูลคํานําหนาชื่อทําไดโดยการคลิกเลือกขอมูลจากตารางดานลางแลวกดปุม 

“ลบ” หรือปุม F11 
- การออกจากหนาจอคํานําหนาชื่อ ทําไดโดยกดปุม “ปด” หรือปุม ESC 
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• ขอมูลหนังสือ เปนหนาจอที่ใชในการจดัการเกี่ยวกับขอมลูหนังสือ ดังแสดงในรูป ข.9 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ข.9 หนาจอการจัดการขอมูลหนังสือ 
 
- วันที่ลงทะเบียน โปรแกรมจะแสดงวันที่ปจจุบันให แตถาตองการเปลี่ยนสามารถลบ

และพิมพวันที่ที่ตองการเขาไปได 
- เลขทะเบียนหนังสือ โปรแกรมจะสรางใหโดยอัตโนมัติ 
- ปอนขอมูลบารโคดของหนังสือ หรือใชเครื่องอานบารโคดปอน 
- ปอนจํานวนเลมของหนังสือที่มีบารโคดและ ISBN เดียวกัน แลวโปรแกรมจะทําการ

คัดลอกชื่อหนังสือโดยจะตอทาย ดวย C_ ตามจํานวน เชน C1, C2…. เปนตน 
- ปอนเลขหมูหนังสือแลวกดปุม Enter ตารางดานลางจะแสดงหนังสือที่เปนเลขหมู

เดียวกัน 
- ปอนขอมูลรายละเอียดหนังสือใหครบ ถาขอมูลไหนไมมี สามารถปลอยใหเปน

ชองวางได 
- การบันทึกขอมูลสามารถทําไดโดยการกดปุม “บันทึก” บนทูลบาร หรือการกดปุม F12 
- การคนหาขอมูลหนังสือ ทําไดโดยการปอนเลขทะเบียนหนังสือแลวกดปุม Enter 

โปรแกรมจะแสดงรายละเอียดของหนังสือออกมา 
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- การแกไขขอมูลหนังสือ ทําไดโดยการคนหากอน แลวทําการแกไข เมื่อแกไขเรียบรอย
แลวกดปุม “บันทึก” หรือกดปุม F12 

- การลบขอมูลหนังสือ ทําไดโดยการคนหาหนังสือกอนแลวกดปุม “ลบ” หรือปุม F11 
- การออกจากหนาจอคํานําหนาชื่อ ทําไดโดยกดปุม “ปด” หรือปุม ESC 
- การปอนขอมูล หัวเร่ืองของหนังสือ สามารถคลิกเลือกปุม “ปอนหัวเร่ือง” แลวจะ

ปรากฏหนาจอดังรูป ข.10 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

รูป ข.10 หนาจอการจัดการกับขอมูลหัวเร่ืองของหนังสือ 
 

- หนังสือเร่ืองเดียวกัน แตมีจํานวนหลายเลม แตละเลมจะมีหัวเร่ืองเดียวกัน ดังนั้นการ
ปอนขอมูลหัวเร่ืองหนังสือ จะมีการดึงขอมูลบารโคดและ ISBN ของหนังสือแตละ
เร่ืองเพื่ออางอิงในการปอนขอมูลหัวเร่ืองของหนังสือ 

- ปอนขอมูลหัวเร่ืองหนังสือ 
- การบันทึกขอมูลสามารถทําไดโดยการกดปุม “บันทึก” บนทูลบาร หรือการกดปุม F12 
- การแกไขขอมูลหัวเรื่องหนังสือ ทําไดโดยการคลิกเลือกขอมูลจากตารางดานลางแลว

ทําการแกไข เมื่อแกไขเรียบรอยแลวกดปุม “บันทึก” หรือกดปุม F12 
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- การลบขอมูลหัวเร่ืองของหนังสือทําไดโดยการคลิกเลือกขอมูลจากตารางดานลางแลว
กดปุม “ลบ” หรือปุม F11 

- การออกจากหนาจอหัวเร่ืองหนังสือ ทําไดโดยกดปุม “ปด” หรือปุม ESC 
 

• ขอมูลหมวดหมูหนังสือ เปนหนาจอทีใ่ชในการจัดการเกีย่วกับหมวดหมูของหนังสือ 
แสดงไดดังรูป ข.11 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ข.11 หนาจอแสดงการจดัการขอมูลหมวดหมูหนังสอื 
 
- ปอนเลขหมวดหมูและชื่อหมวดหมูของหนังสือตามกฎของดิวอ้ี 
- การคนหาขอมูลหมวดหมูหนังสือทําไดโดยการปอนเลขหมวดหมูเขาไปแลวกดปุม 

Enter โปรแกรมจะทําการดึงขอมูลช่ือหมวดหมูออกมาแสดง 
- การบันทึกขอมูลสามารถทําไดโดยการกดปุม “บันทึก” บนทูลบาร หรือการกดปุม F12 
- การแกไขขอมูลหมวดหมูหนังสือ ทําไดโดยการคลิกเลือกขอมูลจากตารางดานลางแลว

ทําการแกไข เมื่อแกไขเรียบรอยแลวกดปุม “บันทึก” หรือกดปุม F12 
- การลบขอมูลหมวดหมูของหนังสือทําไดโดยการคลิกเลือกขอมูลจากตารางดานลาง

แลวกดปุม “ลบ” หรือปุม F11 
- การออกจากหนาจอหมวดหมูหนังสือ ทําไดโดยกดปุม “ปด” หรือปุม ESC 
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• ขอมูลสํานักพมิพ เปนหนาจอในการจดัการเกี่ยวกับขอมลูสํานักพิมพ แสดงไดดัง
หนาจอ ข.12 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ข.12 หนาจอแสดงการจดัการขอมูลสํานักพิมพ 
 
- รหัสสํานักพิมพ โปรแกรมจะสรางใหโดยอัตโนมัติ 
- ปอนรายละเอียดของสํานักพิมพ 
- การบันทึกขอมูลสามารถทําไดโดยการกดปุม “บันทึก” บนทูลบาร หรือการกดปุม F12 
- การคนหาขอมูลสํานักพิมพทําไดโดยการปอนรหัสสํานักพิมพแลวกดปุม Enter แลว

โปรแกรมจะแสดงรายละเอียดของสํานักพิมพออกมา หรือคลิกเลือกขอมูลจากตาราง
ดานลาง 

- การแกไขขอมูลสํานักพิมพ ตองทําการคนหาขอมูลสํานักพิมพกอน แลวทําการแกไข 
เมื่อแกไขเรียบรอยแลวกดปุม “บันทึก” หรือกดปุม F12 

- การลบขอมูลสํานักพิมพ ตองทําการคนหาขอมูลสํานักพิมพกอนแลวกดปุม “ลบ” 
หรือปุม F11 

- การออกจากหนาจอสํานักพิมพกดปุม “ปด” หรือปุม ESC 
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• ขอมูลบริษัทจัดจําหนาย เปนหนาจอในการจัดการเกีย่วกับขอมูลบริษัทที่จัดจําหนาย
หนังสือของหองสมุด แสดงไดดังหนาจอ ข.13 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

รูป ข.13 หนาจอจัดการขอมลูเกี่ยวกับบริษทัจัดจําหนายหนังสือ 
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• ขอมูลคณะ เปนหนาจอทีใ่ชสําหรับจัดการเกี่ยวกับขอมูลของคณะที่สมาชิกหองสมุด
สังกัดอยู แสดงไดดังรูป ข.14 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ข.14 หนาจอจัดการเกี่ยวกับขอมูลคณะ 
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• ขอมูลโปรแกรมวิชา เปนหนาจอที่ใชสําหรับจัดการขอมูลเกี่ยวกับโปรแกรมวิชาที่
สมาชิกหองสมุดสังกัดอยู แสดงไดดังรูป ข.15 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ข.15 หนาจอจัดการขอมลูโปรแกรมวิชา 
 

2. เมนูหลัก การปฏิบตัิงาน เปนสวนที่ใชสําหรับจัดการเกีย่วกับการยืมและการคืน
หนังสือของหองสมุด ประกอบไปดวยเมนยูอย คือ 

• การยืม เปนการจัดการขอมูลเกี่ยวกับการยืมหนังสือของสมาชิก แสดงไดดังรูป ข.16 
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รูป ข.16 หนาจอการยืมหนังสือ 
 

- วันที่ยืม โปรแกรมจะแสดงเปนวันที่ปจจุบัน แตสามารถลบและปอนวันที่ที่ตองการ
เขาไปได 

- ปอนรหัสสมาชิก หรือใชเครื่องบารโคดเพื่อปอนรหัสสมาชิกเขาไป โปรแกรมจะทํา
การดึงขอมูลช่ือ, สกุลและประเภทของสมาชิกมาแสดง 

- โปรแกรมจะสรางวันกําหนดสงใหอัตโนมัติ โดยจะคํานวณโดยอางอิงมาจากประเภท
สมาชิก วาสมาชิกแตละประเภทสามารถยืมไดสูงสุดกี่วัน 

- ปอนเลขทะเบียนหนังสือที่ตองการยืม หรือใชเครื่องอานบารโคดในการปอน 
โปรแกรมจะทําการดึงขอมูลช่ือหนังสือมาแสดง พรอมทั้งจะบันทึกขอมูลการยืม
หนังสือเลมนั้นลงในตารางดานลาง 

- ถาตองการยกเลิกการยืมหนังสือ สามารถคลิกเลือกขอมูลหนังสือที่ตองการยกเลิกจาก
ตารางดานลาง แลวกดปุม “ลบ” หรือปุม F11 

- สมาชิกแตละประเภทจะยืมหนังสือไดไมเกินจํานวนสูงสุดที่ไดกําหนดไว เมื่อสมาชิก
ไดยืมครบตามจํานวนสูงสุดแลวโปรแกรมจะแสดงคําเตือนออกมา ดังรูป ข.17 
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รูป ข.17 คําเตือนเมื่อมีการยมืหนังสือครบตามจํานวนสูงสุด 
 

- การคนหาขอมูลสมาชิกและขอมูลการยืม สามารถทําไดโดยการปอนรหัสสมาชิก หรือ
ปอนชื่อสมาชิกบางสวนลงไปเพื่อทําการคนหาได 

- เมื่อตองการออกจากหนาจอการยืม ทําไดโดยการกดปุม “ปด” หรือกดปุม ESC 
- ถาตองการสลับหนาจอไปยังการคืน สามารถทําไดโดยคลิกปุม “การคืน” ที่ทูลบาร 

 
• การคืนหนังสอื เปนสวนที่ใชสําหรับการคืนหนังสือที่ถูกยืมไปแลวของสมาชิก แสดง

ไดดังรูป ข.18 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ข.18 หนาจอการคืนหนงัสือ 
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- วันที่คืน โปรแกรมจะแสดงวันที่ปจจุบัน แตถาตองการเปลี่ยนแปลง สามารถลบและ
ปอนวันที่ที่ตองการเขาไปได 

- ปอนเลขทะเบียนหนังสือที่ตองการคืน แลวโปรแกรมจะทําการดึงขอมูลช่ือหนังสือมา
แสดง แลวจะดึงขอมูลสมาชิกและการยืมของสมาชิกคนที่นําหนังสือมาคืน แสดงใน
ตารางดานลาง โดยจะแสดงแยกเปน 2 ตารางคือ หนังสือที่คืนแลว และหนังสือที่คาง
สง 

- ถาตองการคนหาขอมูลการยืม-คืน ของสมาชิก สามารถปอนรหัสสมาชิก แลวกดปุม 
Enter เพื่อทําการคนหาขอมูลได 

- โปรแกรมจะทําการคํานวณคาปรับใหอัตโนมัติ  
- ถาตองการสลับหนาจอไปยังการยืม คลิกปุม “การยืม” บนทูลบาร 
- ถาตองการปดหนาจอการคืนหนังสือทําไดโดยการกดปุม “ปด” บนทูลบาร หรือกดปุม 

ESC 
 

3. เมนูหลัก การคนหาขอมูล จะเปนสวนที่ใชในการคนหาขอมูลหนังสือที่ตองการ แสดง
ไดดังรูป ข.19 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูป ข.19 หนาจอการคนหาขอมูลหนังสือ 
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- การคนหาขอมูลหนังสือสามารถคนหาไดตาม 
1.) เลขทะเบียน 
2.) ช่ือหนังสือ 
3.) หัวเร่ือง 
4.) ผูแตง 
5.) ISBN 

- การคนหาขอมูลทําไดโดยการปอนขอมูลบางสวนลงไปเพื่อทําการคน โดยไมจําเปน
ตอนปอนขอมูลเต็ม ๆ เชน ปอนคําวา “ระบบ” ลงไป โดยโปรแกรมจะแสดงรายชื่อ
หนังสือที่คนหาไดทั้งหมดแสดงในตารางดานลาง 

- ถาตองการดูรายละเอียดเพิ่มเติม สามารถคลิกไปที่ขอมูลหนังสือในตาราง โปรแกรม
จะปรากฏรายละเอียดของหนังสือเลมนั้น ดังรูป ข.20 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ข.20 รายละเอียดหนังสือที่คนหาได 
 

- ถาตองการปดหนาจอการคนหา ทําไดโดยการกดปุม “ปด” หรือกดปุม ESC 
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4. เมนูหลัก รายงาน รายงานของระบบจะประกอบไปดวยรายงานดังนี ้
• รายงานขอมูลหนังสือ 
- รายงานขอมูลหนังสือทั้งหมด 
- รายงานขอมูลหนังสือแยกตามหมวดหมู 
- รายงานขอมูลหนังสือแยกตามสํานักพิมพ 
- รายงานขอมูลหนังสือเปนรายเลม 
• รายงานขอมูลสมาชิก  
- รายงานขอมูลสมาชิกทั้งหมด 
- รายงานขอมูลสมาชิกแยกตามคณะ 
- รายงานขอมูลสมาชิกแยกตามประเภท 
- รายงานขอมูลสมาชิกเปนรายคน 
• รายงานคางสง 
- รายงานใบทวงหนังสือคางสง 
- รายงานรายการหนังสือคางสง 
- รายงานการคางสงเปนรายคน 
• รายงานสถิต ิ
- รายงานสถิติการยืมหนังสือแตละเลม 
- รายงานสถิติการยืมหนังสือเปนรายเดือน 
- รายงานสถิติการยืมหนังสือเปนรายป 
- รายงานสถิติการยืมของแตละโปรแกรมวิชา 
- รายงานสถิติการยืมของแตละโปรแกรมวิชาเปนรายป 
• รายงานสรุปคาปรับ 
- รายงานสรุปคาปรับเปนรายเดือน 
- รายงานสรุปคาปรับเปนรายป 
• พิมพบารโคด 
- พิมพบารโคดทั้งหมด 
- พิมพบารโคดตามที่กําหนด 
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ภาคผนวก ค 
แบบสอบถาม 

 
แบบสอบถาม 

การใชระบบสารสนเทศเพื่อการจัดการหองสมุดคณะวิทยาการจัดการ สถาบันราชภฏัเชียงราย 
 
คําชี้แจง แบบสอบถามนี้ใชเพื่อประเมินผลการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการจัดการหองสมุด
คณะวิทยาการจัดการ สถาบันราชภัฏเชียงราย โดยแบบสอบถามนี้จะแบงออกเปน 4 สวนคือ 
 สวนที่ 1  ความสามารถในการจัดการขอมูล 

สวนที่ 2  ความปลอดภัยของขอมูล 
สวนที่ 3  ความยืดหยุนในการใชงาน 
สวนที่ 4  ความพอใจของผูใช 

กรุณาทําเครื่องหมาย  ลงในชองที่ตรงกบัความคิดเหน็ของทานมากที่สุด 
 
คําอธิบาย  
 5     หมายถึง ดีมาก 
 4     หมายถึง ดี 
 3     หมายถึง ปานกลาง 
 2     หมายถึง พอใช 
 1     หมายถึง ตองปรับปรุง 
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ลักษณะการใชโปรแกรมดานตางๆ 5 4 3 2 1 
ความสามารถในการจัดการขอมูล      

   1. ความสามารถในการเพิม่ขอมูล      

   2. ความสามารถในการแกไขขอมูล      

   3. ความสามารถในการลบขอมูล      

   4. ความสามารถในการคนหาขอมูล      

ความปลอดภยัของขอมูล      

   5. ความสามารถในการรักษาขอมูล      

   6. ความสามารถในการปองกันผูอ่ืนเขาใชระบบ      

ความยืดหยุนในการใชงาน      

   7. ความสามารถในการใชงานไดหลายรูปแบบ      

   8. ความสามารถในการสรางสารสนเทศไดตามตองการ      

ความพอใจของผูใช      

   9. ระบบมีความสะดวกและงายในการใชงาน      

  10. ความนาใชของระบบ      

  11. ระบบครอบคลุมลักษณะงานที่ปฏิบัต ิ      
 
 ขอขอบพระคุณที่ทานไดใหขอมูลเพื่อการพัฒนาในครั้งนี้ และเปนแนวทางในการพฒันาที่
ดีขึ้นในโอกาสตอไป 
 
 


