
บทที่ 4
การพัฒนาระบบสารสนเทศทางดานการเงินและวัสดุ

   จากการออกแบบระบบสารสนเทศทางดานการเงินและวัสดุ ในบทที่ 3 การพัฒนาระบบ
จะทําการพัฒนาสวนการติดตอกับระบบที่ตองใชในเกือบทุกระบบของการบริหารของหนวยงาน
ในระดับภาควิชา คือ ระบบสารสนเทศทางดานการเงินและวัสดุ ระบบสารสนเทศทางดานการเรียน
การสอน ระบบสารสนเทศทางดานการบริหาร สวนการพัฒนาระบบจะทําเฉพาะสวนที่เกี่ยวกับ
วัตถุประสงคของการพัฒนาระบบสารสนเทศทางดานการเงินและวัสดุ ของภาควิชาภูมิทัศนและ
อนุรักษส่ิงแวดลอม เทานั้น

4.1  ฐานขอมูลระบบสารสนเทศทางดานการเงินและวัสดุ
   การติดตอกับฐานขอมูลโดยใช ODBC(Object Database Connectivity) เปนตัวกลางใน

การติดตอกับฐานขอมูล และมีลักษณะการทํางานคือ จะทําการติดตอกับเครื่องคอมพิวเตอรที่จัดเก็บ
ฐานขอมูลไวกับ Database Server  หรือเครื่องคอมพิวเตอรแบบ PC (Personal Computer) ก็ได

การสรางการติดตอ ดวยการตั้งชื่อ Manage ในการใชเรียกขอมูล
ใชช่ือฐานขอมูลวา Admin ใชโปรแกรมสําเร็จรูปในการสรางฟอ
ตาง ๆ ดวย Microsoft Visual Basic 6.0 และ Seagate Crystal Rep
แบบ ADO : ActivcX Data Objects

4.2  ระบบสารสนเทศทางดานการเงินและวัสดุ
   เมื่อทําการติดตอฐานขอมูลแลว การพัฒนาโดยการอ

สนเทศทางดานการเงินและวัสดุ ซ่ึงแยกลําดับงานออกตามลักษ
งานแตละสวนจํานวน 4 สวน สามารถแสดงภาพรวมทั้งระบบส
ได ดังรูปตอไปนี้

Client Server Database Server
 ODBC
ODBC
 บนฐานขอมูล Microsoft Access
รมหรือหนาจอภาพ และรายงาน
orts ตามลําดับ ซ่ึงใชการติดตอ

อกแบบหนาจอการเขาสูระบบสาร-
ณะการใชงาน โดยแยกตามสวน
ารสนเทศทางดานการเงินและวัสดุ

(Database :Access)
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รูป 4.1  รูปแผนผังระบบสารสนเทศทางดานการเงินและวัสดุ

จากรูป แสดงผังการทํางานของระบบสารสนเทศทางดานการเงินและวัสดุ โดยแตละรายการมี หนา
ที่ตาง ๆ ดังนี้

รูป 4.2  แสดงสวนประกอบของระบบสารสนเทศทางดานการเงินและวัสดุ

จากรูป แสดงองคประกอบทั้งหมดของระบบสารสนเทศทางดานการเงินและวัสดุ ซ่ึงประกอบไป
ดวยสวนประกอบ และหนาที่ และขั้นตอนการทํางานตาง ๆ ดังนี้

ระบบสารสนเทศทางดานการเงินและวสัดุ

งบประมาณ - คํ าขอ รายงานเพื่อการบรหิาร

เกี่ยวกับระบบ ออกจากระบบ
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       4.2.1  งบประมาณ คําขอ
                 เปนสวนงานที่รองรับงานทางดานการเงินของภาควิชา คือ การจัดทําคําของบประมาณ
บันทึกงบประมาณที่ไดรับจัดสรร การเบิกจายงบประมาณในหมวดตอบแทนใชสอยและวัสดุ รวม
ทั้งการรายงานที่เกี่ยวของกับภาระงานในสวนนี้ แสดงไดตามรูป ตอไปนี้

รูป 4.3  แสดงลําดับหนาที่ของจอภาพงบประมาณ คําขอ

จากรูป แสดงการเขาสูระบบสารสนเทศทางดานการเงินและวัสดุ แยกรายการออกได 4 สวน มี
ลําดับการทํางาน ดังรายละเอียดอธิบายตั้งแตรูป 4.4 ถึงรูป 4.11 ดังนี้

คํ าของบประมาณ งบประมาณที่ได

เบิกจายงบประมาณ การเบิกวัสดุ

งบประมาณ  - คํ าขอ
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          4.2.1.1  คําของบประมาณ เปนรายการติดตอกับระบบ เพื่อการทํางานในสวนยอย ๆ
ออกไป แสดงไดดังรูป ตอไปนี้

รูป 4.4  รูปแสดงลําดับการทํางานในสวนคําของบประมาณ

จากรูป  แสดงลําดับการทํางานสวนของคําของบประมาณ    แยกเปนการบันทึกคําของบประมาณ
โดยเลือกบันทึกคําของบประมาณ และรายงานคําของบประมาณ เพื่อการรายงานของทั้ง 4 งบตาม
รูป 4.4  ซ่ึงการทํางานของ สวนคําของบประมาณ อธิบายตั้งแตรูป 4.5 ถึงรูป 4.11

1)  บันทึกคําของบประมาณ  จะเปนการจัดทําบันทึกคําของบประมาณใน  
แตละหมวดโดยบันทึกคําของบประมาณใหรองรับระบบงบประมาณแบบมุงเนนผลงาน คือ 
แยกหมวดรายจาย ประเภทเงิน ในสวนนี้จะรายงานการจัดทําคําขอใหเปนไปตามแบบฟอรม 
และรองรับระบบงบประมาณแบบมุงเนนผลงานของสวนราชการที่กําหนดไว แสดงดังรูปตอ
ไปนี้

คํ  าของบป ระม าณ

รายงานคํ  าของบประม าณ

งบบุ ค ล ากร

งบลงทุ น

บั น ทึ กคํ  าของบประม าณ

งบดํ  า เนิ น ก าร

งบอุ ดหนุ น



57

รูป 4.5  แสดงหนาจอสวนคําของบประมาณ และพิมพคําของบประมาณ

จากรูป แสดงการทํางานของหนาจอ เปนการเชื่อมตอสวน คําของบประมาณ โดยแยกแตละงาน
ออกเปนสวนบันทึกคําของบประมาณ และสวนรายงานคําของบประมาณ
บันทึกคําของบประมาณ จะแสดงหนาจอภาพการจัดทําบันทึกคําของบประมาณ

รูป 4.6  จอภาพการจัดทําของบประมาณแผนดิน และงบประมาณอื่นๆ
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จากรูป 4.6  แสดงจอภาพการบันทึกงบประมาณ ผูใชสามารถเลือกรายการและบันทึกรายการตาม  
ปงบประมาณที่จัดทําคําของบประมาณ ตามหมวดเงินประเภทตาง ๆ ทั้งนี้ สามารถปรับปรุงรายการ
ไดในหนาจอที่ใชในการปรับปรุงโดยเฉพาะ ซ่ึงมีวิธีการบันทึกคําของบประมาณ ดังนี้

หนวยงาน ใหผูใชเลือกหนวยงานที่ตองการบันทึกคําของบประมาณ โดยระบบได
กําหนดหนวยงานไวทั้งหมด 37 หนวยงานในระดับภาควิชา และสํานักงานเลขานุการ

         งบประมาณ ใหเลือกประเภทงบประมาณที่จะจัดทําคําของบประมาณ โดย
ประเภทงบประมาณ 2 ประเภท คือ งบประมาณแผนดิน และงบประมาณเงินรายได

แผนงาน  เลือกแผนงานที่งบประมาณแตละประเภทมีแผนการดําเนินงานอยู ในที่
นี้ แตละประเภทงบประมาณ จะประกอบไปดวยแผนงานขึ้นอยูกับการแบงแผนงานของ
ประเภทงบประมาณนั้น ๆ

งาน  เปนงานภายใตแผนงาน ในแตละแผนงานซึ่งภาควิชาดําเนินการ มี 2 งาน คือ
งานบริหารทั่วไป และงานจัดการศึกษาสาขาเทคโนโลยีภูมิทัศนและสิ่งแวดลอม

กองทุน มหาวิทยาลัยเตรียมรองรับการปรับระบบงบประมาณ ของมหาวิทยาลัยไป
สูระบบบัญชี 3 มิติ โดยแบงกองทุนเงิน ซ่ึงเริ่มใชตั้งแตปงบประมาณ 2546

งบ  เปนงบซึ่งจัดเตรียมไวรองรับการปรับปรุงระบบงบประมาณของมหาวิทยาลัย
        หมวดรายจาย  เลือกจากตารางหมวดรายจาย เพื่อแยกหมวดหมูรายการที่ตองการ
จัดทํา คําของบประมาณ

รายจาย  เปนการแบงหมวดเงินยอยออกไปอีก เชน  หมวดเงิน คาวัสดุ มีรายการ
ยอย เปน คาวัสดุสํานักงาน คาวัสดุคอมพิวเตอร เปนตน

ประจําป  ใหระบุปงบประมาณ ประจําปใดที่จัดทําคําของบประมาณ
       รหัสคําขอ  ใชบันทึก เรียกขอมูล ใชรหัสคําขอเปนตัวเชื่อมตอการเรียกใชขอมูล

จํานวน  ระบุจํานวนการขอจัดทํารายการไว  เพื่อคํานวณรายการตอหนวย และ
จํานวนเงินรวมที่จัดทําคําของบประมาณ
        หนวย  รายการกําหนดหนวยนับของรายละเอียดแตละรายการที่กําหนดไว
        จํานวนเงิน  พิมพจํานวนเงินมีหนวยนับเปนหลักพัน  แยกคําของบประมาณ เปน
หมวดรายจาย ปงบประมาณ แผนงาน และประเภทงบประมาณที่จัดทําคําของบประมาณ

ปรับปรุงคําของบประมาณ  เปนการปรับปรุงขอมูลคําของบประมาณ
          บันทึกคําของบประมาณ เลือกคําสั่งบันทึกคําของบประมาณ แสดงขอความ  บันทึกขอมูล
ขอมูลที่พิมพตามรายการขางตนมีความสมบูรณ ระบบจะเก็บขอมูลการของงบประมาณไวที่ ตาราง
BudgetMake ซ่ึงสามารถแสดงการบันทึกคําของบประมาณที่สมบูรณ ได ดังรูป 4.6
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รูป 4.7  แสดงความผิดพลาดจากการใชระบบ

หากผูใชระบบไมไดเลือกประเภทงบประมาณที่จะจัดทําคําของบประมาณ ระบบจะแสดงขอความ
แสดงความผิดพลาดที่เกิดขึ้น ดังรูป 4.7

รูป 4.8  แสดงความผิดพลาดจากการใชระบบ (ตอ)

จากรูป แสดงความผิดพลาดจากการไมไดเลือกแผนงานในการจัดทําคําของบประมาณ ระบบจะ
แสดงขอความแจงความผิดพลาดที่เกิดขึ้น ดังรูป 4.8
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รูป 4.9  แสดงความผิดพลาดจากการใชระบบ (ตอ)

ความผิดพลาดจากการไมไดเลือกงานภายใต แผนงาน งบประมาณ ที่จัดทําคําของบประมาณ ระบบ
จะแสดงขอความแสดงความผิดพลาด ดังรูป 4.9

     บันทึกรายการตอไป  ระบบยกเลิกจอภาพที่มีขอมูลการของบประมาณ เพื่อความสะดวก
ตอการทํารายการตอไป

    พิมพคําของบประมาณ  เปนคําสั่งที่เรียกจอภาพการรายงานงบประมาณ แตละประเภท
เพื่อนําสงรวบรวม ประกอบการพิจารณาของมหาวิทยาลัยตอไป

    รายการหลัก ยกเลิกการใชจอภาพ กลับไปสูหนาจอกอนหนานี้
    ปรับปรุงคําของบประมาณ  เมื่อรับคําสั่งจากรูป 4.6 ปรับปรุงคําของบประมาณ จะทํา

หนาที่ปรับปรุงแกไขขอมูลงบประมาณที่บันทึกไวแลว ซ่ึงแสดงดังรูป 4.10
   รายงานคําของบประมาณ  คําสั่งที่ใช เปนการรายงานคําของบประมาณ    ที่ไดจัดบันทึก

ไวซ่ึงแสดงดังรูป 4.11
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  ปรับปรุงคําของบประมาณ  เมื่อรับคําสั่งจากรูป 4.6 ปรับปรุงคําของบประมาณ 
หรือเลือกรายการไดจากรูป 4.5 รายการ รายงานคําของบประมาณ แสดงดังรูป 4.10

รูป 4.10  แสดงหนาจอภาพปรับปรุงคําของบประมาณ

จากรูป แสดงการเลือกคําสั่ง จากรูป 4.6 หากผูใชเลือกขอความปรับปรุงคําของบประมาณ  สามารถ
เรียกขอมูลที่บันทึกไปแลว  มาทําการแกไข ปรับปรุงตามรูป 4.10 จากรูป รายการทั้งหมด จะแสดง
ใหเมื่อเขาสูการปรับปรุงคําของบประมาณ

     ป  เปนขอมูลปงบประมาณที่จะจัดทําคําของบประมาณ
     งบประมาณ  เปนรายการแสดงรหัสประเภทงบประมาณ
     รหัสคําขอ  เปนขอมูลที่เรียกจากตาราง BudgetMake ใชในการเรียกขอมูลขึ้นมาแสดง

เพื่องายตอการแกไข ปรับปรุงรายการ
      ชื่อรายการ  เปนขอมูลรายการงบประมาณที่ไดบันทึกไว
      หนวยงาน  เปนขอมูลรหัสหนวยงานที่จัดทําคําของบประมาณ
     จํานวนหนวย  แสดงรายการหนวยนับของรายละเอียดแตละรายการ
     ราคาตอหนวย  แสดงรายการราคาตอหนวยของแตละรายการ  
     หนวย  แสดงจํานวนหนวยของแตละรายการของคําของบประมาณ
     จํานวนเงิน  แสดงจํานวนเงินที่มีหนวยนับเปนหลักพัน
     งบประมาณ  เปนขอมูลที่เรียกขอมูลงบประมาณแตละประเภท
     แผนงาน  เปนขอมูลที่เรียกรหัสแผนงาน
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     งาน  เปนขอมูลที่เรียกรหัสงาน
     หมวดเงิน  เปนขอมูลที่เรียกหมวดประเภทรายจาย  ที่แบงออกเปนหมวดใหญ ๆ  เชน

หมวดคาครุภัณฑ หมวดเงินเดือนและคาจางประจํา
     ประเภทรายจาย  เปนขอมูลที่เรียกรายละเอียดแยกหมวดเงินออกอีกชั้นหนึ่ง เชน หมวด

เงินเดือนและคาจางประจํา แยกออกเปน เงินเดือน และคาจางประจํา
    ปรับปรุง  ระบบจะแกไขและปรับปรุงแลวบันทึกทับขอมูลที่ผิดพลาดและตองการแกไข

ตอไป ผูใชสามารถปรับปรุงคําของบประมาณ แตละหมวด แตละปงบประมาณ แตละแผนงาน และ
ประเภทงบประมาณที่จัดทําคําของบประมาณ แลวใหเลือกคําสั่งจากรูป 4.10 ขอความ ปรับปรุง

  คนหา  เปนคําสั่งที่คนหาขอมูลคําของบประมาณจากรหัสคําขอโดยการพิมพรหัสคําขอที่
ผูใชตองการคนหา เลือกคําสั่งคนหา ระบบจะสืบคนขอมูลตามรหัสคําขอที่พิมพไวในชอง
      รายการหลัก  ส่ังใหกลับไปสูหนาจอเดิม หรือขั้นตอนกอนหนานี้

2)  รายงานคําของบประมาณ ประกอบรายงานที่แบงออกตามงบตาง ๆ ตาม
รูปแบบของการจัดทําคําของบประมาณแบบมุงเนนผลงาน คือ งบลงทุน เปนรายจายที่เกี่ยวกับ
ครุภัณฑและสิ่งกอสราง  งบดําเนินการ  เปนรายการในหมวดตอบแทนใชสอยและวัสดุ         
งบบุคลากร เปนรายจายเกี่ยวกับบุคลากรทุกประเภท เชน เงินเดือน คาจาง  งบเงินอุดหนุน  เปน 
งบสนับสนุนกิจกรรมพิเศษขององคกรที่ตองการจะดําเนินการเปนกรณีที่สามารถสงผลการ
ดําเนินการใหเห็นอยางเดนชัด จอภาพแสดงไวตามรูป 4.11

-
รูป 4.11  แสดงจอภาพการรายงานคําของบประมาณ
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จากรูป 4.11 แสดงจอภาพการรายงานคําของบประมาณ จากรายการ รายงานคําของบประมาณ จาก
รูป 4.5 และจากคําสั่ง รายงานคําของบประมาณ มีวิธีการใชจอภาพ ดังนี้

ประเภทงบประมาณ  ใหผูใชเลือกประเภทงบประมาณที่ตองการรายงาน ในที่จะ
แสดง 2 รายการ คือ งบประมาณแผนดิน งบประมาณเงินรายได
    ปงบประมาณ  ใหพิมพปงบประมาณที่ตองการรายงาน

หนวยงาน  ช่ือหนวยงานที่ตองการรายงานคําของบประมาณ
ประเภทงบ  เลือกประเภทงบที่ตองการรายงานตามประเภทงบประมาณ

    ทั้งนี้ สามารถดูตัวอยางรายงานไดในภาคผนวก ค
4.2.1.2 งบประมาณที่ไดรับ  เปนการบันทึกเรียกขอมูลงบประมาณที่จัดทําคําขอ

งบประมาณไว และไดรับจัดสรร โดยบันทึกเฉพาะที่ไดรับจัดสรร สวนที่ไมไดรับการจัดสรร
จะถือไวเปนสวนของการประมาณการ เพื่อการรายงานเปรียบเทียบการเบิกจายตอไป และจะ
ดําเนินการเมื่องบประมาณที่จัดทําคําขอรายจายไว ไดรับอนุมัติจากรัฐบาล หรือแหลงเงินเปน
รายจายจํานวนเงินเทาไร มีรายการใดบาง มีการทํางานในสวนยอย ๆ ออกไป แสดงไดดังรูป
ตอไปนี้ ซ่ึงมีลําดับการทํางาน ดังรายละเอียดอธิบายตั้งแตรูป 4.12 ถึงรูป 4.15

รูป 4.12  รูปแสดงลําดับการทํางานในสวนงบประมาณที่ได

จากรูป  แสดงการทํางานของรายการงบประมาณที่ได ซ่ึงประกอบไปดวยการทํางานตามรูป 4.13

งบประมาณที่ได

รายงานงบประมาณที่ได

งบลงทุน

งบประมาณที่ได

งบบุคลากร

งบดํ าเนินการ

งบอุดหนุน
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รูป 4.13  จอภาพรายการงบประมาณที่ไดรับการอนุมัติ

จากรูป เปนจอภาพที่แสดงการแบงสวนงาน ออกจากงบประมาณที่ไดรับ เปนสวนการบันทึก
งบประมาณที่ไดรับ ซ่ึงเปนสวนของการเรียกขอมูลที่จัดทําคําของบประมาณไว และบันทึกบางราย
การที่ไดรับจัดสรร และการรายงานงบประมาณรายการใดไดรับจัดสรร

1)  บันทึกงบประมาณที่ไดรับ  แสดงจอภาพไวในรูป 4.14

รูป 4.14  จอภาพบันทึกรายการงบประมาณที่ไดรับจัดสรร
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จากรูป 4.14 แสดงการบันทึกงบประมาณที่ไดรับจัดสรร เร่ิมจากการเรียกขอมูลงบประมาณที่ได
บันทึกคําขอไวในสวนคําของบประมาณ แลวนํามาบันทึกวารายการใดบาง ที่ไดรับจัดสรร

หนวยงาน  เลือกหนวยงานที่ตองการบันทึกงบประมาณที่ไดรับ
งบประมาณ ใหเลือกรหัสงบประมาณที่แสดง เพื่อเรียกขอมูลงบประมาณประเภท

ใดขึ้นมาทําการบันทึกรายการที่ไดรับจัดสรร
ป เลือกปงบประมาณที่ตองการบันทึกงบประมาณที่ไดรับจัดสรรเมื่อส่ังใหระบบ

ทํางาน รายการประเภทงบประมาณ  และปงบประมาณที่พิมพที่เลือก ระบบจะแสดงขอมูล
คําของบประมาณในชองรายการที่เลือก
      รายการงบประมาณ  จะแสดงรายการงบประมาณที่เลือกจากรายการทั้งหมด
     จํานวนเงินท่ีขอ  แสดงขอมูลจํานวนเงินที่รายการงบประมาณ ไดบันทึกไวในการ
จัดทําคําของบประมาณ
   จํานวนเงินท่ีไดรับ  ใหผูใชพิมพจํานวนเงินที่ไดรับจัดสรรรายการงบประมาณนั้น 
ซ่ึงจํานวนเงินอาจเปนจํานวนเงินเดิม หรือจํานวนเงินใหมที่มากกวา หรือนอยกวา
     รายการท่ีเลือก  แสดงขอมูลที่เลือก เพื่อบันทึกจํานวนเงินที่ไดรับการจัดสรร

รายการท้ังหมด  จะแสดงขอมูลทั้งหมดของงบประมาณ และปงบประมาณที่เลือก
โดยแสดงรายการงบประมาณที่บันทึกคําของบประมาณไว
     บันทึก  ระบบจะแสดงขอมูลที่บันทึกใหม ไวใน รายการขางตน
     รายการหลัก  ใหกลับหนาจอกอนหนานี้ หรือออกจากจอภาพปจจุบัน

พิมพงบประมาณท่ีได  จากรูป 4.13 เมื่อทําการบันทึกงบประมาณที่ไดรับจัดสรร
เรียบรอยแลว  การพิมพรายงานงบประมาณ   จะเหมือนกับการพิมพคําของบประมาณ  คือ
การรายงานแยกตามงบ ตามวิธีการของการจัดทําคําของบประมาณแบบมุงเนนผลงาน  แต
การรายงานจะแยกรายการงบประมาณที่ไดรับจัดสรรออกมาจากคําของบประมาณที่ไดจัด
ทําไวแลว ซ่ึงสามารถดูไดในภาคผนวก ค
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       2)  รายงานงบประมาณที่ไดรับ  แสดงจอภาพไวในรูป 4.15

รูป 4.15  แสดงจอภาพการรายงานงบประมาณที่ได

จากรูป แสดงจอภาพการรายงานคําของบประมาณที่ไดรับการจัดสรร
ประเภทงบประมาณ  ใหเลือกงบประมาณที่แสดงเพื่อเลือกประเภทงบประมาณที่

ตองการรายงาน
ปงบประมาณ  ที่ตองการรายงานงบประมาณที่ไดรับจัดสรร
หนวยงาน  เลือกหนวยงานที่ตองการรายงาน
หมวดเงิน  เลือกหมวดเงินที่ตองการรายงานตามประเภทงบประมาณ

    ทั้งนี้ สามารถดูตัวอยางรายงานไดในภาคผนวก ค
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            4.2.1.3  เบิกจายงบประมาณ  เปนการเบิกจายเฉพาะหมวดตอบแทนใชสอยและ
วัสดุ โดยการจัดทําคําขออนุมัติ ดวยการบันทึกคําขออนุมัติ บันทึกเลขที่ฎีกา  และรายงานการเงิน
ตาง ๆ แสดงไดตามรูป ซ่ึงมีลําดับการทํางาน ดังรายละเอียดอธิบายตั้งแตรูป 4.16 ถึงรูป 4.28

รูป 4.16  แสดงขั้นตอนการเบิกจายงบประมาณ

จากรูป แสดงลําดับ ขั้นตอนการเบิกจายงบประมาณทั้งงบประมาณแผนดิน และงบประมาณอื่นๆ
ของภาควิชา  เปนการเบิกจายเฉพาะหมวดตอบแทนใชสอยและวัสดุ ซ่ึงเปนสาระสําคัญของระบบ
ทางดานการเงินของหนวยงานจะประกอบไปดวย การจัดซื้อ จัดจาง การขออนุมัติเบิกจายเงินใน
หมวดคาตอบแทน คาใชสอย และวัสดุที่เกิดขึ้นจากการดําเนินงานของหนวยงาน

เบิกจายงบประมาณ

รายงานการเบิกวัสดุ

หมวดตอบแทนใชสอย และวัสดุ

คําขออนุมัติ

บันทึกคําขออนุมัติ

บันทึกเลขท่ีฎีกา

รายงานคําขออนุมัติ-ภาค

รายงานฎีกา-ใบเบิกจาย
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รูป 4.17  จอภาพการเบิกจายงบประมาณ หมวดตอบแทนใชสอยและวัสดุ

จากรูป แสดงการเบิกจายงบประมาณ จะประกอบไปดวยหมวดรายจายจากรูป 4.17 ทั้งหมด 3 
หมวดเงิน  คือ หมวดเงินเดือนและคาจางประจํา หมวดตอบแทนใชสอยและวัสดุ และหมวด        
ครุภัณฑส่ิงกอสราง ซ่ึงหากหนวยงานใดสามารถมีระบบสารสนเทศรองรับการปฏิบัติงานของทั้ง
หมดนั้นนับวามีความพรอมในการปฏิบัติงานทางดานการเงินเปนอยางมาก ในที่นี้หมวดตอบแทน
ใชสอยและวัสดุแบงแยกการทํางานออกเปนสวนคําขออนุมัติ และสวนรายงานการเบิกจาย

1)  บันทึกคําขออนุมัติ   เปนสวนของการบันทึกขออนุมัติเบิกจายคาวัสดุ
คาใชสอย และ คาตอบแทน เปนการใชจายที่จัดหามา ใชไป ไมเหลือซากในการจัดเก็บ
หรือทําลาย แสดงจอภาพ ดังรูป 4.18
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รูป 4.18  จอภาพขออนุมัติจัดซื้อจัดจาง

จากรูปจะเห็นไดวารายการที่ใหเลือกจะมีคําสั่งที่ติดกับขอรายการที่ใชคําวา ปรับปรุง เปนรายการ
เรียกตารางของแตละรายการมาเพื่อการปรับปรุง แกไข ใหมีขอมูลตรงตามที่ผูใชตองการ

หนวยงาน  เลือกหนวยงานที่ตองการบันทึกขออนุมัติจัดซื้อ จัดจาง
งบประมาณ  ใหผูใชระบบเลือกประเภทงบประมาณที่จะทําการเบิกจาย ในที่มี 2

ประเภทงบประมาณ ใหเลือก คือ งบประมาณแผนดิน และงบประมาณเงินรายได
     ปงบประมาณ  ใหผูใชพิมพปงบประมาณที่จะทําการขออนุมัติเบิกจาย

รายการงบประมาณ  เปนสวนที่แสดงรายละเอียดงบประมาณที่ไดรับจัดสรร
แผนงาน  เลือกแผนงานที่งบประมาณแตละประเภทมีแผนการดําเนินงานอยู ในที่

นี้ประกอบไปดวย 2 แผนงาน คือ แผนงานบริหารและจัดการศึกษาระดับอุดมศึกษา และ
แผนงานจัดการศึกษาระดับอุดมศึกษา

งาน  เปนงานซึ่งอยูภายใตแผนงานแตละแผน  ซ่ึงภาควิชาดําเนินการอยู มี 2 งาน
คือ งาน บริหารทั่วไป และงาน จัดการศึกษาสาขาเทคโนโลยีภูมิทัศนและสิ่งแวดลอม

กองทุน  เปนกองทุนที่เตรียมการรองรับการปรับระบบไปสูระบบบัญชี 3 มิติ
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งบ  เปนงบที่มหาวิทยาลัยไดเตรียมการลองรับการปรับระบบงบประมาณ 3 มิติ
คําขอ เปนคําขอที่รวมวิธีการขออนุมัติจัดซื้อ  จัดจาง  และการขออนุมัติปฏิบัติ 

ราชการที่นอกเหนือจากการจางรวมไวในตารางเพื่อใหการดําเนินการเปนไปในทางเดียว
กัน

หมวด  แยกหมวดรายจายออกเปนหมวดรายจาย เชน รายการคาตอบแทน รายการ
คาใชสอย และรายการวัสดุ การปรับปรุงสามารถดําเนินการโดยเลือกคําสั่งที่ติดกับรายการ
หมวดเงิน ผูใชสามารถเพิ่มเติม แกไข ไดตามตองการ

รายจาย  เปนรายจายแยกรายการออกอีกชั้นหนึ่งเพื่อแยกวา  เปนการจัดซื้อส่ิงของ
วัสดุในประเภทใด เชน วัสดุสํานักงาน วัสดุคอมพิวเตอร เปนตน  ปรับปรุงรายการซึ่งอยู
ติดรายการประเภทรายจาย ใหผูใชสามารถปรับปรุงรายการประเภทรายจาย ไดตามที่
ตองการ เชน การเพิ่มเติม แกไข

วิชา  เปนการเรียกขอมูลรายวิชาที่เปดสอนในภาคเรียนนั้น เปนรายวิชาที่คณาจารย
ตองการเบิกจายคาใชจายที่เกิดขึ้นจริงในการเรียนการสอนวิชานั้น ๆ
    ผูขออนุมัติ  เลือกรายการผูที่ตองการขออนุมัติการจัดซื้อ จัดจาง รายการวัสดุนั้น ๆ
    รหัสรายการ  ระบบจะแสดงรหัสรายการโดยอัตโนมัติ
     ท่ี ศธ  เปนรายการเพื่อการบันทึกเลขที่เอกสารที่ทําการขออนุมัติ
    ภาคเรียน  ใหผูใชพิมพภาคเรียนที่ทําการเบิกจายใชจายรายการนั้น ๆ

เพ่ือ  เปนการแสดงเหตุผลของเบิกคาใชจายรายการนั้น ๆ
ราคากลาง  เปนขอมูลจากตารางราคากลางเพื่อประกอบการจัดซื้อ จัดจาง

    รายการขออนุมัต ิ เปนสวนที่แสดงรายละเอียดของคําขออนุมัตินั้นๆ วา การจัดซื้อ
จัดจาง ดวยเงินสดหรือไม ในที่นี้การซื้อ จาง ดวยเงินสดจะมีวิธีการที่เมื่อไดรับการอนุมัติ
แลว หนวยงาน หรืองานพัสดุ ไมตองจัดทําใบสั่งซื้อ ส่ังจาง
   จํานวน  ระบุจํานวนหนวยนับเพื่อคํานวณราคาการซื้อ

                 หนวย  เปนหนวยนับ ลักษณะนามของสิ่งของที่จัดซื้อ
   ราคา/หนวย  ใหระบุราคาตอหนวยของสิ่งของที่จัดซื้อ
  ยอดรวม  ระบบจะคํานวณราคารวมให  หากมีการปดเศษ ผูใชสามารถพิมพราคา
รวมเอง เพื่อความถูกตองได

วิธีชําระเงิน  แยกการชําระเงินออกเปน การชําระดวยเงินสด และเงินเชื่อ
   พิมพคําขออนุมัต ิ เปนการบันทึกแบงแยกเพื่อการรายงาน  การพิมพฎีกาประกอบ
การเบิกจายเงินงบประมาณ
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รหัสรานคา  ใหเลือกรานคาที่มีการตกลงการซื้อ จาง เพื่อการรายงานประกอบการ
เบิกจาย และหักภาษี

ปรับปรุง  จะมีรายการนี้ติดอยูกับรายการใด ๆ ขางตน  จะเปนคําสั่งใหทําการ 
ปรับปรุง แกไข ขอมูลในแตละรายการนั้น ๆ  เชน  คําสั่งรายการปรับปรุง ที่อยูติดกับ      
รายการ หมวดเงิน หมายถึงคําสั่งรายการ ปรับปรุง จะไดจอภาพที่แสดงการปรับปรุงฐาน
ขอมูลประเภทรายจาย
    บันทึกรายการตอไป  จะเตรียมจอภาพเพื่อรับรายการที่จะทําการบันทึกตอไป
    ปรับปรุงรายการ  คําสั่งนี้ จะแสดงจอภาพที่ผูใชสามารถปรับปรุงแกไขขอมูลราย
การ รายจายที่บันทึกไวในฐานขอมูลการเบิกจาย

บันทึกรายการ  ระบบจะทําการบันทึกขอมูลที่มีอยูบนจอภาพ  โดยจัดเก็บไวใน  
ตาราง Budgetpay ซ่ึงเปนตารางการเบิกจายเงินในประเภทงบประมาณนั้น ๆ

พิมพคําขออนุมัต ิ  ผูใชสามารถรายงานการจัดทําบันทึก เพื่อขออนุมัติรายการใน
ระดับภาควิชา และคณะหรือการขออนุมัติในลําดับถัดไป โดยผูใชพิจารณาแลววารายการ
ตาง ๆ มีความถูกตองตามความเปนจริงแลว
    รายการหลัก  เปนการยกเลิกจอภาพปจจุบัน หรือกลับไปสูหนาจอถัดไป

จากรูป 4.18 ผูใชเลือกปรับปรุงประเภทรายจาย ในตาราง BudgetType ดังรูป 4.19

รูป 4.19  แสดงการปรับปรุงรายจาย
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จากรูป 4.19 แสดงจอภาพตารางประเภทรายจาย ซ่ึงสามารถเรียกไดจากจอภาพ คําขออนุมัติเบิกจาย 
สามารถเพิ่มรายการ แกไขปรับปรุง และลบขอมูล ตามที่ผูใชตองการได

เลือกหมวดรายจาย  แสดงตารางหมวดรายจาย เพื่อใชเลือกรายจายนั้น ๆ
รหัสรายจาย  เปนขอมูลแสดงรหัสรายจาย เพื่อเรียกขอมูล หรือพิมพรหัสรายจาย

เพื่อบันทึกขอมูลเพิ่มเติม
ชื่อรายจาย  เปนขอมูลแสดงชื่อรายจาย เพื่อเรียกขอมูล หรือพิมพช่ือรายจายเพื่อ

บันทึกขอมูลเพิ่มเติม
     เพ่ิม  ระบบจะใหจอภาพเพื่อใหพิมพรหัส  ช่ือรายการ และบันทึกรายการนั้น ๆ
    บันทึก  เปนคําสั่งปรับปรุงขอมูลที่บันทึกไวในตารางประเภทรายจาย
   ลบ  สามารถเรียกขอมูล ที่ไมตองการออกจากตารางประเภทรายจาย เลือกขอมูล
จากชื่อรายการทั้งหมด เลือกรายการที่ไมตองการ เลือกคําสั่งลบ ระบบจะลบ ขอมูลรายการ
นั้น ๆ ออกจากตารางทันที
  ท้ังหมด  ใชเพื่อใหระบบแสดงรายการประเภทรายจายทั้งหมดที่มีอยู
 คนหา  พิมพ รหัสประเภทรายจาย คําสั่งจะคนหารายการประเภทรายจายนั้น ๆ

กลับเมนู  ระบบจะออกจากจอภาพปจจุบัน
จากรูป 4.18 ผูใชเลือกคําสั่งปรับปรุง ที่ติดกับรายการหมวดรายจาย สามารถใหผูใชแกไข ปรับปรุง
ขอมูลในตาราง BudgetItem ดังรูป 4.20

รูป 4.20  แสดงตารางหมวดรายจาย
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จากรูป 4.20 แสดงจอภาพตารางหมวดรายจาย ซ่ึงสามารถเรียกไดจากจอภาพ คําขออนุมัติเบิกจาย
ทั้งสามารถเพิ่มรายการ แกไขปรับปรุง และลบขอมูล ไดตามที่ตองการ

รหัสหมวด   แสดงรหัสหมวด หรือพิมพรหัสหมวดเพื่อบันทึกขอมูลเพิ่มเติม
ชื่อหมวด   แสดงชื่อหมวดรายจาย หรือพิมพช่ือหมวดรายจายเพื่อบันทึกขอมูล

    เพ่ิม  ใหพิมพรหัสหมวด ช่ือหมวด เพื่อทําการบันทึกรายการนั้น ๆ
    บันทึก  ผูใชสามารถแกไขขอมูลรายจายที่บันทึกไวในฐานขอมูลหมวดรายจาย
    ลบ  เรียกขอมูลที่ไมตองการ  โดยเลือกขอมูลจากชื่อหมวดทั้งหมด แลวเลือกไปยัง
รายการที่ไมตองการ คําสั่งจะลบขอมูลรายการนั้น ๆ ออกจากตาราง
   ท้ังหมด  ใชเพื่อใหระบบแสดงรายการหมวดรายจายทั้งหมด
        คนหา  พิมพรหัสหมวด แลวเลือกคําสั่งจะคนหารายการ
   รายการหลัก  ระบบจะออกจากจอภาพปจจุบัน

จากรูป 4.18  ผูใชเลือกคําสั่งที่ติดกับรายการผูขออนุมัติ  สามารถใหผูใชแกไข  ปรับปรุงขอมูลใน
ตาราง Person ดังรูป 4.21

รูป 4.21  จอภาพตารางบุคลากร

จากรูป แสดงจอภาพตารางบุคลากร ผูใชสามารถปรับปรุง เพิ่ม ลบ และคนหาขอมูลบุคลากร ซ่ึง
สามารถเรียกไดจากจอภาพ คําขออนุมัติเบิกจาย

รหัสบุคลากร  แสดงรหัสบุคลากร หรือพิมพเพื่อบันทึกขอมูล
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คํานําหนา  แสดงคํานําหนาชื่อ หรือพิมพ เพื่อบันทึกขอมูล
ชื่อ  แสดงชื่อ หรือพิมพ เพื่อบันทึกขอมูล
นามสกุล   แสดงนามสกุล หรือพิมพ เพื่อบันทึกขอมูล
ประเภท  แสดงสถานะของบุคคลนั้น ๆ เชน ขาราชการ ลูกจาง อ่ืน ๆ
หนวยงาน  แสดงขอมูลหนวยงานที่บุคลากรสังกัด
ตําแหนง  เปนขอมูลตําแหนงที่ดํารงอยูในปจจุบัน

   วันท่ีเร่ิมทํางาน  เปนขอมูลวันที่เร่ิมเขารับราชการ
    เพ่ิม  ใหพิมพรหัสบุคลากร ช่ือ-นามสกุล สามารถบันทึกรายการนั้น ๆ
    บันทึก  สามารถปรับปรุงแกไขขอมูลบุคลากรที่บันทึกไวในตารางบุคลากร
  ลบ  ผูใชสามารถเรียกขอมูลที่ไมตองการโดยเลือกขอมูลจากทั้งหมด  เลือกรายการ
ที่ไมตองการ เลือกคําสั่งจะลบขอมูลรายการนั้น ๆ
   ท้ังหมด  เพื่อแสดงรายการหมวดรายจายทั้งหมด

คนหา  เมื่อพิมพ รหัสบุคลากร แลวเลือกคําสั่งจะคนหารหัสบุคลากรนั้น ๆ แสดง
ออกมาบนรายการ รหัสบุคลากร ช่ือ นามสกุล
  รายการหลัก  ระบบจะออกจากจอภาพปจจุบัน

ปรับปรุง  ซ่ึงอยูติดกับรายการ  ตําแหนง  ผูใชสามารถใชคําสั่งนี้ เพื่อเขาไปเพิ่ม
รายการ ปรับปรุงแกไขขอมูลในตาราง Position ดังรูป 4.22

รูป 4.22  จอภาพตารางตําแหนงงาน
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จากรูป 4.22  แสดงตารางตําแหนงงาน เลือกจากคําสั่งปรับปรุงจากจอภาพรูป 4.18 มีหนาที่ในการ
ปรับปรุง ขอมูลตําแหนง ซ่ึงสามารถเรียกใชงานผานจอภาพตารางบุคคล มีวิธีการใชจอภาพ ดังนี้

      รหัสตําแหนง  แสดงรหัสตําแหนงงาน หรือพิมพเพื่อบันทึกขอมูลเพิ่มเติม
      ชื่อตําแหนง  แสดงชื่อตําแหนง หรือพิมพช่ือตําแหนงงาน เพื่อบันทึกขอมูล
      เพ่ิม  ใหพิมพรหัสตําแหนง ช่ือตําแหนง สามารถบันทึกรายการนั้น ๆ
      บันทึก  ผูใชสามารถปรับปรุงขอมูลที่บันทึกไวในฐานขอมูลตําแหนงงาน
      ลบ ผูใชสามารถเรียกขอมูลที่ไมตองการ โดยเลือกขอมูลจากทั้งหมด  เลือกรายการที่ไม

ตองการ คําสั่งจะลบขอมูลรายการนั้น ๆ ทันที
      ท้ังหมด  แสดงรายการตําแหนงทั้งหมด
      คนหา  พิมพ  รหัสหมวด แลวเลือกคําสั่งจะคนหารายการ

          รายการหลัก  ระบบจะออกจากจอภาพปจจุบัน

รูป 4.23  จอภาพตารางรานคา บริษัท

จากรูป แสดงจอภาพตารางรานคา บริษัท ผูใชสามารถปรับปรุง เพิ่ม ลบ และคนหาขอมูลรานคา ซ่ึง
สามารถเรียกไดจากจอภาพ คําขออนุมัติเบิกจาย

    รหัสราน  แสดงรหัสราน  เพื่อเรียกขอมูล เพื่อบันทึกขอมูล
     ชื่อราน  แสดงชื่อราน หรือพิมพช่ือรานในการบันทึกขอมูล
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     เลขท่ีเสียภาษี แสดงขอมูลเลขประจําตัวผูเสียภาษีของรานคา บริษัท เพื่อเรียกขอมูล
หรือพิมพเลขประจําตัวผูเสียภาษีในการบันทึกขอมูลเพิ่มเติม

    ท่ีอยู  แสดงขอมูลที่อยูของรานคา บริษัท หรือพิมพเพื่อบันทึกขอมูลเพิ่มเติม
    โทรศัพท  แสดงขอมูลหมายเลขโทรศัพท หรือพิมพเพื่อบันทึกขอมูลเพิ่มเติม
    เพ่ิม  ใหพิมพรหัสราน ช่ือรานคา สามารถบันทึกรายการนั้น ๆ
    บันทึก  ผูใชสามารถปรับปรุงขอมูลรายการรานคาที่บันทึกไวตารางรานคา บริษัท
    ลบ  ผูใชสามารถเรียกขอมูลที่ไมตองการและลบขอมูล
    ท้ังหมด  แสดงรายการรานคา บริษัททั้งหมด
    คนหา  พิมพ รหัสราน เลือกคําสั่งจะคนหารหัสราน นั้น ๆ แสดงออกมาบนรายการ รหัส

ราน ช่ือราน
   รายการหลัก  ระบบจะออกจากจอภาพปจจุบัน

จากรูป 4.18 ผูใชเลือกคําสั่งที่ติดกับรายการกระบวนวิชา  สามารถใหผูใชแกไข  ปรับปรุง ขอมูลใน
ตาราง Subject ดังรูป 4.24

รูป 4.24   แสดงตารางรายวิชา
จากรูป แสดงจอภาพตารางรายวิชา สามารถปรับปรุง เพิ่ม ลบ และคนหาขอมูลรายวิชา ซ่ึงสามารถ
เรียกไดจากจอภาพ คําขออนุมัติเบิกจาย

    รหัสวิชา  แสดงรหัสรายวิชา หรือพิมพรหัสวิชาเพื่อบันทึกขอมูลเพิ่มเติม
     ชื่อวิชา  แสดงชื่อรายวิชา หรือพิมพช่ือรายวิชา เพื่อบันทึกขอมูลเพิ่มเติม
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     หนวยกิต  แสดงขอมูลหนวยกิต หรือพิมพเพื่อบันทึกขอมูลเพิ่มเติม
     บรรยาย  แสดงขอมูลจํานวนหนวยกิตบรรยาย  หรือพิมพเพื่อบันทึกขอมูลเพิ่มเติม
     ปฏิบัต ิ แสดงขอมูลหนวยกิตปฏิบัติ หรือพิมพเพื่อบันทึกขอมูลเพิ่มเติม
     หนวยงาน  แสดงขอมูลหนวยงาน หรือภาควิชาที่รับผิดชอบวิชานั้น ๆ
     เพ่ิม  ส่ังใหสามารถบันทึกรายการนั้น ๆ ในขอมูลรายวิชารายการใหมเพิ่ม
     บันทึก  ผูใชสามารถปรับปรุงแกไขขอมูลรายวิชาที่บันทึกไวในฐานขอมูลรายวิชา
     ลบ  ผูใชสามารถเรียกขอมูลที่ไมตองการและลบขอมูลไดทันที
     ท้ังหมด  แสดงรายการรายวิชา ทั้งหมด
    คนหา  พิมพ รหัสวิชา เลือกคําสั่งจะคนหารายการ
    รายการหลัก  ระบบจะออกจากจอภาพปจจุบัน

จากรูป 4.18 ผูใชเลือกคําสั่งที่ติดกับรายการราคากลาง  สามารถแกไข  ปรับปรุง ขอมูลในตาราง
Price ดังรูป 4.25

รูป 4.25  แสดงตารางราคากลาง

จากรูป แสดงจอภาพตารางราคากลาง ผูใชสามารถปรับปรุง ขอมูลราคากลางซึ่งสามารถเรียกได
จากจอภาพ คําขออนุมัติเบิกจาย

     รหัสราคา  แสดงรหัสราคา หรือพิมพรหัสราคาเพื่อบันทึกขอมูลเพิ่มเติม
     รายการ  แสดงชื่อรายการราคากลาง หรือพิมพรายการเพื่อบันทึกขอมูลเพิ่มเติม
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      จํานวน  แสดงจํานวนหนวย หรือพิมพจําหนวยเพื่อบันทึกขอมูล
      หนวย  แสดงหนวยนับ  หรือพิมพหนวยนับเพื่อบันทึกขอมูล
     ราคาตอหนวย  แสดงราคาตอหนวย หรือพิมพราคาตอหนวย เพื่อบันทึกขอมูล
      หมายเหต ุ แสดงหมายเหตุของการบันทึกที่มี หรือพิมพเพื่อบันทึกขอมูล
      เพ่ิม  ส่ังใหสามารถบันทึกรายการนั้น ๆ ในขอมูลรายการใหม
      บันทึก  ผูใชสามารถปรับปรุงแกไขขอมูลที่บันทึกไวในฐานขอมูลราคากลาง
      ลบ  ผูใชสามารถเรียกขอมูลที่ไมตองการจากและลบขอมูลไดทันที
     ท้ังหมด  ใชเพื่อใหระบบแสดงรายการราคา ทั้งหมด ที่มีอยู
     คนหา  พิมพ รหัสวิชา เลือกคําสั่งจะคนหารายการ
     รายการหลัก  ระบบจะออกจากจอภาพปจจุบัน
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   2)  การบันทึกเลขท่ีฎีกา  เปนสวนที่ทําหนาที่เมื่อเสร็จขบวนการขออนุมัติในเบื้อง
ตน แลวเจาหนาที่จะรวบรวมคําขออนุมัติ โดยจัดแยกเปนหมวด หมู แลวเตรียมการตั้งเบิกเงินเพื่อ
ชําระหนี้ จายคืนเงินยืม หรือผูที่สํารองเงินสดจายคาจัดซื้อ  จัดจางไปกอน สวนนี้อยูในจอภาพการ
เบิกจายงบประมาณ รายการยอย หมวดตอบแทนใชสอยและวัสดุ  แสดง ดังรูปตอไปนี้

รูป  4.26  แสดงจอภาพบันทึกฎีกา

จากรูป  แสดงการบันทึกฎีกา  เปนการเรียกขอมูลการจัดทําคําขออนุมัติที่ผานขั้นการอนุมัติ  โดยผูมี
อํานาจในการอนุมัติจัดซื้อ จัดจาง โดยเรียกขอมูลจากตาราง BudgetPay

     หนวยงาน  ขอมูลหนวยงานที่บันทึกเลขที่ฎีกา คําขออนุมัติที่ไดรับการอนุมัติแลว
     งบประมาณ  เปนขอมูลประเภทงบประมาณ
     ปงบประมาณ  เปนขอมูลปงบประมาณ
     รายการท่ีเบิก  เปนขอมูลรายการคําขออนุมัติ
     จํานวนเงิน  แสดงจํานวนเงินที่ขออนุมัติรายการนั้น ๆ ในชองจํานวนเงิน
     เลขท่ีฎีกา  ใหผูใชพิมพเลขที่เรียงตามสมุดนําสงฎีกา
     เดือน  ใหเลือกเดือนที่ฎีกาฉบับนั้นขอตั้งเบิก

                   บันทึก  เลือกคําสั่งบันทึก ระบบจะบันทึกเลขที่ฎีกาในตาราง BudgetPay
     รายการหลัก  ส่ังใหกลับไปสูหนาจอเดิม หรือขั้นตอนกอนหนานี้

หรือเลือกขอมูลในชองรายการทั้งหมด แลวพิมพเลขที่ฎีกา บันทึกเลขฎีกาไดเชนเดียวกัน
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              3)  รายงานการเบิกจาย  ทําหนาที่รายงานคําขออนุมัติ แยกออกเปน 2 สวน คือ
รายงานคําขออนุมัติ เปนรายงานการบันทึกเสนอหัวหนาภาควิชา ในการขออนุมัติการจัดซื้อ จัดจาง
เร่ิมจากการบันทึกขออนุมัติ แนบรายงานที่ไดกับเอกสารประกอบการขออนุมัติ เชน ใบเสนอราคา
ใบสงของ เสนอหัวหนาภาควิชาผูลงนามขออนุมัติ แลวเสนอผูบังคับบัญชาในระดับถัดไปหรือมี
อํานาจสั่งการอนุมัติหรือไมอนุมัติ ทั้งนี้ สามารถรายงานในสวนนี้ไดจากรูป 4.16 คําสั่งบันทึกขอ
อนุมัติ และรายงานการขออนุมัติลําดับถัดไป คือ คณบดี หรืออธิการบดี

รูป 4.27  จอภาพรายงานคําขออนุมัติเบิกจาย

จากรูป แสดงจอภาพการรายงานคําขออนุมัติในระดับภาควิชา และลําดับถัดไป การดําเนินการ    
ทั่วไปจะแนบใบเสนอราคาจากรานคา หรือผูที่จะจาง  ในการนําเสนอการขออนุมัติ

     ประเภทงบประมาณ  ใหผูใชเลือกประเภทงบประมาณตามที่ตองการรายงาน
     ปงบประมาณ  แสดงขอมูลปงบประมาณตามประเภทงบประมาณ
     หนวยงาน  เปนขอมูลหนวยงานที่ตองการพิมพรายงาน
     รหัสรายการ  เปนรหัสรายการที่บันทึกคําขออนุมัติ

           กรรมการ  เปนขอมูลกรรมการผูตรวจรับการขออนุมัติรายการนั้น ๆ กําหนดโดย
กรรมการคนที่จะทําหนาที่ประธานกรรมการ โดยใช field ในตาราง PayT สําหรับรายงานชื่อวา
Pname1
           กรรมการมากกวา 1  ส่ังใหระบบรับขอมูลกรรมการเพิ่ม ไมเกิน 3 คน ซ่ึงกําหนดใน
field ที่ตาราง PayT  ช่ือวา Pname2 และ Pname3 ตามลําดับ
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           รายงานขออนุมัติคณะ  ใหเลือกพิมพรายงานลําดับการลงนามอนุมัติ
           รายงานขออนุมัติภาค  ใหเลือกพิมพรายงานที่ตองการ

     รายการหลัก  ส่ังใหกลับไปสูหนาจอเดิม หรือขั้นตอนกอนหนานี้
ตัวอยางรายงานจะแสดงไวในภาคผนวก ค
          รายงานฎีกา-ใบเบิกจาย เปนการรายงานเอกสารประกอบการเบิกเงินงบประมาณ ตาม
ระเบียบ ขอปฏิบัติของทางราชการ

รูป 4.28  จอภาพรายงานฎีกา ใบเบิกจาย และแบบประกอบการเบิกจายจริง

จากรูป แสดงจอภาพเพื่อรายงานเอกสารประกอบการเบิกเงินงบประมาณ ประเภทตาง ๆ การดําเนิน
การในขั้นตอนนี้ จะรวบรวมคําขออนุมัติที่ผานความเห็นชอบ หรืออนุมัติจากผูมีอํานาจสั่งการ
อนุมัติการเบิกจายแลว นํามาจัดกลุมสรุปประเภทรายจาย แลวรายงานตามวิธีการ ดังนี้

     ประเภทงบประมาณ  ใหผูใชเลือกประเภทงบประมาณตามที่ตองการรายงาน
หนวยงาน  เปนขอมูลหนวยงานที่ตองการพิมพฎีกา ใบเบิกจาย

     ปงบประมาณ  ใหผูใชพิมพปงบประมาณที่ตองการรายงาน
     ฎีกาเลขท่ี  ใหผูใชพิมพเลขที่ฎีกาที่ตองการรายงาน
    รายละเอียดแผนหนา  เปนการรายงานใบปะหนาแรกของเอกสารประกอบฎีกา

     รายละเอียดประกอบ  รายงานสรุปจํานวนเงินซึ่งถามีรานคา  บริษัท  ที่ตองมีการ
คํานวณหักภาษี ณ ที่จายไวจะมีเอกสารประกอบเพิ่มเติม
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  รายละเอียดหลักฐาน แสดงรายงานสรุปแยกประเภทรายจายซึ่งจะตามดวยเอกสาร
ที่ผานการบันทึกขออนุมัติการเบิกจายเรียบรอยแลว
     ใบเบิกจาย  เปนใบสรุปจํานวนเงินรวม  ประกอบไปดวยภาษี ณ ที่จาย  ภาษีมูลคา
เพิ่ม วิธีการคํานวณตามระเบียบของทางราชการ

   แสดงรายการภาษ ี รายงานแยกคํานวณตามรานคา   บริษัท
   กลับรายการหลัก  ส่ังใหกลับไปสูหนาจอเดิม หรือขั้นตอนกอนหนานี้
   ตัวอยางรายงานทั้งหมดนี้ จะแสดงไวในภาคผนวก ค

       4.2.1.4 การเบิกวัสด ุ  เปนสวนของการจัดเก็บขอมูลดานการเบิกวัสดุ สวนการเบิก
วัสดุ ประกอบดวย 3 สวน คือ บันทึกจํานวนนักศึกษา บันทึกการเบิกวัสดุ และรายงานการเบิกวัสดุ
ซ่ึงมีลําดับการทํางาน ดังรายละเอียดอธิบายตั้งแตรูป 4.29 ถึงรูป 4.33

รูป 4.29  แสดงขั้นตอนการเบิกวัสดุ

จากรูป เปนการแสดงลําดับการเบิกวัสดุโดยแยกเปนการบันทึกจํานวนนักศึกษาที่ลงทะเบียนในราย
วิชา เพื่อการรายงานคํานวณคาใชจายรายวิชา บันทึกการเบิกจายวัสดุ และรายงานการเบิกจายวัสดุ
ตาง ๆ

บนัทกึจํ านวนนกัศึกษา บนัทกึการเบกิวัสดุ

รายงานสรปุ

การเบกิวัสดุ
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รูป 4.30  จอภาพเขาสูการเบิกวัสดุ

จากรูป แสดงจอภาพการเบิกวัสดุ ซ่ึงจะทําหนาที่การบันทึกจํานวนวัสดุ รายการวัสดุ ผูเบิกวัสดุ เพื่อ
นําขอมูลเพื่อการรายงานตนทุนแยกรายวิชา  และอาจารยผูสอน

1)  บันทึกจํานวนนักศึกษา  เปนการบันทึกจํานวนนักศึกษาที่ลงทะเบียนรายวิชา
ในภาคเรียนนั้น ๆ  ดังรูป ตอไปนี้

รูป 4.31  แสดงจอภาพบันทึกจํานวนนักศึกษา
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จากรูป 4.31  แสดงจอภาพในการบันทึกขอมูลรายวิชาที่ลงทะเบียนที่ตองการบันทึกรายการ
      หนวยงาน  หรือภาควิชาที่รับผิดชอบรายวิชานั้น ๆ

          รายวิชา  ระบบจะเรียกขอมูลจากตาราง Subject รายการรหัส ช่ือวิชา
     ภาคเรียน  ใหผูใชพิมพภาคเรียนปจจุบัน หรือภาคเรียนที่มีรายการเกิดขึ้น
     ผูสอน  ขอมูลจากตาราง Person ที่บันทึกไวแลวแสดงใหผูใชเรียกขอมูล
     จํานวน  ใหผูใชพิมพจํานวนนักศึกษาที่ลงทะเบียน
     รายการหลัก  ส่ังใหกลับไปสูหนาจอเดิม หรือขั้นตอนกอนหนา
      บันทึกรายการ  ทําการบันทึกรายการเมื่อมีการดําเนินการตามขั้นตอนขางตน
                        2) การบันทึกการเบิกวัสดุ  ซ่ึงสาระสําคัญอีกสวนหนึ่งของระบบ  จะทํา

หนาที่ในการจัดเก็บขอมูลการเบิกวัสดุใชในการเรียน การสอน รายการที่ไดขออนุมัติเบิกไว
ในสวนบันทึกคําขออนุมัติเบิกจาย จัดเก็บเพื่อใหเรียกใชเมื่อมีการเบิกวัสดุ

รูป 4.32  จอภาพบันทึกการเบิกวัสดุ

จากรูป แสดงจอภาพการเบิกวัสดุ สวนการรับขอมูลวัสดุจะบันทึกจากการคําขออนุมัติจัดซื้อ จัดจาง
ขางตน ทุกครั้งที่มีรายการจัดซื้อวัสดุ ดังนั้น สามารถใชขอมูลไดทันที ซ่ึงมีวิธีการ ดังนี้
           ผูขอเบิก  ระบบจะเรียกขอมูลจากตาราง Person รายการชื่อ นามสกุล เพื่อใหงายตอการ
เรียกใชรายการ

     หนวยงาน  ขอมูลหนวยงานที่ตองการบันทึกรายการวัสดุ
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    ภาคเรียน  ใหผูใชพิมพภาคเรียนปจจุบัน หรือภาคเรียนที่มีรายการเกิดขึ้น
          รายการที่เบิก  ระบบจะเรียกขอมูลจากตาราง Vasadu ที่ไดมีการบันทึกไวแลวมาแสดงให
ผูใชเรียกขอมูลจากรายการนี้

    รายวิชา  ขอมูลจากตาราง Subject ผูใชสามารถใชรายวิชาที่ผูขอเบิกรับผิดชอบ
    จํานวน  ใหผูใชพิมพจํานวนที่ตองการเบิก
    เปนเงิน  ระบบจะคํานวณราคาตามรายการ คูณดวยจํานวนที่พิมพไวขางตน
    วันท่ีเบิก  จะแสดงและบันทึกวันที่ปจจุบันที่เกิดรายการ
    รายการที่เบิกท้ังสิ้น  แสดงรายการของผูขอเบิกในครั้งนี้ทั้งหมด
    รายการใหม  ยกเลิกรายการเดิมเพื่อเตรียมจอภาพในการบันทึกรายการใหม
    บันทึกรายการ  ทําการบันทึกรายการเมื่อมีการดําเนินการตามขั้นตอนขางตน

     รายการหลัก  ส่ังใหกลับไปสูหนาจอเดิม หรือขั้นตอนกอนหนานี้
                      3) รายงานการเบิกวัสดุ  เปนการรายงานผลจากการบันทึกขอมูลในสวน การ
เบิกวัสดุ สามารถใชประกอบการบริหารจัดการงานในระดับภาควิชาตอไป

รูป 4.33  จอภาพรายงานการเบิกวัสดุ

จากรูป แสดงหนาจอการรายงานการเบิกวัสดุ ที่เกี่ยวของกับการเบิกวัสดุ การคาใชจายในการเรียน
การสอนของบุคลากร
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      หนวยงาน  ขอมูลหนวยงานที่ตองการรายงานการเบิกวัสดุ
                   ปการศึกษา  ใหผูใชพิมพปการศึกษาที่ตองการรายงาน

      ภาคเรียนท่ี  ใหผูใชพิมพภาคการศึกษาที่ตองการรายงาน
       แยกรายวิชา  รายงานการเบิกวัสดุ และคาใชจายในการสอนเปนรายวิชา
      แยกตามอาจารย  รายงานการคาใชจายในการสอนตามอาจารยผูสอน
      รายการวัสดุคงเหลือ  รายงานสรุปวัสดุที่มีอยู

          สรุปตนทุนหมวดคาตอบแทนใชสอยและวัสดุ  เปนรายงานคาใชจายในหมวดตอบแทน
ใชสอยและวัสดุทั้งนี้ สามารถดูตัวอยางรายงานไดในภาคผนวก ค

4.2.2  รายงานเพื่อการบริหาร
  สวนการรายงานเพื่อการบริหาร จัดทํารายงานสารสนเทศที่มีสวนเกี่ยวของกับการบริหาร

งาน ประกอบการตัดสินใจ การแกปญหาที่เกิดขึ้นที่เกี่ยวของกับการเงินของภาควิชา ทั้งนี้ จะราย
งานเฉพาะหมวดคาตอบแทนใชสอยและวัสดุเทานั้น

รูป 4.34  จอภาพรายงานเพื่อการบริหาร

จากรูป แสดงการรายงานสําหรับผูบริหารในการใชเปนขอมูลในการปรับปรุง การบริหารงานให
ภาควิชามีสถานภาพที่เปนที่ยอมรับและผลิตบัณฑิตไดตามวัตถุประสงค ซ่ึงมีรายงานตาง ๆ คือ

4.2.2.1  รายงานการเบิกจายประจําเดือน เปนรายงานที่แสดงใหเห็นสถานภาพปจจุบัน
ในระหวางปงบประมาณใหเห็นวามีการเบิกจายงบประมาณไปในหมวดรายจาย ประเภทรายจาย
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ใด มีความพอเหมาะหรือไม ควรมีการปรับเปลี่ยนวิธีการหรือไม
4.2.2.2  รายงานการเบิกจายตามหมวดเงิน เปนการสรุปเมื่อส้ินสุดระยะงบประมาณจะ

แสดงรายงานใหเห็นวาการเบิกจายเปนไปในหมวดรายจายใดมากนอยเพียงใด
4.2.2.3  รายงานตนทุนรายวิชา  การเบิกจายเงินในหมวดตอบแทนใชสอยและวัสดุใน

แตละรายวิชามีมากนอยอยางไร สามารถเทียบไดกับผลของการเรียนการสอนในวิชานั้น ๆ  
หรือไม อยางไร ซ่ึงเปนสวนหนึ่งของการประกันคุณภาพของมหาวิทยาลัยไดเปนอยางดี

4.2.2.4  รายงานเปรียบเทียบระหวาง 2 ปงบประมาณ  เปนรายงานที่แสดงถึงความ
แตกตางของการเบิกจายงบประมาณในระหวาง 2 ปงบประมาณ วามีความแตกตางกันมากนอย
และแตกตางกันไปทางใด ทั้งนี้ การบริหารงาน การของบประมาณ และการวางแผนการใช
งบประมาณใหเกิดความเหมาะสมมากยิ่งขึ้นในปงบประมาณถัดไป

4.2.2.5  รายงานภาระงาน เปนรายงานสรุปจํานวนครั้งการขออนุมัติ และเบิกจาย
ทั้งนี้ รายงานขางตนสามารถดูไดจากภาคผนวก ค

     4.2.3 เก่ียวกับระบบ
เปนสวนที่เกี่ยวของกับระบบงานในสวนงานงบประมาณ ซ่ึงจะอธิบายความรูทั่วไปที่   

เกี่ยวของระบบสารสนเทศทางดานการเงินและวัสดุ

รูป 4.35  แสดงจอภาพชวยผูใชในการใชงานระบบ
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จากรูป แสดงใหเห็นจอภาพที่ใหความรูที่เกี่ยวของกับ ระบบสารสนเทศทางดานการเงินและวัสดุ
เพื่อชวยใหผูใชสามารถทราบถึงความหมาย หรือขอสงสัยในการทํางาน
        4.2.4  การใชระบบ

    เปนสวนการใชระบบ หรือจอภาพการใชระบบสารสนเทศทางดานการเงินและวัสดุของ
ภาควิชาภูมิทัศนและอนุรักษส่ิงแวดลอม ดังรูป

รูป 4.36  แสดงภาพการระบบสารสนเทศทางดานการเงินและวัสดุ

จากรูป  แสดงจอภาพการใชระบบสารสนเทศทางดานการเงินและวัสดุ เปนคําอธิบายที่จัดเก็บไวใน
รูป Acrobat Reader และเรียกจาก Interface ดวยโปรแกรมสําเร็จ Visual Basic 6.0 การจัดเก็บ        
คําอธิบายไดแยกออกเปนหัวขอ ประกอบดวย 5 สวน ประกอบดวย
 4.2.4.1  ขอมูลงบประมาณ อธิบายการบันทึกขอมูลงบประมาณ หรือเรียกขอมูล 
คําของบประมาณ วิธีการบันทึกและเรียกใชขอมูลเพื่อการรายงานคําของบประมาณทั้งที่ไดรับจัด
สรร หรือที่บันทึกเสนอของบประมาณ

4.2.4.2  ขอมูลการเบิกจายงบประมาณ อธิบายการจัดทําคําขออนุมัติ หรือปรับปรุง
แกไข รวมถึงการรายงานตาง ๆ ที่เกี่ยวของทั้งหมด
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4.2.4.3 ขอมูลการเบิกวัสดุ อธิบายถึงการเรียกขอมูลวัสดุจากการจัดทําคําขออนุมัติ
และการขอเบิกเพื่อใชงาน ทั้งขอมูลวัสดุจะบันทึกรายการวัสดุพรอม ๆ กับการขออนุมัติเบิกจายราย
การวัสดุรายการนั้น ๆ และจะประกอบไปดวยการรายงานการใชวัสดุรายวิชา รายบุคคล และสรุป
วัสดุคงเหลือ

4.2.4.4  การแกไขขอมูล อธิบายการเรียกขอมูล ตั้งแตคําของบประมาณ รายการขอ
อนุมัติเบิกจาย ตารางตาง ๆ ที่จัดเก็บขอมูลและตองการแกไข คือ ขอมูลงบประมาณ ขอมูลการเบิก
จาย ขอมูลวัสดุ และขอมูลตาง ๆ ที่เกี่ยวของ

4.2.4.5 การรายงานเพื่อการบริหาร อธิบายรายงานที่เกี่ยวของกับงบประมาณ การ
ใชงบประมาณ การเปรียบเทียบการใชงบประมาณ

4.3  การใชระบบสารสนเทศทางดานการเงินและวัสดุ
     การพัฒนาระบบสารสนเทศทางดานการเงินและวัสดุ ที่ไดพัฒนานี้สามารถติดตั้งเพื่อ

การใชงานกับเครื่องไมโครคอมพิวเตอรที่มีคุณสมบัติอยางนอย ดังนี้
       4.3.1  เครื่องคอมพิวเตอรในการประมวลผลขนาดไมต่ํากวา   Pentium Celeron 633 

MHz มีหนวยความจําอยางนอย 64 MB ความจุฮารดดิสกไมนอยกวา 2.0 GHz การดจอ VGA 800 X 
600 ขึ้นไป มีระบบปฏิบัติการ Windows 98 หรือ Windows ME หรือ Windows 2000 หรือ 
Windows XP

        4.3.2  มีเครื่องพิมพเลเซอร (Laser Printer) สําหรับการจัดทํารายงาน
      4.3.3  มีโปรแกรมสําเร็จรูปที่สนับสนุน  การทํางานของระบบสารสนเทศทางดานการ

เงินและวัสดุ ดังนี้
     1)  มีโปรแกรมสําเร็จรูป Microsoft Visual Basic 6.0 ซ่ึงใชในการรับ (input)

และนําเสนอขอมูล (output) หรือที่เรียกทั่วไปวาเปนโปรแกรมสําเร็จในการติดตอกับฐานขอมูลของ
ระบบ (interface)

       2)  มีโปรแกรมสําเร็จรูป Seagate Crystal Reports 7.0 ใชในการแสดงรายงาน
ออกมาเปนแผนกระดาษ (Hard Copy) ที่สามารถนําไปใชไดในทันทีที่ตองการ

      3)  มีโปรแกรมสําเร็จรูป Microsoft Office 97 ขึ้นไปในที่โปรแกรมดังกลาวจะ
ประกอบไปดวยโปรแกรมสําเร็จรูปในการจัดเก็บขอมูล คือ Microsoft Access 97 เชนกัน
โปรแกรมสําเร็จนี้จะใชในการจัดเก็บขอมูลของระบบทั้งหมด



90

     4) โปรแกรม Acrobat® Reader 5.0 ซ่ึงเปนโปรแกรมที่สนับสนุนการใชงาน
ของระบบสารสนเทศทางดานการเงินและวัสดุ ใหผูใชสามารถใชโปรแกรมไดอยางคลองตัวมาก
ขึ้น นั้นคือ การแสดงคําอธิบายการใชงานในสวนตาง ๆ
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