
บทที่ 4
การพัฒนาระบบสารสนเทศทางดานการเงินและวัสดุ

   จากการออกแบบระบบสารสนเทศทางดานการเงินและวัสดุ ในบทที่ 3 การพัฒนาระบบ
จะทําการพัฒนาสวนการติดตอกับระบบที่ตองใชในเกือบทุกระบบของการบริหารของหนวยงาน
ในระดับภาควิชา คือ ระบบสารสนเทศทางดานการเงินและวัสดุ ระบบสารสนเทศทางดานการเรียน
การสอน ระบบสารสนเทศทางดานการบริหาร สวนการพัฒนาระบบจะทําเฉพาะสวนที่เกี่ยวกับ
วัตถุประสงคของการพัฒนาระบบสารสนเทศทางดานการเงินและวัสดุ ของภาควิชาภูมิทัศนและ
อนุรักษส่ิงแวดลอม เทานั้น

4.1  ฐานขอมูลระบบสารสนเทศทางดานการเงินและวัสดุ
   การติดตอกับฐานขอมูลโดยใช ODBC(Object Database Connectivity) เปนตัวกลางใน

การติดตอกับฐานขอมูล และมีลักษณะการทํางานคือ จะทําการติดตอกับเครื่องคอมพิวเตอรที่จัดเก็บ
ฐานขอมูลไวกับ Database Server  หรือเครื่องคอมพิวเตอรแบบ PC (Personal Computer) ก็ได

การสรางการติดตอ ดวยการตั้งชื่อ Manage ในการใชเรียกขอมูล
ใชช่ือฐานขอมูลวา Admin ใชโปรแกรมสําเร็จรูปในการสรางฟอ
ตาง ๆ ดวย Microsoft Visual Basic 6.0 และ Seagate Crystal Rep
แบบ ADO : ActivcX Data Objects

4.2  ระบบสารสนเทศทางดานการเงินและวัสดุ
   เมื่อทําการติดตอฐานขอมูลแลว การพัฒนาโดยการอ

สนเทศทางดานการเงินและวัสดุ ซ่ึงแยกลําดับงานออกตามลักษ
งานแตละสวนจํานวน 4 สวน สามารถแสดงภาพรวมทั้งระบบส
ได ดังรูปตอไปนี้

Client Server Database Server
 ODBC
ODBC
 บนฐานขอมูล Microsoft Access
รมหรือหนาจอภาพ และรายงาน
orts ตามลําดับ ซ่ึงใชการติดตอ

อกแบบหนาจอการเขาสูระบบสาร-
ณะการใชงาน โดยแยกตามสวน
ารสนเทศทางดานการเงินและวัสดุ

(Database :Access)
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รูป 4.1  รูปแผนผังระบบสารสนเทศทางดานการเงินและวัสดุ

จากรูป แสดงผังการทํางานของระบบสารสนเทศทางดานการเงินและวัสดุ โดยแตละรายการมี หนา
ที่ตาง ๆ ดังนี้

รูป 4.2  แสดงสวนประกอบของระบบสารสนเทศทางดานการเงินและวัสดุ

จากรูป แสดงองคประกอบทั้งหมดของระบบสารสนเทศทางดานการเงินและวัสดุ ซ่ึงประกอบไป
ดวยสวนประกอบ และหนาที่ และขั้นตอนการทํางานตาง ๆ ดังนี้

ระบบสารสนเทศทางดานการเงินและวสัดุ

งบประมาณ - คํ าขอ รายงานเพื่อการบรหิาร

เกี่ยวกับระบบ ออกจากระบบ
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       4.2.1  งบประมาณ คําขอ
                 เปนสวนงานที่รองรับงานทางดานการเงินของภาควิชา คือ การจัดทําคําของบประมาณ
บันทึกงบประมาณที่ไดรับจัดสรร การเบิกจายงบประมาณในหมวดตอบแทนใชสอยและวัสดุ รวม
ทั้งการรายงานที่เกี่ยวของกับภาระงานในสวนนี้ แสดงไดตามรูป ตอไปนี้

รูป 4.3  แสดงลําดับหนาที่ของจอภาพงบประมาณ คําขอ

จากรูป แสดงการเขาสูระบบสารสนเทศทางดานการเงินและวัสดุ แยกรายการออกได 4 สวน มี
ลําดับการทํางาน ดังรายละเอียดอธิบายตั้งแตรูป 4.4 ถึงรูป 4.11 ดังนี้

คํ าของบประมาณ งบประมาณที่ได

เบิกจายงบประมาณ การเบิกวัสดุ

งบประมาณ  - คํ าขอ
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          4.2.1.1  คําของบประมาณ เปนรายการติดตอกับระบบ เพื่อการทํางานในสวนยอย ๆ
ออกไป แสดงไดดังรูป ตอไปนี้

รูป 4.4  รูปแสดงลําดับการทํางานในสวนคําของบประมาณ

จากรูป  แสดงลําดับการทํางานสวนของคําของบประมาณ    แยกเปนการบันทึกคําของบประมาณ
โดยเลือกบันทึกคําของบประมาณ และรายงานคําของบประมาณ เพื่อการรายงานของทั้ง 4 งบตาม
รูป 4.4  ซ่ึงการทํางานของ สวนคําของบประมาณ อธิบายตั้งแตรูป 4.5 ถึงรูป 4.11

1)  บันทึกคําของบประมาณ  จะเปนการจัดทําบันทึกคําของบประมาณใน  
แตละหมวดโดยบันทึกคําของบประมาณใหรองรับระบบงบประมาณแบบมุงเนนผลงาน คือ 
แยกหมวดรายจาย ประเภทเงิน ในสวนนี้จะรายงานการจัดทําคําขอใหเปนไปตามแบบฟอรม 
และรองรับระบบงบประมาณแบบมุงเนนผลงานของสวนราชการที่กําหนดไว แสดงดังรูปตอ
ไปนี้

คํ  าของบป ระม าณ

รายงานคํ  าของบประม าณ

งบบุ ค ล ากร

งบลงทุ น

บั น ทึ กคํ  าของบประม าณ

งบดํ  า เนิ น ก าร

งบอุ ดหนุ น
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รูป 4.5  แสดงหนาจอสวนคําของบประมาณ และพิมพคําของบประมาณ

จากรูป แสดงการทํางานของหนาจอ เปนการเชื่อมตอสวน คําของบประมาณ โดยแยกแตละงาน
ออกเปนสวนบันทึกคําของบประมาณ และสวนรายงานคําของบประมาณ
บันทึกคําของบประมาณ จะแสดงหนาจอภาพการจัดทําบันทึกคําของบประมาณ

รูป 4.6  จอภาพการจัดทําของบประมาณแผนดิน และงบประมาณอื่นๆ
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จากรูป 4.6  แสดงจอภาพการบันทึกงบประมาณ ผูใชสามารถเลือกรายการและบันทึกรายการตาม  
ปงบประมาณที่จัดทําคําของบประมาณ ตามหมวดเงินประเภทตาง ๆ ทั้งนี้ สามารถปรับปรุงรายการ
ไดในหนาจอที่ใชในการปรับปรุงโดยเฉพาะ ซ่ึงมีวิธีการบันทึกคําของบประมาณ ดังนี้

หนวยงาน ใหผูใชเลือกหนวยงานที่ตองการบันทึกคําของบประมาณ โดยระบบได
กําหนดหนวยงานไวทั้งหมด 37 หนวยงานในระดับภาควิชา และสํานักงานเลขานุการ

         งบประมาณ ใหเลือกประเภทงบประมาณที่จะจัดทําคําของบประมาณ โดย
ประเภทงบประมาณ 2 ประเภท คือ งบประมาณแผนดิน และงบประมาณเงินรายได

แผนงาน  เลือกแผนงานที่งบประมาณแตละประเภทมีแผนการดําเนินงานอยู ในที่
นี้ แตละประเภทงบประมาณ จะประกอบไปดวยแผนงานขึ้นอยูกับการแบงแผนงานของ
ประเภทงบประมาณนั้น ๆ

งาน  เปนงานภายใตแผนงาน ในแตละแผนงานซึ่งภาควิชาดําเนินการ มี 2 งาน คือ
งานบริหารทั่วไป และงานจัดการศึกษาสาขาเทคโนโลยีภูมิทัศนและสิ่งแวดลอม

กองทุน มหาวิทยาลัยเตรียมรองรับการปรับระบบงบประมาณ ของมหาวิทยาลัยไป
สูระบบบัญชี 3 มิติ โดยแบงกองทุนเงิน ซ่ึงเริ่มใชตั้งแตปงบประมาณ 2546

งบ  เปนงบซึ่งจัดเตรียมไวรองรับการปรับปรุงระบบงบประมาณของมหาวิทยาลัย
        หมวดรายจาย  เลือกจากตารางหมวดรายจาย เพื่อแยกหมวดหมูรายการที่ตองการ
จัดทํา คําของบประมาณ

รายจาย  เปนการแบงหมวดเงินยอยออกไปอีก เชน  หมวดเงิน คาวัสดุ มีรายการ
ยอย เปน คาวัสดุสํานักงาน คาวัสดุคอมพิวเตอร เปนตน

ประจําป  ใหระบุปงบประมาณ ประจําปใดที่จัดทําคําของบประมาณ
       รหัสคําขอ  ใชบันทึก เรียกขอมูล ใชรหัสคําขอเปนตัวเชื่อมตอการเรียกใชขอมูล

จํานวน  ระบุจํานวนการขอจัดทํารายการไว  เพื่อคํานวณรายการตอหนวย และ
จํานวนเงินรวมที่จัดทําคําของบประมาณ
        หนวย  รายการกําหนดหนวยนับของรายละเอียดแตละรายการที่กําหนดไว
        จํานวนเงิน  พิมพจํานวนเงินมีหนวยนับเปนหลักพัน  แยกคําของบประมาณ เปน
หมวดรายจาย ปงบประมาณ แผนงาน และประเภทงบประมาณที่จัดทําคําของบประมาณ

ปรับปรุงคําของบประมาณ  เปนการปรับปรุงขอมูลคําของบประมาณ
          บันทึกคําของบประมาณ เลือกคําสั่งบันทึกคําของบประมาณ แสดงขอความ  บันทึกขอมูล
ขอมูลที่พิมพตามรายการขางตนมีความสมบูรณ ระบบจะเก็บขอมูลการของงบประมาณไวที่ ตาราง
BudgetMake ซ่ึงสามารถแสดงการบันทึกคําของบประมาณที่สมบูรณ ได ดังรูป 4.6
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รูป 4.7  แสดงความผิดพลาดจากการใชระบบ

หากผูใชระบบไมไดเลือกประเภทงบประมาณที่จะจัดทําคําของบประมาณ ระบบจะแสดงขอความ
แสดงความผิดพลาดที่เกิดขึ้น ดังรูป 4.7

รูป 4.8  แสดงความผิดพลาดจากการใชระบบ (ตอ)

จากรูป แสดงความผิดพลาดจากการไมไดเลือกแผนงานในการจัดทําคําของบประมาณ ระบบจะ
แสดงขอความแจงความผิดพลาดที่เกิดขึ้น ดังรูป 4.8
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รูป 4.9  แสดงความผิดพลาดจากการใชระบบ (ตอ)

ความผิดพลาดจากการไมไดเลือกงานภายใต แผนงาน งบประมาณ ที่จัดทําคําของบประมาณ ระบบ
จะแสดงขอความแสดงความผิดพลาด ดังรูป 4.9

     บันทึกรายการตอไป  ระบบยกเลิกจอภาพที่มีขอมูลการของบประมาณ เพื่อความสะดวก
ตอการทํารายการตอไป

    พิมพคําของบประมาณ  เปนคําสั่งที่เรียกจอภาพการรายงานงบประมาณ แตละประเภท
เพื่อนําสงรวบรวม ประกอบการพิจารณาของมหาวิทยาลัยตอไป

    รายการหลัก ยกเลิกการใชจอภาพ กลับไปสูหนาจอกอนหนานี้
    ปรับปรุงคําของบประมาณ  เมื่อรับคําสั่งจากรูป 4.6 ปรับปรุงคําของบประมาณ จะทํา

หนาที่ปรับปรุงแกไขขอมูลงบประมาณที่บันทึกไวแลว ซ่ึงแสดงดังรูป 4.10
   รายงานคําของบประมาณ  คําสั่งที่ใช เปนการรายงานคําของบประมาณ    ที่ไดจัดบันทึก

ไวซ่ึงแสดงดังรูป 4.11
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  ปรับปรุงคําของบประมาณ  เมื่อรับคําสั่งจากรูป 4.6 ปรับปรุงคําของบประมาณ 
หรือเลือกรายการไดจากรูป 4.5 รายการ รายงานคําของบประมาณ แสดงดังรูป 4.10

รูป 4.10  แสดงหนาจอภาพปรับปรุงคําของบประมาณ

จากรูป แสดงการเลือกคําสั่ง จากรูป 4.6 หากผูใชเลือกขอความปรับปรุงคําของบประมาณ  สามารถ
เรียกขอมูลที่บันทึกไปแลว  มาทําการแกไข ปรับปรุงตามรูป 4.10 จากรูป รายการทั้งหมด จะแสดง
ใหเมื่อเขาสูการปรับปรุงคําของบประมาณ

     ป  เปนขอมูลปงบประมาณที่จะจัดทําคําของบประมาณ
     งบประมาณ  เปนรายการแสดงรหัสประเภทงบประมาณ
     รหัสคําขอ  เปนขอมูลที่เรียกจากตาราง BudgetMake ใชในการเรียกขอมูลขึ้นมาแสดง

เพื่องายตอการแกไข ปรับปรุงรายการ
      ชื่อรายการ  เปนขอมูลรายการงบประมาณที่ไดบันทึกไว
      หนวยงาน  เปนขอมูลรหัสหนวยงานที่จัดทําคําของบประมาณ
     จํานวนหนวย  แสดงรายการหนวยนับของรายละเอียดแตละรายการ
     ราคาตอหนวย  แสดงรายการราคาตอหนวยของแตละรายการ  
     หนวย  แสดงจํานวนหนวยของแตละรายการของคําของบประมาณ
     จํานวนเงิน  แสดงจํานวนเงินที่มีหนวยนับเปนหลักพัน
     งบประมาณ  เปนขอมูลที่เรียกขอมูลงบประมาณแตละประเภท
     แผนงาน  เปนขอมูลที่เรียกรหัสแผนงาน
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     งาน  เปนขอมูลที่เรียกรหัสงาน
     หมวดเงิน  เปนขอมูลที่เรียกหมวดประเภทรายจาย  ที่แบงออกเปนหมวดใหญ ๆ  เชน

หมวดคาครุภัณฑ หมวดเงินเดือนและคาจางประจํา
     ประเภทรายจาย  เปนขอมูลที่เรียกรายละเอียดแยกหมวดเงินออกอีกชั้นหนึ่ง เชน หมวด

เงินเดือนและคาจางประจํา แยกออกเปน เงินเดือน และคาจางประจํา
    ปรับปรุง  ระบบจะแกไขและปรับปรุงแลวบันทึกทับขอมูลที่ผิดพลาดและตองการแกไข

ตอไป ผูใชสามารถปรับปรุงคําของบประมาณ แตละหมวด แตละปงบประมาณ แตละแผนงาน และ
ประเภทงบประมาณที่จัดทําคําของบประมาณ แลวใหเลือกคําสั่งจากรูป 4.10 ขอความ ปรับปรุง

  คนหา  เปนคําสั่งที่คนหาขอมูลคําของบประมาณจากรหัสคําขอโดยการพิมพรหัสคําขอที่
ผูใชตองการคนหา เลือกคําสั่งคนหา ระบบจะสืบคนขอมูลตามรหัสคําขอที่พิมพไวในชอง
      รายการหลัก  ส่ังใหกลับไปสูหนาจอเดิม หรือขั้นตอนกอนหนานี้

2)  รายงานคําของบประมาณ ประกอบรายงานที่แบงออกตามงบตาง ๆ ตาม
รูปแบบของการจัดทําคําของบประมาณแบบมุงเนนผลงาน คือ งบลงทุน เปนรายจายที่เกี่ยวกับ
ครุภัณฑและสิ่งกอสราง  งบดําเนินการ  เปนรายการในหมวดตอบแทนใชสอยและวัสดุ         
งบบุคลากร เปนรายจายเกี่ยวกับบุคลากรทุกประเภท เชน เงินเดือน คาจาง  งบเงินอุดหนุน  เปน 
งบสนับสนุนกิจกรรมพิเศษขององคกรที่ตองการจะดําเนินการเปนกรณีที่สามารถสงผลการ
ดําเนินการใหเห็นอยางเดนชัด จอภาพแสดงไวตามรูป 4.11

-
รูป 4.11  แสดงจอภาพการรายงานคําของบประมาณ
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จากรูป 4.11 แสดงจอภาพการรายงานคําของบประมาณ จากรายการ รายงานคําของบประมาณ จาก
รูป 4.5 และจากคําสั่ง รายงานคําของบประมาณ มีวิธีการใชจอภาพ ดังนี้

ประเภทงบประมาณ  ใหผูใชเลือกประเภทงบประมาณที่ตองการรายงาน ในที่จะ
แสดง 2 รายการ คือ งบประมาณแผนดิน งบประมาณเงินรายได
    ปงบประมาณ  ใหพิมพปงบประมาณที่ตองการรายงาน

หนวยงาน  ช่ือหนวยงานที่ตองการรายงานคําของบประมาณ
ประเภทงบ  เลือกประเภทงบที่ตองการรายงานตามประเภทงบประมาณ

    ทั้งนี้ สามารถดูตัวอยางรายงานไดในภาคผนวก ค
4.2.1.2 งบประมาณที่ไดรับ  เปนการบันทึกเรียกขอมูลงบประมาณที่จัดทําคําขอ

งบประมาณไว และไดรับจัดสรร โดยบันทึกเฉพาะที่ไดรับจัดสรร สวนที่ไมไดรับการจัดสรร
จะถือไวเปนสวนของการประมาณการ เพื่อการรายงานเปรียบเทียบการเบิกจายตอไป และจะ
ดําเนินการเมื่องบประมาณที่จัดทําคําขอรายจายไว ไดรับอนุมัติจากรัฐบาล หรือแหลงเงินเปน
รายจายจํานวนเงินเทาไร มีรายการใดบาง มีการทํางานในสวนยอย ๆ ออกไป แสดงไดดังรูป
ตอไปนี้ ซ่ึงมีลําดับการทํางาน ดังรายละเอียดอธิบายตั้งแตรูป 4.12 ถึงรูป 4.15

รูป 4.12  รูปแสดงลําดับการทํางานในสวนงบประมาณที่ได

จากรูป  แสดงการทํางานของรายการงบประมาณที่ได ซ่ึงประกอบไปดวยการทํางานตามรูป 4.13

งบประมาณที่ได

รายงานงบประมาณที่ได

งบลงทุน

งบประมาณที่ได

งบบุคลากร

งบดํ าเนินการ

งบอุดหนุน
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รูป 4.13  จอภาพรายการงบประมาณที่ไดรับการอนุมัติ

จากรูป เปนจอภาพที่แสดงการแบงสวนงาน ออกจากงบประมาณที่ไดรับ เปนสวนการบันทึก
งบประมาณที่ไดรับ ซ่ึงเปนสวนของการเรียกขอมูลที่จัดทําคําของบประมาณไว และบันทึกบางราย
การที่ไดรับจัดสรร และการรายงานงบประมาณรายการใดไดรับจัดสรร

1)  บันทึกงบประมาณที่ไดรับ  แสดงจอภาพไวในรูป 4.14

รูป 4.14  จอภาพบันทึกรายการงบประมาณที่ไดรับจัดสรร
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จากรูป 4.14 แสดงการบันทึกงบประมาณที่ไดรับจัดสรร เร่ิมจากการเรียกขอมูลงบประมาณที่ได
บันทึกคําขอไวในสวนคําของบประมาณ แลวนํามาบันทึกวารายการใดบาง ที่ไดรับจัดสรร

หนวยงาน  เลือกหนวยงานที่ตองการบันทึกงบประมาณที่ไดรับ
งบประมาณ ใหเลือกรหัสงบประมาณที่แสดง เพื่อเรียกขอมูลงบประมาณประเภท

ใดขึ้นมาทําการบันทึกรายการที่ไดรับจัดสรร
ป เลือกปงบประมาณที่ตองการบันทึกงบประมาณที่ไดรับจัดสรรเมื่อส่ังใหระบบ

ทํางาน รายการประเภทงบประมาณ  และปงบประมาณที่พิมพที่เลือก ระบบจะแสดงขอมูล
คําของบประมาณในชองรายการที่เลือก
      รายการงบประมาณ  จะแสดงรายการงบประมาณที่เลือกจากรายการทั้งหมด
     จํานวนเงินท่ีขอ  แสดงขอมูลจํานวนเงินที่รายการงบประมาณ ไดบันทึกไวในการ
จัดทําคําของบประมาณ
   จํานวนเงินท่ีไดรับ  ใหผูใชพิมพจํานวนเงินที่ไดรับจัดสรรรายการงบประมาณนั้น 
ซ่ึงจํานวนเงินอาจเปนจํานวนเงินเดิม หรือจํานวนเงินใหมที่มากกวา หรือนอยกวา
     รายการท่ีเลือก  แสดงขอมูลที่เลือก เพื่อบันทึกจํานวนเงินที่ไดรับการจัดสรร

รายการท้ังหมด  จะแสดงขอมูลทั้งหมดของงบประมาณ และปงบประมาณที่เลือก
โดยแสดงรายการงบประมาณที่บันทึกคําของบประมาณไว
     บันทึก  ระบบจะแสดงขอมูลที่บันทึกใหม ไวใน รายการขางตน
     รายการหลัก  ใหกลับหนาจอกอนหนานี้ หรือออกจากจอภาพปจจุบัน

พิมพงบประมาณท่ีได  จากรูป 4.13 เมื่อทําการบันทึกงบประมาณที่ไดรับจัดสรร
เรียบรอยแลว  การพิมพรายงานงบประมาณ   จะเหมือนกับการพิมพคําของบประมาณ  คือ
การรายงานแยกตามงบ ตามวิธีการของการจัดทําคําของบประมาณแบบมุงเนนผลงาน  แต
การรายงานจะแยกรายการงบประมาณที่ไดรับจัดสรรออกมาจากคําของบประมาณที่ไดจัด
ทําไวแลว ซ่ึงสามารถดูไดในภาคผนวก ค
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       2)  รายงานงบประมาณที่ไดรับ  แสดงจอภาพไวในรูป 4.15

รูป 4.15  แสดงจอภาพการรายงานงบประมาณที่ได

จากรูป แสดงจอภาพการรายงานคําของบประมาณที่ไดรับการจัดสรร
ประเภทงบประมาณ  ใหเลือกงบประมาณที่แสดงเพื่อเลือกประเภทงบประมาณที่

ตองการรายงาน
ปงบประมาณ  ที่ตองการรายงานงบประมาณที่ไดรับจัดสรร
หนวยงาน  เลือกหนวยงานที่ตองการรายงาน
หมวดเงิน  เลือกหมวดเงินที่ตองการรายงานตามประเภทงบประมาณ

    ทั้งนี้ สามารถดูตัวอยางรายงานไดในภาคผนวก ค
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            4.2.1.3  เบิกจายงบประมาณ  เปนการเบิกจายเฉพาะหมวดตอบแทนใชสอยและ
วัสดุ โดยการจัดทําคําขออนุมัติ ดวยการบันทึกคําขออนุมัติ บันทึกเลขที่ฎีกา  และรายงานการเงิน
ตาง ๆ แสดงไดตามรูป ซ่ึงมีลําดับการทํางาน ดังรายละเอียดอธิบายตั้งแตรูป 4.16 ถึงรูป 4.28

รูป 4.16  แสดงขั้นตอนการเบิกจายงบประมาณ

จากรูป แสดงลําดับ ขั้นตอนการเบิกจายงบประมาณทั้งงบประมาณแผนดิน และงบประมาณอื่นๆ
ของภาควิชา  เปนการเบิกจายเฉพาะหมวดตอบแทนใชสอยและวัสดุ ซ่ึงเปนสาระสําคัญของระบบ
ทางดานการเงินของหนวยงานจะประกอบไปดวย การจัดซื้อ จัดจาง การขออนุมัติเบิกจายเงินใน
หมวดคาตอบแทน คาใชสอย และวัสดุที่เกิดขึ้นจากการดําเนินงานของหนวยงาน

เบิกจายงบประมาณ

รายงานการเบิกวัสดุ

หมวดตอบแทนใชสอย และวัสดุ

คําขออนุมัติ

บันทึกคําขออนุมัติ

บันทึกเลขท่ีฎีกา

รายงานคําขออนุมัติ-ภาค

รายงานฎีกา-ใบเบิกจาย
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รูป 4.17  จอภาพการเบิกจายงบประมาณ หมวดตอบแทนใชสอยและวัสดุ

จากรูป แสดงการเบิกจายงบประมาณ จะประกอบไปดวยหมวดรายจายจากรูป 4.17 ทั้งหมด 3 
หมวดเงิน  คือ หมวดเงินเดือนและคาจางประจํา หมวดตอบแทนใชสอยและวัสดุ และหมวด        
ครุภัณฑส่ิงกอสราง ซ่ึงหากหนวยงานใดสามารถมีระบบสารสนเทศรองรับการปฏิบัติงานของทั้ง
หมดนั้นนับวามีความพรอมในการปฏิบัติงานทางดานการเงินเปนอยางมาก ในที่นี้หมวดตอบแทน
ใชสอยและวัสดุแบงแยกการทํางานออกเปนสวนคําขออนุมัติ และสวนรายงานการเบิกจาย

1)  บันทึกคําขออนุมัติ   เปนสวนของการบันทึกขออนุมัติเบิกจายคาวัสดุ
คาใชสอย และ คาตอบแทน เปนการใชจายที่จัดหามา ใชไป ไมเหลือซากในการจัดเก็บ
หรือทําลาย แสดงจอภาพ ดังรูป 4.18
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รูป 4.18  จอภาพขออนุมัติจัดซื้อจัดจาง

จากรูปจะเห็นไดวารายการที่ใหเลือกจะมีคําสั่งที่ติดกับขอรายการที่ใชคําวา ปรับปรุง เปนรายการ
เรียกตารางของแตละรายการมาเพื่อการปรับปรุง แกไข ใหมีขอมูลตรงตามที่ผูใชตองการ

หนวยงาน  เลือกหนวยงานที่ตองการบันทึกขออนุมัติจัดซื้อ จัดจาง
งบประมาณ  ใหผูใชระบบเลือกประเภทงบประมาณที่จะทําการเบิกจาย ในที่มี 2

ประเภทงบประมาณ ใหเลือก คือ งบประมาณแผนดิน และงบประมาณเงินรายได
     ปงบประมาณ  ใหผูใชพิมพปงบประมาณที่จะทําการขออนุมัติเบิกจาย

รายการงบประมาณ  เปนสวนที่แสดงรายละเอียดงบประมาณที่ไดรับจัดสรร
แผนงาน  เลือกแผนงานที่งบประมาณแตละประเภทมีแผนการดําเนินงานอยู ในที่

นี้ประกอบไปดวย 2 แผนงาน คือ แผนงานบริหารและจัดการศึกษาระดับอุดมศึกษา และ
แผนงานจัดการศึกษาระดับอุดมศึกษา

งาน  เปนงานซึ่งอยูภายใตแผนงานแตละแผน  ซ่ึงภาควิชาดําเนินการอยู มี 2 งาน
คือ งาน บริหารทั่วไป และงาน จัดการศึกษาสาขาเทคโนโลยีภูมิทัศนและสิ่งแวดลอม

กองทุน  เปนกองทุนที่เตรียมการรองรับการปรับระบบไปสูระบบบัญชี 3 มิติ
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งบ  เปนงบที่มหาวิทยาลัยไดเตรียมการลองรับการปรับระบบงบประมาณ 3 มิติ
คําขอ เปนคําขอที่รวมวิธีการขออนุมัติจัดซื้อ  จัดจาง  และการขออนุมัติปฏิบัติ 

ราชการที่นอกเหนือจากการจางรวมไวในตารางเพื่อใหการดําเนินการเปนไปในทางเดียว
กัน

หมวด  แยกหมวดรายจายออกเปนหมวดรายจาย เชน รายการคาตอบแทน รายการ
คาใชสอย และรายการวัสดุ การปรับปรุงสามารถดําเนินการโดยเลือกคําสั่งที่ติดกับรายการ
หมวดเงิน ผูใชสามารถเพิ่มเติม แกไข ไดตามตองการ

รายจาย  เปนรายจายแยกรายการออกอีกชั้นหนึ่งเพื่อแยกวา  เปนการจัดซื้อส่ิงของ
วัสดุในประเภทใด เชน วัสดุสํานักงาน วัสดุคอมพิวเตอร เปนตน  ปรับปรุงรายการซึ่งอยู
ติดรายการประเภทรายจาย ใหผูใชสามารถปรับปรุงรายการประเภทรายจาย ไดตามที่
ตองการ เชน การเพิ่มเติม แกไข

วิชา  เปนการเรียกขอมูลรายวิชาที่เปดสอนในภาคเรียนนั้น เปนรายวิชาที่คณาจารย
ตองการเบิกจายคาใชจายที่เกิดขึ้นจริงในการเรียนการสอนวิชานั้น ๆ
    ผูขออนุมัติ  เลือกรายการผูที่ตองการขออนุมัติการจัดซื้อ จัดจาง รายการวัสดุนั้น ๆ
    รหัสรายการ  ระบบจะแสดงรหัสรายการโดยอัตโนมัติ
     ท่ี ศธ  เปนรายการเพื่อการบันทึกเลขที่เอกสารที่ทําการขออนุมัติ
    ภาคเรียน  ใหผูใชพิมพภาคเรียนที่ทําการเบิกจายใชจายรายการนั้น ๆ

เพ่ือ  เปนการแสดงเหตุผลของเบิกคาใชจายรายการนั้น ๆ
ราคากลาง  เปนขอมูลจากตารางราคากลางเพื่อประกอบการจัดซื้อ จัดจาง

    รายการขออนุมัต ิ เปนสวนที่แสดงรายละเอียดของคําขออนุมัตินั้นๆ วา การจัดซื้อ
จัดจาง ดวยเงินสดหรือไม ในที่นี้การซื้อ จาง ดวยเงินสดจะมีวิธีการที่เมื่อไดรับการอนุมัติ
แลว หนวยงาน หรืองานพัสดุ ไมตองจัดทําใบสั่งซื้อ ส่ังจาง
   จํานวน  ระบุจํานวนหนวยนับเพื่อคํานวณราคาการซื้อ

                 หนวย  เปนหนวยนับ ลักษณะนามของสิ่งของที่จัดซื้อ
   ราคา/หนวย  ใหระบุราคาตอหนวยของสิ่งของที่จัดซื้อ
  ยอดรวม  ระบบจะคํานวณราคารวมให  หากมีการปดเศษ ผูใชสามารถพิมพราคา
รวมเอง เพื่อความถูกตองได

วิธีชําระเงิน  แยกการชําระเงินออกเปน การชําระดวยเงินสด และเงินเชื่อ
   พิมพคําขออนุมัต ิ เปนการบันทึกแบงแยกเพื่อการรายงาน  การพิมพฎีกาประกอบ
การเบิกจายเงินงบประมาณ
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รหัสรานคา  ใหเลือกรานคาที่มีการตกลงการซื้อ จาง เพื่อการรายงานประกอบการ
เบิกจาย และหักภาษี

ปรับปรุง  จะมีรายการนี้ติดอยูกับรายการใด ๆ ขางตน  จะเปนคําสั่งใหทําการ 
ปรับปรุง แกไข ขอมูลในแตละรายการนั้น ๆ  เชน  คําสั่งรายการปรับปรุง ที่อยูติดกับ      
รายการ หมวดเงิน หมายถึงคําสั่งรายการ ปรับปรุง จะไดจอภาพที่แสดงการปรับปรุงฐาน
ขอมูลประเภทรายจาย
    บันทึกรายการตอไป  จะเตรียมจอภาพเพื่อรับรายการที่จะทําการบันทึกตอไป
    ปรับปรุงรายการ  คําสั่งนี้ จะแสดงจอภาพที่ผูใชสามารถปรับปรุงแกไขขอมูลราย
การ รายจายที่บันทึกไวในฐานขอมูลการเบิกจาย

บันทึกรายการ  ระบบจะทําการบันทึกขอมูลที่มีอยูบนจอภาพ  โดยจัดเก็บไวใน  
ตาราง Budgetpay ซ่ึงเปนตารางการเบิกจายเงินในประเภทงบประมาณนั้น ๆ

พิมพคําขออนุมัต ิ  ผูใชสามารถรายงานการจัดทําบันทึก เพื่อขออนุมัติรายการใน
ระดับภาควิชา และคณะหรือการขออนุมัติในลําดับถัดไป โดยผูใชพิจารณาแลววารายการ
ตาง ๆ มีความถูกตองตามความเปนจริงแลว
    รายการหลัก  เปนการยกเลิกจอภาพปจจุบัน หรือกลับไปสูหนาจอถัดไป

จากรูป 4.18 ผูใชเลือกปรับปรุงประเภทรายจาย ในตาราง BudgetType ดังรูป 4.19

รูป 4.19  แสดงการปรับปรุงรายจาย
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จากรูป 4.19 แสดงจอภาพตารางประเภทรายจาย ซ่ึงสามารถเรียกไดจากจอภาพ คําขออนุมัติเบิกจาย 
สามารถเพิ่มรายการ แกไขปรับปรุง และลบขอมูล ตามที่ผูใชตองการได

เลือกหมวดรายจาย  แสดงตารางหมวดรายจาย เพื่อใชเลือกรายจายนั้น ๆ
รหัสรายจาย  เปนขอมูลแสดงรหัสรายจาย เพื่อเรียกขอมูล หรือพิมพรหัสรายจาย

เพื่อบันทึกขอมูลเพิ่มเติม
ชื่อรายจาย  เปนขอมูลแสดงชื่อรายจาย เพื่อเรียกขอมูล หรือพิมพช่ือรายจายเพื่อ

บันทึกขอมูลเพิ่มเติม
     เพ่ิม  ระบบจะใหจอภาพเพื่อใหพิมพรหัส  ช่ือรายการ และบันทึกรายการนั้น ๆ
    บันทึก  เปนคําสั่งปรับปรุงขอมูลที่บันทึกไวในตารางประเภทรายจาย
   ลบ  สามารถเรียกขอมูล ที่ไมตองการออกจากตารางประเภทรายจาย เลือกขอมูล
จากชื่อรายการทั้งหมด เลือกรายการที่ไมตองการ เลือกคําสั่งลบ ระบบจะลบ ขอมูลรายการ
นั้น ๆ ออกจากตารางทันที
  ท้ังหมด  ใชเพื่อใหระบบแสดงรายการประเภทรายจายทั้งหมดที่มีอยู
 คนหา  พิมพ รหัสประเภทรายจาย คําสั่งจะคนหารายการประเภทรายจายนั้น ๆ

กลับเมนู  ระบบจะออกจากจอภาพปจจุบัน
จากรูป 4.18 ผูใชเลือกคําสั่งปรับปรุง ที่ติดกับรายการหมวดรายจาย สามารถใหผูใชแกไข ปรับปรุง
ขอมูลในตาราง BudgetItem ดังรูป 4.20

รูป 4.20  แสดงตารางหมวดรายจาย
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จากรูป 4.20 แสดงจอภาพตารางหมวดรายจาย ซ่ึงสามารถเรียกไดจากจอภาพ คําขออนุมัติเบิกจาย
ทั้งสามารถเพิ่มรายการ แกไขปรับปรุง และลบขอมูล ไดตามที่ตองการ

รหัสหมวด   แสดงรหัสหมวด หรือพิมพรหัสหมวดเพื่อบันทึกขอมูลเพิ่มเติม
ชื่อหมวด   แสดงชื่อหมวดรายจาย หรือพิมพช่ือหมวดรายจายเพื่อบันทึกขอมูล

    เพ่ิม  ใหพิมพรหัสหมวด ช่ือหมวด เพื่อทําการบันทึกรายการนั้น ๆ
    บันทึก  ผูใชสามารถแกไขขอมูลรายจายที่บันทึกไวในฐานขอมูลหมวดรายจาย
    ลบ  เรียกขอมูลที่ไมตองการ  โดยเลือกขอมูลจากชื่อหมวดทั้งหมด แลวเลือกไปยัง
รายการที่ไมตองการ คําสั่งจะลบขอมูลรายการนั้น ๆ ออกจากตาราง
   ท้ังหมด  ใชเพื่อใหระบบแสดงรายการหมวดรายจายทั้งหมด
        คนหา  พิมพรหัสหมวด แลวเลือกคําสั่งจะคนหารายการ
   รายการหลัก  ระบบจะออกจากจอภาพปจจุบัน

จากรูป 4.18  ผูใชเลือกคําสั่งที่ติดกับรายการผูขออนุมัติ  สามารถใหผูใชแกไข  ปรับปรุงขอมูลใน
ตาราง Person ดังรูป 4.21

รูป 4.21  จอภาพตารางบุคลากร

จากรูป แสดงจอภาพตารางบุคลากร ผูใชสามารถปรับปรุง เพิ่ม ลบ และคนหาขอมูลบุคลากร ซ่ึง
สามารถเรียกไดจากจอภาพ คําขออนุมัติเบิกจาย

รหัสบุคลากร  แสดงรหัสบุคลากร หรือพิมพเพื่อบันทึกขอมูล
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คํานําหนา  แสดงคํานําหนาชื่อ หรือพิมพ เพื่อบันทึกขอมูล
ชื่อ  แสดงชื่อ หรือพิมพ เพื่อบันทึกขอมูล
นามสกุล   แสดงนามสกุล หรือพิมพ เพื่อบันทึกขอมูล
ประเภท  แสดงสถานะของบุคคลนั้น ๆ เชน ขาราชการ ลูกจาง อ่ืน ๆ
หนวยงาน  แสดงขอมูลหนวยงานที่บุคลากรสังกัด
ตําแหนง  เปนขอมูลตําแหนงที่ดํารงอยูในปจจุบัน

   วันท่ีเร่ิมทํางาน  เปนขอมูลวันที่เร่ิมเขารับราชการ
    เพ่ิม  ใหพิมพรหัสบุคลากร ช่ือ-นามสกุล สามารถบันทึกรายการนั้น ๆ
    บันทึก  สามารถปรับปรุงแกไขขอมูลบุคลากรที่บันทึกไวในตารางบุคลากร
  ลบ  ผูใชสามารถเรียกขอมูลที่ไมตองการโดยเลือกขอมูลจากทั้งหมด  เลือกรายการ
ที่ไมตองการ เลือกคําสั่งจะลบขอมูลรายการนั้น ๆ
   ท้ังหมด  เพื่อแสดงรายการหมวดรายจายทั้งหมด

คนหา  เมื่อพิมพ รหัสบุคลากร แลวเลือกคําสั่งจะคนหารหัสบุคลากรนั้น ๆ แสดง
ออกมาบนรายการ รหัสบุคลากร ช่ือ นามสกุล
  รายการหลัก  ระบบจะออกจากจอภาพปจจุบัน

ปรับปรุง  ซ่ึงอยูติดกับรายการ  ตําแหนง  ผูใชสามารถใชคําสั่งนี้ เพื่อเขาไปเพิ่ม
รายการ ปรับปรุงแกไขขอมูลในตาราง Position ดังรูป 4.22

รูป 4.22  จอภาพตารางตําแหนงงาน
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จากรูป 4.22  แสดงตารางตําแหนงงาน เลือกจากคําสั่งปรับปรุงจากจอภาพรูป 4.18 มีหนาที่ในการ
ปรับปรุง ขอมูลตําแหนง ซ่ึงสามารถเรียกใชงานผานจอภาพตารางบุคคล มีวิธีการใชจอภาพ ดังนี้

      รหัสตําแหนง  แสดงรหัสตําแหนงงาน หรือพิมพเพื่อบันทึกขอมูลเพิ่มเติม
      ชื่อตําแหนง  แสดงชื่อตําแหนง หรือพิมพช่ือตําแหนงงาน เพื่อบันทึกขอมูล
      เพ่ิม  ใหพิมพรหัสตําแหนง ช่ือตําแหนง สามารถบันทึกรายการนั้น ๆ
      บันทึก  ผูใชสามารถปรับปรุงขอมูลที่บันทึกไวในฐานขอมูลตําแหนงงาน
      ลบ ผูใชสามารถเรียกขอมูลที่ไมตองการ โดยเลือกขอมูลจากทั้งหมด  เลือกรายการที่ไม

ตองการ คําสั่งจะลบขอมูลรายการนั้น ๆ ทันที
      ท้ังหมด  แสดงรายการตําแหนงทั้งหมด
      คนหา  พิมพ  รหัสหมวด แลวเลือกคําสั่งจะคนหารายการ

          รายการหลัก  ระบบจะออกจากจอภาพปจจุบัน

รูป 4.23  จอภาพตารางรานคา บริษัท

จากรูป แสดงจอภาพตารางรานคา บริษัท ผูใชสามารถปรับปรุง เพิ่ม ลบ และคนหาขอมูลรานคา ซ่ึง
สามารถเรียกไดจากจอภาพ คําขออนุมัติเบิกจาย

    รหัสราน  แสดงรหัสราน  เพื่อเรียกขอมูล เพื่อบันทึกขอมูล
     ชื่อราน  แสดงชื่อราน หรือพิมพช่ือรานในการบันทึกขอมูล
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     เลขท่ีเสียภาษี แสดงขอมูลเลขประจําตัวผูเสียภาษีของรานคา บริษัท เพื่อเรียกขอมูล
หรือพิมพเลขประจําตัวผูเสียภาษีในการบันทึกขอมูลเพิ่มเติม

    ท่ีอยู  แสดงขอมูลที่อยูของรานคา บริษัท หรือพิมพเพื่อบันทึกขอมูลเพิ่มเติม
    โทรศัพท  แสดงขอมูลหมายเลขโทรศัพท หรือพิมพเพื่อบันทึกขอมูลเพิ่มเติม
    เพ่ิม  ใหพิมพรหัสราน ช่ือรานคา สามารถบันทึกรายการนั้น ๆ
    บันทึก  ผูใชสามารถปรับปรุงขอมูลรายการรานคาที่บันทึกไวตารางรานคา บริษัท
    ลบ  ผูใชสามารถเรียกขอมูลที่ไมตองการและลบขอมูล
    ท้ังหมด  แสดงรายการรานคา บริษัททั้งหมด
    คนหา  พิมพ รหัสราน เลือกคําสั่งจะคนหารหัสราน นั้น ๆ แสดงออกมาบนรายการ รหัส

ราน ช่ือราน
   รายการหลัก  ระบบจะออกจากจอภาพปจจุบัน

จากรูป 4.18 ผูใชเลือกคําสั่งที่ติดกับรายการกระบวนวิชา  สามารถใหผูใชแกไข  ปรับปรุง ขอมูลใน
ตาราง Subject ดังรูป 4.24

รูป 4.24   แสดงตารางรายวิชา
จากรูป แสดงจอภาพตารางรายวิชา สามารถปรับปรุง เพิ่ม ลบ และคนหาขอมูลรายวิชา ซ่ึงสามารถ
เรียกไดจากจอภาพ คําขออนุมัติเบิกจาย

    รหัสวิชา  แสดงรหัสรายวิชา หรือพิมพรหัสวิชาเพื่อบันทึกขอมูลเพิ่มเติม
     ชื่อวิชา  แสดงชื่อรายวิชา หรือพิมพช่ือรายวิชา เพื่อบันทึกขอมูลเพิ่มเติม
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     หนวยกิต  แสดงขอมูลหนวยกิต หรือพิมพเพื่อบันทึกขอมูลเพิ่มเติม
     บรรยาย  แสดงขอมูลจํานวนหนวยกิตบรรยาย  หรือพิมพเพื่อบันทึกขอมูลเพิ่มเติม
     ปฏิบัต ิ แสดงขอมูลหนวยกิตปฏิบัติ หรือพิมพเพื่อบันทึกขอมูลเพิ่มเติม
     หนวยงาน  แสดงขอมูลหนวยงาน หรือภาควิชาที่รับผิดชอบวิชานั้น ๆ
     เพ่ิม  ส่ังใหสามารถบันทึกรายการนั้น ๆ ในขอมูลรายวิชารายการใหมเพิ่ม
     บันทึก  ผูใชสามารถปรับปรุงแกไขขอมูลรายวิชาที่บันทึกไวในฐานขอมูลรายวิชา
     ลบ  ผูใชสามารถเรียกขอมูลที่ไมตองการและลบขอมูลไดทันที
     ท้ังหมด  แสดงรายการรายวิชา ทั้งหมด
    คนหา  พิมพ รหัสวิชา เลือกคําสั่งจะคนหารายการ
    รายการหลัก  ระบบจะออกจากจอภาพปจจุบัน

จากรูป 4.18 ผูใชเลือกคําสั่งที่ติดกับรายการราคากลาง  สามารถแกไข  ปรับปรุง ขอมูลในตาราง
Price ดังรูป 4.25

รูป 4.25  แสดงตารางราคากลาง

จากรูป แสดงจอภาพตารางราคากลาง ผูใชสามารถปรับปรุง ขอมูลราคากลางซึ่งสามารถเรียกได
จากจอภาพ คําขออนุมัติเบิกจาย

     รหัสราคา  แสดงรหัสราคา หรือพิมพรหัสราคาเพื่อบันทึกขอมูลเพิ่มเติม
     รายการ  แสดงชื่อรายการราคากลาง หรือพิมพรายการเพื่อบันทึกขอมูลเพิ่มเติม
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      จํานวน  แสดงจํานวนหนวย หรือพิมพจําหนวยเพื่อบันทึกขอมูล
      หนวย  แสดงหนวยนับ  หรือพิมพหนวยนับเพื่อบันทึกขอมูล
     ราคาตอหนวย  แสดงราคาตอหนวย หรือพิมพราคาตอหนวย เพื่อบันทึกขอมูล
      หมายเหต ุ แสดงหมายเหตุของการบันทึกที่มี หรือพิมพเพื่อบันทึกขอมูล
      เพ่ิม  ส่ังใหสามารถบันทึกรายการนั้น ๆ ในขอมูลรายการใหม
      บันทึก  ผูใชสามารถปรับปรุงแกไขขอมูลที่บันทึกไวในฐานขอมูลราคากลาง
      ลบ  ผูใชสามารถเรียกขอมูลที่ไมตองการจากและลบขอมูลไดทันที
     ท้ังหมด  ใชเพื่อใหระบบแสดงรายการราคา ทั้งหมด ที่มีอยู
     คนหา  พิมพ รหัสวิชา เลือกคําสั่งจะคนหารายการ
     รายการหลัก  ระบบจะออกจากจอภาพปจจุบัน
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   2)  การบันทึกเลขท่ีฎีกา  เปนสวนที่ทําหนาที่เมื่อเสร็จขบวนการขออนุมัติในเบื้อง
ตน แลวเจาหนาที่จะรวบรวมคําขออนุมัติ โดยจัดแยกเปนหมวด หมู แลวเตรียมการตั้งเบิกเงินเพื่อ
ชําระหนี้ จายคืนเงินยืม หรือผูที่สํารองเงินสดจายคาจัดซื้อ  จัดจางไปกอน สวนนี้อยูในจอภาพการ
เบิกจายงบประมาณ รายการยอย หมวดตอบแทนใชสอยและวัสดุ  แสดง ดังรูปตอไปนี้

รูป  4.26  แสดงจอภาพบันทึกฎีกา

จากรูป  แสดงการบันทึกฎีกา  เปนการเรียกขอมูลการจัดทําคําขออนุมัติที่ผานขั้นการอนุมัติ  โดยผูมี
อํานาจในการอนุมัติจัดซื้อ จัดจาง โดยเรียกขอมูลจากตาราง BudgetPay

     หนวยงาน  ขอมูลหนวยงานที่บันทึกเลขที่ฎีกา คําขออนุมัติที่ไดรับการอนุมัติแลว
     งบประมาณ  เปนขอมูลประเภทงบประมาณ
     ปงบประมาณ  เปนขอมูลปงบประมาณ
     รายการท่ีเบิก  เปนขอมูลรายการคําขออนุมัติ
     จํานวนเงิน  แสดงจํานวนเงินที่ขออนุมัติรายการนั้น ๆ ในชองจํานวนเงิน
     เลขท่ีฎีกา  ใหผูใชพิมพเลขที่เรียงตามสมุดนําสงฎีกา
     เดือน  ใหเลือกเดือนที่ฎีกาฉบับนั้นขอตั้งเบิก

                   บันทึก  เลือกคําสั่งบันทึก ระบบจะบันทึกเลขที่ฎีกาในตาราง BudgetPay
     รายการหลัก  ส่ังใหกลับไปสูหนาจอเดิม หรือขั้นตอนกอนหนานี้

หรือเลือกขอมูลในชองรายการทั้งหมด แลวพิมพเลขที่ฎีกา บันทึกเลขฎีกาไดเชนเดียวกัน
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              3)  รายงานการเบิกจาย  ทําหนาที่รายงานคําขออนุมัติ แยกออกเปน 2 สวน คือ
รายงานคําขออนุมัติ เปนรายงานการบันทึกเสนอหัวหนาภาควิชา ในการขออนุมัติการจัดซื้อ จัดจาง
เร่ิมจากการบันทึกขออนุมัติ แนบรายงานที่ไดกับเอกสารประกอบการขออนุมัติ เชน ใบเสนอราคา
ใบสงของ เสนอหัวหนาภาควิชาผูลงนามขออนุมัติ แลวเสนอผูบังคับบัญชาในระดับถัดไปหรือมี
อํานาจสั่งการอนุมัติหรือไมอนุมัติ ทั้งนี้ สามารถรายงานในสวนนี้ไดจากรูป 4.16 คําสั่งบันทึกขอ
อนุมัติ และรายงานการขออนุมัติลําดับถัดไป คือ คณบดี หรืออธิการบดี

รูป 4.27  จอภาพรายงานคําขออนุมัติเบิกจาย

จากรูป แสดงจอภาพการรายงานคําขออนุมัติในระดับภาควิชา และลําดับถัดไป การดําเนินการ    
ทั่วไปจะแนบใบเสนอราคาจากรานคา หรือผูที่จะจาง  ในการนําเสนอการขออนุมัติ

     ประเภทงบประมาณ  ใหผูใชเลือกประเภทงบประมาณตามที่ตองการรายงาน
     ปงบประมาณ  แสดงขอมูลปงบประมาณตามประเภทงบประมาณ
     หนวยงาน  เปนขอมูลหนวยงานที่ตองการพิมพรายงาน
     รหัสรายการ  เปนรหัสรายการที่บันทึกคําขออนุมัติ

           กรรมการ  เปนขอมูลกรรมการผูตรวจรับการขออนุมัติรายการนั้น ๆ กําหนดโดย
กรรมการคนที่จะทําหนาที่ประธานกรรมการ โดยใช field ในตาราง PayT สําหรับรายงานชื่อวา
Pname1
           กรรมการมากกวา 1  ส่ังใหระบบรับขอมูลกรรมการเพิ่ม ไมเกิน 3 คน ซ่ึงกําหนดใน
field ที่ตาราง PayT  ช่ือวา Pname2 และ Pname3 ตามลําดับ
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           รายงานขออนุมัติคณะ  ใหเลือกพิมพรายงานลําดับการลงนามอนุมัติ
           รายงานขออนุมัติภาค  ใหเลือกพิมพรายงานที่ตองการ

     รายการหลัก  ส่ังใหกลับไปสูหนาจอเดิม หรือขั้นตอนกอนหนานี้
ตัวอยางรายงานจะแสดงไวในภาคผนวก ค
          รายงานฎีกา-ใบเบิกจาย เปนการรายงานเอกสารประกอบการเบิกเงินงบประมาณ ตาม
ระเบียบ ขอปฏิบัติของทางราชการ

รูป 4.28  จอภาพรายงานฎีกา ใบเบิกจาย และแบบประกอบการเบิกจายจริง

จากรูป แสดงจอภาพเพื่อรายงานเอกสารประกอบการเบิกเงินงบประมาณ ประเภทตาง ๆ การดําเนิน
การในขั้นตอนนี้ จะรวบรวมคําขออนุมัติที่ผานความเห็นชอบ หรืออนุมัติจากผูมีอํานาจสั่งการ
อนุมัติการเบิกจายแลว นํามาจัดกลุมสรุปประเภทรายจาย แลวรายงานตามวิธีการ ดังนี้

     ประเภทงบประมาณ  ใหผูใชเลือกประเภทงบประมาณตามที่ตองการรายงาน
หนวยงาน  เปนขอมูลหนวยงานที่ตองการพิมพฎีกา ใบเบิกจาย

     ปงบประมาณ  ใหผูใชพิมพปงบประมาณที่ตองการรายงาน
     ฎีกาเลขท่ี  ใหผูใชพิมพเลขที่ฎีกาที่ตองการรายงาน
    รายละเอียดแผนหนา  เปนการรายงานใบปะหนาแรกของเอกสารประกอบฎีกา

     รายละเอียดประกอบ  รายงานสรุปจํานวนเงินซึ่งถามีรานคา  บริษัท  ที่ตองมีการ
คํานวณหักภาษี ณ ที่จายไวจะมีเอกสารประกอบเพิ่มเติม
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  รายละเอียดหลักฐาน แสดงรายงานสรุปแยกประเภทรายจายซึ่งจะตามดวยเอกสาร
ที่ผานการบันทึกขออนุมัติการเบิกจายเรียบรอยแลว
     ใบเบิกจาย  เปนใบสรุปจํานวนเงินรวม  ประกอบไปดวยภาษี ณ ที่จาย  ภาษีมูลคา
เพิ่ม วิธีการคํานวณตามระเบียบของทางราชการ

   แสดงรายการภาษ ี รายงานแยกคํานวณตามรานคา   บริษัท
   กลับรายการหลัก  ส่ังใหกลับไปสูหนาจอเดิม หรือขั้นตอนกอนหนานี้
   ตัวอยางรายงานทั้งหมดนี้ จะแสดงไวในภาคผนวก ค

       4.2.1.4 การเบิกวัสด ุ  เปนสวนของการจัดเก็บขอมูลดานการเบิกวัสดุ สวนการเบิก
วัสดุ ประกอบดวย 3 สวน คือ บันทึกจํานวนนักศึกษา บันทึกการเบิกวัสดุ และรายงานการเบิกวัสดุ
ซ่ึงมีลําดับการทํางาน ดังรายละเอียดอธิบายตั้งแตรูป 4.29 ถึงรูป 4.33

รูป 4.29  แสดงขั้นตอนการเบิกวัสดุ

จากรูป เปนการแสดงลําดับการเบิกวัสดุโดยแยกเปนการบันทึกจํานวนนักศึกษาที่ลงทะเบียนในราย
วิชา เพื่อการรายงานคํานวณคาใชจายรายวิชา บันทึกการเบิกจายวัสดุ และรายงานการเบิกจายวัสดุ
ตาง ๆ

บนัทกึจํ านวนนกัศึกษา บนัทกึการเบกิวัสดุ

รายงานสรปุ

การเบกิวัสดุ
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รูป 4.30  จอภาพเขาสูการเบิกวัสดุ

จากรูป แสดงจอภาพการเบิกวัสดุ ซ่ึงจะทําหนาที่การบันทึกจํานวนวัสดุ รายการวัสดุ ผูเบิกวัสดุ เพื่อ
นําขอมูลเพื่อการรายงานตนทุนแยกรายวิชา  และอาจารยผูสอน

1)  บันทึกจํานวนนักศึกษา  เปนการบันทึกจํานวนนักศึกษาที่ลงทะเบียนรายวิชา
ในภาคเรียนนั้น ๆ  ดังรูป ตอไปนี้

รูป 4.31  แสดงจอภาพบันทึกจํานวนนักศึกษา
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จากรูป 4.31  แสดงจอภาพในการบันทึกขอมูลรายวิชาที่ลงทะเบียนที่ตองการบันทึกรายการ
      หนวยงาน  หรือภาควิชาที่รับผิดชอบรายวิชานั้น ๆ

          รายวิชา  ระบบจะเรียกขอมูลจากตาราง Subject รายการรหัส ช่ือวิชา
     ภาคเรียน  ใหผูใชพิมพภาคเรียนปจจุบัน หรือภาคเรียนที่มีรายการเกิดขึ้น
     ผูสอน  ขอมูลจากตาราง Person ที่บันทึกไวแลวแสดงใหผูใชเรียกขอมูล
     จํานวน  ใหผูใชพิมพจํานวนนักศึกษาที่ลงทะเบียน
     รายการหลัก  ส่ังใหกลับไปสูหนาจอเดิม หรือขั้นตอนกอนหนา
      บันทึกรายการ  ทําการบันทึกรายการเมื่อมีการดําเนินการตามขั้นตอนขางตน
                        2) การบันทึกการเบิกวัสดุ  ซ่ึงสาระสําคัญอีกสวนหนึ่งของระบบ  จะทํา

หนาที่ในการจัดเก็บขอมูลการเบิกวัสดุใชในการเรียน การสอน รายการที่ไดขออนุมัติเบิกไว
ในสวนบันทึกคําขออนุมัติเบิกจาย จัดเก็บเพื่อใหเรียกใชเมื่อมีการเบิกวัสดุ

รูป 4.32  จอภาพบันทึกการเบิกวัสดุ

จากรูป แสดงจอภาพการเบิกวัสดุ สวนการรับขอมูลวัสดุจะบันทึกจากการคําขออนุมัติจัดซื้อ จัดจาง
ขางตน ทุกครั้งที่มีรายการจัดซื้อวัสดุ ดังนั้น สามารถใชขอมูลไดทันที ซ่ึงมีวิธีการ ดังนี้
           ผูขอเบิก  ระบบจะเรียกขอมูลจากตาราง Person รายการชื่อ นามสกุล เพื่อใหงายตอการ
เรียกใชรายการ

     หนวยงาน  ขอมูลหนวยงานที่ตองการบันทึกรายการวัสดุ
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    ภาคเรียน  ใหผูใชพิมพภาคเรียนปจจุบัน หรือภาคเรียนที่มีรายการเกิดขึ้น
          รายการที่เบิก  ระบบจะเรียกขอมูลจากตาราง Vasadu ที่ไดมีการบันทึกไวแลวมาแสดงให
ผูใชเรียกขอมูลจากรายการนี้

    รายวิชา  ขอมูลจากตาราง Subject ผูใชสามารถใชรายวิชาที่ผูขอเบิกรับผิดชอบ
    จํานวน  ใหผูใชพิมพจํานวนที่ตองการเบิก
    เปนเงิน  ระบบจะคํานวณราคาตามรายการ คูณดวยจํานวนที่พิมพไวขางตน
    วันท่ีเบิก  จะแสดงและบันทึกวันที่ปจจุบันที่เกิดรายการ
    รายการที่เบิกท้ังสิ้น  แสดงรายการของผูขอเบิกในครั้งนี้ทั้งหมด
    รายการใหม  ยกเลิกรายการเดิมเพื่อเตรียมจอภาพในการบันทึกรายการใหม
    บันทึกรายการ  ทําการบันทึกรายการเมื่อมีการดําเนินการตามขั้นตอนขางตน

     รายการหลัก  ส่ังใหกลับไปสูหนาจอเดิม หรือขั้นตอนกอนหนานี้
                      3) รายงานการเบิกวัสดุ  เปนการรายงานผลจากการบันทึกขอมูลในสวน การ
เบิกวัสดุ สามารถใชประกอบการบริหารจัดการงานในระดับภาควิชาตอไป

รูป 4.33  จอภาพรายงานการเบิกวัสดุ

จากรูป แสดงหนาจอการรายงานการเบิกวัสดุ ที่เกี่ยวของกับการเบิกวัสดุ การคาใชจายในการเรียน
การสอนของบุคลากร
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      หนวยงาน  ขอมูลหนวยงานที่ตองการรายงานการเบิกวัสดุ
                   ปการศึกษา  ใหผูใชพิมพปการศึกษาที่ตองการรายงาน

      ภาคเรียนท่ี  ใหผูใชพิมพภาคการศึกษาที่ตองการรายงาน
       แยกรายวิชา  รายงานการเบิกวัสดุ และคาใชจายในการสอนเปนรายวิชา
      แยกตามอาจารย  รายงานการคาใชจายในการสอนตามอาจารยผูสอน
      รายการวัสดุคงเหลือ  รายงานสรุปวัสดุที่มีอยู

          สรุปตนทุนหมวดคาตอบแทนใชสอยและวัสดุ  เปนรายงานคาใชจายในหมวดตอบแทน
ใชสอยและวัสดุทั้งนี้ สามารถดูตัวอยางรายงานไดในภาคผนวก ค

4.2.2  รายงานเพื่อการบริหาร
  สวนการรายงานเพื่อการบริหาร จัดทํารายงานสารสนเทศที่มีสวนเกี่ยวของกับการบริหาร

งาน ประกอบการตัดสินใจ การแกปญหาที่เกิดขึ้นที่เกี่ยวของกับการเงินของภาควิชา ทั้งนี้ จะราย
งานเฉพาะหมวดคาตอบแทนใชสอยและวัสดุเทานั้น

รูป 4.34  จอภาพรายงานเพื่อการบริหาร

จากรูป แสดงการรายงานสําหรับผูบริหารในการใชเปนขอมูลในการปรับปรุง การบริหารงานให
ภาควิชามีสถานภาพที่เปนที่ยอมรับและผลิตบัณฑิตไดตามวัตถุประสงค ซ่ึงมีรายงานตาง ๆ คือ

4.2.2.1  รายงานการเบิกจายประจําเดือน เปนรายงานที่แสดงใหเห็นสถานภาพปจจุบัน
ในระหวางปงบประมาณใหเห็นวามีการเบิกจายงบประมาณไปในหมวดรายจาย ประเภทรายจาย
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ใด มีความพอเหมาะหรือไม ควรมีการปรับเปลี่ยนวิธีการหรือไม
4.2.2.2  รายงานการเบิกจายตามหมวดเงิน เปนการสรุปเมื่อส้ินสุดระยะงบประมาณจะ

แสดงรายงานใหเห็นวาการเบิกจายเปนไปในหมวดรายจายใดมากนอยเพียงใด
4.2.2.3  รายงานตนทุนรายวิชา  การเบิกจายเงินในหมวดตอบแทนใชสอยและวัสดุใน

แตละรายวิชามีมากนอยอยางไร สามารถเทียบไดกับผลของการเรียนการสอนในวิชานั้น ๆ  
หรือไม อยางไร ซ่ึงเปนสวนหนึ่งของการประกันคุณภาพของมหาวิทยาลัยไดเปนอยางดี

4.2.2.4  รายงานเปรียบเทียบระหวาง 2 ปงบประมาณ  เปนรายงานที่แสดงถึงความ
แตกตางของการเบิกจายงบประมาณในระหวาง 2 ปงบประมาณ วามีความแตกตางกันมากนอย
และแตกตางกันไปทางใด ทั้งนี้ การบริหารงาน การของบประมาณ และการวางแผนการใช
งบประมาณใหเกิดความเหมาะสมมากยิ่งขึ้นในปงบประมาณถัดไป

4.2.2.5  รายงานภาระงาน เปนรายงานสรุปจํานวนครั้งการขออนุมัติ และเบิกจาย
ทั้งนี้ รายงานขางตนสามารถดูไดจากภาคผนวก ค

     4.2.3 เก่ียวกับระบบ
เปนสวนที่เกี่ยวของกับระบบงานในสวนงานงบประมาณ ซ่ึงจะอธิบายความรูทั่วไปที่   

เกี่ยวของระบบสารสนเทศทางดานการเงินและวัสดุ

รูป 4.35  แสดงจอภาพชวยผูใชในการใชงานระบบ
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จากรูป แสดงใหเห็นจอภาพที่ใหความรูที่เกี่ยวของกับ ระบบสารสนเทศทางดานการเงินและวัสดุ
เพื่อชวยใหผูใชสามารถทราบถึงความหมาย หรือขอสงสัยในการทํางาน
        4.2.4  การใชระบบ

    เปนสวนการใชระบบ หรือจอภาพการใชระบบสารสนเทศทางดานการเงินและวัสดุของ
ภาควิชาภูมิทัศนและอนุรักษส่ิงแวดลอม ดังรูป

รูป 4.36  แสดงภาพการระบบสารสนเทศทางดานการเงินและวัสดุ

จากรูป  แสดงจอภาพการใชระบบสารสนเทศทางดานการเงินและวัสดุ เปนคําอธิบายที่จัดเก็บไวใน
รูป Acrobat Reader และเรียกจาก Interface ดวยโปรแกรมสําเร็จ Visual Basic 6.0 การจัดเก็บ        
คําอธิบายไดแยกออกเปนหัวขอ ประกอบดวย 5 สวน ประกอบดวย
 4.2.4.1  ขอมูลงบประมาณ อธิบายการบันทึกขอมูลงบประมาณ หรือเรียกขอมูล 
คําของบประมาณ วิธีการบันทึกและเรียกใชขอมูลเพื่อการรายงานคําของบประมาณทั้งที่ไดรับจัด
สรร หรือที่บันทึกเสนอของบประมาณ

4.2.4.2  ขอมูลการเบิกจายงบประมาณ อธิบายการจัดทําคําขออนุมัติ หรือปรับปรุง
แกไข รวมถึงการรายงานตาง ๆ ที่เกี่ยวของทั้งหมด
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4.2.4.3 ขอมูลการเบิกวัสดุ อธิบายถึงการเรียกขอมูลวัสดุจากการจัดทําคําขออนุมัติ
และการขอเบิกเพื่อใชงาน ทั้งขอมูลวัสดุจะบันทึกรายการวัสดุพรอม ๆ กับการขออนุมัติเบิกจายราย
การวัสดุรายการนั้น ๆ และจะประกอบไปดวยการรายงานการใชวัสดุรายวิชา รายบุคคล และสรุป
วัสดุคงเหลือ

4.2.4.4  การแกไขขอมูล อธิบายการเรียกขอมูล ตั้งแตคําของบประมาณ รายการขอ
อนุมัติเบิกจาย ตารางตาง ๆ ที่จัดเก็บขอมูลและตองการแกไข คือ ขอมูลงบประมาณ ขอมูลการเบิก
จาย ขอมูลวัสดุ และขอมูลตาง ๆ ที่เกี่ยวของ

4.2.4.5 การรายงานเพื่อการบริหาร อธิบายรายงานที่เกี่ยวของกับงบประมาณ การ
ใชงบประมาณ การเปรียบเทียบการใชงบประมาณ

4.3  การใชระบบสารสนเทศทางดานการเงินและวัสดุ
     การพัฒนาระบบสารสนเทศทางดานการเงินและวัสดุ ที่ไดพัฒนานี้สามารถติดตั้งเพื่อ

การใชงานกับเครื่องไมโครคอมพิวเตอรที่มีคุณสมบัติอยางนอย ดังนี้
       4.3.1  เครื่องคอมพิวเตอรในการประมวลผลขนาดไมต่ํากวา   Pentium Celeron 633 

MHz มีหนวยความจําอยางนอย 64 MB ความจุฮารดดิสกไมนอยกวา 2.0 GHz การดจอ VGA 800 X 
600 ขึ้นไป มีระบบปฏิบัติการ Windows 98 หรือ Windows ME หรือ Windows 2000 หรือ 
Windows XP

        4.3.2  มีเครื่องพิมพเลเซอร (Laser Printer) สําหรับการจัดทํารายงาน
      4.3.3  มีโปรแกรมสําเร็จรูปที่สนับสนุน  การทํางานของระบบสารสนเทศทางดานการ

เงินและวัสดุ ดังนี้
     1)  มีโปรแกรมสําเร็จรูป Microsoft Visual Basic 6.0 ซ่ึงใชในการรับ (input)

และนําเสนอขอมูล (output) หรือที่เรียกทั่วไปวาเปนโปรแกรมสําเร็จในการติดตอกับฐานขอมูลของ
ระบบ (interface)

       2)  มีโปรแกรมสําเร็จรูป Seagate Crystal Reports 7.0 ใชในการแสดงรายงาน
ออกมาเปนแผนกระดาษ (Hard Copy) ที่สามารถนําไปใชไดในทันทีที่ตองการ

      3)  มีโปรแกรมสําเร็จรูป Microsoft Office 97 ขึ้นไปในที่โปรแกรมดังกลาวจะ
ประกอบไปดวยโปรแกรมสําเร็จรูปในการจัดเก็บขอมูล คือ Microsoft Access 97 เชนกัน
โปรแกรมสําเร็จนี้จะใชในการจัดเก็บขอมูลของระบบทั้งหมด
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     4) โปรแกรม Acrobat® Reader 5.0 ซ่ึงเปนโปรแกรมที่สนับสนุนการใชงาน
ของระบบสารสนเทศทางดานการเงินและวัสดุ ใหผูใชสามารถใชโปรแกรมไดอยางคลองตัวมาก
ขึ้น นั้นคือ การแสดงคําอธิบายการใชงานในสวนตาง ๆ
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