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การบันทกึข้อมูลลูกหนี ้
เมนูลูกหน้ี -> บนัทึกขอ้มูลลูกหน้ี 

หนา้จอส าหรับการบนัทึก แกไ้ข และลบขอ้มูล ลูกคา้และลูกหน้ี การป้อนขอ้มูล
รหสัลูกคา้และลูกหน้ีจะข้ึนใหโ้ดยอตัโนมติั ใหผู้ใ้ชป้้อนขอ้มูลต่างๆท่ีตอ้งการ และใชปุ่้ม
ค าสัง่ยนืยนัการท ารายการ ดงัท่ีแสดงในรูป ก.44 

 

 
 

รูป ก.44 หนา้จอรายละเอียดลูกคา้ 
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เมนูลูกหน้ี -> บนัทึกขอ้มูลประเภทลูกคา้ 
หนา้จอส าหรับการบนัทึก แกไ้ข และลบขอ้มูล ประเภทลูกคา้ การป้อนขอ้มูลรหสั

ประเภทลูกคา้จะข้ึนใหโ้ดยอตัโนมติั ใหผู้ใ้ชป้้อนขอ้มูลต่างๆท่ีตอ้งการ และใชปุ่้มค าสัง่
ยนืยนัการท ารายการ ดงัท่ีแสดงในรูป ก.45 

 

 
 

รูป ก.45 หนา้จอรายละเอียดประเภทของลกูคา้ 
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การบันทกึข้อมูลเจ้าหนี ้
เมนูเจา้หน้ี -> บนัทึกขอ้มูลผูจ้  าหน่าย 

หนา้จอส าหรับการบนัทึก แกไ้ข และลบ ขอ้มูล ผูจ้  าหน่ายและเจา้หน้ี การป้อน 
ขอ้มูลรหสัผูจ้  าหน่ายและเจา้หน้ีจะข้ึนใหโ้ดยอตัโนมติั ใหผู้ใ้ชป้้อนขอ้มูลต่างๆท่ีตอ้งการ 
และใชปุ่้มค าสัง่ยนืยนัการท ารายการ ดงัท่ีแสดงในรูป ก.46 

 

 
 

รูป ก.46 หนา้จอรายละเอียดผูจ้  าหน่าย 
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การรับช าระเงิน 
เมนูการเงิน -> รับช าระหน้ี 

หนา้จอส าหรับการบนัทึก แกไ้ข และลบขอ้มูล รายละเอียดการรับช ำระหน้ี ดงัท่ี
แสดงในรูป ก.47 

 

 
 

รูป ก.47 หนา้จอรายละเอียดการรับช าระหน้ี 
การป้อนขอ้มูลจะประกอบดว้ยสามส่วน คือ ส่วนแรกจะเป็นส่วนหวัเอกสารจะ

ประกอบดว้ยเลขท่ีเอกสาร ซ่ึงจะข้ึนใหโ้ดยอตัโนมติั วนัท่ีท ารายการและรายการอ่ืนๆ  ส่วนท่ีสอง
คือรายละเอียดของใบก ากบัสินคา้และยอดเงิน  ส่วนท่ีสามเป็นส่วนสรุปยอดเงิน 

การออกใบเสร็จรับเงิน คลิกท่ีปุ่มใบเสร็จรับเงิน เม่ือตอ้งการออกใบเสร็จรับเงิน ตามเลขท่ี
เอกสารปัจจุบนัท่ีปรากฏทางหนา้จอ 
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การจ่ายช าระหนี ้
เมนูการเงิน -> จ่ายช าระหน้ี 

หนา้จอส าหรับการบนัทึก แกไ้ข และลบขอ้มูล รายละเอียดการจ่ำยช ำระหน้ี ดงัท่ี
แสดงในรูป ก.48  

 

 
 

รูป ก.48 หนา้จอรายละเอียดการจ่ายช าระหน้ี 
 

การป้อนขอ้มูลจะประกอบดว้ยสามส่วน คือ ส่วนแรกจะเป็นส่วนหวัเอกสารจะ
ประกอบดว้ยเลขท่ีเอกสาร ซ่ึงจะข้ึนใหโ้ดยอตัโนมติั วนัท่ีท ารายการและรายการอ่ืนๆ  ส่วนท่ีสอง
คือรายละเอียดของใบก ากบัสินคา้และยอดเงิน  ส่วนท่ีเป็นส่วนสรุปยอดเงิน  

การออกใบเสร็จรับเงิน คลิกท่ีปุ่มใบเสร็จรับเงิน เม่ือตอ้งการออกใบเสร็จรับเงิน ตามเลขท่ี
เอกสารปัจจุบนัท่ีปรากฏทางหนา้จอ 
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ประเภทการช าระเงิน 
เมนูการเงิน -> เช็ครับ 
เมนูการเงิน -> เช็คจ่าย 
เมนูการเงิน -> บตัรเครดิต 
 
หนา้จอส าหรับการบนัทึก แกไ้ข และลบขอ้มูล ประเภทการช าระเงิน ดงัตวัอยา่ง ดงัท่ีแสดง

ในรูป ก.49 
 

 
 

รูป ก.49 หนา้จอรายละเอียดรายการรับเช็ค 
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เมนูการเงิน -> ขอ้มูลธนาคาร 
หนา้จอส าหรับการบนัทึก แกไ้ข และลบขอ้มูล รายละเอียดธนาคาร ดงัท่ีแสดงในรูป ก.50 
 

 
 

รูป ก.50 หนา้จอรายละเอียดธนาคาร 
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เมนูรายงาน 
เป็นเมนูท่ีรวบรวมรายงานต่างท่ีสามารถแสดงทางจอภาพและเคร่ืองพิมพ ์การใชง้านให้

เลือกรายงานตามเมนูยอ่ย จะไดร้ายงานตามตอ้งการ ดงัท่ีแสดงในรูป ก.51 – ก.52 
 

 
 

รูป ก.51 ตวัอยา่งรายงาน 
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รูป ก.52 ตวัอยา่งรายงาน 


