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การเบิกใช้สินค้า 
- เมนูสินคา้คงคลงั -> ค่าเร่ิมตน้ -> บนัทึกขอ้มูลการเบิกใช ้
หนา้จอส าหรับการบนัทึก แกไ้ข และลบขอ้มูลการเบิกใชสิ้นคา้ภายใน การป้อนขอ้มูลจะ
ประกอบดว้ยสามส่วน คือ ส่วนแรกจะเป็นส่วนหวัเอกสารจะประกอบดว้ยเลขท่ีเอกสาร 
ซ่ึงจะข้ึนใหโ้ดยอตัโนมติั วนัท่ีท ารายการ และ ผูท้  าการเบิกสินคา้ ส่วนท่ีสองคือ
รายละเอียดเก่ียวกบัสินคา้ ส่วนท่ีสามเป็นส่วนสรุปเก่ียวกบัราคาสินคา้ ท่ีแสดงใน รูป ก.34 

 

 
 

รูป ก.34 หนา้จอใบเบิกสินคา้ภายใน 
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การบันทึกยอดยกมา 
- เมนูสินคา้คงคลงั -> ค่าเร่ิมตน้ -> บนัทึกยอดยกมา 
หนา้จอส าหรับการบนัทึก แกไ้ข และลบขอ้มูล รายการยอดยกมาของสินคา้ การป้อนขอ้มูล
จะประกอบดว้ยสามส่วน คือ ส่วนแรกจะเป็นส่วนหวัเอกสารจะประกอบดว้ยเลขท่ีเอกสาร 
ซ่ึงจะข้ึนใหโ้ดยอตัโนมติั วนัท่ีท ารายการและรายการอ่ืนๆ  ส่วนท่ีสองคือรายละเอียดของ
สินคา้และจ านวนสินคา้  ส่วนท่ีสามคือส่วนสรุปเก่ียวกบัราคาสินคา้ ท่ีแสดงในรูป ก.35 

 

 
 

รูป ก.35 หนา้จอบนัทึกขอ้มลูยอดยกมา 
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การส่ังซ้ือสินค้า 
 การออกใบสัง่ซ้ือตอ้งมีการบนัทึกขอ้มูลก่อนท่ีจะสัง่ซ้ือสินคา้จากผูจ้  าหน่าย ใบสัง่ซ้ือจะมี 
2 ประเภท คือ ใบสัง่ซ้ือสินคา้เงินสด และ ใบสัง่ซ้ือสินคา้เงินเช่ือ ดงัตวัอยา่งท่ีแสดงในรูป ก.36 

เมนูสัง่ซ้ือสินคา้ -> ใบสัง่ซ้ือสินคา้ -> ใบสัง่ซ้ือสินคา้เงินสด 
เมนูสัง่ซ้ือสินคา้ -> ใบสัง่ซ้ือสินคา้ -> ใบสัง่ซ้ือสินคา้เงินเช่ือ 

 

 
 

รูป ก.36 หนา้จอใบสัง่ซ้ือเงินสด 
 
 การป้อนขอ้มูลจะมี 3 ส่วน คือ ส่วนแรกหวัเอกสารจะมีรายละเอียดของใบสัง่ซ้ือและของผู ้
จ  าหน่าย  ส่วนท่ีสองจะเป็นรายละเอียดของขอ้มูลสินคา้ท่ีตอ้งการสัง่ซ้ือ ส่วนท่ีสามเป็นส่วนสรุป
เก่ียวกบัราคาสินคา้ 
 การออกใบอนุมติัซ้ือ คลิกท่ีปุ่มอนุมติัซ้ือ เม่ือตอ้งการออกใบอนุมติัซ้ือตามเลขท่ีเอกสาร
ปัจจุบนัท่ีปรากฏทางหนา้จอ 
 การออกใบสัง่ซ้ือ คลิกท่ีปุ่มใบสัง่ซ้ือ เม่ือตอ้งการออกใบสัง่ซ้ือตามเลขท่ีเอกสารปัจจุบนัท่ี
ปรากฏทางหนา้จอ 
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การรับสินค้า 
การรับสินคา้หนา้จอส าหรับการบนัทึกขอ้มูลลงฐานขอ้มูลจริงเม่ือเกิดการบนัทึกขอ้มูล 

ตามขอ้มูลท่ีสั่งซ้ือไป การรับสินคา้จะมี 2 ประเภท คือ การรับสินคา้เงินสด และ การรับสินคา้เงิน
เช่ือ ดงัตวัอยา่งท่ีแสดงใน รูป ก.37 

เมนูสัง่ซ้ือสินคา้ -> ใบรับสินคา้ ->ใบรับสินคา้เงินสด 
เมนูสัง่ซ้ือสินคา้ -> ใบรับสินคา้ ->ใบรับสินคา้เงินเช่ือ 
 

 
 

รูป ก.37 หนา้จอการรับสินคา้เงินสด 
 

การป้อนขอ้มูลจะมี 3 ส่วน คือ ส่วนแรกหวัเอกสารจะมีรายละเอียดของใบรับสินคา้และ
ของผูจ้  าหน่าย ส่วนท่ีสองจะเป็นรายละเอียดของขอ้มูลสินคา้ท่ีรับเขา้มา  ส่วนท่ีสามเป็นส่วนสรุป
เก่ียวกบัราคาสินคา้ 

การออกใบก ากบัสินคา้ คลิกท่ีปุ่มใบก ากบัสินคา้ เม่ือตอ้งการออกใบก ากบัสินคา้ ตามเลขท่ี
เอกสารปัจจุบนัท่ีปรากฏทางหนา้จอ 
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การส่งคนืสินค้า 
การส่งคืนสินคา้ เป็นการส่งของคืนใหผู้จ้  าหน่าย เน่ืองจากสาเหตุต่างๆ เช่น สินคา้ช ารุด  

สินคา้ไม่ตรงตามตอ้งการ เป็นตน้ ดงัตวัอยา่งท่ีแสดงใน รูป ก.38 
เมนูสัง่ซ้ือสินคา้ -> ส่งคืนสินคา้ 
 

 
 

รูป ก.38 หนา้จอใบส่งคืนสินคา้ 
 

การป้อนขอ้มูลจะมี 3 ส่วน คือ ส่วนแรกหวัเอกสารจะมีรายละเอียดของเลขท่ีเอกสารและร
ของผูจ้  าหน่าย ส่วนท่ีสองจะเป็นรายละเอียดของขอ้มูลสินคา้ท่ีตอ้งการส่งคืน ส่วนท่ีสามเป็นส่วน
สรุปเก่ียวกบัราคาสินคา้ 
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การจ่ายเงินมัดจ า 
รายการมดัจ าเม่ือมีการสัง่ซ้ือสินคา้และมีการจ่ายช าระเงินมดัจ าสินคา้ท่ีสัง่ซ้ือ ดงัตวัอยา่งท่ี

แสดงในรูป ก.39 
เมนูสัง่ซ้ือสินคา้ -> จ่ายเงินมดัจ า 

 

 
 

รูป ก.39 หนา้จอใบมดัจ าเจา้หน้ี 
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การออกใบส่ังจองสินค้า 
 การออกใบสัง่จองตอ้งมีการบนัทึกขอ้มูลก่อนท่ีจะสัง่จองสินคา้ ใบสัง่จองสินคา้มี  
2 ประเภท คือ ใบสัง่ซ้ือสินคา้เงินสด และ ใบสัง่ซ้ือสินคา้เงินเช่ือ ดงัตวัอยา่งท่ีแสดงใน รูป ก.40 

จ าหน่ายสินคา้ -> ใบสัง่จองสินคา้ -> ใบสัง่จองสินคา้เงินสด 
จ าหน่ายสินคา้ -> ใบสัง่จองสินคา้ ->ใบสัง่จองสินคา้เงินเช่ือ 

 

 
 

รูป ก.40 หนา้จอใบสัง่จองสินคา้เงินสด 
 

การป้อนขอ้มูลจะมี 3 ส่วน คือ ส่วนแรกหวัเอกสารจะมีรายละเอียดของใบสัง่จองและของ
ลูกคา้  ส่วนท่ีสองจะเป็นรายละเอียดของขอ้มูลสินคา้ท่ีตอ้งการสัง่ซ้ือ ส่วนท่ีสามเป็นส่วนสรุป
เก่ียวกบัราคาสินคา้ 
 การออกใบสัง่จอง คลิกท่ีปุ่มใบสัง่จอง เม่ือตอ้งการออกใบสัง่จองตามเลขท่ีเอกสารปัจจุบนั
ท่ีปรากฏทางหนา้จอ 

การออกใบเสนอราคา คลิกท่ีปุ่มใบเสนอราคา เม่ือตอ้งการออกใบเสนอราคาตามเลขท่ี
เอกสารปัจจุบนัท่ีปรากฏทางหนา้จอ 
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การจ าหน่ายสินค้า 
หนา้จอส าหรับการบนัทึกขอ้มูลลงฐานขอ้มูลจริงเม่ือเกิดการจ าหน่ายสินคา้ ตามขอ้มูลท่ีมี

การสัง่ซ้ือของลูกคา้ การจ าหน่ายสินคา้จะมี 4 ประเภท คือ  
1. การจ าหน่ายสินคา้เงินสด NV  
2.  การจ าหน่ายสินคา้เงินสด   
3.  การจ าหน่ายสินคา้เงินเช่ือ NV  
4.  การจ าหน่ายสินคา้เงินเช่ือ  
 

เลือกเมนูการจ าหน่ายสินคา้ ดงัน้ี 
จ าหน่ายสินคา้ -> ใบสัง่ขายสินคา้ -> ใบสัง่ขายสินคา้เงินสด NV 
จ าหน่ายสินคา้ -> ใบสัง่ขายสินคา้ -> ใบสัง่ขายสินคา้เงินสด 
จ าหน่ายสินคา้ -> ใบสัง่ขายสินคา้ -> ใบสัง่ขายสินคา้เงินเช่ือ NV 
จ าหน่ายสินคา้ -> ใบสัง่ขายสินคา้ -> ใบสัง่ขายสินคา้เงินเช่ือ 
 

 
 

รูป ก.41 หนา้จอใบสัง่ขายสินคา้เงินสด 
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การป้อนขอ้มูลจะมี 3 ส่วน คือ ส่วนแรกหวัเอกสารจะมีรายละเอียดของใบขายสินคา้และ
ของลูกคา้ ส่วนท่ีสองจะเป็นรายละเอียดของขอ้มูลสินคา้ท่ีลูกคา้สัง่ซ้ือ ส่วนท่ีสามเป็นส่วนสรุป
เก่ียวกบัราคาสินคา้ 

การออกใบก ากบัสินคา้ คลิกท่ีปุ่มใบก ากบัสินคา้ เม่ือตอ้งการออกใบก ากบัสินคา้ ตามเลขท่ี
เอกสารปัจจุบนัท่ีปรากฏทางหนา้จอ 
 
การรับคนืสินค้า 

จ าหน่ายสินคา้ -> รับคืนสินคา้ 
การรับคืนสินคา้ จะท าเม่ือลูกคา้น าของมาคืน เน่ืองจากสาเหตุต่างๆ เช่น สินคา้

ช ารุด  สินคา้ไม่ตรง เป็นตน้ ดงัตวัอยา่งท่ีแสดงใน รูป ก.42 
 

 
 

รูป ก.42 หนา้จอใบรับคืนสินคา้ 
 

การป้อนขอ้มูลจะมี 3 ส่วน คือ ส่วนแรกหวัเอกสารจะมีรายละเอียดของรับคืนสินคา้และ
ของลูกคา้ ส่วนท่ีสองจะเป็นรายละเอียดของขอ้มูลสินคา้ท่ีตอ้งการรับคืน ส่วนท่ีสามเป็นส่วนสรุป
เก่ียวกบัราคาสินคา้ 
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การรับเงินมัดจ า 
รายการรับมดัจ าเม่ือมีการจ าหน่ายสินคา้และมีการจ่ายช าระเงินมดัจ าสินคา้ ดงัตวัอยา่งท่ี

แสดงใน รูป ก.43 
จ าหน่ายสินคา้ -> รับเงินมดัจ า 
 

 
 

รูป ก.43 หนา้จอใบมดัจ าลูกหน้ี 
 
 


