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ภาคผนวก ค 

 

คู่มือการใช้งานของผู้อนุมัติใบส่ังงาน(หัวหน้ากอง) 

 

 

คู่มือการใช้งาน 

เร่ือง 

การพฒันาระบบสารสนเทศเพือ่การส่ังงานสําหรับระบบงานซ่อมบํารุงแผนกโรงงานเคร่ืองกล

โรงไฟฟ้าแม่เมาะ 

1. ระบบการ Login โดยเข้าสู่ Web http:// 10.249.97.21/mws 

 

 
 

o ช่ือผู้ใช้ระบบ สําหรับระบบการส่ังงานและสารสนเทศเพือ่การส่ังงานจะใช้หมายเลข

ประจําตัวพนักงานการไฟฟ้าฝ่ายผลติแห่งประเทศไทย เช่น 270032 ซ่ึงเป็นหมายเลขประจําตัวของ 

นาย สมชาย โดยได้มีการบันทกึลงในระบบฐานข้อมูลเพือ่ทาํการตรวจเช็คความถูกต้อง 

o รหัสผ่าน ในเบือ้งต้นผู้วจัิยได้ทาํการออกแบบรหัสผ่านให้กับผู้อนุมัติใบส่ังงาน(หัวหน้า

กอง)โดยใช้หมายเลขรหัสค่าใช้จ่ายของกองบํารุงรักษาต่างๆ เช่น 1178 เป็นรหัสผ่านของหัวหน้า

กอง ช่ือ นาย สมชาย ซ่ึงดํารงตําแหน่งหัวหน้ากองบํารุงรักษา 2  ตามตัวอย่างการบันทึกดังนี ้
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2. เมื่อทาํการ Login เข้าสู่ระบบ โดยเมนูของผู้อนุมัติใบส่ังงาน (หัวหน้ากอง) จะใช้

เฉพาะงานทีต้่องการความเร่งด่วนเท่าน้ัน จะประกอบด้วย 

o การเปลีย่นรหัสผ่าน 

เมื่อเข้าสู่ระบบผู้อนุมัติใบส่ังงาน (หัวหน้ากอง) สามารถที่จะเข้าไปเปลีย่นรหัสผ่านของ

ตนเองได้โดยสามารถเข้าไปทีเ่มนูการเปลี่ยนรหัสผ่าน 
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โดยเข้าไปแก้ไขตรงรหัสผ่าน และทาํการยนืยันรหัสใหม่ โดยข้อมูลที่ทาํการแก้ไขจะถูก

บันทกึลงในฐานข้อมูลระบบการส่ังงาน 

 

3. เมนูข้อมูลการส่ังงาน 

o เมนูอนุมัติใบส่ังงาน 

 

 
 

3..1 เมนูอนุมัติใบส่ังงาน เป็นเมนูทีใ่ช้สําหรับการอนุมัติใบส่ังงานทีผ่่านการอนุมัติใบส่ัง

งานจากหัวหน้าแผนก ทีอ่ยู่ในสังกดั และในสถานะงานเป็นชนิดงานเร่งด่วน และการอนุมัติใบส่ัง

งานจะถูกส่งโดยตรงมาทีแ่ผนกโรงงานเคร่ืองกลโรงไฟฟ้าแม่เมาะ โดยเข้าไปที ่เมนูอนุมัติใบส่ังงาน 

ดังรูปภาพดังต่อไปนี ้
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เมื่อเข้าสู่ระบบการส่ังงานผู้อนุมัติใบส่ังงานทาํการอนุมัติใบส่ังงานโดยจะเห็นได้ว่าเป็น

ชนิดงานเร่งด่วนเมื่อผู้อนุมัติใบส่ังงานจะจัดส่งไปทีผู่้อนุมัติใบส่ังงานระดับหัวหน้ากองเพือ่รอการ

อนุมัติ โดยการอนุมัติใบส่ังงานมีอยู่ด้วยกนั 2 แบบ ตามภาพ 

 

4. วสัดุคงคลงั  

o รายการวสัดุคงคลงั 

o ค้นหาวสัดุคงคลงั 

 

 
 

4.1 รายการวสัดุคงคลงั คือการตรวจสอบวสัดุคงคลงัทีแ่ผนกโรงงานเคร่ืองกลมีวสัดุอยู่ที่

ผู้อนุมัติใบส่ังงานสามารถทีจ่ะนําไปช่วยในการตัดสินใจในการเลอืกวสัดุในการส่ังงานให้แผนก

โรงงานเคร่ืองกลสามารถทีจ่ะทาํงานให้ได้เลยโดยไม่ต้องรอการเบิกซ้ืองานตรง หรือทําการเบิกจาก

คลงัพสัดุโรงไฟฟ้าแม่เมาะ 
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4.2 การค้นหาวสัดุคงคลงั ใช้สําหรับการค้นหาโยใช้หมายเลขรหัส Egat Code MIMS ของ

วสัดุในแผนกโรงงานเคร่ืองกล 

 

 
 

5. รายงาน 

o รายงานค่าใช้จ่าย 

o ติดตามความคืบหน้างาน 

 

 
 

5..1 การรายงานค่าใช้จ่าย เป็นการรายงานค่าใช้จ่ายทีง่านอยู่ในสถานการณ์ทาํงานแล้วเสร็จ 

เพือ่ใช้ในการวางแผนงานในการจัดทาํงบประมาณประจําปีของแผนกผู้ส่ังงาน และจะสามารถทีจ่ะ

เห็นเฉพาะงานในหน่วยงานทีสั่งกดัของหัวหน้ากองเท่าน้ัน โดยการค้นหาจะใช้ 
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o การค้นหาโดยใช้หมายเลขใบส่ังงาน เมื่อเราสามารถทีจ่ะทราบหมายเลขใบส่ังงานได้ก็

ใช้การค้นหาโดยใช้หมายเลขใบส่ังงาน 

o การค้นหาโดยใช้รหัสประจําตัวผู้ส่ังงาน 

o การค้นหาโดยใช้ช่ือหน่วยงานในสังกดั 

o การค้นหาโดยใช้ วนัทีใ่บส่ังงาน โดยใช้ระยะเวลาจากวนัที่ส่ังงานตั้งแต่ ถึงวนัที่ 

o การค้นหาโดยระบุหน่วยของโรงไฟฟ้าทีผู่้ ส่ังงานระบุลงในใบส่ังงานสามารถทีจ่ะทาํ

การตรวจค้นได้ 
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5..2 การติดตามความคืบหน้างาน เป็นการติดตามความคืบหน้างานของผู้อนุมัติใบส่ัง

งานสามารถทีจ่ะรู้สถานะงานทีส่ั่งได้เพือ่การวางแผนการทาํงานของแผนกผู้ส่ังงาน 

 

 
 

 
 

o การค้นหาโดยใช้หมายเลขใบส่ังงาน เมื่อเราสามารถทีจ่ะทราบหมายเลขใบส่ังงานได้ก็

ใช้การค้นหาโดยใช้หมายเลขใบส่ังงาน 

o การค้นหาโดยหมายเลขประจําตัวผู้ส่ังงาน 

o การค้นหาโดยใช้ วนัทีใ่บส่ังงาน โดยใช้ระยะเวลาจากวนัที่ส่ังงานตั้งแต่ ถึงวนัที่ 

o การค้นหาโดยระบุสถานะใบส่ังงาน โดยสถานะใบส่ังงาน เช่น  

o ใบส่ังงานรออนุมัติโดยแผนก คือใบส่ังงานอยู่ในข้ันตอนการอนุมัติใบส่ังงานโดย

แผนก (งานปกติ) 

o ใบส่ังงานรออนุมัติโดยกอง คือใบส่ังงานทีผ่่านการอนุมัติใบส่ังงานจากหัวหน้า

แผนก และถึงข้ันตอนการรออนุมัติโดยหัวหน้ากอง (งานเร่งด่วน) 

o ใบส่ังงานรอดําเนินการ คือใบส่ังงานมาถึงในจุดของแผนงานแผนกโรงงาน

เคร่ืองกลเพือ่รอการทาํแผนงานโดยหมวดแผนงานแผนกโรงงานเคร่ืองกล 



 167 

o ใบส่ังงานรอดําเนินการ(ตามแผน) คือสถานะใบส่ังงานผ่านการวางแผนการ

ทาํงานของทางหมวดงานแผนงานไปสู่จุดหัวหน้าหมวดงานแผนกโรงงานเคื่องกล 

o ใบส่ังงานกาํลงัดําเนินการ คือสถานะงานอยู่ในข้ันตอนการดําเนินงานโดยจะดู

ได้จากเปอร์เซ็นการทาํงานใน 2 ลกัษณะ คือ เปอร์เซ็นหมวดงาน และเปอร์เซ็นต์งานรวม เป็นต้น 

o ใบส่ังงานแล้วเสร็จ คือใบส่ังงานทีม่ีสถานการณ์ทาํงานแล้วเสร็จคือเปอร์เซ็นงาน

รวม เท่ากบั 100 เปอร์เซ็นทาํให้ผู้ส่ังงานทราบว่าต้องไปรับงานเพือ่นํามาทาํงานในข้ันตอนต่อไป 

 

 
 

6. การ Logout ออกจากระบบ เป็นการออกจากระบบเพือ่ความปลอดภัยของระบบการ

ส่ังงาน และสารสนเทศเพือ่การส่ังงาน 
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