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ภาคผนวก ค 

 

คู่มือการใช้งานของหมวดงานแผนงาน 

 

 

คู่มือการใช้งาน 

เร่ือง 

การพฒันาระบบสารสนเทศเพือ่การส่ังงานสําหรับระบบงานซ่อมบํารุงแผนกโรงงานเคร่ืองกล

โรงไฟฟ้าแม่เมาะ 

1. ระบบการ Login โดยเข้าสู่ Web http:// 10.249.97.21/mws 

 

 
 

o ช่ือผู้ใช้ระบบ สําหรับระบบการส่ังงานและสารสนเทศเพือ่การส่ังงานจะใช้หมายเลข

ประจําตัวพนักงานการไฟฟ้าฝ่ายผลติแห่งประเทศไทย เช่น นาย อดิศร มีหมายเลขประจําตัว 

500615 กใ็ช้เป็นช่ือผู้ใช้ระบบ โดยได้มีการบันทกึลงในระบบฐานข้อมูลเพือ่ทาํการตรวจเช็คความ

ถูกต้อง 

o รหัสผ่าน ในเบือ้งต้นผู้วจัิยได้ทาํการออกแบบรหัสผ่านให้กับพนักงานหมวดงาน

แผนงานโดยใช้หมายเลขรหัสค่าใช้จ่ายของแผนกโรงงานเคร่ืองกลโดยใช้หมายเลข1196 เป็น

รหัสผ่านของผู้ปฏิบัติงานหมายเลขประจําตัว 500615  ตามตัวอย่างการบันทกึดังนี้ 
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2. เมื่อทาํการ Login เข้าสู่ระบบ โดยเมนูของหมวดงานแผนงานประกอบด้วย 

o เมนูผู้ใช้ระบบ 

o เมนูบันทกึใบส่ังงาน 

o เมนูข้อมูลส่ังงาน 

o เมนูวสัดุคงคลงั 

o เมนูบันทกึงาน 

o เมนูรายงาน 
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2.1 เมนูผู้ใช้ระบบ เป็นเมนูที่ใช้สําหรับการจัดการผู้ทีจ่ะสามารถทีจ่ะเข้ามาใช้ระบบการ

ส่ังงานและสารสนเทศเพือ่การส่ังงานของแผนกโรงงานเคร่ืองกล โดยการจัดการระบบสามารถแยก

ออกเป็น 

o เมนูการจัดการผู้ใช้ระบบ 

o เมนูเพิม่ผู้ใช้ระบบ 

o เมนูจัดการกลุ่มงาน 

o เมนู Account Control Key 

2.1.1 เมนูการจัดการผู้ใช้ระบบ เป็นเมนูทีใ่ช้เกีย่วกบัการตรวจสอบผู้ใช้ระบบ การ

ตรวจสอบรหัสผ่านทีผู่้ใช้งานเปลีย่นรหัสผ่าน โดยรหัสผ่านทางด้านหมวดงานแผนงานสามารถที่

จะเห็นเป็นหมายเลขหรือตัวอกัษรเพือ่ป้องกันการลมืรหัสผ่านของผู้ใช้งาน และตอบกลบัทาง 

Email โดยจะมีความแตกต่างจากผู้ใช้งานระบบการส่ังงานแบบอืน่ๆ 
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2.1.2 เมนูเพิม่ผู้ใช้ระบบ เป็นการเพิม่ผู้ใช้ระบบทีเ่ข้ามาใช้งานในระบบการส่ังงานทุก

สถานะตั้งแต่ ผู้ส่ังงาน ผู้อนุมัติ ตามสิทธ์ิต่างๆทีห่มวดงานแผนงานเป็นผู้กาํหนด 

 

 
 

2.1.3 เมนูการจัดการกลุ่มงาน เป็นการจัดการกลุ่มงาน ของแผนกโรงงานเคร่ืองกลโดยแยก

ออกเป็น หมวดงานกลงึ หมวดงานปรับ หมวดงานเช่ือม หมวดงานตัดวสัดุ หมวดงานตัดแกส็ 

หมวดงานหล่อ หมวดงานวิศวกรรม และหมวดงานแผนงาน เป็นต้น 
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2.1.4 เมนู Account Control Key เป็นเมนูทีใ่ช้งานเกีย่วกับระบบการจัดการในเร่ืองของ

การแบ่งแยกแผนกต่างๆของระบบการส่ังงานและสารสนเทศเพือ่การส่ังงานโดยมีอยู่ในระบบ

ฐานข้อมูลระบบ และการระบุขอบเขตการทาํงานของแผนกงานต่างๆ 
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2.2 เมนูบันทึกใบส่ังงาน ใช้สําหรับการจัดการในเร่ืองของใบส่ังงานโดยมีเมนูย่อย

ดังต่อไปนี ้

o เมนูบันทกึใบส่ังงาน 

o เมนูแก้ไขใบส่ังงาน 

o เมนูค้นหา และพมิพ์ใบส่ังงาน 

o เมนูค้นหา และพมิพ์แบบ 

 

 
 

2.2.1 เมนูบันทึกใบส่ังงาน เป็นเมนูทีใ่ช้ในการบันทกึใบส่ังงานของแผนกโรงงานเคร่ืองกล 

2.2.2 เมนูแก้ไขใบส่ังงาน เป็นเมนูในการใช้ในการแก้ไขใบส่ังงานทีผ่่านการอนุมัติใบส่ังงาน

จากหัวหน้าแผนก หัวหน้ากอง ของผู้ส่ังงานในเร่ืองของจํานวน และยงัไม่ได้วางแผนงานเท่าน้ัน 

2.2.3 เมนูค้นหา และพมิพ์ใบส่ังงาน เป็นเมนูทีใ่ช้ในการค้นหาและพมิพ์ใบส่ังงานทีผู่้

ส่ังงานทาํการบันทกึใบส่ังงานมา 
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2.2.4 เมนูค้นหา และพมิพ์แบบ เป็นเมนูทีใ่ช้ในการตรวจสอบแบบงานที่ผู้ส่ังงานส่ังงานมา

และทาํการแนบแบบงานมาด้วย 

 

 
 

2.3 เมนูข้อมูลส่ังงาน เป็นเมนูในการใช้งานในเร่ืองของการตรวจสอบข้อมูลใบส่ังงาน โดย

สามารถแยกเป็นเมนูย่อยได้ดังนี้ 

o เมนูแก้ไขใบส่ังงาน 

o เมนูพมิพ์ใบส่ังงาน 

o เมนูกาํหนดแผนงาน 

o เมนูแก้ไขแผนงาน 

o เมนูยกเลกิแผนงาน 

o เมนูพมิพ์แผนงาน 
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2.3.1 เมนูแก้ไขใบส่ังงาน เป็นเมนูทีใ่ช้ในการแก้ไขใบส่ังงานทีไ่ด้รับการอนุมัติใบส่ังงานมา 

2.3.2 เมนูพมิพ์ใบส่ังงาน เป็นเมนูทีใ่ช้ในการสืบค้นใบส่ังงานเพือ่พมิพ์ใบส่ังงานออกมา (ถ้า

จําเป็นต้องใช้) 

 

 
 

2.3.3 เมนูกาํหนดแผนงาน เป็นเมนูทีใ่ช้ในการกาํหนดแผนการทาํงานของใบส่ังงานหรือ

การกระจายงานตามหมวดงานของหมวดงานแผนงาน 
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2.3.4 เมนูการแก้ไขแผนงาน ใช้สําหรับการแก้ไขแผนงานทีไ่ด้กาํหนดการวางแผนงานไป

แล้ว 

 

 
 

2.3.5 เมนูการยกเลกิแผนงาน 

2.3.6 เมนูการพมิพ์แผนงาน 

 

2.4 เมนูวสัดุคงคลงั  เป็นเมนูทีใ่ช้เกีย่วกบัการจัดการในเร่ืองของวสัดุคงคลงัโดยมีเมนูย่อย

ดังนี ้

o เมนูรายการวสัดุคงคลงั 

o เมนูค้นหาวสัดุคงคลงั 

o เมนูกาํหนดวสัดุในแผนงาน 

o เมนูเพิม่วสัดุในแผนงาน 
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2.4.1 เมนูรายการวสัดุคงคลงั เป็นเมนูทีใ่ช้เกีย่วกบัการจัดการในเร่ืองของวสัดุในคลังของ

แผนกโรงงานเคร่ืองกล 

 

 
 

2.4.2 เมนูค้นหาวสัดุคงคลงั เป็นเมนูทีใ่ช้ในเร่ืองของการค้นหาวสัดุคงคลงัของแผนก

โรงงานเคร่ืองกลโยการค้นหาจะใช้หมายเลขรหัสวสัดุของการไฟฟ้า หรือ Serial Number MIMS 

 

 
 

2.4.3 เมนูกาํหนดวสัดุในแผนงาน เป็นเมนูทีใ่ช้สําหรับการกาํหนดวสัดุทีนํ่าไปใช้งานในแต่

ละใบส่ังงาน 
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2.4.4 เมนูการเพิม่วสัดุในแผนงาน เป็นการเพิม่วสัดุทีไ่ด้กําหนดไปแล้วซ่ึงเป็นการจัดการ

ในเร่ืองของวสัดุทีก่าํหนดผดิพลาด หรือมีการเพิม่เติมในระบบ 

 

 

 
 

2.5 เมนูบันทึกงาน เป็นเมนูที่ใช้เกีย่วกบัการกาํหนดงานใบส่ังงาน โดยสามารถแยกออกเป็น

เมนูย่อยดังต่อไปนี้ 

o เมนูการกาํหนดงาน 

o เมนูการแก้ไขกาํหนดงาน 

o เมนูบันทกึเวลางาน 

o เมนูบันทกึล่วงเวลา 
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2.5.1 เมนูกาํหนดงาน เป็นเมนูทีใ่ช้ในเร่ืองของการกาํหนดผู้รับผดิชอบของใบส่ังงานหรือ

ตามข้ันตอนการทาํงาน 

2.5.2 เมนูแก้ไขกาํหนดงาน เป็นเมนูทีใ่ช้ในการแก้ไขกาํหนดงานซ่ึงใบส่ังงานผ่านการ

กาํหนดแผนงานแล้ว 

2.5.3 เมนูบันทึกเวลางาน เป็นเมนูทีใ่ช้สําหรับการบันทึกเวลาในการทาํงานของพนักงานใน

หมวดงานน้ันๆ 

2.5.4 เมนูบันทึกล่วงเวลา เป็นเมนูทีใ่ช้กาํหนดล่วงเวลาในการทาํงานของพนักงานในหมวด

งาน  

 

2.6 เมนูรายงานทีใ่ช้ในการรายงานใบส่ังงาน โดยสามารถทีจ่ะแบ่งย่อยออกเป็นเมนู

ดังต่อไปนี ้

o เมนูค่าล่วงเวลาวนัธรรมดา 

o เมนูค่าล่วงเวลาวนัหยุด 

o เมนูรายงานผลการดําเนินงานประจําเดือน 

o เมนูรายงานค่าใช้จ่ายของใบส่ังงาน 

o เมนูรายงานการติดตามความคืบหน้างาน 

o เมนูแผนภูมประสิทธิภาพ 
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2.6.1 เมนูรายงานค่าล่วงเวลาวนัธรรมดา เป็นเมนูทีใ่ช้รายงานล่วงเวลาวนัธรรมดา 

 

 

 
 

2.6.2 เมนูรายงานค่าล่วงเวลาในวนัหยุด เป็นเมนูทีใ่ช้ในการรายงานค่าล่วงเวลาในวันหยุด 

2.6.3 เมนูรายงานผลการดําเนินงานประจําเดือน เป็นเมนูทีใ่ช้ในการตรวจสอบผลการ

ดําเนินการของแผนกโรงงานเคร่ืองกล โดยใช้สูตรการดําเนินงาน เท่ากบั งานออก+งานยกเลกิ/งาน

เข้า+งานยกมา *100% 
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2.6.4 เมนูรายงานค่าใช้จ่ายของงานทีส่ั่ง 

2.6.5 เมนูรายงานการติดตามความคืบหน้างาน 

2.6.6 เมนูรายงานแผนภูมิประสิทธิภาพ เป็นเมนูทีใ่ช้ในการตรวจสอบผลการดําเนินงาน

ประจําปี 

2.7 การ Logout ออกจากระบบ เป็นการออกจากระบบเพือ่ความปลอดภัยของระบบการ

ส่ังงาน และสารสนเทศเพือ่การส่ังงาน 

 

 

 

 

 
 

 

 


