
 124 

ภาคผนวก ค 

 

คู่มือการใช้งานของผู้ส่ังงาน 

 

 

คู่มือการใช้งาน 

เร่ือง 

การพฒันาระบบสารสนเทศเพือ่การส่ังงานสําหรับระบบงานซ่อมบํารุงแผนกโรงงานเคร่ืองกล

โรงไฟฟ้าแม่เมาะ 

1. ระบบการ Login โดยเข้าสู่ Web http:// 10.249.97.21/mws 

 

 
 

o ช่ือผู้ใช้ระบบ สําหรับระบบการส่ังงานและสารสนเทศเพือ่การส่ังงานจะใช้หมายเลข

ประจําตัวพนักงานการไฟฟ้าฝ่ายผลติแห่งประเทศไทย โดยได้มีการบันทกึลงในระบบฐานข้อมูล

เพือ่ทาํการตรวจเช็คความถูกต้อง 

o รหัสผ่าน ในเบือ้งต้นผู้วจัิยได้ทาํการออกแบบรหัสผ่านให้กับผู้ส่ังงานโดยใช้หมายเลข

รหัสค่าใช้จ่ายของแผนกต่างๆ เช่น 1180 เป็นรหัสผ่านของผู้ปฏิบัติงานช่ือ นาย ไวยวุฒ ซ่ึงสังกดั

แผนก หบนม2-ผฟ  ตามตัวอย่างการบันทกึดังนี้ 
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2. เมื่อทาํการ Login เข้าสู่ระบบ โดยเมนูของผู้ส่ังงานจะประกอบด้วย 

o การเปลีย่นรหัสผ่าน 

เมื่อเข้าสู่ระบบผู้ส่ังงานสามารถทีจ่ะเข้าไปเปลีย่นรหัสผ่านของตนเองได้โดยสามารถเข้าไป

ทีเ่มนูการเปลี่ยนรหัสผ่าน 

 

 
 

 
 

โดยเข้าไปแก้ไขตรงรหัสผ่าน และทาํการยนืยันรหัสใหม่ โดยข้อมูลที่ทาํการแก้ไขจะถูก

บันทกึลงในฐานข้อมูลระบบการส่ังงาน 

o ข้อมูลการส่ังงาน 

o บันทกึใบส่ังงาน 

o แก้ไขใบส่ังงาน 

o ค้นหาและพมิพ์ใบส่ังงาน 
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2..1 การบันทกึใบส่ังงาน โดยการบันทกึใบส่ังงานจะใช้สําหรับการส่ังงานมาทีแ่ผนก

โรงงานเคร่ืองกลโรงไฟฟ้าแม่เมาะ โดยเข้าไปที ่เมนูบันทกึใบส่ังงาน ดังรูปภาพดังต่อไปนี ้
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เมื่อเข้าสู่ระบบการส่ังงานผู้ส่ังงานทาํการบันทกึใบส่ังงานดังนี ้

o การกาํหนด Plant โดยสามารถเลอืกเป็นโรงไฟฟ้าหน่วยทีเ่ท่าไหร่ทส่ัีงอุปกรณ์ที่

นําไปใช้งาน 

o การกาํหนดประเภทงาน โดยมีทางเลอืกคือ ไม่มีแบบงาน และ มีแบบ/ข้อมูลประกอบ 
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คือการ Upload แบบงานโดยการใช้งาน ผู้ส่ังงานจะกดไปที ่ปุ่ ม มีแบบข้อมูลประกอบ จะ

ปรากฏ ไฟล์แบบงาน โดยการสร้าง Folder ขึน้โดยการกาํหนดเป็นช่ือไฟล์เป็นรหัสใบส่ังงานตาม

รูปการส่งไฟล์แบบงาน 

o การกาํหนดลกัษณะงาน เช่น งานซ่อม งานสร้าง งานแก้ไข เป็นต้น 

o การกาํหนดช่ืออุปกรณ์ของช้ินงานทีส่ั่งงาน 

o การกาํหนดรายละเอยีดของช้ินงาน จํานวนทีส่ั่ง หน่วยนับ วสัดุทีใ่ช้ผลติ 

o ชนิดของงาน เช่น งาน Shutdown , Spare Part , Minor , Major เป็นต้น 

o หมายเหตุชนิดของงาน เช่น งานปกติ งานเร่งด่วน เป็นต้น 

o การกาํหนดวนัทีต้่องการใช้งาน เป็นการวางแผนงานของผู้ ส่ังงานทีจ่ะต้องนําช้ินงาน

ช้ินนีไ้ปประกอบเพือ่ทาํให้การเดินเคร่ืองโรงไฟฟ้าได้ตามกาํหนด 

o กดปุ่ มบันทกึใบส่ังงาน เพือ่รอการอนุมัติใบส่ังงาน 
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2..2 การแก้ไขใบส่ังงาน 

 

 
 

2..3 การค้นหา และพมิพ์ใบส่ังงาน ใช้เพือ่เป็นการเกบ็เป็นข้อมูลในการสืบค้นใบส่ังงาน

โดยการทาํงานดังต่อไปนี้ 

 

 
 

o การค้นหาโดยใช้หมายเลขใบส่ังงาน เมื่อเราสามารถทีจ่ะทราบหมายเลขใบส่ังงานได้ก็

ใช้การค้นหาโดยใช้หมายเลขใบส่ังงาน 

o การค้นหาโดยใช้ วนัทีใ่บส่ังงาน โดยใช้ระยะเวลาจากวนัที่ส่ังงานตั้งแต่ ถึงวนัที่ 
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o การค้นหาโดยระบุสถานะใบส่ังงาน โดยสถานะใบส่ังงาน เช่น  

o ใบส่ังงานรออนุมัติโดยแผนก คือใบส่ังงานอยู่ในข้ันตอนการอนุมัติใบส่ังงานโดย

แผนก (งานปกติ) 

o ใบส่ังงานรออนุมัติโดยกอง คือใบส่ังงานทีผ่่านการอนุมัติใบส่ังงานจากหัวหน้า

แผนก และถึงข้ันตอนการรออนุมัติโดยหัวหน้ากอง (งานเร่งด่วน) 

o ใบส่ังงานรอดําเนินการ คือใบส่ังงานมาถึงในจุดของแผนงานแผนกโรงงาน

เคร่ืองกลเพือ่รอการทาํแผนงานโดยหมวดแผนงานแผนกโรงงานเคร่ืองกล 

o ใบส่ังงานรอดําเนินการ(ตามแผน) คือสถานะใบส่ังงานผ่านการวางแผนการ

ทาํงานของทางหมวดงานแผนงานไปสู่จุดหัวหน้าหมวดงานแผนกโรงงานเคื่องกล 

o ใบส่ังงานกาํลงัดําเนินการ คือสถานะงานอยู่ในข้ันตอนการดําเนินงานโดยจะดู

ได้จากเปอร์เซ็นการทาํงานใน 2 ลกัษณะ คือ เปอร์เซ็นหมวดงาน และเปอร์เซ็นต์งานรวม เป็นต้น 

o ใบส่ังงานแล้วเสร็จ คือใบส่ังงานทีม่ีสถานการณ์ทาํงานแล้วเสร็จคือเปอร์เซ็นงาน

รวม เท่ากบั 100 เปอร์เซ็นทาํให้ผู้ส่ังงานทราบว่าต้องไปรับงานเพือ่นํามาทาํงานในข้ันตอนต่อไป 

 

2.3 วสัดุคงคลงั  

o รายการวสัดุคงคลงั 

o ค้นหาวสัดุคงคลงั 

 

 
 

2.3.1 รายการวสัดุคงคลงั คือการตรวจสอบวสัดุคงคลงัทีแ่ผนกโรงงานเคร่ืองกลมีวสัดุ

อยู่ทีผู้่ส่ังงานสามารถทีจ่ะนําไปช่วยในการตัดสินใจในการเลอืกวสัดุในการส่ังงานให้แผนกโรงงาน

เคร่ืองกลสามารถทีจ่ะทาํงานให้ได้เลยโดยไม่ต้องรอการเบิกซ้ืองานตรง หรือทาํการเบิกจากคลงั

พสัดุโรงไฟฟ้าแม่เมาะ 



 131 

2.3.2 การค้นหาวสัดุคงคลงั ใช้สําหรับการค้นหาโยใช้หมายเลขรหัส Egat Code MIMS 

ของวสัดุในแผนกโรงงานเคร่ืองกล 

 

 
 

2.4 รายงาน 

o รายงานค่าใช้จ่าย 

o ติดตามความคืบหน้างาน 

 

 
 

2.4.1 การรายงานค่าใช้จ่าย เป็นการรายงานค่าใช้จ่ายทีง่านอยู่ในสถานการณ์ทาํงานแล้ว

เสร็จ เพือ่ใช้ในการวางแผนงานในการจัดทาํงบประมาณประจําปีของแผนกผู้ส่ังงาน โดยการค้นหา

จะใช้ 

o การค้นหาโดยใช้หมายเลขใบส่ังงาน เมื่อเราสามารถทีจ่ะทราบหมายเลขใบส่ังงานได้ก็

ใช้การค้นหาโดยใช้หมายเลขใบส่ังงาน 

o การค้นหาโดยใช้ วนัทีใ่บส่ังงาน โดยใช้ระยะเวลาจากวนัที่ส่ังงานตั้งแต่ ถึงวนัที่ 

o การค้นหาโดยระบุหน่วยของโรงไฟฟ้าทีผู่้ ส่ังงานระบุลงในใบส่ังงานสามารถทีจ่ะทาํ

การตรวจค้นได้ 
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2.4.2 การติดตามความคืบหน้างาน เป็นการติดตามความคืบหน้างานของผู้ส่ังงาน

สามารถทีจ่ะรู้สถานะงานทีส่ั่งได้เพือ่การวางแผนการทาํงานของแผนกผู้ส่ังงาน 

 

 
 

o การค้นหาโดยใช้หมายเลขใบส่ังงาน เมื่อเราสามารถทีจ่ะทราบหมายเลขใบส่ังงานได้ก็

ใช้การค้นหาโดยใช้หมายเลขใบส่ังงาน 

o การค้นหาโดยใช้ วนัทีใ่บส่ังงาน โดยใช้ระยะเวลาจากวนัที่ส่ังงานตั้งแต่ ถึงวนัที่ 

o การค้นหาโดยระบุสถานะใบส่ังงาน โดยสถานะใบส่ังงาน เช่น  



 133 

o ใบส่ังงานรออนุมัติโดยแผนก คือใบส่ังงานอยู่ในข้ันตอนการอนุมัติใบส่ังงานโดย

แผนก (งานปกติ) 

o ใบส่ังงานรออนุมัติโดยกอง คือใบส่ังงานทีผ่่านการอนุมัติใบส่ังงานจากหัวหน้า

แผนก และถึงข้ันตอนการรออนุมัติโดยหัวหน้ากอง (งานเร่งด่วน) 

o ใบส่ังงานรอดําเนินการ คือใบส่ังงานมาถึงในจุดของแผนงานแผนกโรงงาน

เคร่ืองกลเพือ่รอการทาํแผนงานโดยหมวดแผนงานแผนกโรงงานเคร่ืองกล 

o ใบส่ังงานรอดําเนินการ(ตามแผน) คือสถานะใบส่ังงานผ่านการวางแผนการ

ทาํงานของทางหมวดงานแผนงานไปสู่จุดหัวหน้าหมวดงานแผนกโรงงานเคื่องกล 

o ใบส่ังงานกาํลงัดําเนินการ คือสถานะงานอยู่ในข้ันตอนการดําเนินงานโดยจะดู

ได้จากเปอร์เซ็นการทาํงานใน 2 ลกัษณะ คือ เปอร์เซ็นหมวดงาน และเปอร์เซ็นต์งานรวม เป็นต้น 

o ใบส่ังงานแล้วเสร็จ คือใบส่ังงานทีม่ีสถานการณ์ทาํงานแล้วเสร็จคือเปอร์เซ็นงาน

รวม เท่ากบั 100 เปอร์เซ็นทาํให้ผู้ส่ังงานทราบว่าต้องไปรับงานเพือ่นํามาทาํงานในข้ันตอนต่อไป 
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2.5 การ Logout ออกจากระบบ เป็นการออกจากระบบเพือ่ความปลอดภัยของระบบการ

ส่ังงาน และสารสนเทศเพือ่การส่ังงาน 

 

  

 

 
 

 

 


