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คํานํา 
  
 คู่มือระบบควบคุมภายใน (Internal Control System: ICS) จัดทําข้ึนเพ่ือเป็นแนวทางในการ
ปฏิบัติงานของกลุ่มผู้ปลูกชาอินทรีย์บ้านแม่โมงเย้า ในการดําเนินงานตามหลักเกณฑ์มาตรฐานเกษตรอินทรีย์
ของสหพันธ์เกษตรอินทรีย์นานาชาติ (IFOAM) และมาตรฐานเกษตรอินทรีย์ของสหภาพยุโรป (EU Standard) 
เพ่ือตอบสนองความต้องการของลูกค้าในตลาดต่างประเทศ ท่ีมีความต้องการผลผลิตท่ีมีมาตรฐานระดับสากล 
และมีความน่าเชื่อถือท้ังด้านการบริหารงานคุณภาพกลุ่ม การจัดการแปลงผลิตให้สอดคล้องกับมาตรฐาน และ
เป็นแนวทางในการปฏิบัติให้แก่สมาชิกในกลุ่ม ด้านการผลิต คุณภาพ และความปลอดภัยของผู้ผลิต ผู้บริโภค 
สิ่งแวดล้อมและตัวผลผลิตเกษตร 
 ดังนั้น เพ่ือเป็นการสร้างความน่าเชื่อถือในการจัดทําระบบควบคุมภายในของกลุ่ม จึงมีเป้าหมายใน
การดําเนินงานให้สอดคล้องตามหลักเกณฑ์มาตรฐานท่ีกําหนดอย่างเคร่งครัด โดยดําเนินงานตามหลักการ
มาตรฐานเกษตรอินทรีย์ของ IFOAM และ EU โดยจัดทําเอกสารให้สอดคล้องกับมาตรฐานและประยุกต์ใช้ให้
เหมาะสมกับการทํางานจริงในพ้ืนท่ีสมาชิกทุกรายของกลุ่ม 
 
 
 
          
   
            (นายบุญทอง ชัยผ่าน) 

ประธานกลุ่มผู้ปลูกชาอินทรีย์บ้านแม่โมงเย้า 
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บทท่ี 1 
คู่มือระบบควบคุมภายใน 

 
1.1 ขอบข่าย 
 คู่มือระบบควบคุมภายในเล่มนี้ กําหนดสาระสําคัญในการจัดทําเอกสาร และแนวทางการปฏิบัติตาม
มาตรฐานเกษตรอินทรีย์ของกลุ่มผู้ปลูกชาอินทรีย์บ้านแม่โมงเย้า โดยมีขอบเขตในการดําเนินงานตาม
มาตรฐานดังนี้ 

• กลุ่มฯ จะดําเนินงานตามหลักการของมาตรฐานเกษตรอินทรีย์อย่างเคร่งครัด โดยยึดตามหลักการ
ผลิตเกษตรอินทรีย์ ดังนี้ 

• มาตรฐานเกษตรอินทรีย์ของสหพันธ์เกษตรอินทรีย์นานาชาติ (International Federation 
of Organic Agriculture Movements: IFOAM) 

• มาตรฐานเกษตรอินทรีย์ของสหภาพยุโรป (EU Standard) 

• การผลิตชาอินทรีย์เพ่ือการส่งออกของกลุ่มฯ มุ่งเน้นการผลิตให้ได้คุณภาพและความปลอดภัยตรง
ตามท่ีลูกค้าต้องการ โดยจะตระหนักถึง ผู้บริโภค ผู้ผลิต สิ่งแวดล้อม และผลผลิต กลุ่มฯ จะ
ดําเนินการผลิตชาเพ่ือการส่งออกตามกระบวนการผลิตท่ีได้คุณภาพและปลอดภัยจากสารเคมีร่วมกับ
การใช้การจัดการศัตรูพืชแบบผสมผสาน (IPM) เพ่ือให้เกิดความสมดุลในธรรมชาติ 

• การจัดทําคู่มือระบบควบคุมภายในของกลุ่มฯ ได้ครอบคลุมการดําเนินงานต้ังแต่ระบบการจัดการ
คุณภาพของกลุ่ม การบริหารงานกลุ่ม ท่ีมีความเก่ียวข้องกับสมาชิก การผลิตชา การใช้ปุ๋ยบํารุงดิน 
การจัดการศัตรูพืชแบบผสมผสาน การเก็บเก่ียว การจัดการผลผลิตหลังการเก็บเก่ียว ตลอดจนความ
ปลอดภัยของผู้บริโภคและสิ่งแวดล้อมตามหลักเกณฑ์มาตรฐานอินทรีย์กําหนด โดยมุ่งเน้นปฏิบัติตาม
หลักการเกษตรอินทรีย์เป็นสําคัญ 

• ครอบคลุมการดําเนินงานต้ังแต่ในแปลง การใช้ปุ๋ยปรับปรุงบํารุงดิน การเก็บเก่ียว การจัดการผลผลิต
หลังการเก็บเก่ียว จุดรวบรวมผลผลิต จนกระท่ังโรงแปรรูป เพ่ือให้สอดคล้องกับหลักเกณฑ์มาตรฐาน
เกษตรอินทรีย์ท่ีกําหนด 

1.2 เอกสารอ้างอิง 

• มาตรฐานเกษตรอินทรีย์ของสหพันธ์เกษตรอินทรีย์นานาชาติ (International Federation of 
Organic Agriculture Movements: IFOAM) 

• มาตรฐานเกษตรอินทรีย์ของสหภาพยุโรป (EU Standard) : EU Regulation 2092 / 91 
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1.3 โครงสร้างการบริหารงานกลุ่ม 
 

โครงสร้างการบริหารงานกลุ่มผู้ปลูกชาอินทรีย์บ้านแม่โมงเย้า 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประธานกลุ่ม 

 
(นายบุญทอง ชัยผ่าน) 

รองประธานฝ่ายผลิต 

บ้านแม่โมงใต้ 

 
(นายจํารัส อภิมุขเจริญ) 

รองประธานฝ่ายบริหาร 

 
(นายสมบัติ อภิมุขเจริญ) 

ท่ีปรึกษากลุ่ม 

(นายศุภชัย โพธิ์สุวรรณ) 

รองประธานฝ่ายผลิต 

บ้านแม่โมงเหนือ 

 
(นายสุชาติ ดอยวิไล) 

สมาชิกกลุ่ม 

จํานวน 23 ราย 
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1.4 โครงสร้างระบบควบคุมภายใน 
 

โครงสร้างระบบควบคุมภายใน (Internal Control System Structure) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

 

 

 

กลุ่มผู้ปลูกชาอินทรีย์บ้านแม่โมง

คณะกรรมการบริหาร ท่ีปรึกษา 

กรรมการรับรองฟาร์ม กรรมการตรวจติดตามฟาร์มภายใน 

ผู้ตรวจรับรอง
ฟาร์มภายใน 

สมาชิกผู้ผลิตชา

ผู้รับรองฟาร์ม
ภายใน 

ผู้ตรวจติดตามฟาร์มภายใน 
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1.5 บทบาทหน้าท่ี และความรับผิดชอบ 

ลําดับ ตําแหน่ง หน้าท่ีความรับผิดชอบ 

1 ประธานกลุ่ม 

1. ควบคุมดูแลการบริหารงานกลุ่ม 
2. ดูแลการจ่ายงบประมาณในการดําเนินงานกลุ่ม 
3. เป็นผู้มีอํานาจสูงสุดในการตัดสินใจในการทํางาน 
4. ติดต่อประสานงานหน่วยงานภายนอกท้ังภาครัฐ และเอกชน 

2 รองประธานฝ่ายบริหาร 

1. ควบคุมและดูแลการดําเนินงานของกลุ่มให้เป็นไปตามแผน 
2. นําเสนอแผนการดําเนินงานของกลุ่มต่อคณะบริหาร 
3. ปฏิบัติหน้าท่ีแทนประธานกลุ่มในบางโอกาส 
4. จัดฝึกอบรมความรู้ให้แก่สมาชิกกลุ่ม 

3 รองประธานฝ่ายผลิต 

1. ติดต่อประสานงานกับคณะบริหารกลุ่ม 
2. ทําแผนการถ่ายทอดความรู้ด้านระบบเกษตรอินทรีย์ให้แก่เกษตรกรสมาชิก 
3. กํากับดูแลการใช้ปัจจัยการผลิตแต่เกษตรกรสมาชิก 
4. ควบคุมการผลิตของเกษตรกรแต่ละรายให้เป็นไปตามระบบมาตรฐาน 
5. ควบคุมปริมาณและคุณภาพผลผลิตให้ได้ตามความต้องการของกตลาด 
6. รวบรวมผลผลิตจากสมาชิกส่งต่อไปให้ฝ่ายแปรรูป 

4 คณะกรรมการบริหาร 
1. ตรวจสอบการทํางานของกรรมการตรวจติดตามฟาร์มภายใน 
2. ตรวจสอบการทํางานของกรรมการรับรองฟาร์มภายใน 
3. จัดการบริหารงานกลุ่มให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 

5 
กรรมการตรวจติดตาม

ฟาร์มภายใน 

1. ตรวจสอบการผลิตของเกษตรกรสมาชิกให้เป็นไปตามมาตรฐานอย่างน้อย 
   เดือนละครั้ง 
2. ตรวจสอบการการจดบันทึกการผลิต และบันทึกการขายผลผลิตของ 
   เกษตรกรสมาชิกให้เป็นปัจจุบันเสมอ 
3. นําเสนอผลการตรวจสอบต่อคณะบริหาร เพ่ือกําหนดบทลงโทษสําหรับ 
   เกษตรกรสมาชิกท่ีทําผิดกฎข้อบังคับของกลุ่ม 
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ลําดับ ตําแหน่ง หน้าท่ีความรับผิดชอบ 

6 เกษตรกรสมาชิก 

1. เป็นเกษตรกรผู้ปลูกชาอินทรีย์ และเป็นสมาชิกของกลุ่มผู้ปลูกชาอินทรีย์ 
   บ้านแม่โมงเย้า 
2. ต้องผ่านการอบรมด้านเกษตรอินทรีย์ 
3. ผลิตชาภายใต้ระบบมาตรฐานเกษตรอินทรีย์ท่ีได้รับการรับรอง 
4. ส่งผลผลิตให้กับกลุ่ม 
5. เข้าร่วมกิจกรรมของกลุ่มทุกครั้ง 
 
6. ปฏิบัติตามข้อกําหนดของกลุ่มอย่างเคร่งครัด 

7 
กรรมการรับรอง 

ฟาร์มภายใน 

1. ตรวจสอบการทํางานของกรรมการตรวจติดตามฟาร์มภายใน 
2. ตรวจรับรองฟาร์มภายในประจําปี 
3. พิจารณารับรองฟาร์มภายในของกลุ่มประจําปี... 

 
1.6 มาตรการและบทลงโทษ 

1.6.1 มาตรการของกลุ่ม 
1. การประชุมสมาชิก 
กลุ่มผู้ปลูกชาอินทรีย์บ้านแม่โมงเย้า ได้เล็งเห็นความสําคัญของการประชุมสมาชิกเพราะเป็นเวที

แลกเปลี่ยนเรียนรู้ร่วมกัน และเป็นเวทีท่ีเปิดโอกาสให้สมาชิกได้แสดงความคิดเห็น รับทราบผลการดําเนินงาน 
และปัญหาการดําเนินงานท่ีผ่านมา และหาวิธีแก้ไขปัญหาร่วมกัน จังได้มีระเบียบการประชุมสมาชิกดังนี้ 

1.1  มีการประชุมใหญ่สมาชิกปีละ 2 ครั้ง 
 ครั้งท่ี 1 ให้จัดประชุมก่อนฤดูเก็บเก่ียว ประมาณเดือนมีนาคม 
 ครั้งท่ี 2 ให้จัดประชุมหลังฤดูเก็บเก่ียว ประมาณเดือนธันวาคม 
1.2  มีการประชุมกรรมการเดือน 3 เดือน 1 ครั้ง (ปีละ 4 ครั้ง) 
1.3  มีการแบ่งสมาชิกออกเป็นกลุ่มตามพ้ืนท่ีใกล้เคียง ได้แก่ กลุ่มสมาชิกบ้านแม่โมงใต้ และ

กลุ่มสมาชิกบ้านแม่โมงเหนือ โดยมีรองประธานฝ่ายผลิตท้ัง 2 คน เป็นหัวหน้ากลุ่มดูแล
รับผิดชอบ หากมีการประชุมเป็นกรณีพิเศษ จะแจ้งไปยังหัวหน้ากลุ่มเพ่ือแจ้งให้สมาชิก
ทราบโดยท่ัวกัน 

1.4  การตกลงทํากิจกรรมใดๆ ต้องได้รับความเห็นชอบจากสมาชิก 
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1.5  รองประธานฝ่ายบริหาร จะทําหน้าท่ีเป็นผู้บันทึกรายงานการประชุมทุกครั้ง ในบันทึก 
“รายงานการประชุม (ICS 02)” 

 2. กฎข้อบังคับของกลุ่มผู้ปลูกชาอินทรีย์บ้านแม่โมงเย้า 
 กลุ่มผู้ปลูกชาอินทรีย์บ้านแม่โมงเย้า มีกฎข้อบังคับท่ีชัดเจนซ่ึงสมาชิกในกลุ่มจะต้องปฏิบัติตาม
กฎระเบียบท่ีได้กําหนดไว้ดังนี้ 
  ข้อท่ี 1 ผู้ท่ีจะเป็นสมาชิกกลุ่มฯ จะต้องเขียนใบสมัคร และลงลายมือชื่อด้วยตนเอง หรือหาก
เขียนไม่ได้ สามารถให้ผู้อ่ืนเขียนแทนได้ และใช้การป๊ัมลายมือแทนการลงลายมือชื่อได้ 
  ข้อท่ี 2 สมาชิกกลุ่มฯ ทุกคนต้องปฏิบัติตามมติของท่ีประชุม 
  ข้อท่ี 3 ต้องมีการประชุมสมาชิกกลุ่มฯ อย่างน้อยปีละ 2 ครั้ง ถ้าขาดประชุมโดยไม่ได้ลา 
ปรับครั้งละ 300 บาท เป็นค่าบํารุงกลุ่มฯ สําหรับการลา ต้องเขียน / แจ้งเหตุผลจําเป็นให้แก่หัวหน้ากลุ่ม หรือ
เจ้าหน้าท่ีบริหารกลุ่ม และถ้าไม่สามารถมาประชุมได้ ให้สามี ภรรยา บุตร หรือหลานท่ีสามารถตัดสินใจแทน 
มาประชุมแทนได้ 
   

ข้อท่ี 4 ถ้ามีเหตุสุดวิสัย ไม่สามารถมาประชุมได้ ให้แจ้งล่วงหน้าอย่างน้อย 1 วัน 
  ข้อท่ี 5 สถานท่ีประชุมให้ใช้ท่ีทําการผู้ใหญ่บ้าน หรือตามท่ีคณะกรรมการเห็นสมควร 

1.6.2 บทลงโทษของกลุ่ม 
  ถ้าสมาชิกผู้ใดไม่ปฏิบัติตามกฎข้อบังคับของกลุ่มฯ และหรือมติของท่ีประชุมจะมีบทลงโทษ
ดังนี้ 
  ครั้งท่ี 1 ตักเตือนกรณีขาดการประชุมติดต่อกันเกิน 2 ครั้ง 
  ครั้งท่ี 2 ภาคทัณฑ์ เม่ือขาดการประชุมติดต่อกันเป็นครั้งท่ี 3 
  ครั้งท่ี 3 ตัดออกจากการเป็นสมาชิก เม่ือขาดการประชุมติดต่อกันเป็นครั้งท่ี 4 
   

สําหรับการออกจากการเป็นสมาชิกของกลุ่มฯ สามารถทําได้เนื่องจาก 
1. ตาย (ถ้าสามีตาย ภรรยาหรือบุตรจะรับช่วงต่อก็ได้) 
2. ลาออก 
3. ให้ออกตามมติของคณะกรรมการสอบสวนลงโทษ 
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บทท่ี 2 
ระบบเอกสารสมาชิก 

 
 ระบบเอกสาร เป็นสิ่งจําเป็นสําหรับผู้ผลิตเพ่ือใช้ในการตรวจสอบรับรองมาตรฐานเกษตรอินทรีย์ และ
เป็นหลักฐานในการตรวจสอบการผลิตของเกษตรกร บันทึกการใช้ปัจจัยการผลิต แหล่งท่ีมาของปัจจัยการผลิต 
ทําให้หน่วยงานรับรองมาตรฐานสามารถตรวจสอบย้อนกลับได้ว่าปัจจัยการผลิตเป็นสิ่งท่ีไม่อนุญาตให้ใช้ในการ
ทําเกษตรอินทรีย์หรือไม่ บันทึกการผลิต หน่วยรับรองมาตรฐานใช้เพ่ือการประมาณการผลผลิตเพ่ือตรวจสอบ
เปรียบเทียบกับปริมาณผลผลิต และการจําหน่ายท่ีมีการขาย นอกจากนั้นยังเป็นหลักฐานในการเข้าร่วมเป็น
สมาชิกของกลุ่มฯ ในการปฏิบัติตามข้อกําหนดของกลุ่ม และมาตรฐานของโครงการ 
  
2.1 การควบคุมเอกสาร 
 แนวทางในการควบคุม จัดการกิจกรรมต่างๆ ท่ีเก่ียวข้องกับเอกสารภายในกลุ่มให้กับบุคลากรท่ี
เก่ียวข้องสามารถดําเนินการได้ตามข้ันตอน และถูกต้อง เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ ตามหลักเกณฑ์มาตรฐาน
เกษตรอินทรีย์ และระบบควบคุมภายใน โดยกําหนดประเภทเอกสารดังนี้ 
 1. คู่มือระบบควบคุมภายใน (Internal Control System Manual): ICS หมายถึง เอกสารท่ีใช้เป็น
แนวทางการดําเนินงานของกลุ่มในด้านต่างๆ เพ่ือให้สอดคล้องกับนโยบายคุณภาพของกลุ่ม และการปฏิบัติท่ี
สอดคล้องกับหลักเกณฑ์มาตรฐานเกษตรอินทรีย์ท่ีกลุ่มได้จัดทําข้ึน เช่น มาตรฐานเกษตรอินทรีย์สมาพันธ์
นานาชาติ (IFOAM) และสหภาพยุโรป (EU) เป็นต้น 
 2. แบบฟอร์มและบันทึก (Form and Record): หมายถึง เอกสารท่ีใช้ในการบันทึกข้อมูลในการ
ดําเนินงานตามข้ันตอนต่างๆ ท่ีทางบริษัทกําหนดข้ึน เพ่ือให้เกษตรกร และผู้ท่ีมีส่วนเก่ียวข้องสามารถบันทึก
ผลการทํางานตรงรามแต่ละบันทึกได้ 
 3. เอกสารสนับสนุน (Support Document): หมายถึง เอกสารท่ีใช้เป็นเอกสารอ้างอิงเป็นแนวทาง
ในการทํางานต่างๆ เช่น มาตรฐานผลผลิต ราชกิจจานุเบกษา ผลการวิเคราะห์น้ํา เป็นต้น เพ่ือให้สมาชิก
เกษตรอินทรีย์ และผู้มีส่วนเก่ียวข้องใช้เป็นเอกสารอ้างอิงประกอบการทํางานให้สามารถกําหนดแนวทางการ
ทํางานได้อย่างถูกต้อง 
 2.1.1 การกําหนดรหัสเอกสาร 
 รองประธานฝายบริหารจะกําหนดรหัสเอกสารโดยใช้ตัวย่อของเอกสารในแต่ละเอกสารทุกฉบับ โดย
กําหนดชื่อเอกสารและตัวย่อของเอกสารไว้มุมขวาด้านบน และมุมซ้ายด้านล่างของเอกสารแต่ละหน้า โดยรอง
ประธานฝ่ายบริหารกําหนดรหัสเอกสารดังนี้ 
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 - เอกสารท่ีใช้ในระบบควบคุมภายใน (Internal Control System: ICS) 
 
 
 - เอกสารท่ีใช้ในการจัดการฟาร์ม (Farm Management: FM) 
 
 
 - เอกสารท่ีใช้ในกระบวนการผลิตชา (Tea Process: TP) 
 
 
 
หมายเหตุ: สัญลักษณ์ XX หมายถึงลําดับของเอกสาร 
 
2.2 การสมัครสมาชิก 
 การรับสมัครสมาชิกกลุ่มฯ จะเปิดรับสมัครสมาชิกใหม่ ปีละ 1 ครั้ง โดยสมาชิกจะต้องกรอกใบสมัคร
จะต้องกรอกใบสมัคร (FM – 001) ประวัติฟาร์ม (FM – 002) และ สัญญาเข้าร่วมโครงการ (FM – 003) 
ตามลําดับ พร้อมยื่นหลักฐานประกอบการสมัครดังนี้ 
 - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
 - สําเนาทะเบียนบ้าน 
 - สําเนาแสดงสิทธิ์ทํากิน / โฉนดท่ีดิน (ถ้ามี) 
 จากนั้นประธานกลุ่ม หรือรองประธานฝ่ายผลิต หรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายจากประธานเป็นผู้ประเมิน
ความเสี่ยงในเบ้ืองต้น คือ ประเมินความเสี่ยงพ้ืนท่ี และแหล่งน้ําเบ้ืองต้น (FM – 004) 
 
2.3 มาตรฐานโครงการ 
 คือมาตรฐานของโครงการเกษตรอินทรีย์ท่ีจัดทําข้ึนมาเพ่ือเป็นแนวทางการปฏิบัติเบ้ืองต้นของสมาชิก 
แต่มาตรฐานโครงการฯ จะต้องไม่ต่ํากว่าเกณฑ์ของมาตรฐานเกษตรอินทรีย์ IFOAM และ EU 
 มาตรฐานโครงการเกษตรอินทรีย์ของกลุ่มฯ ครอบคลุมหลักเกณฑ์การผลิต และการจัดการฟาร์ม
โดยรวม ส่วนขยายพันธุ์พืช การจัดการดิน ปุ๋ย และน้ํา การป้องกันกําจัดโรค / ศัตรูพืช การเก็บเก่ียว / การ
จัดการหลังการเก็บเก่ียว และการจัดการระบบกลุ่ม ดังนี้ 
 

ICS - XX 

FM - XXX 

TP - XX 
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หมวดท่ี 1 การผลิตและจัดการฟาร์มโดยรวม 
1. เกษตรกรต้องแจ้งพ้ืนท่ีการผลิต/ครอบครอง จะมีโฉนดท่ีดินหรือไม่ก็ตาม ให้ทางเจ้าหน้าท่ีโครงการ

ทราบ 
2. พ้ืนท่ีการผลิตเกษตรอินทรีย์ต้อง ไม่เป็นพ้ืนท่ีบุกรุกป่าสงวน เขตอุทยาน  
3. ห้าม เกษตรกรใช้สารเคมีทุกชนิดในแปลงปลูกชา (ปุ๋ยเคมี , สารป้องกันกําจัดศัตรูพืช , ฮอร์โมน

สังเคราะห์) 
 

4. พ้ืนท่ีการปลูกชาอินทรีย์ ต้องแยกจากพ้ืนท่ี ท่ีไม่ใช่อินทรีย์อย่างชัดเจน 
5. พืชท่ีปลูกในแปลงเคมี (ท่ีไม่ขอการรับรอง) กับแปลงอินทรีย์ (ขอการรับรอง) ต้องเป็นพืชต่างชนิดกัน 

สามารถจัดแยกได้ง่าย เช่นรูปร่างต่างกัน สีต่างกัน หรือคนละชนิดพืช 
6. พ้ืนท่ีปลูกเกษตรอินทรีย์ ต้องไม่เก็บปัจจัยการผลิตท่ีไม่อนุญาต ให้ใช้ในการผลิตเกษตรอินทรีย์ 
7. ในกรณีท่ีพ้ืนท่ีการผลิตมีความเสี่ยง ด้านต่าง ๆ ดังนี้คือ 

• เสี่ยงต่อสารเคมีจากแปลงข้างเคียง เกษตรกรต้องปลูกพืชแนวกันลมตามแนวเขต เพ่ือป้องกันการ
ปนเป้ือนสารเคมีจากแปลงข้างเคียงโดยมีขนาดกว้างไม่น้อยกว่า 1 เมตร เช่น ต้นกล้วย ต้นไผ่ 
เป็นต้น และ พืชท่ีปลูกเป็นแนวกันลมไม่ถือว่าเป็นเกษตรอินทรีย์ 

• เสี่ยงในการปนเป้ือนทางน้ํา เกษตรกรต้องทําแนวกันชน คือ คันดิน , ร่องระบายน้ํา หรือแนวไม้
พุ่มเพ่ือกรองสารเคมีท่ีเพียงพอในการป้องกันการปนเป้ือน พืชแนวกันชนไม่ถือว่าเป็นเกษตร
อินทรีย์ 

• เสี่ยงในการพังทลายของหน้าดิน โดยเฉพาะพ้ืนท่ีลาดชัน เกษตรกรต้องปลูกพืชคลุมดินตามแนว
ลาดชัน เช่น หญ้าแฝก หรือหญ้าและพืชตระกูลถ่ัวคลุมดิน 

8. แปลงชาท่ีเป็นเกษตรอินทรีย์แล้ว ห้ามเปลี่ยนกลับไปใช้เคมี 
9. ในพ้ืนท่ีปลูก ต้องกันพ้ืนท่ีอย่างน้อย 5 เปอร์เซ็นต์ของพ้ืนท่ีการผลิต ไว้เพ่ือรักษาความหลากหลายทาง

ชีวภาพ เช่น พ้ืนท่ีว่าง ท่ีไม่ใช้สารเคมี หรือไม้ยืนต้น เป็นต้น 
10. ห้าม ปลูกพืชชนิดเดียวกัน ท่ีมีการใช้สารเคมีและไม่ใช้สารเคมี (การผลิตพืชคู่ขนาน) 
 
ระยะปรับเปล่ียนเป็นเกษตรอินทรีย์ (ตามมาตรฐานของ มกท.) 
- การผลิตพืชล้มลุก เช่นพืชไร่ ผัก ระยะปรับเปลี่ยนใช้เวลา 24 เดือน 
- การผลิตพืชยืนต้น เช่น ไม้ผล ชา ระยะปรับเปลี่ยนใช้เวลา 36 เดือน 
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- วันท่ีสมัครเข้าร่วมโครงการเกษตรอินทรีย์ เพ่ือขอการรับรอง ให้นับเป็นวันท่ี 1 ของการเริ่มระยะ
ปรับเปลี่ยน 

หมวดท่ี 2 ส่วนขยายพันธุ์ 
- ห้าม เกษตรกรใช้พันธุ์พืชท่ีมีการตัดแต่งพันธุกรรม (GMOs) 
- เมล็ดพันธุ์หรือส่วนขยายพันธุ์ (ก่ิงตอน) ต้องได้จากระบบการผลิตแบบเกษตรอินทรีย์ ถ้ากรณีไม่

สามารถหาได้ อนุญาตให้ใช้เมล็ดพันธุ์/ส่วนขยายพันธุ์ท่ี ไม่คลุกสารเคมี และต้องได้รับอนุญาตก่อน
นําไปใช้ 

- ห้าม ใช้ฮอร์โมนสังเคราะห์เร่งการเจริญเติบโต 
 

หมวดท่ี 3 การจัดการดิน ปุ๋ย และน้ํา 
- ห้ามใช้ มูลสัตว์ท่ียัง ไม่ผ่านการหมัก มาใช้กับพืชโดยตรง 
- ห้ามใช้ สิ่งปฏิกูลท่ีมาจากมนุษย์ 
- ห้ามใช้ มูลไก่จากฟาร์มท่ีเป็นกรงตับ แต่ สามารถใช้ มูลจากฟาร์มท่ีเลี้ยงแบบปล่อยรวมกันได้ 
- ห้ามใช้ ปุ๋ยหรือปัจจัยการผลิตท่ีไม่ได้การรับรองปัจจัยการผลิตอินทรีย์ 
- ห้ามใช้ ปุ๋ยหมักจากขยะเทศบาล 
- ห้ามใช้ Chilean nitrate และปุ๋ยไนโตรเจนสังเคราะห์ทุกชนิด รวมถึง ห้ามใช้ ปุ๋ยยูเรีย 
- ห้ามเผาตอซัง หรือเศษวัสดุต่าง ๆ ในแปลงเกษตร ยกเว้นกรณีเกิดโรคระบาดในแปลง แต่ต้องได้รับ

อนุญาตจากโครงการเกษตรอินทรีย์ฯก่อน 
- เกษตรกรต้องมีวิธีการใช้น้ําอย่างมีประสิทธิภาพ เช่น การให้น้ําโดยระบบสปริงเกอร์ 
- เกษตรกรควรมีการเลี้ยงสัตว์ภายในพ้ืนท่ีขอการรับรอง เพ่ือเป็นหลักประกันในการให้ปุ๋ยอินทรีย์ 
- อนุญาตให้ใช้ปุ๋ยและสารปรับปรุงบํารุงดิน เฉพาะตามรายการท่ีอยู่ ภาคผนวก 1 (ส่วนท่ี 1)  
 

หมวดท่ี 4 การป้องกันกําจัดศัตรูพืช/โรคพืช/วัชพืช 
- ห้ามใช้สารเคมีทุกชนิด ในการกําจัดแมลงศัตรูพืช กําจัดหญ้า กําจัดโรค 
- ไม่อนุญาตให้ใช้โล่ติ๊น เนื่องจากเป็นอันตรายต่อสัตว์น้ํา เช่น ปลา กบ เป็นต้น 
- ไม่อนุญาตให้ใช้สารนิโคตินบริสุทธิ์ 
- อนุญาตให้ใช้น้ําหมักยาสูบ  
- ห้ามใช้ผงซักฟอก หรือ สารจับใบสังเคราะห์ ทุกชนิด 
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- อนุญาตให้ใช้พลาสติกในการคลุมดิน เฉพาะท่ีทําจากโพลีเอทิลีนและโพลีโพรพิลีน โพลีคาร์บอเนท
เท่านั้น โดยต้อง เก็บออกจากแปลงหลังการใช้ และ ห้ามเผาท้ิงในแปลง 

- ห้ามใช้ เครื่องมือฉีดพ่นสารเคมี ปะปนในแปลงเกษตรอินทรีย์ 
- อนุญาตให้ใช้วิธีการและผลิตภัณฑ์ในการป้องกันกําจัดศัตรูพืช รวมท้ังสารปรุงแต่งท่ีใช้ในผลิตภัณฑ์

ป้องกันกําจัดศัตรูพืชเฉพาะ ตามรายการท่ีระบุไว้ใน ภาคผนวก 1 (ส่วนท่ี 2 และส่วนท่ี 5) 
 

หมวดท่ี 5 การเก็บเก่ียว/ การจัดการหลังการเก็บเก่ียว 
- อนุญาตให้ใช้อุปกรณ์สําหรับเก็บเก่ียวผลผลิตเท่านั้น เช่นตะกร้าพลาสติก ตะกร้าไม่ไผ่สาน ถุงตาข่าย

สีขาวหรือแดง 
- ห้ามใช้กระสอบปุ๋ย ใส่ผลผลิตท่ีเก็บเก่ียวแล้ว 
- ห้ามนําผลผลิต ท่ีไม่ใช่เกษตรอินทรีย์มาปะปน กัน และต้อง แยกการจัดการผลผลิต อินทรีย์และ

เคมีให้ชัดเจน 
- ระบุสถานะผลผลิตอย่างชัดเจน ตลอดระยะทางการขนส่งมายังโรงรวบรวมผลผลิต 
 

หมวดท่ี 6 การจัดการระบบกลุ่ม 
- เกษตรกรสมาชิกต้องบันทึกเอกสารดังต่อไปนี้ 

• บันทึกประวัติฟาร์ม อย่างน้อย 3 เดือนก่อนการสมัครขอการรับรอง 
 

• บันทึกปัจจัยการผลิต วัตถุดิบ แหล่งท่ีมา วันท่ีใช้ในแปลง แปลงท่ีนําไปใช้ อย่างชัดเจน 

• บันทึกการเก็บเก่ียว 

• บันทึกการจัดการในฟาร์ม 

• บันทึกการขายผลผลิต 
- เกษตรกรจะต้องเก็บบันทึกไว้อย่างน้อย 2 ปี สามารถตรวจสอบย้อนกลับได้ 
- เกษตรกรท่ีเป็นสมาชิกจะต้องเข้าร่วมประชุมหรือมีส่วนร่วมในกิจกรรมของโครงการฯทุกครั้ง หากไม่

มาร่วมกิจกรรมติดต่อกันเกิน 3 ครั้ง ทางโครงการฯจะพิจารณาในการเป็นสมาชิกเกษตรอินทรีย์ต่อไป 
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2.4 ระบบเอกสารสมาชิก 
 ระบบเอกสารท่ีสมาชิกเกษตรกรจําเป็นต้องดําเนินการเพ่ือใช้ในการตรวจสอบรับรองมาตรฐานเกษตร
อินทรีย์มีดังนี้ 
 - บันทึกประวัติฟาร์ม (FM – 002) 
 - บันทึกแผนการผลิตเกษตรอินทรีย์ประจําปี (FM – 009) 
 - สมุดบันทึกการจัดการฟาร์ม ซ่ึงจะประกอบด้วยการบันทึกการใช้ปัจจัยการผลิต การตัดหญ้า และ 

  การเก็บเก่ียวผลผลิต (FM – 006) 
- สมุดบันทึกการขายผลผลิตของเกษตรกร (FM – 007) 
เกษตรกรสมาชิกจะต้องทําการบันทึกประวัติฟาร์ม (FM – 002) และบันทึกแผนการผลิตเกษตร

อินทรีย์ (FM – 009) ส่งให้รองประธานฝ่ายผลิต หรือเจ้าหน้าท่ีท่ีได้รับมอบหมายเก็บไว้ในเบ้ืองต้น เพ่ือจะใช้
เป็นเอกสารประกอบในการเข้าไปตรวจฟาร์ม 

 
สําหรับเอกสารท่ีสมาชิกกลุ่มฯ จะต้องดําเนินการอย่างต่อเนื่องคือ สมุดบันทึกการจัดการการผลิต 

และสมุดบันทึกการขายผลผลิต และสมาชิกต้องเก็บเอกสารดังกล่าวไว้เพ่ือให้เจ้าหน้าท่ีของกลุ่มตรวจสอบ
อย่างน้อย 3 เดือนก่อนตรวจฟาร์ม 
 
2.5 แนวทางการปฏิบัติ และบทลงโทษ 
 2.5.1. แนวทางการปฏิบัติ 
 แนวทางการปฏิบัติของสมาชิกกลุ่มฯ ได้กําหนดข้ึนเพ่ือใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติร่วมกัน เพ่ือให้
การดําเนินงานของกลุ่มเป็นไปด้วยดี ดังนี้ 
 1. เสริมสร้างให้สมาชิกทุกคนในกลุ่มฯ ระลึกอยู่เสมอว่าคุณภาพ และความปลอดภัย คือหัวใจของการ
ทํางาน 
 2. สมาชิกในกลุ่มฯ จะต้องมีความรู้ความสามารถเพียงพอท่ีจะปฏิบัติงานในหน้าท่ีของตนเอง โดยจัด
ให้มีการฝึกอบรมและพัฒนาอย่างเป็นระบบ และต่อเนื่อง โดยถือเป็นความรับผิดชอบร่วมกันของสมาชิก และ
กลุ่มฯ 
 3. ระบุหลักเกณฑ์มาตรฐานเกษตรอินทรีย์ท่ีต้องการในแต่ละกิจกรรมของการผลิตอย่างเพียงพอ 
 4. จัดทําวิธีการควบคุมข้ันตอนการผลิตเพ่ือให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์มาตรฐานเกษตรอินทรีย์ 
 5. สมาชิกต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์มาตรฐานอินทรีย์สากล IFOAM และ EU อย่างเคร่งครัด 
 6. สมาชิกเกษตรกรจะต้องเก็บบันทึกไว้อย่างน้อย 2 ปี สามารถตรวจสอบย้อนกลับได้ 
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 7. สมาชิกเกษตรกรจะต้องเข้าร่วมการประชุม หรือมีส่วนร่วมในกิจกรรมของกลุ่มฯ ทุกครั้ง 
  

2.5.2 บทลงโทษ 
ถ้าสมาชิกเกษตรกรไม่ปฏิบัติตามสัญญา หรือกระทําผิดมาตรฐานโครงการเกษตรอินทรีย์ตามท่ีกลุ่ม

กําหนดไว้ จะมีการลงโทษดังต่อไปนี้ 
1. แจ้งเตือน ในกรณีท่ีสมาชิกปฏิบัติในสิ่งต่อไปนี้ 
 - ไม่ทําการปรับปรุงแก้ไขตามท่ีกลุ่มกําหนด 
 - ไม่ทําการบันทึกเอกสารต่างๆ ตามท่ีกลุ่มกําหนด 
 - ไม่มาประชุม โดยไม่เข้าร่วมประชุมติดต่อกันเกิน 2 ครั้ง โดยไม่แจ้งล่วงหน้า 
2. ยกเลิกการเป็นสมาชิก 3 ปี ในกรณีท่ีสมาชิกปฏิบัติในสิ่งต่อไปนี้ 
 - ใช้สารเคมีทุกชนิด / ประเภท ในแปลงผลิตท่ีเข้าร่วมโครงการฯ 
 - นําผลผลิตในแปลงอ่ืนๆ ท่ีไม่ได้ข้ึนทะเบียนมาปะปนกับผลผลิตจากแปลงอินทรีย์ 
 - นําผลผลิตท่ีไม่ใช่ผลผลิตอินทรีย์มาขายให้กับกลุ่มฯ 
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บทท่ี 3 
การฝึกอบรม 

 
3.1 การฝึกอบรมเกษตรกร 
 สมาชิกเกษตรกรของกลุ่มฯ ทุกคนจะต้องมีองค์ความรู้ท่ีเพียงพอในการปฏิบัติเกษตรอินทรีย์ โดย
จะต้องผ่านการอบรมเบ้ืองต้นดังนี้ 
 - การอบรมมาตรฐานเกษตรอินทรีย์ เช่น มาตรฐานเกษตรอินทรีย์สหพันธ์นานาชาติ (IFOAM)  

  มาตรฐานเกษตรอินทรีย์สหภาพยุโรป (EU) และมาตรฐานเกษตรอินทรีย์กรมวิชาการเกษตร  
  (Organic Thailand) เป็นต้น 

 - การอบรมการใช้เทคนิคการจัดการศัตรูพืชแบบผสมผสาน (Integrated Pest Management: IPM) 
 - การอบรมการใช้ปุ๋ยอินทรีย์สําหรับการผลิตพืชอินทรีย์ 
 - การอบรมการจัดการหลังการเก็บเก่ียว 
 - การอบรมการบันทึกปัจจัยการผลิต และข้อมูลการผลิต 
 - การอบรมรายละเอียดมาตรฐานโครงการกลุ่มฯ และข้อกําหนดของการรับกรองมาตรฐาน 
 ซ่ึงการอบรมของสมาชิกกลุ่มฯ จะมีการฝึกอบรมให้อย่างต่อเนื่อง เพ่ือให้สมาชิกมีความเข้าใจ และ
เรียนรู้ได้เพ่ิมเติมมากข้ึน โดยวิทยากรท่ีมาให้องค์ความรู้จะมาจากท้ังหน่วยงานภายนอกกลุ่มฯ และเจ้าหน้าท่ี
ของกลุ่มเป็นผู้รับผิดชอบ 
 
3.2 การฝึกอบรมเจ้าหน้าท่ีโครงการ / กลุ่มฯ 
 เจ้าหน้าท่ีบริหารกลุ่ม และเจ้าหน้าท่ีท่ีเก่ียวข้องในระบบควบคุมภายใน (ICS) จะได้รับการอบรมจาก
เจ้าหน้าท่ีท่ีมีความรู้ ความสามารถ และจํามีการอบรมซํ้าทุกปี โดยเนื้อหาหลักสูตรการอบรมของเจ้าหน้าท่ีจะ
ครอบคลุมในเรื่องดังนี้ 
 - หลักการและเทคนิคเกษตรอินทรีย์ 
 - รายละเอียดของมาตรฐาน และข้อกําหนดของการรับรองมาตรฐาน 
 - เทคนิคการตรวจฟาร์ม 
 - ระบบควบคุมภายใน (ICS) 
 การฝึกอบรมของเกษตรกร และเจ้าหน้าท่ีโครงการ / กลุ่มฯ จะต้องทําการบันทึกการอบรมทุกครั้งลง
ใน แบบบันทึกการฝึกอบรม (ICS 03) 
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บทท่ี 4 
การตรวจฟาร์ม 

 
 การตรวจฟาร์มโดยท่ัวไปจะแบ่งได้ดังนี้ 
 1. การตรวจประเมินเบ้ืองต้น 
 เป็นการตรวจประเมินก่อนเข้าร่วมโครงการเกษตรอินทรีย์ โดยใช้แบบประเมินความเสี่ยงพ้ืนท่ี และ
แหล่งน้ําเบ้ืองต้น (FM – 004) เพ่ือประเมินว่ามีความเป็นไปได้มากน้อยเพียงใด ในการปรับเปลี่ยนมาทําการ
ผลิตในระบบเกษตรอินทรีย์ เพ่ือป้องกันการปนเป้ือน ปรับปรุง แก้ไขข้อจํากัดต่างๆ ให้สอดคล้องกับมาตรฐาน
ท่ีขอรับรอง 
 2. การตรวจครั้งแรก 

 เป็นการตรวจครั้งแรกหลังจากท่ีสมาชิกได้รับการตรวจประเมินเบ้ืองต้น และตัดสินใจเข้าร่วมโครงการ
เกษตรอินทรีย์ และยินดีท่ีจะปฏิบัติตามข้อตกลงต่างๆ และปรับเปลี่ยนมาทําการผลิตในระบบเกษตรอินทรีย์
เป็นปีแรกว่าได้ปฏิบัติตามมาตรฐานเกษตรอินทรีย์ได้หรือไม่อย่างไร เป็นการตรวจสมาชิกทุกรายในกลุ่มฯ 
 3. การตรวจประจําปี 

 เป็นการตรวจต่อเนื่องจากการตรวจครั้งแรก และต้องได้รับการตรวจประเมินเป็นประจําทุกปี ท้ัง
แปลงท่ีผลิตในระบบเกษตรอินทรีย์ท่ีขอการรับรอง และแปลงเกษตรเคมีท่ีไม่ได้รับการรับรองอย่างน้อยภายใน
ระยะเวลา 1 ปี สมาชิกจะต้องได้รับการตรวจอย่างน้อยปีละ 2 ครั้งโดยผู้ตรวจภายนอก เช่น ผู้ตรวจรับรอง
มาตรฐานจาก มกท. เป็นต้น และสมาชิกท่ีเข้าร่วมโครงการจะได้รับการตรวจประเมินฟาร์มเกษตรอินทรีย์ 
และเคมีของระบบควบคุมภายใน 100 เปอร์เซ็นต์ 
 
4.1 วิธีการตรวจติดตามฟาร์มภายใน 
 กรรมการฝ่ายตรวจติดตามฟาร์มภายในของกลุ่ม เข้าตรวจการดูแลจัดการแปลงชาอินทรีย์ของ

เกษตรกรสมาชิกท่ีเข้าร่วมโครงการ โดยการตรวจติดตามฟาร์มภายในจะทําการตรวจเป็นประจําอย่างน้อยปี

ละ 4 ครั้ง (3 เดือนตรวจ 1 ครั้ง) ตามข้อตกลงในคู่มือระบบควบคุมภายในกลุ่มผู้ปลูกชาอินทรีย์บ้านแม่โมงเย้า 

และเป็นการตรวจแบบ 100 %  

การตรวจติดตามฟาร์มภายในของกลุ่มผู้ปลูกชาอินทรีย์บ้านแม่โมงเย้า มีข้ันตอนดังนี้ 

1. กรรมการตรวจติดตามฟาร์มภายในประชุมวางแผนการตรวจ โดยเตรียมเอกสารทะเบียนรายชื่อ

เกษตรกรสมาชิก ข้อมูลแปลงชาทุกแปลงท่ีต้องทําการตรวจเยี่ยม แบบฟอร์มรายงานการตรวจติดตามฟาร์ม
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ภายใน (FM – 008) จากนั้นกําหนดลําดับการตรวจเยี่ยม และแบ่งสายการตรวจสําหรับผู้ตรวจติดตามแต่ละ

คนแยกตามพ้ืนท่ีรับผิดชอบ 

2. กรรมการตรวจติดตามฟาร์มภายในแจ้งสมาชิกกลุ่มให้รับทราบอย่างน้อย 7 วันก่อนการตรวจ 

3. การตรวจติดตามฟาร์มภายในเริ่มต้นจากผู้ตรวจฟาร์มสัมภาษณ์เกษตรกรเก่ียวกับการจัดการผลิต

ภายในแปลงชา รวมถึงตรวจสอบบันทึก เช่น แผนการผลิตประจําปี บันทึกการจัดการฟาร์ม และบันทึกการ

ขายใบชาสด ว่าเกษตรกรได้มีการบันทึกสมํ่าเสมอหรือไม่ 

4. เม่ือสัมภาษณ์เกษตรกรเจ้าของฟาร์มเรียบร้อยแล้ว ผู้ตรวจทําการเดินสํารวจแปลงชาร่วมกับ

เกษตรกร โดยเน้นสํารวจดูแนวเขตของฟาร์มซ่ึงอาจมีความเสี่ยงการปนเป้ือนสารเคมีจากแปลงข้างเคียง ดูแนว

กันชนของฟาร์มมีหรือไม่ และเดินสุ่มภายในแปลงเพ่ือดูความเสี่ยงของดิน น้ํา และอากาศ จากนั้นตรวจสอบ

สถานท่ีเก็บปัจจัยการผลิต สถานท่ีเก็บอุปกรณ์การเกษตร หรือโรงเก็บผลผลิตของเกษตรกร (ถ้ามี)  

5. ผู้ตรวจติดตามทําการจดบันทึกผลการตรวจลงในแบบฟอร์มรายงานการตรวจติดตามฟาร์มภายใน 

(FM – 008) โดยอาจมีการเขียนข้อเสนอแนะ หรือเง่ือนไขเพ่ิมเติมในกรณีท่ีพบว่าเกษตรกรไม่ได้ปฏิบัติตาม

มาตรฐานเกษตรอินทรีย์ของโครงการ  

6. ภายหลังการตรวจฟาร์มเสร็จ ผู้ตรวจติดตามฟาร์มภายในแจ้งรายละเอียดผลการตรวจ ในสิ่งท่ีไม่

เป็นไปตามหลักเกณฑ์มาตรฐานเกษตรอินทรีย์ของโครงการ และข้อบกพร่องให้เกษตรกรทราบ  

7. หลังจากรายงานผลการตรวจฟาร์มเรียบร้อยแล้ว ผู้ตรวจฟาร์มให้เกษตรกรลงนามรับทราบผลการ

ตรวจฟาร์ม ข้อบกพร่อง และระยะเวลาดําเนินการแก้ไข ในรายงานการตรวจติดตามฟาร์มภายใน (FM – 008) 

 
4.2 วิธีการตรวจรับรองฟาร์มภายใน 
 การตรวจรับรองฟาร์มภายในสําหรับกลุ่มเกษตรกรท่ีจัดต้ังใหม่ จะต้องทําการตรวจรับรองภายในโดย
กรรมการรับรองฟาร์มของกลุ่มอย่างน้อยปีละ 2 ครั้ง และเป็นการตรวจแบบ 100%  

การตรวจรับรองฟาร์มภายในของกลุ่มผู้ปลูกชาอินทรีย์ มีข้ันตอนดังนี้ 

1. กรรมการรับรองฟาร์มภายในประชุมวางแผนสําหรับการตรวจรับรองประจําปีของระบบควบคุม

ภายใน โดยเตรียมเอกสารทะเบียนรายชื่อเกษตรกรสมาชิก ข้อมูลแปลงชาทุกแปลงท่ีต้องทําการตรวจรับรอง 

รวมถึงแบบฟอร์มรายงานการตรวจฟาร์ม (FM – 005) เพ่ือประเมินความเสี่ยงการปนเป้ือนของพ้ืนท่ีใน

เบ้ืองต้น 
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2. ประสานงานกับกรรมการตรวจติดตามฟาร์มภายใน เพ่ือกําหนดพ้ืนท่ีและลําดับการตรวจรับรอง 

โดยเรียงตามความยากง่ายในการเข้าถึงแปลงชา หรือความใกล้เคียงกันของแปลงชาท่ีเข้าร่วมโครงการ เพ่ือให้

เกิดความสะดวก และรวดเร็วในการตรวจ 

3. แจ้งสมาชิกกลุ่มให้รับทราบอย่างน้อย 7 วันก่อนเริ่มการตรวจรับรองฟาร์มภายใน 

4. การตรวจรับรองฟาร์มภายใน เริ่มต้นจากผู้ตรวจรับรองฟาร์มภายในสัมภาษณ์เกษตรกรเก่ียวกับ

การจัดการการผลิตภายในแปลงชา ท้ังการใช้ปัจจัยการผลิต การจัดการศัตรูพืช การประเมินความเสี่ยงของ

การผลิตเกษตรอินทรีย์ และประมาณการผลิตผลสําหรับพืชอินทรีย์ของเกษตรกร  

5. ทําการตรวจบันทึกของเกษตรกร เช่น แผนการผลิตประจําปี บันทึกการจัดการฟาร์ม และบันทึก

การขายใบชาสด ว่าเกษตรกรได้มีการบันทึกสมํ่าเสมอหรือไม่ 

6. ทําการเดินสํารวจแปลงชาร่วมกับเกษตรกร โดยเน้นสํารวจดูแนวเขตของฟาร์มซ่ึงอาจมีความเสี่ยง

การปนเป้ือนสารเคมีจากแปลงข้างเคียง การทําแนวกันชนของฟาร์มมีหรือไม่ และเดินสุ่มภายในแปลงเพ่ือดู 

ความเสี่ยงของดิน น้ํา และอากาศ จากนั้นตรวจสอบสถานท่ีเก็บปัจจัยการผลิต สถานท่ีเก็บอุปกรณ์การเกษตร 

หรือโรงเก็บผลผลิตของเกษตรกร (ถ้ามี)  

7. ผู้ตรวจรับรองฟาร์มภายใน ทําการจดบันทึกผลการตรวจลงในแบบฟอร์มรายงานการตรวจฟาร์ม

ภายใน (FM – 005) โดยอาจมีการเขียนข้อเสนอแนะ หรือเง่ือนไขเพ่ิมเติมในกรณีท่ีพบว่าเกษตรกรไม่ได้ปฏิบัติ

ตามมาตรฐานเกษตรอินทรีย์ของโครงการ  

8. ภายหลังการตรวจฟาร์มเสร็จ ผู้ตรวจรับรอง แจ้งรายละเอียดผลการตรวจ ในสิ่งท่ีไม่เป็นไปตาม

หลักเกณฑ์มาตรฐานเกษตรอินทรีย์ของโครงการ และข้อบกพร่องให้เกษตรกรทราบ  

9. หลังจากรายงานผลการตรวจฟาร์มเรียบร้อยแล้ว ผู้ตรวจรับรองให้เกษตรกรลงนามรับทราบผลการ

ตรวจฟาร์ม ข้อบกพร่อง และระยะเวลาดําเนินการแก้ไข ในรายงานการตรวจฟาร์ม (FM – 005) 

 
4.3 การพิจารณารับรองฟาร์มภายใน 

เม่ือผู้ตรวจรับรองฟาร์มภายใน ทําการตรวจแปลงชาของเกษตรกรสมาชิกเสร็จสิ้นแล้ว รายงานการ

ตรวจฟาร์มจะถูกส่งให้กรรมการรับรองฟาร์ม เพ่ือพิจารณาข้ึนทะเบียนรับรองฟาร์มภายใน โดยมีข้ันตอนการ

พิจารณาดังนี้ 
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1. เจ้าหน้าท่ีโครงการ จะจัดแยกแฟ้มเกษตรกรออกตามความเสี่ยงของเกษตรกร (ความเสี่ยงสูง ความ

เสี่ยงตํ่า ไม่มีความเสี่ยง) ทบทวนรายงานการตรวจฟาร์ม (FM – 005) และการปฏิบัติตามเง่ือนไขการข้ึน

ทะเบียนรับรองครั้งท่ีผ่านมาของเกษตรกรแต่ละราย ตลอดจนเง่ือนไขใหม่ท่ีผู้ตรวจรับรองภายในอาจนําเสนอ 

เพ่ือให้กรรมการรับรองฟาร์มภายใน ทําหน้าท่ีในการพิจารณาตัดสินใจข้ึนทะเบียนรับรองเกษตรกรสมาชิกแต่

ละราย 

2. ผู้ตรวจรับรองฟาร์มภายในสามารถร่างผลการพิจารณารับรอง เง่ือนไขการรับรอง หรือ

ข้อเสนอแนะจากสิ่งท่ีได้พบเห็นจากการตรวจแปลงชาของเกษตรกรแต่ละรายให้กรรมการพิจารณาการรับรอง

ทราบเบ้ืองต้นได้ แต่คําวินิจฉัยตัดสินผลการรับรองจะมาจากคณะกรรมการพิจารณารับรองเท่านั้น 

3. ผลการพิจารณารับรอง อาจมีข้อสรุปได้ดังต่อไปนี้ 

 - ไม่มีข้อมูลเพียงพอในการตัดสินใจ และกําหนดให้มีการตรวจฟาร์มใหม่บางส่วน หรือ

ท้ังหมด 

 - มีข้อมูลเพียงพอ แต่ไม่รับรองมาตรฐาน เนื่องจากเกษตรกรสมาชิกไม่ได้ปฏิบัติตาม

มาตรฐาน หรือระเบียบของโครงการ 

 - มีข้อมูลเพียงพอ และรับรองมาตรฐานการผลิตเกษตรอินทรีย์ของเกษตรกรสมาชิก โดยไม่มี

ข้อกําหนดให้มีการปรับปรุงเพ่ิมเติม 

 - มีข้อมูลเพียงพอ และรับรองมาตรฐานการผลิตเกษตรอินทรีย์ของเกษตรกรสมาชิก แต่มีข้อ

กําหนดให้มีการปรับปรุงการผลิตในบางเรื่อง 

4. รายชื่อของเกษตรกรสมาชิกและรายละเอียดแปลงท่ีได้รับการรับรองฟาร์มภายในของระบบ

ควบคุมภายใน จะถูกบันทึกไว้ในแบบฟอร์มทะเบียนรับรองฟาร์มภายใน (FM – 013)  

5. ทางโครงการจะแจ้งผลการรับรองฟาร์มภายในให้เกษตรกรทราบ และเกษตรกรจะได้รับใบแจ้งผล

การพิจารณาการรับรองระบบควบคุมภายในทุกราย 

6. เกษตรกรสมาชิกท่ีได้รับการรับรองฟาร์มภายใน จะต้องปฏิบัติตามเง่ือนไขท่ีได้รับ และสถานะ

เกษตรกรจะยืนยันตามใบแจ้งผลการรับรองท่ีเป็นปัจจุบัน (ฉบับล่าสุด) จนกว่าจะมีใบแจ้งผลการรับรองท่ีใหม่

กว่า 
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4.4 การป้องกันผลประโยชน์ทับซ้อน 
 ผู้ตรวจติดตามฟาร์มภายในของกลุ่มผู้ปลูกชาอินทรีย์บ้านแม่โมงเย้า ผู้ประสารงาน ICS กรรมการ
รับรองฟาร์มภายใน และเจ้าหน้าท่ีรับซ้ือผลผลิต ต้องแจ้งเรื่องผลประโยชน์ทับซ้อนและลงลายมือชื่อไว้เป็น
หลักฐาน โดยให้ผู้ประสานงาน ICS เป็นผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบว่าไม่มีปัญหาผลประโยชน์ทับซ้อนเกิดข้ึน 
นั้นคือ ไม่มีการมอบหมายงานให้แก่เจ้าหน้าท่ีท่ีอาจมีผลประโยชน์ทับซ้อนในกิจกรรมนั้น เช่น ผู้ตรวจรับรอง
ฟาร์มภายใน ไม่สามารถตรวจรับรองฟาร์มของตนเอง หรือของญาติพ่ีน้อง ตลอดจนเพ่ือนบ้านใกล้เคียง 
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บทท่ี 5 
การจัดการผลผลิตกลุ่ม 

 
 การจัดการผลผลิตของกลุ่มผู้ปลูกชาอินทรีย์บ้านแม่โมงเย้า จะมีโรงงานแปรรูปชาท่ีรองรับผลผลิตของ
กลุ่มจํานวน 1 แห่ง คือ โรงงานใบชาหอมวาวี นอกจากนี้ภายในกลุ่มฯ ยังมีจุดรวบรวมผลผลิตของกลุ่มฯ อยู่ 2 
แห่ง ได้แก่ จุดรวบรวมผลผลิตบ้านแม่โมงเหนือ และจุดรวบรวมผลผลิตบ้านแม่โมงใต้ โดยจะมีระบบการ
จัดการต้ังแต่การรับผลผลิต รวบรวมผลผลิต ไปจนถึงการขนส่งไปยังโรงงานแปรรูป เพ่ือผลิตและจําหน่าย ซ่ึง
ในแต่ละข้ันตอนจะมีการจัดการท่ีแตกต่างกันเพ่ือให้ได้ผลผลิตท่ีมีคุณภาพ และปลอดภัย 
 
5.1 การรับซ้ือผลผลิตเกษตรอินทรีย์ 
 การรับซ้ือผลผลิต โรงงานผู้รับซ้ือจะเป็นผู้กําหนดระยะเวลาเก็บชาเข้าสู่โรงงานในแต่ละวัน ซ่ึงสมาชิก
จะต้องนําชาตัวอย่างมาให้ตรวจดูก่อน เพ่ือจะได้กําหนดระยะเวลาในการเก็บ ซ่ึงกลุ่มฯ ได้กําหนดข้อกําหนด
ด้านคุณภาพใบชาสด โดยแบ่งเป็น 3 ระดับ ได้แก่ 
 - เกรด A ใบเขียว เป็นมันเงา ยอดสมบูรณ์ จํานวนใบไม่เกิน 3 ใบ และ 1 ยอด 
 - เกรด B ใบเขียว เป็นมันเงา ช่วงก้านไม่สมบูรณ์ จํานวนใบไม่เกิน 5 ใบ และ 1 ยอด 
 - เกรด C ใบไม่สมบูรณ์ จํานวนใบมากกว่า 5 ใบ 
 โดยเจ้าหน้าท่ีฝ่ายรวบรวมผลผลิตของกลุ่มฯ จะเป็นผู้บันทึกรายละเอียดการรับซ้ือใบชาสดจาก
เกษตรกรท่ีเป็นสมาชิกโครงการฯ และไม่ใช่สมาชิก โดยจะทําการคัดแยกผลผลิตท่ีเป็นอินทรีย์ และเคมีออก
จากกัน โดยบันทึกลงในแบบบันทึกการรับซ้ือผลผลิตของกลุ่มฯ (TP 01) ก่อนส่งไปยังโรงงานแปรรูป 
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5.2 การแปรรูป 
 กลุ่มผู้ปลูกชาอินทรีย์บ้านแม่โมงเย้า มีโรงงานแปรรูปชาท่ีรับซ้ือผลผลิตของกลุ่ม 1 แห่งคือ โรงงานใบ
ชาหอมวาวี และเกษตรกรในกลุ่มฯ มีโรงแปรรูปในครัวเรือนอีกจํานวน 7 แห่ง ซ่ึงจะส่งชาแห้งท่ีแปรรูปแล้วไป
ยังโรงงานใบชาหอมวาวี โดยโรงงานใบชาหอมวาวี มีกระบวนการผลิตชาอัสสัมดังแผนภูมิ 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รับใบชาสด 

ตาก / ผึ่งในท่ีร่ม 

ค่ัวใบชา 

พักในท่ีร่ม 

คัดเกรดใบชา 

นวดใบชา 

คัดเกรด 

ถุงบรรจุ บรรจุ 

อบแห้ง 

อบแห้ง 
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การแปรรูปชาจะแยกผลผลิตท่ีเป็นของสมาชิกในโครงการ (อินทรีย์) และนอกโครงการฯ ก่อนท่ีจะทําไปแปร
รูป โดยจะแปรรูปใบชาอินทรีย์ให้เสร็จก่อน แล้วจึงแปรรูปใบชาเคมี การจําแนกวัตถุดิบ โรงงานแปรรูปชาจะ
กําหนดบริเวณท่ีรับผลผลิต ซ่ึงมีการติดป้ายบ่งชี้อย่างชัดเจน คือ ผลผลิตอินทรีย์ และผลผลิตเคมี 
 การตรวจสอบคุณภาพระหว่างกระบวนการแปรรูป ประธานมอบหมายให้รองประธานฝ่ายผลผลิต 
หรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายให้เป็นผู้ตรวจสอบคุณภาพของใบชาระหว่างกระบวนการ ซ่ึงการตรวจสอบคุณภาพ
การอบแห้งใบชาในแต่ละข้ันตอนต่างๆ สามารถแสดงได้ดังแผนภูมิ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รับใบชาสด 

ตาก / ผึ่งในท่ีร่ม 

ค่ัวใบชา 

พักในท่ีร่ม 

คัดเกรดใบชา 

นวดใบชาด้วยเครื่องนวด 

คัดเกรด 

ถุงบรรจุ 2 ชั้น ด้านในเป็น
ถุงพลาสติก และกระสอบขาว 

บรรจุ 

อบแห้ง 

อบแห้ง 

บันทึกการรับซ้ือผลผลิต (TP 01) 

คัดเกรด A B และ C 

ควบคุมอุณหภูมิ 300 – 350 °C ~ 8 – 10 นาที 

ควบคุมเวลาประมาณ 5 นาที 

บรรจุกระสอบขาวรอการคัดเกรด 
ตรวจคัดแยกสิ่งแปลกปลอมออก 

ตรวจวัดความชื้นใบชาไม่เกิน 6 % 
บันทึกกระบวนการผลิต ( TP 02) 
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5.3 การขายผลผลิต 
 ประธานกลุ่มมอบหมายให้เจ้าหน้าท่ีรวบรวมผลผลิต เป็นผู้จัดการขายผลผลิตของกลุ่มฯ โดยจะบันทึก
การขายผลผลิตอินทรีย์ของกลุ่มฯ ลงในแบบบันทึกการขายผลผลิตเกษตรอินทรีย์ (TP 03) 
 
5.4 การตรวจสอบย้อนกลับ 
 ประธานมอบหมายให้รองประธานฝ่ายบริหาร และรองประธานฝ่ายผลิต จัดทํากระบวนการ
ตรวจสอบย้อนกลับ โดยจะต้องตรวจสอบย้อนกลับได้ทุกข้ันตอน ต้ังแต่การเก็บเก่ียวผลผลิตของสมาชิกแต่ละ
ราย การใช้ป้ายแสดงข้อมูลเพ่ือตรวจสอบย้อนกลับ ในแปลงเพาะปลูก และในโรงรวบรวมผลผลิตของสมาชิก
แต่ละราย หรือของกลุ่มฯ จนกระท่ังลูกค้ารับซ้ือผลผลิต โดยกําหนดให้ประสิทธิภาพในการตรวจสอบกลับ
สินค้า ต้องสามารถแจ้งข้อมูลในการตรวจสอบให้ลูกค้าได้ครบถ้วนแบบ 100% ภายใน 1 สัปดาห์ และต้อง
สามารถทราบพ้ืนท่ีผลิต วันทีเก็บเก่ียวผลผลิต วันท่ีขายผลผลิต โดยจะต้องมีการบันทึกการรับซ้ือผลผลิต และ
การขายผลผลิตออกระหว่างกลุ่มกับลูกค้าในแต่ละวัน และให้รองประธานฝ่ายบริหารทําการทวนสอบผลการ
ตรวจสอบย้อนกลับปีละ 1 ครั้ง 
 
กระบวนการตรวจสอบย้อนกลับของกลุ่ม มีข้ันตอนดังต่อไปนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
5.4.1 กรณีตรวจสอบย้อนกลับจากลูกค้าถึงสมาชิกกลุ่ม 
 หากมีลูกค้าร้องเรียนเก่ียวกับผลผลิตของกลุ่มฯ รองประธานฝ่ายบริหารดําเนินการตรวจสอบ
ย้อนกลับสินค้า จากการสอบถามข้อมูลท่ีมีปัญหาจากลูกค้า โดยการโทรติดต่อ หรือการส่งข้อมูลทางโทรสาร 

สมาชิกกลุ่ม 

โรงรวบรวมผลผลิต 

ลูกค้า 

ฉลากสถานะผลผลิต 

บันทึกการรับซ้ือผลผลิต 

ฉลากสถานะผลผลิต 

บันทึกการขายผลผลิต 

ป้ายแสดงข้อมูลผลผลิต 
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เพ่ือนํามาตรวจสอบ โดยตรวจติดตามจากวัน เดือน ปีท่ีขายสินค้า เพ่ือสอบกลับไปยังแหล่งผลิต ทําการ
ตรวจสอบวัน เดือน ปีท่ีขายผลผลิตให้ลูกค้าไปใน แบบบันทึกการขายผลผลิตเกษตรอินทรีย์ (TP 03) จากนั้น 
ตรวจสอบวัน เดือน ปีท่ีผลิตจาก บันทึกกระบวนการผลิต (TP 02) เพ่ือจะตรวจสอบว่าผลผลิต ณ วันท่ีทําการ
ผลิต มาจากสมาชิกคนใด ซ่ึงข้อมูลจะเชื่อมโยงไปยัง บันทึกการรับซ้ือผลผลิต (TP 01) ทําให้สามารถทราบได้
ว่า ผลผลิตท่ีมีปัญหามาจากสมาชิกเกษตรกรคนใด หากมีมูลความจริงท่ีสมาชิกทําผิดมาตรฐานเกษตรอินทรีย์
ของกลุ่ม ประธานกลุ่ม เป็นผู้ตัดสินใจในการลงโทษสมาชิกรายดังกล่าวตามสัญญาเข้าร่วมโครงการฯ (FM – 
003)  
 5.4.2 กรณีตรวจสอบย้อนกลับจากสมาชิกไปยังลูกค้า 
 ในกระบวนการตรวจสอบผลผลิตของสมาชิกว่าไปอยู่ผลผลิตกลุ่มใดท่ีส่งไปให้ลูกค้า จะเริ่มจากสมาชิก
นําผลผลิตมาขายให้กับกลุ่มฯ โดยเจ้าหน้าท่ีฝ่ายรับซ้ือจะเป็นผู้บันทึกการรับซ้ือผลผลิตจากสมาชิก ลงใน 
บันทึกการรับซ้ือผลผลิต (TP 01) จากนั้นผลผลิตจะเข้าสู่กระบวนการอบแห้ง และต้องยันทึกกระบวนการผลิต 
ผลผลิตสุดท้ายลงใน บันทึกกระบวนการผลิต (TP 02) ซ่ึงจะระบุข้อมูลแหล่งท่ีมาของวัตถุดิบ (จากรหัส
สมาชิก) จากนั้นจะเข้าสู่กระบวนการซ้ือขายกับลูกค้า เจ้าหน้าท่ีฝ่ายคุณภาพจะเป็นผู้บันทึกข้อมูลการซ้ือขาย
กับลูกค้า ลงใน แบบบันทึกการขายผลผลิตเกษตรอินทรีย์ (TP 03) ซ่ึงได้ระบุวัน เดือน ปีท่ีทําการผลิตของตัว
สินค้า ผู้ซ้ือผลผลิตของกลุ่มฯ 
 
5.5 การจัดการสินค้าท่ีมีปัญหา 
  ประธานกลุ่มมอบหมายให้รองประธานฝ่ายบริหาร และฝ่ายผลิต เป็นผู้รับผิดชอบ ดูแลกระบวนการ
จัดการสินค้าท่ีมีปัญหา ท้ังท่ีเกิดจากกระบวนการผลิต และจากลูกค้าท่ีซ้ือผลผลิต 
 5.5.1 กรณีสินค้าท่ีมีปัญหาระหว่างกระบวนการผลิต 
 ผู้จัดการควบคุมคุณภาพจะเป็นผู้ควบคุมคุณภาพของใบชาในระหว่างกระบวนการอบแห้ง และจะทํา
การคัดแยกผลิตภัณฑ์ท่ีไม่ได้คุณภาพออกไป ซ่ึงข้อมูลปริมาณใบชาท่ีไม่ได้คุณภาพจะแสดงใน บันทึก
กระบวนการผลิต (TP 02) 
 5.5.2 กรณีสินค้าท่ีมีปัญหาเนื่องจากเกิดจากความผิดพลาดในกระบวนการผลิต 
 ความผิดพลาดท่ีเกิดข้ึนในกระบวนการผลิตท่ีจะทําให้เกิดความล่าช้าข้ึน เช่น ไฟฟ้าดับ ทําให้ค่ัวชา
อย่างต่อเนื่องไม่ได้ ส่งผลทําให้กลิ่นของชาท่ีได้ผิดไปจากคุณภาพมาตรฐาน ผู้จัดการคุณภาพจะเป็นผู้คัดแยก
ผลิตภัณฑ์ท่ีไม่ตรงความต้องการออกไป และบันทึกลงใน บันทึกกระบวนการผลิต (TP 02) 
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