
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
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โครงสราง  อบต.  ตามกฎหมาย 
 
 

 
 

สภา  อบต. นายก อบต. 

เลขานุการนายก อบต 1 คน

รองนายก อบต.  2  คน

ปลัด  อบต. 

อบต. 

สมาชิก สภา อบต. 

• อบต. มี 1 หมูบาน มีสมาชิกสภา อบต. หมูบานละ  6  คน

• อบต. มี 2 หมูบาน มีสมาชิกสภา อบต. หมูบานละ  3  คน

• หมูบานละ  2  คน 

สวนตาง ๆ ที่จดัตั้งขึ้น
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ตารางควบคุมหรือระยะเวลาการจัดใหมีเลือกตั้งสมาชิกสภาทองถ่ินหรือผูบริหารทองถ่ิน

ขอกฎหมาย ลําดับ 
ที่ 

ภารกิจ/กิจกรรม 
ระยะเวลา
ปฏิบัติ 

ผูรับผิด 
ชอบ พ.ร.บ. ระเบียบ ขอกําหนด 

หมายเหต ุ

1  ● การประกาศ
ใหมีการเลือกตั้ง 
- การเลือกตั้ง   
  ทั่วไป 
 
 
-  การเลือกตั้ง 
   แทนตําแหนง 
   ที่วาง (ส.ถ./ 
   ผ.ถ.1) 

 
 
- กอนวัน
เลือกตั้งไม 
นอยกวา 35 
วัน 
- กอนวัน 
  เลือกตั้งไม 
 นอยกวา 30 
 วัน 

 
 

ผอ.กต 
ทองถ่ิน 

 
 
ผอ.กต 
ทองถ่ิน 

 
 

ม.8 
 
 

 
ม.8 

 
 

ขอ 5 
ขอ 7 

 
 
ขอ 5 
ขอ 7 

 
 
- 
 
 

 
- 
 

 
 
โดยความ 
เห็นชอบ 
ของ กกต. 

จว. 
 

2 ● หนวยเลือกตั้ง 
และที่เลือกตั้ง 
- การประกาศ 
  กําหนดหนวย 
  เลือกตั้งและที่ 
  เลือกตั้ง (ส.ถ./ 
 ผ.ถ.4) 
- การเปลี่ยน 
  แปลงเขตของ 
  หนวยเลือกตัง้ 
 หรือที่เลือกตั้ง 
 (ส.ถ./ผ.ถ.5) 

 
 
- กอนวัน 
  เลือกตั้งไม 
 นอยกวา 20 
 วัน 
 
- กอนวัน 
  เลือกตั้งไม 
  นอยกวา 
  10 วัน 

 
 

ผอ.กต. 
ทองถ่ิน 

 
 
 

ผอ.กต. 
ทองถ่ิน 

 
 

ม.17 
 
 
 
 

ม.17 

 
 

ขอ 
17,21 

 
 
 

ขอ 
19,21 

 
 
- 
 
 
 
 
- 

 
 
 
 
 
 
 

กรณีฉุกเฉนิ 
จะประกาศ 
เปลี่ยน 
แปลงกอน
วันเลือกตั้ง 
นอยกวา10
วันกไ็ด 
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ขอกฎหมาย ลําดับ 
ที่ 

ภารกิจ/กิจกรรม 
ระยะเวลา
ปฏิบัติ 

ผูรับผิด 
ชอบ พ.ร.บ. ระเบียบ ขอกําหนด 

หมายเหต ุ

3 ● เจาพนกังาน 
และเจาหนาทีผู่ 
ดําเนินการเลือก 
ตั้ง 
- แตงตั้งผูอํานวย 
การประจําหนวย 
เลือกตั้ง (ส.ถ./
ผ.ถ.7) 
- แตงตั้งผูมีสิทธิ 
เลือกตั้งจํานวน 7 
คน เปน กปน. 
(ส.ถ./ผ.ถ.7) 
- แตงตั้งผูมีสิทธิ 
เลือกตั้ง เปน 
กนค. มีจํานวนที่ 
เหมาะสมและ 
เพียงพอในการ 
นับคะแนน 
- แตงตั้งเจาหนา 
ที่รักษาความ 
ปลอดภัยอยาง 
นอยที่เลือกตั้งละ 
2 คน (ส.ถ./ผ.ถ.
7) 

 
 
 
 
- กอนวัน
เลือกตั้งไม 
นอยกวา 20 
วัน 
- กอนวัน 
  เลือกตั้งไม 
 นอยกวา 20 
 วัน 
- กอนวัน 
เลือกตั้งไม 
นอยกวา 20 
วัน 
 
 
- กอนวัน 
เลือกตั้งไม 
นอยกวา 20 
วัน 

 
 
 
 

  ผอ.กต 
ทองถ่ิน 

 
 
ผอ.กต 
ทองถ่ิน 

 
 

ผอ.กต. 
ทองถ่ิน 
(ปรึกษา 
กับ กกต. 
ทองถ่ิน) 

 
ผอ.กต. 
ทองถ่ิน 

 

 
 
 
 

ม.23 
 
 

 
ม.23 

 
 
 
- 
 
 
 
 
 

ม.23 

 
 
 
 

ขอ 47 
 
 

 
ขอ 50 

 
 
 
- 
 
 
 
 
 

ขอ 56 
 

 
 
 
 
- 
 
 
 
- 
 
 
 

ขอ 16 
 
 
 
 
 
- 
 

 
 
 
 
โดยความ 
เห็นชอบ 
ของ กกต. 
ทองถ่ิน 

 
 
 
 

โดยความ 
เห็นชอบ 
ของ กกต. 
จว. 
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ขอกฎหมาย 
ลําดับ 
ที่ 

ภารกิจ/กิจกรรม 
ระยะเวลา
ปฏิบัติ 

ผูรับผิด 
ชอบ 

พ.ร.
บ. 

ระเบียบ ขอกําหนด 
หมายเหต ุ

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

- ประสานงาน
กับผูบัญชาการ 
ตํารวจแหงชาติ 
หรือผูที่ไดรับ
มอบหมายหรอื 
นายอําเภอเพื่อให 
แตงตั้งเจาหนาที่ 
รักษาความสงบ 
เรียบรอยในการ 
เลือกตั้ง 
- อบรม ผอ.ก
ปน./กปน./รปภ. 

- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- กอนวัน
เลือกตั้ง 
(ประมาณ 3 
วัน) 

ผอ.กต. 
ทองถ่ิน 

 
 
 
 
 
 
 
 

ผอ.กต. 
ทองถ่ิน 
(กกต. 
ทองถ่ิน) 

 

ม.26 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ม.20 
 

ขอ 57 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขอ 59 

- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- 

 

4 ● ผูมีสิทธิเลือก 
ตั้งและบัญชีราย 
ช่ือผูมีสิทธิเลือก 
ตั้ง 
- การจัดทําบญัชี 
รายช่ือผูมีสิทธิ 
เลือกตั้ง (ส.ถ./ 
ผ.ถ.9) 
- การประกาศ 
บัญชีรายช่ือผูมี 
สิทธิเลือกตั้ง 
 

- กอนวัน
เลือกตั้งไม 
นอยกวา 30 

วัน 
 
 
 
 

- กอนวัน 
เลือกตั้งไม 
นอยกวา 20 

วัน 

ผอ.ทะเบียน 
กลางหรือ 
ผูที่ไดรับ 
มอบ 
หมาย 

 
นาย

ทะเบียน
อําเภอ/
ทองถ่ิน 

- 
 
 
 
 
 
 
 

ม.38 
 

ขอ 65 
 
 
 
 
 
 
 

ขอ  66 
 

- 
 
 
 
 
 
 
 
- 
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ขอกฎหมาย ลําดับ 

ที่ 
ภารกิจ/กิจกรรม 

ระยะเวลา
ปฏิบัติ 

ผูรับผิด 
ชอบ พ.ร.บ. ระเบียบ ขอกําหนด 

หมายเหต ุ

 
 
 
 
 
 
 
 

 

- การแจงรายชือ่ 
ผูมีสิทธิเลือกตั้ง 
ใหเจาบานทราบ 
(ส.ถ./ผ.ถ. 10) 
- การเพิ่มชื่อ – 
ถอนช่ือผูมีสิทธิ 
เลือกตั้ง (ส.ถ./ 
ผ.ถ.11) 
- การแจงผลการ 
เพิ่มชื่อ – ถอนช่ือ 
ใหเจาบานทราบ 

- กอนวัน 
เลือกตั้งไม 
นอยกวา  15 
วัน 
- กอนวัน
เลือกตั้งไม 
นอยกวา 10 
วัน 
- กอนวัน
เลือกตั้งไม 
นอยกวา 3 
วัน 

นาย
ทะเบียน
อําเภอ/
ทองถ่ิน 
นาย

ทะเบียน
อําเภอ/
ทองถ่ิน 
นาย

ทะเบียน
อําเภอ/
ทองถ่ิน 

ม.38 
 
 
 

ม.39, 
40 
 
 

ม.39, 
40 

 

ขอ  67 
 
 
 

ขอ 68 
ถึงขอ 

78 
 

ขอ 68 
ถึงขอ 

78 
 

- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

5 
 

●การรับแจงเหต ุ
ที่ทําใหไมอาจไป 
ใชสิทธิเลือกตั้ง 
(ส.ถ./ผ.ถ. 31) 
 
 
 
 
 

- กอนวัน
เลือกตั้งไม 
นอยกวา 7 
วัน 
- ภายใน 7 
วัน นับแต
วันเลือกตั้ง 

นาย 
ทะเบียน 
อําเภอ/ 
ทองถ่ิน 
นาย

ทะเบียน
อําเภอ/
ทองถ่ิน 

ม.35 
 
 
 

ม.36 

- 
 
 
 
- 

ขอ 26 
 
 
 

ขอ 28 

 

6 
 
 
 

 
 

●  การสมัครรับ 
เลือกตั้ง 
- การประกาศรับ 
สมัคร 
 

- ไมเกนิ  10  
วัน นับแต
วันประกาศ 
ใหมีการ
เลือกตั้ง 

ผอ.กต.
ทองถ่ิน 

 

ม.8 
 

- - โดยความ 
เห็นชอบ 
ของ กกต. 
จว. 
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ขอกฎหมาย ลําดับ 
ที่ 

ภารกิจ/กิจกรรม 
ระยะเวลา
ปฏิบัติ 

ผูรับผิด 
ชอบ พ.ร.บ. ระเบียบ ขอกําหนด 

หมายเหต ุ

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- การกําหนดวนั
รับสมัคร 
- การสมัครรับ
เลือกตั้ง (ส.ถ./ 
ผ.ถ. 25) 
 
- การตรวจสอบ 
หลักฐานและ 
คุณสมบัติของ 
ผูสมัคร 
- การประกาศ
รายช่ือผูมีสิทธิ
สมัครรับเลือกตั้ง 
(ส.ถ./ผ.ถ.27,28) 
- การรับคํารอง
คัดคานประกาศ
รายช่ือผูมีสิทธิ
สมัครรับเลือกตั้ง 
 
- การรับคํารอง
ขอใหถอนช่ือ
ผูสมัครที่ไมมี
สิทธิสมัครรับ
เลือกตั้ง 
 

-ไมนอยกวา 
5 วัน 
- ตาม
ประกาศ
กําหนดวนั
รับสมัคร 
- ใหเสร็จสิ้น 
ภายใน 7 วนั 
นับแตวันปด 
การรับสมัคร 
-ภายหลัง
ตรวจสอบ
คุณสมบัติ 
 
- ภายใน 3 
วัน นับแต
วันประกาศ
รายช่ือผูมี
สิทธิสมัคร 
- กอนวัน
เลือกตั้งไม
นอยกวา 20 
วัน 
 

ผอ.กต. 
ทองถ่ิน 
ผอ.กต. 
ทองถ่ิน 

 
 

ผอ.กต. 
ทองถ่ิน 

 
 

ผอ.กต. 
ทองถ่ิน 

 
 

กกต.จว. 
 
 
 
 

กกต.จว. 
 

ม.8 
 
- 
 
 
 

ม.47 
 
 
 

ม.47 
 
 
 

ม.49 
 
 
 
 

ม.50 
 

- 
 
- 
 
 
 
- 
 
 
 
- 
 
 
 
- 
 
 
 
 
- 
 

- 
 

ขอ 5 
 
 
 

ขอ 10 
 
 
 

ขอ 10 
 
 
 
- 
 
 
 
 
- 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ยื่นตอ 
กกต.จว 
ตามคําส่ังที่ 
5/2546 ลว 
13 ม.ค. 46 
ยื่นตอ 
กกต.จว 
ตามคําส่ังที่ 
5/2546 ลว 
13 ม.ค. 46 
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ขอกฎหมาย ลําดับ 
ที่ 

ภารกิจ/กิจกรรม 
ระยะเวลา
ปฏิบัติ 

ผูรับผิด 
ชอบ พ.ร.บ. ระเบียบ ขอกําหนด 

หมายเหต ุ

7 
 
 

 

● การแตงตั้งตัว 
แทนผูสมัคร 

- กอนวัน
เลือกตั้ง ไม
นอยกวา 7 
วัน 

ผอ.กต. 
ทองถ่ิน 

 

ม.52 - 
 

ขอ 12  

8 
 

● การประกาศ
กําหนดวงเงนิ
คาใชจายในการ
เลือกตั้งของ
ผูสมัครรับ
เลือกตั้ง (ส.ถ./
ผ.ถ.29) 

- เมื่อมี 
พ.ร.ฏ. ใหใช 
พ.ร.บ. การ
เลือกตั้ง 
ส.ถ./ผ.ถ. 
 

กกต.จว. 
 

ม.54 
 

- 
 

ขอ 14,15 
 

 

9 ● การจัดทําและ
รับรองความ
ถูกตองของบัญชี
และรายงาน
รายรับ - รายจาย
ของผูสมัคร 
- การรับบัญชี
และรายงาน
แสดงรายรับ
รายจายของ
ผูสมัคร 
- จัดทําประกาศ
รายการคาใชจาย
ของผูสมัคร 
(ส.ถ./ผ.ถ. 30) 

 
 
 
 
 
 
- ภายใน 90 
วัน นับแต
วันประกาศ
ผลการ
เลือกตั้ง 
- ภายหลัง
ไดรับบัญชี
และรายงาน
แสดงรายรับ 
- รายจาย 

 
 
 
 
 
 

กกต.จว. 
 
 
 
 

กกต.จว. 
 

 
 
 
 
 
 

ม.55 
 
 
 
 
- 
 

 
 
 
 
 
 
- 
 
 
 
 
- 

 
 
 
 
 
 

ขอ 21 
 
 
 
 

ขอ 22 
 

 

 



 86 

ขอกฎหมาย ลําดับ 
ที่ 

ภารกิจ/กิจกรรม 
ระยะเวลา
ปฏิบัติ 

ผูรับผิด 
ชอบ พ.ร.บ. ระเบียบ ขอกําหนด 

หมายเหต ุ

10 
 
 
 
 
 
 
 

 

● การประกาศ
วันลงคะแนน
เลือกตั้งใหม 
- กรณีเกิดการ
จลาจล อุทกภยั 
อัคคีภัย หรือเหตุ
สุดวิสัย กําหนดที่
เลือกตั้งใหม 
(ส.ถ./ผ.ถ.20) 
- การประกาศงด
การลงคะแนน
เลือกตั้งในหนวย
เลือกตั้ง (ส.ถ./
ผ.ถ.21) 

 
 
 
- กอนวัน
เลือกตั้ง 
 
 
 
 
- วันเลือกตั้ง 
 
 
 

 
 
 

ผอ.กต. 
ทองถ่ิน 

 
 
 

 
กปน. 

 
 
 

 

 
 
 

ม.83 
 
 
 
 
 

ม.83 
 

 
 

 
ขอ 86 

 
 
 
 
 

ขอ 87 
 
 
 

 

 
 
 
- 
 
 
 
 
 
- 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

11 ● การประกาศ
วันลงคะแนน
เลือกตั้งใหม 
- กรณีเกิดการ
จลาจล/อุทกภยั/
อัคคีภัย หรือเหตุ
สุดวิสัย (ส.ถ./
ผ.ถ.22 
- กรณีมีเหตุอัน
ควรเชื่อไดวาการ
เลือกตั้งในหนวย
เลือกตั้งมิได
เปนไปโดยสุจริต
และเที่ยงธรรม 

-ภายใน 15
วัน นับตั้งแต
วันที่
สามารถจัด
ใหมีการ
เลือกตั้ง 
 
 
- ภายใน 21 
วัน นับแต
วันที่
ประกาศงด
การ
ลงคะแนน 

 
 
 

กปน. 
 
 
 

 
ผอ.กต.
ทองถ่ิน 

 
 

 
 
 
ม.83 

 
 
 
 

ม.84 
 

 
 
 

ขอ 88 
 
 
 
 
- 

 
 
 
- 
 
 
 
 
- 

 
 
 
โดยความ
เห็นชอบ 
ของ 
กกต.จว. 
 
โดยความ
เห็นชอบ
ของ 
กกต.จว 
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ขอกฎหมาย ลําดับ 
ที่ 

ภารกิจ/กิจกรรม 
ระยะเวลา
ปฏิบัติ 

ผูรับผิด 
ชอบ พ.ร.บ. ระเบียบ ขอกําหนด 

หมายเหต ุ

12 ● การนับ
คะแนน 
-ตรวจนับบัตร
เลือกตั้งในแตละ
หนวย หาก
ถูกตองใหตรวจ
นับบรรจุใสถุง
วัสดุใส ถุงละ 
500 บัตร 
- นําบัตรเลือกตั้ง
บรรจุใสถุงวัสดุ
ใส ถุงละ 500 
บัตร มาคละ
รวมกัน 
- ดําเนนิการนบั
คะแนนเลือกตัง้ 
 
 
- รายงานผลให 
กกต. ทองถ่ิน
ทราบ 

 
 
- เมื่อตรวจ
รับหีบบัตร
และตรวจ
นับจํานวน
บัตรถูกตอง 
 
 
- เมื่อตรวจ
นับบัตร
เลือกตั้งครบ
ทุกหนวย 
 
หลังการนํา
บัตรเลือกตั้ง
มาคละ
รวมกันแลว 
-การรวม
คะแนนเสร็จ
ส้ิน 

 
 

กนค. 
หรือ 

จนท.นับ
คะแนน 

 
 
 

กนค. 
หรือ 

จนท.นับ
คะแนน 

 
กนค. 
หรือ 

จนท.นับ
คะแนน 
กนค. 
หรือ 

จนท.นับ 
คะแนน 

 
 
- 
 
 
 
 
 
 
- 
 
 
 
 
- 
 
 
 
- 
 

 
 
- 
 
 
 
 
 
 
- 
 
 
 

 
- 
 
 
 
- 
 
 
 
 

 
 

ขอ 4, 5 
 
 
 
 
 
 

ขอ 8 
 
 
 
 

ขอ 11,  15 
 
 
 

ขอ 15, 28 
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ขอกฎหมาย ลําดับ 
ที่ 

ภารกิจ/กิจกรรม 
ระยะเวลา
ปฏิบัติ 

ผูรับผิด 
ชอบ พ.ร.บ. ระเบียบ ขอกําหนด 

หมายเหต ุ

13 ● กรณีเกิดเหตุ
สุดวิสัยในการ
นับคะแนนให
กําหนดวนัและ
สถานที่นับ
คะแนนใหม 
(ส.ถ./ผ.ถ.23) 

-ไมเกนิ 3 
วัน นับแต
เหตุดังกลาว
ส้ินสุด 

กกต.จว. ม.93 ขอ 90   

14 ● การประกาศ
ผลการเลือกตั้ง 
- การรายงานผล
การรวมคะแนน
เลือกตั้ง (ส.ถ./
ผ.ถ.15) เพื่อให 
กกต. ประกาศ
รับรองผลการ
เลือกตั้ง 

 
 
- ภายหลัง
จากรับ
รายงานจาก 
กกต.ทองถ่ิน 

 
 

กกต.จว. 

 
 
- 

 
 

ขอ 92 

 
 
- 

 

15 ● การจัดทํา
ทะเบียนสมาชิก
(ส.ถ./ผ.ถ.19) 

- ผอ.กต. 
จว. 

- ขอ 93 -  

16 ● การสงมอบ
หีบบัตรเลือกตั้ง/
บัตรเลือกตั้ง 

-หลัง
ประกาศผล
การนับ
คะแนน 

กปน. - ขอ 98 -  
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ขอกฎหมาย ลําดับ 
ที่ 

ภารกิจ/กิจกรรม 
ระยะเวลา
ปฏิบัติ 

ผูรับผิด 
ชอบ พ.ร.บ. ระเบียบ ขอกําหนด 

หมายเหต ุ

17 
 
 

 

● การเก็บรักษา
และทําลาย
เอกสารเกี่ยวกบั
การเลือกตั้ง 
- การเก็บรักษา 
 
 
 
- การทําลาย
เอกสารและบตัร
เลือกตั้ง 

 
 
 
 
- ภายหลัง
การนับ
คะแนน
ส้ินสุด 
- เมื่อพน
ระยะเวลา
การคัดคาน
การเลือกตั้ง
ไมนอยกวา 
7 วัน 

 
 
 
 

ผอ.กต. 
ทองถ่ิน 

 
 

ผอ.กต. 
ทองถ่ิน 
หรือ 

หัวหนา
พนักงาน
สวน

ทองถ่ิน 

 
 
 
 
- 
 
 
 
- 

 
 
 
 

ขอ 95 
 
 
 

ขอ 101 

 
 
 
 
- 
 
 
 
- 

 
 
 
 
 
 
 
 
โดยไดรับ 
อนุมัติของ 
กกต.จว. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


	ภาคผนวก 
	 
	 

