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ภาคผนวก  ก 

 
คุณสมบัติและหนาที่รับผิดชอบของทีป่รึกษาเกษตรกร 

 
1. คุณสมบัติและหนาที่รบัผิดชอบของที่ปรึกษาเกษตรกร 
  

1.1 คุณสมบัติของที่ปรึกษาเกษตรกร 

              1.1.1 เปนนักวิชาการสงเสริมการเกษตร  หรือนักวิชาการเกษตร  หรือผูที่ไดรับ

มอบหมายจากกรมสงเสริมการเกษตรใหทําหนาที่เปนที่ปรึกษาเกษตรกรในพื้นที่ที่เปนสถานที่ต้ัง

แปลงของเกษตรกรในระบบการจัดการคุณภาพ : การปฏิบัติทางการเกษตรที่ดีสําหรับพืช 

              1.1.2  ตองผานการฝกอบรมหลักสูตรที่ปรึกษาเกษตรกรที่จัดขึ้นโดยกรมสงเสริม

การเกษตร 

              1.1.3 มีความรูและความเขาใจในระบบการจัดการคุณภาพ : การปฏิบัติทาง

การเกษตรที่ดีสําหรับพืช 

  1.2 หนาที่ความรับผิดชอบในการใหคําปรึกษา 

              1.2.1 ใหความรูแกเกษตรกรในพื้นที่รับผิดชอบ  เพื่อใหเขาใจระบบการจัดการ

คุณภาพ : การปฏิบัติทางการเกษตรที่ดีสําหรับพืช 

              1.2.2 เปนที่ปรึกษาของเกษตรกรในระบบการจัดการคุณภาพ : การปฏิบัติทาง

การเกษตรที่ดีสําหรับพืช  ที่อยูในพื้นที่รับผิดชอบ  เพื่อใหเกษตรกรมีความพรอมและสามารถ

ปฏิบัติงานไดตามขอกําหนดในระบบการจัดการคุณภาพ : การปฏิบัติทางการเกษตรที่ดีสําหรบัพืช 

 
2. วธิีการและขั้นตอนการใหคําปรึกษา 
 

2.1 วางแผนและกําหนดการใหคําปรึกษาแกเกษตรในระบบการจัดการคุณภาพ :  

การปฏิบัติทางการเกษตรที่ดีสําหรับพืช (GAP) 

      ตรวจสอบขอมูลจากแบบคํารองขอใบรับรองฟารมตามระบบการจัดการคุณภาพ 

: การปฏิบัติทางการเกษตรที่ดีสําหรับพืช (GAP)  ของเกษตรกรในพื้นที่ที่ไดรับมอบหมายจาก

สํานักงานเกษตรจังหวัด  เฉพาะเกษตรกรที่ผานการอบรมหลักสูตรระบบการจัดการคุณภาพ : การ

ปฏิบัติทางการเกษตรที่ดีสําหรับพืช (GAP) เทานั้น 

      จัดทําแผนปฏิบัติการภาคสนามในการใหคําปรึกษาดานการบันทึกขอมูล  และ 
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ขอกําหนดตาง ๆ ในระบบการจัดการคุณภาพ : การปฏิบัติทางการเกษตรที่ดีสําหรับพืช (GAP)  

เปนรายพืช  แกเกษตรกรในพื้นที่รับผิดชอบ 

      จัดทํากําหนดการใหคําปรึกษาแกเกษตรกรแตละราย  หรือแตละกลุม  ในพื้นที่

รับผิดชอบ 

  แจงกําหนดนัดหมายใหเกษตรกรทราบกอนลงพื้นที่ปฏิบัติงาน 

2.2 ดําเนินการใหคําปรึกษาแกเกษตรกร 

   2.2.1 ที่ปรึกษาเกษตรกรตองแนะนําตัว  แสดงบัตรประจําตัวแก 

เกษตรกรหรือผูที่ไดรับมอบหมายทุกครั้งที่เดินทางถึงสถานที่ผลิตเพื่อใหคําปรึกษา 

               2.2.2 แจงวัตถุประสงคและขอบเขตของการใหคําปรึกษาตามระบบการจัดการ

คุณภาพ : การปฏิบัติทางการเกษตรที่ดีสําหรับพืช (GAP) พรอมแผนการใหคําปรึกษา  และเวลาที่

จะใชในการใหคําปรึกษา  และเวลาที่จะใชในการใหคําปรึกษาแกเกษตรกร  หรือผูที่ไดรับ

มอบหมายทราบ 

               2.2.3 ตรวจสถานที่ผลิต  พรอมใหคําปรึกษาในขอกําหนดตาง ๆ  และการบันทึก

ขอมูลตามที่เกษตรกรมีขอสงสัย  หากพบมีขอบกพรอง  ใหแจงเกษตรกรหรือผูที่ไดรับมอบหมาย

ทราบและดําเนินการแกไข 

               2.2.4 เมื่อเสร็จส้ินการตรวจสถานที่ผลิตและใหคําปรึกษาแลว  ที่ปรึกษาจะตอง

สรุปผลการใหคําปรึกษาใหเกษตรกรหรือผูที่ไดรับมอบหมายทราบ  เกษตรกรสามารถซักถาม

เพื่อใหเกิดความเขาใจในขอบกพรองและรับทราบขอคิดเห็นในการปรับปรุงแกไข  รวมทั้งรวมหารอื

เพื่อกําหนดระยะเวลาในการแกไขขอบกพรอง 

               2.2.5 ติดตามการแกไขขอบกพรองของเกษตรกร  ตามกําหนดเวลาที่ระบุใน

แบบบันทึกขอบกพรองการผลิตตามระบบการจัดการคุณภาพ : การปฏิบัติทางการเกษตรที่ดี

สําหรับพืช (GAP) จนเกษตรกรพรอมที่จะรับการตรวจรับรองจากคณะผูตรวจรับรอง 

               2.2.6 แจงรายชื่อเกษตรกรที่พรอมจะรับการตรวจรับรองใหสํานักงานเกษตร

จังหวัดทราบ  เพื่อแจงตอใหสํานักวิจัยและพัฒนาการเกษตรเขต  ซึ่งเปนหนวยตรวจรับรองใน

ภูมิภาคของกรมวิชาการเกษตรทราบและวางแผนการตรวจรับรอง 

               2.2.7 ที่ปรึกษาเกษตรกร  บันทึกและสรุปขอบกพรองในแบบบันทกึขอบกพรองการ

ผลิตตามระบบการจัดการคุณภาพ : การปฏิบัติทางการเกษตรที่ดีสําหรับพืช (GAP)  ใหครบถวน  

เอกสารฉบับนี้จะสมบูรณเมื่อที่ปรึกษาและเกษตรกรหรือผูที่ไดรับมอบหมายลงนามรวมกัน  แลว

สําเนาใหเกษตรกรเก็บรักษาไว 1 ฉบับ 
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2.3 การใหคําปรึกษาตอเนื่องแกเกษตรกร 

              2.3.1 เมื่อคณะผูตรวจรับรอง  ตรวจพบขอบกพรองในระหวางการตรวจรับรอง  

จะแจงใหที่ปรึกษาทราบเพื่อใหคําปรึกษาแกเกษตรกรในการปรับปรุงแกไขขอบกพรองใหทัน

กําหนดเวลา 

              2.3.2 ใหคําปรึกษาอยางสม่ําเสมอและตอเนื่อง  แมในกรณีที่เกษตรกรไดรับ

ใบรับรองระบบการจัดการคุณภาพ : การปฏิบัติทางการเกษตรที่ดีสําหรับพืช (GAP) แลว  ทั้งนี้

เพื่อใหเกษตรกรสามารถพัฒนากระบวนการผลิตตามระบบการจัดการคุณภาพ : การปฏิบัติทาง

การเกษตรที่ดีสําหรับพืช (GAP) ไดอยางตอเนื่อง 

              2.3.3 ในกรณีที่เกษตรกรตองการตออายุใบรับรอง  ใหคําปรึกษาเหมือนกรณีขอ

ใบรับรองใหม  และ/หรือ  เฉพาะประเด็น  หรือขอกําหนดที่เกษตรกรตองการคําปรึกษา 

2.4 แจงผลการใหคําปรึกษาอยางเปนทางการ 

   ใหมีหนังสือราชการแจงผลการใหคําปรึกษาใหเกษตรกรทราบภายใน 15 วันทํา

การ  นับจากวันที่เสร็จส้ินการใหคําปรึกษาแตละครั้ง  และเมื่อใหคําปรึกษาครบถวนทุกประเด็น

แลว  เพื่อใหเกษตรกรเตรียมพรอมที่จะรับการตรวจรับรองจากคณะผูตรวจรับรอง 

  2.5 ความถี่และจํานวนครั้งในการใหคําปรึกษาแกเกษตรกร  ข้ึนอยูกับประเด็น  หรือ

ขอกําหนดที่ตองการใหคําปรึกษา  และขอบกพรองที่ตองดําเนินการปรับปรุงแกไข  และทุกครั้งที่

ใหคําปรึกษา  ที่ปรึกษาจะตองดําเนินการตามขอ 2 
 
3.  รายงานผลการใหคําปรึกษา 
 

 3.1  การจัดทํารายงานผลการใหคําปรึกษาแตละครั้ง 

               3.1.1 ขอมูลประกอบการรายงานผลการใหคําปรึกษา  ไดแก 

                1) ชื่อและที่อยูของเกษตรกร 

                2) หมายเลขประจําฟารม 

                                   3) วัน เดือน ปที่ใหคําปรึกษา 

                                   4) ชื่อของที่ปรึกษาเกษตรกร 

                                   5) ชื่อเกษตรกร หรือผูที่ไดรับหมายจากเจาของฟารมใหเปนผูรับคําปรึกษา 

                                   6) การเก็บตัวอยาง (ถามี) 

                                   7) ขอบกพรองที่ไดตรวจแกไขครั้งที่แลว 
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      8) ขอบกพรองที่ยังไมไดแกไขจากการตรวจครั้งที่แลว  พรอมกําหนดเวลา

ในการแกไข 

   9) ขอบกพรองที่พบในการใหคําปรึกษาครั้งนี้ (ถามี) พรอมกําหนดเวลา 

ในการแกไข  

      3.1.2  ที่ปรึกษาสงรายงานผลการใหคําปรึกษา (แบบบันทึกขอบกพรองการผลิต

ตามระบบการจัดการคุณภาพ : การปฏิบัติทางการเกษตรที่ดีสําหรับพืช (GAP)  ใหสํานักงาน

เกษตรจังหวัดหรือหนวยงานที่ไดรับมอบหมายจากสํานักงานเกษตรจังหวัด  เพื่อสงหนังสือราชการ

แจงผลการใหคําปรึกษาพรอมแนบรายงานผลการใหคําปรึกษาไปยังเกษตรกรภายใน 15 วันทํา

การ  นับจากวันที่เสร็จส้ินการใหคําปรึกษาแตละครั้ง 

3.2 การจัดทํารายงานผลการใหคําปรึกษาเมื่อเสร็จสิ้นการใหคําปรึกษาครบถวน

ทุกประเด็นแลว 

              3.2.1  ที่ปรึกษาจัดทําสรุปผลการใหคําปรึกษา  เมื่อการใหคําปรึกษาแตละฟารม

ครบถวนทุกประเด็นแลว  พรอมแจงรายชื่อเกษตรกรเจาของฟารมที่พรอมจะรับการตรวจรับรองให

สํานักงานเกษตรจังหวัดทราบ  เพื่อแจงตอใหสํานักวิจัยและพัฒนาการเกษตร  และวางแผนการ

ตรวจรับรอง  พรอมแจงใหเกษตรกรทราบภายใน 7 วัน  หลังการใหคําปรึกษาเสร็จส้ินทุกประเด็น

แลว  เพื่อใหเตรียมพรอมที่จะรับการตรวจรับรองจากคณะผูตรวจรับรอง 

 
4. การควบคุมเอกสารและบริหารขอมูล 
 

การควบคุมเอกสารในระบบการจัดการคุณภาพ : การปฏิบัติทางการเกษตรที่ดี

สําหรับพืช (GAP) เปนเรื่องจําเปนมาก  เนื่องจากเอกสารจะใชเปนหลักฐาน  และเปนตัวชี้วัด

ความนาเชื่อถือของระบบการจัดการคุณภาพ : การปฏิบัติทางการเกษตรที่ดีสําหรับพืช (GAP)  

และสามารถใชในการบริหารขอมูลสําหรับนําขอมูลไปใชประโยชน  สะดวกตอการสืบคน  และใช

ในกระบวนการทวนสอบ  การควบคุมเอกสารจะตองดําเนินการ  ดังนี้ 

  4.1 จัดทําระบบการจัดลําดับหมายเลขประจําฟารมของเกษตรกรในระบบการจัดการ

คุณภาพ : การปฏิบัติทางการเกษตรที่ดีสําหรับพืช (GAP)  จัดทํารหัสเอกสารโดยการใชตัวยอ  หรือ

ตัวเลขประกอบกับตัวยอเพื่อระบุประเภทเอกสาร 

  4.2  เอกสารตาง ๆ ในระบบการจัดการคุณภาพ : การปฏิบัติทางการเกษตรที่ดี

สําหรับพืช (GAP)  จะตองมีการอนุมัติกอนนําไปใช 
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  4.3  ทบทวน  ปรับปรุงเนื้อหาสาระของเอกสารใหทันตอเหตุการณ  ตามความจําเปน  

แลวนําเอกสารนั้นขออนุมัติกอนนําไปใชใหม 

  4.4  ตองมีการกําหนดมาตรฐานวิธีปฏิบัติสําหรับการแกไขเอกสาร 

  4.5   การควบคุมการแจกจายเอกสารจะตองมีการบันทึกไวเปนหลักฐานวาแจก

เอกสารแกใคร  เมื่อไร  เพื่ออะไร  และจํานวนเทาใด 
 

 

 

 

 

 


