
 
 

คูมือการใชงานโปรแกรม 
 

 คูมือโปรแกรมการพัฒนาระบบบุคลากรสําหรับฝายปฏิบัติการภาคเหนือ การไฟฟาฝาย
ผลิตแหงประเทศไทย เปนโปรแกรมที่ใชในการเก็บขอมูลประวัติของพนักงาน อีกทั้งยังสามารถ
ออกรายงานไดตามเงื่อนไขที่เลือก 
 หลักจากเปดโปรแกรม ฟอรม Logo จะทําการ Load Data และ Connection กับฐานขอมูล
ดังภาพที่ ข. 1 และภาพที่ ข. 2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ข. 1 Logo Program 

 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ข.2 เปน Dialog ขอความแสดงสถานะในการติดตอกับฐานขอมลู 
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 ภาพที่ ข. 3 เปนฟอรมสําหรับการ Login ระบบ ใหทําการใส User Name และ Password ถา
ใสผิด จะแสดง Message แจงดังภาพที่ ข. 4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ข. 3 ฟอรมเขาสูระบบ 

 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ข. 4 Dialog ขอความเตือนรหัสไมถูกตอง 

 
  
หลังจากแสดง Message ในภาพที่ ข. 4 แลว ปุมคําแนะนําจะปรากฏขึน้ เมื่อเลือกจะแสดง Message 
ดังภาพที่ ข. 5 
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ขอความแสดงคําแนะนํา 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ข. 5 Dialog ขอความแสดงคําแนะนํา 
 
  
เมื่อ Login เขาระบบแลว ฟอรม Main menu (ภาพที่ ข. 6) จะแสดงขึน้มา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ข. 6 ฟอรมเมนเมน ู
 

ฟอรม Main menu จะประกอบดวย Menu Bar (ภาพที่ ข. 7) เพื่อเลือกการทํางานในสวน
ของขอมูลพนักงานประกอบดวย 

• Menu ขอมูลพื้นฐาน เชน ช่ือ-นามสกุล ตําแหนง แผนก กอง สถานที่ทํางาน ที่อยู 
E-mail Address โทรศัพท เปนตน 

• Menu การคนหาขอมูลของ 
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• Menu รายงาน 
• Menu ระบบความปลอดภยั 
• Menu About เปนขอมูลที่เกี่ยวกับโปรแกรม 
• Menu ออกจากโปรแกรม 

 
 

 
ภาพที่ ข. 7 เมนูบาร 

 
 
 

 
ภาพที่ ข. 8  เมนูยอยของ เมนูบารขอมูลพื้นฐาน 

 
 
-ใชเปนสวนการเพิ่ม แกไข ขอมูลตางๆ ประกอบดวย 
  1.ขอมูลประวัติพนักงาน 
  2.ขอมูลประวัติการทํางาน 
  3.ขอมูลประวัติการศึกษา 

4.ขอมูลประวัติครอบครัว 
 
หมายเหตุ  ในสวนของ Menu ขอมูลพื้นฐานและ Menu ระบบความปลอดภัยจะทํางานไดเฉพาะผูที่
มีสิทธิ์เต็มเทานั้น ถาผูเขาระบบไมมีหนาที่เกี่ยวกับการเพิ่ม แกไขขอมูล Menu ใน 2 สวนนี้จะไม
สามารถเลือกได 
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 ฟอรมการเลือกขอมูลพนักงานที่ตองการแกไข 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ข. 9 ฟอรมการเลือกขอมูลพนักงานที่ตองการแกไข 
 
-หมายเลข 1  ปุม Control ในการเลื่อนดูขอมูล (ตามรายละเอียดการใชงาน Function Control 
Database) 
-หมายเลข 2 สวนเลือกเงื่อนไข 
-หมายเลข 3 คือกรอกรหัสพนักงานหรือเลือกรายชื่อพนกังาน 
-หมายเลข 4 คือสวนแสดงขอมูล 
-หมายเลข 5 บอกสถานะการทํางานของ Tab Sheet วากําลังทํางานกับระบบงานใด 
-หมายเลข 6 ปุมเลือกกลับ Menu หลัก 

 
รายละเอียดเพิม่เติม 

เลือกหมายเลข 1 เพื่อเลือกภาพที่แบบการคนหา เมื่อเลือกแลวให Click เลือกหมายเลข 2 
เพื่อกรอกรหัสพนักงานหรือเลือกรายชื่อพนักงาน เพื่อคนหาพนกังานที่ตองการแกไข 
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ฟอรมการเพิ่ม แกไขขอมูลพนักงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ข. 10 ฟอรมการเพิ่ม แกไขขอมูลพนกังาน 

 
-หมายเลข 1 ปุม Control ในการเพิ่ม แกไข ลบ ยกเลิก ปรับปรุง เล่ือนดูขอมูล (ตามรายละเอียดการ
ใชงาน Function Control Database)  
-หมายเลข 2 Tab Sheet เลือกเพื่อใชในการทํางานกับระบบงานที่ตองการ 
-หมายเลข 3 สวนคียขอมูลพนักงาน 
-หมายเลข 4 สวนคียขอมูลพนักงานดานการศึกษา 
-หมายเลข 5 สวนเลือกการเพิ่ม แกไขขอมูลตําแหนง แผนก กอง สถานที่ทํางาน สาขาวิชา คุณวฒุิ 
กลุมการศึกษา สถาบัน 
-หมายเลข 6  บอกสถานะการทํางานของ Tab Sheet วากําลังทํางานกบัระบบงานใด 
-หมายเลข 7 ปุมออกจากการทํางาน 
-หมายเลข 8 สวนใสภาพทีภ่าพพนักงาน 
-หมายเลข 9 สวนคียขอมูลดานการทํางาน 
 
การเพิ่มหรือแกไขขอมูล 

• ถาไมมีการใสขอมูลในชองของรหัสพนักงานจะไมสามารถทําการบันทึกขอมูลได 
และจะแสดง ขอความ แจงดังภาพที่ ข. 11 และ Cursor จะวิ่งไปที่ชองรหัสพนักงาน  

7 
1 6 

2 

3 

5 

4 
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• สวนชองที่ใชแสดงอายุ อายุการทํางาน จะเปนการคํานวณอัตโนมัต ิ โดยอิงระบบ
วันที่ของเครื่อง 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ข. 11 แสดง ขอความ เตือน 

 
ฟอรมเพิ่ม แกไขขอมูลการทํางาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ข. 12 ฟอรมเพิ่ม แกไขขอมูลการทํางาน 
 
-หมายเลข 1  ปุม  Control  ในการเพิ่ม แกไข ลบ ยกเลกิ ปรับปรุง เล่ือนดูขอมูล (ตามรายละเอียด
การใชงาน Function Control Database)  
-หมายเลข 2 Tab Sheet เลือกเพื่อใชในการทํางานกับระบบงานที่ตองการ 
-หมายเลข 3 สวนคียขอมูลพนักงาน 
-หมายเลข 4 สวนแสดงขอมลู 
-หมายเลข 5 บอกสถานะการทํางานของ Tab Sheet วากําลังทํางานกับระบบงานใด 

2 
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6 
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1 
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 -หมายเลข 6  ปุมออกจากการทํางาน 
 
การเพิ่มแกไขขอมูล 

เมื่อทําการเพิ่มขอมูลประวัตกิารทํางานของพนักงาน โปรแกรมจะทําการใสหมายเลข
ประจําตัว พนกังานขึ้นมาให 
 
ฟอรมเพิ่ม แกไขขอมูลการศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ข. 13 ฟอรมเพิ่ม แกไขขอมูลการศึกษา 

 
 
-หมายเลข 1  ปุม  Control  ในการเพิ่ม แกไข ลบ ยกเลกิ ปรับปรุง เล่ือนดูขอมูล (ตามรายละเอียด
การใชงาน Function Control Database)  
-หมายเลข 2 Tab Sheet เลือกเพื่อใชในการทํางานกับระบบงานที่ตองการ 
-หมายเลข 3 สวนคียขอมูลพนักงาน 
-หมายเลข 4 สวนแสดงขอมลู 
-หมายเลข 5 บอกสถานะการทํางานของ Tab Sheet วากําลังทํางานกับระบบงานใด 
 -หมายเลข 6  ปุมออกจากการทํางาน 
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1 
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4 

5 
6 
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การเพิ่ม แกไขขอมูล 
เมื่อทําการเพิ่มขอมูลประวัตกิารทํางานของพนักงาน โปรแกรมจะทําการใสหมายเลข

ประจําตัว พนกังานขึ้นมาให 
 
ฟอรมเพิ่ม แกไขขอมูลครอบครัว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ ข. 14 ฟอรมเพิ่ม แกไขขอมูลครอบครัว 
 
-หมายเลข 1  ปุม  Control  ในการเพิ่ม แกไข ลบ ยกเลกิ ปรับปรุง เล่ือนดูขอมูล (ตามรายละเอียด
การใชงาน Function Control Database)  
-หมายเลข 2 Tab Sheet เลือกเพื่อใชในการทํางานกับระบบงานที่ตองการ 
-หมายเลข 3 สวนคียขอมูลพนักงาน 
-หมายเลข 4 สวนแสดงขอมลู 
-หมายเลข 5 บอกสถานะการทํางานของ Tab Sheet วากําลังทํางานกับระบบงานใด 
 -หมายเลข 6  ปุมออกจากการทํางาน 
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การเพิ่ม แกไขขอมูล 
เมื่อทําการเพิ่มขอมูลประวัตกิารทํางานของพนักงาน โปรแกรมจะทําการใสหมายเลข

ประจําตัว พนกังานขึ้นมาให 
 
ฟอรมเพิ่ม แกไขขอมูลสวนขอมูลตําแหนง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ข. 15 ฟอรมเพิ่ม แกไขขอมูลสวนขอมูลตําแหนง 

 
-หมายเลข 1  ปุม  Control  ในการเพิ่ม แกไข ลบ ยกเลกิ ปรับปรุง เล่ือนดูขอมูล (ตามรายละเอียด
การใชงาน Function Control Database)  
-หมายเลข 2 สวนคียขอมูล 
-หมายเลข 3 ปุมออกจากการทํางาน 
 
การเพิ่ม แกไขขอมูล 
 ขอมูลของตําแหนงเปนขอมูลที่กําหนดโดยฝายทรัพยากรบุคคล การไฟฟาฝายผลิตแหง
ประเทศไทย การปรับปรุงหรือแกไขขอมูล จะกระทําไดก็ตอเมื่อมีคําสั่งหรือประกาศจากการไฟฟา
ฝายผลิตแหงประเทศไทยเทานั้น 
 
 
 

1 2 

3 
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ฟอรมเพิ่ม แกไขขอมูลสวนขอมูลแผนก 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ข. 16 ฟอรมเพิ่ม แกไขขอมูลสวนขอมูลแผนก 

 
 
-หมายเลข 1  ปุม  Control  ในการเพิ่ม แกไข ลบ ยกเลกิ ปรับปรุง เล่ือนดูขอมูล (ตามรายละเอียด
การใชงาน Function Control Database)  
-หมายเลข 2 สวนคียขอมูล 
-หมายเลข 3 ปุมออกจากการทํางาน 
 
การเพิ่ม แกไขขอมูล 
 ขอมูลของแผนกเปนขอมูลที่กําหนดโดยฝายทรัพยากรบุคคล การไฟฟาฝายผลิตแหง
ประเทศไทย การปรับปรุงหรือแกไขขอมูล จะกระทําไดก็ตอเมื่อมีคําสั่งหรือประกาศจากการไฟฟา
ฝายผลิตแหงประเทศไทยเทานั้น 
 
 
 
 
 
 
 

1 2 
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ฟอรมเพิ่ม แกไขขอมูลสวนขอมูลกอง 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ข. 17 ฟอรมเพิ่ม แกไขขอมูลสวนขอมูลกอง 
 
-หมายเลข 1  ปุม  Control ในการเพิ่ม แกไข ลบ ยกเลิก ปรับปรุง เล่ือนดูขอมูล (ตามรายละเอียดการ
ใชงาน Function Control Database)  
-หมายเลข 2 สวนคียขอมูล 
-หมายเลข 3 ปุมออกจากการทํางาน 
 
การเพิ่ม แกไขขอมูล 
 ขอมูลของกองเปนขอมูลที่กําหนดโดยฝายทรัพยากรบุคคล การไฟฟาฝายผลิตแหงประเทศ
ไทย การปรับปรุงหรือแกไขขอมูล จะกระทําไดก็ตอเมื่อมีคําสั่งหรือประกาศจากการไฟฟาฝายผลิต
แหงประเทศไทยเทานั้น 
 
ฟอรมเพิ่ม แกไขขอมูลสวนขอมูลฝาย 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ข. 18 ฟอรมเพิ่ม แกไขขอมูลสวนขอมูลฝาย 
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3 
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-หมายเลข 1  ปุม  Control  ในการเพิ่ม แกไข ลบ ยกเลกิ ปรับปรุง เล่ือนดูขอมูล (ตามรายละเอียด
การใชงาน Function Control Database)  
-หมายเลข 2 สวนคียขอมูล 
-หมายเลข 3 ปุมออกจากการทํางาน 
 
การเพิ่ม แกไขขอมูล 
 ขอมูลของฝายเปนขอมูลที่กําหนดโดยฝายทรัพยากรบุคคล การไฟฟาฝายผลิตแหงประเทศ
ไทย การปรับปรุงหรือแกไขขอมูล จะกระทําไดก็ตอเมื่อมีคําสั่งหรือประกาศจากการไฟฟาฝายผลิต
แหงประเทศไทยเทานั้น 
 
ฟอรมเพิ่ม แกไขขอมูลสวนขอมูลสถานที่ทํางาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ข. 19 ฟอรมเพิ่ม แกไขขอมูลสวนขอมูลสถานที่ทํางาน 

 
 
-หมายเลข 1  ปุม  Control  ในการเพิ่ม แกไข ลบ ยกเลกิ ปรับปรุง เล่ือนดูขอมูล (ตามรายละเอียด
การใชงาน Function Control Database)  
-หมายเลข 2 สวนคียขอมูล 
-หมายเลข 3 ปุมออกจากการทํางาน 

1 2 
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การเพิ่ม แกไขขอมูล 
 รหัสสถานที่ทํางานจะประกอบดวยตัวอักษร 3 ตวั และตัวเลข 4 ตัว ตัวอักษรหมายถึงชื่อ
ของสถานที่ สวนตวัเลข 2 ตัวแรกจะบอกสังกัดกอง สวนตัวเลข 2 ตัวหลังจะบอกสงักัดแผนก 
 
ฟอรมเพิ่ม แกไขขอมูลสวนขอมูลวุฒิการศึกษา 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ข. 20 ฟอรมเพิ่ม แกไขขอมูลสวนขอมูลวุฒิการศกึษา 

 
 
-หมายเลข 1  ปุม  Control  ในการเพิ่ม แกไข ลบ ยกเลกิ ปรับปรุง เล่ือนดูขอมูล (ตามรายละเอียด
การใชงาน Function Control Database)  
-หมายเลข 2 สวนคียขอมูล 
-หมายเลข 3 ปุมออกจากการทํางาน 
 
 
การเพิ่ม แกไขขอมูล 
 ขอมูลของวุฒิการศึกษาเปนขอมูลที่กําหนดโดยฝายทรัพยากรบุคคล การไฟฟาฝายผลิต
แหงประเทศไทย การปรับปรุงหรือแกไขขอมูล จะกระทําไดก็ตอเมื่อมีคําสั่งหรือประกาศจากการ
ไฟฟาฝายผลิตแหงประเทศไทยเทานั้น 
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ฟอรมเพิ่ม แกไขขอมูลสวนขอมูลสาขาวิชา 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ข. 21 ฟอรมเพิ่ม แกไขขอมูลสวนขอมูลสาขาวิชา 
 
-หมายเลข 1  ปุม  Control  ในการเพิ่ม แกไข ลบ ยกเลกิ ปรับปรุง เล่ือนดูขอมูล (ตามรายละเอียด
การใชงาน Function Control Database)  
-หมายเลข 2 สวนคียขอมูล 
-หมายเลข 3 ปุมออกจากการทํางาน 
 
การเพิ่ม แกไขขอมูล 
 ขอมูลของสาขาวิชาเปนขอมูลที่กําหนดโดยฝายทรัพยากรบุคคล การไฟฟาฝายผลิตแหง
ประเทศไทย การปรับปรุงหรือแกไขขอมูล จะกระทําไดก็ตอเมื่อมีคําสั่งหรือประกาศจากการไฟฟา
ฝายผลิตแหงประเทศไทยเทานั้น 
 
ฟอรมเพิ่ม แกไขขอมูลสวนขอมูลกลุมการศึกษา 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ข. 22 ฟอรมเพิ่ม แกไขขอมูลสวนขอมูลกลุมการศึกษา 
 

1 2 

3 

1 2 

3 
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-หมายเลข 1  ปุม  Control  ในการเพิ่ม แกไข ลบ ยกเลกิ ปรับปรุง เล่ือนดูขอมูล (ตามรายละเอียด
การใชงาน Function Control Database)  
-หมายเลข 2 สวนคียขอมูล 
-หมายเลข 3 ปุมออกจากการทํางาน 
 
การเพิ่ม แกไขขอมูล 
 ขอมูลของกลุมการศึกษาเปนขอมูลที่กําหนดโดยฝายทรัพยากรบุคคล การไฟฟาฝายผลิต
แหงประเทศไทย การปรับปรุงหรือแกไขขอมูล จะกระทําไดก็ตอเมื่อมีคําสั่งหรือประกาศจากการ
ไฟฟาฝายผลิตแหงประเทศไทยเทานั้น 
 
ฟอรมเพิ่ม แกไขขอมูลสวนขอมูลสถาบัน 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ข. 23 ฟอรมเพิ่ม แกไขขอมูลสวนขอมูลสถาบัน 

 
-หมายเลข 1  ปุม  Control  ในการเพิ่ม แกไข ลบ ยกเลกิ ปรับปรุง เล่ือนดูขอมูล (ตามรายละเอียด
การใชงาน Function Control Database)  
-หมายเลข 2 สวนคียขอมูล 
-หมายเลข 3 ปุมออกจากการทํางาน 
 
 
 

1 2 

3 
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การเพิ่ม แกไขขอมูล 
 ขอมูลของสถาบันเปนขอมูลที่กําหนดโดยฝายทรัพยากรบุคคล การไฟฟาฝายผลิตแหง
ประเทศไทย การปรับปรุงหรือแกไขขอมูล จะกระทําไดก็ตอเมื่อมีคําสั่งหรือประกาศจากการไฟฟา
ฝายผลิตแหงประเทศไทยเทานั้น 
 
 
สวนการคนหาขอมูล 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ ข. 24  เมนูยอยของเมนูการคนหาขอมูล 
 
-ใชเปนสวนการคนหาขอมูลตางๆ ประกอบดวย 
  1.คนหาขอมูลประวัติพนักงาน 
  2.คนหาขอมูลประวัติการทํางาน 
  3.คนหาขอมูลประวัติการศกึษา 
  4.คนหาขอมูลประวัติครอบครัว 

5.คนหาขอมูลการเกษยีณ 
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ฟอรมการคนหาขอมูลพนักงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ข. 25 ฟอรมการคนหาขอมูลพนักงาน 

 
 

-หมายเลข 1 ใชเลือกลักษณะการคนหาขอมูล เชนเลือกจาก ขอมลูรหัสพนักงาน ช่ือ-
นามสกุล ตําแหนง แผนก กอง หรือสถานที่ทํางาน 

-หมายเลข 2 ชองสําหรับคียหมายเลขรหัสพนักงานหรือเลือกขอมูลที่ตองการคนหา 
-หมายเลข 3 ปุมทําการคนหา 
-ถามีขอมูล จะมี ขอความ แสดงที่หมายเลข 4  
-ขอมูลที่ตองการจะแสดงที่ชองตาราง หมายเลข 5 และหมายเลข 9 ในกรณีที่การเลือกดู

ขอมูลเลือกเปนกลุม เชน การเลือกดูขอมูลของพนักงานที่สังกัดในแผนกนัน้ๆ ตอง ขอมูลใน
หมายเลข 9 จะไมแสดงออกมานอกเสียจากทําการ Click เลือกพนักงานที่แสดงอยูในตารางในสวน
ของหมายเลข 5 กอน 

-กดปุมหมายเลข 6 เมื่อตองการพิมพขอมลู 
-หมายเลข 7 ปุมออกจากการทํางาน 

1 2 3 4 8 

6 

7 5 
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-ถาตองการ Export ขอมูลไปเปนภาพทีแ่บบของ Excel กดปุมหมายเลข 8 
การเลือกลักษณะการคนหาขอมูล 

-หลังจากเลือกเงื่อนไขการคนหาแลว  
-ใสหมายเลขรหัสพนักงานทีต่องการคนหา ในกรณีเลือกคนหาจากรหสัพนักงาน 
-เลือกขอมูลคนหาจาก Combo box ในกรณีเลือกนอกเหนือจากคนหาจากรหัสพนกังาน 
-กดปุมคนหา เพื่อทําการคนหา 

 
ฟอรมการคนหาขอมูลประวัติการทํางาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ข. 26 ฟอรมการคนหาขอมูลประวัตกิารทํางาน 

 
-หมายเลข 1 ใชเลือกลักษณะการคนหาขอมูล 
-หมายเลข 2 ชองสําหรับคียหมายเลขรหัสพนักงานหรือเลือกขอมูลที่ตองการคนหา 
-หมายเลข 3 ปุมทําการคนหา 
-ถามีขอมูล จะมี ขอความ แสดงที่หมายเลข 4  
-ขอมูลที่ตองการจะแสดงที่ชองตาราง หมายเลข 5 
-กดปุมหมายเลข 6 เมื่อตองการพิมพขอมลู 
-หมายเลข 7 ปุมออกจากการทํางาน 

1 2 3 6 
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การเลือกลักษณะการคนหาขอมูล 

-หลังจากเลือกเงื่อนไขการคนหาแลว  
-ใสหมายเลขรหัสพนักงานทีต่องการคนหา ในกรณีเลือกคนหาจากรหสัพนักงาน 
-เลือกขอมูลคนหาจาก Combo box ในกรณีเลือกนอกเหนือจากคนหาจากรหัสพนกังาน 
-กดปุมคนหา เพื่อทําการคนหา 

 
ฟอรมการคนหาขอมูลการศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ข. 27 ฟอรมการคนหาขอมูลการศึกษา 

 
-หมายเลข 1 ใชเลือกลักษณะหรือเงื่อนไขในการคนหาขอมูล 
-หมายเลข 2 ชองสําหรับคียหมายเลขรหัสพนักงานหรือเลือกขอมูลที่ตองการคนหา 
-หมายเลข 3 ปุมทําการคนหา 
-ถามีขอมูล จะมี ขอความ แสดงที่หมายเลข 4  
-ขอมูลที่ตองการจะแสดงที่ชองตาราง หมายเลข 5 
-กดปุมหมายเลข 6 เมื่อตองการพิมพขอมลู 
-หมายเลข 7 ปุมออกจากการทํางาน 
-ถาตองการ Export ขอมูลไปเปนภาพทีแ่บบของ Excel กดปุมหมายเลข 8 
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1 2 3 4 8 
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การเลือกลักษณะการคนหาขอมูล 

-หลังจากเลือกเงื่อนไขการคนหาแลว  
-ใสหมายเลขรหัสพนักงานทีต่องการคนหา ในกรณีเลือกคนหาจากรหสัพนักงาน 
-เลือกขอมูลคนหาจาก Combo box ในกรณีเลือกนอกเหนือจากคนหาจากรหัสพนกังาน 
-กดปุมคนหา เพื่อทําการคนหา 

 
ฟอรมการคนหาขอมูลครอบครัว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ข. 28 ฟอรมการคนหาขอมูลครอบครัว 

 
-หมายเลข 1 ใชเลือกลักษณะการคนหาขอมูล 
-หมายเลข 2 ชองสําหรับคียหมายเลขรหัสพนักงานหรือเลือกขอมูลที่ตองการคนหา 
-หมายเลข 3 ปุมทําการคนหา 
-ถามีขอมูล จะมี ขอความ แสดงที่หมายเลข 4  
-ขอมูลที่ตองการจะแสดงที่ชองตาราง หมายเลข 5 
-กดปุมหมายเลข 6 เมื่อตองการพิมพขอมลู 
-หมายเลข 7 ปุมออกจากการทํางาน 
-ถาตองการ Export ขอมูลไปเปนภาพทีแ่บบของ Excel กดปุมหมายเลข 8 
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การเลือกลักษณะการคนหาขอมูล 

-หลังจากเลือกเงื่อนไขการคนหาแลว  
-ใสหมายเลขรหัสพนักงานทีต่องการคนหา ในกรณีเลือกคนหาจากรหสัพนักงาน 
-เลือกขอมูลคนหาจาก Combo box ในกรณีเลือกนอกเหนือจากคนหาจากรหัสพนกังาน 
-เลือกขอมูลวนัที่เร่ิม-ถึงวันที่ ในกรณีคนหาเปนชวงวนัที่  
-กดปุมคนหา เพื่อทําการคนหา 
-ในกรณีที่เลือกคนหาขอมูลจากชวงวันที่ ถาขอมูลวันที่เร่ิมนอยกวา วนัที่สุดทาย จะแสดง 

ขอความ ดังภาพที่ ข. 29 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ข. 29 ขอความแสดงกรอกวันที่ผิด 
 
สวนของ Menu รายงาน 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ข. 30  เมนูยอยของ เมนูขอมูลรายงาน 
-ใชเปนสวนการออกรายงานตางๆ ประกอบดวย 
  1.รายงานขอมลูพนักงานรายบุคคล 
  2.รายงานขอมลูพนักงานทั้งหมด 
หมายเหตุ สวนรายงานอื่นๆ เชน รายงานประวัตกิารทํางาน รายงานประวัตกิารศึกษา รายงาน
ประวัติครอบครัว สามารถสั่งพิมพรายงานไดในสวนของการคนหา 
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ฟอรมรายงานขอมูลพนักงานรายบุคคล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ข. 31 ฟอรมรายงานขอมูลพนักงานรายบุคคล 
 

การออกรายงาน 
-เลือกรายงานที่ตองการที่หมายเลข 1 โดยเลือก Click ขอมูลที่ตองการรายงาน 
-หลัง Click เลือกประเภทรายงานแลว ที่หมายเลข 2 จะม ีCombo box แสดงรายการออกมา

ใหเลือกขอมูลที่ตองการ ยกเวนการเลือกดรูายงานเปนรายบุคคล กับรายงานพนักงานทั้งหมด 
-ถาตองการดูขอมูลกอนพิมพใหกดปุมหมายเลข 3 
-ถาตองการพมิพขอมูลเลย ใหกดปุมหมายเลข 4 

 -เมื่อเลิกการทาํงานกดปุมหมายเลข 5 
รายละเอียดเกีย่วกับการออกรายงานในสวนงานทะเบยีนพนักงาน(เพิ่มเติม) 

-รายงานขอมลูพนักงาน สามารถทําการพิมพขอมูลพนักงานไดจากฟอรมการคนหา และ
สามารถเลือกรายการพิมพไดตาม Function ของการคนหา เชน คนหาจากรหัสพนักงาน ขอมลูที่
ออกรายงานจะเปนขอมูลของพนักงานรหสันั้น ถาคนหาจากแผนก ขอมูลที่ออกรายงานจะเปน
ขอมูลของพนักงานทั้งหมดที่สังกัดในแผนกนั้นๆ 

-ถาตองการพมิพใหกด Print ในขณะที่อยูใน Mode Print ขอมูล 
-ถาตองการ Save เปนภาพที่แบบ File ใหกดภาพทีแ่ผน Disk ในขณะที่อยูใน Mode Print 

ขอมูล 

1 5 

3 2 4 
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ภาพที่ ข. 32 รายงานขอมูลพนักงาน 
 

รายงานขอมูลการทํางาน 
-สามารถทําการพิมพขอมูลพนักงานไดจากฟอรมการคนหา และสามารถเลือกรายการพิมพ

ไดตาม Function ของการคนหา 
-ถาตองการพมิพใหกด Print ในขณะที่อยูใน Mode Print ขอมูล 
-ถาตองการ Save เปนภาพที่แบบ File ใหกดภาพทีแ่ผน Disk ในขณะที่อยูใน Mode Print 

ขอมูล 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ข. 33 รายงานขอมูลประวัติการทํางาน 
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รายงานการศกึษา 

-สามารถทําการพิมพขอมูลพนักงานไดจากฟอรมการคนหา และสามารถเลือกรายการพิมพ
ไดตาม Function ของการคนหา 

-ถาตองการพมิพใหกด Print ในขณะที่อยูใน Mode Print ขอมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ข. 34 รายงานขอมูลการศึกษา 
 
 
รายงานขอมูลครอบครัว 

-สามารถทําการพิมพขอมูลพนักงานไดจากฟอรมการคนหา และสามารถเลือกรายการพิมพ
ไดตาม Function ของการคนหา 

-ถาตองการพมิพใหกด Print ในขณะที่อยูใน Mode Print ขอมูล 
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ภาพที่ ข. 35 รายงานขอมูลครอบครัว 

 
รายงานขอมูลการเกษยีณอายุการทํางาน 

-สามารถทําการพิมพขอมูลพนักงานไดจากฟอรมการคนหา และสามารถเลือกรายการพิมพ
ไดตาม Function ของการคนหา 

-ถาตองการพมิพใหกด Print ในขณะที่อยูใน Mode Print ขอมูล 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ข. 36 รายงานขอมูลการเกษียณอายกุารทํางาน 
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ในสวนของ Menu รายงานขอมูลพนักงานทั้งหมด 

-โปรแกรมจะทําการพิมพขอมูลพนักงานทั้งหมดออกมาให ถาตองการพิมพใหกด Print 
ในขณะที่อยูใน Mode Print ขอมูล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ข. 37 รายงานขอมูลพนักงานทั้งหมด 

 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ข.38 Control Function การพิมพขอมูล 
 
Control Function การพิมพขอมูล 

• หมายเลข 1 ใช Zoom แบบเต็มหนากระดาษ 
• หมายเลข 2 ใช Zoom แบบเต็มความกวางหนากระดาษ 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 
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• หมายเลข 3 ใช Zoom แบบเต็มความกวางของจอภาพ 
• หมายเลข 4 ใช Function ในการเลื่อนดูขอมูล ไปหนาแรกสุด ไปหนากอนหนา ไปหนา

ตอไป และไปหนาสุดทาย ตามลําดับ 
• หมายเลข 5 ใชในการ Setup หนา 
• หมายเลข 6 ใชพิมพขอมูลออกทางเครื่องพิมพ 
• หมายเลข 7 ใชบันทึกขอมูลในภาพที่แบบไฟลขอมูลการพิมพ (QRP) 
• หมายเลข 8 ใชเปดไฟลขอมลูในภาพทีแ่บบไฟลขอมูลการพิมพ (QRP) 
• หมายเลข 9 ออกจาก Mode การพิมพ 

 
 
สวนของ Menu ระบบความปลอดภัย 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ข. 39  เมนูยอยของ เมนูระบบความปลอดภัย 

 
 
 
-ใชเปนสวนการควบคุมการเขาใชงานระบบ ประกอบดวย 
  1.Menu การเพิ่มขอมูลผูใช 
  2.Menu การเปลี่ยน Password  
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ฟอรมในสวนการเพิ่ม User 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ข. 40 ฟอรมในสวนการเพิ่ม User 

 
 
-หมายเลข 1 ชองรับชื่อผูใชงาน 
-หมายเลข 2 ชองรับ Password 
-หมายเลข 3 ชองรับ Password เพื่อใชตรวจเช็คความถูกตอง 
-หมายเลข 4 สวนกําหนดสิทธิในการเขาใชงาน 
-หมายเลข 5 ปุมออกจากโปรแกรม 
 
รายละเอียดเพิม่เติมของสวนการกําหนดสิทธิในการทํางาน  

-ถาเปนเปน Read Only จะไมสามารถใชงานในสวนของ การเพิ่ม แกไข ขอมูลพื้นฐานได 
-ถาเปนเปน Full Control จะสามารถใชงานในสวนของ การเพิ่ม แกไข ขอมูลพื้นฐานได 

รวมถึงเพิ่มขอมูลผูใชงานระบบได 
 
 
 

1 

3 
2 

4 
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ฟอรมในสวนการเปลี่ยน Password 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ข. 41 ฟอรมในสวนการเปลี่ยน Password 

 
 
-หมายเลข 1 ชองรับชื่อผูใชงาน 
-หมายเลข 2 ชองรับ Password เกา 
-หมายเลข 3 ชองรับ Password ใหม 
-หมายเลข 4 ชองรับ Password ใหมเพื่อใชตรวจเช็คความถูกตอง 
-หมายเลข 5 ปุมออกจากโปรแกรม 
 
 
 
Function Control Database 
 
 
-ปุม ลบขอมูล  ใชสําหรับลบขอมูลออกจากฐานขอมูล แตกอนลบจะม ี ขอความ Box เตือนกอน
ทุกครั้งดังภาพที่ขางลางนี้ ถาตองการลบ ใหกด Yes ถาไมตองการใหกด NO 
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ภาพที่ ข. 42 ขอความเตือนการลบขอมูล 
 
   
 
-ปุมเพิ่มขอมูล  ใชสําหรับเพิ่มขอมูลเขาฐานขอมูล  
 
  
-ปุมยกเลกิ  ใชสําหรับยกเลิกการทํางาน ที่เกิดจากการเพิ่มขอมูล ลบขอมูลหรือแกไขขอมูล 
เมื่อมีการสั่งยกเลิกจะมี ขอความ Box เตือนกอนทุกครัง้ดังภาพที่ขางลางนี้ ถาตองการใหยกเลิก ให
กด Yes ถาไมตองการใหกด NO 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ข. 43 ขอความเตือนการยกเลิกการทาํงาน 

 
   
-ปุม Last  ใชสําหรับเลื่อนไปยังขอมูลสุดทาย 
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-ปุม First  ใชสําหรับเลื่อนไปยังขอมูลแรก 
 
   
-ปุม Prior ใชสําหรับเลื่อนไปยังขอมูลกอนหนา 
 
   
-ปุม Next ใชสําหรับเลื่อนไปยังขอมูลถัดไป 
 
   
-ปุมแกไข ใชสําหรับแกไขขอมูล 
 
 
       หรือ 
-ปุมบันทึก ใชสําหรับบันทึกขอมูล หรือยืนยนัการแกไข 
  
 
-ปุม Refresh ใชสําหรับอานขอมูลจากฐานขอมูลใหม 
 

    
 

-ปุม Close  ใชสําหรับเลิกการทํางานแลวออกจาก Form ที่ทํางานอยู 
 
    
 

-ปุม Print ใชพิมพขอมูลออกทาง Printer 
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ฟอรมเกี่ยวกับผูเขียน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ข. 44 ฟอรมเกี่ยวกับผูเขียน 
 
-เปนฟอรมแสดงขอมูลของโปแกรมหนาฟอรมนี้โปรแกรมจะทําการตรวจสอบวา  

• เครื่องเปน CPU แบบใด  
• Hard Disk เหลือเนื้อที่เทาไร 
• Ram ใชงานไปกี่เปอรเซ็นต 

-หมายเลข 1 ปุม Close ใชกลับ Menu หลัก  
 
ขอความ แสดงความขอบคุณหลังเลิกใชงานโปรแกรม 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ข.45 ขอความแสดงความขอบคุณหลังเลิกใชงานโปรแกรม 

1 


