
คู่มือการใช้ระบบ 
การพฒันาระการจัดการและการบริการห้องสมุด วิทยาลยัอาชีวศึกษาล าปาง 

 
เกร่ินน า 
 โปรแกรมระบบการจัดการและการบริหารห้องสมุดวิทยาลัยอาชีวศึกษาล าปาง น้ี                  
เป็นโปรแกรมท่ีไดจ้ดัท าข้ึนเพื่อเป็นผลงานการคน้ควา้อิสระ(Independent Study) โดยมีวตัถุประสงค์
เพื่อการจบหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศและการจัดการ          
คณะบณัฑิตศึกษาสถาน  มหาวทิยาลยัเชียงใหม่ ประจ าปีการศึกษา 2542 ของนางสาวประณิตา  ใจแกว้  
และเพื่อเป็นประโยชน์ส าหรับหน่วยงาน คือวิทยาลยัอาชีวศึกษาล าปาง ส าหรับการใช้งานโปรแกรม
หอ้งสมุด 
 
การเรียกใช้โปรแกรม 

การเรียกใชโ้ปรแกรมระบบการจดัการและบริการหอ้งสมุด วทิยาลยัอาชีวศึกษาล าปาง          
ท าไดโ้ดยการคลิกเลือกท่ีปุ่ม Start/Program/Lvc_Library  ดงัลูกศรช้ีในรูป ก1 

 
รูป ก1 การเรียกใช้โปรแกรม 



 

หลังจากท่ีคลิกรายการเพื่อเขา้สู่การท างานของโปรแกรมระบบการจดัการและการบริการ   
หอ้งสมุด วทิยาลยัอาชีวศึกษาล าปางแลว้ จะปรากฏหนา้ต่างแรกของการใชง้านโปรแกรม ดงัน้ีคือ 

รูป ก2 หนา้ต่างแรกของการใชโ้ปรแกรม 

 
A ผู้พฒันา  เป็นขอ้มูลของผูพ้ฒันาระบบงานน้ีข้ึนมา 

B สถิติผู้เข้าใช้บริการ  ใชส้ าหรับนบัสถิติผูเ้ขา้มาใชบ้ริการหอ้งสมุดในแต่ละวนั 

C ใช้บริการสืบค้นหนังสือ  ใชส้ าหรับสืบคน้ขอ้มูลหนงัสือ ซ่ึงจะเหมาะส าหรับสมาชิกห้องสมุดในการ

สืบคน้ขอ้มูลหนงัสือในหอ้งสมุด 

D  เจ้าหน้าทีบ่รรณารักษ์  ใชส้ าหรับใหเ้จา้หนา้ท่ีบรรณารักษใ์ชโ้ปรแกรมการจดัการและการบริการ

หอ้งสมุดน้ีในการจดัการต่าง ๆ ในระบบงานของห้องสมุด โดยการใชง้านตอ้งมีรหสัผา่นของการ 
ใชง้าน ดงัจะเสนอรายละเอียดในหวัขอ้ถดัไป 

E ปิดโปรแกรม  ใชส้ าหรับเลิกการท างานของโปรแกรม 

 
โดยรายละเอียดของการใชง้านโปรแกรม  จะกล่าวในล าดบัถดัไป 
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รายละเอยีดของการใช้งานโปรแกรมระบบการจัดการและการบริการห้องสมุด   
วทิยาลยัอาชีวศึกษาล าปาง    มีดังนี้ 

 

A. ปุ่มผู้พฒันา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ก3 ปุ่มผูพ้ฒันา 
 

หลงัจากใชเ้มาส์คลิกเลือกรายการน้ีจะมีขอ้มูลของผูพ้ฒันาโปรแกรมน้ี  ดงัน้ีคือ 
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รูป ก4 ขอ้มูลของผูพ้ฒันาระบบ 



 

B. ปุ่มสถิติผู้เข้าใช้บริการ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ก5 สถิติผูเ้ขา้ใชบ้ริการ 
 

หลงัจากท่ีใชเ้มาส์คลิกรายการน้ี  จะปรากฏหนา้ต่างสถิติผูเ้ขา้ใชบ้ริการ  ดงัน้ี 
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รูป ก6  หนา้ต่างสถิติผูใ้ชบ้ริการหอ้งสมุด 



 

 จากรูป ก6 แสดงหนา้ต่างสถิติผูใ้ชบ้ริการหอ้งสมุด  โดยรายละเอียดของหนา้ต่างน้ีมีดงัน้ีคือ 

1 ช่องรับรหสัประจ าตวันกัศึกษา  เป็นช่องส าหรับใชร้ะบุรหสัประจ าตวันกัศึกษา 

2 ปุ่มการรับขอ้มูลนกัศึกษา  โดยโปรแกรมจะน ารหสัประจ าตวันกัศึกษาท่ีรับจากช่อง 1 ไปคน้หาวา่
เป็นขอ้มูลของนกัศึกษาผูใ้ดแลว้จะสามารถระบุนกัศึกษาผูเ้ขา้ใช้บริการและจะท าการเพิ่มจ านวน   
ผูเ้ขา้ใชบ้ริการโดยอตัโนมติั 

3 ช่องรับรหสัประจ าตวัอาจารย ์ เป็นช่องส าหรับใชร้ะบุรหสัประจ าตวัอาจารย ์

4 ปุ่มการรับขอ้มูลอาจารย ์ โดยโปรแกรมจะน ารหัสประจ าตวัอาจารยท่ี์รับจากช่อง 3 ไปคน้หาว่า

เป็นข้อมูลของอาจารย์ใดแล้วจะสามารถระบุอาจารย์ผูเ้ข้าใช้บริการและจะท าการเพิ่มจ านวน          
ผูเ้ขา้ใชบ้ริการโดยอตัโนมติั 

5 เป็นช่องแสดงจ านวนผูเ้ขา้ใชบ้ริการทั้งหมด 
 

C. ใช้บริการสืบค้นหนังสือ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ก7 ใชบ้ริการสืบคน้หนงัสือ 

 

C
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 หลงัจากคลิกเลือกรายการน้ี จะปรากฏหน้าต่างการบริการ สืบคน้ขอ้มูลหนงัสือในห้องสมุด  
ดงัน้ีคือ 

 

 
รูป ก8 หนา้ต่างการสืบคน้หนงัสือ 

1 ช่ือหนังสือ  ใชส้ าหรับการสืบคน้ขอ้มูลหนงัสือ โดยใชคี้ยใ์นการคน้หาคือ ช่ือหนงัสือ โดยหลงัจาก

เลือกปุ่มค าสั่งน้ีแลว้จะปรากฏกล่องขอ้ความใหผู้ใ้ชร้ะบุคียใ์นการคน้คือ ช่ือหนงัสือ ดงัน้ี 
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จากรูป ก9 ให้ผูใ้ช้ระบุคียท่ี์ใช้ในการคน้หาคือช่ือหนงัสือท่ีตอ้งการคน้หาในกล่องขอ้ความ  

แลว้กดแป้น Enter หรือคลิกท่ีปุ่ม OK 
 

2 หัวเร่ือง  ใชส้ าหรับการสืบคน้ขอ้มูลหนงัสือ โดยใชคี้ยใ์นการคน้หาคือช่ือหวัเร่ือง โดยหลงัจากเลือก

ปุ่มค าสั่งน้ีแลว้จะปรากฏกล่องขอ้ความใหผู้ใ้ชร้ะบุคียใ์นการคน้หาคือ หวัเร่ือง ดงัน้ี 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ก10 การสืบคน้ขอ้มูลหนงัสือตามช่ือหวัเร่ือง 
 

จากรูป ก10 ให้ผูใ้ชร้ะบุคียท่ี์ใช้ในการคน้หาคือช่ือหัวเร่ืองท่ีตอ้งการคน้หาในกล่องขอ้ความ  
แลว้กดแป้น Enter หรือคลิกท่ีปุ่ม OK 
 

3 ช่ือผู้แต่ง  ใชส้ าหรับการสืบคน้ขอ้มูลหนงัสือ โดยใชคี้ยใ์นการคน้หาคือช่ือผูแ้ต่ง โดยหลงัจากเลือก

ปุ่มค าสั่งน้ีแลว้จะปรากฏกล่องขอ้ความใหผู้ใ้ชร้ะบุคียใ์นการคน้หาคือ ช่ือผูแ้ต่ง ดงัน้ี 

 

 
รูป ก9 การสืบคน้ขอ้มูลหนงัสือตามช่ือ 



 

 
 
 
 
 

 
 

รูป ก11 การสืบคน้ขอ้มูลหนงัสือตามช่ือผูแ้ต่ง 
 

จากรูป ก11 ใหผู้ใ้ชร้ะบุคียท่ี์ใชใ้นการคน้หาคือช่ือผูแ้ต่งท่ีตอ้งการคน้หาในกล่องขอ้ความ  แลว้
กดแป้น Enter หรือคลิกท่ีปุ่ม OK 

 

4 เลขทะเบียนหนังสือ ใช้ส าหรับการสืบคน้ขอ้มูลหนงัสือ โดยใช้คียใ์นการคน้หาคือ เลขทะเบียน

หนงัสือ โดยหลงัจากเลือกปุ่มค าสั่งน้ีแลว้จะปรากฏกล่องขอ้ความให้ผูใ้ช้ระบุคียใ์นการคน้หาคือ          
เลขทะเบียนหนงัสือ ดงัน้ี 

 
 
 
 
 

 
รูป ก12 การสืบคน้ขอ้มูลหนงัสือตามเลขทะเบียนหนงัสือ 

 
จากรูป ก12 ให้ผูใ้ช้ระบุคียท่ี์ใช้ในการคน้หาคือเลขทะเบียนหนงัสือท่ีตอ้งการคน้หาในกล่อง

ขอ้ความ  แลว้กดแป้น Enter หรือคลิกท่ีปุ่ม OK 

5 กลับเมนูหลัก  เป็นการเลือกเม่ือตอ้งการออกจากการใช้งานโปรแกรมในส่วนของการใช้บริการ     

สืบคน้หนงัสือเพื่อกลบัเมนูหลกั 
 

 

 



 

D. เจ้าหน้าทีบ่รรณารักษ์ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูป ก13 เจา้หนา้ท่ีบรรณารักษ ์

  
 จากรูป ก13 เป็นส่วนการท างานเฉพาะของเจา้หนา้ท่ีห้องสมุดหรือบรรณารักษเ์ท่านั้น  ดงันั้น
ก่อนการใช้งานในส่วนน้ี  ผูพ้ฒันาระบบไดอ้อกแบบโปรแกรมให้มีระบบความปลอดภยัจากการท่ีมี    
ผูเ้ขา้มาใชง้านของระบบท่ีไม่ไดรั้บอนุญาตโดยการใหมี้หนา้ต่างการระบุขอ้มูลรหสัผา่นก่อนการเขา้ไป
ใชง้านของระบบในส่วนน้ี  ดงัน้ีคือ 
 
 
 

 

D 



 

รูป ก14 หนา้ต่างการระบุรหสัผา่นก่อน 
  
จากรูป ก14 หลังจากเจา้หน้าท่ีห้องสมุดหรือบรรณารักษ์ได้ระบุรหัสผ่านได้ถูกตอ้งแล้ว        

กดแป้น Enter หรือคลิกท่ีปุ่ม ตกลง แลว้จะปรากฏหน้าต่างเมนูรายการท างานให้เลือกใชง้าน  ดงัรูป     
ก15  ดงัน้ีคือ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

รูป ก15  หนา้ต่างการท างานของบรรณารักษ ์
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รูป ก15 เป็นรายละเอียดของการใชง้านโปรแกรมในเมนูหลกัการท างานของบรรณารักษ ์    
โดยประกอบไปดว้ย 

1 เร่ิมภาคเรียนใหม่ ใชส้ าหรับเร่ิมตน้ใชง้านโปรแกรมในแต่ละภาคเรียนของแต่ละปีการศึกษา 

2 ลงทะเบียนผู้แต่งและส านักพิมพ์ ใชส้ าหรับลงทะเบียนผูแ้ต่งหนงัสือแต่ละบุคคลและลงทะเบียน
บริษทั  ผูจ้ดัพิมพห์รือส านกัพิมพ ์

3 ลงทะเบียนหนังสือใหม่ ใชส้ าหรับลงทะเบียนหนงัสือใหม่ท่ีทางหอ้งสมุดไดจ้ดัหามาใหม่ 

4 ลงทะเบียนสมาชิก ใช้ส าหรับลงทะเบียนผูเ้ขา้ใช้บริการของห้องสมุด ประกอบด้วย อาจารย ์       
เจา้หนา้ท่ี และนกัศึกษา 

5 ตรวจสอบหนังสือค้างส่ง ใชส้ าหรับตรวจสอบรายการหนงัสือท่ีสมาชิกยมืไปแต่ยงัไม่ไดส่้งคืน 

6 ยมืหนังสือ ใชส้ าหรับการยมืหนงัสือจากหอ้งสมุด 

7 คืนหนังสือ ใชส้ าหรับคืนหนงัสือท่ีไดย้มืจากหอ้งสมุดไป 

8 ค่าปรับพร้อมใบเสร็จ ใชส้ าหรับคิดค่าปรับการคืนหนงัสือเกินก าหนดพร้อมกบัออกใบเสร็จรับเงิน 

9 รายงานข้อมูล ใชส้ าหรับการรายงานขอ้มูลต่าง ๆ ท่ีเกิดข้ึนจากระบบงาน การจดัการและการบริการ
หอ้งสมุด โดยมีรายละเอียดดงัน้ีคือ 
- รายงานหนังสือค้างส่ง ใชส้ าหรับรายงานผูท่ี้ส่งหนงัสือเกินก าหนดทั้งหมด 
- รายงานหนังสือค้างส่งรายคน ใชส้ าหรับรายงานผูท่ี้ส่งหนงัสือเกินก าหนดเป็นรายคน 
- รายงานสถิติการยมื ใชส้ าหรับรายงานขอ้มูลสถิติของการยมืหนงัสือแต่ละเล่ม วา่หนงัสือเล่มใด
ไดรั้บการยมืมาก – นอ้ยเพียงใด โดยการระบุช่วงเวลาในการยมื 

- รายงานสถิติผู้เข้าใช้บริการ ใชส้ าหรับรายงานสถิติของผูเ้ขา้ใชบ้ริการห้องสมุดในแต่ละวนั วา่มี
จ านวนผูเ้ขา้ใชบ้ริการมาก-นอ้ย เพียงใด 

- รายงานสรุปเงินค่าลงทะเบียน ใชส้ าหรับรายงานสรุปเงินค่าลงทะเบียนสมาชิกของสมาชิก
หอ้งสมุดท่ีเป็นนกัศึกษา 

- รายงานค่าปรับหนังสือ ใชส้ าหรับรายงานขอ้มูลค่าปรับหนงัสือท่ีไดจ้ากนกัศึกษาท่ียืมหนงัสือเกิน
ก าหนด 

- ทวงหนังสือ ใชส้ าหรับทวงหนงัสือจากอาจารย ์เจา้หนา้ท่ี หรือนกัศึกษาท่ียืมหนงัสือเกินก าหนด
แลว้ยงัไม่ไดส่้งคืน  



 

- รายงานสรุปข้อมูลหนังสือ ใชส้ าหรับรายงานขอ้มูลหนงัสือทั้งหมดในห้องสมุด  มีรายละเอียด    
ท่ีแสดงผลนั้นเป็นช่ือหนงัสือ, จ  านวน และราคาของหนงัสือ 

ซ่ึงในส่วนรายละเอียดของการรายงานทั้งหมด   ผูพ้ฒันาจะกล่าวในหวัขอ้ถดัไป 

10 เลกิงาน ใชส้ าหรับเลิกการท างานในเมนูน้ี 
 

ส าหรับในส่วนรายละเอียดการท างานของส่วนการท างานของเจา้หน้าท่ีบรรณารักษ ์ สามารถ
อธิบายรายละเอียดได ้ ดงัต่อไปน้ี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

1 เร่ิมภาคเรียนใหม่ 

 
 รายการเร่ิมภาคเรียนใหม่ ใช้เพื่อเร่ิมต้นใช้งานโปรแกรมในแต่ละภาคเรียนของแต่ละ              
ปีการศึกษา เพื่อเป็นการก าหนดช่วงเวลาเปิด-ปิดภาคเรียน โดยขอ้มูลดงักล่าวจะเป็นประโยชน์ส าหรับ
การส่งคืนหนงัสือของสมาชิกห้องสมุดและเป็นตวัก าหนดวนัหมดอายุของบตัรสมาชิกห้องสมุด โดย
หลงัจากคลิกเลือกรายการดงักล่าวแลว้จะปรากฎหนา้ต่างดงัน้ี 

รูป ก16  หนา้ต่างเร่ิมภาคเรียนใหม่ 
 

1 เร่ิมภาคเรียนใหม่ เป็นรายการท่ีตอ้งเลือกเป็นล าดบัแรกก่อนการระบุขอ้มูลอ่ืน ๆ ลงไป 

2 บันทึก เป็นการบนัทึกขอ้มูลหลงัการกรอกขอ้มูลปีการศึกษา, วนัเปิดภาคเรียนและวนัปิดภาคเรียน
แลว้ และตอ้งท าทุกคร้ังหลงัการกรอกขอ้มูล 

3 ปีการศึกษา เป็นการกรอกปีการศึกษาของการใชโ้ปรแกรม โดยกรอกเป็นปี พ.ศ. (ตวัเลข 4 หลกั) 

4 ภาคเรียน ใชร้ะบุภาคเรียนท่ีใชโ้ปรแกรม 

 

 

1 

3 

2 

7 

5 
4 

6 



 

5 วนัเปิดภาคเรียน ใชร้ะบุวนัท่ี/เดือน/ปี พ.ศ. ท่ีเปิดเรียน หากมีการระบุวนัท่ีไม่ตรงตามความเป็นจริง 
เช่น 30 กุมภาพนัธ์ 2544 โปรแกรมจะมีขอ้ความฟ้องวา่ “คุณกรอกวนัท่ีเกินก าหนด….กรอกใหม่..” 

6 วันเปิดภาคเรียน ใช้ระบุวนัท่ี/เดือน/ปี พ.ศ. ท่ีปิดภาคเรียนและหากมีการระบุวนัท่ีเกินก าหนด        

จะมีขอ้ความฟ้องเหมือนรายการหมายเลข 5 

7 กลบัเมนูหลกั ใชเ้ลือกเม่ือตอ้งการออกจากการก าหนดการเปิด-ปิดภาคเรียน เพื่อเขา้สู่เมนูหลกั 
 
 

2. ลงทะเบียนผู้แต่งและผู้จัดพมิพ์ 

 
 รายการ ลงทะเบียนผู้แต่งและผู้จัดพิมพ์ ใช้ส าหรับการลงทะเบียนผูแ้ต่หนังสือและบริษทั       
ผูจ้ดัพิมพ์หนังสือรายใหม่ โดยผูแ้ต่งหนังสือแต่ละคนจะมีเลขท่ีผูแ้ต่งเป็นตวัอ้างอิง โดยหากไม่มี      
การลงทะเบียนผูแ้ต่งแลว้จะท าให้ไม่มีขอ้มูลผูแ้ต่งในฐานขอ้มูลและการไม่ลงทะเบียนบริษทัผูจ้ดัพิมพ์
แลว้จะเกิดปัญหาในกรณีเดียวกนั 
 หลงัจากท าการคลิกเลือกรายการ ลงทะเบียนผู้แต่งและผู้จัดพิมพ์ แล้วจะปรากฏหน้าต่าง        
ดงัน้ีคือ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูป ก17 ในหนา้ต่างน้ี ปุ่มหมายเลข 1 ถึง 4 จะเป็นการท ารายการลงทะเบียนผูจ้ดัพิมพ ์ส่วนปุ่ม
หมายเลข 5 ถึง 8 จะเป็นการท ารายการลงทะเบียนผูแ้ต่ง โดยรายละเอียดของการใช้งานโปรแกรม       

มีดงัน้ี 

1 เพิ่มข้อมูล ใช้เพิ่มเติมขอ้มูลผูจ้ดัพิมพ์ โดยมีเง่ือนไขว่ารหัสผูจ้ดัพิมพ์ตอ้งไม่ซ ้ า และหลงัจาก         

มีการเพิ่มเติมขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ตอ้งคลิกเลือกท่ีปุ่มบนัทึกขอ้มูล (หมายเลข 2 ทุกคร้ัง) 

2 บันทึกข้อมูล ใช้ส าหรับบนัทึกขอ้มูลหลงัการเพิ่มเติม (หมายเลข 1) และแกไ้ขขอ้มูลในตาราง     

ซ่ึงปุ่มน้ีตอ้งคลิกเลือกทุกคร้ังหลงัท ารายการหมายเลข 1 

 

1 2 

5 

3 

6 

4 

7 8 
9 

รูป ก17 หนา้ต่างการลงทะเบียนผูแ้ต่งและผูจ้ดัพิมพ ์



 

3 ค้นหาข้อมูล ใช้ส าหรับคน้หาขอ้มูลผูจ้ดัพิมพ์ ผูใ้ช้เพียงแต่คลิกท่ีปุ่ม แล้วจะได้กล่องขอ้ความ      
ใหผู้ใ้ชร้ะบุคียท่ี์ตอ้งการคน้หาช่ือผูจ้ดัพิมพล์งไปในกล่องขอ้ความดงัน้ี 

 
 
 
 
 
 

 
รูป ก18 การคน้หาขอ้มูลผูจ้ดัพิมพต์ามช่ือ 

 
หลงัจากนั้นใหก้ดแป้น Enter หรือคลิกท่ีปุ่ม OK 

4 ลบข้อมูล ใช้ส าหรับลบขอ้มูลของผูจ้ดัพิมพ ์ผูใ้ช้เพียงแต่ใช้เมาส์คลิกเลือกรายการท่ีตอ้งการลบ     

(มีเคร่ืองหมาย  หน้าฟิลด์รหัสผูจ้ดัพิมพ์) แล้วจึงคลิกปุ่มลบขอ้มูล (ปุ่มหมายเลข 4) โดย

โปรแกรมจะมีการถามความแน่ใจจากผูใ้ชก่้อนการลบทุกคร้ัง ดงัน้ี 
 

 
 
 
 
 
 

รูป ก19 หนา้ต่างการยนืยนัการลบ 
 

จากรูป ก19 หากผูใ้ชต้อ้งการท่ีจะลบขอ้มูลจริง คลิกท่ีปุ่ม Yes ถา้หากจะยกเลิกการลบคลิกปุ่ม No 

5 เพิ่มข้อมูล  ใช้ส าหรับเพิ่มเติมขอ้มูลผูแ้ต่ง โดยมีเง่ือนไขว่ารหัสผูแ้ต่งตอ้งไม่ซ ้ ากนัและหาก      

หลงัจากเพิ่มเติมขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ตอ้งคลิกปุ่มบนัทึกขอ้มูล (ปุ่มหมายเลข 6) ทุกคร้ัง 

 

 



 

6 บันทึกข้อมูล ใช้ส าหรับบนัทึกขอ้มูลผูแ้ต่งหลงัการเพิ่มขอ้มูล (ปุ่มหมายเลข 5) และแกไ้ขขอ้มูล   

ในตาราง ซ่ึงปุ่มน้ีตอ้งคลิกเลือกทุกคร้ังหลงัท ารายการหมายเลข 5 

7 ค้นหาข้อมูล ใช้ส าหรับค้นหาข้อมูลผูแ้ต่ง ผูใ้ช้เพียงแต่คลิกท่ีปุ่ม ค้นหาข้อมูลแล้วจะได้กล่อง        
ขอ้ความเพื่อใหผู้ใ้ชร้ะบุคียท่ี์ตอ้งการคน้หาคือ ช่ือผูแ้ต่ง แลว้กดแป้น Enter หรือคลิกปุ่ม Ok 

8 ลบข้อมูล ใช้ส าหรับลบข้อมูลผูแ้ต่ง ผูใ้ช้เพียงแต่ใช้เมาส์คลิกเลือกรายการท่ีต้องการลบ(มี

เคร่ืองหมาย หนา้ฟิลดร์หสัผูแ้ต่ง) แลว้จึงคลิกท่ีปุ่มลบขอ้มูล (ปุ่มหมายเลข 8) โดยโปรแกรมจะ

มีการถามความแน่ใจก่อนทุกคร้ังเหมือนกบัการลบขอ้มูลของผูจ้ดัพิมพ ์

9 กลับเมนูหลัก ใช้เลือกเม่ือตอ้งการออกจากการท างานการลงทะเบียนผูแ้ต่งและผูจ้ดัพิมพ์เพื่อ        
เขา้สู่เมนูหลกั 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

3 ลงทะเบียนหนังสือใหม่ 
 

 รายการลงทะเบียนหนังสือใหม่ เพื่อใช้ลงทะเบียนหนังสือใหม่ท่ีทางห้องสมุดได้จดัหามา     
โดยหลงัจากคลิกเลือกรายการดงักล่าวแลว้จะปรากฏหนา้ต่าง ดงัน้ีคือ 

รูป ก20  หนา้ต่างการลงทะเบียนหนงัสือใหม่ 
 
 รูป ก20 แสดงหนา้ต่างการลงทะเบียนหนงัสือใหม่ จะเป็นการท ารายการลงทะเบียนหนงัสือ
ใหม่ท่ีทางหอ้งสมุดไดจ้ดัหามา   โดยรายละเอียดของการใชง้านโปรแกรมมีดงัน้ี 

1 เพิ่มข้อมูล ใช้เพิ่มเติมขอ้มูลหนงัสือ กรณีเป็นหนงัสือท่ีไดจ้ดัหามาใหม่ โดยจะตอ้งกรอกขอ้มูล   
ในช่องท่ีก าหนดใหค้รบตามความจ าเป็น คือ ช่ือหนงัสือ, จ  านวนหนงัสือ, หวัเร่ือง,  เลขหมู่หนงัสือ, 
เลขท่ีผูแ้ต่ง, ช่ือผูจ้ดัพิมพ,์ ราคาและเลขทะเบียนหนงัสือ ถา้หากกรอกไม่ครบจะมีขอ้ความวา่ “คุณ
กรอกขอ้มูลไม่ครบ!” แลว้ให้ผูใ้ชก้รอกขอ้มูลลงไปใหม่จนครบตามความจ าเป็น โดยหลงัจากท่ี

เพิ่มเติมขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ ผูใ้ชต้อ้งคลิกท่ีปุ่มบนัทึกขอ้มูล (ปุ่มหมายเลข 3) ทุกคร้ัง 

 

1 2 3 4 5 6 



 

2 แก้ไขข้อมูล ใชใ้นการแกไ้ขขอ้มูลหนงัสือเป็นรายเล่ม โดยหลงัจากผูใ้ชเ้ลือกปุ่มน้ีจะปรากฏกล่อง 
ขอ้ความท่ีใหผู้ใ้ชร้ะบุคียใ์นการคน้หาขอ้มูลคือ เลขทะเบียนหนงัสือท่ีตอ้งการแกไ้ข   ดงัน้ี 

 
 
 
 
 
 

รูป ก21 หนา้ต่างการคน้หาขอ้มูลหนงัสือตามเลขทะเบียน 
 
 จากรูป ก21 หลงัจากใส่เลขทะเบียนหนงัสือลงไปแลว้ให้กดแป้น Enter หรือคลิกท่ีปุ่ม OK 
โปรแกรมจะท าการคน้หาข้อมูลหนังสือตามเลขทะเบียนหนังสือ เม่ือพบแล้วจะน าขอ้มูลท่ีเคยเพิ่ม     
เขา้ไปแสดงผลในหน้าจอและผูใ้ช้เพียงคลิกเพื่อท าการแก้ไขขอ้มูลแต่ละช่อง แล้วคลิกท่ีปุ่มบนัทึก     

ขอ้มูล (ปุ่มหมายเลข 3) เพื่อเป็นการบนัทึกขอ้มูลหลงัจากเสร็จการแกไ้ขขอ้มูลแลว้ แต่ถา้หากไม่พบ   

จะมีขอ้ความผดิพลาดฟ้องดงัน้ี 
 
 
 
 
 
 

 
 

รูป ก22 ขอ้ความฟ้องเม่ือเกิดขอ้ผดิพลาด 
 

3  บันทึกข้อมูล ใชส้ าหรับบนัทึกขอ้มูลหนงัสือหลงัการเพิ่มเติมขอ้มูล (ปุ่มหมายเลข 1) และ แกไ้ข   

ขอ้มูล ซ่ึงปุ่มน้ีตอ้งคลิกเลือกทุกคร้ังหลงัท ารายการหมายเลข 1 หรือหมายเลข 2 

 

 



 

4  ค้นหาข้อมูล ใชส้ าหรับคน้หาขอ้มูลหนงัสือ ผูใ้ชเ้พียงแต่คลิกท่ีปุ่มคน้หาขอ้มูลแลว้จะได ้          

กล่องขอ้ความเพื่อใหผู้ใ้ชร้ะบุคียท่ี์ตอ้งการคน้หาคือ เลขทะเบียนหนงัสือ แลว้กดแป้น Enter หรือ
คลิกท่ี    ปุ่ม OK 

5 ลบข้อมูล ใช้ส าหรับลบขอ้มูลหนงัสือ ผูใ้ช้เพียงแต่ระบุเลขทะเบียนหนงัสือท่ีตอ้งการลบ โดยผา่น

ทางปุ่มคน้หาขอ้มูล แลว้จึงคลิกท่ีปุ่มลบขอ้มูล (ปุ่มหมายเลข 5) โดยโปรแกรมจะถามความแน่ใจ

ก่อนทุกคร้ังเหมือนกบัการคลิกท่ีปุ่มลบขอ้มูลผูจ้ดัพิมพห์รือผูแ้ต่งท่ีไดใ้ชม้าแลว้ในหวัขอ้ท่ีผา่นมา 

6  กลบัเมนูหลกั ใชเ้ลือกเพื่อตอ้งการออกจากการท างาน การลงทะเบียนหนงัสือใหม่เพื่อเขา้สู่เมนูหลกั 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 



 

4 ลงทะเบียนสมาชิก 

 
 รายการ ลงทะเบียนสมาชิก ใชเ้พื่อท าการลงทะเบียนสมาชิกหอ้งสมุดทั้งอาจารย ์เจา้หนา้ท่ี และ
นกัศึกษา โดยขอ้มูลดงักล่าวจะถูกเก็บบนัทึกเป็นฐานขอ้มูลสมาชิกห้องสมุด โดยหลงัจากท่ีผูใ้ช้คลิก
เลือกแลว้จะปรากฏหนา้ต่างการลงทะเบียนสมาชิก ดงัน้ี 

 
รูป ก23 การลงทะเบียนสมาชิกใหม่ 

 
 ในหน้าต่างการท างานน้ีจะปรากฏปุ่มให้ผูใ้ช้เลือกประเภทของสมาชิกท่ีตอ้งการท ารายการ   

คือ สมาชิกท่ีเป็นเจา้หน้าท่ีหรือนักศึกษาให้เลือกท ารายการ A ส่วนสมาชิกท่ีเป็นอาจารยใ์ห้เลือก        
ท ารายการ B โดยรายละเอียดของการเลือกสมาชิกแต่ละประเภทเป็นดงัน้ี 
  

 

B 
A 

C 



 

A นักศึกษา หลงัจากเลือกรายการน้ีจะปรากฏหนา้ต่าง ดงัน้ีคือ 

รูป ก24 หนา้ต่างการลงทะเบียนนกัศึกษา 
 
 รูป ก24 เป็นการแสดงหน้าต่างการลงทะเบียนสมาชิกท่ีเป็นนักศึกษา  โดยรายละเอียด          
การใชง้านมีดงัน้ี 
 

1 เพิ่มข้อมูล ใชเ้พิ่มเติมขอ้มูลสมาชิกท่ีเป็นนกัศึกษา โดยจ าเป็นตอ้งกรอกขอ้มูลให้ครบทุกช่อง หาก

กรอกไม่ครบจะมีขอ้ความว่า “คุณกรอกขอ้มูลไม่ครบ!…” แล้วให้ผูใ้ช้กรอกขอ้มูลลงไปใหม่       

จนครบทุกช่อง โดยหลงัจากเพิ่มเติมขอ้มูลครบแล้วผูใ้ช้ตอ้งคลิกท่ีปุ่มบนัทึกขอ้มูล(หมายเลข 3)   

ทุกคร้ัง 

2  แก้ไขข้อมูล ใชใ้นการแกไ้ขขอ้มูลสมาชิก โดยหลงัจากผูใ้ชเ้ลือกปุ่มน้ีจะปรากฏกล่องขอ้ความท่ีให ้ 

ผูใ้ชร้ะบุคียใ์นการคน้หาขอ้มูลคือ รหสัสมาชิกท่ีตอ้งการแกไ้ขลงในช่อง ดงัน้ี 
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รูป ก25 หนา้ต่างการคน้หาขอ้มูล 

 
จากรูป ก25 หลงัจากใส่รหสัสมาชิกลงไปแลว้ให้กดแป้น Enter หรือคลิกท่ีปุ่ม OK โปรแกรม

จะค้นหาข้อมูลสมาชิกตามรหัสสมาชิก หากพบจะน าข้อมูลสมาชิกห้องสมุดท่ีเคยเพิ่มเข้าไป
แสดงผลในหน้าจอและผูใ้ช้เพียงแต่คลิกเพื่อท าการแกไ้ขขอ้มูลในแต่ละช่อง แลว้ให้ผูใ้ช้คลิกปุ่ม

บนัทึก ขอ้มูล(หมายเลข 3) เพื่อเป็นการบนัทึกขอ้มูลหลงัเสร็จจากการแกไ้ขเสร็จแลว้ และหากไม่

พบขอ้มูลสมาชิกจะมีขอ้ความผดิพลาดข้ึน ดงัน้ี 
 

 
 
 
 
 
 
 

รูป ก26 หนา้ต่างแสดงขอ้ผดิพลาดของการคน้หา 
 

3  บันทกึข้อมูล ใชส้ าหรับบนัทึกขอ้มูลสมาชิกหลงัการเพิ่มขอ้มูล (หมายเลข 1) หรือแกไ้ขขอ้มูล 

(หมายเลข 2) ซ่ึงปุ่มน้ีตอ้งคลิกเลือกทุกคร้ังหลงัท ารายการดงักล่าว 

 

 



 

4  ค้นหาข้อมูล ใชส้ าหรับคน้หาขอ้มูลสมาชิก ผูใ้ชเ้พียงแต่คลิกท่ีปุ่มคน้หาขอ้มูลแลว้จะไดก้ล่อง       

ขอ้ความเพื่อใหผู้ใ้ชร้ะบุคียท่ี์ตอ้งการคน้หา คือ รหสัสมาชิก แลว้กดแป้น Enter หรือคลิกท่ีปุ่ม OK  
ดงัรูป ก25 

หลงัจากใส่รหสัสมาชิกลงไปแลว้ให้กดแป้น Enter หรือคลิกท่ีปุ่ม OK แลว้  โปรแกรม  
จะค้นหาข้อมูลสมาชิกตามรหัสสมาชิก หากพบจะน าข้อมูลสมาชิกห้องสมุดท่ีเคยเพิ่มเข้าไป
แสดงผลในหนา้จอ   และหากไม่พบขอ้มูลสมาชิกจะมีขอ้ความผดิพลาดข้ึน ดงัรูป ก26 

5  ลบข้อมูล ใชส้ าหรับลบขอ้มูลสมาชิกเป็นรายคน ผูใ้ชเ้พียงแต่ระบุรหสัสมาชิกท่ีตอ้งการลบ โดยผา่น

ทางปุ่มคน้หาขอ้มูล แลว้จึงคลิกท่ีปุ่มลบขอ้มูล (หมายเลข 5) โดยโปรแกรมจะถามความแน่ใจก่อน   

ทุกคร้ัง 

6   ปิด ใชส้ าหรับปิดการท างานในส่วนของการลงทะเบียนขอ้มูลสมาชิกท่ีเป็นนกัศึกษา 

7   กลบัเมนูหลกั ใชส้ าหรับตอ้งการออกจากการท างานการลงทะเบียนสมาชิกเพื่อเขา้สู่เมนูหลกั 

 

B อาจารย์ หลงัจากคลิกเลือกรายการน้ีจะเขา้สู่หนา้ต่างการกรอกขอ้มูลสมาชิกท่ีเป็นอาจารย ์ในการ   

ใช้งานจะเหมือนกับการเลือกรายการกรอกข้อมูลสมาชิกท่ีเป็นนักศึกษา และให้ผู ้ใช้งาน                
ใชโ้ปรแกรมตามค าอธิบายของหนา้จอแต่ละหนา้ต่างการใชง้านนั้น 

 C กลบัเมนูหลกั ใชส้ าหรับตอ้งการออกจากการท างาน การลงทะเบียนสมาชิก เพื่อเขา้สู่ เมนูหลกั 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

5  ตรวจสอบหนังสือค้างส่ง 

 
 รายการตรวจสอบหนังสือค้างส่งเป็นรายการท่ีใชใ้นการตรวจสอบหนงัสือท่ีสมาชิกห้องสมุด
ยงัไม่ไดส่้งคืนใหห้อ้งสมุด   โดยหลงัจากเลือกรายการน้ีแลว้  จะปรากฏหนา้ต่างดงัน้ีคือ 
 

รูป ก27 หน้าต่างการแสดงรายการข้อมูลหนังสือค้างส่ง 
 

1  ส่วนการแสดงผลลัพธ์  เป็นส่วนการแสดงผลขอ้มูลสมาชิกพร้อมกบัหนงัสือคา้งส่ง  ซ่ึงรายการน้ี    

จะเป็นการแสดงผลเฉพาะจอภาพเท่านั้น 

2   ออกเคร่ืองพมิพ์  เป็นรายการท่ีใชเ้ลือกเม่ือตอ้งการแสดงผลรายการหนงัสือคา้งส่งทางเคร่ืองพิมพ ์

3   กลบั  เป็นรายการเพื่อออกจากการท างานของโปรแกรม  สู่เมนูหลกั 

 
 

 

2 3 

1 



 

6 ยมืหนังสือ 
 

 รายการ ยมืหนังสือ ใชส้ าหรับในการยืมหนงัสือของสมาชิก โดยหลงัจากท่ีเลือกรายการน้ีแลว้
จะปรากฏกรอบขอ้ความใหผู้ใ้ชเ้ลือกประเภทสมาชิกท่ีจะยมืหนงัสือ ดงัน้ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ก28 หนา้ต่างการเลือกประเภทสมาชิก 
 
 ให้ผูใ้ช้คลิกปุ่ม  นักศึกษา หากสมาชิกท่ีตอ้งการยืมหนงัสือเป็นนกัศึกษา และคลิกเลือก     
ท่ีปุ่ม  อาจารย์ หากสมาชิกท่ีตอ้งการยมืหนงัสือเป็นอาจารย ์
 
 
 
 

 



 

 หากผูใ้ช้ระบุการเลือกเป็นนักศึกษาแลว้จะปรากฏหน้าต่างของการยืมหนงัสือส าหรับสมาชิก   
ท่ีเป็นนกัศึกษา   ดงัน้ี 

รูป  ก29 หนา้ต่างแสดงการยมืหนงัสือของนกัศึกษา 
 

1 เป็นช่องส าหรับระบุรหสัประจ าตวันกัศึกษา  แลว้โปรแกรมจะน ารหสัประจ าตวันกัศึกษาไปคน้หา
ในแฟ้มขอ้มูล  แลว้น าขอ้มูลของนกัศึกษามาแสดงผลในช่องหมายเลข 2, 3   และ 4 

1 5  กล่องขอ้ความแสดงวนัท่ีปัจจุบนัท่ีเกิดรายการยมืหนงัสือ 

6  กล่องข้อความแสดงวนัทีท่ีส่มาชิกต้องคืนหนังสือ 

7  ส่วนท่ีใชแ้สดงผลขอ้มูลการยมืหนงัสือของนกัศึกษา 

8  ช่องส าหรับการรับเลขทะเบียนหนงัสือท่ีตอ้งการยมื ใหผู้ใ้ชร้ะบุเลขทะเบียนหนงัสือท่ีตอ้งการยมื 
แลว้กดแป้น Enter หรือ Tab รายการหนงัสือท่ีตอ้งการยมืจะไปปรากฏในกล่องรายการหนงัสือท่ียมื

(หมายเลข 7) และใหผู้ใ้ชเ้พิ่มเลขทะเบียนหนงัสือท่ีตอ้งการยมืลงไปในช่องการรับเลขทะเบียน
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หนงัสือเล่มใหม่(หมายเลข 8) หากมีหนงัสือท่ีตอ้งการยมือีก (ถา้เป็นนกัศึกษาจะสามารถยมืหนงัสือ

ไดไ้ม่เกิน 3 เล่ม) 

9    กลบัเมนูหลกั  เป็นปุ่มท่ีเลือกเพื่อเลิกการท างานเพื่อเขา้สู่เมนูหลกั 

 
หากผูใ้ชร้ะบุการเลือกเป็นอาจารย์แลว้จะปรากฏหนา้ต่างของการยมืหนงัสือ ดงัน้ี 

รูป  ก30 หนา้ต่างแสดงการยมืหนงัสือของอาจารย ์
 

1 เป็นช่องส าหรับระบุรหัสประจ าตวัอาจารย ์ แล้วโปรแกรมจะน ารหัสประจ าตวัอาจารยไ์ปคน้หา      

ในแฟ้มขอ้มูลอาจารย ์ แลว้น าขอ้มูลของอาจารยม์าแสดงผลในช่องหมายเลข 2 และ 3 

4   กล่องขอ้ความแสดงวนัท่ีปัจจุบนัท่ีเกิดรายการยมืหนงัสือ 

5   กล่องขอ้ความแสดงวนัท่ีท่ีสมาชิกตอ้งคืนหนงัสือ ส าหรับรายการยมืหนงัสือของอาจารยน้ี์ จะใช ้
วนัสุดทา้ยของภาคเรียนเป็นวนัก าหนดคืนหนงัสือ   เน่ืองจากอาจารยส์ามารถยมืหนงัสือไดน้าน      
1 ภาคเรียน 
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6 ส่วนท่ีใชแ้สดงผลขอ้มูลการยืมหนงัสือของอาจารย ์ รายการท างานเหมือนของนกัศึกษาแต่ต่างกนั    

ท่ีอาจารยส์ามารถยมืหนงัสือได ้10 เล่ม ต่อ 1 ภาคเรียน 

7  ช่องส าหรับการรับเลขทะเบียนหนงัสือท่ีตอ้งการยมื 

8  กลบัเมนูหลกั  เป็นปุ่มท่ีเลือกเพื่อเลิกการท างานเพื่อเขา้สู่เมนูหลกั 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

7 คืนหนงัสือ 

 รายการ คืนหนังสือ ใชส้ าหรับการคืนหนงัสือของสมาชิก โดยหลงัจากเลือกรายการน้ีแลว้จะ
ปรากฏกรอบขอ้ความใหผู้ใ้ชเ้ลือกประเภทสมาชิกท่ีจะคืนหนงัสือ ดงัน้ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ก31 หนา้ต่างการเลือกประเภทสมาชิก 
 
 จากรูป ก31 ให้ผูใ้ชค้ลิกปุ่ม  นักศึกษา หากสมาชิกท่ีตอ้งการคืนหนงัสือเป็นนกัศึกษา และ
คลิกเลือกท่ีปุ่ม  อาจารย์ หากสมาชิกท่ีตอ้งการคืนหนงัสือเป็นอาจารย ์ โดยรายละเอียด  ของแต่ละ
ตวัเลือกสามารถอธิบายไดด้งัน้ี 
 
  
 
 
 
 

 



 

 
 หากผูใ้ชร้ะบุการเลือกรายการเป็นนักศึกษาแลว้ จะปรากฏหนา้ต่างการคืนหนงัสือเป็นดงัน้ี 

รูป ก32 หนา้ต่างการคืนหนงัสือส าหรับนกัศึกษา 
 

1  เป็นช่องส าหรับระบุรหสัประจ าตวันกัศึกษา  แลว้โปรแกรมจะน ารหสัประจ าตวันกัศึกษาไป  คน้หา
ในแฟ้มขอ้มูลนกัศึกษา  แลว้น าขอ้มูลของนกัศึกษามาแสดงผลในช่องหมายเลข  2  และ 3 

4  กล่องขอ้ความแสดงวนัท่ีปัจจุบนัท่ีเกิดรายการส่งคืนหนงัสือ 

5  ส่วนท่ีใชแ้สดงผลขอ้มูลการยมืหนงัสือของนกัศึกษา 
6  ส่วนท่ีใชแ้สดงผลจ านวนหนงัสือท่ีคา้งส่งของนกัศึกษา 
7  ช่องส าหรับการรับเลขทะเบียนหนงัสือท่ีตอ้งการคืน ให้ผูใ้ชร้ะบุเลขทะเบียนหนงัสือท่ีตอ้งการคืน 

แลว้กดปุ่ม Enter หรือ Tab แลว้ระบบจะถามความแน่ใจก่อนการคืนหนงัสือ   และหากผูใ้ชต้อ้งการ
คืนหนงัสือเล่มต่อไปให้ระบุรหัสหนงัสือตอ้งการคืนลงไปในช่องการรับเลขทะเบียนหนงัสือเล่ม
ใหม่  
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8  กลบัเมนูหลกั  เป็นปุ่มท่ีเลือกเพื่อเลิกการท างานเพื่อเขา้สู่เมนูหลกั 

หากผูใ้ช้ระบุการเลือกรายการเป็นอาจารย์แล้ว จะปรากฏหน้าต่างการคืนหนังสือกรณี   
เดียวกนักบัการเลือกการส่งคืนหนังสือของนักศึกษา  ผูพ้ฒันาระบบไม่กล่าวถึง   ให้ผูใ้ช้ท  างานตาม
หนา้จอก าหนด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

8  ค่าปรับพร้อมใบเสร็จ 
 

 รายการค่าปรบัพรอ้มใบเสรจ็  ใชส้ าหรบัการคดิค่าปรบัการส่งคนืหนังสอืเกนิก าหนดของ
นักศึกษา  พร้อมกับออกใบเสร็จรบัเงนิให้  ซึ่งใบเสร็จรบัเงินนี้เป็นแบบฟอร์มที่ทางห้องสมุด
วทิยาลยัอาชวีศกึษาเป็นผูก้ าหนดขึน้เอง   โดยหลงัจากเลอืกรายการน้ีแลว้จะปรากฏหน้าจอ   ดงันี้ 

รปู ก33 หน้าต่างการคดิค่าปรบัและใบเสรจ็รบัเงนิ 

1  ช่องส าหรับใหผู้ใ้ชร้ะบุรหสัประจ าตวันกัศึกษา(ตามลูกศรหมายเลย 1 )ท่ีจ  าเป็นตอ้งช าระค่าปรับ     

หลงัจากนั้นโปรแกรมจะแสดงผลลพัธ์ อนัประกอบไปดว้ย ช่ือ-นามสกุล, ชั้น และจ านวนเงิน 
ค่าปรับท่ีตอ้งช าระ   

2 พมิพ์ใบเสร็จ เป็นการน าหนา้ต่างใบเสร็จรับเงินท่ีได ้ แสดงผลทางเคร่ืองพิมพเ์พื่อออก
ใบเสร็จรับเงินใหก้บันกัศึกษา  ดงัแสดงตามตวัอยา่งของใบเสร็จรับเงินในรูป ก34 

3   ปิด ใชเ้ลือกหากตอ้งการออกจากการท างานใหเ้ลือกรายการน้ี 

 
 

 

1 

 2 
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ใบเสร็จรับเงิน 
 

วทิยาลยัอาชีวศึกษาล าปาง  
227 ถ.พหลโยธิน อ.เมือง จ.ล าปาง 52000 โทรฯ 054-217101 

 
รหสันกัศึกษา  1110023 

 รับเงินจาก  นางสาวกนกอร  จรเก่ง     ชั้น/หอ้ง ชพ 1.3 
เป็นค่าปรับหนงัสือ จ านวนเงิน   6  บาท (หกบาทถว้น) 
 
 
          
         
       …………………………………… 
                         บรรณารักษ ์
          

รูป ก34 ตวัอยา่งการออกใบเสร็จรับเงิน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

9 รายงานข้อมูล 

 
รายการรายงานข้อมูล  เป็นรายการท่ีเก่ียวขอ้งกบัการรายงานขอ้มูลต่าง ๆ อาทิเช่น รายงานขอ้มูล
หนงัสือ  รายงานขอ้มูลการยมื/คืนหนงัสือ หรือรายงานสถิติต่าง ๆ  เป็นตน้  โดยหลงัจาก      ท่ีเลือก
รายการน้ีแลว้จะปรากฏผลดงัหนา้ต่างน้ีคือ 

รูป ก35 เมนูการรายงานขอ้มูล 
 

รูป ก35 แสดงหนา้ต่างเมนูการรายงาน  โดยมีรายละเอียดของเมนูดงัน้ีคือ 
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1  ข้อมูลหนังสือค้างส่ง  เป็นการรายงานหนงัสือคา้งส่งของสมาชิก   โดยหลงัจากเลือกรายการน้ีแลว้จะ

ปรากฏผลการรายงานดงัตวัอยา่งดงัต่อไปน้ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ก36 รายการหนงัสือคา้งส่ง 
 
รูป ก36 หากผูใ้ชต้อ้งการแสดงผลขอ้มูลหนงัสือคา้งส่งทางเคร่ืองพิมพ ์ ใหเ้ลือกรายการ ออก

ทางเคร่ืองพมิพ์  และหากตอ้งการเลิกการท างานให้เลือกรายการ กลบั 
 

2  ข้อมูลหนังสือค้างส่งรายคน     เป็นรายการท่ีแสดงผลท่ีสืบเน่ืองจากรายการท่ี 1 โดยเป็นการ

แสดงผลทางเคร่ืองพิมพ ์ จะท าการแสดงผลขอ้มูลการคา้งส่งหนงัสือแบบแยกแยะของสมาชิกแต่ละ
คนวา่ยงัคา้งส่งหนงัสือใดบา้ง    โดยหลงัจากเลือกรายการน้ีแลว้จะปรากฏผลการรายงานดงัตวัอยา่ง
ในรูป ก37 ดงัต่อไปน้ี 

 
 
 

 



 

 
 

หอ้งสมุดวทิยาลยัอาชีวศึกษาล าปาง 
รายงานหนังสือค้างส่ง 
 

     รหัส                    ช่ือ-สกลุ      ช้ัน/ห้อง เลขทะเบียน   ช่ือหนังสือ             วนัทีย่มื  ก าหนดส่งคนื 
1110066 นางสาวทิพวรรณ  หมัน่ท า  สคต1.9  154 การออกก าลงักาย 01/0101     01/07/01 

                                                   20   การอ่าน   01/01/01     01/07/01 
                                                    150   วชิวลเบสิค  01/03/01     01/10/01 
  รวมคา้งส่ง      3  เล่ม 
  ------------------------------------------------------------------------------------------------- 

2150054     นายสมควร  นามเพราะ     ชพ3.2  1520  บญัชีเบ้ืองตน้ 03/02/01   03/09/01 
  รวมคา้งส่ง      1  เล่ม 
  ------------------------------------------------------------------------------------------------- 
  

รูป ก37 ตวัอยา่งการรายงานหนงัสือคา้งส่งรายคน  ทางเคร่ืองพิมพ ์
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

3   สถิติการยมื  เป็นรายการแสดงผลขอ้มูลสถิติการยมืหนงัสือของสมาชิกหอ้งสมุด   โดยหลงัจาก

เลือกรายการน้ีแลว้จะปรากฏผลการรายงานดงัตวัอยา่งดงัต่อไปน้ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ก38 แสดงตวัอยา่งสถิติการยมืหนงัสือ 
รูป ก38 แสดงตวัอยา่งการรายงานสถิติการยมืหนงัสือ  และหากตอ้งการเลิกการท างาน   ให้

เลือกรายการ กลบั 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

4  สถิติผู้เข้าใช้บริการ  เป็นรายการแสดงผลขอ้มูลสถิติการเขา้ใชบ้ริการห้องสมุด  โดยหลงัจากเลือก
รายการน้ีแลว้จะปรากฏผลการรายงานดงัตวัอยา่งดงัต่อไปน้ี 

ห้องสมุดวทิยาลยัอาชีวศึกษาล าปาง 
                       รายงานสถิติการใช้บริการห้องสมุด    หนา้ 1/1 
 

     วนัที่     จ านวน     จ านวน    จ านวน           รวมทั้งส้ิน 
นศ. ชาย(คน)  นศ.หญงิ(คน)     อาจารย์(คน)    (คน) 

14/05/2001       150       250        15    415 
15/05/2001       263       356        50    699 
16/05/2001       158       260        35    453 

 
 

รูป ก39 แสดงตวัอยา่งสถิติผูเ้ขา้ใชบ้ริการห้องสมุด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

5   สรุปเงินค่าลงทะเบียน เป็นรายการแสดงผลรายการสรุปเงินค่าลงทะเบียนสมาชิกส าหรับสมาชิกท่ี

เป็นนกัศึกษา  โดยผลการเลือกเป็นดงัน้ี 
 

ห้องสมุดวทิยาลยัอาชีวศึกษาล าปาง 

          รายงานสรุปเงินลงทะเบียนสมาชิก   หนา้ 1/1 
 

รหสัประจ าตวั  ช่ือ-สกุล  ชั้น/หอ้ง          ค่าลงทะเบียน  
1110001    นางสาวแน่งนอ้ย     ใจแกว้  ชพ1.2   5.00 
1110002    นางสาวสุพตัรา        ฟูเตม็วงศ ์ ชพ1.2   5.00 
1110003    นางสาวทิติญา          หม่ืนแกว้ค าดีชพ1.2                  5.00 
1110004    นางสาวพรวภิา         ทองดี            ชพ1.2              5.00 
1110005    นางสาวธิดารัตน์       กะทง            ชพ1.2          5.00 
1110006    นางสาวภาวณีิ           ค  าทา             ชพ1.2              5.00 

    รวม             30.00 บาท 
 

รูป ก40 แสดงตวัอยา่งรายงานสรุปเงินค่าลงทะเบียนสมาชิก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

6   ค่าปรับหนังสือ  เป็นรายการแสดงผลค่าปรับการส่งคืนหนงัสือชา้จากสมาชิก  โดยผลการเลือก

รายการน้ีแลว้จะปรากฏผลการรายงานดงัตวัอยา่งดงัต่อไปน้ี 
 

วทิยาลยัอาชีวศึกษาล าปาง 
รายงานค่าปรับหนังสือ 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
ล าดบั เลขท่ี  รหสัประจ าตวั  ช่ือ-สกุล        จ  านวนเงิน    วนัท่ีรับเงิน 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
1         1/44        1110066 นางสาวทิพวรรณ  หมัน่ท า  10.00    09/01/01 

            2        2/44     1110023  นางสาวกนกอร  จรเก่ง              6.00  13/03/01 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
     รวมเป็นเงนิ        16.00    บาท 
===================================================================== 

 
รูป ก41 แสดงตวัอยา่งรายงานค่าปรับหนงัสือ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

7 ทวงหนังสือ   เป็นรายการท่ีหลงัจากท่ีผูใ้ช้ไดเ้ขา้ไปเลือกการใช้งานแล้ว  จะเป็นการแสดงผล  

รายงานรายการหนงัสือท่ีถูกยมืเพื่อน าไปใชใ้นการศึกษาคน้ควา้แลว้ถึงก าหนดคืนแต่ยงัไม่คืน   ทาง
บรรณารักษห์้องสมุด  ตอ้งจดัท าเอกสารเพื่อทวงหนงัสือจากสมาชิก  โดยหลงัจากเลือก   รายการน้ี
แลว้จะปรากฏผลการรายงานดงัตวัอยา่งดงัต่อไปน้ี 

 
วทิยาลยัอาชีวศึกษาล าปาง 

 
วนัท่ี  23  มีนาคม 2544 

 
เรียน  นางสาวทิพวรรณ  หมัน่ท า              เลขประจ าตวั  1110066    ชั้น/ปี   สคต1.9  

 ตามท่ีท่านไดย้มืหนงัสือจากหอ้งสมุด  วทิยาลยัอาชีวศึกษาล าปาง  ตามรายการดงัต่อไปน้ี 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 เลขทะเบียน ช่ือหนงัสือ  วนัท่ียมื  วนัก าหนดส่งคืน 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

   154            การออกก าลงักาย              01/0101                 01/07/01 
                  20                การอ่าน                  01/01/01   01/07/01 
                150               วชิวลเบสิค              01/03/01                 01/10/01 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
                                       รวมคา้งส่ง      3  เล่ม 
 

บดัน้ีไดพ้น้วนัก าหนดคืนของท่านแลว้  จึงเรียนมาเพื่อด าเนินการติดต่อกบับรรณารักษ ์
 
 

ขอแสดงความนบัถือ 
………………………….. 
        บรรณารักษ ์

 
รูป ก42 แสดงตงัอยา่งแบบฟอร์มทวงหนงัสือ 

 



 

8  สรุปข้อมูลหนังสือ   เป็นรายการสรุปสุดทา้ยเพื่อแสดงรายงานขอ้มูลหนงัสือทั้งหมดท่ีมีอยูใ่น
หอ้งสมุด  โดยหลงัจากเลือกรายการน้ีแลว้จะปรากฏผลการรายงานดงัตวัอยา่งดงัต่อไปน้ี 

 
วทิยาลยัอาชีวศึกษาล าปาง 
รายงานสรุปข้อมูลหนังสือ 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
ล าดับที ่  ช่ือหนังสือ          จ านวน    ราคา 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
1  ความรู้เบ้ืองตน้เก่ียวกบัอินเตอร์เน็ต  5  150.00 
2  การก าหนดชั้นคุณภาพลุ่มน ้า              10  250.00 
3  วชิวลเบสิค 6     1  399.00 
4  50 วธีิพิทกัษโ์ลกและส่ิงแวดลอ้มส าหรับเด็ก 2  120.00  
5  กระบวนการส่ิงแวดลอ้มศึกษา   3    89.00 
6  มนุษยก์บัส่ิงแวดลอ้ม    15  150.00 
7  วทิยาศาสตร์กายภาพชีวภาพ   13  100.00 
8  ความหลากหลายทางชีวภาพในประเทศไทย 12    50.00 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
     รวมทั้งหมด  61 เล่ม 
===================================================================== 
 

รูป ก43 แสดงตวัอยา่งรายการหนงัสือทั้งหมด 
 
 
 
 


