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ภาคผนวก  ก 

 
คู่มือการใช้โปรแกรมระบบการจดัการสินค้าคงคลงัส าหรับร้านค้าปลกี 

: กรณศึีกษาร้านพลพาณชิย์  
 

โปรแกรมระบบการจดัการสินคา้คงคลงัส าหรับร้านคา้ปลีก กรณีศึกษาร้านพลพาณิชย ์ 
เป็นระบบท่ีเก่ียวขอ้งกบัการจดัการฐานขอ้มูลสินคา้คงคลงั พฒันาบนโปรแกรมไมโครซอฟท ์
แอกเซส 97  สามารถอธิบายรายละเอียดการใชโ้ปรแกรมดงัน้ี 

 
 

1.   เร่ิมเข้าสู่โปรแกรม 
1.1   คลิกท่ีไอคอน Pholpanitch ดงัรูป ก.1 เพื่อเขา้สู่ฐานขอ้มูล 
 

 
รูป ก.1 ไอคอนฐานขอ้มูลช่ือ Pholpanit 
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1.2    เม่ือคลิกไอคอนเพื่อเปิดเขา้สู่ฐานขอ้มูลแลว้จะปรากฏหนา้จอดงัรูป ก.2 

 
รูป ก.2  หนา้จอเขา้สู่ฐานขอ้มูล 
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1.3   จะปรากฏหนา้จอหลกัพร้อมแถบเมนูดงัน้ี 

 
รูป ก.3  หนา้จอหลกั 

 
                        ค าอธิบาย :  เป็นหนา้จอหลกัเพื่อเขา้สู่หนา้จออ่ืนๆ ซ่ึงเขา้ไดไ้ด ้2 ทาง คือ แถบเมนู  
       และปุ่มส าหรับคลิก   
     หมายเลข 1  แสดงแถบเมนู   

     หมายเลข 2  แสดงปุ่มส าหรับคลิกเขา้สู่หนา้จอดงัท่ีมี 
            ขอ้ความก ากบั 

 
 
 
 
 
 



 64 

 
1.4 แสดงรายละเอียดของแถบเมนูไดด้งัน้ี 

1.4.1 เมนู หนา้จอหลกั 

 
รูป ก.4  เมนู หนา้จอหลกั 

 
ค าอธิบาย : เมนู หนา้จอหลกั เพื่อเขา้สู่หนา้จอ รูป ก.2  และ รูป ก.3   
                   ตามล าดบั 

- เมนู หนา้จอท่ี1 คลิกเขา้สู่ หนา้จอรูป ก.2 
- เมนู หนา้จอท่ี2 คลิกเขา้สู่ หนา้จอรูป ก.3 

 
1.4.2 เมนู สินคา้ 

 
รูป ก.5  เมนูสินคา้ 

 
          ค  าอธิบาย : เมนูสินคา้ เป็นเมนู ท่ีคลิกเพื่อเขา้สู่หนา้จอท่ีเก่ียวกบัสินคา้   
                                              มี 4 หนา้จอ คือ  

- มูลค่าสินคา้ 
- ดูรายการสินคา้ 
- บนัทึกรายการสินคา้ 
- หมวดสินคา้ 
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1.4.3 เมนู รับสินคา้และเจา้หน้ี 

 
รูป ก.6  เมนู รับสินคา้และเจา้หน้ี 

 
   ค าอธิบาย : เมนู รับสินคา้และเจา้หน้ี เป็นเมนู ท่ีคลิกเพื่อเขา้สู่หนา้จอ 
         ท่ีเก่ียวขอ้งกบัซพัพลายเออร์   มี 3 หนา้จอ คือ  

- ดูรายการรับสินคา้ 
- บนัทึกรับสินคา้ 
- รายการเจา้หน้ีและสินคา้คืน 
 

 
1.4.4 เมนู ขายสินคา้และลูกหน้ี 

 
รูป ก.7  เมนู ขายสินคา้และลูกหน้ี 

 
   ค าอธิบาย : เมนู ขายสินคา้และลูกหน้ีเป็นเมนู ท่ีคลิกเพื่อเขา้สู่หนา้จอ 
         ท่ีเก่ียวขอ้งกบัลูกคา้  มี 3 หนา้จอ คือ  

- ดูรายการขายสินคา้ 
- บนัทึกการขายสินคา้ 
- รายการลูกหน้ีและการช าระเงิน 
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1.4.5 เมนู คน้หารายการ 

 
รูป ก.8  เมนู คน้หารายการ 
 

   ค าอธิบาย : เมนู คน้หารายการ ท่ีคลิกเพื่อเขา้สู่หนา้จอท่ีเก่ียวขอ้งกบั 
         การคน้หาขอ้มูล  มี 4 หนา้จอ คือ  

- คน้หา สินคา้ 
- คน้หารายการรับสินคา้ 
- คน้หารายการขายสินคา้ 
- คน้หารายการสินคา้ท่ีตอ้งสั่งซ้ือ 

 
 

1.4.6 เมนู รายงาน 

 
รูป ก.9  เมนู รายงาน 
 

   ค าอธิบาย : เมนู รายงาน ท่ีคลิกเพื่อเขา้สู่หนา้จอรายงาน  
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1.4.7 เมนู บนัทึกรายการเพิ่ม 

 
รูป ก.10  เมนู บนัทึกรายการเพิ่ม 
 

   ค าอธิบาย : เมนู บนัทึกรายการเพิ่ม เป็นเมนูท่ีคลิกเพื่อเขา้สู่หนา้จอ 
         ท่ีเก่ียวขอ้งกบัการบนัทึกขอ้มูลอ่ืน ๆ เพิ่มเติม มี 5 หนา้จอคือ  

- รายการ สินคา้ 
- ซพัพลายเออร์ 
- ลูกคา้ 
- หมวดสินคา้ 
- ขนส่ง 
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1.5 แสดงรายละเอียดปุ่มหนา้จอหลกัจาก รูป ก.3 ไดด้งัน้ี 

 
รูป ก.11  รายละเอียดปุ่มหนา้จอหลกั 

 
ค าอธิบาย : หนา้จอน้ีมีลกัษณะคลา้ยกบัแถบเมนู นัน่คือ เพื่อคลิกเขา้สู่หนา้จออ่ืน ๆ  
    อนัไดแ้ก่ 

- ปุ่มมูลค่าสินค้า   เป็นปุ่มท่ีคลิกเขา้ไปสู่หนา้จอเพื่อดูมูลค่าของสินคา้  
  เช่นเดียวกบัเมนู มูลค่าสินคา้ 
- ปุ่มรายการสินค้า  เป็นปุ่มท่ีคลิกเขา้ไปดูรายละเอียดสินคา้  
  เช่นเดียวกบั เมนู   ดูรายการสินคา้ 
- ปุ่มเพิม่สินค้า  เป็นปุ่มท่ีคลิกเขา้สู่หนา้จอเพื่อบนัทึกรายการสินคา้เพิ่มเติม 
  หรือแกไ้ขรายละเอียดสินคา้ท่ีมีอยูเ่ดิม เช่นเดียวกบั เมนูบนัทึกรายการสินคา้ 
- ปุ่มรายงาน   เป็นปุ่มท่ีคลิกเขา้สู่หนา้จอรายงาน เช่นเดียวกบั เมนูรายงาน 
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- ปุ่มซัพพลายเออร์   เป็นปุ่มท่ีคลิกเพื่อเขา้สู่หนา้จอเพื่อการบนัทึกเพิ่ม หรือ ดู หรือ
แกไ้ขหน้าจอท่ีแสดงรายละเอียดซัพพลายเออร์ เช่นเดียวกบั เมนูซัพพลายเออร์ 
ใน รูป ก.10 

- ปุ่มดูรายการรับสินค้า   เป็นปุ่มท่ีคลิกเขา้ไปสู่หนา้จอท่ีใชดู้รายการใบก ากบัสินคา้
จากซพัพลายเออร์ เช่นเดียวกบั เมนูดูรายการรับสินคา้ ในรูป ก.6 

- ปุ่มรับสินค้า   เป็นปุ่มท่ีคลิกเขา้สู่หนา้จอเพื่อบนัทึกเพิ่ม หรือ ดู หรือแกไ้ข  
   หนา้จอท่ีแสดงรายละเอียดของใบก ากบัสินคา้จากซพัพลายเออร์  
   เช่นเดียวกนักบั เมนูบนัทึกรับสินคา้ ในรูป ก.6 
- ปุ่มเจ้าหนี ้  เป็นปุ่มท่ีคลิกเขา้สู่หนา้จอ รายการเจา้หน้ีและสินคา้คืน  
   ดงัท่ีแสดงในเมนู รายการเจา้หน้ีและสินคา้คืน ในรูป ก.6 
- ปุ่มลูกค้า   เป็นปุ่มท่ีคลิกเพื่อเขา้สู่หน้าจอเพื่อการบนัทึกเพิ่ม หรือ ดู หรือแกไ้ข

หนา้จอท่ีแสดงรายละเอียดลูกคา้ เช่นเดียวกบั เมนูลูกคา้ ใน รูป ก.10 
- ปุ่มดูรายการขายสินค้า เป็นปุ่มท่ีคลิกเขา้ไปสู่หนา้จอท่ีใชดู้รายการใบก ากบัสินคา้

ของลูกคา้ เช่นเดียวกบั เมนูดูรายการขายสินคา้ ในรูป ก.7 
- ปุ่มขายสินค้า   เป็นปุ่มท่ีคลิกเขา้สู่หนา้จอเพื่อบนัทึกเพิ่ม หรือ ดู หรือแกไ้ข  
  หนา้จอท่ีแสดงรายละเอียดของใบก ากบัสินคา้ของลูกคา้ เช่นเดียวกนักบั  
  เมนูบนัทึกการขายสินคา้ ในรูป ก.7 
- ปุ่มลูกหนี ้  เป็นปุ่มท่ีคลิกเขา้สู่หนา้จอ รายการลูกหน้ีและการช าระเงิน ดงัท่ีแสดง

ในเมนู รายการลูกหน้ีและการช าระเงินในรูป ก.7 
- ปุ่มออกจากโปรแกรม เป็นปุ่มท่ีคลิกเม่ือตอ้งการออกจากโปรแกรม จะแสดง 
  กล่องขอ้ความดงัรูป ก.12 เพื่อยนืยนัการปิดโปรแกรม 
 

 
รูป ก.12 กล่องขอ้ความยนืยนัการออกจากโปรแกรม 
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จากน้ีจะเป็นการอธิบายรายละเอียดหนา้จอต่าง ๆ ท่ีแสดงบนแถบเมนู ดงัแสดงขา้งตน้ ดงัต่อไปน้ี 
 
 
 
2. เมนูสินค้า   ประกอบดว้ย หนา้จอ 4 หนา้จอคือ  

2.1 มูลค่าสินคา้ 

 
รูป ก.13  หนา้จอมูลค่าสินคา้ 

 
 ค าอธิบาย :  เป็นหนา้จอท่ีใชดู้มูลค่าสินคา้ท่ีอยูใ่นคลงั 
   หมายเลข 1  แสดง จ านวนหมวดสินคา้ จ  านวนรายการสินคา้  
          และมูลค่ารวมของสินคา้ทั้งหมด 
   หมายเลข 2   ช่องแสดงรายการเพื่อเลือกหมวดสินคา้ 

   หมายเลข 3   ช่องแสดงรายกาเพื่อเลือกช่ือสินคา้ท่ีอยูใ่นหมวดสินคา้ 
           ท่ีเลือกจากหมายเลข 2 
   หมายเลข 4   เป็นปุ่มท่ีจะเปิดเขา้ไปสู่หนา้จอท่ีแสดงมูลค่าของสินคา้ 
           ท่ีเลือกดงัรูป ก.14  
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รูป ก.14  หนา้จอแสดงมูลค่าสินคา้แต่ละประเภท 
 
 

 ค าอธิบาย : เม่ือกดปุ่มเปิดดูมูลค่าสินคา้ดงัรูป ก.13 แลว้ก็จะข้ึนหนา้จอ ก.14 น้ีเพื่อดู 
               มูลค่าของสินคา้ท่ีตอ้งการ 
   หมายเลข 1  แสดงขอ้มูลทัว่ไปของสินคา้ไดแ้ก่ รหสัสินคา้ ช่ือสินคา้ และ
           หมวดสินคา้ 
   หมายเลข 2  แสดงส่วนจ าวนสินคา้ท่ีมีอยู ่ราคาตน้ทุนเฉล่ียและ 
          มูลค่าของสินคา้ 
   หมายเลข 3  ปุ่มเปิดดูรายละเอียดสินคา้เพื่อเขา้สู่หนา้จอดูรายการสินคา้  
           ดงัรูป ก.15 ต่อไป 
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2.2   หนา้จอ ดูรายการสินคา้ 

 
รูป ก.15  หนา้จอดูรายการสินคา้ 

 
 

ค าอธิบาย :  เป็นหนา้จอท่ีใชดู้รายละเอียดของสินคา้ท่ีตอ้งการ  
  หมายเลข 1   แสดงส่วนของการคน้หาสินคา้ โดยแสดงในช่องเลือกรายการสินคา้ 
          ท่ีเรียงเป็นล าดบั สามารถคลิกบนช่ือสินคา้เพื่อดูรายละเอียดของ 
          สินคา้นั้น ๆ ได ้ดงัแสดงใน รูป ก.16 
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รูป ก.16  ช่องแสดงรายการเพื่อเลือกช่ือสินคา้ 

  
 หมายเลข 2   แสดงส่วนท่ีเป็นรายละเอียดหลกัของสินคา้ ไดแ้ก่ รหสัสินคา้  
    ช่ือสินคา้ และ หมวดสินคา้ 
 หมายเลข 3   แสดงส่วนท่ีเก่ียวขอ้งกบัราคา นัน่คือ ราคาตน้ทุนเฉล่ีย   
     ราคามาตรฐาน และ ราคาขาย 
 หมายเลข 4   แสดงจ านวนสินคา้คงเหลือ และจุดสั่งซ้ือ หากรายการสินคา้ใดท่ีมี 
    จ  านวนสินคา้คงคลงันอ้ยกวา่หรือเท่ากบัจุดสั่งซ้ือ ก็จะแสดง 
    กล่องขอ้ความเพื่อเตือน ดงัรูป ก.17 

 
รูป ก.17 กล่องขอ้ความเตือนเม่ือจ านวนสินคา้คงคลงันอ้ยกวา่หรือเท่ากบัจุดสั่งซ้ือ 
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 หมายเลข 5   แสดงรายช่ือซพัพลายเออร์ท่ีเก่ียวขอ้งกบัสินคา้นั้นๆเพื่อการติดต่อ 
     สั่งซ้ือสินคา้ในภายหลงั 
 หมายเลข 6   แสดงแถบเคร่ืองมือเพื่อเล่ือนและเลือกดูรายการสินคา้ท่ีตอ้งการ 
 หมายเลข 7   ปุ่มท่ีคลิกเพื่อแกไ้ขรายละเอียดสินคา้ ซ่ึงจะไดก้ล่าวถึงรายละเอียด 
     ต่อไป 
 หมายเลข 8  ปุ่มท่ีใชแ้สดงหนา้จอเพื่อคน้หาสินคา้ท่ีตอ้งการ 
 หมายเลข 9   ปุ่มปิดหนา้จอ 
 
 

2.3 บนัทึกรายการสินคา้ 
2.3.1 ขอ้มูลทัว่ไปท่ีเก่ียวขอ้งกบัสินคา้ 

 
รูป ก.18  หนา้จอบนัทึกรายการสินคา้ 

 
     ค าอธิบาย : ใชส้ าหรับบนัทึกหรือแกไ้ขขอ้มูลทัว่ไปท่ีเก่ียวขอ้งกบัสินคา้ 
     อธิบายหมายเลขท่ีแสดงใน รูป ก.18 ไดด้งัน้ี 
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    หมายเลข 1  บนัทึกรหสัสินคา้ โดยใชบ้าร์โคด้ 
    หมายเลข 2  บนัทึกช่ือของสินคา้ 

    หมายเลข 3  ช่องแสดงรายการเพื่อเลือกหมวดสินคา้ หากดบัเบิลคลิกช่องน้ี 
      จะสามารถเปิดเขา้ไปสู่หนา้จอ หมวดสินคา้ เพื่อท าการเพิ่มเติม 
       หรือแกไ้ขขอ้มูลหมวดสินคา้ได ้
    หมายเลข 4   ช่องแสดงรายการหน่วยสินคา้  

    หมายเลข 5   ช่องแสดงรายการสถานท่ีเก็บสินคา้ 
    หมายเลข 6   ช่องบนัทึกวนัท่ีเม่ือมีการเร่ิมบนัทึกรายการสินคา้นั้น ๆ เป็นคร้ังแรก 
         เพื่อท าใหท้ราบวา่สินคา้นั้นไดเ้ขา้มาอยูใ่นคลงัตั้งแต่เม่ือใด 
    หมายเลข 7   ช่องบนัทึกวนัท่ีล่าสุด หมายถึง วนัท่ีคร้ังสุดทา้ยหรือคร้ังล่าสุดท่ีมีการ 

       กระท ากบัสินคา้นั้นๆ อนัไดแ้ก่ การรับสินคา้เขา้มา การคืนสินคา้      
       การขายสินคา้ใหแ้ก่ลูกคา้ หรือ ลูกคา้คืนสินคา้ 
 
2.3.2    ส่วนแสดงรายละเอียดสินคา้ 

 
รูป ก.19  ส่วนแสดงรายละเอียดสินคา้ 

 
       ค  าอธิบาย : ในส่วนน้ีเป็นส่วนท่ีแสดงรายละเอียดสินคา้ ดงัแสดงในรูป ก.19  
      อธิบายรายละเอียดตามหมายเลขท่ีก ากบัไดด้งัน้ี 
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 หมายเลข 1  ส่วนบนัทึกราคาสินคา้ 
- ราคาตน้ทุนเดิม  หมายถึง  ราคาตน้ทุนของสินคา้ท่ีมีอยูเ่ดิม 
- ราคาตน้ทุนเฉล่ีย  หมายถึง  ราคาตน้ทุนท่ีเกิดจากการค านวณตน้ทุน

สินคา้แบบ Weight-Average Method เป็นการเอาราคาสินคา้ท่ีซ้ือมา
ทุกๆคร้ังรวมกนั แลว้หารดว้ยจ านวนสินคา้ท่ีซ้ือมาแต่ละคร้ังรวมกนั
(เม่ือราคาท่ีซ้ือแต่ละคร้ังไม่เท่ากนั) ก็จะไดร้าคาตน้ทุนเฉล่ียของ 
สินคา้ชนิดนั้น ๆ ทั้งหมด 

- ราคาขาย   หมายถึง  ราคาท่ีตั้งข้ึนเพื่อการขายสินคา้ใหแ้ก่ลูกคา้  
       โดยพิจารณาจาก ราคาตน้ทุนเดิม ราคาตน้ทุนเฉล่ีย  
        ราคาขายมาตรฐาน รวมไปถึงราคาสินคา้ท่ีรับเขา้มาใหม่ 
       ในแต่ละคร้ัง (ซ่ึงแสดงบนส่วนแสดงรับสินคา้) ประกอบกนั 
- ราคาขายมาตรฐาน  หมายถึง  ราคาขายท่ีติดบนฉลากสินคา้ หรือ 

ราคาขาย ท่ีขายกนัโดยทัว่ไป 
    หมายเลข 2  ส่วนบนัทึกจ านวนสินคา้ 

- สินคา้คงเหลือเดิม หมายถึง  จ  านวนสินคา้ท่ีมีอยูเ่ดิม 
- สินคา้คงเหลือสุทธิ  หมายถึง  จ  านวนสินคา้ท่ีเกิดจากการค านวณ 
        อนัเกิดจาก การรับสินคา้เขา้มา การคืนสินคา้  การขายสินคา้ใหแ้ก่ 
        ลูกคา้ หรือ ลูกคา้คืนสินคา้ ท าใหไ้ดย้อดสินคา้คงเหลือสุทธิ  
        ดงัท่ีแสดง 
- จุดสั่งซ้ือ  หมายถึง  จ  านวนสินคา้ต ่าสุดท่ียอมใหมี้อยูใ่นคลงั  
        หากสินคา้คงเหลือสุทธิ มีจ  านวน ต ่ากวา่ จุดสั่งซ้ือ แลว้ จ  าเป็นตอ้งมี  
        การสั่งสินคา้เขา้มาใหม่ เพื่อป้องกนัการขาดแคลนของสินคา้ 

    หมายเลข 3  ปุ่มเพิ่มรายการสินคา้ใหม่ ซ่ึงแสดงหนา้จอไดด้งัน้ี 
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รูป ก.20  หนา้จอเปล่าเพื่อบนัทึกสินคา้เพิ่มใหม่ 

 
    หมายเลข 4  ปุ่มคน้หาสินคา้ เป็นปุ่มท่ีเรียกหนา้จอคน้หาสินคา้ข้ึนมา 
    หมายเลข 5  ปุ่มลบรายการ  เป็นปุ่มลบรายการสินคา้ท่ีไม่ตอ้งการ 
    หมายเลข 6  ปุ่มเคร่ืองคิดเลข  เป็นปุ่มท่ีเรียกเคร่ืองคิดเลขข้ึนมาเพื่อช่วยใน 
       การค านวณ 
    หมายเลข 7  ปุ่มบนัทึก ใชค้ลิกเม่ือท าการบนัทึกขอ้ความต่าง ๆ เรียบร้อยแลว้ 
    หมายเลข 8   ปุ่มปิดหนา้จอ 
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 2.3.3   ส่วนแสดงการรับสินคา้ 
 

 
รูป ก.21  ส่วนแสดงการรับสินคา้ 

 
 

        ค  าอธิบาย : หมายเลข 1 ท่ีแสดง เป็นส่วนท่ีคิวรีมาจากการบนัทึกรับสินคา้จาก 
      ซพัพลายเออร์ ใชเ้พื่อดูราคาสินคา้ท่ีอาจมีการเปล่ียนแปลง 
      ประกอบการตั้งราคาขาย 
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2.3.4 ส่วนแสดงการคืนสินคา้ 

 
รูป ก.22  ส่วนแสดงการคืนสินคา้ 

 
 

 ค าอธิบาย : หมายเลข 1 ท่ีแสดง เป็นส่วนท่ีคิวรีมาจากการบนัทึกคืนสินคา้ 
              จากซพัพลายเออร์ ใชเ้พื่อดูสาเหตุ หรือ ความเสียหาย หรือ 
               การคืนสินคา้ 
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2.3.5 ส่วนแสดงรายช่ือบริษทั 

 

รูป ก.23  ส่วนแสดงรายช่ือบริษทั 
 

 ค าอธิบาย : แสดงรายช่ือซพัพลายเออร์และท่ีอยูท่ี่เก่ียวขอ้งกบัสินคา้ 
 

2.3.6 ส่วนแสดงยอดขาย/ยอดสั่งซ้ือ 

 
รูป ก.24  ส่วนแสดงยอดขาย/ยอดสั่งซ้ือ 
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  ค าอธิบาย : เป็นส่วนท่ีแสดงผลการสั่งซ้ือสินคา้และขายสินคา้ในแต่ละเดือน 
        เพื่อช่วยในการก าหนดและตดัสินใจสั่งซ้ือสินคา้และปริมาณสินคา้ 
        ท่ีเหมาะสมในแต่ละเดือน 
         หมายเลข 1  เลือกเดือนและปีท่ีตอ้งการดูยอดขายและยอดสั่งซ้ือ 
         หมายเลข 2  แสดง ยอดขาย โดยแสดงจ านวนสินคา้ท่ีขาย  
                 และมูลค่าการขาย 
        หมายเลข 3  แสดง ยอดสั่งซ้ือสินคา้ โดยแสดงจ านวนสินคา้ท่ีไดส้ั่งซ้ือ  
                และมูลค่าการสั่งซ้ือ 
 
 
 

2.4 เมนู หมวดสินคา้ 
 

 
รูป ก.25  หนา้จอหมวดสินคา้ 

 
 ค าอธิบาย : เป็นหนา้จอท่ีแสดงหมวดสินคา้เพื่อการบนัทึกเพิ่ม หรือ ดู หรือ 
                     แกไ้ขรายละเอียดของหมวดสินคา้ 
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3 เมนูรับสินค้าและเจ้าหนี ้ ประกอบดว้ยหนา้จอ 3 หนา้จอ คือ 

3.1   ดูรายการรับสินคา้ 

 
รูป ก.26  หนา้จอดูรายการรับสินคา้ 

 
 

ค าอธิบาย : เป็นหนา้จอท่ีใชดู้รายละเอียดการรับสินคา้เขา้ อธิบายตามหมายเลขได ้ ดงัน้ี 
  หมายเลข 1  แสดงเลขท่ีใบก ากบัสินคา้ 
  หมายเลข 2  แสดงช่ือซพัพลายเออร์ท่ีส่งสินคา้ 
  หมายเลข 3  แสดงช่ือขนส่งท่ีส่งสินคา้ 
  หมายเลข 4  แสดงวนัท่ีท่ีเก่ียวขอ้งไดแ้ก่ 

- วนัท่ีใบก ากบั  หมายถึง  วนัท่ีระบุใบก ากบัสินคา้ 
- วนัท่ีรับสินคา้  หมายถึง  วนัท่ีท่ีมีการรับสินคา้จริง  
       ซ่ึงอาจตรงหรือไม่ตรงกบัวนัท่ีใบก ากบัก็ได ้
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- วนัท่ีช าระ  หมายถึง  วนัท่ีท่ีถึงก าหนดการช าระเงิน 
  หมายเลข 5  แสดงรายการสินคา้ท่ีรับเขา้ประกอบดว้ย รหสัสินคา้ ช่ือสินคา้  
                            จ  านวน ราคาต่อหน่วย  และยอดรวม 
       หมายเลข 6  แสดงแถบเคร่ืองมือ เพื่อเล่ือนดูรายการใบก ากบัสินคา้ 

  หมายเลข 7  ปุ่มท่ีคลิกเพื่อแกไ้ขรายละเอียดใบก ากบัสินคา้ โดยจะท าเปิดเขา้สู่ 
          หนา้จอบนัทึกรับสินคา้ ซ่ึงจะไดก้ล่าวถึงรายละเอียดต่อไป 
  หมายเลข 8  ปุ่มคน้หาใบก ากบัสินคา้ท่ีตอ้งการ 
  หมายเลข 9  ปุ่มปิดหนา้จอ 
 

 
3.2 หนา้จอบนัทึกรับสินคา้ 
3.2.1  ส่วนแสดงขอ้มูลหลกัตามหมายเลข 1-9 

 
รูป ก.27  หนา้จอบนัทึกรับสินคา้ 

 
ค าอธิบาย : เป็นหนา้จอท่ีใชบ้นัทึกการรับสินคา้ อธิบายตามหมายเลขท่ีแสดงใน 
      รูป ก.27 ไดด้งัน้ี 

  หมายเลข 1  ใชบ้นัทึกเลขท่ีใบก ากบัสินคา้  
  หมายเลข 2   ช่องแสดงรายการเพื่อเลือกช่ือซพัพลายเออร์ท่ีส่งสินคา้ 
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  หมายเลข 3   ช่องแสดงรายการเพื่อเลือกช่ือขนส่งท่ีส่งสินคา้ 
  หมายเลข 4  ช่องแสดงรายการเพื่อเลือกบนัทึกการรับสินคา้หรือการคืนสินคา้  
       ดงัรูป ก.28 
  

 
รูป ก.28  ช่องแสดงรายการเพื่อเลือกบนัทึกการรับสินคา้หรือการคืนสินคา้ 

 
           ซ่ึงการเลือกนั้นจะมีผลต่อการท างานของปุ่ม การช าระเงิน นัน่ 
           คือ หากเลือก รับสินคา้  ปุ่ม การช าระเงินก็จะสามารถท างานได ้ 
           หากเลือก คืนสินคา้ ปุ่มช าระเงินก็จะไม่สามารถท างานได ้
  หมายเลข 5  ใชบ้นัทึกวนัท่ีท่ีเก่ียวขอ้งไดแ้ก่ 

- วนัท่ีใบก ากบั  หมายถึง  วนัท่ีตามท่ีใบก ากบัระบุ 
- วนัท่ีรับสินคา้  หมายถึง  วนัท่ีท่ีมีการรับสินคา้จริงซ่ึงอาจตรง 
        หรือไม่ตรงกบัวนัท่ีใบก ากบัก็ได ้
- วนัท่ีช าระ  หมายถึง  วนัท่ีท่ีถึงก าหนดการช าระเงิน 

  หมายเลข 6    ใชบ้นัทึกเลือกวา่ใบกบัท่ีบนัทึกเขา้ไปนั้นเขา้ระบบภาษีมูลค่า 
            เพิ่มหรือไม่ เพื่อใชพ้ิมพเ์ป็นรายงานดรรชนีรายการใบก ากบั 
            สินคา้ 
  หมายเลข 7   ปุ่มคลิกเพื่อเปิดหนา้จอการช าระเงิน ดงัรูป ก.29 
  หมายเลข 8   ช่องแสดงการไดช้ าระเงินของใบก ากบัสินคา้นั้นๆ โดย  
        จะแสดงวา่ จ่ายแลว้ก็ต่อเม่ือ ช่องหมายเลข 7 ท่ีแสดงในรูป ก.29 ได ้
    ท าการเช็ค วา่จ่ายแลว้ เท่านั้น 
  หมายเลข 9    แสดงส่วนรายละเอียดของสินคา้ท่ีรับเขา้ หรือ รายการคืนสินคา้ 
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รูป ก.29 หนา้จอบนัทึกการช าระเงินเจา้หน้ี 
 

           อธิบายหมายเลขท่ีแสดงบนรูป ก.29 ไดด้งัน้ี 
- หมายเลข 1  แสดงส่วนขอ้มูลหลกัท่ีคิวรีมาจากขอ้มูลใบก ากบั 
 สินคา้(รับสินคา้) ไดแ้ก่  เลขท่ีใบก ากบั  ช่ือบริษทั วนัท่ีใบก ากบั  
 วนัท่ีรับสินคา้ วนัท่ีช าระ และยอดเงินท่ีตอ้งจ่าย 
- หมายเลข 2  แสดงวนัท่ีท่ีมีการช าระเงินจริง 
- หมายเลข 3  แสดงยอดท่ีตอ้งช าระ 
- หมายเลข 4  แสดงส่วนลด ถา้มี 
- หมายเลข 5  ช่องแสดงการเลือกลกัษณะการจ่าย  
   วา่เป็น เงินสด หรือเช็ค ดงัแสดงในรูป ก.30 
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รูป ก.30  ช่องแสดงรายการเพื่อเลือกลกัษณะการจ่ายเงิน 

 
                      การเลือก เงินสด หรือ เช็คน้ี จะมีผลต่อ ช่องหมาย 
                      เลขเช็ค ช่องลงวนัท่ี และ ช่องธนาคาร หากเป็น 
     เงินสด ช่องทั้งสามก็จะไม่สามารถใชก้ารได ้หาก เป็น 
                      เช็ค ช่องทั้ง ก็จะสามารถใชบ้นัทึกขอ้มูลท่ีเก่ียวกบั  
          เช็คลงไปได ้

- หมายเลข 6  แสดงยอดเงินสุทธิหลงัหกัส่วนลดแลว้ 
- หมายเลข 7  ช่องแสดงเคร่ืองหมายหลงัจากท่ีไดมี้การช าระเงินแลว้ 
- หมายเลข 8  ปุ่มบนัทึก 
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3.2.2 ส่วนแสดงเคร่ืองมือ 

 
รูป ก.31  แถบเคร่ืองมือบนหนา้จอบนัทึกรับสินคา้ 

 
ค าอธิบาย : เป็นแถบเคร่ืองมือท่ีช่วยอ านวยความสะดวก อธิบายตามหมายเลขไดด้งัน้ี 

     หมายเลข 1  ปุ่มเพิ่มสินคา้  เม่ือมีการรับสินคา้ใหม่ หากสินคา้นั้นไม่ไดมี้อยู ่
     ในฐานขอ้มูลสินคา้ จ  าเป็นตอ้งมีการบนัทึกขอ้มูลสินคา้ใหม่นั้น 
      ก่อนการบนัทึกรับสินคา้ โดยปุ่มน้ีจะเรียกหนา้จอบนัทึกรายการ 
      สินคา้ข้ึนมา 

      หมายเลข 2  ปุ่มเคร่ืองคิดเลข เพื่อเรียกเคร่ืองคิดเลขข้ึนมาใชช่้วยในการค านวณ 
       ราคาตน้ทุนต่อหน่วย 
      หมายเลข 3  ปุ่มคน้หาใบก ากบั เพื่อเรียกหนา้จอ คน้หารายการรับสินคา้  
       เพื่อคน้หา ใบก ากบัท่ีบนัทึกรับสินคา้ตามตอ้งการ  
      หมายเลข 4  ปุ่มลบรายการ ท่ีไม่ตอ้งการ 
      หมายเลข 5  แถบเคร่ืองมือเพื่อเล่ือนรายการใบก ากบัสินคา้ 
       และเลือกดูรายการใบก ากบัท่ีตอ้งการ 
      หมายเลข 6  ปุ่มบนัทึกรายการ 
      หมายเลข 7  ปุ่มปิดหนา้จอ 
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3.3 หนา้จอรายการเจา้หน้ีและสินคา้คืน 

 
รูป ก.32  หนา้จอแสดงรายการเจา้หน้ีและสินคา้คืน 

 
ค าอธิบาย : เป็นหนา้จอท่ีคิวรีรายการเจา้หน้ี  การช าระเงิน  และรายการคืนสินคา้  
   อธิบายรายละเอียดตามหมายเลขท่ีแสดงดงั รูป ก.32 ไดด้งัน้ี 
   หมายเลข 1  ส่วนแสดงรายช่ือซพัพลายเออร์ 
   หมายเลข 2  แสดงส่วนรายการใบก ากบัท่ีตอ้งช าระ ในส่วนน้ีจะแสดง 
    ขอ้มูลหลกัของใบก ากบัสินคา้ นัน่คือ เลขท่ีใบก ากบั  วนัท่ีใบก ากบั  
    วนัท่ีรับสินคา้   วนัท่ี ตอ้งช าระ และยอดเงินท่ีตอ้งช าระ    
    ส่วนแสดงการจ่าย และปุ่มการช าระเงินเพื่อเรียกดูการจ่าย  

   หากรายการใดท่ียงัไม่ไดมี้การช าระเงิน สามารถคลิกปุ่มการช าระเงิน 
     เพื่อเรียกหนา้จอบนัทึกการช าระเงินเจา้หน้ี และท าการบนัทึก 
     การช าระหน้ี 



 89 

    หมายเลข 3  แสดงส่วนรายการสินคา้คืน ซ่ึงคิวรีมาจากรายการบนัทึกคืนสินคา้ 
    ในส่วนน้ีจะแสดง วนัท่ีท่ีมีการบนัทึกคืน เลขท่ีใบก ากบั   
    และรายการสินคา้ท่ีตอ้งการคืน จ านวน หมายเหตุแสดงเหตุผล 
   ในการคืนสินคา้ หากซพัพลายเออร์ไดท้  าการจ่ายเงินทดแทน 
   หรือสินคา้ทดแทนให ้ก็ท  ากาเคร่ืองหมายในช่องหกัคืนแลว้ไดเ้ลย 

 
 

4. เมนู ขายสินค้าและลูกหนี ้ ประกอบดว้ยหนา้จอ 3 หนา้จอคือ 
4.1  หนา้จอดูรายการขายสินคา้ 

 
รูป ก.33  หนา้จอดูรายการขายสินคา้ 

 
ค าอธิบาย : เป็นหนา้จอท่ีใชดู้รายละเอียดการขายสินคา้ อธิบายตามหมายเลขได ้  ดงัน้ี 
  หมายเลข 1  แสดงขอ้มูลหลกัไดแ้ก่ เลขท่ีใบก ากบั ช่ือลูกคา้ และวนัท่ีซ้ือ 
  หมายเลข 2  แสดงรายการสินคา้ท่ีซ้ือ ไดแ้ก่ รหสัสินคา้  ช่ือสินคา้   
         ราคาต่อหน่วย  จ  านวนท่ีซ้ือ และราคารวม 
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  หมายเลข 3  แสดงยอดรวม 
  หมายเลข 4  แสดงแถบเคร่ืองมือเพื่อเล่ือนดูรายการขาย 

  หมายเลข 5  ปุ่มท่ีคลิกเพื่อแกไ้ขรายละเอียดใบก ากบัสินคา้ โดยจะท าเปิดเขา้สู่ 
          หนา้จอบนัทึกการขายสินคา้ ซ่ึงจะไดก้ล่าวถึงรายละเอียดต่อไป 
  หมายเลข 6  ปุ่มคน้หาใบก ากบัสินคา้ท่ีตอ้งการ 
  หมายเลข 7  ปุ่มปิดหนา้จอ 

 
 

4.2  หนา้จอบนัทึกการขายสินคา้ 
4.2.1  ส่วนหนา้จอหลกั 

 
รูป ก.34  หนา้จอบนัทึกการขายสินคา้ 
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ค าอธิบาย : เป็นหนา้จอท่ีใชบ้นัทึกการขายสินคา้ อธิบายตามหมายเลขท่ีแสดงใน 
      รูป  ก.34  ไดด้งัน้ี 

  หมายเลข 1  ช่องบนัทึกเลขท่ีใบก ากบั 
  หมายเลข 2   เป็นช่องแสดงรายช่ือลูกคา้ หากดบัเบิลคลิกในส่วนน้ี 
          จะสามารถ เรียกหนา้จอ ลูกคา้ เพื่อบนัทึกเพิ่ม หรือ แกไ้ข 
          ขอ้มูลลูกคา้ได ้
  หมายเลข 3   ใชบ้นัทึกวนัท่ีท่ีมีการซ้ือสินคา้ 
  หมายเลข 4   เป็นช่องแสดงรายการเพื่อเลือกบนัทึกการซ้ือสินคา้ 
          หรือการคืนสินคา้ของลูกคา้ ดงัแสดงใน รูป ก.35  

 
รูป ก.35 ช่องแสดงรายการเพื่อเลือกบนัทึกการซ้ือสินคา้หรือการคืนสินคา้ของลูกคา้ 

 
           ซ่ึงการเลือกนั้นจะมีผลต่อการท างานของปุ่ม การจ่ายเงิน  
           คือ หากเลือก ซ้ือสินคา้สินคา้  ปุ่มการจ่ายเงินก็จะสามารถท างานได ้ 
           หากเลือก ลูกคา้คืน ปุ่มการจ่ายเงินก็จะไม่สามารถท างานได ้
  หมายเลข 5  ช่องแสดงการรับสินคา้ของลูกคา้ วา่รับสินคา้เอง หรือน าสินคา้ไปส่ง  
         หรือ ฝากรถขนส่ง เพื่อใชต้รวจสอบหากเกิดปัญหาในภายหลงั 

  หมายเลข 6  ปุ่มคลิกเพื่อเปิดหนา้จอการจ่ายเงิน ดงัรูป ก.36 
  หมายเลข 7 ช่องท าเคร่ืองหมายการไดช้ าระเงินของใบก ากบัสินคา้ โดยจะแสดง
    เคร่ืองหมายดงักล่าวก็ต่อเม่ือไดมี้การช าระเงิน 
  หมายเลข  8  แสดงส่วนรายละเอียดของรายการสินคา้  
 
 
 



 92 

 
รูป ก.36  หนา้จอบนัทึกการจ่ายเงินจากลูกคา้ 

 
   อธิบายตามหมายเลข 1-9 ดงัรูปไดด้งัน้ี 

- หมายเลข1  แสดงส่วนท่ีคิวรีมาจากขอ้มูลหลกัของ 
       ใบก ากบัสินคา้ของลูกคา้ อนัไดแ้ก่ เลขท่ีใบก ากบั 
        ช่ือลูกคา้ วนัท่ีซ้ือ และยอดรวม 
- หมายเลข 2  แสดงวนัท่ีท่ีลูกคา้ไดช้ าระเงิน 
- หมายเลข 3  บนัทึกส่วนลด ถา้มี 
- หมายเลข 4  แสดงยอดสุทธิหลงัมีการหกัส่วนสด ถา้มี 
- หมายเลข 5  ช่องแสดงรายการเพื่อเลือกลกัษณะการจ่าย  
        วา่เป็นเงินสด หรือเช็ค การเลือก เงินสด หรือ เช็คน้ี  
        จะมีผลต่อ ช่องหมายเลขเช็ค ช่องลงวนัท่ี และ 

          ช่องธนาคาร หากเป็นเงินสด ช่องทั้งสามจะไม่ 
          สามารถบนัทึกลงไปได ้หากเป็นเช็ค ช่องทั้งสาม 
           ก็จะสามารถใชบ้นัทึกขอ้มูลท่ีเก่ียวกบัเช็คลงไปได ้ 
          เช่นเดียวกนักบัการบนัทึกการช าระเงินใหแ้ก่ 
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          ซพัพลายเออร์ดงั รูป ก.30 
                                                -     หมายเลข 6   แสดงส่วนบนัทึกรายละเอียดบนเช็ค หากไดมี้การ 
           น าเช็คไปข้ึนเงินแลว้ก็จะท าเคร่ืองหมาย 
            ในช่องข้ึนเงินแลว้ 
                                                -     หมายเลข 7   ช่องท าเคร่ืองหมายหลงัจากท่ีไดมี้การช าระเงิน 
       -     หมายเลข 8   ปุ่มบนัทึกขอ้มูล 
       -     หมายเลข 9   ปุ่มปิดหนา้จอ 
 
 

4.2.2 ส่วนแสดงเคร่ืองมือ 

 
 

รูป ก.37  แถบเคร่ืองมือบนหนา้จอบนัทึกรับสินคา้ 
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ค าอธิบาย : เป็นแถบเคร่ืองมือท่ีช่วยอ านวยความสะดวก อธิบายตามหมายเลขไดด้งัน้ี 

     หมายเลข 1  ปุ่มแสดงใบก ากบัขอลูกคา้ก่อนพิมพ ์สามารถแสดงได ้
      ดงัรูปก.38 

 
รูป ก.38  ใบก ากบัสินคา้ของลูกคา้ก่อนพิมพ ์

 
 
      หมายเลข 2  ปุ่มสั่งพิมพใ์บก ากบั 
      หมายเลข 3  ปุ่มคน้หาใบก ากบั เพื่อเรียกหนา้จอ คน้หารายการขายสินคา้  
       เพื่อคน้หาใบก ากบัท่ีบนัทึกการขายสินคา้ตามตอ้งการ  
      หมายเลข 4  ปุ่มลบรายการ ท่ีไม่ตอ้งการ 
      หมายเลข 5  แถบเคร่ืองมือเพื่อเล่ือนและเลือกดูรายการใบก ากบัท่ีตอ้งการ 
      หมายเลข 6  ปุ่มบนัทึกรายการ 
      หมายเลข 7  ปุ่มปิดหนา้จอ 



 95 

 
4.3 หนา้จอ รายการลูกหน้ีและการช าระเงิน 

 
รูป ก.39  หนา้จอแสดงรายการลูกหน้ีและการช าระเงิน 

 
ค าอธิบาย :  เป็นหนา้จอท่ีใชต้รวจสอบลูกหน้ีคา้งช าระ และรายการท่ีไดช้ าระแลว้  

            สามารถแสดงรายละเอียด ดงัหมายเลข 1-5 ดงัน้ี 
  หมายเลข 1  ช่องแสดงรายการเพื่อเลือกช่ือลูกคา้  
  หมายเลข 2  แสดงรายการลูกหน้ีคา้ช าระ  เป็นส่วนท่ีแสดงรายการใบก ากบัสินคา้ 
       ท่ียงัไม่ไดมี้การช าระเงิน หากตอ้งการบนัทึกการจ่ายก็สามารถ 
        คลิกปุ่มจ่ายเงินเพื่อเรียกหนา้จอการจ่ายเงิน รูป ก.36 
  หมายเลข 3  แสดงรายการท่ีช าระหน้ีแลว้ สามารถดูรายละเอียดการจ่ายได ้
      โดยคลิกปุ่มดูการจ่าย 
  หมายเลข 4  ปุ่มดูการจ่าย ดงัรูป ก.40 
  หมายเลข 5  ปุ่มปิดหนา้จอ 
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รูป ก.40  หนา้จอแสดงรายละเอียดการช าระเงินของลูกคา้ 

 
   
5. เมนูค้นหารายการ  ประกอบดว้ยหนา้จอ 5 หนา้จอ ดงัน้ี 

5.1 หนา้จอ คน้หารายการสินคา้ 
 

 
รูป ก.41  หนา้จอคน้หารายการสินคา้ 
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ค าอธิบาย  :  เป็นหนา้จอท่ีช่วยในการคน้หารายการสินคา้ท่ีตอ้งการ ซ่ึงสามารถเรียกดูไดจ้าก 
  แถบเมนู หรือ จากหนา้จอดูรายการสินคา้ ท่ีปุ่มคน้หา มีรายละเอียดดงัน้ี 
  หมายเลข 1  แสดงกลุ่มหลกัท่ีเก่ียวขอ้งกบัสินคา้ อนัไดแ้ก่ หมวดสินคา้ 
        ซพัพลายเออร์ และสถานท่ีเก็บสินคา้  เลือกกลุ่มท่ีตอ้งการ 
  หมายเลข 2   แสดงรายการท่ีอยูใ่นหวัขอ้กลุ่มหลกั คือ  
                                          หากกลุ่มหลกัเป็นหมวดสินคา้ ในส่วนน้ีก็จะแสดงช่ือหมวดสินคา้ 
    ทั้งหมด กลุ่มหลกัท่ีเป็นซพัพลายเออร์ ในส่วนน้ีก็จะแสดง 
    รายช่ือซพัพลายเออร์ทั้งหมด  กลุ่มหลกัท่ีเป็นสถานท่ีเก็บ 
    ในส่วนน้ีก็จะแสดงรายช่ือสถานท่ีเก็บสินคา้ทั้งหมด 
  หมายเลข 3   แสดงรายช่ือสินคา้หลงัจากท่ีไดเ้ลือกรายการตามหมายเลข2  

  หมายเลข 4   ปุ่มเปิดดูสินคา้ท่ีเลือกดู ซ่ึงจะเรียกหนา้จอดูรายการสินคา้ดงัรูปก.42 
  หมายเลข 5  ปุ่มเปิดดูรายการสินคา้ท่ีตอ้งสั่งซ้ือ ซ่ึงจะไดแ้สดงรายละเอียด 

       ต่อไปภายหลงั 
  หมายเลข 6  ปุ่มปิดหนา้จอ 

รูป ก.42  หนา้จอดูรายการสินคา้ท่ีเลือก 
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5.2 หนา้จอ คน้หารายการรับสินคา้ 

 
รูป ก.43  หนา้จอคน้หารายการรับสินคา้ 

 
ค าอธิบาย : เป็นหนา้จอท่ีช่วยในการคน้หารายการรับสินคา้ สามารถเรียกดูไดจ้าก 
     แถบเมนูหรือ จากหนา้จอดูรายการรับสินคา้ ท่ีปุ่มคน้หาใบก ากบั มีรายละเอียดดงัน้ี 

  หมายเลข 1  ช่องแสดงรายการเพื่อเลือกช่ือซพัพลายเออร์ 
  หมายเลข 2  ช่องแสดงรายการเพื่อเลือกวนัท่ีท่ีระบุในใบก ากบั 
  หมายเลข 3  ส่วนแสดงวนัท่ีท่ีรับสินคา้ 
  หมายเลข 4  ส่วนแสดงเลขท่ีใบก ากบั  
  หมายเลข 5  ปุ่มเปิดดูรายการรับสินคา้ท่ีเลือกซ่ึงจะเปิดแสดงหนา้จอ 
       ดงั รูป ก.44 
  หมายเลข 6  ปุ่มปิดหนา้จอ 
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รูป ก.44  หนา้จอดูรายการรับสินคา้ท่ีเลือกจากหนา้จอคน้หารายการรับสินคา้ 

 
 

5.3 หนา้จอ คน้หารายการขายสินคา้ 

 
รูป ก.45  หนา้จอคน้หารายการขายสินคา้ 
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ค าอธิบาย : เป็นหนา้จอท่ีช่วยในการคน้หารายการขายสินคา้ สามารถเรียกดูไดจ้ากแถบ 
     เมนูหรือ จากหนา้จอดูรายการขายสินคา้ ท่ีปุ่มคน้หา มีรายละเอียดดงัน้ี 

  หมายเลข 1  ช่องแสดงรายการเลือกช่ือลูกคา้ 
  หมายเลข 2  ช่องแสดงรายการเลือกวนัท่ีท่ีระบุในใบก ากบัสินคา้ 
  หมายเลข 3  ส่วนแสดงเลขท่ีใบก ากบั  
  หมายเลข 4  ปุ่มเปิดดูรายการขายสินคา้ท่ีเลือก ซ่ึงจะเปิดแสดงหนา้จอ 
       ดงั รูปก.46 
  หมายเลข 5  ปุ่มปิดหนา้จอ 
 

 
รูป ก.46  หนา้จอดูรายการขายสินคา้ท่ีเลือกจากหนา้จอคน้หารายการขายสินคา้ 
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5.4 หนา้จอคน้หารายการสินคา้ท่ีตอ้งสั่งซ้ือ 

 
รูป ก.47 หนา้จอแสดงรายการสินคา้ท่ีตอ้งสั่งซ้ือ 

 
 ค าอธิบาย : เป็นหนา้จอท่ีช่วยในการเรียกดูรายการขายสินคา้ท่ีตอ้งสั่งซ้ือ  
               สามารถเรียกดูไดจ้ากแถบเมนูหรือ จากหนา้จอคน้หารายการขายสินคา้ 
              ดงัรูป ก.47  มีรายละเอียดดงัน้ี 
               หมายเลข 1  ส่วนแสดงรายการสินคา้ท่ีมีจ  านวนคงเหลือนอ้ยกวา่หรือ 
                                   เท่ากบัจุดสั่งซ้ือ 
               หมายเลข 2  ปุ่มดูรายการสินคา้ท่ีตอ้งสั่งซ้ือก่อนพิมพ ์ดงัรูป ก.48  
               หมายเลข 3  ปุ่มสั่งพิมพร์ายการสินคา้ท่ีตอ้งสั่งซ้ือ เพื่อสะดวก 
               ในการน าไปช่วยในการตรวจนบัสินคา้ และพิจารณา 
                เลือกซพัพลายเออร์ท่ีจะท าการสั่งซ้ือสินคา้ 
               หมายเลข 4  ปุ่มปิดหนา้จอ 
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รูป ก.48  รายการสินคา้ท่ีตอ้งสั่งซ้ือก่อนพิมพ ์
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6. เมนูรายงาน  เป็นส่วนท่ีเรียกหนา้จอรายงานข้ึนมาเพื่อดูรายงานท่ีตอ้งการ ดงัรูป ก.49 

 
รูป ก.49  หนา้จอรายงาน 

 
 

ค าอธิบาย : เป็นหนา้จอท่ีช่วยในการเรียกดูรายงานท่ีเก่ียวขอ้งกบัสินคา้ ซพัพลายเออร์และ 
     ลูกคา้ สามารถเรียกดูไดจ้ากแถบเมนูหรือ จากหนา้จอหลกั หนา้จอท่ี2  
     มีรายละเอียดดงัน้ี 

  หมายเลข 1  ส่วนเลือกกลุ่มหลกัท่ีจะดูรายงาน ไดแ้ก่ กลุ่มสินคา้  
       กลุ่มซพัพลายเออร์ และกลุ่มลูกคา้ 
  หมายเลข 2  เม่ือเลือกกลุ่มหลกัไดแ้ลว้ จึงเลือกหวัขอ้รายงานท่ีตอ้งการ 
  หมายเลข 3  กรอกช่วงวนัท่ีท่ีตอ้งดูรายงาน 
  หมายเลข 4  ปุ่มเปิดดูรายงาน ดงัแสดงใน รูปก.50 
  หมายเลข  5  ปุ่มพิมพร์ายงานท่ีตอ้งการ 
  หมายเลข  6  ปุ่มปิดหนา้จอ 
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รูป ก.50  รายงานก่อนพิมพ ์
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7. เมนูบันทกึรายการเพิม่  เป็นส่วนแสดงหนา้จอท่ีตอ้งการบนัทึกขอ้มูลอ่ืน ๆ เพิ่มเติมไดแ้ก่ 
 

7.1 บนัทึกรายการสินคา้ เม่ือตอ้งการบนัทึกสินคา้ใหม่เพิ่มเติม 

 
รูป ก.51  หนา้จอบนัทึกรายการสินคา้ 
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7.2 หนา้จอ บนัทึกรายการหรือดูรายละเอียดซพัพลายเออร์ 
 

รูป ก.52  หนา้จอบนัทึกหรือดูรายละเอียดซพัพลายเออร์ 
 

  หมายเลข 1  ช่องแสดงรายการเลือกช่ือซพัพลายเออร์ท่ีตอ้งการ 
  หมายเลข 2  ส่วนบนัทึกขอ้มูลท่ีเก่ียวกบัซพัพลายเออร์ 
  หมายเลข 3  ส่วนบนัทึกช่ือผูติ้ดต่อได ้พร้อมหมายเลขโทรศพัท ์และ เพจเจอร์ 
  หมายเลข 4  ปุ่มลบรายการซพัพลายเออร์ท่ีไม่ตอ้งการ 
  หมายเลข 5  ปุ่มปิดหนา้จอ 
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7.3 หนา้จอ บนัทึกรายการหรือดูรายละเอียดลูกคา้ 

 
รูป ก.53  หนา้จอบนัทึกหรือดูรายละเอียดลูกคา้ 

 
  หมายเลข 1  ช่องแสดงรายการเพื่อเลือกช่ือลูกคา้ท่ีตอ้งการ 
  หมายเลข 2  ส่วนบนัทึกขอ้มูลท่ีเก่ียวกบัลูกคา้ ท่ีอยู ่และหมายเลขโทรศพัท ์
  หมายเลข 3  ปุ่มลบรายการลูกคา้ท่ีไม่ตอ้งการ 
  หมายเลข 4  ปุ่มปิดหนา้จอ 
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7.4 หนา้จอ บนัทึกหมวดสินคา้ 

 
รูป ก.54  หนา้จอบนัทึกหมวดสินคา้ 

 
 

 
7.5 หนา้จอบนัทึกขอ้มูลขนส่ง 

 
รูป ก.55  หนา้จอบนัทึกขอ้มูลขนส่ง 

 
  หมายเลข 1  ส่วนบนัทึก รหสัและช่ือบริษทัขนส่ง รวมทั้งหมายเลขโทรศพัท ์
  หมายเลข 2  ปุ่มลบรายการท่ีไม่ตอ้งการ 
  หมายเลข 3  ปุ่มปิดหนา้จอ 
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