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ข2.คู่มือระบบสารสนเทศออนไลน์ ส าหรับการรายงานผลการเรียนและการลงทะเบียน  
ส ำหรับระบบสำรสนเทศออนไลน์ ส ำหรับกำรรำยงำนผลกำรเรียนและกำรลงทะเบียนจะ

เป็นกำรน ำเสนอขอ้มูล ผ่ำนระบบเครือข่ำยอินเทอร์เน็ต ดงันั้นกำรใช้งำนโปรแกรมจึงตอ้งอำศยั
โปรแกรม Browser ท่ีผูใ้ช้สำมำรถเลือกติดตั้งตำมควำมเหมำะสมเช่น Internet Explorer หรือ 
Netscape  
 

ข2.1 กำรเขำ้สู่ระบบ  เรียกโปรแกรม Browser และระบุ URL (Uniforms Resource 
Locator) ไปท่ี http://info.payap.ac.th/regist2  หรือ Web Site ของมหำวิทยำลัยพำยพั  
http://www.payap.ac.th  โดยระบุลิงค์ไปท่ีผลกำรเรียนออนไลน์ จะปรำกฏหนำ้จอแรกของระบบ 
ซ่ึงจะแยกระดบักำรเขำ้ถึงขอ้มูลเป็น 2 สถำนะภำพคืออำจำรยแ์ละนกัศึกษำ 

 

  รูปท่ี ข.53.ระบบสำรสนเทศออนไลน์ 
เพื่อรำยงำนผลกำรเรียนและกำรลงทะเบียนของนกัศึกษำ มหำวทิยำลยัพำยพั 

 
 
 

http://info2.payap.ac.th/regist2
http://www.payap.ac.th/
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ข2.2 ระบบสำรสนเทศส ำหรับอำจำรย ์เม่ือผูใ้ชเ้ลือกระบบส ำหรับอำจำรย ์จะเขำ้สู่หนำ้จอ
ของกำรสอบถำมรหสัประจ ำตวัอำจำรย ์โดยใชร้หสัรวม 8 ตวัโดยมีควำมหมำยดงัน้ี  

  รหสั 4 ตวัแรก เป็นรหสัประจ ำตวัอำจำรย ์ 
  รหสั 2 ตวักลำง เป็นรหสัหน่วยงำน  
  รหสั 2 ตวัทำ้ย เป็นปีท่ีเขำ้งำน 
โดยระบบไดก้ ำหนดรหสัผำ่นเร่ิมตน้เม่ือใชร้ะบบคร้ังแรกเป็นวนัเดือนปีเกิดของอำจำรยแ์ต่

ละท่ำนซ่ึงผูใ้ช้งำนสำมำรถอ่ำนค ำอธิบำยกำร Login และสำมำรถเปล่ียนรหัสผ่ำนได้ตำมควำม
ตอ้งกำร 

  รูปท่ี ข.54.จอภำพ Login ส ำหรับอำจำรย ์
เม่ือบนัทึกรหสัประจ ำตวัและรหสัผำ่นแลว้ระบบจะท ำกำรตรวจสอบสิทธิกำรใชง้ำน ของ

อำจำรยแ์ต่ละท่ำน จำกฐำนขอ้มูลโดยจะมีกำรแบ่งระดบัสิทธิในกำรเขำ้ถึงขอ้มูลออกเป็น 4 ระดบั
ดงัน้ี 

2.2.1 ระดบัผูบ้ริหำรและผูดู้แลระบบ 
2.2.2 ระดบัคณบดี 
2.2.3 ระดบัหวัหนำ้ภำค 
2.2.4 ระดบัอำจำรยผ์ูส้อน 
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ข2.3 กำรเปล่ียนแปลงรหสัผำ่นส ำหรับอำจำรย ์ เลือกคลิกท่ี  “เปล่ียนรหสัผำ่นดว้ยตวัของ
ท่ำนเอง  Click ที่น่ี”  ในหน้ำต่ำงค ำอธิบำยกำร Login จะปรำกฏหน้ำจอให้ผูใ้ช้บนัทึกรหัส
ประจ ำตวั และ รหัสผำ่น พร้อมกบัให้บนัทึกรหสัใหม่โดยกำรพิมพร์หสัใหม่ 2 คร้ัง โดยรหัสผ่ำน
ทั้ง 2 ตอ้งเหมือนกนัและกดปุ่ม Change เพื่อบนัทึกรำยกำรเปล่ียนแปลง 

  รูปท่ี ข.55.ค ำอธิบำยกำร Login ส ำหรับอำจำรย ์
 

 รูปท่ี ข.56. กำรเปล่ียนรหสัผำ่นส ำหรับอำจำรย ์

passwd_lec.htm
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ข2.4 กำร Download โปรแกรมตดัเกรด เม่ือเขำ้สู่ระบบส ำหรับอำจำรยแ์ละท ำกำร Login 
แลว้ในหนำ้แรกของกำรแสดงผลขอ้มูล จะมีส่วนของโปรแกรมตดัเกรด เปิดให้บริกำร Download 
เพื่อใชก้บัขอ้มูลรำยช่ือนกัศึกษำในกำรกำรบนัทึกผลกำรเรียนผำ่น Diskette ผูใ้ชส้ำมำรถคลิกท่ีปุ่ม
และท ำกำร Download ไดท้นัที 

 รูปท่ี ข.57.ภำพแสดงกำร Download โปรแกรม 
 

ข2.5 ระบบสำรสนเทศออนไลน์ ส ำหรับผูบ้ริหำรและผูดู้แลระบบ ในระดบัน้ีจะสำมำรถ
เขำ้ถึงขอ้มูลของนกัศึกษำทุกคนในมหำวทิยำลยั โดยกำรระบุรำยกำรแสดงผลซ่ึงจะแบ่งเป็น 2 ส่วน
คือ ส่วนแรกกำรแสดงผลสำมำรถระบุเง่ือนไขแยกตำมรำยช่ือนกัศึกษำหรือระบุรำยวิชำท่ีนกัศึกษำ
ลงทะเบียนเรียน และส่วนท่ีสองคือ กำรคน้หำขอ้มูลนกัศึกษำตำมรหสัประจ ำตวันกัศึกษำ,ช่ือหรือ
นำมสกุล 

 รูปท่ี ข.58.ระบบสำรสนเทศออนไลน์ ส ำหรับผูบ้ริหำรและผูดู้แลระบบ 
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จำกตัวอย่ำงผูบ้ริหำรและผูดู้และระบบสำมำรถค้นหำข้อมูล ผลกำรเรียนและผลกำร
ลงทะเบียนของนกัศึกษำไดห้ลำยรูปแบบ เช่นเม่ือตอ้งกำรคน้หำขอ้มูลจำกช่ือให้ป้อนช่ือและกดปุ่ม 
คน้หำ ระบบจะท ำกำรคน้หำรำยกำรตำมท่ีระบุและแสดงผล 

รูปท่ี ข.59.ระบบสำรสนเทศออนไลน์ ส ำหรับผูบ้ริหำรและผูดู้แลระบบ ตวัอยำ่งรำยงำน 

รูปท่ี ข.60.ระบบสำรสนเทศออนไลน์ ส ำหรับผูบ้ริหำรและผูดู้แลระบบ ตวัอยำ่งกำรเลือกรำยกำร 
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รูปท่ี ข.61.ระบบสำรสนเทศออนไลน์ ส ำหรับผูบ้ริหำรและผูดู้แลระบบ ตวัอยำ่งผลกำรเรียน 

รูปท่ี ข.62.ระบบสำรสนเทศออนไลน์ ส ำหรับผูบ้ริหำรและผูดู้แลระบบ ตวัอยำ่งผลกำรลงทะเบียน 
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ข2.6 ระบบสำรสนเทศออนไลน์ ส ำหรับคณบดี  ในระดบัน้ีจะสำมำรถเขำ้ถึงขอ้มูลของ
นกัศึกษำทุกคนในระดบัคณะท่ีท่ำนสังกดัเท่ำนั้น เช่นคณบดีคณะวิทยำศำสตร์ ก็จะสำมำรถดูขอ้มูล
ผลกำรเรียนและผลกำรลงทะเบียนเรียนของนกัศึกษำไดทุ้กคน เฉพำะในคณะวิทยำศำสตร์เท่ำนั้น 
โดยระบบจะแสดงรำยกำรใหผู้ใ้ชร้ะบุรำยกำรแสดงผล 

 รูปท่ี ข.63.ระบบสำรสนเทศออนไลน์ ส ำหรับคณบดี 
2.6.1 กรณีเลือกรำยวชิำในคณะ 

 รูปท่ี ข.64.ระบบสำรสนเทศออนไลน์ ส ำหรับคณบดี แสดงภำควชิำในคณะ 
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ระบบจะแสดงรำยกำรใหผู้ใ้ชร้ะบุปีกำรศึกษำและภำคกำรศึกษำเพื่อเลือกแสดงผลตำมท่ี
ระบุ 

 รูปท่ี ข.65.ระบบสำรสนเทศออนไลน์ ส ำหรับคณบดี  
กำรระบุปีกำรศึกษำและภำคกำรศึกษำ ส ำหรับรำยวชิำท่ีเปิดสอนในภำควชิำ 

รูปท่ี ข.66.ระบบสำรสนเทศออนไลน์ ส ำหรับคณบดี แสดงรำยวชิำท่ีเปิดสอนในภำควชิำ 
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ระบบจะแสดงรำยวชิำท่ีเปิดสอนตำมท่ีผูใ้ชร้ะบุปีกำรศึกษำและภำคกำรศึกษำ จำกนั้นให้
ผูใ้ชเ้ลือกไปท่ีรำยวชิำท่ีตอ้งกำรดูขอ้มูล โดยกำรคลิกเมำ้ส์ซำ้ยท่ีช่ือรำยวชิำนั้นๆ 

 รูปท่ี ข.67.ระบบสำรสนเทศออนไลน์ ส ำหรับคณบดี ตวัอยำ่งผลกำรเรียน_1 

 รูปท่ี ข.68.ระบบสำรสนเทศออนไลน์ ส ำหรับคณบดี ตวัอยำ่งผลกำรเรียน_2 
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และนอกจำกระบบจะแสดงรำยวิชำท่ีเปิดสอนแลว้ระบบยงัให้บริกำร Download ขอ้มูล
รำยช่ือนกัศึกษำในแต่ละรำยวิชำ เพื่อใช้ส ำหรับกำรบนัทึกผลกำรเรียนผำ่น Diskette โดยกำรเลือก
รำยวชิำท่ีตอ้งกำร Download ดว้ยกำรกดเลือกท่ีช่ือแฟ้มขอ้มูล 

 รูปท่ี ข.69.กำร Download แฟ้มขอ้มูล 

 รูปท่ี ข.70.กำระบุท่ีตั้งแฟ้มขอ้มูลส ำหรับกำร Download 
 หรือจะใช้วิธีกำรคลิกเมำ้ส์ขวำ ท่ีช่ือแฟ้มขอ้มูลแลว้เลือกรำยกำร Save Target As ก็จะ
ปรำกฏกรอบโตต้อบเพื่อระบุท่ีตั้งแฟ้มขอ้มูลเช่นกนั 
 Save In   หมำยถึงกำรระบุท่ีตั้งของแฟ้มขอ้มูลเช่น Drive หรือ Folder ท่ีเก็บขอ้มูล 
 Filename  หมำยถึงช่ือแฟ้มขอ้มูลซ่ึงจะเป็นช่ือท่ีตรงกบัรหสัวชิำและตอนดงันั้นผูใ้ช้
ท่ีท  ำกำร Download File ไปใชจึ้งไม่ควรเปล่ียนช่ือแฟ้มขอ้มูล   

Save as type  หมำยถึง ชนิดของแฟ้มขอ้มูลในท่ีน้ีระบุเป็น Microsoft Visual FoxPro 
Table ซ่ึงผูใ้ชไ้ม่จ  ำเป็นตอ้งเปล่ียนแปลง 

จำกนั้นใหผู้ใ้ชท่ี้ท ำกำร Download กดปุ่ม Save เพื่อจดัเก็บแฟ้มขอ้มูล 
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2.6.2 กรณีเลือกรำยวชิำท่ีสอน 

 รูปท่ี ข.71.ระบบสำรสนเทศออนไลน์ ส ำหรับคณบดี  
กำรระบุปีกำรศึกษำและภำคกำรศึกษำส ำหรับรำยวชิำท่ีสอน 

 

 รูปท่ี ข.72.ระบบสำรสนเทศออนไลน์ ส ำหรับคณบดี แสดงรำยวชิำท่ีสอน 
 

 เม่ือเลือกรำยวิชำท่ีสอนระบบจะท ำกำรประมวลผลและแสดงผลกำรเรียนของนกัศึกษำท่ี
ลงทะเบียนเรียนตำมรำยวชิำท่ีระบุ 
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2.6.3 กรณีเลือกนกัศึกษำในคณะ 

 รูปท่ี ข.73.ระบบสำรสนเทศออนไลน์ ส ำหรับคณบดี กรณีเลือกนกัศึกษำในคณะ 
 

 รูปท่ี ข.74.ระบบสำรสนเทศออนไลน์ ส ำหรับคณบดี  
แสดงรำยช่ือนกัศึกษำในคณะโดยระบุภำควชิำ 
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2.6.4 กรณีเลือกนกัศึกษำท่ีปรึกษำ หำกปรำกฏรำยกำรขอ้มูล ของนกัศึกษำในควำมดูแล
หรือนกัศึกษำท่ีปรึกษำ ระบบจะแสดงรำยกำรเรียงตำมรหัสชั้นปีและรหัสนกัศึกษำ ให้ผูใ้ช้เลือก
รำยกำรโดยกำรคลิกเมำ้ส์ซ้ำย ตำมรำยช่ือเพื่อเขำ้ไปดูผลกำรเรียนและผลกำรลงทะเบียนเรียน แต่
หำกไม่พบรำยกำรระบบจะแสดงขอ้ควำมบอกใหผู้ใ้ชท้รำบเช่นกนั 

 รูปท่ี ข.75.ระบบสำรสนเทศออนไลน์ ส ำหรับคณบดี แสดงรำยช่ือนกัศึกษำท่ีปรึกษำ 
 

รูปท่ี ข.76.ระบบสำรสนเทศออนไลน์ ส ำหรับคณบดี 
แสดงรำยช่ือนกัศึกษำท่ีปรึกษำกรณีไม่ขอ้มูล 
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ข2.7 ระบบสำรสนเทศออนไลน์ ส ำหรับหวัหนำ้ภำค  ในระดบัน้ีจะสำมำรถเขำ้ถึงขอ้มูล
ของนกัศึกษำทุกคนในระดบัภำควชิำท่ีท่ำนสังกดัเท่ำนั้น เช่นหวัหนำ้ภำควิชำวิทยำกำรคอมพิวเตอร์ 
คณะวิทยำศำสตร์ ก็จะสำมำรถดูขอ้มูลผลกำรเรียนและผลกำรลงทะเบียนเรียนของนักศึกษำได ้
เฉพำะภำควชิำวทิยำกำรคอมพิวเตอร์เท่ำนั้น โดยระบบจะแสดงรำยกำรใหผู้ใ้ชร้ะบุรำยกำรแสดงผล  

2.7.1 รำยวชิำในภำควชิำ 
2.7.2 รำยวชิำท่ีสอน 
2.7.3 นกัศึกษำในภำควชิำ 
2.7.4 นกัศึกษำท่ีปรึกษำ 

ซ่ึงลกัษณะกำรท ำงำนของระบบ จะเหมือนกบัระบบสำรสนเทศออนไลน์ ส ำหรับคณบดี 
เพียงแต่ใหสิ้ทธิในกำรเขำ้ถึงขอ้มูลในระดบัภำควิชำท่ีท่ำนสังกดัเท่ำนั้น ดงันั้นผูใ้ชส้ำมำรถใชคู้่มือ
กำรท ำงำนของระบบสำรสนเทศออนไลน์ส ำหรับคณบดี เป็นเอกสำรประกอบกำรใชง้ำนไดเ้ช่นกนั 

 

 รูปท่ี ข.77.ระบบสำรสนเทศออนไลน์ ส ำหรับหวัหนำ้ภำควชิำ 
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ข2.8 ระบบสำรสนเทศออนไลน์ ส ำหรับอำจำรยผ์ูส้อน  ในระดบัน้ีจะสำมำรถเขำ้ถึงขอ้มูล
ของนกัศึกษำไดเ้ฉพำะรำยวิชำท่ีตนเองสอนโดยจะแสดงขอ้มูลเฉพำะผลกำรเรียนท่ีนกัศึกษำไดรั้บ 
ตำมรำยวิชำท่ีสอนเท่ำนั้น และส ำหรับนกัศึกษำท่ีปรึกษำ ก็จะสำมำรถดูขอ้มูลผลกำรเรียนและผล
กำรลงทะเบียนเรียนของนกัศึกษำได ้เช่นเดียวกบัระบบสำรสนเทศออนไลน์ ส ำหรับคณบดีและ
หัวหน้ำภำค ดงันั้นผูใ้ช้สำมำรถใช้คู่มือกำรท ำงำนของระบบสำรสนเทศออนไลน์ ส ำหรับคณบดี 
เป็นเอกสำรประกอบกำรใช้งำนในส่วนของนกัศึกษำท่ีปรึกษำและรำยวิชำท่ีสอน ไดเ้ช่นกนั โดย
ระบบจะแสดงรำยกำรใหผู้ใ้ชร้ะบุรำยกำรแสดงผล  

2.8.1 นกัศึกษำท่ีปรึกษำ 
2.8.2 รำยวชิำสอน 

 รูปท่ี ข.78.ระบบสำรสนเทศออนไลน์ ส ำหรับอำจำรยผ์ูส้อน 
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ข2.9 ระบบสำรสนเทศส ำหรับนักศึกษำ กำรใช้งำนของนักศึกษำเม่ือเลือกรำยกำรจะ
ปรำกฏหนำ้จอให้บนัทึกรหัสประจ ำตวันกัศึกษำ และรหัสผำ่น ซ่ึงค่ำเร่ิมตน้ของระบบก ำหนดให้
รหัสผ่ำนของนกัศึกษำคือวนัเดือนปีเกิด โดยนกัศึกษำสำมำรถเปล่ียนแปลงแกไ้ขไดเ้องโดยศึกษำ
วธีิกำรไดจ้ำกค ำอธิบำยกำร  Login 

 รูปท่ี ข.79.จอภำพ Login ส ำหรับนกัศึกษำ 
เม่ือบนัทึกรหสัประจ ำตวัและรหสัผำ่นแลว้ระบบจะท ำกำรตรวจสอบสิทธิกำรใชง้ำน ของ

นกัศึกษำและแสดงจอภำพให้เลือกรำยกำรแสดงผล โดยจะมีให้เลือก 2 ระบบคือผลกำรเรียนและ
ผลกำรลงทะเบียน ซ่ึงวิธีกำรใช้งำนจะเหมือนกบัลกัษณะของผูบ้ริหำรและผูดู้แลระบบ โดยผูใ้ช้
สำมำรถศึกษำกำรใชง้ำนไดจ้ำกส่วนของระบบสำรสนเทศออนไลน์ ส ำหรับผูบ้ริหำรและผูดู้แล
ระบบ 

รูปท่ี ข.80.ระบบสำรสนเทศออนไลน์ ส ำหรับนกัศึกษำ ตวัอยำ่งกำรเลือกรำยกำร 
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ข2.10 กำรเปล่ียนแปลงรหัสผ่ำนส ำหรับนกัศึกษำ เม่ือผูใ้ช้กดเลือก  “เปล่ียนรหัสผ่ำนดว้ย
ตวัของท่ำนเอง  Click ที่น่ี “ ในหนำ้ต่ำงค ำอธิบำยกำร Login จะปรำกฏหนำ้จอให้ผูใ้ชบ้นัทึกรหสั
ประจ ำตวั และ รหัสผำ่น พร้อมกบัให้บนัทึกรหสัใหม่โดยกำรพิมพร์หสัใหม่ 2 คร้ัง โดยรหัสผ่ำน
ทั้ง 2 ตอ้งเหมือนกนัและกดปุ่ม Change เพื่อบนัทึกรำยกำรเปล่ียนแปลง 

รูปท่ี ข.81.ค ำอธิบำยกำร Login ส ำหรับนกัศึกษำ 

 รูปท่ี ข.82.กำรเปล่ียนรหสัผำ่นส ำหรับนกัศึกษำ 
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