
 
ภาคผนวก ข 

คู่มือการใช้งานระบบ 
 

ในการพฒันาระบบงาน รายงานผลการเรียนและการลงทะเบียนของนกัศึกษา มหาวิทยาลยั
พายพั ไดมี้การเปล่ียนแปลงการใหบ้ริการของส านกัทะเบียนและบริการการศึกษา เน่ืองจากการท่ีมี
จ านวนผูใ้ช้ขอ้มูลเป็นจ านวนมากนบัตั้งแต่ นกัศึกษา อาจารยแ์ละผูบ้ริหาร โดยระบบท่ีพฒันาจะ
เป็นการสืบคน้ขอ้มูลจากคอมพิวเตอร์ หรือสืบคน้ดว้ยระบบออนไลน์ ผ่านเครือข่ายอินเทอร์เน็ต 
ของมหาวทิยาลยั ท าใหส้ะดวก รวดเร็ว ทนัเหตุการณ์ ซ่ึงขอ้มูลท่ีไดจ้ะตอ้งถูกตอ้ง รวดเร็ว ทั้งน้ีการ
พฒันาไดแ้ยกการใหบ้ริการและลกัษณะการท างานเป็น 2 ส่วนดงัน้ี 

1.ระบบสารสนเทศออนไลน์ ส าหรับปรับปรุงระบบการจดัการฐานขอ้มูล  เป็นโปรแกรมท่ี
พฒันาข้ึนเพื่อใช้บริหารจดัการระบบฐานข้อมูล DB2 ของบริษทั IBM ท่ีมีอยู่เดิมบนเคร่ือง
มินิคอมพิวเตอร์ AS/400 โดยน าเอาขอ้มูลในฐานขอ้มูลบางส่วนท่ีเก่ียวขอ้งกบัการรายงานผลการ
เรียนและการลงทะเบียนของนักศึกษา ถ่ายโอนมาท่ีเคร่ืองคอมพิวเตอร์เซิร์ฟเวอร์ ในตระกูล
คอมพิวเตอร์ส่วนบุคคล ท่ีสามารถให้บริการขอ้มูลผา่นเครือข่ายอินเทอร์เน็ตของมหาวิทยาลยั โดย
ใช้โปรแกรม Microsoft Visual Basic 6 ในการพฒันา เพื่อให้เจา้หน้าท่ีของส านกัทะเบียนและ
บริการการศึกษา มหาวทิยาลยัพายพัเป็นผูใ้ชง้าน 

2.ระบบสารสนเทศออนไลน์ ส าหรับรายงานผลการเรียนและการลงทะเบียน เป็น
โปรแกรมท่ีพฒันาข้ึนเพื่อน าเสนอข้อมูลผ่านเครือข่ายอินเทอร์เน็ต โดยมีวตัถุประสงค์เพื่อให ้     
นกัศึกษา อาจารย ์และผูบ้ริหาร เป็นผูใ้ชบ้ริการ ทั้งน้ียงัรวมถึงเจา้หนา้ท่ีส านกัทะเบียนและบริการ
การศึกษาเป็นผูใ้ชใ้นระดบัผูดู้แลระบบเพื่อใชใ้นการตรวจสอบความถูกตอ้งของขอ้มูลท่ีน าเสนอ 
โดยใช้โปรแกรมภาษา ASP (Active Server Page) ในการพฒันาและใชร้ะบบจดัการฐานขอ้มูล 
MySQL  ท่ีท างานภายใตส้ภาพแวดลอ้มของระบบปฏิบติัการ Microsoft Windows 2000 Server 
เพื่อใหส้ามารถรายงานขอ้มูลผา่นเครือข่ายอินเทอร์เน็ต โดยใชโ้ปรแกรม Browser ต่างๆได ้ 
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ข1.คู่มือระบบสารสนเทศออนไลน์ ส าหรับปรับปรุงระบบการจัดการฐานข้อมูล 
ข1.1 การเขา้สู่ระบบ ในการเรียกใช้งานโปรแกรมระบบสารสนเทศออนไลน์ ส าหรับ

ปรับปรุงระบบการจดัการฐานขอ้มูล จะปรากฏหน้าต่างการตรวจสอบสิทธิการใช้งานฐานขอ้มูล 
MySQL ซ่ึงเป็น Database Server ท่ีสามารถก าหนดระดบัสิทธิการใชง้านฐานขอ้มูลของผูใ้ช ้โดย
หนา้ต่างของโปรแกรมจะมีส่วนท่ีผูใ้ชต้อ้งบนัทึก 

รูปท่ี ข.1.ตรวจสอบสิทธิการใชง้านฐานขอ้มูล 
Server Name หมายถึง การอา้งถึงเคร่ืองคอมพิวเตอร์เซิร์ฟเวอร์ท่ีใชจ้ดัการฐานขอ้มูลโดย

ระบุเป็นชุดของหมายเลข IP ของเคร่ืองท่ีใหบ้ริการ 
Database หมายถึง ช่ือของฐานข้อมูล MySQL ท่ีสร้างข้ึนเพื่อใช้งานในระบบโดย

ก าหนดใหช่ื้อ “registlib” 
User Name หมายถึง ช่ือของผูมี้สิทธิในการใช้งานฐานขอ้มูล MySQL ทั้งน้ีการก าหนด

ผูใ้ช้และสิทธิการเขา้ใช้งานจะเป็นหน้าท่ีของผูดู้แลระบบฐานขอ้มูล ซ่ึงปัจจุบนัด าเนินการโดย
เจา้หนา้ท่ีศูนยบ์ริการคอมพิวเตอร์และสารสนเทศ มหาวทิยาลยัพายพั 

Password หมายถึง รหัสผ่านของผูมี้สิทธิในการใช้งานฐานข้อมูล MySQL เม่ือท าการ
บนัทึกขอ้มูลทั้ง 4 รายการเรียบร้อยแลว้ ให้กดปุ่ม OK ระบบจะท าการตรวจสอบขอ้มูลว่าถูกตอ้ง
หรือไม่หากขอ้มูลไม่ถูกตอ้งจะปรากฏขอ้ความเตือนดงัน้ี 

รูปท่ี ข.2.สิทธิการใชง้านไมถู่กตอ้ง 
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ข1.2 เมนูหลกัของระบบ เม่ือผา่นการเขา้สู่ระบบแลว้จะปรากฏจอภาพให้เลือกการท างาน 
โดยเมนูหลกัทั้งหมดจะมี 5 รายการ 

รูปท่ี ข.3.เมนูหลกัของระบบ 
ข1.2.1 ข้อมูลบุคลากร เป็นการบนัทึกข้อมูลประวติับุคลากร ของมหาวิทยาลัย

พายพัทั้งท่ีเป็นอาจารยแ์ละเจา้หนา้ท่ีรวมถึงผูบ้ริหาร โดยขอ้มูลท่ีไดจ้ะใชง้านในระบบงาน
รายงานผลการเรียนและการลงทะเบียนของนกัศึกษา ผา่นเครือข่ายอินเทอร์เน็ต ทั้งน้ีระบบ
ออกแบบมาเพื่อรองรับกบัการบนัทึกขอ้มูลการท าบตัรประจ าตวับุคลากรของมหาวิทยาลยั
พายพั ซ่ึงมีทั้งบุคลากรใหม่และเก่า  

ข1.2.2 บนัทึกผลการเรียน เป็นการบนัทึกขอ้มูลผลการเรียนของนกัศึกษา ประจ าปี
การศึกษา และภาคการศึกษา ซ่ึงมีการให้บริการขอ้มูลนกัศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียนในแต่ละ
วชิาส าหรับใชก้บัโปรแกรมตดัเกรด ซ่ึงมีให้ Download ในส่วนของ โปรแกรมการรายงาน
ผลการเรียนและการลงทะเบียนส าหรับอาจารยผ์ูส้อนแลว้ โดยการส่งขอ้มูลสามารถส่งผา่น
แผน่ดิสกเ์ก็ต มายงัผูรั้บผิดชอบการบนัทึกเกรดของส านกัทะเบียนและบริการการศึกษาได้
โดยตรง โดยโปรแกรมสามารถทดแทนการบนัทึกขอ้มูลผลการเรียนดว้ยการคียข์อ้มูลเขา้สู่
ระบบจากเอกสารไดเ้พื่อความถูกตอ้งและรวดเร็วในการรายงานผล 
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ข1.2.3 ปรับปรุงฐานขอ้มูล เป็นโปรแกรมท่ีท าหนา้ท่ีในการโอนยา้ยแฟ้มขอ้มูลท่ี
เก่ียวของกบัการรายงานผลการเรียนและการลงทะเบียนของนักศึกษาจากฐานขอ้มูลเดิม 
DB2 ท่ีอยูบ่นเคร่ืองมินิคอมพิวเตอร์ AS/400 มาไวท่ี้ฐานขอ้มูล MySQL และยงัมีโปรแกรม
ส าหรับการปรับปรุงสิทธิการเขา้ใช้งานระบบ เช่นการสร้างรายช่ือผูใ้ช้ รหสัผา่นและการ
แกไ้ขรหสัผา่นรวมอยูด่ว้ย 

ข1.2.4 ขอ้ก าหนดและส ารองข้อมูล เป็นโปรแกรมส าหรับการบนัทึกข้อมูลท่ี
เก่ียวข้องกับระบบทั้ งหมด เช่นการก าหนดช่ือหน่วยงาน  ต าแหน่งงาน ระดับการ
บริหารงาน ระดบัสิทธิการใช้งาน ระดบัผูใ้ช้ระบบ รวมไปถึงการก าหนดสิทธิผูใ้ช้งาน
ระบบสารสนเทศออนไลน์ ส าหรับปรับปรุงระบบการจดัการฐานขอ้มูล และยงัมีระบบการ
ส ารองขอ้มูลและการเรียกคืนขอ้มูลเพื่อป้องกนัความผิดพลาดท่ีอาจเกิดข้ึนจากการใชง้าน
ระบบ 

ข1.2.5 ออกจากระบบ เป็นเมนูค าสั่งเพื่อแสดงความต้องการของผูใ้ช้ระบบ
สารสนเทศออนไลน์ ส าหรับปรับปรุงระบบการจดัการฐานขอ้มูล ท่ีจะจบการท างาน 
 
ข1.3 การเข้าสู่เมนูย่อยแต่ละระบบ จะมีการก าหนดระดับความปลอดภัยไวอี้กระดับ

ส าหรับ ผูใ้ช้แต่ละรายโดยมีการบนัทึกข้อมูลและจดัเก็บข้อมูลในฐานข้อมูล MySQL เพื่อใช้
ตรวจสอบสิทธิการใชง้านและก าหนดระดบัผูใ้ชง้านแต่ละระบบโดยสามารถเพิ่มหรือเปล่ียนแปลง
ผูใ้ช้ได้จากเมนูข้อก าหนดและส ารองข้อมูล โดยระบบจะตรวจสอบสิทธิการใช้งานในตาราง 
Username การเลือกเมนูยอ่ยต่างๆ จะปรากฏหนา้ต่างของโปรแกรมท่ีจะมีส่วนท่ีผูใ้ชต้อ้งบนัทึกคือ 

รูปท่ี ข.4.ตรวจสอบสิทธิการใชง้านระบบ 
 User Name หมายถึงรายช่ือผูใ้ชท่ี้มีสิทธิในการใชร้ะบบงาน 
 Password หมายถึงรหสัผา่นผูท่ี้มีสิทธิในการใชร้ะบบงาน 
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ข1.4 ระบบงานขอ้มูลบุคลากร ภายในจะมีเมนูยอ่ยส าหรับการปรับปรุงขอ้มูลบุคลากรซ่ึง

เก่ียวกบัขอ้มูลประวติั ต าแหน่งงานดา้นการบริหาร และการบนัทึกการโอนยา้ยหน่วยงานภายใน
มหาวทิยาลยัพายพั  

รูปท่ี ข.5.เมนูระบบงานทะเบียนบุคลากร 
 

ข1.4.1 ขอ้มูลบุคลากร บนัทึกรหสัประจ าตวั 8 หลกัท่ีไดจ้ากการท าบตัรประจ าตวั
บุคลากร จากนั้นกดปุ่มปรับปรุงระบบจะท าการคน้หาขอ้มูลและแสดงขอ้มูลให้ท าการ
แกไ้ข ลบ ในกรณีท่ีเป็นขอ้มูลท่ีเคยมีการบนัทึกมาแลว้ และถา้เป็นการบนัทึกใหม่ระบบจะ
ใหป้้อนขอ้มูลตามท่ีปรากฏ 

รูปท่ี ข.6.บนัทึกประวติับุคลากร 
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การบนัทึกขอ้มูล  ท าโดยการพิมพข์อ้มูลท่ีตอ้งการแล้วกดปุ่ม แกไ้ข ระบบจะท า
การบนัทึกขอ้มูลท่ีแกไ้ขหรือเพิ่มใหม่ และยอ้นกลบัไปใหผู้ใ้ชบ้นัทึกรายการใหม่ทนัที 

รูปท่ี ข.7.บนัทึกประวติับุคลากร (ต่อ) 
 
การลบขอ้มูล ท าโดยการกดปุ่ม ลบ ระบบจะแสดงกรอบโตต้อบเพื่อยืนยนัผูใ้ชอี้ก

คร้ังหากตอ้งการลบขอ้มูลท่ีปรากฏจริงให้ตอบโดยการกดปุ่ม Yes ระบบจะท าการลบ
ขอ้มูล และหากไม่ตอ้งการใหต้อบโดยการกดปุ่ม No 

รูปท่ี ข.8.แสดงกรอบเพื่อยนืยนัการลบขอ้มูล 
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การคน้หาขอ้มูล ท าโดยการกดปุ่ม คน้หา ระบบจะแสดงกรอบโตต้อบเพื่อให้ผูใ้ช้
ระบุประเภทของการคน้หา โดยสามารถให้เลือกการคน้หาจากช่ือ  (ภาษาไทย) นามสกุล
(ภาษาไทย) หรือปีท่ีเร่ิมเขา้งาน  

รูปท่ี ข.9.แสดงรายการคน้หาขอ้มูลบุคลากร 
ท าการเลือกประเภทการคน้หาขอ้มูล ระบบจะแสดงกรอบโตต้อบเพื่อให้ผูใ้ช้ระบุ

ขอ้มูลการคน้หา เม่ือระบุแลว้กดปุ่ม OK เพื่อท าการคน้หาและกดปุ่ม Back เพื่อกลบัไป
ปรับปรุงรายการขอ้มูล 

รูปท่ี ข.10.คน้หาขอ้มูลบุคลากรจากช่ือ 
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ข1.4.2 ต าแหน่งดา้นการบริหารงาน บนัทึกรหัสประจ าตวั 8 หลกัท่ีไดจ้ากการท า
บตัรประจ าตวับุคลากร จากนั้นกดปุ่ม ปรับปรุง ระบบจะท าการคน้หาขอ้มูลและแสดง
ขอ้มูลให้ท าการแก้ไข ลบ ในกรณีท่ีเป็นขอ้มูลท่ีเคยมีการบนัทึกมาแล้ว และถ้าเป็นการ
บนัทึกใหม่ระบบจะใหป้้อนขอ้มูลตามท่ีปรากฏ 

รูปท่ี ข.11.ปรับปรุงต าแหน่งดา้นการบริหารงาน 
 
ผูใ้ชส้ามารถป้อนขอ้มูลต าแหน่งดา้นการบริหารงาน ของบุคลากรโดยการกดปุ่มเพิ่ม 

ซ่ึงต าแหน่งทางการบริหารสามารถมีได้มากกว่า 1 ต าแหน่ง และสามารถแก้ไขหรือลบ
ต าแหน่งตามตอ้งการไดจ้ากปุ่มค าสั่งต่างๆท่ีปรากฏ 

รูปท่ี ข.12.แสดงรายการขอ้มูลต าแหน่งบุคลากร  
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ข1.4.3 บนัทึกการโอนยา้ยสาขา  บนัทึกรหสัประจ าตวั 8 หลกัจากนั้นกดปุ่ม ปรับ 
ปรุง ระบบจะท าการคน้หาขอ้มูลและแสดงขอ้มูลใหท้  าบนัทึกหน่วยงานใหม่ท่ีตอ้งการ  

รูปท่ี ข.13.แสดงรายการขอ้มูลต าแหน่งบุคลากร 
 

รูปท่ี ข.14.แสดงรายการขอ้มูลต าแหน่งบุคลากร 
 

ข1.5 ระบบงานบนัทึกผลการเรียน ภายในจะมีเมนูยอ่ยส าหรับการบนัทึกผลการเรียนผา่น
แผ่นดิสก์เก็ต ซ่ึงเก่ียวกับข้อมูลผลการเรียนของนักศึกษา โดยปกติส านักทะเบียนและบริการ
การศึกษาจะท าการบนัทึกข้อมูลผลการเรียนด้วยการคีย์ด้วยมือเข้าสู่ระบบ หลงัจากท่ีมีการส่ง
รายงานผลการเรียนจากอาจารยผ์ูส้อน  ซ่ึงสามารถใชว้ธีิการบนัทึกผา่นดิสก์เก็ตแทนการบนัทึกดว้ย
มือ โดยอาศยัขอ้มูลท่ีเปิดให้บริการ Download จากระบบสารสนเทศเพื่อรายงานผลการเรียนและ
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การลงทะเบียน โดยอาจารยจ์ะท าการบนัทึกขอ้มูลผา่นโปรแกรมตดัเกรดและส่งมอบแผน่ดิสก์เก็ต
ท่ีเป็นแฟ้มขอ้มูล พร้อมกบัรายงานผลการเรียนท่ีท าอยูเ่ดิม 

รูปท่ี ข.15.เมนูระบบงานบนัทึกผลการเรียนผา่น Diskette 
 

ข1.5.1 บนัทึกผลการเรียนผ่าน Diskette โดยกดเลือกรายการในเมนูเพื่อท าการ
บนัทึกผลการเรียน ระบบจะแสดงหน้าต่างการท างานและให้ผูใ้ชง้านระบุรายการเพื่อท า
การตรวจสอบขอ้มูลก่อน ท่ีจะท าการบนัทึกดงัน้ี 

1.5.1.1 ประจ าปีการศึกษา หมายถึงขอ้มูลการลงทะเบียน ของนักศึกษา 
ประจ าปีท่ีระบุ ซ่ึงโดยปกติจะใชปี้การศึกษาเป็นเลข  พ.ศ. 4 หลกั เช่น 2545 

1.5.1.2 ภาคการศึกษา หมายถึงขอ้มูลการลงทะเบียน ของนกัศึกษาประจ า
ภาคการศึกษาท่ีระบุ โดยใชต้วัเลข 3 ตวัซ่ึงมีความหมายดงัน้ี 

1 = ภาคเรียนท่ี 1 
2 = ภาคเรียนท่ี 2 
9 = ภาคเรียนฤดูร้อน 

1.5.1.3 ระบุ Drive และ Directory คือการระบุแหล่งท่ีเก็บขอ้มูล 
1.5.1.4 เลือกแฟ้มขอ้มูล (DBF) คือการระบุช่ือแฟ้มขอ้มูลส าหรับการ

บนัทึกซ่ึงแฟ้มขอ้มูลจะเป็นไฟลใ์นตระกลู FoxPro ซ่ึงมีคุณสมบติัเป็นตาราง 
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รูปท่ี ข.16.ระบบงานบนัทึกผลการเรียนผา่น Diskette 
 

หลกัการท างานของโปรแกรม เม่ือท าการบนัทึกรายการท่ีตอ้งการแลว้ ให้ผูใ้ชก้ด
ปุ่ม ตรวจสอบ เพื่อให้ระบบท าการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลโดยจะท าการ
ตรวจเช็คดงัน้ี 

1. ตรวจสอบโครงสร้างของแฟ้มขอ้มูล วา่มีการเปล่ียนแปลง แกไ้ขโครงสร้างของ
แฟ้มหรือไม่หากมีการเปล่ียนแปลงระบบจะมีข้อความแสดงรายการผิดพลาดและไม่
สามารถบนัทึกเกรดได ้

2. ตรวจสอบช่ือวิชาและตอน ขอ้มูลท่ีอยู่แผน่ดิสก์เก็ตและช่ือแฟ้มขอ้มูลจะตอ้งมี
ความสัมพนัธ์กนัเช่น ช่ือแฟ้ม AC10303 ความหมายคือ ตวัเลข 2 ตวัหลงั “03” จะเป็นช่ือ
ตอน และขอ้ความดา้นหน้า “AC103” จะเป็นช่ือวิชา  ซ่ึงจะตอ้งตรงกบัรายการขอ้มูลใน
แฟ้ม 
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3. ตรวจสอบรหัสและช่ือนักศึกษา ระบบจะท าการอ่านขอ้มูลในแผ่นดิสก์และ
เปรียบเทียบกบัข้อมูลจริงท่ีมีอยู่ในฐานข้อมูลก่อนท าการบนัทึกเกรดท่ีละรายการ หาก
ข้อมูลไม่ตรงกันเช่น จ านวนเรคคอร์ดไม่เท่ากัน ระบบก็จะแสดงข้อผิดพลาดและไม่
สามารถบนัทึกเกรดได ้

4. ตรวจสอบการบนัทึกเกรด เป็นการตรวจเช็คขอ้มูลท่ีอยูใ่นแผน่ดิสก์เก็ตวา่มีการ
บนัทึกขอ้มูลเกรดครบทุกรายการหรือไม่ หากไม่ครบก็จะแสดงขอ้ความผิดพลาดและไม่
สามารถบนัทึกเกรดได ้

รูปท่ี ข.17.เลือกตรวจสอบและแสดงขอ้ผดิพลาด 
 หากปรากฏรายการผดิพลาดในขั้นใดก็จะแสดงขอ้ความ Error ในขั้นตอนนั้น และ
ไม่สามารถท าการบนัทึกเกรด โดยปุ่มค าสั่งบนัทึกเกรด จะไม่สามารถท างานได ้
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 และหากการตรวจสอบไม่พบรายการผิดพลาดใดๆ ระบบจะแสดงกรอบโตต้อบ
เพื่อให้ผูใ้ช้ยืนยนัการบนัทึกเกรด โดยการกดปุ่ม Yes เพื่อท าการบนัทึกเกรดจากแผ่น
ดิสกเ์ก็ตเขา้สู่ฐานขอ้มูลผลการเรียนของนกัศึกษา 

รูปท่ี ข.18. ยนืยนัการบนัทึกเกรด 

 
 ผูใ้ชส้ามารถสั่งพิมพร์ายงานเพื่อท าการตรวจสอบผลการเรียนของนกัศึกษาไดโ้ดย
กดปุ่ม พิมพ ์มพย.64 โดยสามารถแสดงทางจอภาพหรือสั่งพิมพอ์อกทางเคร่ืองพิมพไ์ด ้
เพื่อใชใ้นการตรวจสอบหรือจดัเก็บไวเ้ป็นหลกัฐาน  

 

รูปท่ี  ข.19. ตวัอยา่งรายงานการพิมพ ์มพย.64 
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ข1.6 ระบบงานปรับปรุงฐานขอ้มูล ภายในจะมีเมนูยอ่ยส าหรับการโอนยา้ยฐานขอ้มูลจาก
มินิคอมพิวเตอร์ AS/400 เขา้ไปท่ีระบบฐานขอ้มูล MySQL และการปรับปรุงฐานขอ้มูลในส่วนของ
รายช่ือผูใ้ช้และรหัสผ่านส าหรับการเข้าระบบการรายงานผลการเรียนและการลงทะเบียนของ
นกัศึกษามหาวทิยาลยัพายพั 

รูปท่ี ข.20.เมนูระบบงานปรับปรุงฐานขอ้มูล ในส่วนการโอนยา้ยฐานขอ้มูล 

รูปท่ี ข.21.เมนูระบบงานปรับปรุงฐานขอ้มูล ในส่วนการปรับปรุงฐานขอ้มูล 
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ข1.6.1 รายวชิาท่ีเปิดสอนประจ าภาคเรียน   เป็นการโอนย้ายแฟ้มข้อมูล Scourse 
ซ่ึงเป็นแฟ้มขอ้มูลรายช่ือวชิาท่ีเปิดสอนในแต่ละปีการศึกษาและภาคการศึกษา 

รูปท่ี ข.22.โอนยา้ยแฟ้มขอ้มูล Scourse 
 เม่ือตอ้งการโอนยา้ยแฟ้มขอ้มูล ให้กดปุ่ม Transfer จะปรากฏกรอบโตต้อบเพื่อ

ถามยืนยนัความตอ้งเพราะการโอนยา้ยแฟ้มขอ้มูลแต่ละคร้ังจะท าการลบขอ้มูลเก่าออก
ก่อนและโอนยา้ยขอ้มูลใหม่ลงไปเพื่อใหเ้กิดความรวดเร็ว โดยไม่ตอ้งไปเช็คขอ้มูลเก่าและ
ท าการปรับปรุงซ่ึงจะท าใหก้ารท างานของระบบชา้ 

รูปท่ี ข.23.กรอบโตต้อบเพื่อยนืยนัการโอนยา้ยขอ้มูล 
กดปุ่ม No  เพื่อยกเลิกการโอนยา้ยแฟ้มขอ้มูล และกลบัสู่เมนูยอ่ย 
กดปุ่ม Yes เพื่อเร่ิมการโอนยา้ยแฟ้มข้อมูล โดยจะแสดงจ านวนข้อมูลท่ีก าลัง

โอนยา้ยและขอ้มูลทั้งหมดไวท่ี้ Title Bar ของหนา้ต่างโปรแกรม 

รูปท่ี ข.24.แสดงสถานะความเคล่ือนไหวขณะโอนยา้ยขอ้มูล 
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และเม่ือการโอนยา้ยข้อมูลเสร็จส้ิน จะปรากฏกรอบโต้ตอบแสดงเวลาในการ
โอนยา้ยทั้งหมด จากนั้นกดปุ่ม OK เพื่อกลบัสู่เมนูยอ่ย 

รูปท่ี ข.25.แสดงเวลาท่ีท าการโอนยา้ยแฟ้มขอ้มูลเสร็จ 
 

ข1.6.2 รายช่ือวิชาหลกั เป็นการโอนยา้ยแฟ้มขอ้มูล CourseF ซ่ึงเป็นแฟ้มขอ้มูลท่ี
ระบุรายช่ือของวิชาท่ีเปิดสอนโดยแฟ้มขอ้มูล Scourse จะอา้งถึงช่ือของวิชาในแฟ้มขอ้มูล 
CourseF เพื่อการแสดงผล 

รูปท่ี ข.26.โอนยา้ยแฟ้มขอ้มูล CourseF 
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ข1.6.3 ขอ้มูลผลการเรียนของนกัศึกษา เป็นการโอนยา้ยแฟ้มขอ้มูล Registtot ซ่ึงเป็น
แฟ้มขอ้มูลการลงทะเบียนของนกัศึกษาหลงัจากมีการบอกเพิ่มบอกเลิกรายวิชาในแต่ละปี
การศึกษาและภาคการศึกษา และยงัเป็นข้อมูลท่ีใช้ส าหรับการบนัทึกผลการเรียนของ
นกัศึกษาอีกดว้ย 

รูปท่ี ข.27.โอนยา้ยแฟ้มขอ้มูล Registtot 
 

ส าหรับการโอนยา้ยแฟ้มขอ้มูล Registtot นั้นจะมีตวัเลือกส าหรับผูใ้ช้งานเพิ่มข้ึน
สืบเน่ืองจากแฟ้มข้อมูลมีขนาดใหญ่มากและถ้าโอนยา้ยทั้งหมดจะใช้เวลานาน จึงได้
เพิ่มเติมส่วนท่ีเป็นตวัเลือกเพื่อสร้างเง่ือนไขให้กบัโปรแกรม ซ่ึงสามารถลดระยะเวลาใน
การโอนยา้ย เพราะระบบไดก้รองขอ้มูลเฉพาะท่ีตอ้งการเท่านั้น เช่น 

1. การระบุปีการศึกษา สามารถระบุปีการศึกษาเร่ิมตน้และปีการศึกษาสุดทา้ย
เพื่อเป็นเง่ือนไขในการโอนยา้ยได ้

2. การระบุภาคเรียน จะเป็นการระบุท่ีสอดคลอ้งกบัปีการศึกษาเช่น ระบุปีการศึกษา 
2544 ถึง 2545 และภาคการศึกษาท่ี 2 ระบบจะโอนยา้ยขอ้มูลการลงทะเบียนเฉพาะ ปี
การศึกษา 2544 ภาคการศึกษาท่ี 2 และขอ้มูลปีการศึกษา 2545 ภาคการศึกษาท่ี 2 เท่านั้น 
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3. การระบุรายวิชา ก็จะเป็นอีกเง่ือนไขในการกรองขอ้มูลซ่ึงจะตอ้งสอดคลอ้งกบัปี
การศึกษา ภาคการศึกษาท่ีระบุ  

 
ข1.6.4 ขอ้มูลการลงทะเฆบียนของนกัศึกษา เป็นการโอนยา้ยแฟ้มขอ้มูล Semeste 

เป็นแฟ้มขอ้มูลการลงทะเบียนของนกัศึกษาในแต่ละปีการศึกษาและภาคการศึกษา ซ่ึงเม่ือ
ผ่านช่วงของการลงทะเบียนและบอกเพิ่มบอกเลิกแล้วจะท าการยา้ยข้อมูลไปเก็บไวท่ี้ 
Registtot และเพิ่ม Field YR,SEM คือปีการศึกษาและภาคการศึกษาตามล าดบั ดงันั้น
เพื่อใหส้ามารถรายงานผลการลงทะเบียนไดจึ้งตอ้งท าการโอนยา้ยแฟ้มขอ้มูลดงักล่าว 

รูปท่ี ข.28.โอนยา้ยแฟ้มขอ้มูล Semeste 
 

ส าหรับการโอนยา้ยแฟ้มขอ้มูล Semestee นั้นจะมีตวัเลือกส าหรับผูใ้ช้งานเพิ่มข้ึน
สืบเน่ืองจากแฟ้มขอ้มูลเดิมไม่ไดเ้ก็บขอ้มูล YR,SEM คือปีการศึกษา และภาคการศึกษา 
ตามล าดบั เพราะในระบบเดิมการลงทะเบียนเป็นการท างานเฉพาะภาคการศึกษานั้นๆ เม่ือ
เสร็จก็จะโอนยา้ยขอ้มูลไปเก็บท่ี Registtot ท าให้ต้องมีการสร้าง Field เพิ่มเติมใน
ฐานขอ้มูลใหม่คือ YR,SEM โดยจะเก็บตามขอ้มูลท่ีระบุคือ YR = ปีการศึกษาท่ีระบุ และ 
SEM = ภาคการศึกษาท่ีระบุ  
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ข1.6.5 ขอ้มูลเกรดเฉล่ียของนกัศึกษา เป็นการโอนยา้ยแฟ้มขอ้มูล Trangpa เป็น
แฟ้มขอ้มูลของการคิดค านวณเกรดเฉล่ียของนกัศึกษาแต่ละปีการศึกษาและภาคการศึกษา 
โดยจะท าการประมวลผลเม่ือมีการพิมพใ์บแจง้ผลการเรียนเพื่อส่งใหน้กัศึกษา  

รูปท่ี ข.29.โอนยา้ยแฟ้มขอ้มูล Trangpa 
 
ข1.6.6 ขอ้มูลประวติันกัศึกษา เป็นการโอนยา้ยแฟ้มขอ้มูล Stu เป็นแฟ้มขอ้มูลท่ี

เก็บประวติัของนกัศึกษา 

รูปท่ี ข.30.โอนยา้ยแฟ้มขอ้มูล Stu 
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ข1.6.7 ขอ้มูลบญัชีรายช่ือผูใ้ชร้ะบบสารสนเทศออนไลน์ เพื่อรายงานผลการเรียน
และการลงทะเบียน เป็นระบบท่ีท าหนา้ท่ีในการสร้างรายช่ือผูใ้ชแ้ละรหสัผา่นให้กบัผูใ้ชท่ี้
เป็นบุคลากรและนกัศึกษาโดยจะท าหนา้ท่ีอ่านขอ้มูลใหม่จากแฟ้มขอ้มูล Person ส าหรับ
บุคลากรและแฟ้มขอ้มูล Stu ส าหรับนกัศึกษามาสร้างเป็นรายช่ือผูใ้ช้และรหสัผา่นเก็บไว้
ในแฟ้มขอ้มูล Login เพราะการโอนยา้ยแฟ้มขอ้มูล Stu ระบบไม่ไดท้  าการปรับปรุงให้
ทนัที 

รูปท่ี ข.31.ปรับปรุงรายช่ือผูใ้ชร้ะบบ 
การสร้างรายช่ือผูใ้ช้ระบบการรายงานผลการเรียนและการลงทะเบียนทั้งนกัศึกษา

และบุคลากรสามารถเลือกปรับปรุงตามเง่ือนไขท่ีระบุไดเ้ช่น ปรับปรุง เฉพาะนกัศึกษาท่ี
เร่ิมเขา้เรียนปี 2546 ก็ใหร้ะบุรายการรหสัชั้นปีคือ 46  
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ข1.6.8 ปรับปรุงรหัสผ่านผูใ้ช้ระบบสารสนเทศออนไลน์ ส าหรับการรายงานผล
การเรียนและลงทะเบียน เม่ือมีการใชง้านระบบงานรายงานผลการเรียนและการลงทะเบียน
ของนกัศึกษาปัญหาท่ีพบบ่อยๆ คือการ login เขา้สู่ระบบของผูใ้ช้โดยเร่ิมตน้ไดก้ าหนด 
รหัสผ่านให้เป็นวนัเดือนปีเกิด ของผูใ้ช้ระบบ แต่ปัญหาคือขอ้มูลท่ีมีอยู่บางรายการไม่
สมบูรณ์ หรือขอ้มูลท่ีมีอยู่ไม่ตรงกบัความเป็นจริง หรือแมก้ระทั้งผูใ้ช้มีการเปล่ียนแปลง
รหสัผา่นและลืม ผูดู้แลระบบสามารถท าการปรับปรุงไดจ้ากโปรแกรมปรับปรุงรหสัผา่น 
ทั้งในส่วนของนกัศึกษาและบุคลากรของมหาวิทยาลยัพายพั ซ่ึงสามารถคน้หาและท าการ
ปรับปรุงไดท้นัที  

รูปท่ี ข.32.ปรับปรุงรายรหสัผา่นผูใ้ชร้ะบบ 
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ข1.7 ระบบงานบนัทึกขอ้ก าหนดและส ารองขอ้มูล ภายในจะมีเมนูยอ่ยส าหรับการบนัทึก
รายการต่างๆท่ีเก่ียวขอ้งกบัระบบงานรวมถึงการก าหนดสิทธิการใชง้านระบบและการส ารองขอ้มูล 

รูปท่ี ข.33.เมนูระบบงานบนัทึกขอ้ก าหนด 
 

รูปท่ี ข.34.เมนูระบบงานก าหนดสิทธิผูใ้ชง้าน 
 

รูปท่ี ข.35.เมนูระบบงานส ารองฐานขอ้มูล 
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ข1.7.1 ระดบัสิทธิการเขา้ใชง้านโปรแกรม  เป็นการบนัทึกขอ้ก าหนดและขอบเขต
การใช้งานของผูใ้ช้ในแต่ระดับ เพื่อก าหนดให้เข้าใช้งานระบบสารสนเทศออนไลน์ 
ส าหรับปรับปรุงระบบการจดัการฐานขอ้มูล ตามระดบัสิทธิ 

รูปท่ี ข.36.บนัทึกระดบัสิทธิการเขา้ใชง้านระบบสารสนเทศออนไลน์  
ส าหรับระบบการจดัการฐานขอ้มูล 

รูปท่ี ข.37.แกไ้ขระดบัสิทธิการเขา้ใชง้านระบบสารสนเทศออนไลน์ 
ส าหรับระบบการจดัการฐานขอ้มูล 
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ข1.7.2 ระดับต าแหน่งทางการบริหารส าหรับบุคลากร เป็นการบันทึกรหัส
ต าแหน่งและช่ือต าแหน่งทางดา้นการบริหารงาน ส าหรับบุคลากรท่ีมีต าแหน่งผูบ้ริหารใน
แต่ละหน่วยงาน 

รูปท่ี ข.38.บนัทึกระดบัต าแหน่งทางการบริหารส าหรับบุคลากร 
 

รูปท่ี ข.39.แกไ้ขระดบัต าแหน่งทางการบริหารส าหรับบุคลากร 
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ข1.7.3 ระดบัสายการบริหารงานส าหรับองค์กร  เป็นการบนัทึกระดบัต าแหน่ง
และช่ือระดบัต าแหน่งแสดงถึงระดบัสายการบริหารงานของผูบ้ริหาร และสิทธิการเขา้ใช้
งานระบบการรายงานผลการเรียนและการลงทะเบียน ผา่นเครือข่ายอินเทอร์เน็ต 

รูปท่ี ข.40.บนัทึกระดบัสายการบริหารงานส าหรับองคก์ร 

รูปท่ี ข.41.แกไ้ขระดบัสายการบริหารงานส าหรับองคก์ร 
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ข1.7.4 ระดบัสิทธิการเขา้ใช้งานระบบ เป็นการก าหนดระดบัสิทธิการเขา้ใช้งาน
ระบบสารสนเทศออนไลน์ ส าหรับการรายงานผลการเรียนและการลงทะเบียน ของ
นกัศึกษา ผา่นเครือข่ายอินเทอร์เน็ต 

รูปท่ี ข.42.ระดบัสิทธิการเขา้ใชง้านระบบสารสนเทศออนไลน์ 
เพื่อการรายงานผลการเรียนและการลงทะเบียน 

รูปท่ี ข.43.แกไ้ขระดบัสิทธิการเขา้ใชง้านระบบ 
เพื่อการรายงานผลการเรียนและการลงทะเบียน 
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ข1.7.5 ช่ือหน่วยงานระดบัภาควิชา  บนัทึกช่ือหน่วยงานภายในมหาวิทยาลยัเช่น 
สาขาวิชา แผนก ส านกั และระบุสังกดัท่ีหน่วยงานนั้นๆ สังกดัอยู่ และก าหนดลกัษณะ
หน่วยงานว่าเ ก่ียวข้องกับการเรียนการสอนหรือไม่ ซ่ึงจะมีผลต่อการเข้าใช้ระบบ
สารสนเทศเพื่อรายงานผลการเรียนและการลงทะเบียน 

รูปท่ี ข.44.ช่ือหน่วยงานระดบัภาควชิา 
 

รูปท่ี ข.45.แกไ้ขช่ือหน่วยงานระดบัภาควชิา 
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ข1.7.6 ช่ือหน่วยงานระดบัคณะ เป็นการบนัทึกรหัสและช่ือหน่วยงานตน้สังกดั
ระดบัสูงสุด ของหน่วยงานต่างๆ และระบุประเภทของหน่วยงานนั้นวา่เป็นตวับุคคลหรือ
เป็นองคก์ร 

รูปท่ี ข.46.บนัทึกช่ือหน่วยงานระดบัคณะ 

รูปท่ี ข.47.แกไ้ขช่ือหน่วยงานระดบัคณะ 
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ข1.7.7 บันทึกราย ช่ือผู ้ใช้ระบบงาน เป็นการบันทึกราย ช่ือผู ้ใช้ระบบงาน
สารสนเทศออนไลน์ เพื่อการบนัทึกปรับปรุงแกไ้ขฐานขอ้มูลท่ีเก่ียวขอ้ง โดยตอ้งก าหนด
ระดบัสิทธิในการใชง้านแต่ละส่วน โดยถา้ก าหนดเป็นระดบัผูดู้แลระบบจะสามารถเขา้ใช้
งานไดทุ้กระดบั 

รูปท่ี ข.48.บนัทึกรายช่ือผูใ้ชร้ะบบงานสารสนเทศออนไลน์ 
ส าหรับการจดัการฐานขอ้มูล 

รูปท่ี ข.49.แกไ้ขรายช่ือผูใ้ชร้ะบบงานสารสนเทศออนไลน์ 
ส าหรับการจดัการฐานขอ้มูล 
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ข1.7.8 ระบบงานส ารองขอ้มูล  เป็นการส ารองฐานขอ้มูลท่ีใชง้านอยู่ปัจจุบนัซ่ึง
เม่ือเรียกใชร้ะบบจะแสดงแหล่งของขอ้มูล Source ซ่ึงจะเป็นฐานขอ้มูลท่ีใชง้านอยูปั่จจุบนั 
โดยจะแสดงช่ือเคร่ือง Server และช่ือของ Database พร้อมทั้งแสดงรายการตารางขอ้มูล
ต่างๆ ท่ีตอ้งการท าการส ารองขอ้มูล และก่อนเร่ิมท าการส ารองขอ้มูลผูใ้ชร้ะบบจะตอ้งระบุ 
ฐานขอ้มูลปลายทางใหก้บัระบบงานก่อน 

รูปท่ี ข.50.ระบบงานส ารองขอ้มูล 
การก าหนด ฐานขอ้มูลปลายทางใหผู้ใ้ชก้ดปุ่ม Destination พร้อมกบัระบุช่ือ 

Server และช่ือฐานขอ้มูลปลายทาง ทั้งน้ีการส ารองไปยงัฐานขอ้มูลปลายทาง ผูใ้ชต้อ้ง
ไดรั้บสิทธิในการเขา้ถึงขอ้มูล จากระบบจดัการฐานขอ้มูลดว้ย 

รูปท่ี ข.51.ระบุฐานขอ้มูลปลายทาง 
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เม่ือท าการก าหนด ฐานขอ้มูลปลายทางเรียบร้อย ให้ผูใ้ชก้ดปุ่ม OK ถา้สิทธิในการ
เขา้ถึงขอ้มูลถูกตอ้งจะปรากฏขอ้มูล รายละเอียดทางดา้น Destination และปุ่มค าสั่ง Backup 
และ Restore จะสามารถท างานได้ ถ้าต้องการเร่ิมการส ารองข้อมูลให้เลือกตารางท่ี
เก่ียวขอ้งโดยการเช็คถูกหน้าช่ือตารางนั้นๆ หรือเลือกทุกตารางในฐานขอ้มูล โดยการกด
ปุ่ม Select All จากนั้นกดปุ่ม Backup เพื่อท าการส ารองฐานขอ้มูลระบบ 

รูปท่ี ข.52.แสดงการท างานของระบบส ารองขอ้มูล 
 

และในทางกลับกันเ ม่ือต้องการเรียกคืนข้อมูลท่ีท าการส ารองไว้ก็ให้ท า
เช่นเดียวกนัคือก าหนดฐานขอ้มูลปลายทางท่ีจะท าการเรียกคืน ใหเ้รียบร้อยและเลือกกดปุ่ม 
Restore ระบบ จะท าการเรียกคืนขอ้มูลกลบัมายงัฐานขอ้มูลปัจจุบนั 

 


