
ภาคผนวก ข 
 

คู่มือการใช้ระบบ 
 

ระบบกระแสงานและการจดัการเอกสาร ส าหรับงานตดิตามการซ่อมบ ารุงเคร่ืองมือ 
บริษทั ลานนาไทย อเิลก็ทรอนิกส์ คอมโพเนนท์ จ ากดั (แอลทอีซีี) 

 
การเรียกใชร้ะบบท าไดโ้ดย ผูใ้ช ้ดบัเบ้ิลคลิกท่ี ไอคอน ของระบบ 

 
 

รูป ข.1 แสดงไอคอนของโปรแกรม 
 
 ระบบจะถามช่ือผูใ้ชแ้ละรหสัผา่น ซ่ึงเป็นช่ือและรหสัเดียวกบัE-mail ภายในบริษทั  

 
รูป ข.2 แสดงหนา้ต่างรับรหสัผา่น 

 
เม่ือใส่ รหสัผา่นแลว้กจ็ะเขา้สู่หนา้ต่างเก่ียวกบัระบบใหค้ลิก Welcome หรือ กด ESC เพื่อเขา้สู่
หนา้ต่างของระบบ 
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รูป ข.3 แสดงหนา้ต่างการเร่ิมตน้ระบบ 

 

 
รูป ข.4 แสดงหนา้ต่างหลกัของระบบ 

การเร่ิมต้นใช้งาน 
 ผูใ้ชร้ะบบท่ีตอ้งการร้องขอการสอบเทียบจะตอ้งระบุรายละเอียดของตวัเองก่อนโดยไปท่ี 
Profile  เลือก จะปรากฎ       หนา้ต่างดงัน้ี 
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รูป ข.5 แสดงหนา้ต่างการบนัทึกรายละเอียดของผูร้้องขอ 
 
1) คลิก Save/ Close เม่ือตอ้งการบนัทึก 
2) คลิก Main Menu  เม่ือตอ้งการกลบัสู่หนา้ต่างหลกั 
3) พิมพเ์บอร์โทรศพัทภ์ายในบริษทั 
4) เลือกแผนกของตนเอง 
5) พิมพ ์แผนกยอ่ย 
6) พิมพ ์แผนกของแผนกยอ่ย 
7) พิมพ ์E-mail ของผูจ้ดัการหรือ ผูช่้วยผูจ้ดัการของตนเองท่ีตอ้งการใหอ้นุมติัการร้องขอ 

เม่ือบนัทึกขอ้มูลเรียบร้อยแลว้คลิก Save/Close 
ถา้ตอ้งการแกไ้ขใหเ้ลือกช่ือตวัเองแลว้ดบัเบ้ิลคลิกจะปรากฎปุ่มดงัน้ี 

 
 

รูป ข.6 แสดงปุ่มการท างานเม่ือตอ้งการแกไ้ขขอ้มูล 
 
1) คลิก Edit เม่ือตอ้งการแกไ้ขขอ้มูล 
2) คลิก Delete เม่ือตอ้งการลบ 
3) คลิก Main Menu  เม่ือตอ้งการกลบัสู่หนา้ต่างหลกั 
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การร้องขอการสอบเทียบ 
ใหเ้ลือกเมนูหลกั Calibrate Request Notice และ คลิก New CRN เพื่อเร่ิมตน้การร้องขอ 
 

 
 

รูป ข. 7 แสดงหนา้ต่างหลกัเม่ือคลิกเมนูหลกั Calibrate Request Notice 
 
1) คลิก New CRN เพื่อเร่ิมตน้การร้องขอ 
2) คลิก Show  Scroll Bar เพื่อแสดง Horizontal Scroll Bar 
3) คลิก Search Bar  เพื่อเร่ิมตน้การคน้หาขอ้มูล 
4) คลิก Quit เพื่อจบโปรแกรม 
 
เม่ือคลิก  New CRN จะปรากฎหนา้ต่างใหเ้ลือกดงัน้ี 
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รูป ข. 8 แสดงหนา้ต่างการเลือก ชนิดของการร้องขอ 

 
เลือก Issue CRN  Loss/Scrap/Spare at DIV./Transfer/Change factors 
ในกรณีน้ีไม่ตอ้งส่งเคร่ืองมือมาท่ีหอ้งสอบเทียบแต่ท่ีตอ้งการใหท้างงานส่วนการสอบ
เทียบปรับปรุงขอ้มูลเน่ืองจาก  

- ลงทะเบียนเคร่ืองมือใหม่ 
- ส ารองเคร่ืองมือ ไวท่ี้ฝ่าย/ ส่วน 
- ขอยา้ยสถานท่ีจดัเกบ็หรือยา้ยแผนก รับผดิชอบ 
- สูญหาย 
- ท้ิงเน่ืองจากใชก้ารไม่ได ้ 
- เปล่ียนคุณสมบติับางอยา่ง  เช่น เปล่ียนระยะเวลาการสอบเทียบ , เปล่ียนค่า

คลาดเคล่ือนท่ียอมรับได ้, เปล่ียนจุดเฝ้าระวงั , เปล่ียนจุดสอบเทียบ  
เลือก Issue CRN  New Regis/ Re. cal/Repair/ Spare/Reuse 
เป็นกรณีท่ีตอ้งส่งเคร่ืองมือมา สอบเทียบท่ีหอ้งสอบเทียบ เน่ืองจาก 

- ลงทะเบียนเคร่ืองมือใหม่ 
- ซ่อม  
- ส ารองเคร่ืองมือ ไวท่ี้หอ้งสอบเทียบ 
- เปล่ียนแปลงการตรวจสอบเคร่ืองมือไดแ้ก่เปล่ียนแปลงระยะเวลาการสอบเทียบ 
- ขอน ากลบัมาใชใ้หม่ จากเคร่ืองมือท่ีเคยแจง้หายไปแลว้  
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- ขอน ากลบัมาใชใ้หม่จากเคร่ืองมือท่ีส ารองไวท่ี้ หอ้งสอบเทียบ  
- ขอน ากลบัมาใชใ้หม่จากเคร่ืองมือท่ีส ารองไวท่ี้แผนกของผูร้้องขอ 

1) คลิก OK เพื่อเขา้สู่หนา้ต่างการร้องขอ 
2) คลิก Cancel เพื่อยกเลิกการร้องขอ 

เม่ือคลิก OK เขา้ลู่หนา้ต่างการร้องขอ สถานะใบร้องขอจะแสดงวา่ Request 
 
1 ใบร้องขอสถานะ Request 

ใบร้องขอสถานะน้ีเป็นสถานะเร่ิมตน้ของการร้องขอโดยเม่ือผูใ้ชร้ะบบสร้าง Profile แลว้ 
จึงจะสามารถเขา้สู่หนา้ต่างน้ีได ้

1.1. การร้องขอในกรณีท่ีตอ้งส่งเคร่ืองมือมา 
แสดงดงัรูป ข.9 

 
รูป ข.9 แสดงหนา้ต่างสถานะ Request ในกรณีท่ีตอ้งส่งเคร่ืองมือมาท่ีหอ้งสอบเทียบ 

 
1) คลิก Save เม่ือกรอกขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ 
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2) คลิก Send to manager เพื่อส่งเอกสารอิเลก็ทรอนิกส์น้ีใหผู้ช่้วยผูจ้ดัการหรือผูจ้ดัการ
อนุมติั 

3) คลิก Main menu เพื่อกลบัสู่หนา้จอหลกั 
4) ระบุ ชนิดของการส่งเคร่ืองมือมาสอบเทียบ  

 
กรณีท่ีเลือก N : New Register จะตอ้งระบุ 

5) ระบุช่ือเคร่ืองมือ 
6) ระบุช่ือผูผ้ลิต 
7) ระบุรุ่นของเคร่ืองมือ 
8) ระบุหมายเลขเคร่ืองมือ 
9) ระบุระยะเวลาสอบเทียบ 
10) ระบุสถานท่ีใชง้าน 
11) ระบุราคาของเคร่ืองมือ และ สกุลเงิน 
12) ระบุช่วงใชง้าน 
13) ระบุค่าคลาดเคล่ือนท่ียอมรับได ้
14) ระบุหมายเลข Invoice 
15) ระบุค่าคลาดเคล่ือนท่ีเฝ้าระวงั 
16) ระบุใบรับรองการสอบเทียบหรือ คู่มือซ่ึงสามารถ แนบ ไฟลเ์อกสารไดโ้ดยการคลิกท่ี

สัญลกัษณ์ คลิป 
17) ระบุสถานท่ีใชง้านยอ่ย 
18) ระบุรายละเอียดเพิ่มเติมอ่ืนๆ 

 
ในกรณีท่ีเลือกชนิดอ่ืนๆ จะปรากฎหนา้ต่างดงัรูป ข.10 
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รูป ข.10 แสดงหนา้ต่างการร้องขอแบบท่ีตอ้งส่งเคร่ืองมือมาชนิดท่ีไม่ใช่ New Register 
 

1) คลิก Save เพื่อบนัทึกขอ้มูล 
2) คลิก Main menu เม่ือตอ้งการกลบัสู่หนา้ต่างหลกั 
3) ระบุรหสัเคร่ืองมือ 
4) คลิก Search เพื่ดูรายละเอียดของเคร่ืองมือ 

 
หลงัจากการ Save ระบบจะสร้างเลขท่ีการร้องขอและหนา้ต่างจะปรากฎปุ่ม  
 

 
รูป ข.11 แสดงปุ่ม Send to Manager  

 
เม่ือกรอกขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ คลิก Send to manager เพื่อส่งเอกสารอิเลก็ทรอนิกส์น้ีใหผู้ช่้วย  
ผูจ้ดัการหรือผูจ้ดัการอนุมติัและสถานะของใบร้องขอจะเปล่ียนเป็น Awaiting Requester 
Manager 
1.2. การร้องขอในกรณีท่ีไม่ตอ้งส่งเคร่ืองมือมา 

แสดงดงัรูป ข.12 
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รูป ข. 12 แสดงหนา้ต่างการร้องขอแบบท่ีไม่ตอ้งส่งเคร่ืองมือมาท่ีหอ้งสอบเทียบ 

 
1) คลิก Save เม่ือกรอกขอ้มูลครบแลว้ 
2) คลิก Main menu เม่ือตอ้งการกลบัสู่หนา้ต่างหลกั 
3) ระบุชนิดของการร้องขอ 
4) ระบุรหสัของเคร่ืองมือ 
5) คลิก search เม่ือตอ้งการดูรายละเอียดของเคร่ืองมือ 
6) คลิกท่ี สามเหล่ียมจะแสดงรายละเอียดของเคร่ืองมือ 

ในกรณีท่ีเลือก O: Change /Other ระบบจะแสดงหนา้จอเพิ่มข้ึนดงัรูป ข. 13 

 
รูป ข. 13  แสดงหนา้ต่างเพิม่เติมของการเลือกชนิดการร้องขอเป็น O: Change/other 

 
7) ระบุระยะเวลาการสอบเทียบท่ีตอ้งการเปล่ียนแปลง 
8) ระบุจุดสอบเทียบท่ีตอ้งการเปล่ียนแปลง 
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9) ระบุค่าคลาดเคล่ือนท่ีตอ้งการเปล่ียนแปลง 
10) ระบุจุดเฝ้าระวงัท่ีตอ้งการเปล่ียนแปลง 
11) ระบุรายละเอียดอ่ืนๆ ท่ีตอ้งการเปล่ียนแปลง 

 
ในกรณีท่ีเลือก T: Transfer ระบบจะแสดงหนา้จอเพิ่มข้ึนดงัรูป ข. 14 

 
รูป ข. 14  แสดงหนา้ต่างเพิม่เติมของการเลือกชนิดการร้องขอเป็น T :Transfer 

 
7 ระบุแผนกยอ่ยท่ีตอ้งการเคร่ืองมือยา้ยไป 
8 ระบุสถานท่ีท่ีเคร่ืองมือจะถูกยา้ยไป 
9) ระบุเบอร์โทรศพัทภ์ายในใหม่ 
10) ระบุ  E-mail ของผูรั้บผดิชอบคนใหม่ 
11) ระบุ แผนกของแผนกยอ่ยท่ีตอ้งการยา้ยเคร่ืองมือไป 
12) ระบุสถานท่ียอ่ยท่ีเคร่ืองมือจะถูกยา้ยไป 
13) ระบุช่ือผูท่ี้สามารถติดต่อได ้อาจเป็นช่ือเล่นหรือ ช่ือพนกังาน ท่ีสามารถติดต่อไดอี้ก 

หลงัจากการ Save ระบบจะสร้างเลขท่ีการร้องขอและหนา้ต่างจะปรากฎปุ่ม  
 

 
รูป ข. 15 แสดงปุ่ม Send to Manager  

 
คลิก Send to Manager เพื่อส่งเอกสารอิเลก็ทรอนิกส์น้ีให ้ผูช่้วยผูจ้ดัการหรือผูจ้ดัการอนุมติั 
สถานะใบร้องขอจะเปล่ียนเป็น Awaiting Requester Manager กรณีท่ีตอ้งส่งเคร่ืองมือมาและ
ไม่ตอ้งส่งเคร่ืองมือมาท่ีหอ้งสอบเทียบ ระบบจะส่งจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ไปดงัรูป ข. 16 
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รูป ข.16 แสดงหนา้ต่างท่ีผูช่้วยผูจ้ดัการหรือผูจ้ดัการไดรั้บจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์เพื่ออนุมติัการ
ร้องขอ 

 
1) แสดงช่ือของผูร้้องขอ 
2) แสดงช่ือของผูช่้วยผูจ้ดัการหรือผูจ้ดัการ 
3) แสดง หวัขอ้ของ จดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ 
4) สดงเน้ือหาของจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ เม่ือคลิกท่ี ไอคอน Document Link กจ็ะ

สามารถ เช่ือมโยงไปท่ีระบบงานและเปิดใบร้องขอเพื่อการพิจารณาได ้
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2 ใบร้องขอสถานะ Awaiting Requester Manager 
ใบร้องขอสถานะน้ีเฉพาะผูช่้วยผูจ้ดัการ หรือ ผูจ้ดัการของผูร้้องขอ (ช่ือท่ีถูกระบุในช่อง 

Requester Manager) สามารถแกไ้ขไดเ้ท่านั้น แสดงดงัรูป ข. 17 
 

 
 

รูป ข.17 แสดงหนา้ต่างของสถานะ Awaiting Request Manager 
 

1) คลิก Approved เพื่ออนุมติัการร้องขอ 
- ถา้ ชนิดของการร้องขอเป็น T  :  transfer สถานะการร้องขอจะถูกเปล่ียนเป็น

Awaiting New PIC Accept ซ่ึงระบบจะส่งจดหมาย อิเลก็ทรอนิกส์ไปให้ ผูท่ี้     
ถูกระบุในช่อง New PIC ดงัรูป ข. 18 
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รูป ข. 18 แสดงหนา้ต่างผูรั้บผดิชอบเคร่ืองมือคนใหม่ไดรั้บจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ 
 

1.1) แสดงช่ือผูช่้วยผูจ้ดัการ หรือผูจ้ดัการ ขอผูร้้องขอ 
1.2) แสดงช่ือผูรั้บผดิชอบคนใหม่ 
1.3) แสดงหวัขอ้ของจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ 
1.4) แสดงเน้ือหาของจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ เม่ือคลิกท่ีไอคอน Document Link ก ็

จะสามารถเช่ือมโยงไปท่ีระบบงานและเปิดใบร้องขอเพือ่พิจารณาได ้
- ถา้ชนิดอ่ืนๆ ท่ีไม่ตอ้งส่งเคร่ืองมือมาสถานะของการร้องขอจะถูกเปล่ียนเป็น 

Calibrate On Process ซ่ึงระบบจะส่งจดหมาย อิเลก็ทรอนิกส์ไปให ้พนกังานการ
สอบเทียบแสดงดงัรูป ข.19 

- ถา้ชนิดอ่ืนๆ ท่ีตอ้งส่งเคร่ืองมือมาสถานะจะเปล่ียนเป็น Awaiting EQT ซ่ึงระบบ
จะส่งจดหมาย อิเลก็ทรอนิกส์ไปให ้พนกังานการสอบเทียบแสดงดงัรูป ข.19 

 

 
รูป ข.19 แสดงหนา้ต่างท่ีผูช่้วยผูจ้ดัการหรือ ผูจ้ดัการ ส่งจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ใหก้บังาน

ส่วนการสอบเทียบเพื่อด าเนินการต่อไป 
 

1.1) แสดงช่ือของผูช่้วยผูจ้ดัการหรือ ผูจ้ดัการ 
1.2) แสดงช่ือพนกังานส่วนการสอบเทียบ 
1.3) แสดงหวัขอ้ของจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ 
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1.4) แสดงเน้ือหาของจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ เม่ือคลิกท่ีไอคอน Document Link กจ็ะ
สามารถเช่ือมโยงไปท่ีระบบงานและเปิดใบร้องขอเพื่อพิจารณาได ้

 
2) คลิก Denied เม่ือไม่อนุมติัการร้องขอ โดยระบบจะแสดงหนา้ต่าง ใหใ้ส่เหตุผลของ

การไม่อนุมติั ดงัรูป 

 
รูป ข. 20 แสดงหนา้ต่างการใส่เหตุผลเพื่อปฏิเสธของสถานะ Awaiting Requester Manager 

 
2.1)    ใส่เหตุผล 
2.2) คลิก OK เพื่อยนืยนั สถานะของใบร้องขอจะเปล่ียนเป็น Requester Manager 

Denied 
2.3) คลิก Cancel เพื่อยกเลิกการไม่อนุมติั 

 
หมายเหตุ สถานะ Requester Manager Denied ถือวา่จบกระบวนการ 
 

3 ใบร้องขอสถานะ Awaiting  EQT 
ใบร้องขอสถานะน้ีหมายถึงหลงัจากท่ีผูช่้วยผูจ้ดัการ หรือ ผูจ้ดัการของผูร้้องขอ อนุมติัการ

สอบเทียบแลว้ ผูร้้องขอจะตอ้งน าเคร่ืองมือมาท่ีหอ้งสอบเทียบ ในสถานะน้ีเฉพาะพนกังานส่วนการ
สอบเทียบแกไ้ขไดเ้ท่านั้น โดยเม่ือเลือก เลขท่ีใบร้องขอแลว้จะ ปรากฏ ปุ่มดงัรูป ข. 21 

 

 
 

รูป ข.21 แสดงปุ่มการท างานเม่ือพนกังานส่วนการสอบเทียบเลือกใบร้องขอสถานะ Awaiting 
EQT 
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ในกรณีน้ี พนักงานส่วนการสอบเทียบจะตอ้งพิจารณาว่าจะส่งเคร่ืองมือไปสอบเทียบ    
ภายในบริษทัหรือภายนอกบริษทั 

กรณีสอบเทียบภายในบริษทั 

 
 

รูป ข.22 แสดงหนา้ต่างของสถานะ Awaiting EQT ในกรณีท่ีสอบเทียบภายในบริษทั 
 

1) คลิก Send Estimate Date to Requester เพื่อตอ้งการส่งการนดัหมายของวนัท่ี ท่ีคาดวา่
จะสอบเทียบเสร็จ สถานะการร้องขอจะเปล่ียนเป็น Calibrate On process 

2) คลิก ท่ีสามเหล่ียมเพื่อดูรายละเอียดของเคร่ืองมือ 
3) ระบุวนัท่ีรับของ 
4) ระบุวา่สอบเทียบภายในบริษทั 
5) ระบุค่าใชจ่้ายในการสอบเทียบ พร้อมทั้งสกลุเงิน 
6) ระบุวนัท่ีคาดวา่จะสอบเทียบเสร็จ 

 
เม่ือคลิกท่ี Send Estimate Date to Requester ระบบจะสร้างเลขท่ีใบงานและส่งการ         

นดัหมายไปใหก้บัผูร้้องขอดงัรูป ข. 25  
 
  กรณีท่ีส่ง สอบเทียบภายนอกบริษทั 
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รูป ข.23 แสดงหนา้ต่างของสถานะ Awaiting EQT ในกรณีท่ีสอบเทียบภายนอกบริษทั 
 

1) คลิก Send to Manager เพื่อตอ้งการใหผู้ช่้วยผูจ้ดัการ หรือ ผูจ้ดัการอนุมติัค่าใชจ่้ายใน
การสอบเทียบ สถานะใบร้องขอจะเปล่ียนเป็น Awaiting Manager Approved Cost  

2) คลิก ท่ีสามเหล่ียมเพื่อดูรายละเอียดของเคร่ืองมือ 
3) ระบุวนัท่ีรับของ 
4) ระบุวา่สอบเทียบภายนอกบริษทั 
5) ระบุช่ือผูข้าย 
6) ระบุค่าใชจ่้ายในการสอบเทียบ พร้อมทั้งสกลุเงิน 
7) ระบุวนัท่ีคาดวา่จะสอบเทียบเสร็จ 
 
เม่ือคลิกท่ี Send to Manager ระบบจะสร้างเลขท่ีใบงานและส่งการนดัหมายไปใหก้บั        

ผูร้้องขอดงัรูป ข. 24 
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รูป ข.24 แสดงหนา้ต่างท่ีพนกังานส่วนการสอบเทียบส่งจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ใหก้บัผูช่้วย    
ผูจ้ดัการหรือ ผูจ้ดัการพิจารณาค่าใชจ่้ายการสอบเทียบภายนอกบริษทั 

 
1) แสดงช่ือของพนกังานส่วนการสอบเทียบ 
2) แสดงช่ือผูช่้วยผูจ้ดัการหรือ ผูจ้ดัการ 
3) แสดงหวัขอ้ ของจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ 
4) แสดงเน้ือหาของจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์เม่ือคลิกท่ีไอคอน Document Link กจ็ะ

สามารถเช่ือมโยงไปท่ีระบบงานและสามารถพิจารณาค่าใชจ่้ายได ้
ทั้งการสอบเทียบภายในบริษทัและสอบเทียบภายนอกบริษทัระบบจะส่งจดหมาย
อิเลก็ทรอนิกส์ไปแจง้กบัผูร้้องขอ ถึงก าหนดวนันดัหมายใหม้ารับเคร่ืองมือคืน แสดงดงัรูป 
ข.25 
 

 
รูป ข.25 แสดงหนา้ต่างท่ีพนกังานส่วนการสอบเทียบส่งจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ใหก้บัผูร้้องขอ

เพื่อนดัหมายวนัท่ีคาดวา่จะสอบเทียบเสร็จ 
 

1) แสดงช่ือของพนกังานส่วนการสอบเทียบ 
2) แสดงช่ือผูร้้องขอ 
3) แสดงหวัขอ้ ของจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ 
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แสดงเน้ือหาของจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์เม่ือคลิกท่ีไอคอน Document Link กจ็ะสามารถเช่ือมโยง
ไปท่ีระบบงานและสามารถดูรายละเอียดเพิ่มเติมได ้
 
4 ใบร้องขอสถานะ Awaiting Manager Approved Cost 

ใบร้องขอสถานะน้ีหมายถึงใบร้องขอท่ีพนกังานส่วนการสอบเทียบส่งให ้ผูช่้วยผูจ้ดัการ
หรือ ผูจ้ดัการของผูร้้องขอ อนุมติัค่าใชจ่้ายท่ีตอ้งสอบเทียบนอกบริษทั เฉพาะผูท่ี้มีช่ือในช่อง 
Requester Manager สามารถอนุมติัหรือปฏิเสธไดเ้ท่านั้น แสดงดงัรูป ข. 26 

 

 
รูป ข.26 แสดงหนา้ต่างของสถานะ Awaiting Manager Approved Cost 

 
1) คลิก Approved Cost เพื่ออนุมติัค่าใชจ่้ายท่ีตอ้งสอบเทียบนอกบริษทั สถานะของ     

ใบร้องขอจะถกูเปล่ียนเป็น Calibrate On process 
2) คลิก Denied เพื่อปฏิเสธ การสอบเทียบน้ี สถานะของใบร้องขอจะถูกเปล่ียนเป็น 

Manager Denied Cost 
3) คลิก Main Menu เพื่อกลบัสู่หนา้ต่างหลกั 

 
เม่ือคลิก Denied  ระบบจะแสดงหนา้ต่างใหร้ะบุเหตุผลดงัรูป ข. 27 
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รูป ข. 27 แสดงหนา้ต่างการใส่เหตุผลเพื่อปฏิเสธของสถานะ Awaiting Manager Approved Cost 

 
1) ใส่เหตุผล 
2) คลิก OK เพื่อยนืยนั สถานะของใบร้องขอจะเปล่ียนเป็น Manager Denied Cost 
3) คลิก Cancel เพื่อยกเลิกการไม่อนุมติั 

หมายเหตุ สถานะ Manager Denied Cost ถือวา่จบกระบวนการ และไม่สามารถแกไ้ขไดอี้ก 
 

เม่ือ Approved Cost ระบบจะส่งจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ใหก้บัพนกังานส่วนการสอบเทียบ
แสดงดงัรูป ข. 28 

 
รูป ข.28 แสดงหนา้ต่างท่ีพนกังานส่วนการสอบเทียบไดรั้บจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์จากผูช่้วย   

ผูจ้ดัการ หรือ ผูจ้ดัการ กรณีการสอบเทียบนอกบริษทั 
1) แสดงช่ือผูช่้วยผูจ้ดัการ หรือ ผูจ้ดัการ 
2) แสดงช่ือพนกังานส่วนการสอบเทียบ 
3) แสดงหวัขอ้ของจดหมาย อิเลก็ทรอนิกส์ 
4) แสดงเน้ือหาของจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ เม่ือคลิกท่ีไอคอน Document Link กจ็ะ

สามารถเช่ือมโยง ไปท่ีระบบงานและเปิดใบร้องขอเพื่อพิจารณาได ้
เม่ือ Denied Cost ระบบจะส่งจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ใหก้บัพนกังานส่วนการสอบเทียบ

แสดงดงัรูป ข. 28 แต่หวัขอ้จดหมายจะเปล่ียนเป็น  

 
5 ใบร้องขอสถานะ Manager Denied Cost 
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ใบร้องขอสถานะน้ีเกิดจาก ผูช่้วยผูจ้ดัการหรือผูจ้ดัการไม่อนุมติัการสอบเทียบภายนอก
บริษทั ซ่ึงพนกังานส่วนการสอบเทียบจะตอ้งหา ผูข้ายรายใหม่ หรือค่าใชจ่้ายท่ีเหมาะสมใหม่ แสดง
ดงัรูป ข.29 

 
รูป ข.29 แสดงหนา้ต่างของสถานะ Manager Denied Cost 

 
1) ถา้ระบุในช่องท่ี 4 เป็น Holding คลิก  Save/Close เพื่อบนัทึกขอ้มูลและสถานะการ 

ร้องขอจะไม่เปล่ียน 
ถา้ระบุ ในช่องท่ี 4 เป็น Cancel  ปุ่ม Save/Close จะเปล่ียนเป็นปุ่ม 

     
คลิก Close CRN สถานะจะเปล่ียนเป็น Stop Cycle และไม่สามารถแกไ้ขใบร้องขอไดอี้ก 
2) คลิก Main  Menu เพื่อกลบัสู่หนา้ต่างหลกั 
3) คลิก Request approved Cost Again เพื่อกลบัไประบุผูข้ายกบัค่าใช่จ่ายเพื่อใหผู้ช่้วย    

ผูจ้ดัการหรือ ผูจ้ดัการผูอ้นุมติัใหม่ สถานะจะกลบัไปสู่ Awaiting EQT แสดงดงัรูป 
ข.30 
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รูป ข.30 แสดงหนา้ต่างหลงัจากท่ีคลิก Request Approved Cost Again 
เม่ือคลิกท่ี Send to Manager สถานะใบร้องขอจะเปล่ียนเป็น Awaiting Manager Approved 

Cost 
4) ระบุวา่ตอ้งการ Holding (รอ) หรือ Cancel (ยกเลิก) 
5) ระบุเหตุผลของการ Holding (รอ) 
เม่ือคลิก Close CRN ระบบจะส่งจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์แจง้ไปท่ีผูร้้องขอดงัรูป ข.31 

 
 
รูป ข.31 แสดงหนา้ต่างท่ีพนกังานการสอบเทียบส่งจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์แจง้ไปยงัผูร้้องขอ

เพื่อยกเลิกการสอบเทียบ 
1) แสดงช่ือพนกังานการสอบเทียบ 
2) แสดงช่ือผูร้้องขอ 
3) แสดงหวัขอ้ของจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ 
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4) แสดงเน้ือหาของจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์เม่ือคลิกท่ีไอคอน Document Link กจ็ะ
สามารถเช่ือมโยงไปท่ีระบบงานและเปิดใบร้องขอเพื่อการพิจารณาได ้

  
6 ใบร้องขอสถานะ Calibrate On Process 

ใบร้องขอสถานะน้ีเฉพาะ พนกังานการสอบเทียบแกไ้ขไดเ้ท่านั้นแบ่งเป็น 2 กรณีคือ กรณี
ท่ีตอ้งส่งเคร่ืองมือมาและ กรณีท่ีไม่ตอ้งส่งเคร่ืองมือมา 

กรณีท่ีไม่ตอ้งส่งเคร่ืองมือมา 

 
รูป ข. 32 แสดงหนา้ต่างสถานะ Calibrate On Process กรณีท่ีไม่ตอ้งส่งเคร่ืองมือมา 

 
1) คลิก Save เพื่อตอ้งการบนัทึกขอ้มูล 
2) คลิก Send to Calibrate Supervisor  for Check เพื่อส่งเอกสารอิเลก็ทรอนิกส์น้ีให ้    

หวัหนา้งานการสอบเทียบตรวจสอบ สถานะการร้องขอจะเปล่ียนเป็น Awaiting 
Calibrate Supervisor Check 

3) คลิก Main Menu  เม่ือตอ้งการกลบัสู่หนา้ต่างหลกั 
4) ระบุ ผลการสอบเทียบ 
Accept หมายถึง เคร่ืองมือน้ีหลงัจากสอบเทียบแลว้ ยอมรับเช่ือถือค่าได ้ 
Marginal หมายถึง เคร่ืองมือน้ีหลงัจากสอบเทียบแลว้ จะยงัคงใชไ้ดอ้ยูแ่ต่ใกลจ้ะ

หมดอายกุารใชง้าน 
Un-Accept หมายถึง เคร่ืองมือน้ีหลงัจากสอบเทียบแลว้ไม่สามารถน าไปใชง้านไดอี้ก 
 
Special-Accept  หมายถึงเคร่ืองมือน้ีหลงัจากสอบเทียบแลว้เกือบจะสามารถน าไปใชง้าน    
 ได้ อีกแต่ยงัคงขาดเคร่ืองมือในการปฏิบติังานจึงตอ้งยอมรับเป็นกรณี

พิเศษ 
5) ระบุช่ือผูต้รวจสอบ 
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6) ระบุรายละเอียดอ่ืนๆ 
7) แสดงประวติัของค่าต่างๆ ของเคร่ืองมือในปัจจุบนั   
8) ก าหนดวา่เคร่ืองมือนั้นมีก าหนดการสอบเทียบอีกหรือไม่ 
9)  ถา้มีก าหนดการสอบเทียบระบุวนัท่ี ท่ีจะครบก าหนดการสอบเทียบ 
10)  ถา้ไม่มีก าหนดการสอบเทียบใหร้ะบุเหตุผล 
12) ระบุสถานะของเคร่ืองมือ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
กรณีท่ีส่งเคร่ืองมือมาสอบเทียบทั้งสอบเทียบภายในบริษทัและภายนอกบริษทั 
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รูป ข. 33 แสดงหนา้ต่างสถานะ Calibrate On Process กรณีท่ีตอ้งส่งเคร่ืองมือมา 

 
1) คลิก Save เพื่อตอ้งการบนัทึกขอ้มูล 
2) คลิก Send to Calibrate Supervisor  for Check เพื่อส่งเอกสารอิเลก็ทรอนิกส์น้ีให ้    

หวัหนา้งานการสอบเทียบตรวจสอบ สถานะการร้องขอจะเปล่ียนเป็น Awaiting 
Calibrate Supervisor Check 

3) คลิก Main Menu  เม่ือตอ้งการกลบัสู่หนา้ต่างหลกั 
4) ระบุ ผลการสอบเทียบ 
Accept หมายถึง เคร่ืองมือน้ีหลงัจากสอบเทียบแลว้ ยอมรับเช่ือถือค่าได ้ 
Marginal หมายถึง เคร่ืองมือน้ีหลงัจากสอบเทียบแลว้ จะยงัคงใชไ้ดอ้ยูแ่ต่ใกลจ้ะ

หมดอายกุารใชง้าน 
Un-Accept หมายถึง เคร่ืองมือน้ีหลงัจากสอบเทียบแลว้ไม่สามารถน าไปใชง้านไดอี้ก 
Special-Accept  หมายถึง เคร่ืองมือน้ีหลงัจากสอบเทียบแลว้เกือบจะสามารถน าไปใชง้าน

ไดอี้ก แต่ยงัคงขาดเคร่ืองมือในการปฏิบติังาน จึงตอ้งยอมรับเป็นกรณี 
พิเศษ 

5) ระบุช่ือผูส้อบเทียบ 
6) ระบุ หมายเลข Purchase Requisition Number 
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7) ระบุวนัท่ีส่งเคร่ืองมือใหผู้ข้าย ถา้เป็นการสอบเทียบภายในบริษทัจะเป็นวนัท่ีเร่ิมการ
สอบเทียบ 

8) ระบุวนัท่ีคืนเคร่ืองมือใหผู้ร้้องขอ 
9) ระบุรายละเอียดอ่ืนๆ  
10) ระบุการรอ 
11) ระบุวนัท่ีไดรั้บเคร่ืองมือคืนมาจากผูข้ายถา้ถา้เป็นการสอบเทียบภายในบริษทัจะเป็น

วนัท่ีสอบเทียบเสร็จ 
12) ระบุผลลพัธ์การสอบเทียบโดยสามารถคลิกท่ีสัญลกัษณ์  คลิป เพื่อ แนบ ไฟลไ์ดใ้น

กรณีท่ีเป็นเคร่ืองมือใหม่ พนกังานการสอบเทียบจะตอ้งระบุช่องท่ี 13 -20 เพิ่ม แต่ใน
กรณีอ่ืนๆ ระบบจะแสดงช่องท่ี21 -25 เท่านั้น 

13) ระบุคาบระยะเวลาการสอบเทียบ 
14) ระบุรายละเอียดอ่ืนๆ  ของเคร่ืองมือ 
15) ระบุช่วงใชง้าน 
16) ระบุค่าคลาดเคล่ือนท่ียอมรับได ้
17) ระบุค่าคลาดเคล่ือนท่ีเฝ้าระวงั 
18) ระบุค่าความถูกตอ้ง 
19) ระบุเวลามาตราฐานของการสอบเทียบ 
20) ระบุค่าความไม่แน่นอน 
21) แสดงประวติัของค่าต่างๆ ของเคร่ืองมือในปัจจุบนั   
22) ก าหนดวา่เคร่ืองมือนั้นมีก าหนดการสอบเทียบอีกหรือไม่ 
23) ถา้มีก าหนดการสอบเทียบระบุวนัท่ี ท่ีจะครบก าหนดการสอบเทียบ 
24) ถา้ไม่มีก าหนดการสอบเทียบใหร้ะบุเหตุผล 
25) ระบุสถานะของเคร่ืองมือ 
26) แสดงช่ือผูป้รับปรุงขอ้มูลและวนัท่ีปรับปรุงล่าสุด 

 
 
 
 

เม่ือคลิกท่ี Send to Calibrate Supervisor Check ระบบจะส่งจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ไป
ใหก้บั หวัหนา้งานการสอบเทียบแสดงดงัรูป ข. 34 
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รูป ข.34 แสดงหนา้ต่างท่ีพนกังานการสอบเทียบส่งจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ใหห้วัหนา้งาน

ตรวจสอบ 
1) แสดงช่ือพนกังานการสอบเทียบ 
2) แสดงช่ือหวัหนา้งานการสอบเทียบ 
3) แสดงหวัขอ้ของจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ 
4) แสดงเน้ือหาของจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ เม่ือคลิกท่ีไอคอน Document Link กจ็ะ

สามารถเช่ือมโยงไปท่ีระบบงาน และเปิดใบร้องขอเพื่อการพิจารณาได ้
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
7 ใบร้องขอสถานะ Awaiting New PIC Accept 
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ใบร้องขอสถานะน้ีคือรอ ผูรั้บผิดชอบคนใหม่ยอมรับการยา้ยเคร่ืองมือกรณีท่ีไม่ตอ้ง       
ส่งเคร่ืองมือมาท่ีหอ้งสอบเทียบ แสดงดงัรูป ข.35 

 

 
รูป ข. 35 แสดงหนา้ต่างของสถานะ Awaiting New PIC Accept 

 
1) คลิก Edit เพื่อระบุ E-mail ของ manager 
2) คลิก Person In Charge Accept เพื่อยอมรับการยา้ยเคร่ืองมือ สถานะของใบร้องขอจะ

เปล่ียนเป็น Awaiting PIC’s Manager Accept  
3) คลิก Person in Charge Denied เพื่อปฏิเสธการยา้ย  
4) คลิก Main Menu  เม่ือตอ้งการกลบัสู่หนา้ต่างหลกั 
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เม่ือ คลิก Person in charge Accept ระบบจะส่งจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ไปใหก้บั ผูช่้วย      
ผูจ้ดัการหรือผูจ้ดัการยอมรับการโอนยา้ยแสดงดงัรูป ข.36 

 

 
 

รูป ข.36 แสดงหนา้ต่างท่ีผูรั้บผดิชอบคนใหม่ส่งจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ใหก้บัผูช่้วยผูจ้ดัการ
หรือผูจ้ดัการของตวัเองอนุมติั 

 
1) แสดงช่ือผูรั้บผดิชอบคนใหม่ 
2) แสดงช่ือผูช่้วยผูจ้ดัการ หรือ ผูจ้ดัการของผูรั้บผดิชอบคนใหม่ 
3) แสดงหวัขอ้ของจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ 
4) แสดงเน้ือหาของจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ เม่ือคลิกท่ีไอคอน Document Link กจ็ะ

สามารถเช่ือมโยงไปท่ีระบบงาน และเปิดใบร้องขอเพื่อการพิจารณาได ้
 

เม่ือคลิก Denied ระบบจะแสดงหนา้ต่างการใส่เหตุผลท่ีปฏิเสธดงัรูป ข. 37 

 
รูป ข.37 แสดงหนา้ต่างการใส่เหตุผลเพื่อปฏิเสธของสถานะ Awaiting New PIC Accept 

 
1) ใส่เหตุผล 
2) คลิก OK เพื่อยนืยนั สถานะของใบร้องขอจะเปล่ียนเป็นNew PIC Denied 
3) คลิก Cancel เพื่อยกเลิกการไม่ยอมรับ 
หมายเหตุ สถานะ New PIC Denied ถือวา่จบกระบวนการ 
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ระบบจะส่งจดหมาย อิเลก็ทรอนิกส์แจง้สถานะไปยงัผูร้้องขอเร่ืองผูรั้บผดิชอบคนใหม่ไม่
ยอมรับการโอนยา้ยดงัรูป ข.38 

 

 
 

รูป ข.38 แสดงหนา้ต่างท่ีผูรั้บผดิชอบคนใหม่ส่งจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ใหก้บัผูร้้องขอเพื่อ
ปฏิเสธการโอนยา้ย 

 
1) แสดงช่ือผูรั้บผดิชอบคนใหม่ 
2) แสดงช่ือผูร้้องขอ 
3) แสดงหวัขอ้ของจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ 
4) แสดงเน้ือหาของจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ เม่ือคลิกท่ีไอคอน Document Link กจ็ะ

สามารถเช่ือมโยงไปท่ีระบบงาน และเปิดใบร้องขอเพื่อการพิจารณาได ้
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8    ใบร้องขอสถานะ Awaiting PIC’s Manager Accept 
ใบร้องขอสถานะน้ีเฉพาะ Manager 's PIC สามารถแกไ้ขไดเ้ท่านั้นแสดงดงัรูป ข. 39 

 
รูป ข.39 แสดงหนา้ต่างสถานะ Awaiting PIC Manager Accept 

 
1) คลิก Person In Charge ‘s Manager Accept เพื่อยอมรับการยา้ยเคร่ืองมือ สถานะของ

ใบร้องขอจะเปล่ียนเป็น Calibrate On process 
2) คลิก Person In Charge’s Manager Denied เพื่อปฏิเสธการยา้ย 
3) คลิก Main menu เพื่อกลบัสู่หนา้ต่างหลกั 
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เม่ือ คลิก Person In Charge ‘s Manager Accept ระบบจะส่งจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ไป
ใหก้บัพนกังานสอบเทียบแสดงดงัรูป ข. 40 

 

 
 

รูป ข.40 แสดงหนา้ต่างท่ีผูช่้วยผูจ้ดัการ หรือ ผูจ้ดัการส่งจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์แจง้พนกังาน
การสอบเทียบใหด้ าเนินการต่อไป 

 
1) แสดงช่ือผูช่้วยผูจ้ดัการหรือ ผูจ้ดัการของ รับผดิชอบคนใหม่ 
2) แสดงช่ือพนกังานการสอบเทียบ 
3) แสดงหวัขอ้ของจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ 
4) แสดงเน้ือหาของจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ เม่ือคลิกท่ีไอคอน Document Link กจ็ะ

สามารถเช่ือมโยงไปท่ีระบบงาน และเปิดใบร้องขอเพื่อการพิจารณาได ้
 
เม่ือ คลิก Person In Charge’s Manager Denied ระบบจะแสดงหนา้ต่าง ใหใ้ส่เหตุผลของ

การปฏิเสธ ดงัรูป ข.41 

 
รูป ข.41 แสดงหนา้ต่างการใส่เหตุผลของสถานะ Awaiting PIC Manager Accept 
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1) ใส่เหตุผล 
2) คลิก OK เพื่อยนืยนั สถานะของใบร้องขอจะเปล่ียนเป็น PIC's Manager Denied 
3) คลิก Cancel เพื่อยกเลิกการไม่ยอมรับ 

และระบบจะส่งจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์แจง้ไปยงัผูร้้องขอแสดงดงัรูป ข.42 
 

 
 

รูป ข.42 แสดงหนา้ต่างท่ีผูช่้วยผูจ้ดัการ หรือ ผูจ้ดัการส่งจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์แจง้ผูร้้องขอ
เพื่อปฏิเสธการโอนยา้ย 

 
1) แสดงช่ือผูช่้วยผูจ้ดัการหรือ ผูจ้ดัการของ รับผดิชอบคนใหม่ 
2) แสดงช่ือผูร้้องขอ 
3) แสดงหวัขอ้ของจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ 
4) แสดงเน้ือหาของจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ เม่ือคลิกท่ีไอคอน Document Link กจ็ะ

สามารถเช่ือมโยงไปท่ีระบบงาน และเปิดใบร้องขอเพื่อการพิจารณาได ้
หมายเหตุ สถานะ PIC's  Manager Denied ถือวา่จบกระบวนการไม่สามารถแกไ้ขไดอี้ก 
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9 ใบร้องขอสถานะ Awaiting Calibrate Supervisor Check 
ใบร้องขอสถานะน้ีคือรอ หวัหนา้งานการสอบเทียบตรวจสอบ 

 
รูป ข. 43 แสดงหนา้ต่างสถานะ Awaiting Calibrate Supervisor Check 

 
1) คลิก Denied เพื่อปฏิเสธการร้องขอสถานะจะเปล่ียนเป็น Calibrate Supervisor Denied 
2) คลิก Acknowledge to User เพื่อแจง้กลบัไปยงัผูร้้องขอและการร้องขอน้ีจบ     

กระบวนการ 
3) คลิก Send to Calibrate Manager Check เพื่อ ใหผู้จ้ดัการหรือผูช่้วยผูจ้ดัการรับทราบ 
4) คลิก  Main Menu เพื่อกลบัสู่หนา้ต่างหลกั 
 
เม่ือคลิก  Denied ระบบจะแสดงหนา้ต่าง ใหใ้ส่เหตุผลของการปฏิเสธ ดงัรูป 
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รูป ข.44 แสดงหนา้ต่างการใส่เหตุผลเพื่อปฏิเสธของสถานะ Awaiting Calibrate Supervisor Check 

 

1) ใส่เหตุผล 
2) คลิก OK เพื่อยนืยนั สถานะของใบร้องขอจะเปล่ียนเป็น Calibrate Supervisor  Denied 
3) คลิก Cancel เพื่อยกเลิกการไม่ยอมรับและระบบจะแจง้เตือนไปยงัผูร้้องขอแสดงดงัรูป  

 

 
 

รูป ข.45 แสดงหนา้ต่างท่ีหวัหนา้งานการสอบเทียบส่งจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์แจง้ผูร้้องขอเพื่อ
ปฏิเสธการสอบเทียบ 

 
1) แสดงช่ือหวัหนา้งานการสอบเทียบ 
2) แสดงช่ือผูร้้องขอ 
3) แสดงหวัขอ้ของจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ 
4) แสดงเน้ือหาของจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ เม่ือคลิกท่ีไอคอน Document Link กจ็ะ

สามารถเช่ือมโยงไปท่ีระบบงาน และเปิดใบร้องขอเพื่อการพิจารณาได ้
หมายเหตุ สถานะ Calibrate Supervisor Denied ถือวา่จบกรบวนการไม่สามารถแกไ้ขไดอี้ก 
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เม่ือคลิก Acknowledge to User ระบบจะส่งจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์แจง้ไปยงัผูร้้องขอแสดง
ดงัรูป 
 

 
 

รูป ข.46 แสดงหนา้ต่างท่ีหวัหนา้งานการสอบเทียบส่งจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์แจง้ผูร้้องขอเพื่อ
จบกระบวนการของใบร้องขอ 

 
1) แสดงช่ือหวัหนา้งานการสอบเทียบ 
2) แสดงช่ือผูร้้องขอ และ CC ผูช่้วยผูจ้ดัการ หรือ ผูจ้ดัการของผูร้้องขอเพื่อรับทราบ 
3) แสดงหวัขอ้ของจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ 
4) แสดงเน้ือหาของจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ เม่ือคลิกท่ีไอคอน Document Link กจ็ะ

สามารถเช่ือมโยงไปท่ีระบบงาน และเปิดใบร้องขอเพื่อการพิจารณาได ้
หมายเหตุ สถานะ Acknowledge to Requester ถือวา่จบกรบวนการไม่สามารถแกไ้ขไดอี้ก 
 

เม่ือคลิก Send to Calibrate Manager Check ระบบจะส่งจดหมาย อิเลก็ทรอนิกส์ไปให ้     
ผูช่้วยผูจ้ดัการหรือผูจ้ดัการการสอบเทียบดงั รูป ข.47 
 

 
 

รูป ข.47 แสดงหนา้ต่างท่ีหวัหนา้งานการสอบเทียบส่งจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์แจง้ผูช่้วย
ผูจ้ดัการหรือผูจ้ดัการ การสอบเทียบ เพื่อตรวจสอบ 
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1) แสดงช่ือหวัหนา้งานการสอบเทียบ 
2) แสดงช่ือผูช่้วยผูจ้ดัการ หรือ ผูจ้ดัการ 
3) แสดงหวัขอ้ของจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ 
4) แสดงเน้ือหาของจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ เม่ือคลิกท่ีไอคอน Document Link กจ็ะ

สามารถเช่ือมโยงไปท่ีระบบงาน และเปิดใบร้องขอเพื่อการพิจารณาได ้
 

10 ใบร้องขอสถานะ Awaiting Calibrate Manager Check 
ใบร้องขอสถานะน้ี คือ รอ ผูช่้วยผูจ้ดัการหรือ ผูจ้ดัการการสอบเทียบ ตรวจสอบเฉพาะช่ือ

ท่ีระบุในช่อง Cal. Manager Check แกไ้ขไดเ้ท่านั้น 

 
รูป ข.48 แสดงหนา้ต่างสถานะ Awaiting Calibrate Manager Check 

 
 

1) คลิก Approved CRN/ Acknowledgeเพื่อจบกระบวนการ 
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2) คลิก Denied เพื่อไม่ยอมรับสถานะการร้องขอจะเปล่ียนเป็น Calibrate Manager 
Denied 

3) คลิก main Menu เม่ือตอ้งการกลบัสู่หนา้ต่างหลกั 
 

เม่ือคลิก Approved CRN/ Acknowledge ระบบจะส่งจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ไปแจง้ยงัผู ้
ร้องขอดงัรูป ข. 49 

 
 

รูป ข.49 แสดงหนา้ต่างท่ีผูช่้วยผูจ้ดัการหรือ ผูจ้ดัการการสอบเทียบส่งจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์
แจง้ผูร้้องขอเพื่อจบกระบวนการของใบร้องขอ 

 
1) แสดงช่ือหวัหนา้งานการสอบเทียบ 
2) แสดงช่ือผูร้้องขอ และ CC ผูช่้วยผูจ้ดัการ หรือ ผูจ้ดัการของผูร้้องขอเพื่อรับทราบ 
3) แสดงหวัขอ้ของจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ 
4) แสดงเน้ือหาของจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ เม่ือคลิกท่ีไอคอน Document Link กจ็ะ

สามารถเช่ือมโยงไปท่ีระบบงาน และเปิดใบร้องขอเพื่อการพิจารณาได ้
หมายเหตุ สถานะ Acknowledge to Requester ถือวา่จบกรบวนการไม่สามารถแกไ้ขไดอี้ก 
 

เม่ือคลิก Denied ระบบจะแสดงหนา้ต่าง ใหใ้ส่เหตุผลของการปฏิเสธ ดงัรูป ข.50 
 

 
รูป ข. 50 แสดงหนา้ต่างการใส่เหตุผลของสถานะ Awaiting Calibrate Manager Check 

 
1) ใส่เหตุผล 
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2) คลิก OK เพื่อยนืยนั สถานะของใบร้องขอจะเปล่ียนเป็น Calibrate Manager Denied 
3) คลิก Cancel เพื่อยกเลิกการไม่ยอมรับ 
 
เม่ือคลิก Denied ระบบจะส่งจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์แจง้ไปยงัผูร้้องขอแสดงดงัรูป ข. 51 

 

 
 

รูป ข. 51 แสดงหนา้ต่างท่ีผูช่้วยผูจ้ดัการหรือผูจ้ดัการ การสอบเทียบ ปฏิเสธการร้องขอ 
 

1) แสดงช่ือผูช่้วยผูจ้ดัการหรือ ผูจ้ดัการการสอบเทียบ 
2) แสดงช่ือผูร้้องขอ 
3) แสดงหวัขอ้ของจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ 
4) แสดงเน้ือหาของจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ เม่ือคลิกท่ีไอคอน Document Link กจ็ะ

สามารถเช่ือมโยงไปท่ีระบบงาน และเปิดใบร้องขอเพื่อการพิจารณาได ้
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
การสอบเทียบเมื่อถึงก าหนดเวลา 
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 เม่ือถึงก าหนดเวลาท่ีเคร่ืองมือตอ้งสอบเทียบพนกังานส่วนการสอบเทียบจะตอ้งมาสร้างใบ
งานโดยไปท่ี  เมนูหลกั Equipment  By Code แสดงดงัรูป ข. 52 

 
รูป ข.52 แสดงหนา้ต่างการสร้างใบงาน 

 
สร้างใบงานโดยเลือกเคร่ืองมือท่ีตอ้งการ 

1) คลิก Response เพื่อสร้างใบงาน เฉพาะพนกังานส่วนการสอบเทียบเท่านั้นท่ีเห็นปุ่มน้ี 
2) คลิก Show  Scroll Bar เพื่อแสดง Horizontal Scroll Bar 
3) คลิก Search Bar  เพื่อเร่ิมตน้การคน้หาขอ้มูล 
4) คลิก Export เพื่อน าขอ้มูลออก 
5) คลิก Quit เพื่อจบโปรแกรม 
 
เม่ือคลิก  Response จะปรากฎหนา้ต่างแสดงดงัรูป ข. 53 
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รูป ข.53 แสดงหนา้ต่างใบงานสถานะ Calibrate On Process ท่ีสอบเทียบภายในบริษทั 

 
ใบงานการสอบเทียบ สถานะเร่ิมตน้คือ Calibrate On Process  

1) คลิก Send Estimate date to Requester ในกรณีการสอบเทียบ ภายในบริษทั 
2) แสดงหมายเลขใบงาน 
3) แสดงสถานะของใบงาน 
4) แสดงช่ือพนกังานสอบเทียบท่ีสร้างใบงาน 
5) แสดงวนัท่ีสร้างใบงาน 
6) แสดง Document Link ของเคร่ืองมือ 
7) แสดงรหสัเคร่ืองมือ 
8) แสดงช่ือเคร่ืองมือ 
9) แสดงสถานท่ีเกบ็เคร่ืองมือ 
10) แสดงแผนก 
11) แสดงช่ือผูผ้ลิต 
12) แสดงราคาของเคร่ืองมือ 
13) แสดง E-mail ของเจา้ของเคร่ืองมือ 
14) แสดงสถานท่ีเกบ็เคร่ืองมือยอ่ย 
15) แสดงแผนกยอ่ย 
16) แสดงรุ่นของเคร่ืองมือ 
17) แสดงแผนกของแผนกยอ่ย 
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18) หมายเลขเคร่ืองมือ 
19) ระบุวนัท่ีรับเคร่ืองมือ 
20) เลือกชนิดของการสอบเทียบ 
21) ระบุราคาของการสอบเทียบภายในบริษทั พร้อมระบุสกุลเงิน 
22) ระบุวนัท่ีคาดวา่จะสอบเทียบเสร็จหรือวนัท่ีนดัหมายใหม้ารับเคร่ืองมือคืน 
 
ถา้ระบุชนิดของการสอบเทียบเป็นส่งเทียบภายนอกบริษทั ช่อง 19-22 จะเปล่ียนไปดงัรูป 

ข.54 
 

 
รูป ข.54 แสดงหนา้ต่างใบงานสถานะ Calibrate On Process ท่ีสอบเทียบภายนอกบริษทั 

 
19) ระบุวนัท่ีรับเคร่ืองมือ 
20) เลือกชนิดของการสอบเทียบ 
21) ระบุผูข้าย 
22) ระบุราคาของการสอบเทียบภายนอกบริษทั พร้อมระบุสกุลเงิน 
23) ระบุช่ือผูจ้ดัการท่ีตอ้งการใหอ้นุมติัการสอบเทียบภายนอกบริษทั 
24) ระบุวนัท่ีคาดวา่จะสอบเทียบเสร็จหรือวนัท่ีนดัหมายใหม้ารับเคร่ืองมือคืน 

 
เม่ือคลิกปุ่ม Send Estimate Date to Requester หรือ ปุ่ม Send to Manager ก็จะเขา้      

กระแสงานเหมือนของการท าใบร้องขอ  
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การปรับปรุงข้อมูลเคร่ืองมือ 
 การปรับปรุงเคร่ืองมือท าไดโ้ดยพนกังานการสอบเทียบเท่านั้นโดยไปท่ีเมนูหลกั 
Equipment  By Code 

 
รูป ข. 55 แสดงหนา้ต่างหลกัของการปรับปรุงเคร่ืองมือ 

 
คลิกท่ีรายการเคร่ืองมือท่ีตอ้งการปรับปรุงจะแสดงหนา้จอการปรับปรุงดงัรูป ข.56 

 
 

รูป ข.56 แสดงปุ่มการท างานของหนา้ต่างการปรับปรุงเคร่ืองมือ 
 

1) คลิก Edit เพื่อปรับปรุงขอ้มูล หลงัจากคลิก ปุ่มน้ีแลว้จะแสดงดงัรูป ข.57 
2) คลิก Response เพื่อสร้างใบงาน 
3) คลิก Delete  เพื่อลบขอ้มูลเคร่ืองมือ 
4) คลิก Main menu เพื่อกลบัสู่หนา้ต่างหลกั 

 
 

รูป ข.57 แสดงปุ่มการท างานของหนา้ต่างการปรับปรุงเคร่ืองมือหลงัจากคลิก Edit 
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1) คลิก Save เพื่อบนัทึกขอ้มูล 
2) คลิก Add Choice เพื่อบนัทึกหรือแกไ้ขขอ้มูลพื้นฐาน 

หนา้ต่างการปรับปรุงขอ้มูลแสดงไดด้งัรูป ข.58 

 
รูป ข.58 แสดงหนา้ต่างการปรับปรุงเคร่ืองมือ 

 
1) แสดงรหสัเคร่ืองมือ 
2) ระบุช่ือเคร่ืองมือ 
3) ระบุราคาของเคร่ืองมือ พร้อมสกลุเงิน 
4) ระบุกลุ่มของเคร่ืองมือ 
5) ระบุแผนก 
6) ระบุแผนกยอ่ย 
7) ระบุแผนกของแผนกยอ่ย 
8) ระบุสถานท่ีเกบ็เคร่ืองมือ 
9) ระบุสถานท่ีเกบ็เคร่ืองมือยอ่ย 
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10) ระบุผูผ้ลิต 
11) ระบุรุ่นของเคร่ืองมือ 
12) ระบุหมายเลขเคร่ืองมือ 
13) ระบุ Invoice Number 
14) ระบุรายละเอียดอ่ืนๆ 
15) ระบุ E-mail ของเจา้ของเคร่ืองมือ 
16) ระบุผูท่ี้สามารถตามไดน้อกจากขอ้ 15 
17) ระบุเบอร์โทรศพัทภ์ายในบริษทั 
18) ระบุวา่เคร่ืองมือน้ีมีก าหนดการสอบเทียบหรือไม่ 
19) ระบุวนัท่ีถึงก าหนดสอบเทียบ 
20) ระบุเหตุผลท่ีไม่มีก าหนดสอบเทียบ 
21) ระบุสถานะของเคร่ืองมือ 
22) ระบุระยะเวลาท่ีตอ้งสอบเทียบเคร่ืองมือ 
23) ระบุค่าคลาดเคล่ือนท่ีตอ้งเฝ้าระวงั 
24) ระบุอ่ืนๆ 
25) ระบุค่าความถูกตอ้งของเคร่ืองมือ 
26) ระบุช่วงใชง้าน 
27) ระบุเวลามาตราฐานในการสอบเทียบ 
28) ระบุค่าคลาดเคล่ือนท่ียอมรับได ้
29) ระบุค่าความไม่แน่นอน 
30) แสดงช่ือผูล้งทะเบียนเคร่ืองมือและผูป้รับปรุงรายการพร้อมทั้งวนัท่ี 
31) แสดงประวติัของเคร่ืองมือ 

 
 
 
 


