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บทท่ี 6 
การจัดการบริหาร 

6.1 โครงสรางขององคกร 

บริษัทฯ มีพนกังานท้ังส้ิน 10 คน โดยเปนพนักงานประจํา 6 คน และพนักงานรายวัน 4 คน ไดแบงการ
ดําเนินการเปน 3 แผนก ดังแสดงในรูปท่ี 12 ผังโครงสรางขององคกร ไดแก  

- แผนกบัญชีและการเงิน มีหนาท่ีดูแลระบบการจายเงินและรับเงินจากลูกคา 

- แผนกรับซ้ือสินคาและการตลาด มีหนาท่ีติดตอผูขายสินคาและเสนอราคาใหกับผูขายสินคากลุม
ตางๆ รวมถึงการเสนอราคาใหกับลูกคา 

- แผนกควบคุมจัดการ มีหนาท่ีติดตอลูกคา ควบคุมการดําเนินการภายในโรงงาน และควบคุมการ
จัดสงสินคาใหกับลูกคา 

รูปท่ี 12 ผังโครงสรางขององคกร 

 
General Manager

ผูจดัการฝายผลิต ผูจดัการแผนกบัญชีและการเงิน
Operation Accounting & Finance Marketing

ผูจดัการฝายการตลาด

พนักงานคุมเครือ่ง เจาหนาท่ีเสมียน พนักงานการตลาด

พนักงานเตรยีมวัตถุดิบ

พนักงานขับรถสงของ
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6.2 รายละเอียดของตําแหนงงาน 

6.2.1 ผูจัดการท่ัวไป 

วุฒิการศึกษา : ปริญญาตรีข้ึนไป และมีประสบการณท่ีเกีย่วของ 

จํานวน : 1 คน 

เงินเดือน : 24,000 บาทตอเดอืน 

มีหนาท่ีความรับผิดชอบดังนี้ 

• ประสานงานกับฝายตางๆ วางแผนในการรับซ้ือและจัดหาสินคาใหไดตามท่ีตลาดตองการ 

• วางแผนการขาย แผนการดําเนินกิจกรรมทางการตลาด การสงเสริมการขาย  

• สรางความสัมพันธอันดีกับผูขายสินคา และผูรับซ้ือสินคา 

• จัดเตรียมเงินทุนหมุนเวียนใหเหมาะสมกับการรับซ้ือ และเหมาะสม 

แผนกบัญชีและการเงิน 

6.2.2 ผูจัดการแผนกบัญชีและการเงิน 

วุฒิการศึกษา : ปริญญาตรีข้ึนไป และมีประสบการณท่ีเกีย่วของ 

จํานวน : 1 คน 

เงินเดือน : 15,000 บาทตอเดอืน 

มีหนาท่ีความรับผิดชอบดังนี้ 

• ทําบัญชีรายรับ-รายจายของบริษัทฯ บัญชีภาษี การจายเงินเดือน 

• ติดตามการชําระหนี้และการเก็บเงินจากลูกคา 

• วางแผนในการใชเงิน และจัดเงินทุนหมุนเวียนใหเหมาะสมกับสภาพของกิจการ 

6.2.3 เจาหนาท่ีเสมียน  

วุฒิการศึกษา : วุฒิ ปวส.ข้ึนไป และมีประสบการณท่ีเกีย่วของ 

จํานวน : 1 คน 

เงินเดือน : 8,000 บาทตอเดือน 

มีหนาท่ีความรับผิดชอบดังนี้ 
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• ดูแลงานดานธุรการท่ัวไป การจัดทําเอกสารจัดซ้ือ จัดจางเกี่ยวกับวัตถุดิบ วัสดุอุปกรณและ
คาแรงงานตางๆ ท่ีใช 

• จัดทําบัญชีการรับซ้ือวัสดุ และการขายวัสดุ 

• จัดทําบัญชีการทํางานของลูกจางรายวัน 

แผนกการตลาด 

6.2.4 ผูจัดการฝายการตลาด 

วุฒิการศึกษา : ปริญญาตรีข้ึนไป และมีประสบการณท่ีเกีย่วของ 

จํานวน : 1 คน 

เงินเดือน : 15,000 บาทตอเดอืน 

มีหนาท่ีความรับผิดชอบดังนี้ 

• วางแผนการขาย แผนการดําเนินกิจกรรมทางการตลาด การสงเสริมการขาย  

• สรางความสัมพันธอันดีกับผูขายสินคา และผูรับซ้ือสินคา 

• รับฟงขอรองเรียน รวมแกปญหาจากการใชบริการจากลูกคา 

• ทํารายงานสรุปการรับซ้ือและการขายสินคา รวมถึงปญหาตางๆ เพื่อทําการปรับปรุง 

• ทําหนาท่ีเสนอราคาสินคา ตลอดจนตรวจสอบคุณภาพของสินคาท่ีรับซ้ือ 

• จัดทําเอกสารเสนอราคาใหกับลูกคา 

6.2.5 พนักงานดานการตลาด 

วุฒิการศึกษา : ปริญญาตรีข้ึนไป และมีประสบการณท่ีเกีย่วของ 

จํานวน : 2 คน 

เงินเดือน : 12,000 บาทตอเดอืน 

มีหนาท่ีความรับผิดชอบดังนี้ 

• สรางความสัมพันธอันดีกับผูขายสินคา เสนอราคาสินคา  

• รับฟงขอรองเรียน รวมแกปญหาจากการใชบริการจากลูกคา 

• ทํารายงานสรุปการรับซ้ือและการขายสินคา รวมถึงปญหาตางๆ เพื่อทําการปรับปรุง 
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แผนกจัดการ 

6.2.6 ผูจัดการฝายผลิต 

วุฒิการศึกษา : ปริญญาตรีข้ึนไปและมีประสบการณท่ีเกีย่วของ 

จํานวน : 1 คน 

เงินเดือน : 15,000 บาทตอเดอืน 

มีหนาท่ีความรับผิดชอบดังนี้ 

• ดูแลและวางแผน ควบคุมการเก็บวัสดุในพื้นท่ี 

• ดูแลการเคล่ือนยายวัตถุดิบท่ีแปรรูปแลวสงใหกับลูกคา  

• ดูแลการทํางานของเคร่ืองจักรท่ีใชในกระบวนการผลิตใหทํางานไดเต็มประสิทธิภาพ 

• วางแผนการบํารุงรักษาเคร่ืองจักรตามระยะเวลาท่ีเหมาะสม 

6.2.7 พนักงานคุมเครื่อง 

วุฒิการศึกษา : มัธยมศึกษาปท่ี 3 ข้ึนไป และมีประสบการณท่ีเกีย่วของ 

จํานวน : 1 คน 

เงินเดือน : 8,000 บาทตอเดือนตอคน 

มีหนาท่ีความรับผิดชอบดังนี้ 

• ควบคุมเคร่ืองจักรท่ีเกี่ยวของในกระบวนการผลิตใหสามารถทํางานไดตามปกติ 

• ประสานงานจัดตารางการซอมบํารุงเคร่ืองจักรท่ีเหมาะสม 

• ซอมบํารุงเคร่ืองจักรในกรณีท่ีไมสามารถทํางานไดตามปกติ 

6.2.8 พนักงานเตรียมวัตถุดบิ 

วุฒิการศึกษา : มัธยมศึกษาปท่ี 3 ข้ึนไป 

จํานวน : 2 คน 

เงินเดือน : 6,000 บาทตอเดือนตอคน 

มีหนาท่ีความรับผิดชอบดังนี้ 

• จัดเตรียม ขนยายและแยกวัตถุดิบตามชนิดและประเภทตางๆ ใหเรียบรอย 
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6.2.9 พนักงานขับรถสงของ 

วุฒิการศึกษา : มัธยมศึกษาปท่ี 3 ข้ึนไป และมีใบอนุญาตขับรถยนต 

จํานวน : 2 คน 

เงินเดือน : 6,000 บาทตอเดือน 

มีหนาท่ีความรับผิดชอบดังนี้ 

• จัดสงและรับสินคาจากผูขายสินคา หรือสงสินคาไปยังลูกคาโดยตรงในจังหวัดตางๆ  

• ดูแลและบํารุงรักษารถยนตของบริษัทฯ ใหใชงานไดตามปกติ 


