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ส่วนประกอบของระบบ UsablePortal  
 
ระบบบรกิารสรา้งเวบ็ศูนย์รวมประกอบดว้ยส่วนต่างๆ ดงัต่อไปนี้ 
 
ส่วนของการแสดงผล หรือหน้าเวบ็ศนูยร์วมของเรา (Frontend) 
เป็นส่วนทีผู่เ้ขา้ชมเวบ็ศูนยร์วมมองเหน็ หรอืเป็นหน้าแสดงผลของเวบ็ศูนยร์วมทีเ่ราสรา้ง  

 
ค าอธิบายเพ่ิมเติม 
หมายเลข 1 : แทบรายการของระบบ ส าหรบัใชใ้นการเขา้ระบบ ดรูายการเวบ็ศูนยร์วมทัง้หมดทีม่ใีนระบบ และ
แสดงเวบ็ศูนยร์วมทีม่ใีนระบบแบบสุ่มเลอืกแสดง 
หมายเลข 2 : ส่วนทีใ่ชแ้สดงขอ้ความของประกาศทีไ่ดใ้ส่ไว ้
หมายเลข 3 : ส่วนทีแ่สดงชื่อเวบ็ศูนยร์วมและค าโปรย 
หมายเลข 4 : Breadcrumbs เป็นส่วนทีบ่อกว่าผูเ้ขา้ชมก าลงัอยูใ่นหน้าใดหรอืเมนูยอ่ยใด 
หมายเลข 5 : เป็นส่วนทีใ่ชแ้สดงรายการของหน้าเพจทัง้หมด ขา่ว กจิกรรม พอดคาสต ์5 อนัดบัล่าสุด 
ค าอธบิายเกีย่วกบัเวบ็ศูนยร์วม ขอ้มลูตดิต่อ และขอ้มลูอื่นๆ (ส่วนน้ีจะแสดงเมือ่มขีอ้มลู) 
หมายเลข 6 : ส่วนแสดงเนื้อหา 
หมายเลข 7 : แสดงขอ้มลูส่วนทา้ยทีก่ าหนดไว ้ เช่น สญัญาอนุญาต เจา้ของลขิสทิธิ ์เป็นตน้  
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แผงรายการจดัการเวบ็ (Backend)  
เป็นส่วนทีผู่ท้ ีส่รา้งเวบ็ศูนยร์วม ใชใ้นการจดัการส่วนต่างๆ ของเวบ็ศูนยร์วมเช่น การสรา้งและใส่

เนื้อหาของเวบ็ รวมถงึการตกแต่ง ใหแ้สดงผลไดต้ามตอ้งการใน หน้าเวบ็ศนูยร์วม(Frontend) 

ส าหรบัในส่วนของแผงรายการจดัการเวบ็ (Backend)  จะประกอบด้วยส่วนย่อยๆ ดงัน้ี 
  -  ดา้นซา้ยมอืของ แผงรายการจดัการเวบ็(Backend) คอื ส่วนทีใ่ชใ้นการ สรา้ง จดัการ และแกไ้ข 
หน้าเพจ ขา่ว กจิกรรม ไฟล ์และพอดคาสต์
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  -  ทางดา้นขวาของ หน้าแผงรายการจดัการ(Backend) ประกอบดว้ย ส่วนทีใ่ชใ้นการจดัการ
เกีย่วกบัเวบ็ศูนยร์วมน้ี ไมว่่าจะเป็น ชื่อและทีอ่ยู ่(URL) ของเวบ็ศูนยร์วม การตกแต่งหน้าเพจดว้ยการเขยีน 
CSS เพิม่เตมิ การตัง้ค่าหน้าแรกของเวบ็ศูนยร์วม สามารถจดัการได ้โดยการคลกิปุม่              นอกจากนี้ยงั
สามารถคลกิปุม่           เพื่อไปยงัหน้าเวบ็ศนูยร์วมของเรา(Frontend) 

 
  -  ค าส าคญัและประเภทของข้อมลู  เป็นส่วนทีใ่ชใ้นการสรา้งและจดัการ ค าส าคญั ประเภทขา่ว 

ประเภทกจิกรรม และประเภทพอดคาสตข์ึน้มา เพื่อความสะดวกในการคน้หาขอ้มลูดว้ยค าส าคญั ประเภทของ

ขา่ว กจิกรรม หรอืพอดคาสต ์ในครัง้ ต่อไป ซึง่จะตอ้งสรา้งขึน้มาเป็นอนัดบัแรกก่อนการสรา้งหน้าเพจ  ขา่ว 

กจิกรรม และพอดคาสต ์
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-  ผูร่้วมเขียน คอืสมาชกิของ GotoKnow Network Passport ทีเ่ราเพิม่เขา้มาเป็นผูร้ว่มเขยีน โดย

ผูร้ว่มเขยีนจะมสีทิธิใ์นการจดัการทุกส่วนของเวบ็ศูนยร์วมเหมอืนกบัผูด้แูลเวบ็ศู นยร์วมทุกประการ  ในการเพิม่

และจดัการผูร้ว่มเขยีน จะด าเนินการโดยผูด้แูลเวบ็ศูนยร์วมเท่านัน้ 
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การเข้าระบบ 

 

การเขา้ระบบสามารถท าได ้2 วธิ ีดงันี้ 

วิธีท่ี 1   คลกิลงิค ์เขา้ระบบ ทีอ่ยูท่างดา้นขวาบนสุดของหน้าเวบ็ศูนยร์วม 

 

วิธีท่ี 2   เขา้ผ่านURL http://portal.in.th/portals/login โดยตรง 

ใหก้รอกช่ือท่ีใช้ในการเข้าระบบ รหสัผา่น และรหสัสุ่ม (Captcha) แลว้คลกิปุม่   

คลิกเลือกเพื่อเปล่ียนภาษาท่ีแสดง 
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หลงัจากนัน้จะเขา้สู่หน้า เวบ็ศนูยร์วมของผูใ้ช้ ซึง่หน้านี้จะแสดงรายการของเวบ็ศูนยร์วมทีเ่ราไดส้รา้ง หรอื

รายการของเวบ็ศูนยร์วมทีเ่ราเป็นผู้รว่มเขยีน ผูใ้ชส้ามารถสรา้งเวบ็ศูนยร์วมใหมไ่ดโ้ดย  เลอืกเมนู เวบ็ศนูย์

รวม  >  สร้างเวบ็ศนูยร์วมใหม่ หรอืคลกิปุม่                            แลว้ท าการกรอกขอ้มลูทีจ่ าเป็นให้

ครบถว้นในแบบฟอรม์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกเลือกกรณีท่ีท่านตอ้งการติดต่อทีมงาน Portal.in.th 

คลิกเลือกเพื่อเปล่ียนภาษาท่ีแสดง 
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รปูแบบของแบบฟอรม์การสร้างเวบ็ศนูยร์วม 

 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 

8 

9 
10 

11 

12 
13 
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วิธีกรอกข้อมลูสร้างเวบ็ศนูยร์วมใหม่ 

1. ท่ีอยู่ : ชื่อทีอ่ยู(่URL)ของเวบ็ศูนยร์วมทีท่่านตอ้งการ ตอ้งเริม่ตน้ดว้ยตวัอกัษร a-z จากนัน้ตามดว้ย
ตวัอกัษร a-z, 0-9, - (ขดี), หรอื . (จดุ) โดยทีอ่ยูข่องเวบ็ศูนยร์วมตอ้งยาวไมเ่กนิ 100 ตวัอกัษร 
ตวัอยา่งเช่น ใส่ค าว่า mgt-psu ซึง่จะกลายเป็นทีอ่ยูข่องเวบ็ทีเ่ขา้ใชไ้ดท้ี่ http://portal.in.th/mgt-psu 
เป็นตน้ 

2. ท่ีอยู่โดเมน : เลอืกช่องนี้กรณทีีท่่านตอ้งการใชโ้ดเมนทีจ่ดทะเบยีนแลว้ และไดต้ัง้ค่าใน DNS มายงั 
203.151.20.31 เรยีบรอ้ยแลว้ โดยท่านตอ้งใส่ชื่อโดเมนทีจ่ดทะเบยีนนี้ในช่อง ท่ีอยู่ ดว้ย 

3. ช่ือ : ใส่ชื่อของเวบ็ศูนยร์วมน้ี 
4. ค าโปรย : ใส่ค าโปรยของเวบ็ศูนยร์วมน้ี โดยจะแสดงอยูใ่ตบ้รรทดั ชื่อเวบ็ศูนยร์วม (รายการน้ีไม่

จ าเป็นตอ้งใส่) 
5. ช่ือเจ้าของสิทธ์ิ : ใส่ชื่อของบุคคลหรอืองคก์รทีเ่ป็นเจา้ของลขิสทิธิข์องขอ้มลูในเวบ็ศูนยร์วมน้ี 
6. สญัญาอนุญาต :  เลอืกสทิธิใ์นการอนุญาตใหน้ าขอ้มลูในเวบ็ศูนยร์วมน้ีไปใชต่้อ 

โดยสทิธิท์ีส่ามารถเลอืกไดม้ดีงัน้ี (ท่านสามารถอ่านรายละเอยีดเพิม่เตมิไดใ้นหวัขอ้ ครเีอทฟีคอม
มอนส)์ 

ครเีอทฟีคอมมอนส์ 

- สญัญาอนุญาตประเภทแสดงทีม่า ไมใ่ช่เพื่อการคา้ และอนุญาตแบบเดยีวกนั  
- สญัญาอนุญาตประเภททีม่า ไมใ่ช่เพื่อการคา้ และไมแ่กไ้ขตน้ฉบบั 
- สญัญาอนุญาตประเภททีม่า และไมแ่กไ้ขตน้ฉบบั 
- สญัญาอนุญาตประเภททีม่า และไมใ่ช่เพื่อการคา้ 
- สญัญาอนุญาตประเภททีม่า และอนุญาตแบบเดยีวกนั 
- สญัญาอนุญาตประเภทแสดงทีม่า 

อื่นๆ 
- สงวนลขิสทิธิท์ ัง้หมด 
- ไมส่งวนลขิสทิธิ ์

7. ค าจ ากดัความ : ใส่ค าจ ากดัความสัน้ๆ ของเวบ็ศูนยร์วมน้ีว่าเกีย่วกบัอะไร 
8. ข้อมลูติดต่อ : ใส่ทีอ่ยูท่ีต่ดิต่อไดข้องผูด้แูลเวบ็ศูนยร์วมน้ี 
9. ภาษา : ตัง้ค่าภาษาหลกัของเวบ็ศูนยร์วมน้ี 
10.  ข้อมลูอ่ืนๆ : ใส่ขอ้มลูอื่นๆ อาทเิช่น widgets หรอื badges และ script (รายการน้ีไมจ่ าเป็นตอ้งใส่) 
11.  ส่วนท้าย : ใส่ขอ้มลูส่วนทา้ยของเวบ็ศูนยร์วมน้ี (รายการน้ีไมจ่ าเป็นตอ้งใส่) 
12.  ประกาศ :  ใส่ขอ้ความประกาศโดยขอ้ความนี้จะแสดงในส่วนหวัของทุกหน้าในเวบ็ศูนยร์วมน้ี 

(รายการน้ีไมจ่ าเป็นตอ้งใส่) 
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13.  Google Maps API Key หากคุณใชช้ื่อโดเมนทีจ่ดทะเบยีนของท่านเองและมกีารสรา้งแผนที่อตัโนมตั ิ
ท่านตอ้งขอ Google Map API Key จาก http://code.google.com/apis/ โดยดวูธิกีารจากหวัขอ้การ
สรา้งแผนทีอ่ตัโนมตั ิ(รายการน้ีไมจ่ าเป็นตอ้งใส่) 

หลงัจากกรอกขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้ ใหค้ลกิปุม่                   หรอืคลกิ                                   

กรณทีีต่อ้งการบนัทกึและตอ้งการแกไ้ขขอ้มลูทีก่รอกต่อทนัท ี

เมือ่บนัทกึการสรา้งเวบ็ศูนยร์วมใหมเ่สรจ็เรยีบรอ้ยแลว้ระบบจะแสดง  หน้าแผงรายการจดัการเวบ็  เพื่อ

ด าเนินการในขัน้ตอนต่อไป 

 

ตอนน้ีท่านจะมเีวบ็ศูนยร์วม ทีส่ามารถใหผู้อ้ื่นเขา้มาชมไดแ้ลว้โดย เขา้ชมไดท้ี ่ http://portal.in.th/ชื่อทีอ่ยูท่ี่

ท่านตัง้ หรอื พมิพช์ื่อโดเมนทีไ่ดจ้ดทะเบยีนและตัง้ค่า DNS เรยีบรอ้ยแลว้ 
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การสร้างและจดัการค าส าคญั 

ก่อนทีจ่ะสรา้งหน้าเพจ หน้าขา่ว หน้ากจิกรรม การน าไฟลข์ึน้เครือ่งแมข่า่ย และพอดคาสต ์ในครัง้แรกหลงัจาก

สรา้งเวบ็ศูนยร์วมแลว้จะตอ้งสรา้งค าส าคญัขึน้มาก่อน  โดยค าส าคญันี้จะตอ้งสอดคลอ้งกบัขอ้มลูทีเ่ราจะสรา้ง 

และสามารถเพิม่หรอืแกไ้ขค าส าคญัไดใ้นภายหลงั 

 

การสร้างค าส าคญั 

1. เลอืกเมนู ค าส าคญั  >  สร้างค าส าคญัใหม่ หรอื คลกิปุม่               จาก ส่วนค าส าคญัและ
ประเภทของข้อมลู  

2. กรอกขอ้มลูตามแบบฟอรม์ แลว้คลกิปุม่  
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สลกั(slug)  เป็นส่วนหนึ่งของชื่อทีอ่ยู ่(URL) หน้าเพจนัน้ๆ ตวัอกัษรทีส่ามารถใชไ้ดค้อื a-z, 0-9, - (ขดี) แต่

ไมส่ามารถใชช้่องว่าง หรอืเริม่ตน้หรอืลงทา้ยดว้ยขดีได้ 

ตวัอย่าง ใส่ค าว่า manual ในช่องสลกั ดงันัน้ ทีอ่ยู่(URL)ของหน้านี้คอื http://portal.in.th/ชื่อทีอ่ยูเ่วบ็ศูนย์

รวม/pages/manual 

กรณทีีท่่านใชโ้ดนเมนเนมของท่านทีอ่ยู ่ (URL) ของหน้าเพจจะเป็น http://ชื่อโดเมน/pages/manual เป็นตน้ 

หากไมม่กีารก าหนดค่าของสลกั ระบบจะก าหนดใหเ้ป็นตวัเลขแทน หลกัในการใส่ค่าสลกัควรเป็นค าที่

สอดคลอ้ง หรอืเกี่ยวขอ้งกบัค าทีเ่ราใส่ในช่องช่ือ 

3. เมือ่บนัทกึค าส าคญัเสรจ็แลว้ระบบจะแสดง หน้ารายการค าส าคญั เพื่อด าเนินการในขัน้ต่อไป 

ถา้ผูใ้ชต้อ้งการสรา้งค าส าคญัเพิม่ สามารถคลกิปุม่               ภายใน หน้ารายการค าส าคญั นี้ หรอืเริม่ท า

ใหมต่ัง้แต่ขัน้ตอนแรก เรยีงตามล าดบัขา้งตน้
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การแก้ไขค าส าคญั 

1. ผูใ้ชส้ามารถแกไ้ขค าส าคญัทีม่อียูไ่ดโ้ดยการเลอืกที ่ ช่ือของค าส าคญั ทีต่อ้งการจะแกไ้ขใน หน้า
รายการค าส าคญั 

2. จากนัน้ระบบจะแสดง หน้าแก้ไขค าส าคญั ทีม่ลีกัษณะเหมอืนกบั หน้าสร้างค าส าคญัใหม่ ในการ
สรา้งค าส าคญัขึน้มา  

3. ผูใ้ชส้ามรถท าการแกไ้ข ช่ือ และ สลกั ไดต้ามตอ้งการจากนัน้คลกิปุม่  
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การสร้างและจดัการหน้าเพจ 

การสร้างหน้าเพจ 

คอื การสรา้งหน้าของเนื้อหา ผูใ้ชส้ามารถสรา้งหน้าเพจกีห่น้ากไ็ดต้ามขอ้มลูทีผู่ใ้ชต้อ้งการน าเสนอขอ้มลู  และ

สามารถก าหนดล าดบัการเรยีงหน้าเพจได ้ดว้ยการก าหนดค่าน ้าหนักของหน้าเพจนัน้ หน้าเพจทีม่คี่าเลขน้อย

กว่าจะอยูบ่นหน้าเพจทีม่คี่าเลขมากกว่า โดยมวีธิกีารสรา้ง ดงันี้ 

1. เลอืกเมนู หน้าเพจ > สร้างหน้าเพจใหม่  หรอื คลกิปุม่                ในส่วน หน้าเพจทีแ่ก้ไขล่าสดุ 
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2. การสรา้งหน้าเพจใหม ่ตอ้งท าการกรอกขอ้มลูทีจ่ าเป็นใหค้รบถว้น 

1 
2 

3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 

10 
11 
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วิธีกรอกข้อมลูสร้างเพจใหม่ 

1. ช่ือ : ใส่ชื่อของเวบ็ศูนยร์วมน้ี 
2. เน้ือหา : ในส่วนน้ีจะมแีทบเครือ่งมอืทีช่่วยในการจดัการเนื้อหา ดงันี้  

 Save บนัทกึ 

 Bold (Ctrl+B) ท าขอ้ความทีเ่ลอืกเป็นตวัหนา 

 Italic (Ctrl+I) ท าขอ้ความทีเ่ลอืกเป็นตวัเอยีง 

 Underline (Ctrl+U) ขดีเสน้ใตข้อ้ความทีเ่ลอืก 

 Strikethrough ลากเสน้ผ่านตรงกลางของขอ้ความทีเ่ลอืก 

 Align left จดัขอ้ความชดิซา้ย 

 Align center จดัขอ้ความไวก้ึง่กลาง 

 Align right จดัขอ้ความชดิขวา 

 Align full 
จดัขอ้ความชดิระยะขอบทัง้ซา้ยขวา โดยจะเพิม่

ช่องว่างพเิศษระหว่างค าตามความจ าเป็น 

 Format รปูแบบตวัอกัษร 

 Select text color เปลีย่นสขีอ้ความ 

 
Select background 

color 

ท าใหข้อ้ความดเูหมอืนถูกท าเครือ่งหมายดว้ย

ปากกาเน้นขอ้ความ 

 Insert horizontal ruler แทรกเสน้แนวนอน 

 Remove formatting ลา้งรปูแบบตวัอกัษร 

 Toggle guidelines / ซ่อน / แสดงเสน้แนววตัถุ 
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invisible elements  

 Cut ตดัส่วนทีเ่ลอืก 

 Copy คดัลอกส่วนทีเ่ลอืก 

 Paste วางส่วนทีต่ดัหรอืคดัลอกไว ้

 Unordered list ใส่สญัลกัษณ์แสดงหวัขอ้ยอ่ย 

 Ordered list ใส่ล าดบัตวัเลข 

 Outdent ลดระดบัการเยือ้งของยอ่หน้า 

 Indent เพิม่ระดบัการเยือ้งของยอ่หน้า 

 Undo (Ctrl+Z) เลกิท า 

 Redo (Ctrl+Y) ท าซ ้า 

 Insert / edit link แทรกหรอืแกไ้ขลงิค ์

 Unlink ยกเลกิการท าลงิค ์

 Insert / edit anchor แทรกหรอืแกไ้ขค าทีใ่ชล้งิคใ์นหน้าเดยีวกนั 

 Insert / edit image แทรกหรอืแกไ้ขรปูภาพ 

 Cleanup messy code ลา้ง Tag HTML ทีไ่มเ่ป็นระเบยีบ 

 Help แสดงขอ้มลูเกีย่วกบั editor 

 Edit html source แสดง 

 Print พมิพเ์นื้อหาออกทางเครือ่งพมิพ ์
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 Preview แสดงตวัอยา่งเนื้อหา 

 
Insert / embedded 

media 
แทรกไฟลม์เีดยี 

 Insert a new table แทรกตารางลงในเนื้อหา 

 Table row properties คุณสมบตัแิถวทีเ่ลอืก 

 Table cell properties คุณสมบตัเิซลลท์ีเ่ลอืก 

 Insert row before แทรกแถวก่อนหน้าแถวทีเ่ลอืก 

 Insert row after แทรกแถวต่อจากแถวทีเ่ลอืก 

 Delete row ลบแถวทีเ่ลอืก 

 Insert column before แทรกคอลมัน์ก่อนคอลมัน์ทีเ่ลอืก 

 Insert column after แทรกคอลมัน์ต่อจากคอลมัน์ทีเ่ลอืก 

 Remove column ลบคอลมัน์ทีเ่ลอืก 

 
Split merged table 

cells 
ยกเลกิการรวมเซลล ์

 Merge table cells รวมเซลลท์ีเ่ลอืกใหเ้ป็นเซลลท์ีใ่หญ่ขึน้เซลลเ์ดยีว 

 Subscript สรา้งตวัอกัษรขนาดเลก็ใตแ้นวหลกัของขอ้ความ 

 Superscript สรา้งตวัอกัษรขนาดเลก็เหนือบรรทดัขอ้ความ 

 
Insert custom 

character 

แทรกสญัลกัษณ์ทีไ่มม่อียูบ่นแป้นพมิพข์องคุณ เช่น 

สญัลกัษณ์ลขิสทิธิ ์สญัลกัษณ์เครือ่งหมายการคา้ 

เครือ่งหมายยอ่หน้า และอกัขระ Unicode เป็นตน้ 
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 Paste as Plain Text วางส่วนทีต่ดัหรอืคดัลอกไวเ้ป็นขอ้ความธรรมดา 

 Paste from Word วางส่วนทีต่ดัหรอืคดัลอกมาจากเอกสาร Word 

 Select All เลอืกขอ้ความทัง้หมดในเน้ือหา 

3. ซ่อน : เลอืกตวัเลอืกนี้เพื่อซ่อนหน้าเพจน้ีชัว่คราว 
4.  แสดงค้าง : เลอืกตวัเลอืกนี้เพื่อแสดงรายการน้ีก่อนรายการอื่นๆ 
5. ก่อนหน้า : เลอืกหน้าเพจทีห่น้านี้เป็นหน้าลกู ถา้ไมเ่ลอืกหน้านี้จะเป็นหน้าหลกั  
6. สลกั (slug) :  เป็นค าทีเ่ป็นส่วนหนึ่งในทีอ่ยูเ่วบ็ (URL) ตวัอกัษรทีส่ามารถใชไ้ดค้อื a-z , 0-9  และขดี 

(-)   แต่ไมส่ามารถใชช้่องว่างหรอืเริม่หรอืปิดดว้ยขดีได้ (รายการน้ีไมจ่ าเป็นตอ้งใส่) 
7. น ้าหนัก :  ระบุน ้าหนกัเพื่อการจดัเรยีงหน้าเพจ โดยหน้าเพจทีม่นี ้าหนกัน้อยกว่าจะแสดงก่อนหน้าทีม่ ี

น ้าหนกัมากกว่า 
8. รายการหน้าลกู :  แสดงรายการหน้าลกู (ถา้ม)ี ในดา้นทา้ยของเนื้อหา 
9. ละติจดู : ใส่ค่าพกิดัละตจิดูในแบบตวัเลข ตวัอยา่งเช่น 7.008854 เพื่อสรา้งแผนที(่ถา้ม)ี(รายการน้ีไม่

จ าเป็นตอ้งใส่) 
10. ลองจิจดู : ใส่ค่าพกิดัลองจจิดูในแบบตวัเลข ตวัอยา่งเช่น 100.5007839 เพื่อสรา้งแผนที(่ถา้ม)ี

(รายการน้ีไมจ่ าเป็นตอ้งใส่) 
11. ค าส าคญั : คลกิเลอืกค าส าคญัทีส่อดคลอ้งกบัเนื้อหา และสามารถกดปุม่ "Control", หรอื "Command" 

บน Mac คา้งไว ้เพื่อเลอืกค าส าคญัไดห้ลายๆ ค า กรณทีีไ่มม่คี าส าคญัทีส่อดคลอ้งควรสรา้งเพิม่เตมิ 

หลงัจากกรอกขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้ ใหค้ลกิปุม่                  หรอืคลกิปุม่                                  

กรณทีีต่อ้งการบนัทกึและตอ้งการแกไ้ขขอ้มลูต่อทนัท ี
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3. เมือ่บนัทกึสรา้งเวบ็เพจใหมเ่สรจ็เรยีบรอ้ยแลว้ระบบจะแสดง หน้ารายการหน้าเพจ เพื่อด าเนินการใน
ขัน้ตอนต่อไป 

 
ผูใ้ชส้ามารถตรวจสอบการแสดงผลทางหน้าจอของหน้าเพจทีไ่ดส้รา้งไวแ้ลว้ไดโ้ดยการคลกิปุม่  

ทีอ่ยูท่างขวามอื 
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การแก้ไขหน้าเพจ 

1. การเขา้สู่หน้าแก้ไขหน้าเพจสามารถเขา้ได ้2 วธิ ี 

วิธีท่ี 1 เขา้โดยผ่าน หน้ารายการหน้าเพจ ซึง่ผูใ้ชจ้ะเขา้สู่หน้านี้ไดโ้ดย เลอืกเมนู หน้าเพจ  > จดัการ

หน้าเพจ หรอื คลกิปุม่                 ส่วนหน้าเพจทีแ่ก้ไขล่าสดุ ใน หน้าแผงรายการจดักาเวบ็ (Backend)  

 

ระบบจะแสดง หน้ารายการหน้าเพจ จากนัน้ใหเ้ลอืก ช่ือเพจทีต่อ้งการแกไ้ข และคลกิปุม่  

1 
2 
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  วิธีท่ี 2  เขา้โดยผ่านหน้าของ แผงรายการจดัการเวบ็(Backend) โดยการคลกิทีช่ื่อหน้าเพจ ที่

ตอ้งการแกไ้ข 

 

2. ระบบ จะแสดงหน้าแก้ไขหน้าเพจ มาใหโ้ดยจะมลีกัษณะเหมอืนกบัการสรา้งหน้าเพจใหม ่โดยผู้ ใช้
สามารถตรวจสอบการแสดงผลไดโ้ดยการคลกิปุม่  

หลงัจากแกไ้ขขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้ ใหก้ดปุม่                  หรอืคลกิ                             กรณทีีต่อ้งการ

บนัทกึและตอ้งการแกไ้ขขอ้มลูต่อทนัท ี
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การส าเนาหน้าเพจ 

เป็นการส าเนาหน้าเพจทีม่ขีอ้มลู หรอืโครงสรา้งคล้ายกนั เป็นอกีวธิทีีช่่วยใหป้ระหยดัเวลาในการสรา้งหน้า

เพจ 

วิธีการส าเนาหน้าเพจ 

1. การท าส าเนาหน้าเพจตอ้งท าโดยการคลกิปุม่                ทีอ่ยูใ่น หน้ารายการหน้าเพจ ซึง่เขา้ถงึได้
โดยวธิกีารเดยีวกนักบัการแกไ้ขหน้าเพจ 

2. ระบบ จะแสดง หน้าแก้ไขหน้าเพจ มาใหโ้ดยจะมลีกัษณะเหมอืนกบัการสรา้งหน้าเพจใหมแ่ตกต่างกนั
ทีช่ื่อของหน้าเพจ จะปรากฏค า “(ส าเนา)” เพิม่เตมิหลงัชื่อของหน้าเพจนัน้ ซึง่สามารถเปลีย่นแปลงชื่อ
และขอ้มลูของเนื้อหาได ้

หลงัจากแกไ้ขขอ้มลูเรยีบรอ้ยแล้ว ใหค้ลกิปุม่                หรอืคลกิ                           กรณทีีต่อ้งการ

บนัทกึและตอ้งการแกไ้ขขอ้มลูต่อทนัท ี
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การลบหน้าเพจ 

1. ผูใ้ชส้ามารถลบหน้าเพจไดโ้ดยการเขา้ไปยงั หน้าแก้ไขหน้าเพจ ซึง่วธิกีารเขา้ถงึหน้าแกไ้ขหน้าเพจ 
นัน้สามารถดไูดใ้นหวัขอ้ แกไ้ขหน้าเพจ 

2. เมือ่เขา้สู่หน้าแกไ้ขหน้าเพจแลว้ ใหค้ลกิปุม่  
3. ระบบจะท าการตรวจสอบเพื่อความแน่ใจว่าผูใ้ชต้อ้งการจะลบ หน้าเพจนัน้ หรอืไม ่ยนืยนัการลบหน้า

เพจคลกิปุม่              หากไมต่อ้งการลบ คลกิปุม่   
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การสร้างและจดัการข่าว 

การสร้างประเภทข่าว 

1. ก่อนทีผู่ใ้ชจ้ะท าการสรา้งหน้าขา่วไดน้ัน้จ าเป็นจะตอ้งท าการสรา้งประเภทของขา่วก่อน โด ยสามารถ
เขา้สู่หน้าสร้างประเภทข่าว จากส่วนของการจดัการเวบ็ศูนยร์วม  เลอืกเมนู ข่าว  >  สร้างประเภท
ข่าว หรอืคลกิปุม่              ทีอ่ยูท่างดา้นขวามอืใน ส่วนค าส าคญัและประเภทของข้อมลู 
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2. กรอกขอ้มลูตามแบบฟอรม์ แลว้คลกิปุม่  

** หมายเหตุ อ่านค าอธบิาย สลกั ไดท้ี่ข ัน้ตอนการสรา้งค าส าคญั 

3. เมือ่บนัทกึประเภทขา่วใหมเ่สรจ็แลว้ระบบจะแสดง หน้ารายการประเภทข่าว ใหเ้หน็ 

4. หากตอ้งการเขยีนขา่วใหมท่นัท ีคลกิปุม่                      เพื่อสรา้งหน้าขา่ว และหากตอ้งการสรา้ง
ประเภทขา่วเพิม่อกี คลกิปุม่  
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การแก้ไขประเภทข่าว 

ผูใ้ชส้ามารถท าการแกไ้ข ช่ือ หรอื สลกั ของประเภทขา่วได้ ดงันี้ 

1. หลงัจากท าการสรา้งประเภทขา่วใหมเ่สรจ็แลว้ใน หน้าแสดงรายการประเภทข่าว ผูใ้ชส้ามารถคลกิ
ไปที ่ช่ือประเภทข่าว ทีต่อ้งการแกไ้ข 

2. ท าการแกไ้ข ช่ือ หรอื สลกั ของประเภทขา่ว ตามตอ้งการ จากนัน้คลกิ   
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การสร้างข่าวใหม่ 

หลงัจากไดส้รา้งประเภทขา่ว เป็นทีเ่รยีบรอ้ยแลว้ผูใ้ชส้ามารถเขยีนขา่วใหมไ่ดโ้ดยท าตามขัน้ตอนดงันี้ 

1. เลอืกเมนู ข่าว  >  เขียนข่าวใหม่ หรอื คลกิปุม่            ทีอ่ยูใ่นส่วนข่าวล่าสดุ ทางดา้นซา้ยมอืของ
หน้าแผงรายการจดัการเวบ็(Backend) 

 



 

 

28 

 

2. การเขยีนขา่วใหม ่ต้องท าการกรอกขอ้มลูทีจ่ าเป็นใหค้รบถว้น 

 

1 
2 

3 
4 
5 
6 
7 
8 
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วิธีกรอกข้อมลูเขียนข่าวใหม่ 

1. ช่ือ : ใส่ชื่อหวัขอ้ขา่ว 
2. เน้ือหา :  (ดคู าอธบิายแถบเครือ่งมอืในหวัขอ้การสรา้งหน้าเพจ) 
3. ซ่อน : เลอืกตวัเลอืกนี้เพื่อซ่อนรายการน้ีชัว่คราว 
4. แสดงค้าง : เลอืกตวัเลอืกนี้เพื่อแสดงรายการน้ีก่อนรายการอื่นๆ 
5. ประเภท : เลอืกประเภทของขา่วทีเ่ราไดส้รา้งไว้ 
6. ละติจดู : ใส่ค่าพกิดัละตจิดูในแบบตวัเลข เพื่อสรา้งแผนที ่(ถา้ม)ี ตวัอยา่งเช่น 7.008854  
7. ลองจิจดู : ใส่ค่าพกิดัลองจจิดูในแบบตวัเลข เพื่อสรา้งแผนที ่(ถา้ม)ี ตวัอยา่งเช่น 100.5007839  
8. ค าส าคญั :  กดปุม่ "Control" หรอื "Command" บน Mac คา้งไว ้เพื่อเลอืกค าส าคญัหลายๆ ตวั และ

คลกิเลอืกค าส าคญัทีส่อดคลอ้งกบัเนื้อหา กรณทีีไ่มม่คี าส าคญัทีส่อดคลอ้งควรสรา้งเพิม่เตมิ 

หลงัจากกรอกขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้ ใหค้ลกิปุม่               หรอืคลกิ                            กรณทีีต่อ้งการบนัทกึ
และตอ้งการแกไ้ขขอ้มลูต่อทนัท ี

3.  เมือ่ท าการบนัทกึขา่วเสรจ็เรยีบรอ้ยแลว้ระบบจะแสดง  หน้ารายการข่าว ใหเ้หน็ 
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การแก้ไขข่าว 
1. ผูใ้ชส้ามารถท าการแกไ้ขชื่อขา่วและเนื้อหาต่างๆของขา่วได ้ภายหลงัจากทีท่ าการเขยีนขา่วขึน้มาแลว้ 

ผ่านทาง หน้าแก้ไขข่าว โดยหลงัจากสรา้งขา่วใหมเ่สรจ็ระบบจะแสดง หน้ารายการข่าว มาให ้หรอื 
ผูใ้ชส้ามารถเขา้ถงึหน้ารายการขา่วได ้2 วธิ ี

วิธีท่ี 1 เลอืกเมนู ข่าว  >  จดัการข่าว หรอื คลกิปุม่               ส่วนข่าวล่าสดุ ใน หน้าแผงรายการ

จดัการเวบ็(Backend) จากนัน้คลกิเลอืก ช่ือข่าว ทีต่อ้งการแกไ้ข 
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  วิธีท่ี 2  คลกิเลอืกช่ือข่าวทีต่อ้งการแกไ้ขใน ส่วนข่าวล่าสดุ ของ หน้าแผงรายการจดัการเวบ็

(Backend)  

 

2. ในหน้าแก้ไขข่าว มลีกัษณะเหมอืนหน้าสร้างข่าวใหม่ และผูใ้ชส้ามารถตรวจสอบการแสดงผลไดโ้ดย
การคลกิปุม่          ทีอ่ยูท่างดา้นขวามอื 

หลงัจากกรอกขอ้มลูเรยีบรอ้ยแล้ว ใหค้ลกิปุม่               หรอืคลกิ                            กรณทีีต่อ้งการ

บนัทกึและตอ้งการแกไ้ขขอ้มลูต่อทนัท ี
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การลบข่าว 

1. การลบขา่วสามารถท าไดภ้ายในหน้า แกไ้ขขา่ว โดยคลกิปุม่            ทีอ่ยูท่างขวามอื 

2. ระบบจะขึน้ขอ้ความเตอืนเพื่อยนืยนัว่าผูใ้ชต้อ้งการลบขา่วนัน้หรอืไม่ 

3. ใหค้ลกิ            เพื่อยนืยนั หรอื คลกิ               เพื่อยกเลกิการลบขา่ว 
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การสร้างและการจดัการกิจกรรม 

 

การสร้างประเภทกิจกรรม 

1. ก่อนทีผู่ใ้ชจ้ะท าการเขยีนกจิกรรมไดน้ัน้จ าเป็นจะตอ้งท าการสรา้งประเภทของกจิกรรมก่อน โดย
สามารถเขา้สู่หน้าสร้างประเภทกิจกรรม จากส่วนของการจดัการเวบ็ศูนยร์วม เลอืกเมนู กิจกรรม > 
สร้างประเภทกิจกรรมใหม่ หรอืคลกิปุม่               ทีอ่ยูท่างดา้นขวามอืในส่วนค าส าคญัและ
ประเภทของข้อมลู 

2. จากนัน้ระบบจะเขา้ หน้าสร้างประเภทกิจกรรม ใหผู้ใ้ชก้รอก ช่ือ และ สลกั   

** หมายเหตุ อ่านค าอธบิาย สลกั ไดท้ีข่ ัน้ตอนการสรา้งค าส าคญั 
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หลงัจากคลกิปุม่                  ระบบจะแสดง หน้ารายการประเภทกิจกรรม เพื่อด าเนินการในขัน้ต่อไป 

3. หากตอ้งการเขยีนขา่วกจิกรรมใหมท่นัท ีคลิกปุม่                     เพื่อสรา้งหน้ากจิกรรม หากตอ้งการ
เพิม่ประเภทกจิกรรม เพิม่อกี คลกิปุม่ 
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การแก้ไขประเภทกิจกรรม 

1. การแกไ้ขประเภทกจิกรรม ผูใ้ชต้อ้งท าการเลอืก ช่ือของประเภทกจิกรรมทางหน้ารายการประเภท
กิจกรรม โดยการเปิดหน้ารายการประเภทกจิกรรมสามารถท าไดโ้ดย เลอืกเมนู กิจกรรม > จดัการ
ประเภทกิจกรรม หรอื คลกิปุม่                 ในส่วนค าส าคญัและประเภทของข้อมลู ทีอ่ยูท่างดา้น
ขวาของหน้าแผงรายการจดัการเวบ็(Backend) 

2. ระบบจะแสดง หน้ารายการประเภทกิจกรรม เหมอืนกนักบัทีส่รา้งประเภทกจิกรรมใหมเ่สรจ็  
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3. คลกิเลอืกช่ือประเภทกจิกรรมทีต่อ้งการแกไ้ข 
 

4. เมือ่แกไ้ขประเภทกจิกรรมเสร็จแลว้ใหค้ลกิปุม่   

 



 

 

37 

 

การสร้างกิจกรรมใหม่ 

1. หลงัจากทีท่ าการสรา้งประเภทกจิกรรมเสรจ็แลว้ ผูใ้ชส้ามารถทีจ่ะสรา้งกจิกรรมไดโ้ดยการ เลอืกเมนู 
กิจกรรม  >  เขียนกิจกรรมใหม่ หรอืคลกิปุม่               ทีอ่ยูใ่น ส่วนกิจกรรมล่าสดุ ทางดา้นซา้ย
ของหน้าแผงรายการจดัการเว็บ(Backend) 

หรอืคลกิปุม่                          ทางดา้นขวามอื ของหน้า รายการประเภทกิจกรรม 
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2. กรอกขอ้มลูใหค้รบถว้น 

 
 

 

1 
2 

3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 

10 
11 
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วิธีกรอกข้อมลู 

1. ช่ือ : ใส่ชื่อหวัขอ้ขา่ว 
2. เน้ือหา :  (ดคู าอธบิายแถบเครือ่งมอืในหวัขอ้การสรา้งหน้าเพจ) 
3. ซ่อน :  เลอืกตวัเลอืกนี้เพื่อซ่อนรายการน้ีชัว่คราว 
4. แสดงค้าง : เลอืกตวัเลอืกนี้เพื่อแสดงรายการน้ีก่อนรายการอื่นๆ 
5. ประเภท : เลอืกประเภทของกจิกรรมทีเ่ราไดส้รา้งไว้ 
6. สถานท่ี : ใส่สถานทีใ่นการจดักจิกรรมนี้  
7. เร่ิม :  ปีครสิตศกัราช-เดอืน-วนั ชัว่โมง:นาท ี(ตวัอยา่งเช่น 2009-01-03 13:21) 
8. ส้ินสดุ : ปีครสิตศกัราช-เดอืน-วนั ชัว่โมง:นาท ี(ตวัอยา่งเช่น 2009-01-03 13:21) 
9. ละติจดู : ใส่ค่าพกิดัละตจิดูในแบบตวัเลข ตวัอยา่งเช่น 7.008854 เพื่อสรา้งแผนที ่(ถา้ม)ี 
10. ลองจิจดู :  ใส่ค่าพกิดัลองจจิดูในแบบตวัเลข ตวัอยา่งเช่น 100.5007839 เพื่อสรา้งแผนที ่(ถา้ม)ี 
11. ค าส าคญั : กดปุม่ "Control" หรอื "Command" บน Mac คา้งไว ้เพื่อเลอืกค าส าคญัหลายๆตวัและ

อาจควรเลอืกค าส าคญัทีส่อดคลอ้งกบัเนื้อหา 

หลงัจากกรอกขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้ ใหค้ลกิปุม่                  หรอืคลกิ                                 กรณทีี่

ตอ้งการบนัทกึและตอ้งการแกไ้ขขอ้มลูต่อทนัท ี

หลงัจากบนัทกึขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้ระบบจะแสดงหน้ารายการกิจกรรมเพื่อด าเนินการในขัน้ต่อไป 
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การแก้ไขกิจกรรม 

1. ผูใ้ชส้ามารถเขา้ถงึหน้าแกไ้ขกจิกรรมได ้2 วธิ ี
วิธีท่ี 1 เขา้โดยผ่านทางหน้ารายการกิจกรรม โดยเลอืกเมนู กิจกรรม  >  จดัการกิจกรรม หรอื คลกิ

ปุม่             ใน ส่วนของกิจกรรมล่าสดุ ทางดา้นซา้ยของหน้า แผงรายการจดัการเวบ็(Backend) 

จากนัน้คลกิเลอืก ช่ือกิจกรรมทีต่อ้งการแกไ้ข 

 

วิธีท่ี 2 คลกิเลอืก ช่ือกิจกรรมทีต่อ้งการแกไ้ข ในส่วนของ กิจกรรมล่าสดุ ทางดา้นซา้ยของหน้า     

แผงรายการจดัการเวบ็(Backend) เพื่อเขา้สู่หน้าแก้ไขกิจกรรม โดยตรง 
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2. หน้าแก้ไขกิจกรรม มลีกัษณะเหมอืนกบัหน้าเขียนกิจกรรมใหม่ และผูใ้ชส้ามารถตรวจสอบการ
แสดงผลของหน้ากจิกรรมไดโ้ดยการคลกิปุม่          ทีอ่ยูท่างขวามอื 

 

การลบกิจกรรม 

1. การลบกจิกรรมสามารถท าไดใ้นหน้าแก้ไขกิจกรรม โดยคลกิปุม่            ทีอ่ยูท่างขวามอื 

2. ระบบจะขึน้ขอ้ความเตอืนเพื่อยนืยนัว่าผูใ้ชต้อ้งการลบกจิกรรมนัน้หรอืไม่  

3. ใหค้ลกิ           เพื่อยนืยนั หรอื คลกิ                เพื่อยกเลกิการลบกจิกรรม 
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การตัง้ค่าหน้าแรกของเวบ็ศนูยร์วม 

 การตัง้ค่าหน้าแรก คอื การก าหนดใหห้น้าขอ้มลูใดๆ จากหน้าเพจ ขา่ว หรอืกจิกรรมมาแสดงผลเป็น

หน้าแรกทีผู่เ้ขา้ชมเหน็ เมือ่เขา้มายงัเวบ็ศูนยร์วม สามารถน าไปประยกุตใ์ชใ้นกรณทีีต่อ้งการน าเสนอขอ้มลู

ส่วนใดส่วนหน่ึงในหน้าขอ้มลูใหเ้ด่น เช่น ก าหนดหน้าขอ้มลูของขา่วหรอืกจิกรรมหน้าหนึ่ง เพื่อประชาสมัพนั ธ์

ขา่วหรอืกจิกรรมนัน้ใหผู้เ้ขา้ชมพบเมือ่เขา้สู่เวบ็ศูนยร์วมของเรา หรอืตัง้ค่าใหก้บัหน้าเพจหน้าหนึ่งเพื่อใหเ้ป็น

หน้าหลกัของเวบ็ศูนยร์วม เป็นตน้ 

วิธีการตัง้ค่าหน้าแรก 

1. เลอืกเมนู เวบ็ศนูยร์วม > ตัง้หน้าแรก จากแทบเมนู แลว้คลกิเลอืกหวัขอ้เมนูทีต่อ้งการเลอืกหน้า 

ขอ้มลูมาแสดงเป็นหน้าแรกหรอื คลกิปุม่           ในหวัขอ้ของหน้าแรกทีต่อ้งการโดยตรง 
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2. เลอืกหน้าขอ้มลูทีต่อ้งการใหแ้สดงเป็นหน้าแรกจากรายการหน้าขอ้มลูทัง้หมด แลว้คลกิปุม่  

ยกตวัอยา่งการเลอืกหน้าขอ้มลูจากหน้าเพจ เพื่อตัง้ค่าใหเ้ป็นหน้าหลกัของเวบ็ศูนยร์วม ดงัรปู  

 
3. เมือ่ด าเนินการเรยีบรอ้ย ระบบจะแจง้ขอ้ความบอก และในส่วนของหน้าแรกจะแสดงชื่อหน้าขอ้มลูทีเ่รา

ไดต้ัง้ค่าไว ้กรณทีีม่กีารตัง้ค่าหน้าแรกมากกว่า 2 ค่า เช่น ก าหนดหน้าแรกไวแ้ลว้โดยเลอืกจากหน้า

เพจ จากนัน้ตัง้ค่าหน้าขา่วหน้าหนึ่งเป็นหน้าแรกอกีครัง้ หน้าขอ้มลูที่ ไดก้ าหนดไวล้่าสุด (หน้าขา่ว)

ระบบจะน ามาแสดงเป็นหน้าแรกอตัโนมตัิ 
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การเพ่ิมและจดัการไฟล ์

การเพ่ิมไฟล ์

1. ผูใ้ชส้ามารถเขา้ถงึหน้าเพิม่ไฟลไ์ดโ้ดยการ เลอืกเมนู ไฟล ์ >  เพ่ิมไฟล ์หรอื คลกิปุม่                   
ในส่วนไฟลที์แ่ก้ไขล่าสดุ ทางดา้นซา้ยของหน้าแผงรายการจดัการเวบ็(Backend) 

 
หากผูใ้ชย้งัไมไ่ดร้บัสทิธิใ์นการน าไฟลข์ึน้ในเครือ่งแมข่า่ยจากผูด้แูลระบบ ระบบจะขึน้ขอ้ความเตอืน  

ภาพตวัอยา่งขอ้ความเตอืนของเวบ็ไซต ์Portal.in.th 
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2. หากผูใ้ชม้สีทิธิใ์นการใส่ไฟลใ์นเครือ่งแมข่า่ย ระบบจะแสดงหน้าเพิม่ไฟล ์ดงัน้ี 

 

การกรอกข้อมลู 

1. ไฟล ์คลกิปุม่                  เพื่อเลอืกไฟลท์ีต่อ้งการเพิม่ โดยตวัอกัษรทีอ่นุญาตใหใ้ชใ้นชื่อไฟล์
ไดแ้ก่ A-Z, a-z , 0-9 ,  _ (ขดีล่าง)  และ - (ขดี) 

2. ค าส าคญั คลกิเลอืกค าส าคญัทีส่อดคลอ้งกบัเนื้อหา และสามารถกดปุม่ "Control", หรอื 
"Command" บน Mac คา้งไว ้เพื่อเลอืกค าส าคญัไดห้ลายๆ ค า กรณทีีไ่มม่คี าส าคญัทีส่อดคลอ้ง
ควรสรา้งเพิม่เตมิ หลงัจากกรอกขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้ ใหค้ลกิปุม่  

1 

2 
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การแก้ไขไฟล ์

1. ผูใ้ชส้ามารถท าการแกไ้ขไฟลท์ีเ่พิม่เขา้ไป ดว้ยไฟลใ์หมท่ีม่ชีื่อเหมอืนกนักบัไฟลเ์ดมิ การเขา้สู่หน้า
แกไ้ขไฟล ์ท าได ้2 วธิ ี 

 

วิธีท่ี 1 เลอืกเมนู ไฟล ์ >  จดัการไฟล ์หรอื คลกิปุม่                ในส่วนไฟลที์แ่ก้ไขล่าสดุ ทางดา้นซา้ย

ของหน้าแผงรายการจดัการเวบ็(Backend)  
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ระบบจะแสดง หน้ารายการไฟล ์ทีม่ ีใหผู้ใ้ชค้ลกิเลอืกช่ือไฟลท์ีต่อ้งการแกไ้ข 

 

 วิธีท่ี 2 คลกิเลอืกช่ือไฟลท์ีต่อ้งการแกไ้ข จาก ส่วนไฟลที์แ่ก้ไขล่าสดุ ทางดา้นซา้ยของหน้า 

 แผงรายการจดัการหน้าเวบ็(Backend) 
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เมือ่ผูใ้ชเ้ลอืกไฟล ์ระบบจะแสดงขอ้มลูของไฟล ์ทางดา้นขวามอืของ หน้ารายการไฟล์ 

2. คลกิปุม่                เพื่อเขา้สูห่น้าแก้ไขไฟล์ หากตอ้งการดตูวัอยา่งไฟลก่์อนคลกิปุม่  

3. ระบบแสดงหน้าแก้ไขไฟล์ ซึง่มลีกัษณะคลา้ยกบัขัน้ตอนการเพิม่ไฟล์ เลอืกไฟลท์ีต่อ้งการเพิม่เขา้ไป
แทนไฟลเ์ดมิ แลว้คลกิปุม่  

** หมายเหตุ ไฟลท์ีเ่พิม่เขา้ไปใหมจ่ะตอ้งมชีื่อเดยีวกนักบัไฟลท์ีต่อ้งการแกไ้ข 
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การลบไฟล ์

1. ผูใ้ชส้ามารถลบไฟลท์ีไ่มต่อ้งการไดโ้ดยการคลกิปุม่          ไมว่่าจะอยูท่ี ่ขอ้มลูของไฟล์ หน้ารายการ
ไฟล ์หรอืใน หน้าแก้ไขไฟล์ 

2. ระบบจะขึน้ขอ้ความเตอืนเพื่อยนืยนัว่าผูใ้ชต้อ้งการลบไฟลน์ัน้หรอืไม่  

3. ใหค้ลกิ             เพื่อยนืยนั หรอื คลกิ                 เพื่อยกเลกิการลบขา่ว 
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การอ้างอิงไฟล ์

กรณีท่ีต้องการน าไฟลร์ปูมาใช้งาน  สามารถท าไดด้งันี้  

1. ผูใ้ชต้อ้งท าการคดัลอกทีอ่ยูข่องไฟล ์โดยสามารถเขา้ไปดขูอ้มลูของไฟลไ์ดใ้นหน้าจดัการไฟล์ คลกิ
เลอืกเมนู ไฟล ์ >  จดัการไฟล์ หรอื คลกิปุม่                 ในส่วน ไฟลที์แ่ก้ไขล่าสดุ ทางดา้นซา้ย
ของหน้าแผงรายการจดัการเวบ็(Backend) แลว้คลกิเลอืกช่ือไฟลท์ีต่อ้งการดขูอ้มลู เหมอืนใน
ขัน้ตอนแรกของหวัขอ้ การแกไ้ขไฟล์ 
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หรอื คลกิเลอืกช่ือไฟลท์ีต่อ้งการแกไ้ข จากส่วน ไฟลที์แ่ก้ไขล่าสดุ ทางดา้นซา้ยของหน้า แผงรายการ

จดัการเวบ็(Backend) โดยตรง 

 

2. ระบบจะแสดงขอ้มลูของไฟล ์ทางดา้นขวามอืของหน้ารายการไฟล์ ใหผู้ใ้ชค้ดัลอก ท่ีอยู่ของไฟลท์ี่
ตอ้งการใชง้านไว ้

3. จากนัน้ผูใ้ชส้ามารถน าไปใชง้านได ้โดยการคลกิเลอืก  ในแถบเครือ่งมอืเพื่อเพิม่รปูภาพในหน้าเพจ 
หน้าขา่ว หรอืหน้ากจิกรรม 
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4. เมือ่คลกิเลอืก      แลว้ระบบจะแสดงหน้าต่างเลก็ๆ ขึน้มาเพื่อใช้ในการจดัการเกีย่วกบัการแทรก
รปูภาพเขา้ไปในเอกสาร 

การกรอกข้อมลู 

1. Image URL ระบุทีอ่ยูข่องไฟลร์ปูภาพ ทีผู่ใ้ชค้ดัลอกไว้ 
2. Image Description ค าอธบิายรปูภาพ (รายการน้ีไมจ่ าเป็นตอ้งใส่) 
3. Alignment การจดัต าแหน่งของรปูภาพ หากไมก่ าหนดรปูภาพจะถูกจดัใหช้ดิซา้ยมอื  

 
4. Dimensions ขนาดความกวา้ง-ยาวของรปูภาพ หากไมไ่ดก้ าหนดขนาดความกวา้ง-ยาว จะถูกตัง้ค่า

เท่ากบัขนาดของรปูภาพ 
5. Border ขนาดเสน้ขอบของรปูภาพ หากไมไ่ดก้ าหนดจะถูกตัง้ค่าเป็น 0 (ศูนย)์ 
6. Vertical space ขนาดพืน้ทีว่่างทางแนวตัง้(รายการน้ีไมจ่ าเป็นตอ้งใส่) 
7. Horizontal space ขนาดพืน้ทีว่่างทางแนวนอน(รายการน้ีไมจ่ าเป็นตอ้งใส่) 

จากนัน้คลกิปุม่                       เพื่อแทรกรปูภาพเขา้ไปในเนื้อหา 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
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กรณีต้องการน าไฟลเ์อกสารมาใช้งาน หรอื การท า link เพ่ือเช่ือมโยงไปยงัไฟลเ์อกสาร  

สามารถท าไดด้งันี้  

1. เลอืกขอ้ความหรอืรปูภาพทีต่อ้งการท า link เพื่อเชื่อมโยงไปยงัไฟลเ์อกสาร แลว้คลกิเลอืก         

2. ระบบจะแสดงหน้าต่างเลก็ๆ ขึน้มาเพื่อใชใ้นการจดัการเกีย่วกบัการสรา้งและแกไ้ข link 

1 
2 
3 
4 
5 
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การกรอกข้อมลู 

1. Link URL ระบุทีอ่ยูข่องไฟล ์หรอืหน้าเอกสารทีผู่ใ้ชต้อ้งการเชื่อมโยงไป  
2. Anchors  เป็นการเชื่อมโยงไปยงัต าแหน่งทีไ่ดก้ าหนดไวใ้นหน้าเดยีวกนั โดยผูใ้ชต้อ้งก าหนดค าทีจ่ะ

ใชเ้ป็นลงิคก่์อนโดยใชเ้ครือ่งมอื         
3. Target ต าแหน่งทีต่อ้งการเปิดไฟล ์หรอืหน้าเอกสาร 

4. Title ชื่อหรอืขอ้ความทีแ่สดงเมือ่น า cursor ไปหยดุอยูเ่หนือ link 
5. Class รปูแบบของ link ซึง่ก าหนดไดจ้ากการเขยีน CSS 

จากนัน้คลกิปุม่                     เพื่อแทรกรปูภาพเขา้ไปในเนื้อหา 
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การสร้างและจดัการพอดคาสต ์

 พอดคาสต(์podcast) คอื การเผยแพรไ่ฟลม์ลัตมิเีดยีต่างๆ เช่น ไฟลเ์สยีง หรอื ไฟลว์ดิโีอ (.mp3 , 

.mp4 , .flv) ผ่านทางระบบอนิเตอรเ์น็ต พรอ้มทัง้สามารถ ดาวน์โหลด และรบัฟงัขา่วสารจากคอมพวิเตอรห์รอื

เครือ่งเล่น ไดทุ้กทีทุ่กเวลา 

การสร้างประเภทพอดคาสต ์

1. ผูใ้ชจ้ะตอ้งท าการสรา้งประเภทของพอดคาสตก่์อนทีจ่ะท าการสรา้งพอดคาสตข์ึน้ โดยเริม่จากการ เขา้

สู่หน้าสร้างประเภทพอดคาสต์โดย เลอืกเมนู พอดคาสต ์ >  สร้างประเภทพอดคาสต ์หรอื คลกิ

ปุม่         ทีอ่ยูท่างดา้นขวามอืใน ส่วนค าส าคญัและประเภทของข้อมลู 

2. จากนัน้ระบบจะแสดงหน้าสร้างประเภทพอดคาสตใ์หม่ใหผู้ใ้ชก้รอกช่ือ และ สลกั 

3. คลกิปุม่                ระบบจะแสดงหน้า รายการประเภทพอดคาสต์ 



 

 

56 

 

การแก้ไขประเภทพอดคาสต ์

1. ผูใ้ชส้ามารถแกไ้ขพอดคาสตไ์ดจ้ากหน้ารายการประเภทพอดคาสต์  ซึง่สามารถเขา้ถงึไดโ้ดย เลอืก

เมนู พอดคาสต ์ >  จดัการประเภทพอดคาสต์  หรอื คลกิปุม่              ทีอ่ยูท่างดา้นขวามอืใน  

ส่วนค าส าคญัและประเภทของข้อมลู ใน หน้าแผงรายการจดัการเวบ็ (Backend) ระบบจะแสดง

หน้ารายการประเภทพอดคาสต ์

2. คลกิเลอืก ช่ือประเภทพอดคาสต์ ทีต่อ้งการจะแกไ้ข 

3. ผูใ้ชส้ามารถแกไ้ขไดท้ัง้ช่ือ และ สลกั ของประเภทพอดคาสต ์ 

เมือ่แกไ้ขเสรจ็เรยีบรอ้ยแลว้ใหค้ลกิปุม่                    
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 การสร้างพอดคาสตใ์หม่ 

1. หลงัจากทีผู่ใ้ชส้รา้งประเภทของพอดคาสตไ์วแ้ลว้กจ็ะสามารถเพิม่พอดคาสตใ์หมเ่ขา้ไปได ้โดยเลอืก

เมนู พอดคาสต ์ >  สร้างพอดคาสตใ์หม่ หรอื คลกิปุม่             ทางดา้นซา้ยของหน้าแผงรายการ

หลกั(Backend) ในส่วนพอดคาสตล่์าสดุ 
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2. กรอกขอ้มลูพอดคาสตใ์หค้รบถว้น 

วิธีกรอกข้อมลู 

1. ช่ือ : ระบุชื่อของพอดคาสต ์

2. URL : ของไฟลส์ื่อ ทีอ่ยูข่องไฟล ์โดยผูใ้ชส้ามารถเพิม่ไฟลท์ีต่อ้งการ ท าการคดัลอกทีอ่ยูข่องไฟลแ์ละ

น ามาวางในช่องนี้ได ้ (ดหูวัขอ้การจดัการไฟลแ์ละการน าไปใช้) 

3. ความยาวของไฟลส่ื์อ : จ าเป็นตอ้งใส่ โดยความยาวของไฟลม์หีน่วยเป็น ไบต์(Byte) (1 MB = 1,024 

Byte) 

4. ประเภทของไฟลส่ื์อ : Portal.in.th รองรบัการใชง้านไฟลม์ลัตมิเีดยีได ้3 ประเภท คอื MP3 

Audio(mp3) MP4 video(mp4) และ Flash video(flv) 

5. เน้ือหา  

6. ซ่อน : เลอืกตวัเลอืกนี้เพื่อซ่อนรายการน้ีชัว่คราว 

7. แสดงค้าง : เลอืกตวัเลอืกนี้เพื่อแสดงรายการน้ีก่อนรายการอื่นๆ 

8. ประเภท : เลอืกประเภทของพอดคาสต์ 

9. ละติจดู : ใส่ค่าพกิดัละตจิดูในแบบตวัเลข ตวัอยา่งเช่น 7.008854 เพื่อสรา้งแผนที(่ถา้ม ี

1 
2 
3 
4 
5 

6 
7 
8 
9 

10 
11 
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10.  ลองจิจดู : ใส่ค่าพกิดัลองจจิดูในแบบตวัเลข ตวัอยา่งเช่น 100.5007839 เพื่อสรา้งแผนที(่ถา้ม)ี 

11.  ค าส าคญั : คลกิเลอืกค าส าคญัทีส่อดคลอ้งกบัเนื้อหา และสามารถกดปุม่ "Control", หรอื 

"Command" บน Mac คา้งไว ้เพื่อเลอืกค าส าคญัไดห้ลายๆ ค า กรณทีีไ่มม่คี าส าคญัทีส่อดคลอ้งควร

สรา้งเพิม่เตมิ 

       หลงัจากกรอกขอ้มลูเรยีบรอ้ยแล้ว ใหค้ลกิปุม่                หรอืคลกิ                                    

กรณทีีต่อ้งการบนัทกึและตอ้งการแกไ้ขขอ้มลูต่อทนัที 

หลงัจากบนัทกึขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้ระบบจะแสดงหน้า รายการพอดคาสต์ เพื่อด าเนินการในขัน้ตอนต่อไป 
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การแก้ไขพอดคาสต ์

1. ผูใ้ชส้ามารถเขา้ถงึหน้าแกไ้ขพอดคาสตไ์ด ้2 วธิ ี 

วิธีท่ี 1  เลอืกเมนู พอดคาสต ์ >  จดัการพอดคาสต์ หรอื คลกิปุม่              ทางดา้นซา้ยของหน้าแผง

รายการจดัการเวบ็(Backend) ในส่วนพอดคาสตล่์าสดุ 

 

จากนัน้คลกิเลอืก ทีช่ื่อพอดคาสตท์ีต่อ้งการแกไ้ข 
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วิธีท่ี 2 คลกิเลอืก ช่ือพอดคาสตท์ีต่อ้งการแกไ้ข ใน ส่วนพอดคาสตล่์าสดุ ทางดา้นซา้ยของหน้าแผง

รายการจดัการเวบ็(Backend) เพื่อเขา้สู่หน้าแก้ไขพอดคาสต์ โดยตรง 

 

2. หน้าแก้ไขพอดคาสต์ มลีกัษณะเหมอืนกบัหน้าสร้างพอดคาสตใ์หม่ 

 

  หลงัจากแกไ้ขขอ้มลูเรยีบรอ้ยแล้ว ใหค้ลกิปุม่               หรอืคลกิ                                   

กรณทีีต่อ้งการบนัทกึและตอ้งการแกไ้ขขอ้มลูต่อทนัที 
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การลบพอดคาสต ์

1. ผูใ้ชส้ามารถท าการลบพอดคาสต์ทีส่รา้งไวไ้ด ้โดยการคลกิปุม่          ทีอ่ยูท่างขวามอืในหน้าแก้ไข

พอดคาสต์ 

2. ระบบจะขึน้ขอ้ความเตอืนเพื่อยนืยนัว่าผูใ้ชต้อ้งการลบกจิกรรมนัน้หรอืไม่  

3. คลกิปุม่           เพื่อยนืยนั หรอื คลกิปุม่               เพื่อยกเลกิการลบพอดคาสต์ 
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การเพ่ิมและจดัการผู้ร่วมเขียน 

 ผูร่้วมเขียน คอื สมาชกิทีเ่ราสรา้งขึน้ โดยการมอบสทิธิใ์ห้เขา้มารว่มเป็นผูร้ว่มสรา้งและเขยีนข้อมลูใน

เวบ็ศูนยร์วมของเราได ้ 

วิธีการเพ่ิมผูร่้วมเขียน 

1. ผูใ้ชส้ามารถเพิม่ผูร้ว่มเขยีนไดโ้ดยการกดปุม่            ในส่วนผูร่้วมเขียน ทางดา้นขวาของหน้าแผง

รายการจดัการเวบ็ (Backend)  

 

2. จากนัน้ระบบจะแสดงหน้ารายการผูร่้วมเขียน ใหผู้ใ้ชค้ลกิปุม่             ทีอ่ยูท่างดา้นขวาของหน้า 
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ใน หน้าเพิม่ผูร่้วมเขียน ใหใ้ส่ ช่ือท่ีใช้ในการเข้าระบบของผูท่ี้เราต้องการ ใหเ้ขา้มาเป็นผูร้ว่มเขยีนในเวบ็

ศูนยร์วมน้ี ซึง่ผูน้ัน้จะตอ้งเคยเขา้ระบบมาก่อน ระบบจงึจะสามารถเพิม่ใหเ้ป็นผูร้ว่มเขยีนได้  

 

ตวัอย่าง  นาย A ตอ้งการเพิม่นาย B เป็นผูร้ว่มเขยีน ดงันัน้ระบบจะเพิม่ใหน้าย B เป็นผูร้ว่มเขยีนกต่็อนาย B 

เคยเขา้ระบบดว้ยชื่อและรหสัผ่านของนาย B มาก่อนแลว้อยา่งน้อย 1 ครัง้ และในขณะทีน่าย A ก าลงัเพิม่นาย 

B เป็นผูร้ว่มเขยีน นาย B อาจก าลงัอยูใ่นระบบหรอือกจากระบบแลว้ ระบบกย็งัสามารถเพิม่นาย B เป็นผูร้ว่ม

เขยีนใหไ้ด ้

3. เมือ่ระบุช่ือเข้าใช้ และกดปุม่                 ระบบจะใหผู้ใ้ชท้ าการยนืยนัอกีครัง้หน่ึง ใหก้ดปุม่        

เพื่อยนืยนัการเพิม่ผูร้ว่มเขยีน 

4. ระบบจะแสดง หน้ารายการผูร่้วมเขียน เพื่อด าเนินการในขัน้ต่อไป 
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การจดัการผูร่้วมเขียน 

 ในส่วนน้ีสามารถใชใ้นการยกเลกิผูร้ว่มเขยีน หรอื เขา้ไปดรูายการเวบ็ศูนยร์วมที่ เป็นเจา้ของหรอืเป็นผู้

รว่มเขยีนในเวบ็ศูนยร์วมอื่นของผูใ้ชน้ัน้ได้ 

การยกเลิกให้เป็นผูร่้วมเขียน  

1. เลอืกเมนู เวบ็ศนูยร์วม > จดัการรายการผูร่้วมเขียน จากแทบเมนู หรอืคลกิปุม่              จาก

หวัขอ้ผูร้ว่มเขยีน 
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2. คลกิเลอืกเมนู เอาออก ในหวัขอ้ด าเนินการ จากหน้าแสดงรายการผูร้ว่มเขยีน 

 
 

การดขู้อมลูรายการเวบ็ศนูยร์วมของผูร่้วมเขียน 

1. คลกิเลอืก ชื่อผูร้ว่มเขยีน จากหวัขอ้ ผูร่้วมเขียน ในหน้าแผงรายการจดัการเวบ็ 

 
หรอืเลอืก ชื่อผูร้ว่มเขยีน จากหน้าแสดงรายการผูร่้วมเขียน เพื่อดรูายการเวบ็ศูนยร์วมทีผู่ร้ว่มเขยีน

นัน้เป็นเจา้ของและเป็นผูร้ว่มเขยีน 
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การสร้างแผนท่ีอตัโนมติั 

 

1. เขา้ไปทีเ่วบ็ไซต ์http://maps.google.com/ จากนัน้เลื่อนแผนทีไ่ปยงับรเิวณทีต่อ้งการ โดยผูใ้ชส้ามารถ
ปรบัยอ่-ขยาย โดยพยายามใหบ้รเิวณทีต่อ้งการอยูต่รงกลาง 

2. ใส่โคด้ Javascript นี้ในช่อง URL ของ browser ทีเ่ปิดแผนที่
javascript:void(prompt('',gApplication.getMap().getCenter())); 

3. จะขึน้ pop-up แสดงค่าละติจดู ลองจิจดู ดงัรปู 
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4. คดัลอกค่าละติจดู ลองจิจดูน าไปใส่ในหน้าเพจ ขา่ว หรอืกจิกรรม ทีต่อ้งการแสดงแผนทีอ่ตัโนมตัิ  

5. ผลการกรอกค่าพกิดัละติจดูและลองจิจดูเป็นดงันี้ 
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กรณีท่ีท่านได้ใช้โดเมนเนม (Domain Name) ของท่าน 

สามารถสรา้งแผนทีอ่ตัโนมตั ิดงันี้  

1. เขา้ไปลงทะเบยีนเพื่อขอ Google Maps API  Key ทีเ่วบ็ไซต ์http://code.google.com/apis/maps 
แลว้เลอืกคลกิลงิค ์Sign up เพื่อลงทะเบยีน 

2. อ่านรายละเอยีดเงือ่นไข และท าเครือ่งหมาย      ในช่อง I have read and agree with the terms and 
conditions  

3. ใส่ชื่อโดเมนเนม (Domain Name) ของเวบ็ศูนยร์วมท่าน ในช่อง My web site URL: แลว้คลกิปุม่ 
Generate API Key 
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4. ท าการคดัลอก Google Maps API  Key ในช่อง Your key is : 

 

5. กลบัมายงั หน้าแผงรายการจดัการเวบ็ (Backend) คลกิปุม่              ทางดา้นขวาบนของหน้า 
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6. น า Key ทีไ่ดร้บัจาก Google Maps API มาใส่ในช่อง Google Maps API Key ของหน้าแก้ไขเวบ็
ศนูยร์วม 

หลงัจากกรอกขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้ ใหก้ดปุม่               หรอืกดปุม่                            กรณทีี่

ตอ้งการบนัทกึและตอ้งการแกไ้ขขอ้มลูต่อทนัที  จากนัน้ท่านสามารถสรา้งแผนทีอ่ตัโนมตัติามวิธกีาร

สรา้งแผนทีด่งักล่าวขา้งตน้ไดป้กต ิ
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การตัง้ค่าโดเมนเนม (Domain Name) 

 เมือ่ท่านตอ้งการใชช้ื่อโดเมนเนม(Domain Name)ของท่านทีไ่ดจ้ดทะเบยีนโดเมนเนมเรยีบรอ้ยแลว้ 

สามารถท าตามขัน้ตอน ดงันี้  

1. กดปุม่             ทางดา้นขวาของหน้าแผงรายการหลกั(Backend) เพื่อเขา้สู่ หน้าแก้ไขเวบ็ศนูย์
รวมน้ี 

2. ระบบจะแสดงรายละเอยีดขอ้มลูของเวบ็ศูนยร์วมน้ี ใหผู้ใ้ชท้ าการแกไ้ข ท่ีอยู่ของเวบ็ศูนยร์วม และท า
เครือ่งหมาย     ในช่องท่ีอยู่โดเมน 
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3. หากชื่อโดเมนทีผู่ใ้ชก้รอกขอ้มลูไวย้งัไมไ่ดต้ัง้ค่า DNS ใหช้ีม้ายงัเลขไอพ ี203.151.20.31 ผูใ้ชก้จ็ะไม่
สามารถบนัทกึการแกไ้ขเวบ็ศูนยร์วมน้ีได้ 

และถา้หากท าการก าหนดใหช้ื่อโดเมนนัน้ๆชีม้ายงัเลขไอพทีีถู่กตอ้งแลว้ ระบบจะแสดงผลการด าเนินการให้

เหน็ในหน้าแผงรายการจดัการเวบ็(Backend) ดงันี้ 

 

เมือ่ก าหนดชื่อโดเมนเรยีบรอ้ยแลว้ ผูใ้ชส้ามารถเขา้ใชเ้ว็บศูนยร์วมน้ีไดโ้ดยพมิพช์ื่อโดเมนทีผู่ใ้ชก้ าหนดไวใ้น

ช่องท่ีอยู่ 
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เทคโนโลยี RSS 

RSS คอืรปูแบบหน่ึงของการรบัขอ้มลูขา่วสารจากเวบ็ไซตท์ีเ่ราสนใจ ส าหรบัเวบ็ศูนยร์วมทีส่รา้งจาก

บรกิารของ Portal.in.th นัน้ ผูเ้ขา้ชมเวบ็ศูนยร์วมสามารถเลอืกรบัไดท้ัง้ขา่วและพอดคาสต์ทีม่อียูใ่นรายการ

ของเวบ็ศูนยร์วมของเราผ่านเทคโนโลยขีอง RSS ท าใหง้า่ยต่อการตดิตามขา่วสารล่าสุดของเวบ็ศูนยร์วมทีร่บั 

RSS จากเรามา ซึง่วธิกีารรบั RSS feed สามารถท าไดด้งันี้  

วิธีรบั RSS Feed ส าหรบั Firefox 

1. เขา้ไปยงัเวบ็ไซตท์ีท่่านตอ้งการรบั RSS feed เช่น ตอ้งการรบั RSS feed จากเวบ็ Portal.in.th 
2. ในหน้าต่างของ Firefox จะปรากฏสญัลกัษณ์       อยูท่างดา้นขวามอืของ address bar 

3. เมือ่คลกิรปู      จะปรากฏเมนูยอ่ยใหเ้ลอืก 2 บรรทดั คอื รบัขา่วล่าสุดและรบัพอดคาสตล์่าสุด 

4. ในหน้า RSS feed ใหผู้ใ้ชค้ลกิปุม่                           
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5. ระบบจะแสดงหน้าต่างไลฟ์บุ๊คมารก์ ใหร้ะบุชื่อและต าแหน่งทีจ่ะวาง RSS feed โดยปกตโิฟลเดอรห์รอื
ต าแหน่งทีจ่ะวางไลฟ์บุ๊คมารก์นัน้จะตัง้ไวท้ี ่แถบเครือ่งมอืทีค่ ัน่หน้าเวบ็ หรอื Bookmarks Toolbar 
Folder 

6. หลงัจากยนืยนัการรบั RSS feed เรยีบรอ้ยแลว้จะปรากฏไลฟ์บุ๊คมารก์เพิม่ขึน้ทีแ่ถบเครือ่งมอืทีค่ ัน่
หน้าเวบ็ 

7. ท่านสามารถเขา้ชมหน้าขา่วไดโ้ดยตรง โดยเลอืกหวัขอ้ขา่วทีป่รากฏในไลฟ์บุ๊คมารก์  
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วิธีรบั RSS feed ส าหรบั Internet Explorer (IE) 

1. เขา้ไปยงัเวบ็ไซตท์ีท่่านตอ้งการรบั RSS feed เช่น ตอ้งการรบั RSS feed จากเวบ็ Portal.in.th 
2. ในหน้าต่างของ IE จะปรากฏสญัลกัษณ์       อยูใ่นส่วนของ Command bar 

3. เมือ่คลกิรปู      จะปรากฏเมนูยอ่ยใหเ้ลอืก 2 บรรทดั คอื รบัขา่วล่าสุดและรบัพอดคาสตล์่าสุด 

4. ในหน้า RSS feed ใหผู้ใ้ชค้ลกิลงิค ์Subscript to this feed       
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5. ระบบจะแสดงหน้าต่าง ใหร้ะบุชื่อและต าแหน่งทีจ่ะวาง RSS feed โดยปกตติ าแหน่งทีจ่ะวางส าหรบั IE 
คอื Feeds  

       ผูใ้ชส้ามารถท าเครือ่งหมาย      หน้า Add to Favorites Bar เพื่อให ้RSS feed แสดงใน Favorites Bar  

        

       เมือ่ระบุชื่อและต าแหน่งส าหรบัวาง RSS feed แลว้ใหค้ลกิปุม่  

6. หลงัจากยนืยนัการรบั RSS feed เรยีบรอ้ยแลว้จะปรากฏอยูใ่นเมนู Favorites แทบ Feeds 

7. ท่านสามารถเขา้ชมหน้าขา่วไดโ้ดยตรง โดยเลอืกหวัขอ้ขา่วทีป่รากฏ  
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สญัญาอนุญาต (Creative Commons) 

สญัญาอนุญาต  หรอื Creative Commons  (ครเีอทฟีคอมมอนส์ ) คอื สญัญาทีจ่ะมอบสทิธบิางประการ

ของเราใหก้บัผูอ้ื่นในการน าขอ้มลูหรอืผลงานของเราไปเผยแพรห่รอืใชง้าน  โดยมขีอบเขตการน าไปใชง้าน

ภายใตส้ญัญาอนุญาตแบบครเีอทฟีคอมมอนสท์ีเ่ราไดก้ าหนดไว ้โดยท่านสามารถอ่านขอ้มลูต่างๆได้  ดงันี้ 

เง่ือนไขของสญัญาอนุญาต 
ส าหรบัเงือ่นไขของสญัญาอนุญาตประกอบดว้ยสญัลกัษณ์หลกัๆ ดงันี้ 

1.            แสดงท่ีมา 

คุณอนุญาตใหค้นอื่นท าซ ้า แจกจา่ย จดัแสดง และใชง้านสรา้งสรรคข์องคุณ รวมทัง้งานทีด่ดัแปลงมา

จากงานของคุณ แต่ตอ้งยอมรบัสทิธิข์องคุณโดยการอา้งองิกลบัมาหาคุณ 

ตวัอยา่ง: วรรณาเผยแพรร่ปูถ่ายของเธอภายใตเ้งือ่นไข "แสดงทีม่า" เพราะเธออยากใหทุ้กคนใชร้ปูที่

เธอถ่ายได ้ตราบใดทีพ่วกเขา ยอมรบัว่าเธอเป็นคนถ่าย สุชาตเิจอรปูถ่ายน้ีในอนิเทอรเ์น็ต และอยากใชร้ปูน้ีใน

หน้าแรกทีเ่วบ็ไซตข์องเขา สุชาตจิงึน ารปูน้ีติดไวท้ีห่น้าแรกบนเวบ็ไซต์ และอา้งองิอยา่งชดัเจนว่าวรรณาเป็น

คนถ่าย 

2.            ห้ามแก้ไข ดดัแปลง ต้นฉบบั 

คุณอนุญาตใหค้นอื่น แจกจา่ย จดัแสดง และใชง้านตน้ฉบบัของคุณเท่านัน้ โดยไมใ่หม้กีารน าไปแกไ้ข

หรอืดดัแปลงใด ๆ ทีผ่ดิเพีย้นจากงานตน้ฉบบั 

ตวัอยา่ง: วนัดเีผยแพรเ่พลงทีเ่ธอแต่งภายใตส้ญัญาอนุญาตแบบ "ไมแ่กไ้ขตน้ฉบบั" สมศกัดิอ์ยากน า

เพลงของวนัดไีปเรยีบเรยีงเสยีง และตดัต่อเขา้กบัเพลงทีเ่ขาแต่ง เพื่อสรา้งเป็นเพลงใหม่ สมศกัดิไ์มม่สีทิธทิ า

เช่นนัน้ ถา้วนัดไีมอ่นุญาต (เวน้แต่การแกไ้ขของสมศกัดิ ์จะเป็น "การใชง้านโดยชอบธรรม") 

3.            อนุญาตแบบเดียวกนั 

คุณอนุญาตใหค้นอื่นเผยแพรง่านทีด่ดัแปลงจากงานตน้ฉบบัของคุณได ้ตราบใดทีง่านดดัแปลงนัน้อยู่ 

ภายใตส้ญัญาอนุญาตแบบเดยีวกนักบัทีคุ่ณเลอืกใชก้บังานตน้ฉบบัของคุณ 

** หมายเหตุ สญัญาอนุญาตไมส่ามารถใชท้ัง้เง ือ่นไข "ใชส้ญัญาอนุญาตแบบเดยีวกนั" และ "ไมแ่กไ้ข

ตน้ฉบบั" พรอ้มกนัได ้เงือ่นไข "อนุญาตแบบเดยีวกนั" จงึใชไ้ดก้บังานทีด่ดัแปลงเท่านัน้ 
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ตวัอยา่ง :  รปูถ่ายบนเวบ็ของสมปอง อยูภ่ายใตส้ญัญาอนุญาตแบบ "ไมใ่ช่เพื่อการคา้" และ "ใชส้ญัญา

อนุญาตแบบเดยีวกนั" บุษบาเป็นศลิปินสมคัรเล่นทีส่รา้งงานจากการน าภาพหลายภาพมาปะตดิปะต่อกนั  และ

เธอกน็ ารปูถ่ายของสมปองไปใชใ้นงานศลิปะของเธอ ชิ้นหน่ึง เงือ่นไขตามสญัญาอนุญาตใหใ้ชร้ปูถ่ายของ

สมปอง บงัคบัว่าตอ้ง "ใชส้ญัญาอนุญาตแบบเดยีวกนั" ดงันัน้ บุษบา จงึตอ้งเผยแพร่ งานสรา้งสรรคใ์หมข่อง

เธอภายใตส้ญัญาอนุญาตแบบ "ไมใ่ช่เพื่อการคา้" และ "ใชส้ญัญาอนุญาตแบบเดยีวกนั" ดว้ย เงือ่นไขน้ี ท าให้

เธอ เผยแพรง่านสรา้งสรรคใ์หมข่องเธอต่อคนอื่น ๆ ภายใตเ้งือ่นไขแบบเดยีวกนักบัทีส่มปองมอบสทิธนิัน้ให้

เธอ 

4.            ไม่ใช่เพ่ือการค้า 

คุณอนุญาตใหค้นอื่นท าซ ้า แจกจา่ย จดัแสดง และใชง้านของคุณ รวมทัง้งานอื่น ๆ ทีด่ดัแปลงมาจาก

งานตน้ฉบบัของคุณ ตราบใดทีไ่มท่ าเพื่อการคา้ 

ตวัอยา่ง: สมปองเผยแพรร่ปูถ่ายของเขาในเวบ็ไซตภ์ายใตส้ญัญาอนุญาตแบบ "ไมใ่ชเ้พื่อการคา้" 

บุษบาพมิพร์ปูถ่ายของ สมปองออกมา บุศบาไมม่สีทิธขิายรปูถ่ายนัน้ถา้สมปองไมอ่นุญาต 
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การเลือกใช้ประเภทสญัญาอนุญาต 
ส าหรบัวธิกีารใชง้านของสญัญาอนุญาตแบบครเีอทฟีคอมมอน (Creative Commons) ซึง่เป็นการน า

เงือ่นไขต่างๆ มาใชง้านรว่มกนั โดยสามารถเลอืกใชง้านหลกัๆ ไดด้งันี้  

1.            อนุญาตให้ใช้และต้องอ้างอิงแหล่งท่ีมา (by) 

เลอืก by แสดงว่าคุณอนุญาตใหผู้อ้ื่นสามารถเปลีย่นแปลง แกไ้ข งานของคุณได ้เพื่อน าไปปรบัใชก้บั

งานอื่นๆ แมแ้ต่อนุญาตใหใ้ชเ้พื่อการคา้ แต่จะตอ้งมกีารใหเ้กยีรตคิุณในฐานะผูส้รา้งสรรคผ์ลงานตน้ฉบบั 

  สรปุ  ทุกคนสามารถคดัลอกงาน สามารถแกไ้ข ดดัแปลง และน าไปเสนอหรอืเผยแพรต่่อไดเ้พยีงแต่

จะตอ้งมกีารอา้งองิแหล่งทีม่าดว้ย 

2.                        อนุญาตให้ใช้โดยแสดงท่ีมา และอนุญาตแบบเดียวกนั (by-sa) 

เลอืก by-sa แสดงว่าคุณอนุญาตใหผู้อ้ื่นสามารถเปลีย่นแปลงแกไ้ขงานของคุณหรอืต่อยอดงาน ของ

คุณได ้โดยผูท้ีท่ าจะตอ้งมกีารสรา้งสรรคผ์ลงานชิน้ใหมภ่ายใตแ้นวปฏบิตัอิยา่งเดยีวกนั  หรอืใชส้ญัญาอนุญาต

ประเภทเดยีวกนักบัตน้ฉบบั และสามารถน าไปใชเ้พื่อการคา้ได ้แต่จะต้องมกีารใหเ้กยีรตคิุณดว้ย  เป็นการ

ปฏบิตัทิีเ่กดิขึน้บ่อยๆกบัการท าซอฟแวรเ์ปิดเผยตน้ฉบบั (open source software) 

  สรปุ  ทุกคนสามารถน าผลงานคุณไปใช ้เปลีย่นแปลง แกไ้ขผลงานของคุณไดแ้มจ้ะเป็นไปเพื่อการคา้ 

แต่ตอ้งอา้งองิแหล่งทีม่าและตอ้งมกีารใชส้ญัญาอนุญาตประเภทเดยีวกนักบัตน้ฉบบัทีคุ่ณไดก้ าหนดไวด้ว้ย 

3.                        อนุญาตให้ใช้โดยห้ามแก้ไข ดดัแปลง ต้นฉบบัและต้องอ้างอิงแหล่งท่ีมา (by-nd) 

เลอืก by-nd แสดงว่าคุณอนุญาตใหน้ าไปใชง้านได้ ไมว่่าจะเป็นทางการคา้หรอืไมใ่ช่เพื่อการคา้ แต่

หา้มดดัแปลง แกไ้ขงานของคุณอยา่งเดด็ขาด รวมทัง้ตอ้งใหเ้กยีรตโิดยการอา้งองิแหล่งทีม่าดว้ย 

  สรปุ  ทุกคนสามารถน าไปใชไ้ดแ้ต่หา้มแกไ้ข เปลีย่นแปลงงานโดยเดด็ขาด และตอ้งอา้งองิแหล่งทีม่า  
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4.                        ไม่อนุญาตให้ใช้เพ่ือการค้าและต้องอ้างอิงแหล่งท่ีมา (by-nc) 

เลอืก by-nc แสดงว่าคุณอนุญาตใหน้ าผลงานของคุณไปใชไ้ด้ สามารถปรบัแต่งหรอืแกไ้ขผลงานได้ 

โดยทีผ่ลงานนัน้ตอ้งไมเ่กีย่วขอ้งกบัการคา้ใดๆ รวมทัง้ตอ้งใหเ้กยีรตโิดยการอา้งองิแหล่งทีม่าดว้ย 

  สรปุ  ทุกคนสามารถน าไปใชไ้ด ้ปรบัแต่งแกไ้ขใหเ้หมาะกบังานใหมไ่ด ้แต่งานนัน้ตอ้งไมเ่กีย่วขอ้งกบั

การคา้ใดๆ และตอ้งอา้งองิแหล่งทีม่า 

5.                                  สญัญาอนุญาตประเภทแสดงท่ีมา ไม่ใช้เพ่ือการค้า และอนุญาตแบบ
เดียวกนั ( by-nc-sa) 

เลอืก by-nc-sa สญัญาอนุญาตประเภทน้ีอนุญาตใหค้นอื่นรมีกิซ ์ตดัต่อ ดดัแปลง และต่อยอดจากงาน

ของคุณ ตราบใดทีเ่ขาไมน่ าไปใชเ้พื่อการคา้ ใหเ้ครดติคุณในฐานะผูส้รา้งโดยอา้งองิกลบัมาหา และเผยแพรง่าน

ดดัแปลงของเขาภายใตส้ญัญาอนุญาตประเภทเดยีวกนักบังานตน้ฉบบั   

  สรปุ  สามารถน าผลงานของคุณไปใช้ ปรบัแต่งแกไ้ขและสรา้งสรรคผ์ลงานชิน้ใหมไ่ดโ้ดยทีต่อ้งอา้งองิ

แหล่งทีม่า ตอ้งไมม่จีดุประสงค์น าไปใชเ้พื่อการคา้ และผลงานชิน้ใหมน่ี้ตอ้งอยูภ่ายใตส้ญัญาอนุญาตประเภท

เดยีวกนักบัตน้ฉบบั 

6.                                   อนุญาตให้ใช้โดยแสดงท่ีมา ไม่ใช่เพ่ือการค้าและห้ามเปล่ียนแปลง
แก้ไขผลงานต้นฉบบั (by-nc-nd) 

เลอืก by-nc-nd นี่คอืประเภทสญัญาอนุญาตทีม่ขี้อจ ากดัสงูสุด เป็นสญัญาทีใ่ชอ้นุญาตใหค้นอื่น

เผยแพรง่านของคุณ สญัญาประเภทนี้มกัถูกเรยีกว่า "สญัญาแบบโฆษณาฟร"ี เพราะมนัอนุญาตใหใ้ครกต็าม

สามารถดาวน์โหลดและแบ่งปนังานของคุณกบัคนอื่น ๆ ตราบใดทีผู่ใ้ชใ้หเ้ครดติคุณในฐานะผูส้รา้งสรรค ์และ

ลงิกก์ลบัมาทีคุ่ณ แต่เขาไม่ไดร้บัอนุญาตใหด้ดัแปลงหรอืต่อเตมิงานของคุณไมว่่าจะดว้ยวธิใีด และไมไ่ดร้บั

อนุญาตใหน้ าไปใชเ้พื่อการคา้  

  สรปุ  ทุกคนสามารถน าไปใชไ้ดแ้ต่ตอ้งไมใ่ช่เพื่อการคา้ และหา้มแกไ้ขดดัแปลงผลงานโดยเดด็ขาด 

พรอ้มทัง้อา้งองิแหล่งทีม่าดว้ย 

“ เง่ือนไขใด ๆ ข้างต้น อาจยกเว้นได้ หากคณุได้รบัอนุญาตจากผูถื้อครองลิขสิทธ์ิ ” 

 

http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/th/

